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CONSULTA PROCESSUAL

A consulta processual pode ser feita digitando-se o nimero do processo no campo “Pesquisar pelo
nimero do processo”, presente na barra superior a direita, ou no menu lateral, clicando-se na

U

opcao “Consulta Processual” > “Consultar Processos”.

jusbr | A BB FEEESNN 6

HOMOLOGAGAO

— ‘ I UEX12345678900-U 2
Alt + m)

Assinador Digital de Documentos Painel da Unidade @

Consulta Processual ~ =
- Citagdes/Intimagoes

Consultar Processos

Tipo Quantidade de processos
Processos por Ordem de Julgamento & o
Processos pendentes de citagao/intimagao - Urgentes 0
Processos por Ordem de
Recebimento Processos pendentes de citagdo/intimagao 1
Gerenciamento de Processos Processos com prazo em aberto 1
Gerenciamento de Usudrios da Unidade Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Externa

Movimentagéo Processual

Descricdo da imagem: tela do “Painel da Unidade”, com destaque ao campo para digitacdo do nimero do processo
e a opc¢do “Consultar Processos” do menu lateral.

Acessando pelo menu “Consultar Processos”, o usudrio podera filtrar “Numero do Processo”,
“Chave”, “Nome da Parte”, CPF/CNJP”, entre outros. Preenchidos os campos, clicar em

“Consultar”.

Consulta Processual ®@

Tipo de Pesquisa: /* Numero de Processo, Chave v
N° Processo: (%) 400024962

Chave:

Exibir Baixados: O

, com destaque no dado informado e no botdo “Consultar”.

In

Descrigdao da imagem: tela “Consulta Processua

Serda aberta a tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”.
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Capa do processo

Aberta a tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, serdao exibidas a capa do processo e
se¢Oes como “Lembretes”, “Assuntos” e “Partes e Representantes”.

= o - D jussr | 4 DEE) NS ©

HOMOLOGAGAD

Assinador Digital de Documentos Consulta Processual - Detalhes do Processo @

Consulta Processual .
DEIGICECRGTGIEGE  Nova Consulta  Imprimir  Voltar

Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usurios da Unidade Ne° do processo Classe da agdo: ; | Competéncia® | Data de autuagdo:
Extemna 4000291-95.2025.8.26.0602 Procedimento Comum Civel Civil - Responsabilidade Civil 25/09/2025 14:38:40
Movimentagdo Processual Situagdo |

MOVIMENTO
Pagina Inicial

- ~ Orgéo Julgador: _ | Juiz(a): 1)
Petigéio/Movimentagéio Juizo Titular | - 2¢ Vara Civel da Comarca de Sorocaba ALESSANDRA LOPES SANTANA DE MELLO
Relatérios
Lembretes .# [ Novo
Tabelas Basicas
Tutorial 4 Assuntos )
Usudrios
Guia de desenvolvimento Partes e Representantes |
AUTOR REU
ISR (758.560.910-86) - Pessoa Fisica ) EREINIESIEEE (199.808.380-27) - Pessoa Fisica

Descricao da imagem: tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” exibindo a capa do processo e as se¢des
mencionadas.

A secdo “Lembretes” tem como finalidade inserir notas e observac¢des. Essas anotagdes podem ser
destinadas ao préprio usudrio para controle interno ou a usuadrios especificos, como, por exemplo,

os peritos atuantes no processo. Para inserir um novo lembrete, clicar em “Novo”.

= Lembretes /4 ] Novo

Descri¢do da imagem: visualizacdo da secdo “Lembretes”, com destaque ao botdo “Novo”.

Na tela “Cadastro de Lembretes Externos”, no campo “Descri¢cdo”, inserir o conteddo do lembrete.

Cadastro de Lembretes Externos ®@

Mostrar Lembretes Desativados e Arquivados ~ Salvar ~ Fechar

N° do processo Classe da agéo: | Competéncia’-| Data de autuagéo: Situagdo ;|
4000291-95.2025.8.26.0602 Procedimento Comum Civel Civil - Responsabilidade Civil 25/09/2025 14:38:40 MOVIMENTO
Orgéo Julgador: ;-] Juiz(a): 1]

Juizo Titular | - 22 Vara Civel da Comarca de Sorocaba ALESSANDRA LOPES SANTANA DE MELLO

Novo Lembrete

Descrigdo

Sr. Perito, verificar ...

- . Vi 7ach . ,
Descri¢do da imagem: visualizacdo da janela “Cadastro de Lembretes Externos”, com destaque ao campo
“Descrigdo”.
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Em seguida, no campo “Destino”, selecionar se o lembrete é destinado ao préprio usuario ou a
outro especifico.

Destino: | Para mim e para usuarios especificos v
Somente para mim

L EDN Para mim e para usudrios especificos

Descri¢cdo da imagem: visualizacdo da janela “Cadastro de Lembretes Externos”, com destaque ao campo “Destino”.

Em seguida, selecionar o nome ou login do destinatdrio (caso seja outro usuario), clicar em
“Incluir”, escolher a cor do lembrete e clicar em “Salvar”.

Destino: | Para mim e para usuarios especificos v |

Login ou Nome:

Incluire—

Lista de Usudrios Destino (0 registros):

Nome Usudrio Agdes

Informar Periodo de Validade(]

Cor do Lembrete:

® RO O O B

Mostrar Lembretes Desativados e Arquivados ~ Salvar ~ Fechar

Descri¢cdo da imagem: visualizacdo da janela “Cadastro de Lembretes Externos”, com destaque ao campo “Login ou
Nome”, ao botdo “Incluir” e a cor do lembrete.

A anotacdo cadastrada constara na secdo “Lembretes”.

= Lembretes ./# [_] Novo

Para mim e para usuarios especificos [} .2/

Sr. Perito, verificar ...

P UEX35564794869
25/09/202518:19:49

Descricdo da imagem: visualizacdo da capa do processo, se¢do “Lembretes”, contendo o lembrete cadastrado.
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Quando o Imesc estiver associado a um processo, constara na capa dos autos como “Unidade
Externa”, na secdo "Partes e Representantes”.

I Partes e Representantes | | I

AUTOR REU
MZEeE (758.560.910-86) - Pessoa Fisica ] el R[S  (199.808.380-27) - Pessoa Fisica

VINICIUS ZONTA GON M363108

UNIDADE EXTERNA

[§] IMESC - MEDICINA LEGAL IMESC - SOLICITAGAO DE PERICIA MEDICINA LEGAL [ERUNDED]H2 91T

Descricdo da imagem: visualizagdo da se¢do “Partes e Representantes”, com destaque a identificagdo do Imesc
como Unidade Externa.

Secao “Acoes”
Na secao “Acbes” sdo listadas as principais atividades que o usuario pode realizar diretamente, a
partir da capa do processo.

Merecem destaque as agGes:

=  “Movimentar/Peticionar”, por meio da qual o usuario realizara a juntada de laudos e
demais peticoes;

=  “Arvore”, que abre em uma nova aba do navegador a listagem de documentos do
processo para visualizagao, impressao ou download.

Agoes

T Alvaré Eletronico  Agravo | Arvore | Assistente Virtual ~Audiéncia Custas | Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Descri¢do da imagem: visualizagdo da capa do processo, se¢do “AcBes”, com destaque para os botdes “Arvore” e

“Movimentar/Peticionar”.
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Tabela de eventos

Na sequéncia, encontra-se a tabela de eventos, na qual sdo apresentadas todas as movimentagdes
e pecas do processo na forma de lista de eventos processuais.

Eventos

Evento Data/Hora Descri¢ao Usuario Documentos

Expedida/certificada a intimagao eletronicafg =
Requisi¢do
- 25/09/2025 Refer. ao Evento 6
75 T
14:49:28 (UNIDADE EXTERNA - IMESC - MEDICINA LEGAL IMESC -
SOLICITAGAO DE PERICIA MEDICINA LEGAL)
Prazo: 5 dias Status:AGUARD. ABERTURA

M363108 Evento ndo gerou documento

25/09/2025 e =7
6 14:4812 Expedigao de oficio M363108 [gJOFIC1
Expedida/certificada a intimagao eletrénica B
25/09/2025 :
58 109/ Refer. ao Evento 4 M363108 Evento ndo gerou documento

14:43:27 (AUTOR - LESS SGP)
Prazo: 15 dias Status:AGUARD. ABERTURA

25/09/2025

12:43:26 Decisdo interlocutéria M363108 [gDESPADECT

Descrigdo da imagem: visualizagdo da tabela de eventos.

Atabela de eventos também disponibiliza o campo “Filtros”, sendo possivel a filtragem de eventos:

=  “Com documentos”: exibe apenas eventos com documentos;
= “De decisdo”: mostra apenas os eventos de despacho, decisdo e sentenca; e

= “Externos”: exibe apenas eventos langados por usudrios externos (peritos, advogados,
procuradores etc.).

Y Filtros - Pesquisar nos
Filtrar Eventos
JCom documentos
[JDe decisao

[JJExternos

Descrigdo da imagem: tela mostrando o campo “Filtros” da tabela de eventos, com exibicdo das sele¢des possiveis
de filtragem.

Também é possivel a realizacdo de pesquisa nos eventos por meio da caixa de digitacdo presente
ao lado do campo “Filtros”.
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Y Filtros - Pesquisar nos eventos Q

Descri¢cdo da imagem: tela exibindo a caixa para pesquisa nos eventos, presente ao lado do campo “Filtros”.

7

A caixa “Pesquisar nos eventos” é de livre digitacdo e, conforme o texto é inserido, o sistema
realiza a filtragem na tabela de eventos. Salienta-se que a pesquisa é efetuada sobre as
informacgdes existentes em todas as colunas.

Y Filtros~ | oficio Q
Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
25/09/2025 — =7
6 14:4812 Expedigao de oficio M363108 [gOFIC1
B O

Descrigdo da imagem: visualizagdao da tela da caixa de pesquisa de eventos preenchida com a palavra “oficio”,
resultando na exibigdo de eventos (da tabela de eventos) em que tal palavra foi encontrada.

Caso o evento esteja associado a um documento emitido, este sera indicado na coluna

“Documentos”.
Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
Expedida/certificada a intimagdo eletronicafg =
Requisigao
25/09/2025 Refer. ao Evento 6

780 M363108 | Evento néo gerou documento
& 14:49:28 (UNIDADE EXTERNA - IMESC - MEDICINA LEGAL IMESC - ¢

SOLICITAGAO DE PERICIA MEDICINA LEGAL)
Prazo: 5 dias Status:AGUARD. ABERTURA

25/00/2025 - -
6 PP Expedi¢ao de oficio M363108 | [QOFICT 4—

Expedida/certificada a intimagao eletronica ]

25/09/2025 Refer. ao Evento 4
- .
50 14:43:27 (AUTOR - LESS SGP) M363108 | Evento ndo gerou documento

Prazo: 15 dias Status:AGUARD. ABERTURA

25/09/2025

490 12:43:26 Decisao interlocutoria M363108 | [QDESPADECT 4——
3P 123/23321025 Conclusos para decisao M363108 | Evento ndo gerou documento

25/09/2025 Expedida/certificada a comunicagao eletronica-

2 14:38:41 Parte: LESS SGP. Justica gratuita: Requerida. M363108 | Evento ndo gerou documento
1 o> Distribuido por sorteio (SOROCABO2CIVO1) M363108 | [GINICT€— ~ v

Descri¢dao da imagem: visualiza¢do da tabela de eventos, com destaque aos documentos associados, exibidos na
coluna “Documentos”.
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Clicar sobre o icone ou sobre o nome do documento fard com ele seja aberto em uma nova aba
do navegador, na qual sera possivel a consulta a seu teor ou sua impressao, clicando-se no icone

presente no canto inferior direito da tela.

Poder Judicidrio
JUSTICA ESTADUAL
Tribunal de Justica do Estado de Sido Paulo
2 Vara Civel da Comarca de Sorocaba

Rua 28 de Outubro, 691, Sala 105 - Bairro: Alto da Boa Vista - CEP: 18087-080 - Fone: (15) 2102-8352 - Email: upjla5sorocaba@tjsp.jus.br
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL N° 4000291-95.2025.8.26.0602/SP

Assunto: DPVAT
AUTOR: LESS SGP

REU: SOCRATES HERRES

OFICIO N° 610000040065

REGIAO ADM (N° e Municipio Sede da RAJ da Vara Requisitante):

COMARCA REQUISITANTE: Sorocaba

FORO: Sorocaba

VARA: 2* Vara Civel da Comarca de Sorocaba

PROCESSO: 4000291-95.2025.8.26.0602

CLASSE: Procedimento Comum Civel

ASSUNTO: DPVAT

REQUERENTE: LESS SGP

REQUERIDO: SOCRATES HERRES

NUMERO DE PRONTUARIO PERICIAL IMESC:

DATA: 25 de setembro de 2025

SOLICITACAO (assinalar apenas UMA opcio) -

(x) Data (quando for primeira solicitacdo de agendamento de pericia) [

() Nova data (quando o(a) periciande(a) niio compareceu) i
Reiteraco de data (auando solicitacio de DATA. NOVA DATA I

Descrigdo da imagem: tela exibindo documento aberto, com destaque ao icone “Imprimir documento”.

CONSULTA DE INTIMACOES

Intimada a unidade do Imesc, em um primeiro momento, somente o gestor da unidade tera acesso
ao processo. A consulta das intimagdes pode ser realizada a partir do “Painel da Unidade”, secao
“CitagcOes/Intimacdes”, sendo que a quantidade de processos aguardando o recebimento de

intimacdes estd agrupada em:

=  “Processos pendentes de citacdo/intima¢do — Urgentes” e

=  “Processos pendentes de cita¢do/intimacgdo”.
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Painel da Unidade @)
= Citagbes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimagao - Urgentes 0
Processos pendentes de citagcdo/intimagéo 3
Processos com prazo em aberto 0
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias 0

Descri¢do da imagem: tela “Painel da Unidade”, com destaque para a se¢do “Citagdes/Intimagdes”.

Ao se clicar no numero indicado em “Quantidade de processos”, serd aberta tela com listagem dos
processos. Para consultar os processos, selecionar todos aqueles que se deseja abrir e clicar em
“Abrir os processos selecionados em abas/janelas” ou clicar diretamente sobre o nimero do
processo para abri-lo em tela.

|Abrir 0s processos selecionados em abas/janelasl

Lista de Citages e IntimagBes Pendentes (3 registros)

Data envio - ~  Final
= Processo Classe Assunto = Evento e Prazo L Inicio Prazo
v requisi¢do v Prazo

4000249-46.2025.8.26.0602
Juizo: SOROCABO2CIV01

Cadastrar Lembrete

9 R Expedida/certificada a intimagao
A Procedimento Indenizag&o por dano cletronica - Requisicio
¢ Comum Civel material quist

LESS SGP 30 dias
(75856091086)
X
Réu
SOCRATES HERRES
(19980838027)

25/09/2025

AEEEE |=] Abrir Prazo

4000291-95.2025.8.26.0602
Juizo: SOROCABO2CIVO1

Cadastrar Lembrete

Procedimento Expedida/certificada a intimagao
o4 Autor Comum Civel DPVAT eletrénica - Requisi¢do
LESS SGP 5dias

(75856091086) A v

25/09/2025

e [] Abrir Prazo

Descri¢do da imagem: tela exibindo lista de processos pendentes de citagdo/intimagdo, com destaque para o link
“Abrir os processos selecionados em abas/janelas”.

Importante

A simples consulta ao processo nao acarreta a abertura do prazo.

Ao ser intimado, com o processo em tela, o usuario poderad localizar na tabela de eventos o evento
referenciado na intimacdo e visualizar o documento associado a ele.
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Por exemplo, se a intimagdo menciona o evento 6, o usuario deve localizar esse evento no
processo e clicar no documento associado a ele para ler o seu conteido e tomar ciéncia do que
esta sendo informado ou solicitado.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
Expedida/certificada a intimag&o eletronicalt Tl °
25/09/2025 Refer. ao Evento 6,
) _ _ i i a ds o
75 14:49:28 (UNIDADE EXTERNA ESC - MEDICINA LEGAL IMESC - SOLICITAGCAO DE PERICIA M363108 Evento ndo gerou document
MEDICINA LEGAL)
Prazo: 5 dias Status:AGUARD. ABERTURA
25/09/2025 = 5 =
6 14:48:12 Expediggo de oficio M363108 | [GOFICT
Expedida/certificada a intimagao eletrénica >
25/09/2025 Refer. ao Evento 4 a
)
55 14:43:27 (AUTOR - LESS SGP) M363108 Evento ndo gerou documento
Prazo: 15 dias Status:AGUARD. ABERTURA

Descricao da imagem: exibi¢do da tabela de eventos, com indica¢do da intimagdo eletrénica fazendo referéncia ao

evento 6 e destaque para o mencionado evento e seu documento associado.

Abertura de prazo

Para confirmar o recebimento da intimacao e dar inicio ao prazo, na tela “Processos pendentes de
citacdo/intimacgdo”, clicar em “Abrir Prazo”, presente na coluna “Inicio Prazo”.

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Lista de Citagdes e Intimagdes Pendentes (2 registros)]
Data envio o ~  Final

S Processo Classe Assunto 8 Evento e Prazo . Inicio Prazo
v requisi¢io v Prazo

4000291-95.2025.8.26.0602
Juizo: SOROCABO2CIVOT1

Cadastrar Lembrete

Expedid rtificada a inti &
Procedimento Comum XPE. |‘a/ce ! ‘C.a. awa I 25/09/2025 4 Akt
0 Autor civel DPVAT eletronica - Requisi¢do e | Abrir Prazo
LESS SGP 5 dias o

(75856091086)
X
Réu
SOCRATES HERRES
(19980838027)

Descricdo da imagem: exibicdo de selegdo de processo na “Lista de Cita¢des e IntimagGes Pendentes”, com
destaque para o botdo “Abrir Prazo”.

Serd aberta a tela “Movimentacdo Processual em Bloco”, informando acerca da movimentacao
realizada com sucesso.

Movimentac&o Processual em Bloco

1 processos movimentados com sucesso

50001455620245240043

Descrigdo da imagem: tela “Movimentagdo Processual em Bloco”, com indicagdo do niumero do processo e a
mensagem “1 processos movimentados com sucesso”.
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No processo sera langado o evento “Confirmada a intimacao eletrénica”, inclusive com indicagao
do evento que deu origem ao prazo.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
25/09/2025 - = P -
26 B Confirmada a intimacao eletrnica - Refer. ao Evento: 25 UEX35564794869 Evento nio gerou documento
Expedida/certificada a intimagao eletronica QEL M 3
Refer. ao Evento 22, ao Evento 23 e ao Evento 24
25/09/2025 (UNIDADE EXTERNA - IMESC - MEDICINA LEGAL IMESC - SOLICITACAO DE
250 14:03:29 PERICIA MEDICINA LEGAL) M363108 Evento néo gerou documento
Prazo: 30 dias Status:ABERTO
Data inicial da contagem do prazo: 26/09/2025 00:00:00
Data final: 06/11/2025 23:59:59

Descricao da imagem: exibicdo da tabela de eventos do processo, com destaque ao evento “Confirmada a intimagao

eletronica”.

De volta ao “Painel da Unidade”, os processos cujos prazos tenham sido abertos serdo
redirecionados para o tipo “Processos com prazo em aberto”.

Importante
O Imesc tem até 10 (dez) dias corridos, contados da data do envio da intimagdo, para
! abriro prazo manualmente. Caso ndo o faga, este sera aberto automaticamente pelo :

sistema, nos termos da Lei Federal n? 11.419/2006, artigo 52, paragrafo 39.

Processos com prazo em aberto

As intimagdes cujo prazo foi aberto pelo usuario serao listadas no agrupamento:

= “Processos com prazo em aberto”.

Também serdo ali listados os prazos abertos automaticamente pelo sistema (passados 10 dias do
recebimento de uma intimag¢do sem abertura manual).

Painel da Unidade @)
= Citagdes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagao/intimacao - Urgentes 0
Processos pendentes de citagao/intimagao 2
Processos com prazo em aberto 1
Decursos de prazo nos ultimos 30 dias 0

Descri¢do da imagem: tela exibindo a se¢do “Citagbes/Intimacdes” do Painel da Unidade Externa, com destaque
para as indicagdes de processos com prazo em aberto.
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Isso significa que o prazo para resposta a intimagdo estd em andamento e sendo controlado pelo
sistema.

Decurso de prazo nos ultimos 30 dias
Decorrido o prazo do ato (prazo de resposta) sem fechamento pelo usudrio, o sistema altera
automaticamente o status da intimacdo para “Decurso de prazo nos ultimos 30 dias”.

Painel da Unidade @
= CitagGes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagao/intimacéo - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagéo 2
Processos com prazo em aberto 1
Decursos de prazo nos tltimos 30 dias 0

Descri¢do da imagem: tela exibindo a se¢do “Citages/Intimacdes” do Painel da Unidade, com destaque para a
indicacdo de “Decursos de prazo nos ultimos 30 dias”.

Importante

Idealmente, deve-se evitar o vencimento dos prazos de resposta e listagem dos

processos em “Decurso de prazo nos ultimos 30 dias”.

Ainda que vencido o prazo, recomenda-se ao usuario:

= visualizar o conteldo da intimacao;
= providenciar a resposta (se necessario);

= clicar na acdo “Movimentar/peticionar” para envio das informacdes solicitadas.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

Diretoria de Capacitacdo
SGP | SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Material desenvolvido pelo TJSP, com base nos tutoriais

elaborados pelo Tribunal de Justica de Santa Catarina.
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