GERENCIAMENTO DE
PROCESSOS E RELATORIOS
- GESTOR DA UNIDADE

Eproc para Imesc

Atualizado em 13/04/2026.

SGP - Diretoria de Capacitacdo



SUMARIO

GERENCIAMENTO DE PROCESSOS E
RELATORIOS - GESTOR DA UNIDADE

REMESSA DE PROCESSOS AOS PERITOS 3
Remessa de Processos em Lote 10
RELATORIOS 15
CREDITOS 20




TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

REMESSA DE PROCESSOS AOS PERITOS

Para remeter processos aos peritos, o gestor deverd acessar o menu lateral e pesquisar pela opcdo
“Gerenciamento de Processos” > “Gerenciamento de Processos da Unidade Externa.

jusbr | A BB FEESS o

HOMOLOGAGAO

— ’ I UEX12345678900-U 2

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Assinador Digital de Documentos Painel da Unidade @

Consulta Processual . .
~ Citagoes/Intimagoes

Gerenciamento de Processos
Tipo Quantidade de processos
Gerenciamento de Processos da
Unidade Externa Processos pendentes de citagao/intimagao - Urgentes 0
Gerenciamento de Usudrios da Unidade Processos pendentes de citagao/intimagao 2
Externa
Processos com prazo em aberto 1
Movimentagédo Processual
Decursos de prazo nos tltimos 30 dias 0

Pagina Inicial

Petigdo/Movimentagéo

Descricdo da imagem: tela do “Painel da Unidade” com destaque na opgdo “Gerenciamento de Processos da
Unidade Externa” no menu lateral.
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Serd aberta a tela “Remeter Processo Usuario”. Na se¢do “Filtro”, campo “Prazo”, selecionar a
categoria de prazo de intimagao a ser listada, podendo ser “Todos”, “Aguardando Abertura”,
“Vencido (Decurso de Prazo)” e “Aberto”.

Remeter Processo Usudrio ®

Consultar ~ Voltar

Filtro
Prazo: IProcurador Atual: Listar Todos
[ Listar processos baixados Todos 3
Aguardando abertura
Processo: (2) Vencido (Decurso de Prazo) IApresentacéo dos dados:
Aberto 4O Listar processos
Apenas exibir a quantidade de processos

Tipo de Gerenciamento
Tipo de Remessa: Login do Usudrio que ird receber: Listar Todos
Substituir pelo usudrio
Incluir o usudrio

Descrigdao da imagem: tela do “Remeter Processo Usuario” com destaque no campo “prazo” expandido.

No campo “Procurador Atual”, o gestor deverd preencher os seus dados de login. Apés, clicar em
“Consultar”.
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Remeter Processo Usuario ®
—pConsultar  Voltar

Filtro
Prazo: Procurador Atual: Listar Todos
[ Listar processos baixados Todos M | UEX12345678900
Processo: (7) Apresentagéo dos dados:

© Listar processos
Apenas exibir a quantidade de processos

Tipo de Gerenciamento
Tipo de Remessa: Login do Usudrio que ird receber: Listar Todos
Substituir pelo usuério
Incluir o usudrio

Descricdo da imagem: tela do “Remeter Processo Usuario” com destaque no campo “Procurador Atual” preenchido.

Serdo listados todos os processos relativos ao agrupamento de prazo indicado que estdo em posse
do gestor.
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Filtro
Prazo: Procurador Atual: Listar Todos
[ Listar processos baixados Todos v | UEX12345678900
VINICIUS ZONTA GON (CEF)
Processo: @ Apresentacdo dos dados:

© Listar processos
Apenas exibir a quantidade de processos

Tipo de Gerenciamento
Tipo de Remessa: Login do Usudrio que ird receber: Listar Todos
Substituir pelo usudrio
Incluir o usuério

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Lista de Processos (3 registros):

Qualificagao da

Niimero processo Classe Parte Representada = Assunto Ultimo Evento

. 4000302- Procedimento IMESC - SOLICITAGAQ DE PERICIA  UNIDADE . ) Expedida/certificada a intimagao

O . Despejo por Inadimplemento L o
27.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA eletronica - Requisigdo -
4000125- L IMESC - SOLICITAGAQ DE PERICIA  UNIDADE . Expedida/certificada a intimagao

O Monitéria Duplicata . L
63.2025.8.26.0602 MEDICINA LEGAL EXTERNA eletrénica - Requisi¢ao -

o 4000102- Procedimento IMESC - SOLICITAGAQ DE PERICIA  UNIDADE Despejo para Uso de Ascendentes e  Expedida/certificada a intimacdo
20.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA Descendentes eletronica - Requisi¢do- = A v

Descri¢cdo da imagem: tela do “Remeter Processo Usuario” com destaque no campo “Prazo” e na lista de processos
como resultado da consulta.
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Na sequéncia, marcar as caixas de sele¢do dos processos que deseja remeter ao perito e, na se¢ao
“Tipo de Gerenciamento”, campo “Login do Usuario que ira receber”, preencher com os dados do
perito que ird receber os processos selecionados.

Tipo de Gerenciamento

Tipo de Remessa: Login do Usudrio que ira receber: Listar Todos

Substituir pelo usuério ACE12345678900
Incluir o usudrio

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Lista de Processos (3 registros):
Qualificacéo da

Nimero processo Classe Parte Representada s Assunto Ultimo Evento
4000302- Procedimento IMESC - SOLICITAGAO DE PERICIA  UNIDADE X X Expedida/certificada a intimagao

. Despejo por Inadimplemento . L
27.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA eletrdnica - Requisigéo -
4000125- s IMESC - SOLICITAGAO DE PERICIA  UNIDADE . Expedida/certificada a intimag&o

@] Monitéria Duplicata L o
63.2025.8.26.0602 MEDICINA LEGAL EXTERNA eletrénica - Requisig#o -

o 4000102- Procedimento IMESC - SOLICITAGAO DE PERICIA ~ UNIDADE Despejo para Uso de Ascendentes e  Expedida/certificada a intimacao
20.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA Descendentes eletronica - Requisi¢do - = A v

Descri¢cdo da imagem: tela do “Remeter Processo Usuario” com destaque no campo “Login do Usuario que ird
receber” e no processo selecionado para ser remetido.

Ainda na secdo “Tipo de Gerenciamento”, selecionar o “Tipo de Remessa”:

= Substituir pelo usuario: o Gestor é retirado do processo e o perito adicionado.
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® Incluir o usudrio: o Gestor é mantido no processo e o Perito incluido (os dois ficam
com a posse do processo).

Tipo de Gerenciamento

Tipo de Remessa: Login do Usudrio que ira receber: Listar Todos

© Substituir pelo usudrio | ACE12345678900
Incluir o usudrio

VINICIUS ZONTA GON (ACE)

Abrir os processos selecionados em abas/janelas
Lista de Processos (3 registros):

Qualificagéo da

Nimero processo Classe Parte Representada e Assunto Ultimo Evento
4000302- Procedimento IMESC - SOLICITAGAQ DE PERICIA  UNIDADE . . Expedida/certificada a intimagao

. Despejo por Inadimplemento . L
27.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA eletronica - Requisicéo -

o 4000125- Monitéria IMESC - SOLICITAGAQ DE PERICIA UNIDADE Duplicata Expedida/certificada a intimagao
63.2025.8.26.0602 MEDICINA LEGAL EXTERNA P eletronica - Requisigéo -

o 4000102- Procedimento IMESC - SOLICITAGAO DE PERICIA  UNIDADE Despejo para Uso de Ascendentes e Expedida/certificada a intimacao
20.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA Descendentes eletronica - Requisi¢do - = A v

Descricdao da imagem: tela do “Remeter Processo Usuario” com destaque no campo “Tipo de Remessa”.

Por fim, clicar em “Remeter”.
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TTSTa Ue FTUCESSUS (S TegTSUUST:

Qualificagéo da

Nimero processo Classe Parte Representada =0 Assunto Ultimo Evento
4000302- Procedimento IMESC - SOLICITAGAQ DE PERICIA  UNIDADE . . Expedida/certificada a intimagao

. Despejo por Inadimplemento . B
27.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA eletrénica - Requisigéo -

o 4000125~ Monitéria IMESC - SOLICITAGAQO DE PERICIA UNIDADE B Expedida/certificada a intimagao
63.2025.8.26.0602 MEDICINA LEGAL EXTERNA P eletrénica - Requisigdo -

o 4000102~ Procedimento IMESC - SOLICITAGAO DE PERICIA  UNIDADE Despejo para Uso de Ascendentes e  Expedida/certificada a intimagéo
20.2025.8.26.0602 Comum Civel MEDICINA LEGAL EXTERNA Descendentes eletrénica - Requisicéo -

Abrir os processos selecionados em abas/janelas

Consultar | Remeter | Remeter Todos  Gerar Planilha  Voltar

Descri¢do da imagem: tela do “Remeter Processo Usuario” com destaque no botdo “Remeter”.

O sistema confirmara a remessa dos processos ao perito.

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Cperagdo realizada com sucesso.

Descrigdo da imagem: mensagem do sistema de “Operacdo realizada com Sucesso”.
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Remessa de Processos em Lote
Tanto os gestores das unidades como os peritos podem remeter os processos sob sua analise, de

forma massiva, para outro usuario da unidade.

Para isso, o usudrio deverd acessar no menu lateral a opcdo “Gerenciamento de Processos da
Unidade Externa” e, na tela “Remeter Processo Usudrio”, preencher o campo “Procurador Atual”
com os dados do seu usuario e, no campo “Apresentac¢do dos dados”, selecionar a op¢ao “Apenas
exibir a quantidade de processos” (para evitar sobrecarga e lentiddo do sistema).

Remeter Processo Usuario ®

Consultar  Voltar

Filtro

Prazo: Procurador Atual: Listar Todos

UEX12345678900

<

() Listar processos baixados Todos
VINICIUS ZONTA GON (CEF)

Processo: (7) Apresentagao dos dados:
Listar processos
——Pi) Apenas exibir a quantidade de processos

Descri¢cdo da imagem: tela “Remeter Processo Usuario” com destaque no campo “Procurador Atual” e “Listar
processos”.
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Em seguida, no campo “Tipo de Remessa”, deverd selecionar a opgao “Substituir pelo usuario” e

indicar o destinatario.

Remeter Processo Usuario ®

Consultar  Voltar

Filtro
Prazo: Procurador Atual: Listar Todos
[ Listar processos baixados Todos v UEX12345678800
VINICIUS ZONTA GON (CEF)
Processo: ® Apresentagéo dos dados:

Listar processos
© Apenas exibir a quantidade de processos

Tipo de Gerenciamento

Tipo de Remessa: Login do Usuario que ira receber: Listar Todos

PO substituir pelo usudrio ACE12345678900
Incluir o usuario

VINICIUS ZONTA GON (ACE)

Descri¢cdo da imagem: tela “Remeter Processo Usuario” com destaque nos campos “Substituir pelo usuario” e “Login
do usuario que ird receber”.

Apods, clicar em “Consultar”. Serd apresentada a quantidade de processos passiveis de remessa.
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Tipo de Gerenciamento
Tipo de Remessa: Login do Usudrio que ira receber: Listar Todos

© substituir pelo usudrio ACE12345678900
Incluir o usuério

VINICIUS ZONTA GON (ACE)

Foram encontrado(s) 21 processo(s) com os filtros aplicados.

——Jp-Consultar  Remeter Todos  Gerar Planilha  Voltar

Descrigdo da imagem: tela “Remeter Processo Usuario” com destaque na quantidade de processos para o usuario e
no botdo “Consultar”.

Por fim, clicar em “Remeter Todos”. O sistema emitird uma mensagem de alerta. Clicar em OK para
prosseguir.
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eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz
Cuidado!
Esta agdo ndo poderd ser revertidal

Ao confirmar, todes os 21 processos serdo remetidos. A agio pode
levar alguns minutes,

Deseja realmente continuar?

“ Concelar

Descrigdo da imagem: tela “Remeter Processo Usuario” com a janela de alerta do sistema aberta e destaque no
botdo “Remeter Todos”.
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Os processos deixardo de constar no painel do usudrio.

Remeter Processo Usuario @

Consultar  Voltar

Filtro
Prazo: Procurador Atual: Listar Todos
[ Listar processos baixados Todos v | UEX12345678900
VINICIUS ZONTA GON (CEF)
Processo: @ Apresentagao dos dados:

Listar processos
© Apenas exibir a quantidade de processos

Tipo de Gerenciamento
Tipo de Remessa: Login do Usudrio que ira receber: Listar Todos
© substituir pelo usuério
Incluir o usudrio

| Nenhum registro encontrado. |

Descri¢cdo da imagem: tela “Remeter Processo Usuario” com destaques no campo “Procurador Atual” preenchido e
no resultado de nova pesquisa de processos constando “Nenhum registro encontrado”.
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RELATORIOS

Por meio do menu lateral, op¢ao “Relatérios” > “Relagdo de Processos”, o gestor da unidade tem
acesso a diversos tipos de filtros para emissdo de relatérios processuais.
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— . Bl UEX12345678900-U &

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Assinador Digital de Documentos Painel da Unidade

Consulta Processual o . .
- Citagoes/Intimagoes
Gerenciamento de Processos

Gerenciamento de Usuérios da Unidade
Externa Processos pendentes de citag

Movimentagao Processual Processos pendentes de citag
Péagina Inicial Processos com prazo em abe

Petigéo Inicial Decursos de prazo nos ultimo

Petigdo/Movimentagéo

Relatdrios
Relagdo de Processos

Tabelas Basicas

Descri¢do da imagem: tela do “Painel da Unidade” com destaque na op¢do “Relatérios” e “Relagdo de Processos”.

Como exemplo, o gestor pode filtrar os processos que constam na unidade por “Localidade”,
“Vara”, “Juizo”, “Ritos”, “Classe”, entre outros.
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Relatorio de Processos @
Imprimir ~ Gerar Planilha  Buscar  Voltar
Localidade: Vara Estadual: Juizo:
Todas v
Rito Processo: Prazo: Data Inicio: Data Fim:
Todos v Todos - A
Data da Intimagdo:  Nivel de Sigilo do Processo: Situagéo do processo;
A () Todos v Todos v
Assunto Judicial: Classe do Processo: Data Autuagao:
Todas v o ()

Descri¢cdao da imagem: tela “Relatério de Processos” com destaque nos filtros aplicados.

Preenchidos os filtros a serem aplicados na pesquisa, clicar em “Buscar”. Serdo listados todos os
processos que estejam na unidade de acordo com os parametros informados. Para exportar a
relagcdo dos processos relacionados em um arquivo Excel, clicar em “Gerar Planilha”.
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o
Nuimero Autores « Nivel Ultimo « Data/Hora Data/Hora 4 Valorda
% Classe S PTPER 4 Réu(s) de * Assunto Uk. - sl
= Processo ~ Principais S e ~ Evento . ~ Autuagao ~ Causa
Sigilo Evento
Sem L Confirmada
4000249- . SOCRATES - Indenizagao
Procedimento  LESS SGP Sigilo a 25/09/2025 04/08/2025 RS
[ 46.2025.8.26.0602 c Civel HERRES (Nivel por dano inti . 18:44-11 17:51:37 100.000.00
SOROCABO2CIVDT oM HVE Ve material DM e = e
0) eletronica
ANA MARIA Sem Concedida
4000292- : SOCRATES . §
Procedimento  TESTELOURO Sigilo Acidentede  a 30/09/2025 25/09/2025 RS
[J 80.2025.8.26.0602 . HERRES )’ . i
Comum Civel- SILVA (Nivel transito gratuidade 16:41:06 15:08:00 100.000,00
SOROCABO1CIVO1 B
0) da justica
ANA MARIA Sem
4000293- i SOCRATES .
Procedimento  TESTELOURO Sigilo Juntada de 30/09/2025 29/09/2025 R$
[J 65.2025.8.26.0602 . HERRES 3 DPVAT .
Comum Civel-  SILVA (Nivel Peticdo 12:55:04 11:59:07 100.000,00
SOROCABO2CIVO1 0)
Imprimir | Gerar Planilha | Buscar Voltar

Descri¢cdo da imagem: tela “Relatério de Processos” com destaque na relagdo de processos e no botédo “Gerar
Planilha”.

Serd realizado o download do arquivo em formato do Excel (.x/s).
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Q% O %

Ir para conteido I para menu

Pesquisa processual A+ A- % Libras

()

jusbr | A

Acessibilidade

®

) RelatorioProcessos-2025-10- [ 4 |

Histérico de downloads recentes

’ B UEX12345678900-U 2

Histrico completo de downloads.

Assinador Digital de Documentos Lista de Processos (3 registros

Consulta Processual

X Nivel = Data/Hora
- Nimero a  Autores z = a Ultimo * a Data/Hora « Valorda
$  Classe R %+ Réu(s) de $ Assunto Ult. %
- Processo ~ Principais o ~ Evento . ~ Autuagao ~ Causa
Gerenciamento de Processos Sigilo Evento
Gerenciamento de Usudrios da Unidade Sem Confirmada
4000249- SOCRATES Indenizaga
Extema | 46.2025.8.26.060p PrOCedimento  LESSSGP hernes | Sl p';f:;?“ 25/09/2025 04/08/2025 R$
v e | . .8.26. e 4 S gy i
ovimentagdo Processual SOROCABO2CIVO1 Comum Civel (Nivel S tenil mtlm}ac»ac 18:44:11 17:51:37 100.000,00
0) eletronica

Descricao da imagem: tela “Relatdrio de Processos” com destaque a indicagao do arquivo de Excel baixado.

W sevomerio iomitie @ ) H 9 © - =

- Mode de C [ e

squisar & o x
© comentanos | [

Arquivo  Pagina Inidal inserit Desenhar LayoutdaPégina  Férmulas Dades Revisdo Exibir  Automatizar  Ajuda

Tl sl e A & = « | 2 Quebrar Texto Automsticamente | [Gerel - E B B 8B E I iy o
- [E] Preencher~
Colar I S Eelde Ao = = Meschor e Contralin = —_— " Formatago Formatar como Estlos de | Inserir Excluir Formatar < Localizsr e Copilet
- N E - - = Mesclar e Centrali % E Condicional = Tabela~  Célula - - - - & limpar~ eFiltrar~ Selecionar = -
rea de Tansterincia 1 Fonte 5 Asnhaments 5 Himero 5 Estos Coulas dicho Confidencinlidade  Suplementos v
H22 v S M
-] D E F G H J a
Data da g 02/10/2025 16: Total de Processos Listados: 3|
Classe Autorss Principsis Réu(s) Nivel de Sigilo Assunto Ukimo Evento Ds Data de Distribuig8o do processo  Valor da Causa
OCAB0 Procedimento Comum Civel LESS SGP SOCRATES HERRES  Sem Sigilo (Nivel 0) Indenszagio por dana matenal Confirmada a intimagfio eletrdnica 25/08/2025 1844 11 12025 176137 RS 100 000,00
4 |4000252-60 2025 .26 0607 (SOROCABO Frocedimento Comum Civel ANA MARIA TESTELOURO SILVA SOCRATESHERRES  Sem Sigio (Nivel D) Acidente de trinsilo Concedida 3 gratuidade da justiga 3010872025 16,4106 2025 15.08.00 &S 100.000.00
[ 0CAB( Procedimento Comum Civel ANA MARIA TESTELOURO SILVA SOCRATES HERRES  Sem Sigilo (Nivel 0) DPVAT Juntada de Peticio 30/09/2026 12.55.04 29/09/2025 11°69:07 RS 100000 00

Descrigao da imagem: planilha do Excel contendo a relagao de processos.
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CREDITOS

Diretoria de Capacitacdo
SGP | SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Material desenvolvido pelo TJSP, utilizando a

base de homologacdo gentilmente cedida pelo TJSC e TJRS.

GERENCIAMENTO DE PROCESSOS E RELATORIOS — GESTOR DA UNIDADE | Eproc para Imesc




