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REMESSA DE PROCESSOS AOS PERITOS 
Para remeter processos aos peritos, o gestor deverá acessar o menu lateral e pesquisar pela opção 

“Gerenciamento de Processos” > “Gerenciamento de Processos da Unidade Externa. 

 

Descrição da imagem: tela do “Painel da Unidade” com destaque na opção “Gerenciamento de Processos da 

Unidade Externa” no menu lateral. 

Será aberta a tela “Remeter Processo Usuário”. Na seção “Filtro”, campo “Prazo”, selecionar a 

categoria de prazo de intimação a ser listada, podendo ser “Todos”, “Aguardando Abertura”, 

“Vencido (Decurso de Prazo)” e “Aberto”. 

 

Descrição da imagem: tela do “Remeter Processo Usuário” com destaque no campo “prazo” expandido. 

No campo “Procurador Atual”, o gestor deverá preencher os seus dados de login. Após, clicar em 

“Consultar”. 
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Descrição da imagem: tela do “Remeter Processo Usuário” com destaque no campo “Procurador Atual” preenchido. 

Serão listados todos os processos relativos ao agrupamento de prazo indicado que estão em posse 

do gestor. 

 

Descrição da imagem: tela do “Remeter Processo Usuário” com destaque no campo “Prazo” e na lista de processos 

como resultado da consulta. 

Na sequência, marcar as caixas de seleção dos processos que deseja remeter ao perito e, na seção 

“Tipo de Gerenciamento”, campo “Login do Usuário que irá receber”, preencher com os dados do 

perito que irá receber os processos selecionados. 
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Descrição da imagem: tela do “Remeter Processo Usuário” com destaque no campo “Login do Usuário que irá 

receber” e no processo selecionado para ser remetido. 

Ainda na seção “Tipo de Gerenciamento”, selecionar o “Tipo de Remessa”: 

▪ Substituir pelo usuário: o Gestor é retirado do processo e o perito adicionado. 

▪ Incluir o usuário: o Gestor é mantido no processo e o Perito incluído (os dois ficam 

com a posse do processo). 

 

Descrição da imagem: tela do “Remeter Processo Usuário” com destaque no campo “Tipo de Remessa”. 

Por fim, clicar em “Remeter”. 
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Descrição da imagem: tela do “Remeter Processo Usuário” com destaque no notão “Remeter”. 

O sistema confirmará a remessa dos processos ao perito. 

 

Descrição da imagem: mensagem do sistema de “Operação realizada com Sucesso”. 

RELATÓRIOS 
Por meio do menu lateral, opção “Relatórios” > “Relação de Processos”, o gestor da unidade tem 

acesso a diversos tipos de filtros para emissão de relatórios processuais.  

 

Descrição da imagem: tela do “Painel da Unidade” com destaque na opção “Relatórios” e “Relação de Processos”. 
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Como exemplo, o gestor pode filtrar os processos que constam na unidade por “Localidade”, 

“Vara”, “Juízo”, “Ritos”, “Classe”, entre outros. 

 

Descrição da imagem: tela “Relatório de Processos” com destaque nos filtros aplicados. 

Preenchidos os filtros a serem aplicados na pesquisa, clicar em “Buscar”. Serão listados todos os 

processos que estejam na unidade de acordo com os parâmetros informados. Para exportar a 

relação dos processos relacionados em um arquivo Excel, clicar em “Gerar Planilha”. 

 

Descrição da imagem: tela “Relatório de Processos” com destaque na relação de processos e no botão “Gerar 

Planilha”. 

Será realizado o download do arquivo em formato do Excel (.xls). 
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Descrição da imagem: tela “Relatório de Processos” com destaque à indicação do arquivo de Excel baixado. 

 

 Descrição da imagem: planilha do Excel contendo a relação de processos.
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