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4
INTRODUCAO

Modulo de Custas do eproc

O eproc TJSP possui um Médulo de Custas que permite ao usuario incluir taxas, despesas e outras
custas judiciais necessarias a tramitacdao processual, e proceder a geragao e ao pagamento da respectiva
guia, sem que haja intervencao da unidade judicial, por exemplo.

Normativos

As custas processuais sao configuradas no eproc deste Tribunal considerando a Lei Estadual n°
11.608/2003 (disciplina a cobranca de custas no ambito do Tribunal de Justica de Sdo Paulo), e as
disposi¢des normativas do Tribunal de Justica sobre o tema.

As tabelas de valores da taxa judiciaria e das demais custas, além de outras orientacdes gerais referentes
a esses temas, podem ser consultadas na pagina de Custas, Despesas e Depdsitos Judiciais no portal do
TJSP, acessivel por meio do link a seguir: https://www.tjsp.jus.br/PortalCustas.

Portal de Custas

O Portal de Custas - Recolhimentos e Depésitos do TJSP continua sendo utilizado para processos
gue tramitam no sistema legado, enquanto as guias de custas e taxas de processos distribuidos no
eproc devem ser emitidas e pagas diretamente no proprio sistema, por meio do Mddulo de Custas
integrado a ele.

Cumpre destacar, todavia, que o Portal de Custas do TJSP permanece sendo utilizado para a realizacao
de depésitos judiciais relativos a processos em tramite no eproc, pois essa funcionalidade nao integra
o Modulo de Custas.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Os valores dos itens de recolhimento do eproc descritos neste material, calculados em quantidade
de UFESP, tiveram como base o valor vigente no ano de 2026. As capturas de tela dos itens de
recolhimento e das guias sdo exemplificativas e os valores exibidos nelas podem variar daqueles
atualmente praticados no momento da consulta.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo
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MODULO DE CUSTAS DO EPROC

2.1. Funcionamento

Conceito de boleto unico
As custas processuais sao inicialmente registradas como “Itens de Recolhimento”.

ApOs a inclusdo dos itens de recolhimento referentes aos servicos que devem ser prestados, o eproc
consolida esses itens num boleto tinico, o qual deve ser pago pela parte interessada.

Prazo de vencimento

Os boletos gerados no eproc vencem em cinco dias corridos apos a data de sua emissdo (D+5), sendo
o vencimento prorrogado para o primeiro dia Util seguinte, caso ocorra em final de semana ou feriado.

Baixa do boleto

Com relacao a baixa do boleto no Mdédulo de Custas, em razédo do emprego da tecnologia “webhook”,
a comunicagdo entre ele e o sistema bancario ocorre instantaneamente, e a geracdo do evento de
pagamento nos autos eletronicos é feita em minutos apos a efetivacao do crédito.

Confirmacao do pagamento

Inicialmente, ap6s o pagamento do boleto dentro da data de validade, a integragdo do sistema bancario
com o Mddulo de Custas do eproc gera automaticamente a informacdo por meio de um evento no
processo, informando a quitacdo e tornando desnecessaria a juntadado comprovante de pagamento
aos autos.

Porém, havendo urgéncia das partes, e ainda nao disponivel o referido evento no processo, o
comprovante pode ser anexado com a peticao.

Emissao de boleto atualizado

Em caso de vencimento do boleto, é possivel reemitir o boleto para pagamento, com atualizacdo
monetaria e juros, se o caso.

Esse procedimento pode ser realizado por meio do link de acesso ao sistema de pagamento de custas
ERP.

O link é disponibilizado na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, se¢do “Eventos”, evento

de “Link para pagamento”, e também na tela "Custas Processuais”, secao "Guias”, op¢do “Pagamento
na coluna "Acoes”.
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Na tela "Consulta de dividas de Custas” do sistema de pagamento de custas ERP, acione o botdo “Pagar”
para gerar o novo boleto com o valor ja atualizado.

Registro das custas

O registro das custas processuais €, em regra, de responsabilidade do advogado da parte solicitante.
Entretanto, recomenda-se que a unidade judicial acompanhe esses lancamentos no decorrer do
processo, a fim de assegurar a correcao das informacSes e facilitar a conferéncia das custas na fase
final.

Quando o solicitante do ato processual for a Defensoria Publica, o Ministério Publico, a Fazenda Publica
ou parte sem advogado constituido (jus postulandi), cabera a unidade judicial fazer o registro dos itens
de recolhimento.

Os itens de recolhimento para realizacdo de servicos judiciais estdo cadastrados no Moédulo de Custas
do eproc. Quando houver pedido de algum deles (expedicao de carta AR, mandado a ser cumprido
por Oficial de Justica, pesquisa de enderecos ou bloqueio de bens e valores, por exemplo), a despesa
processual ou a taxa judicidria correlata deve ser registrada no Modulo, independentemente de
eventuais isengOes previstas em lei ou gratuidade da justica deferida a parte solicitante.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Quando o solicitante do ato processual for a Defensoria Publica, o Ministério Publico ou a Fazenda
Publica, em razdo dessas entidades atuarem no eproc via integracdo, ndo lhes é possivel fazer o
registro, de modo que a unidade judicial deve fazé-lo.

ee e 00000000
D A A A Y
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2.2. Acesso ao Modulo de Custas

O acesso ao Moddulo de Custas em um processo no eproc se da pela tela "“Consulta Processual -
Detalhes do Processo”, secao "Agoes”, selecionando o botdo "Custas”.

( \

% Alvara Eletrénico  Agravo  Arvore = Assistente Virtual ~ Audiéncia  Certidao Narratdria

Incluir Enderego  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar =~ Pessoa enquadrada na LE| 14.289

Substabelecimentos

Tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secao “Acbes” - Botdo “Custas”

2.3. Tela de custas processuais

A tela "Custas Processuais” relne quase todas as informac¢des necessarias para a gestdo das custas no
processo.

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Médulo de Custas do eproc
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Capa do Processo

A Capa do Processo exibida na tela “Custas Processuais” € a mesma visualizada na tela “Consulta
Processual — Detalhes do Processo”, ao pesquisar e acessar uma agao no eproc.

Sua cor representa a classe processual, baseada na definicdo original da Justica Federal, conforme
Resolucao n° 177 do Conselho da Justica Federal e normativos complementares do Tribunal Regional
Federal da 42 Regiao.

Além disso, a secdo também apresenta informagoées importantes do processo, como seu Numero,
Competéncia, Data de autuacao, Situacao, Orgao Julgador, Juiz(a) e Processos Relacionados.

Por fim, é possivel visualizar os histéricos dos campos da Capa do Processo por meio da tela “Custas
Processuais”.

N° do processo Classe da agao: ] Competéncia; | Data de autuagio: Situagéol |
4002146-05.2025.8.26.0960 Procedimento Comum Civel Civil - Responsabilidade Civil 05/06/2025 12:32:40 MOVIMENTO-AGUARDA DESPACHO

Grgao Julgador: 7| Juiz(a): 7]
Juizo Titular 1 da VaraTeste

"3 Processos relacionados: (-] 4000577-36.2025.8.26.0000/ TJSP | Relacionado no 2o. grau | Agrave de Instrumento | CPRV25076

Tela "Custas Processuais” - Capa do Processo

Lembretes

L . Lembretes ./# ] Novo l
Os lembretes exibidos para o usuario na tela de :

consulta do processo também sao replicados Somente para mim D 4
na tela “Custas Processuais”.

s

Também é possivel personalizar a visualizagao LSl e Rl e
o M361055

dos I?mbretes, criar hovos e editar ou excluir 02/09/2025 18:03:32
os existentes por meio dessa tela. As mesmas

funcionali xisten n la "Consul . -
uncionalidades existentes na tela “Consulta Tela “Custas Processuais” - Secao "Lembretes” - Lembrete

Processual — Detalhes do Processo”. visivel somente para o advogado

Valor da causa e Competéncia/Classe

A secdo seguinte mostra de forma conjunta o valor da causa, a competéncia do processo e sua classe
processual, conforme registrado previamente no sistema.

Nao é possivel editar essas informacdes por meio da tela “Custas Processuais”.

Valor da causa:JR$ 120.000,00

[Competéncia/Classe:|Civil - Responsabilidade Civil / Procedimento Comum Civel

\

Tela "Custas Processuais” - Secao “Valor da causa” e “Competéncia/Classe”
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Parte

Na secao “Parte”, é selecionada a parte que solicita um servico e deve realizar o pagamento dele. A
unidade judicial pode visualizar todas as partes e selecionar qualquer uma delas. Os advogados, por sua
vez, podem ver e selecionar somente as partes que patrocinam.

Sdo exibidas no Médulo de Custas somente as custas relacionadas a parte selecionada.

O campo “Situacao da justica gratuita” pode estar em branco ou preenchido com uma das seguintes

", u

informacdes, conforme o caso: “Deferida”; “Indeferida”; “Nao requerida”; “Parcialmente Deferida”;

", u

“Requerida”; “Requerida no Recurso”; e “Revogada”.

Nado é possivel alterar a situacdo por meio desta tela. Contudo, clicando sobre a informagdo exibida,
a tela "Alteracoes na situacao da justica gratuita” é aberta, mostrando tabela com o histérico das
alteragdes por Situacao, Data e Usudario responsavel pela insercao da situacao.

|IAIterag6es na situagao da justica gratuitai

|PARTE AUTORA (principal) - AUTOR A

Néo requerida 18/08/2025 17:23:45 SP123456 - TESTE SGS - ADVOGADO -

Fechar

Tela "Alteracdes na situacdo da justica gratuita” - Nome da parte - Colunas “Situacao”, “Data” e "Usuario”

O campo “Situacao do CPF/CNPJ da parte” traz |JParte
o numero do respectivo documento vinculado
a parte, e sua situacdo de acordo com a ultima LUCIANA LEIKO YIDA AKINAGA - AUTOR

verificacdo realizada junto a base da Receita — m— .
Situagao da justica gratuita:
Situagao do CPF/CNPJ da parte:

Tela “Custas Processuais” - Se¢ado "Parte” - Campos “Situagdo
da justica gratuita” e "Situacao do CPF/CNPJ da parte”

Federal, integrada ao eproc, indicando se esta

- 23.456.789-10 Regular
regular ou nao.

Tipo de citacao e Tela de custas

A secao "Tipo de citacao” e os botdes "Continuar” e "Tela de custas” sdo exibidos na tela "Custas
Processuais” caso ainda ndo tenha sido selecionado o tipo de citacdo designado para a(s) parte(s) ré(s).

Na secao “Tipo de citacao” é possivel visualizar o nome da parte ré e seus enderecos cadastrados.
Também é possivel incluir novo endereco para a parte selecionando a opg¢do “(incluir endereco)” ao

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Médulo de Custas do eproc
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lado do nome e da indicagdo de polo da parte. No menu aberto, devem ser preenchidos os dados do
endereco e acionado o botao “Salvar”.

PARTE TESTE[(principal) - REUM

©)

Rua Exemplo 2, 100, Casa 1, Bairro Exemplo - S&o Paulo/SP 01234567 (Residencial) (19/08/2025)

@AR Ooficial de Justica ODomicilio Eletronico e Outros

\ )

Tela “Custas Processuais” - Secao "Tipo de citacdo” - Nome da parte - Opcao "“incluir enderego”
- Opcoes de tipo de citacao “AR", “"Oficial de Justica” e "“Domicilio Eletronico e Outros”

CEP:

Enderego:

Residencial v [q

Logradouro: Nimero:
Complemento: Bairro:

Observagéo: Interna:

0o

Pais: UF: Cidade:

Brasil v SP v v

Latitude: Longitude:
@

Salvar Cancelar

Tela "Custas Processuais” - Menu aberto para preenchimento do novo endereco e botao
“Salvar”

Selecionado um dos enderecos por meio da caixa de sele¢do ao lado do nome do logradouro, é
necessario escolher o tipo de citagao dentre uma das opcdes abaixo do endereco destacado.

A opcao “AR" ou “Carta registrada com AR
digital” vincula automaticamente o item de
recolhimento “Ato — AR Digital’. Ao selecionar
esta opgao, o sistema exibe uma mensagem Cancelar
de alerta solicitando a confirmacdo do

prosseguimento, antes de abrir a tela “Custas Mensagem de alerta do sistema exibida apos
selecionar o tipo de cita¢dao “Carta AR"

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Prosseguir?

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Médulo de Custas do eproc
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Processuais” com os itens de recolhimento ja incluidos no processo automaticamente, podendo ser
conferidos na secdo “Itens de recolhimento”.

A opgdo “Oficial de Justica’, | Escolha um tipo de condugéo VF

or sua vez, deve ser usada . -
P o Escolha um tipo de conducgao
quando a citacdgo for por

Ato - Mandado com Deslocamento

mandado ou carta precatoria
dentro do Estado de Sio Paulo Ato - Mandado Remoto ou Cumprido na Sede do Juizo

e requer, complementarmente, Ato - Mandado Remoto Convertido em Presencial

a escolha do tipo de condugdo Ato - Mandado - Regime Facultativo das Fazendas
para a vinculacdo do item de

recolhimento correto, que : - : -
; , . Tela "Custas Processuais” — Menu para selecao do tipo de condugéo do
também sera automaticamente Oficial de Justica

inserido na secdo de itens.

TJSP - Agrupado por enderecgo lindeiro

= "Ato - Mandado com Deslocamento”: item de conducdo utilizado quando a diligéncia
exigir deslocamento presencial do Oficial de Justica, com valor correspondente a 3 (trés)
UFESPs. Quando houver mais de um ato, mandado ou destinatario no mesmo endereco,
em enderecos contiguos ou lindeiros, devera ser observada a disciplina do agrupamento
de diligéncias, especialmente as hipoteses previstas nos arts. 1.012, §§ 2° e 4°, |, e 1.020 das
NSCGJ, bem como a parametrizagdo propria do sistema;

* "Ato - Mandado Remoto ou cumprido na sede do Juizo”: item de condugao utilizado nos
mandados exclusivamente remotos ou na propria sede do Juizo. Possui valor equivalente a 01
(uma) UFESP;

* “Ato - Mandado Remoto convertido em presencial”: item de condugdo utilizado nos
mandados inicialmente remotos, verificada a necessidade de conversdo para mandado
com deslocamento. Seu valor corresponde a diferenga entre os valores previstos nos itens
anteriores, devendo ser complementado pela parte.

= "Ato - Mandado - Regime Facultativo das Fazendas": item de condugdo utilizado nos
mandados expedidos no interesse das Fazendas Publicas. Possui valor inicialmente zerado,
para posterior pagamento pela Fazenda correspondente. O regime facultativo implica na
possibilidade de efetuar o recolhimento dos valores de diligéncia depois de entregue ao seu
representante, especialmente indicado, a relacdo mensal dos mandados e copias das certiddes
do respectivo cumprimento.

* "TJSP - Agrupado por endereco lindeiro”: item de conducao utilizado nos mandados
envolvendo mais de um destinatario localizado no mesmo endereco ou em enderecos
contiguos ou lindeiros, hipdtese na qual uma condugdo é agrupada a outra, principal. Exemplo
de agrupamento: citacdo/intimacdo de conjuges que residem no mesmo endereco. Nesses
casos, o advogado deve registrar um item de condug¢do normal, de acordo com a modalidade
da diligéncia, recolhendo as custas devidas, e um segundo item agrupado por endereco
lindeiro, sem custas. Importante lembrar que o mandado precisa estar vinculado a uma
despesa anteriormente recolhida.

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Médulo de Custas do eproc




A opcao "Domicilio Eletronico e Outros”, por fim, deve ser utilizada se a parte tiver de ser citada por
outro meio que nao AR ou Oficial de Justica, como é o caso do Domicilio Judicial Eletrénico. Nesse
caso, sera vinculado o item de recolhimento “Ato - Envio Eletrénico de Citaces, Intimacoes, Oficios
e Notificacoes”, com valor zerado, conforme Provimento CSM n° 2.799/2025. A inclusdo ocorre
automaticamente e apenas no peticionamento da inicial, em razdo da escolha do formato de citacao.
Nao é necessario inclui-la posteriormente.

Para concluir, € necessario acionar o botao “Continuar” na parte inferior da tela.

Durante o peticionamento inicial, conforme demonstrado no capitulo "Custas Iniciais”, o eproc gera
automaticamente as custas processuais da taxa judiciaria de ingresso e das despesas de citacao de
acordo com a modalidade escolhida.

Por fim, o botédo “Tela de custas” localizado na parte inferior da pagina permite pular a etapa de selecdo
do tipo de citacao e acessar a tela "Custas Processuais” completa, sem inclusdo das despesas de citacao.

Guias

A secao "“Guias” exibe as guias emitidas para a parte w

selecionada anteriormente.
Guias

Nao existem guias a serem exibidas

As guias contemplam boletos gerados a partir dos itens de
recolhimento registrados na se¢do “Itens de recolhimento”.
Somente as guias indicam a existéncia de cobranca no
processo. Na secao “Itens de recolhimento” consta apenas

o registro dos servicos e das respectivas custas para controle. Tela “Custas Processuais’ — Secdo "Guias”

= . . o . sem guias geradas
Nao havendo guias geradas, é exibida a mensagem “Nao

existem guias a serem exibidas".

ApOs a geracao de guia, uma tabela contendo varios dados, campos e botdes pode ser visualizada nesta
secdo, conforme o caso.

|Guias |

Nr Guia Data Tipo de guia Situagdo Valor Itens Forma de pagamento Memodria de calculo

Imprimir Cancelar subguias

8717 03/09/2025 Custas Iniciais  Em aberto R$ 334,35 Itens da guia A Pagamentos A Detalhes

D

Data

2

35516 03/09/2025
35522 03/09/2025

Item
Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral

Ato - AR Digital

Qtd
1,00

1,00

Valor

300,00

3435

Efetivado

Meméria de célculo Acdes

Detalhes

Detalhes

R$ 334,35

Subguia  Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor Situagao Nosso Ntimero ccJ ERP Itens

8512 ERP 03/09/2025 08/09/2025 R$ 334,35 Em aberto 5870  Itens de recolhimento ¥

Pagamento

Tela "Custas Processuais” — Se¢do “Guias” com os campos “Itens da guia” e “Pagamentos” expandidos -
Coluna A¢des e Opgao “Extrair itens”
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A opcao "Extrair itens” da se¢do "Guia”, coluna "Acdes”, é exibida somente se a guia correspondente
tiver sido gerada pelo(a) advogado(a). Caso contrario, somente a unidade judicial tera acesso a essa
funcionalidade.

ee 0000000000
ee e 000000000
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© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Os comportamentos de cada uma das op¢des da secao "Guias” sao abordados em detalhes nos
itens deste material que descrevem os procedimentos de geragado, cancelamento e pagamento das
guias.

ee e 000000000
ee e 000000000

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000

Guia para Recurso inominado

O botdo “Guia para Recurso inominado” permite gerar uma guia para pagamento de preparo do
Recurso Inominado e é utilizado em processos da competéncia dos Juizados Especiais Civeis.

Ao aciona-lo, é aberta a tela "Gerar custas para recursos inominados”, contendo: o teor do
Comunicado CG n°® 1530/2021; mensagem do sistema alertando sobre o lancamento dos itens de
recolhimento referentes as custas e ao preparo na mesma guia; e, por fim, o campo “Escolha uma
opc¢ao”, com as opgOes “Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da causa” e “Gerar
guia para Recurso Inominado com base no valor da condenacao”.

Gerar custas para recursos inominados ®

Nova guia para recurso inominado

Comunicado CG n° 1530/2021: Na interposigao de recurso, as custas processuais e

Comunicado CG .. ~ . .
despesas do primeiro grau deverao ser recolhidas integralmente pelo recorrente,
n° 1530/2021

conforme o disposto na Lei n°® 9099/95, incluindo o preparo.

Atencgéo: agora os itens de recolhimento referentes as custas e ao preparo sdo langados na mesma guia
Escolha uma opgao:

O Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da causa
O Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenagéo

Fechar

Tela “Gerar custas para recursos inominados” - Opc¢oes “Gerar guia para Recurso Inominado com base
no valor da causa” e “Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenacdo”

Ao selecionar a primeira (com base no valor da causa), é exibida a op¢do “Gerar guia para Recurso
Inominado”.
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@® Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da causa

O Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenacgéao

Gerar guia para Recurso Inominado

Tela "Gerar custas para recursos inominados” - Opcdo “Gerar guia para Recurso Inominado com base no
valor da causa” selecionada e opg¢do “Gerar guia para Recurso Inominado”

Selecionada esta opgdo, o sistema exibe uma mensagem de alerta solicitando confirmacao para a
geracao da guia e, apos confirmada, uma nova mensagem comunicando a criagao.

S S L e 0 eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Gerar guia para Recurso Inominado? . .
Guia criada

Cancelar

Mensagem de alerta do sistema exibida apos
selecionar a opgao “Gerar guia para Recurso
Inominado”

Mensagem exibida apds confirmada a geragdo da Guia

Ao clicar em "OK", a pagina é atualizada e a guia gerada fica visivel na secao “"Guias”.

( \

8534 20/08/2025 Em aberto RS Ite-ns da Pagamentos A Detalhes Iﬂprimir'l Extrair itfsns'l Cancelar subguias |
Inominado 2.234,35 guiaA Transferir sucumbéncia
ID Data Item Qtd Valor Efetivado Meméria de calculo Agoes
1 34872 29/08/2025 Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 600,00 Detalhes
2 34873 29/08/2025 Preparo - Recurso Inominado (JEE) - Valor da Causa 1,00 1.600,00 Detalhes
3 34874 29/08/2025 Ato - AR Digital 1,00 34,35 Néo Detalhes
R$2.234,35
Subguia  Forma Emissao Vencimento Pagamento Valor Situagao Nosso Nimero CCJ ERP Itens
8274 ERP 29/08/2025 03/09/2025 R$2.234,35 Em aberto 5593  ltens de recolhimento ¥ Pagamento
\ J

Tela “Custas Processuais” - Se¢do “Guias” - Guia para Recurso Inominado com itens de custas processuais
e de preparo

Se o valor da condenacao for escolhido como opgdo para base da guia, ao invés do valor da causa, uma
mensagem do sistema é exibida, alertando para o correto recolhimento do valor fixado em sentenca
com os acréscimos legais, sob risco de o recurso ser considerado deserto. Além disso, é disponibilizado
o campo “Insira o valor base”, que pode ser preenchido livremente com nimeros, e a opgdo “Gerar
guia para Recurso Inominado”. Selecionada esta opcdo, o comportamento do sistema é o mesmo
descrito anteriormente.
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Consulte o item “Preparo Recursal” para mais detalhes sobre o comportamento do botao “Guia
para Recurso inominado” e o procedimento de geracdo de guia para Recurso Inominado.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Guia para Agravo

O botdo "Guia para Agravo” permite gerar uma guia para pagamento de preparo de Agravo de
Instrumento.

Ao aciona-lo, é aberta a tela "Custas para AGRAVOS”, contendo o nome da parte selecionada
anteriormente, e a opg¢ao “Gerar guia para agravo”.

Custas para AGRAVOS ®
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO

Gerar guia para agravo

Eechar

Tela “Custas para AGRAVOS" - Opcéao "Gerar guia para agravo”

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Selecionada esta opcdo, o sistema exibe uma

.. . ~ Gerar guia de recolhimento?
mensagem de alerta solicitando confirmacao

para a geragao da guia. Cancelar

Ao clicar em "OK", a pagina ¢ atualizada e a guia
gerada fica visivel na secdo “Guias”.

Mensagem de alerta do sistema exibida apos
selecionar a opgao “Gerar guia para agravo”

5
Guias
Nr Guia Data Tipo de guia || Situagdo Valor Itens Forma de pagamento  Memoéria de calculo Agoes
8514 29/08/2025 fGuia Agravo | Emaberto  R$ 555,30 ltens daguiaa PagamentosA Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias | Intimar
ID Data Item Qtd Valor Efetivado Meméria de célculo Agdes
1 34827 29/08/2025 Preparo - Agravo de Instrumento 1,00 555,30 Detalhes
R$ 555,30
Subguia  Forma Emissédo Vencimento Pagamento Valor Situagdo Nosso Nimero CCJ ERP Itens
8254 ERP 29/08/2025 03/09/2025 R$ 55530 Em aberto 5575  Iltens de recolhimento ¥ Pagamento

\

Tela “Custas Processuais” - Secao “"Guias” - Guia para agravo com item “Preparo - Agravo de Instrumento”
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Consulte o item “Preparo Recursal” para mais detalhes sobre o comportamento do botao “Guia
para Agravo” e o procedimento de geracao de guia para Agravo de Instrumento.
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Guia para Apelacao

O botdo “Guia para Apelacao” permite gerar uma guia para pagamento de preparo de recurso de
Apelacao.

Ao aciona-lo, é aberta a tela "Custas para APELACOES”, contendo o nome da parte selecionada
anteriormente, e as opc¢des “Gerar guia para apelaciao com base no valor da causa” e “Gerar guia
para apelacao com base no valor da condenacao”. Somente uma delas pode ser selecionada.

ICustas para APELACOES | ®

LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO

Escolha uma opgao:

O Gerar guia para apelagio com base no valor da causa
O Gerar guia para apelagado com base no valor da condenagéo

Eechar

Tela "Custas para APELACOES” - Opcdes “Gerar guia para apelacdo com base no valor da
causa” e "Gerar guia para apelacdo com base no valor da condenacao”

Ao selecionar a primeira (com base no valor da causa), é exibida a opcao “"Gerar guia para apelacao”.

® Gerar guia para apelacdo com base no valor da causa

O Gerar guia para apelacdo com base no valor da condenacéo

Gerar guia para apelagao

Tela “Custas para APELACOES” - Opcdo "Gerar guia para apelacio com base no valor da causa”
selecionada e Opcao “Gerar guia para apelagdo”

Selecionada esta opgdo, o sistema exibe uma mensagem de alerta solicitando confirmagao para a
geracdo da guia e, apds confirmada, uma nova mensagem comunicando a criagao.

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Gerar guia de recolhimento? . .
Guia criada

Cancelar

Mensagem de alerta do sistema exibida apds
selecionar a opcdo “Gerar guia para apelacéo Mensagem exibida apds confirmada a geracdo da guia

Ao clicar em "OK", a pagina é atualizada e a guia gerada fica visivel na secao “Guias”.
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8531 29/08/2025f Guia Apelagdo | Em aberto R$10.033,00 Itens daguiaa PagamentosA Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias | Intimar
D Data ltem Qtd Valor Efetivado Memoéria de calculo Agoes
1 34859 29/08/2025 ITaxa Judiciéria — Preparo da Apelagéo e Recurso Adesivo - s/ Valor da Causa I 1,00 10.033,00 Detalhes
R$ 10.033,00
Subguia  Forma Emissao Vencimento Pagamento Valor Situagao Nosso Niimero CCJ ERP Itens
8271 ERP 29/08/2025 03/09/2025 R$10.033,00 Em aberto 5589  Itens de recolhimento ¥ Pagamento

Tela "Custas Processuais” - Secdo “Guias” - Guia para Apelacdo com item “Taxa Judiciaria - Preparo da
Apelagdo e Recurso Adesivo - s/ Valor da Causa”

Se o valor da condenacao for escolhido como opgao para base da guia, ao invés do valor da causa, uma
mensagem do sistema é exibida, alertando para o correto recolhimento do valor fixado em sentenca
com os acréscimos legais, sob risco de o recurso ser considerado deserto. Além disso, é disponibilizado
o campo “Insira o valor base”, que pode ser preenchido livremente com nimeros, e a opgdo “Gerar
guia para apelacao”. Selecionada esta op¢do, o comportamento do sistema é o mesmo descrito
anteriormente.

O Gerar quia para apelacdo com base no valor da causa
@® Gerar guia para apelagdo com base no valor da condenagéo
Atencao! O valor da condenacdo, base de célculo para o preparo, correspondera ao valor fixado em sentenga com os

acréscimos legais. Caso o valor do preparo NAO seja recolhido corretamente ou feito fora do prazo, o recurso podera
ser considerado deserto, nos termos do art. 1.007, § 2°, do Cédigo de Processo Civil.

Insira o valor base:
RS

I Gerar guia para apelagdo I

Tela "Custas para APELACOES” - Opcdo “Gerar guia para apelacdo com base no valor da condenacio”
selecionada - Campo “Insira o valor base” e Opcao "Gerar guia para apelagdo”
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Consulte o item "Preparo Recursal” para mais detalhes sobre o comportamento do botdo “"Guia
para apelacao” e o procedimento de geracao de guia para recurso de Apelacao.

o0 0000000
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Incluir conducao Oficial de Justica |Incluir condugéo / diligéncia

Parte para a qual incidem as custas

O botdo “Incluir conducdao Oficial de Justica”
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO (principal) - AUTOR

permite inserir um item de recolhimento para o
pagamento das custas referentes as diligéncias de Ato - Mandado com Deslocamento

Oficiais de Justica.

. , , N . - Ato - Mandado Remoto ou Cumprido na Sede do Juizo
Ao aciona-lo, é aberta a tela “Incluir condugao / Ato - Mandado Remoto Convertido em Presencial

diligéncia". Ato - Mandado - Regime Facultativo das Fazendas

Selecione o tipo de condugao

Tela “Incluir condugéo / diligéncia” - Campo “Selecione
o tipo de condugao” - Tipos de diligéncia disponiveis
para escolha
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No campo “Selecione o tipo de conducao”, os tipos de diligéncia sdo exibidos para escolha. Somente
um deles pode ser selecionado.

A opcado “Agrupado por endereco lindeiro” torna indisponivel a selecao do tipo de conducao, e deve
ser marcada conforme o caso.

Para concluir, é necessario acionar o botao “Incluir”.

[Ilncluir conducéo / diligéncia | ®
Parte para a qual incidem as custas
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO (principal) - AUTOR

Selecione o tipo de condugao

Agrupado por endereco lindeiro v

I & Agrupado por enderego lindeiro I

Incluir i Eechar

Tela “Incluir conducédo / diligéncia” - Caixas de selecdo “"Agrupado por endereco lindeiro” e botéo
“Incluir”

© © 0 0 0 000 000000000 00000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 00 00

Consulte o item “Custas Intermediarias” para mais detalhes sobre o comportamento do botao
“Incluir conducao Oficial de Justica” e o procedimento de geragdo de custas para diligéncia de
Oficial de Justica.

ee e 00000000
ee 00000000
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Incluir Item de recolhimento

O botao “Incluir Item de recolhimento” permite inserir itens de recolhimento para geracao de guia e
pagamento das custas referentes a diversos servigos, como pesquisas online, servi¢cos postais, editais,
emissao de cartas precatdrias, impressoes, entre outros.

Salvo algumas excecbes, o valor dos itens de recolhimento é calculado automaticamente, de acordo
com as regras vigentes.

Os itens de recolhimento sdo categorizados em dois tipos no Médulo de Custas do eproc: Despesas
Processuais e Taxa Judiciaria.

Item de recolhimento Preenchimento do valor Tipo de item
Ato - Pesquisa (2 UFESPs) - Infojud-ECF (por
ano) e Quebra de Sigilo (por ano) Sisbajud e Quantidade de UFESP Despesas Processuais
analogos

Ato - Autenticacdo de copia reprografica Quantidade de UFESP Despesas Processuais
Ato - Cancelamento de Processos Quantidade de UFESP Despesas Processuais
Ato - Copias Simples Quantidade de UFESP Despesas Processuais
Ato - Desarquivamento de Processos Quantidade de UFESP Despesas Processuais
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Item de recolhimento Preenchimento do valor

Tipo de item

Isento cf. Provimento CSM n°
2.799/2025

Ato - Envio Eletrénico de Citacgoes,

. - . e Despesas Processuais
Intimacdes, Oficios e Notificacbes

Ato - Exped Cartas Sentenga/Arremat/
Adjudic/Remicao/Formal
Ato - Pesquisa (1 UFESP)-Sisbalud, Renajud
e analogos-Exceto Infojud-ECF e Quebra de
Sigilo e Bloq Reiterado no SisbaJud

Quantidade de UFESP Despesas Processuais

Quantidade de UFESP Despesas Processuais

Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio

tidade de UFESP
Reiterado Sisbajud (cada 30 dias) e analogos Quantidade de

Despesas Processuais

Ato - Porte de Remessa / Retorno - Midia e

Quantidade de UFESP Despesas Processuais

Objetos
Ato - Publicacao de editais judiciais no DJEN Valor livre Despesas Processuais
Ato — AR Digital Valor fixo Despesas Processuais

Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento de
Sentenca ou Execucao de Titulo Extrajudicial

Percentual do valor da acao

Taxa Judiciaria

Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral

Percentual do valor da acao

Taxa Judiciaria

Inicial - Taxa Judiciaria — Acao Resciséria e
Originarios em Segundo Grau
— Até 02/01/2024

Percentual do valor da acao

Taxa Judiciaria

Inicial - Taxa Judiciaria — Adicional por
Litisconsorcio Ativo Voluntario

Quantidade de UFESP

Taxa Judiciaria

Inicial — Taxa Judiciaria - Acdo Penal Privada

Quantidade de UFESP

Taxa Judiciaria

Inicial — Taxa Judiciaria - Causas em que haja
Partilha

Valor livre

Taxa Judiciaria

Inicial — Taxa Judiciaria - Execucao Fiscal

Valor livre

Taxa Judiciaria

Inicial — Taxa Judiciaria — Acao Resciséria e
Originarios em Segundo Grau

Percentual do valor da acao

Taxa Judiciaria

Inicial — Taxa Judiciaria- Carta Precatodria,
Carta de Ordem e Carta Arbitral

Quantidade de UFESP

Taxa Judiciaria

Migragao - Final - Taxa Judiciaria - Satisfagdo
da Execucao

Percentual do valor da acao

Taxa Judiciaria

Migracao - Preparo -Agravo de Instrumento
— Até 02/01/2024

Quantidade de UFESP

Taxa Judiciaria

Migracgao — Inicial — Taxa Judiciaria -
Reconvencao até 02/01/2024

Percentual do valor da acao

Taxa Judiciaria

Migracdo — Inicial — Taxa Judiciaria — Regra
Geral até 02/01/2024

Percentual do valor da agao

Taxa Judiciaria

Multas Processuais

Valor livre

Despesas Processuais

Preparo - Agravo de Instrumento

Quantidade de UFESP

Taxa Judiciaria
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Item de recolhimento Preenchimento do valor Tipo de item

Preparo - Apelacao - Acao Penal Privada Quantidade de UFESP Taxa Judiciaria
Preparo - Apelagdo e/ou Recurso Adesivo -
P pelacao e/ Percentual do valor da acao Taxa Judiciaria
Valor da Causa
Preparo - Apelacao e/ou Recurso Adesivo -
P pelag / . Valor livre Taxa Judiciaria
Valor da Condenacao
Preparo - Recurso Inominado (JEE) — Valor . .
Percentual do valor da acao Taxa Judiciaria
da Causa
Preparo - Recurso Inominado (JEE) — Valor
P . UEE) Valor livre Taxa Judiciaria
da condenacao
Recolhimento Avulso / Genérico - Despesas Valor livre Despesas Processuais
Recolhimento Avulso / Genérico - Taxa ) L
. Valor livre Taxa Judiciaria
Judiciaria
Taxa Judiciaria - Conversao ou Correcao de . .
o L Percentual do valor da agao Taxa Judiciaria
Classe para Execucao Tit. Extrajudicial
Taxa Judiciaria - Acdo Penal Publica Valor fixo Taxa Judiciaria
Taxa Judiciaria - Reconvencao Percentual do valor da acéo Taxa Judiciaria
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Consulte os demais itens deste material para mais detalhes sobre o comportamento do botao
“Incluir Item de recolhimento” e dos respectivos itens de acordo com cada fase processual.
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Itens desativados

A secao "ltens desativados” é exibida na tela “Custas Processuais” somente se acionado o botédo
“Desativar” de algum dos itens de recolhimento cadastrados. Isso remove o item da secdo “Itens de
recolhimento” e o insere nessa nova.

E possivel acessar a memoria de calculo selecionando o botdo “Detalhes” da coluna "Memodria
de calculo”, mas nao é possivel ativar o item novamente, podendo ser registrado novo item de
recolhimento em substituicdo e gerado novo boleto, se necessario.

Iltens desativados AI

ID Data Item Qtd Valor Efetivado Utilizado em mandado Memoéria de célculo Acbes

1 35538 03/09/2025 Ato - AR Digital 1,00 34,35 Nao Nao Detalhes

R$ 0,00

Tela “Custas Processuais — Secdo “ltens desativados”

Gerar guia

O botdo “Gerar guia” permite gerar o boleto para pagamento de custas processuais em qualquer fase
do processo.
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Ao aciona-lo, o sistema exibe uma mensagem de alerta solicitando a confirmacao da geracdo de guia
para os itens de recolhimento atualmente registrados e ndo incluidos em nenhuma outra guia.

Confirmada a geracao ao clicar em "OK", a pagina é atualizada exibindo a guia na secao "Guias” e os
itens de recolhimento ndo sdo mais visualizados na secao de itens.

Para utilizar esta funcionalidade, é necessario que haja itens nao isentos/nao tachados na secdo
“Itens de recolhimento”, caso contrario, o sistema exibe mensagem alertando que ndo existem itens

disponiveis para geracdo de uma nova guia.

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Gerar guia de recolhimento?

Mensagem de alerta do sistema exibida apos
acionar o botdo “Gerar guia”

o0 0000000

Voltar

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Né&o existem itens de recolhimento para uma nova guia

Mensagem de alerta do sistema exibida apds acionar o
botdo “Gerar guia” e confirmar a geracdo ndo havendo
itens sem isen¢do cadastrados no processo

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Consulte os demais itens deste material para mais detalhes sobre o comportamento do botao
"Gerar guia” e o procedimento para geracao de guia em diferentes fases processuais.
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e e e 0000 00

O botao “Voltar” retorna o usuario a tela anterior, na maioria das vezes, a tela “"Consulta Processual -

Detalhes do Processo”.
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Os itens de recolhimento das custas iniciais sdo gerados apds a Ultima etapa do peticionamento inicial.

O sistema calcula automaticamente o valor das custas iniciais de acordo com a classe processual,
respeitando o minimo de 5 (cinco) e maximo de 3.000 (trés mil) UFESPs, nos termos da Lei n°
11.608/2003.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Para compreender o funcionamento do Médulo de Custas no eproc TJSP, consulte os itens
“Introducao” e “Médulo de Custas do eproc”.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Na primeira etapa do peticionamento inicial, preencha os campos “Valor da Causa” e “Classe
processual” para exibir a previsdo de custas iniciais.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informacgdes do processo

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

Apoio por Inteligéncia Artificial ®

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa:|(R$) (Somente nimeros)

LocalidadeTeste v 100.000,00
Rito: I Previsdo de Custas:l RS 1500,00
RITO ORDINARIO (COMUM) v . i
(J N&o se aplica
Area:
) + Incluir outros advogados
Civel v

ICIasse processual: I
PROCEDIMENTO COMUM CIVEL v

Tela “Peticionamento Eletronico (1 de 5) — Informag¢des do Processo” — Campos “Valor da causa”,
“Classe processual” e “Previsdo de Custas”

Se a causa nao possuir valor quantificavel, ative a caixa de selecao “Nao se aplica”. Nessa circunstancia,
sera cobrado o valor minimo a titulo de Taxa Judiciaria de ingresso (5 UFESPs).

|!alor da Causa: (R$) (Somente nimeros)

N3o se aplica

Tela “Peticionamento Eletronico (1 de 5) — Informagdes
do Processo” - Campo “Valor da Causa” — Caixa de
selecdo "Néao se aplica”
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ApOs preencher os dados em todas as etapas do peticionamento inicial e acessar a tela “Peticionamento

Eletronico”, acione o botdo “Gerar custas”.

Peticionamento Eletronico

@ Processo distribuido.

N° Processo:
4000053-78.2025.8.26.0666

Chave para Consulta
659017655525

Classe
Procedimento Comum Civel

Imprimir Extrato

Tela “Peticionamento Eletronico” - Botdo “Gerar Custas”.

Ao abrir a tela “Custas Processuais”, Parte
selecione a parte autora a quem devem

| RAFAEL TEOFILO DE MELO (principal) - AUTOR | v

ficar vinculados os itens de recolhimento.

Situagao da justica gratuita: Nao requerida

ApéS selecione o enderego dO(S) réu(s) e Situagao do CPF/CNPJ da parte: 000.000.000-00 Regular

a respectiva forma de citacao: Tela “Custas Processuais” — Secdo “Parte” - Nome da parte

(08/08/2025)

LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO (principal) - REU (incluir endereco)

Estrada Ecoturistica Parelheiros, 100, 100, Parelheiros - Sdo Paulo/SP 04890380 (Residencial) Obs.: 100

I@Carta registrada com AR digital" Ooficial de JustiQaIIODomicilio Eletronico e Outros

Tela "Custas Processuais” - Secdo "Tipo de citacdo” - Opcdes “Carta registrada com AR digital”,
"Oficial de Justica” e "Domicilio Eletrénico e Outros”

"AR" ou "Carta registrada com AR digital” - Vincula automaticamente o item de recolhimento “Ato -

AR Digital".

"Oficial de Justica” - Deve ser usada quando a citagéo
for por mandado ou carta precatoéria dentro do Estado
de Sé@o Paulo e requer, complementarmente, a escolha
do tipo de condugdo para a vinculacdo do item de
recolhimento correto.

| Escolha um tipo de condugo v

Escolha um tipo de condugao

Ato - Mandado com Deslocamento

Ato - Mandado Remoto ou Cumprido na Sede do Juizo
Ato - Mandado Remoto Convertido em Presencial

Ato - Mandado - Regime Facultativo das Fazendas
TJSP - Agrupado por enderego lindeiro

Tela “"Custas Processuais” — Secdo "Tipos de
citacdo” —Campo "Escolha um tipo de condugao”
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Consulte o item “Tipo de Citacao e Tela de custas” para mais informacdes sobre os itens de
conducao.

o0 0000000
e e e 0000 00
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"Domicilio Eletronico e Outros” - Se a parte tiver de ser citada por outro meio que ndo AR ou
Oficial de Justica, como é o caso do Domicilio Judicial Eletronico. Nesse caso, sera vinculado o item
de recolhimento “Ato - Envio Eletronico de Citacoes, Intimacgoes, Oficios e Notificagoes”, com
valor zerado, conforme Provimento CSM n° 2.799/2025. A incluséao ocorre automaticamente e apenas
no peticionamento da inicial, em razdo da escolha do formato de citacdo. Ndo é necessario inclui-la
posteriormente.

Para finalizar, clique nos botdes “Continuar” e, em seguida, “Gerar Guia".

O eproc gera automaticamente um boleto do qual constam as custas processuais relativas a taxa
judiciaria de ingresso e as despesas de citagdo de acordo com a modalidade escolhida.

Guias
Nr Tipo de X - Forma de Meméria de -
. Data . Situagao Valor Itens . Agoes
Guia guia pagamento calculo
Custas Em RS | itens da Imprimir | Extrair itens
7718 18/08/2025 ) PagamentosA  petalhes Imprimir | I \
Iniciais aberto 1.534,35 | guia A Cancelar subguias
ID Data Iltem Qtd Valor Efetivado Memédria de célculo Agdes
1 31152 18/08/2025 Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 1.500,00 Detalhes
2 31189 18/08/2025 Ato - AR Digital 1,00 34,35 Nao Detalhes
| R$1.53435

Tela "Custas Processuais” — Secdo “Guias” — Colunas “Tipo de guia” e “Valor” — Itens “Inicial — Taxa
Judiciéria — Regra Geral” e "Ato — AR Digital”

O link para pagamento do boleto fica disponivel no evento “Link para pagamento”, localizado na tela
“Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao “Eventos”. Além disso, também é lancado nos
autos o evento “"Juntada - Guia Gerada”.

| Eventosl

Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
27/08/2025 |, . -
5 16'/29-/17 Link para pagamento - Guia: 8462, subguia: 8201 SGS321 Evento ndo gerou documento

27/08/2025 | Juntada - Guia Gerada - RAFAEL TEOFILO DE MELO -
4 16:29:16 Guia 8462 - R$ 1.534,35 Ses3z1 @GUIAS DE CUSTAST

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” — Se¢do “Eventos” — Eventos automaticos de “Link
para pagamento” e “Juntada - Guia Gerada”

Ao acionar o link para pagamento da guia na tabela de eventos do processo, o usuario é encaminhado
para a pagina do sistema de pagamento de custas ERP.

Na tela “Consulta de dividas de Custas” do sistema ERP, o advogado pode visualizar a guia a ser paga.
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3.1. Cumprimento de Sentenca

O cumprimento de sentenca de processo do eproc deve ser distribuido como uma nova agéo, assim
como uma petigao inicial.

Vale informar que, no eproc, o cumprimento de sentenca ndo funciona como um incidente do processo
principal, como ocorre no sistema legado.

Dessa forma, nao é possivel iniciar a fase de execucao da sentenca na mesma agao originaria (alterando
classe e assunto), sendo necessario distribuir um novo processo para a fase de cumprimento de
sentenca.

E importante lembrar que sé é possivel distribuir um cumprimento de sentenca no eproc que esteja
relacionado a processo de conhecimento que também tramita no eproc.

Ao peticionar o cumprimento de sentenca, selecione a classe processual “Cumprimento de Sentenca”
e, no campo “Processo Originario”, informe o nimero do processo de conhecimento, para que o eproc
consiga vincular o cumprimento de sentenca aos autos de origem.

| Informacées Preliminares | ]

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (RS) (Somente nimeros)
Séo Paulo - Regional X - Ipiranga ~
Rito: [CJ N&o se aplica
RITO ORDINARIO (COMUM) v
Area:
Civel v
Classe processual:
CUMPRIMENTO DE SENTENGA ~

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v
Tipo Justiga:
TJSP - PRIMEIRO GRAU ~

Processo Originario:

Juizo:

Tela "Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo” - Campos “Classe
processual” e "Processo Originario”

Ao preencher o campo “Processo Originario”, o campo "Juizo” sera preenchido automaticamente.

Ao distribuir um cumprimento de sentenca, ele fica relacionado com o processo principal/originario,
sendo exibido na Capa do Processo, no campo “Processos relacionados”:

I“[: Processos relacionadosi 7] 4000642-98.2025.8.26.0010/SP | Relacionado | CUMPRIMENTO DE SENTENGA | 10R1JECO1 | Arvore
4000984-12.2025.8.26.0010/SP | Relacionado | CUMPRIMENTO DE SENTENGA | 10R1JECO1 | Arvore
4000642-98.2025.8.26.0010/SP | Relacionado | CUMPRIMENTO DE SENTENGA | 10R1JECO1 | Arvore
4000984-12.2025.8.26.0010/SP | Relacionado | CUMPRIMENTO DE SENTENGA | 10R1JECO1 | Arvore

Capa do Processo - Campo “Processos relacionados” contendo os cumprimentos de sentenca
relacionados
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A distribuicao do cumprimento de sentenca segue os mesmos procedimentos da distribuicao da peticdo
inicial do processo de conhecimento.

Com relacdo a taxa judiciaria, correspondera a 2% (dois por cento) sobre o valor do crédito a ser
satisfeito, quando da distribuicdo do pedido de cumprimento de sentenga, observado o valor minimo
de 5 UFESPs e o maximo de 3.000 UFESPs.

O calculo da taxa e a guia de recolhimento sao gerados diretamente pelo eproc.

E importante observar a Lei Estadual n® 11.608/2003 e as disposicdes normativas do Tribunal de Justica

sobre o tema, para fins de apuragdo e cobranga da taxa judiciaria.

3.2. Diferimento de custas — Lei n°® 15.109/2025

Acbes de conhecimento ou de execucdo cujo objeto seja a cobranca de honorarios advocaticios
dispensam o adiantamento da taxa judiciaria.

Para que o modulo de custas do eproc faga essa distingdo, sdo necessarias algumas precaucoes.

No momento do peticionamento inicial, na tela “Peticionamento Eletronico (2 de 5) - Assuntos”,
selecione como assunto principal “Mandato (02190325)".

|Selecionar Demais Assuntosl

® Assunto O Glossario

Informe o assunto ou o codigo para busca Pesquisar  Limpar
A &% BIwR
4 DIREITO CIVIL (02) o

4 |/ Obrigagdes (0219)
4 | Espécies de contratos (021903)
Mandato (02190325)

Tela "Peticionamento Eletronico (2 de 5) — Assuntos” - Secdo “Selecionar Demais Assuntos” - Item
"Mandato (02190325)"

Na mesma tela, selecione um dos seguintes assuntos como secundario: “Honorarios Advocaticios
(081210)", “Honorarios Advocaticios (08011402)", "Honorarios Advocaticios em Execucao Contra a
Fazenda Publica (08011403)” ou “Honorarios Advocaticios em FGTS (08011404)".
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4 DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO (08)
4 Acao Rescisoria (0812)

Honorarios Advocaticios (081210)
T Partes e Procuradores (0801)

4 Sucumbéncia (080114)

Honorarios Advocaticios (08011402)
Honorarios Advocaticios em Execugdo Contra a Fazenda Publica (08011403)
Honorarios Advocaticios em FGTS (08011404)

Tela "Peticionamento Eletronico (2 de 5) — Assuntos” - Secdo “Selecionar Demais Assuntos” - Itens
de honorarios advocaticios

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Para assegurar o adequado comportamento do Modulo de Custas, para as acdes abrangidas pela
Lei 15.109/2025, é necessario utilizar um dos assuntos secundarios apontados acima.
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Apos finalizar as demais etapas do peticionamento inicial, na tela “Custas Processuais”, secdo “ltens
de recolhimento”, o sistema exibe o item “Inicial - Taxa Judiciaria — Regra Geral" tachado, indicando
isencado da cobranca.

Itens de recolhimento |

utilizado em Meméria de
ID Data Item Qtd Valor Efetivado . Agoes
mandado calculo

- )
+66 366868 Nee Petathes
Gerat ! .

+ 35866 8540942625

Tela “Custas Processuais” - Secdo “Itens de recolhimento” - Item “Inicial - Taxa Judiciaria - Regra
Geral”

O eproc esta configurado para, nesses casos, aplicar isencao sobre os itens de recolhimento que se
referem a taxa judiciaria, como a taxa inicial e o preparo recursal.

A mesma isencao ndo é aplicada as despesas, tais como citagdo e diligéncia de Oficial de Justica. O
boleto referente a essas despesas deve ser gerado normalmente pela parte autora.

© © 0 0 0 000 000000000 00000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 00 00

A rotina acima é o procedimento padrdo, segundo o qual o diferimento das custas processuais
concedido pela Lei n° 15.109/2025 abrange APENAS a taxa judiciaria. Entendimentos diversos
devem ser submetidos ao(a) magistrado(a) do processo.

ee 0000000000
ee 00000000
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3.3. Requerimento de Justica Gratuita

Para solicitar a Justica Gratuita, selecione a opcao "Requerida” na tela “Peticionamento Eletronico
(3 de 5) - Partes (autores)”, secdo “Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento”, coluna "Justica
Gratuita”.
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Mesmo com a solicitacdo de gratuidade da justica, as custas referentes aos servigos solicitados na inicial
devem ser registradas, mas nao gerado o boleto.

| Partes (autores) a utilizar neste ajuizamento I

Tipo
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? Representagao | Justica Gratuita |Agoes
Definir R ida v
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO 00QQ**xikx AUTOR Sim equerida X
(Opcional)

Tela "Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores)” — Secdo “Partes (autores) a utilizar neste
ajuizamento” — Coluna "Justica Gratuita”

Apos concluir todas as etapas do peticionamento inicial, ao acessar a tela “Custas Processuais”,
selecione o tipo de citacdo, mas NAO acione o botdo “"Gerar Guia”.

Os itens lancados sdo exibidos na tela "Custas Processuais”, secdo “Itens de recolhimento”, sem que

haja geracao da guia.

Itens de recolhimento|
ID Data Item Qtd Valor Efetivado Utilizado em mandado Meméria de calculo Agoes
1 32601 21/08/2025 |Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral | 1,00 1.500,00 Nao Detalhes Desativar | Incluir na guia
2 32603 21/08/2025 |Ato — AR Digital 1,00 34,35 Nao Nao Detalhes Desativar | Incluir na guia
RS 1.534,35

Tela "Custas Processuais” - Secao “ltens de recolhimento” — Itens “Inicial — Taxa Judiciaria — Regra Geral”
e "Ato — AR Digital”

No momento do peticionamento, caso o boleto seja gerado por equivoco, o advogado deve extrair os
itens da guia, a fim de possibilitar eventual regularizacdo da gratuidade.

Para isso, na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secdo “Acoes”, acione o botdo
“Custas”. Ao acessar a tela "Custas Processuais”, na se¢do “Guias”, encontre a guia gerada por equivoco
e na coluna “Acoes”, selecione a opgao “Extrair itens”.

Guias
Nr Tipo de " Forma de Memoéria de "
R Data P . Situagao Valor Itens . Agoes
Guia guia pagamento calculo
Custas Em RS Itens da Imprimir |Extrair itens
8668 02/09/2025 $ _ Pagamentos A Detalhes . =
Iniciais aberto 1.534,35 guia¥ Cancelar subguias
. I . . < Nosso
Subguia Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor  Situagdo ) J ERP Itens
Nimero
8417 ERP 02/09/2025 07/09/2025 RS Em 5779 ltens de P t
1.534,35 aberto recolhimento ¥ agamen o

Tela "Custas Processuais” - Secao “"Guias” - Coluna "Acbes” - Opgao “Extrair itens”
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A situacdo da guia é alterada para “Cancelada” e o sistema cancela os eventos "Juntada — Guia Gerada”
e “Link para pagamento”

" Eventos

Evento Data/Hora Descrigao

B 02/09/2025| Cancelamento de Movimentagao Processual -
15:37:14 (Evento 5 - Juntada - Guia Gerada - 02/09/2025 15:35:54)

. 02/09/2025| Cancelamento de Movimentagao Processual -

15:37:14 (Evento 6 - Link para pagamento - 02/09/2025 15:35:55)

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” — Eventos “Cancelamento de
Movimentacédo Processual”

Apesar de ter a Justica Gratuita requerida, o advogado deve selecionar o tipo de citagdo ao final do
peticionamento inicial. Sdo registrados os itens de recolhimento de Taxa Judiciaria Inicial e de despesa
de citacdo, mas nao é gerado boleto.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ao solicitar a gratuidade da justica na peticdo inicial, como meio de conferir maior celeridade ao
andamento processual, sugerimos a juntada de documentos que permitam ao magistrado analisar
a hipossuficiéncia como, por exemplo: a) copia do demonstrativo de pagamento, pré-labore ou
do beneficio previdenciario dos ultimos trés meses; b) planilha com o demonstrativo de receitas e
despesas mensais do nucleo familiar; ¢) copia dos extratos bancarios de sua titularidade dos ultimos
trés meses, com certidao do Bacen indicando todas as contas de sua titularidade (pagina Registrato
no site do Bacen); d) cdpia da Ultima declaracdo do imposto de renda apresentada a Secretaria da
Receita Federal ou Declaragdo de Isencdo de IRPF (disponivel em: https://www.gov.br/receitafederal/

pt-br/centrais-de-conteudo/formularios/declaracoes/dai)

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Deferimento ou indeferimento de Justica Gratuita

Em caso de deferimento de pedido de gratuidade da justica, apos a alteracdo realizada pela unidade
judicial, serd exibido, na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, Secdo "Partes e
Representantes”, um icone verde com a sigla “JG".

Partes e Representantes |

AUTOR

USSR ORI F Yo [eR8]  (000.000.000-00) - Pessoa Fisica

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Se¢édo “Partes e Representantes” - Coluna “Autor”

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Custas Iniciais



https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/formularios/declaracoes/dai
https://www.gov.br/receitafederal/pt-br/centrais-de-conteudo/formularios/declaracoes/dai

29

Os itens de recolhimento sdo exibidos tachados na tela “Custas Processuais”, secao “ltens de
recolhimento”, indicando o deferimento de Justica Gratuita.

( \

Itens de recolhimento

ID Data Item Qtd Valor Efetivado . Me|1'10r|a de Acoes
mandado célculo
T R i
1 35299 02/05/2625 106 150606 Née Detalhes
2 35304 02/09/2025 | Ato—ARDigitel 186 3435 Nae Néo Betathes

R$ 0,00

Tela "Custas Processuais” — Secdo “Itens de recolhimento” — Itens “Inicial — Taxa Judiciaria — Regra Geral”
e "Ato — AR Digital” com formatagdo tachada

Em caso de indeferimento ou revogacdo de gratuidade da justica, os itens de recolhimento deixam de
permanecer tachados, possibilitando a geracao da respectiva guia.

3.4. Juizado Especial Civel

Isencao no JEC

O ingresso de agdo no Juizado Especial Civel (JEC) independe do pagamento de custas, taxas ou
despesas processuais, conforme dispde o art. 54 da Lei n°® 9.099/1995.

Tais valores somente sdo devidos em situagdes especificas, como na interposicdo de recursos pelo
recorrente, no reconhecimento de litigancia de ma-fé, na extincdo do processo por auséncia do autor
as audiéncias designadas ou na fase de execucdo da sentenca, a exemplo de quando os embargos do
devedor forem improcedentes ou houver recurso improvido do devedor.

© © 0 0 0 000 000000000 00000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 00 00

Para Juizados Especiais, a isencao de custas prevista na Lei 9.099/1995 permanece sobre os itens
de recolhimento registrados no eproc até que qualquer das partes gere um boleto para Recurso
Inominado.

ee e 00000000
ee 00000000
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Consulte o item “Preparo Recursal” para mais detalhes sobre o procedimento de geracao de guia
para Recurso Inominado.

o0 0000000
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Peticionamento inicial no JEC

Nao é necessario solicitar gratuidade da justica com a peticdo inicial do JEC, nem registra-la no eproc,
pois o sistema nao efetua a cobranga de custas em primeiro grau de jurisdigao.

Para garantir a isencdo de custas no JEC, é necessario preencher corretamente os campos “Rito” e
“Area” na tela “"Peticionamento Eletrénico (1 de 5) - Informacdes do processo”.
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Ao finalizar as etapas do peticionamento inicial e selecionar o tipo Informagaes Preliminares
de citacdo, o eproc apenas exibe uma prévia de custas, mas a guia Desejo entrar com a agio em:
de pagamento nao é gerada. LocalidadeTeste v
Os itens de recolhimento das custas iniciais ficam tachados, JUIZADO ESPECIAL v
indicando que a cobranca esta suspensa.

Juizado Especial Civel v

Essas informacBes podem ser consultadas no Modulo de P -
Tela "Peticionamento Eletronico (1
Custas, acessado pela tela “Consulta Processual — Detalhes do de 5) - Informagées do processo” —

Processo”, secio "Acdes”, botdo "Custas’. Secédo Informa”c;c‘)es”Prél!mln?res -
Campos “Rito” e “Area

| Itens de recolhimento |
. Utilizado em Memoéria de .
ID Data Item Qtd Valor Efetivado R Agbes
mandado célculo
I ot i

+ 35345 6248942025 +68 75680 Née Betathes

2 35320 02/09/2025| Ate—ARDigitat 168 3435 Née Née Detathes
R$ 0,00

Tela "Custas Processuais” — Secao “Itens de Recolhimento” — Itens “Inicial — Taxa Judiciaria — Regra Geral”
e "Ato — AR Digital” com formatagdo tachada

3.5. Itens de Recolhimento - Custas Iniciais

Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral

Valor de 1,5% (um e meio por cento) sobre o valor da causa no momento da distribuicdo ou, na falta
desta, antes do despacho inicial, observado o valor minimo de 5 (cinco) e maximo de 3.000 (trés mil)
Unidades Fiscais do Estado de Sao Paulo (UFESPs), segundo o valor de cada UFESP vigente no primeiro
dia do més em que deva ser feito o recolhimento. Aplicado as agdes civeis em geral.

Para gerar as custas correspondentes a este item de recolhimento ao final do peticionamento inicial,
siga os procedimentos descritos no item “3. Custas Iniciais”.

Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento de Sentenca ou Execucao de
Titulo Extrajudicial

Valor de 2% (dois por cento) sobre o valor do crédito a ser satisfeito, quando da distribuicdo do pedido
de cumprimento de sentenca, observado o valor minimo de 5 UFESPs e o maximo de 3.000 UFESPs.
No caso de Execucdo de Titulo Extrajudicial devera considerar o valor da divida e demais encargos
convencionais ou legais, inclusive honorarios advocaticios de 10%, no momento da distribuicao.

Para gerar as custas correspondentes a este item de recolhimento, na primeira etapa do peticionamento
inicial, na tela "Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informac¢oes do processo”, selecione o item
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“CUMPRIMENTO DE SENTENCA" ou “EXECUCAO DE TiTULO EXTRAJUDICIAL" no campo “Classe
processual”.

Se selecionado "CUMPRIMENTO DE SENTENCA", ao preencher o campo “Processo Originario”, o
campo “Juizo” é preenchido automaticamente.

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agéo em: Valor da Causa: (R$) (somente nimeros)
LocalidadeTeste v 200.000,00

Rito: Previsédo de Custas: RS 4000,00
RITO ORDINARIO (COMUM) v () Nao se aplica

Area:

) + Incluir outros advogados
Civel

Classe processual:
CUMPRIMENTO DE SENTENGA v

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) v
Tipo Justiga:
TJSP - PRIMEIRO GRAU v

Processo Originario:
40046005520258260960

Adicionar Processos Relacionados

Juizo:

Juizo Titular 2 da VaraTeste

Tela "Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo” — Secdo
“Informacgbes Preliminares” — Campos “Classe processual” e “Processo Originario”

Siga normalmente as demais etapas do peticionamento inicial.

Na tela “Custas Processuais”, é exibido o item “Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento de Sentenca
ou Execucao de Titulo Extrajudicial”.

Para gerar o boleto para pagamento, acione o botdo “Gerar Guia”.

I Itens de recolhimento I

Utilizad Meméria ds
ID Data Item Qtd Valor Efetivado fizado em en:lorla € Agdes
mandado célculo

Inicial - Taxa Judicidria - Cumprimento de

1 50129 11/02/2026
102/ Sentenca ou Execugdo de Titulo Extrajudicial

1,00 6.000,00 N3o Detalhes Desativar

RS 6.000,00

Guia para Agravo  Guia para Apelagdo  Incluir condugéo Oficial de Justiga  Incluir ltem de recolhimento m Voltar

Tela "Custas Processuais” - Secdo “Itens de recolhimento” - Item “Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento
de Sentenca ou Execucdo de Titulo Extrajudicial” e botdo “Gerar Guia”
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A guia gerada é exibida com o item de recolhimento e o link para pagamento na secdo "Guias” da tela

“Custas Processuais”.

Guias I
Nr Guia Data Tipo de guia Situagdo Valor Itens Forma de pagamento Memoéria de calculo Agdes

442289823 11/02/2026 Custas Iniciais Em aberto R$ 6.000,00 Itens da guia A Pagamentos A Detalhes Imprimir | Cancelar subguias

D Data Item Qtd Valor Efetivado Meméria de calculo  Agdes
150128 11/02/2026 | Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento de Sentenca ou Execugao de Titulo Extrajudicial | 1,00 6.000,00 Detalhes
R$ 6.000,00
Subguia Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor Situagéo Nosso Numero  CCJ ERP Itens
442668236 ERP 11/02/2026  16/02/2026 R$6.000,00 Em aberto 81258  ltens de recolhimento ¥ Pagamento

Tela "Custas Processuais” - Secdo “Guias” - Item “Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento
de Sentenca ou Execucdo de Titulo Extrajudicial” e opcdo “Pagamento”

Inicial - Taxa Judiciaria - Causas em que haja Partilha

A taxa é definida pelo valor do monte-mor, razdo pela qual o campo de valor do item de recolhimento
é de livre edicdo. Deve ser recolhida antes da adjudicagdo ou da homologagdo da partilha.

= Monte-mor até R$ 50.000,00: 10 UFESPs;
= De R$ 50.001,00 até R$ 500.000,00: 100 UFESPs;

= De R$ 500.001,00 até R$ 2.000.000,00: 300 UFESPs;

De R$ 2.000.001,00 até R$ 5.000.000,00: 1.000 UFESPs;

* Acima de R$ 5.000.000,00: 3.000 UFESPs.

Para gerar as custas correspondentes a este item de recolhimento, na tela “Consulta Processual -
Detalhes do Processo”, secdo “Acoes”, selecione o botdo “Custas”.

Ao acessar a tela “Custas Processuais”, acione o botdo “Incluir Item de recolhimento”.

Guias
Nr Guia Data Tipo de guia Situagédo Valor Itens Forma de pagamento Meméria de célculo Agoes
8652 02/09/2025 Custas Iniciais ~ Baixado R$1.534,35 Itens da guia¥ Pagamentos ¥ Detalhes Imprimir | Corrigir valores | Intimar

Itens de recolhimento

N&o existem itens a serem exibidos

Guia para Agravo ~ Guia para Apelagdo  Incluir condugéo Oficial de Justica I Incluir Item de recolhimento I Custas finais ~ Cancelar Isengéo Parte @ Voltar

Tela "Custas Processuais” — Botdo “Incluir Iltem de recolhimento”

Ao abrir a tela “Incluir Item de Recolhimento”, preencha os campos “Item de recolhimento”, “Valor”
e "Motivo/discriminacao”. Apos, acione o botdo “Incluir”.
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Incluir Item de Recolhimento ©)

Parte para a qual incidem as custas
LUIS FELIPE DOS SANTOS CARDOSO (principal) - AUTOR

Item de recolhimento

Inicial — Taxa Judiciaria - Causas em que haja Partilha v

370,20

I Motivoldiscriminagéo:l

Exemplo

Incluir | Fechar

Tela “Incluir Item de Recolhimento” — Campos “ltem de recolhimento”, “Valor” e "Motivo/
discriminagdo” e botao “Incluir”

Na tela “Custas Processuais”, é exibido o item “Inicial - Taxa Judiciaria — Causas em que haja
Partilha".

Para gerar o boleto para pagamento, acione o botdo “Gerar Guia”.

Itens de recolhimemo|
Utilizado em Meméria de

D Data Item Qtd Valor Efetivado . Acoes
mandado célculo

Inicial - Taxa Judicidria - Causas em que haja

1 35525 03/00/2025 ; Alterar valor | Desativar | Alterar parte |
Partilha

Incluir na guia

1,00 370,20 Nao Detalhes

R$ 370,20

Guia para Agravo  Guia para Apelagéo  Incluir condugdo Oficial de Justica  Incluir ltem de recolhimento  Custas finais ~ Cancelar Isengéo Parte @ Voltar

Tela “"Custas Processuais” — Secao “Itens de recolhimento” — Item “Inicial — Taxa Judiciaria
— Causas em que haja Partilha” e botdo "Gerar Guia”

A guia gerada é exibida com o item de recolhimento e o link para pagamento na secao “Guias” da tela
“Custas Processuais”.

Guias |

Nr Guia Data Tipo de guia Situagao Valor Itens Forma de pagamento Meméria de célculo Acbes
8652 02/09/2025 Custas Iniciais Baixado  R$1.534,35 Itens daguiav PagamentosV¥ Detalhes Imprimir | Corrigir valores | Intimar
8713 03/09/2025' Custas Intermediarias Em aberto  R$ 370,2(] Itens da guiaa PagamentosaA Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias | Intimar
D Data ltem Qtd Valor Efetivado Memoéria de célculo Agdes
1 35525 03/09/2025 I Inicial — Taxa Judicidria - Causas em que haja Partilha I 1,00 370,20 Detalhes
R$ 370,20
Subguia  Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor Situagao Nosso Numero CCJ ERP Itens.

8508 ERP 03/09/2025 08/09/2025 R$370,20 Em aberto 5867  Itens de recolhimento Y. Pagamento

Tela "Custas Processuais” — Secdo “Guias” — Tipo de guia “Custas Intermediarias” - Item
“Inicial — Taxa Judiciaria — Causas em que haja Partilha” e opcdo “Pagamento”
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Inicial - Taxa Judiciaria - Adicional por Litisconsorcio Ativo Voluntario

Valor de 10 (dez) UFESPs para cada grupo de dez autores, ou fracao, que exceder a primeira dezena,
na hipdtese de litisconsorcio ativo voluntario, sem prejuizo dos valores referentes a taxa judiciaria de
ingresso. Por exemplo: em uma agdo com 10 autores, ndao havera a incidéncia dessa taxa. Porém, se
forem 11, 12, 13 ou até 20 autores, ela incidird uma vez. Se, ainda, forem 21 até 30 autores, a taxa
incidird em dobro. E, desse modo, sucessivamente para cada grupo de 10 autores.

O eproc nao gera automaticamente as custas do item “Inicial - Taxa Judiciaria - Adicional por
Litisconsorcio Ativo Voluntario”.

Para gerar as custas correspondentes a este item de recolhimento, prossiga normalmente com as etapas
do peticionamento inicial, como visto no item “3. Custas Iniciais”, ao acessar a tela "Peticionamento
Eletronico”, acione o botido “Gerar Custas”.

Peticionamento Eletrénico ®

| Imprimir Extrato ~ Enviar uma nova petigdo  Fechar

@ Processo distribuido.

N° Processo:
4004635-15.2025.8.26.0960

Chave para Consulta
305587513325

Classe
Procedimento Comum Civel

Tela “Peticionamento Eletronico” — Botao “Gerar Custas”

Na tela “Custas Processuais”, selecione o botao “Incluir Item de recolhimento”.

Itens de recolhimento

Nao existem itens a serem exibidos

»

Guia para Agravo  Guia para Apelagdo  Incluir condugdo Oficial de Justica | Incluir ltem de recolhimento

32 - Tela "Custas Processuais” - Botao “Incluir Item de recolhimento”

Ao abrir a tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione o item “Inicial — Taxa Judiciaria — Adicional
por Litisconsorcio Ativo Voluntario”, no campo “ltem de recolhimento”. Em seguida, preencha o
campo “Quantidade” e acione o botdo “Incluir”.
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Incluir ltem de Recolhimento ®

Parte para a qual incidem as custas
BRUNO DOS SANTOS (principal) - AUTOR

Item de recolhimento

Inicial - Taxa Judiciéria — Adicional por Litisconsércio Ativo Voluntario v
Futilizar data de autuagéo do processo

Valor: RS 384,20

Quantidade:
Eec h .

Tela "Incluir Item de Recolhimento” - Campos “ltem de recolhimento” e “Quantidade” - Botao “Incluir”

Na tela "Custas Processuais”, secdo “Itens de recolhimento”, é exibido o item “Inicial - Taxa Judiciaria
- Adicional por Litisconsodrcio Ativo Voluntario”.

Para gerar o boleto para pagamento, acione o botédo “Gerar Guia”.

Itens de recolhimentol
Utilizadoem Memoria

ID Data ltem Qtd Valor Efetivado . Acoes
mandado  de calculo

Inicial - Taxa Judiciaria —
4 49893 06/02/2026§ Adicional por Litisconsércio 1,00 384,20 Nao Detalhes Desativar
Ativo Voluntario

384,20

Guia para Agravo  Guia para Apelagdo  Incluir condugéo Oficial de Justica  Incluir ltem de recolhimento

Tela "Custas Processuais” - Item “Inicial - Taxa Judiciaria - Adicional por Litisconsorcio Ativo Voluntario”
e botdo "Gerar Guia”

A guia gerada é exibida com o item de recolhimento e o link para pagamento na secdo "Guias” da tela
“Custas Processuais”.
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Guias
Custas Em RS Itens da Imprimir | Extrair itens |
453319668 06/02/2026 o N Pagamentos A petalhes N
Intermediarias aberto 384,20 guiad Cancelar subguias
ID Data Item Qtd Valor Efetivado Memodria de cdlculo Agbes
1 49895 06/02/2026|IniciaI—Taxa Judiciaria - Adicional por Litisconsorcio Ativo Voluntario I1,00 384,20 Detalhes
R$ 384,20
. _— . N . Nosso
Subguia Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor  Situagdo Niimero ccJ ERP Itens
R$ Em Itens de
453528736 ERP  06/02/2026 11/02/2026 38420 aberto 81161 recolhimento ¥ Pagamen‘to

Tela "Custas Processuais” - Secdo "Guias” - Tipo de guia "Custas Intermediarias” - Item “Inicial - Taxa
Judiciéria - Adicional por Litisconsércio Ativo Voluntario” e op¢do "Pagamento”.

Taxa Judiciaria — Reconvencao

Valor de 1,5% (um e meio por cento) sobre o valor da causa no momento da distribuicdo ou, na falta
desta, antes do despacho inicial, observado o valor minimo de 5 (cinco) e maximo de 3.000 (trés mil)
UFESPs, segundo o valor de cada UFESP vigente no primeiro dia do més em que deva ser feito o
recolhimento.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Se o valor da reconvencgdo for inferior ou superior ao valor da causa: ndo utilizar o item de
reconvencao, mas apenas o item “Recolhimento Avulso / Genérico - Taxa Judiciaria”, e calcular
o valor devido em 1,5% sobre o valor da reconvencao (o calculo deve ser feito pelo reconvinte e
inserido o resultado no registro do item).

ee 000000000000
e e e 000000000 00
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No eproc, apds a peticao da reconvengdo, € necessario gerar as custas correspondentes, conforme
descrito nas etapas seguintes.

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao "Acoes”, selecione o botao "Custas”. Ao
acessar a tela "Custas Processuais”, acione o botdo “Incluir Item de recolhimento”.

Itens de recolhimento

Nao existem itens a serem exibidos

Guia para Agravo  Guia para Apelagdo  Incluir condugao Oficial de Justiga | Incluir [tem de recolhimento m Voltar

Tela "Custas Processuais” — Botdo “Incluir Iltem de recolhimento”

Ao abrir a tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione o item “Taxa Judiciaria - Reconvencao”
no campo “Item de recolhimento”, preencha o campo “Quantidade”, em seguida, acione o botdo
“Incluir”.
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Incluir Item de Recolhimento ®

Parte para a qual incidem as custas
LUIS FELIPE (principal) - AUTOR

Item de recolhimento |

Taxa Judiciaria — Reconvengao

[J Utilizar data de autuagéo do processo

Valor: RS 4.500,00

Incluir § Fechar

Tela “Incluir Item de Recolhimento” — Campos “Item de recolhimento” e “Quantidade” e botdo “Incluir”

O item “Taxa Judiciaria — Reconvencao” é exibido na tela “Custas Processuais”, na secdo “Itens de
Recolhimento”, sendo possivel emitir a respectiva guia por meio do botdo “Gerar Guia”.

Itens de recolhimento|

ID Data Item Qtd Valor Efetivado Utilizado em mandado Meméria de calculo Acgdes
1 50027 10/02/2026' Taxa Judiciaria = Reconvangécl 1,00 3.000,00 Nao Detalhes Desativar
RS 3.000,00

Guia para Agravo =~ Guia para Apelacdo  Incluir condugdo Oficial de Justica  Incluir Item de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” — Secdo “ltens de recolhimento” — Item “Taxa Judiciaria — Reconvencao” e
botdo “Gerar Guia”

A guia gerada é exibida com o item de recolhimento e o link para pagamento na secdo "Guias” da tela

"Custas Processuais”.

Guias
. . . . ~ Forma de Memoéria de .
Nr Guia Data Tipo de guia Situagao Valor Itens B Agoes
pagamento calculo
Custas Em RS [itens da Imprimir | Extrair itens |
466492881 10/02/2028§ - . Pagamentos A Detalhes -
Intermediarias aberto 3.000,00 jguia A Cancelar subguias
ID Data Item Qtd Valor Efetivado Memodria de calculo Agoes
1 50027 10/02/2026 I Taxa Judiciaria - Reconvengéo I 1,00 3.000,00 Detalhes
R$ 3.000,00
. N q S Nosso
Subguia Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor Situagdo Nimero CCJ ERP Itens
466723142 ERP 10/02/2026 15/02/2026 81216
/02/ 102/ 3.000,00 aberto recolhimento ¥ Pagamenk)

Tela "Custas Processuais” - Se¢do “Guias” - Tipo de guia “Custas Intermedidrias” - Item “Inicial - Taxa
Judiciaria - Reconvenc¢do” e opg¢do “"Pagamento”.

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Custas Iniciais




38

Inicial — Taxa Judiciaria - Carta Precatoria, Carta de Ordem e Carta
Arbitral

Valor de 10 (dez) UFESPs.

Apoio por Inteligéncia Artificial @]

Para gerar as custas correspondentes a este item de recolhimento, na Informagdes Preliminares
primeira etapa do peticionamento inicial, na tela “Peticionamento Desejo entrar com a agdo em:
Eletronico (1 de 5) - Informacgoes do processo”, selecione o item LocalidadeTeste v
correspondente no campo “Classe processual”. Rito:

. .. RITO ORDINARIO (COMUM) v
Prossiga com as etapas do peticionamento normalmente.

Area:

Em seguida, na tela "Consulta Processual - Detalhes do Civel y

Processo”, secao "Acoes”, acione o botdo "Custas”.

. uw e e e os o s e CARTA PRECATORIA CIVEL v
O item “Inicial - Taxa Judiciaria - Carta Precatéria, Carta de

Ordem e Carta Arbitral” é exibido na tela "Custas Processuais”, Tela “Peticionamento Eletronico (1

% u . " . . de 5) - Informag¢des do processo” -
na secao “ltens de Recolhimento”, sendo possivel emitir a 2 s bro )
Secado “Informacgdes Preliminares” -

H 1 1 3 n" M " "
respectiva guia por meio do botdo “"Gerar Guia". Campo "Classe processual
—
Itens de recolhimento
D Data Iltem Qtd Valor Efetivado B Men:lorla = Agoes
mandado calculo
1 50035 10/02/2026| In|C|aI—Taanudlmarla-CaTta Precatoria, 1,00 38420 N3o Detalhes
Carta de Ordem e Carta Arbitral

RS 384,20

Guia para Agravo  Guia para Apelagdo  Incluir conducéo Oficial de Justica  Incluir ltem de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” — Secao “Itens de recolhimento” — Item “Inicial - Taxa Judiciaria -
Carta Precatoria, Carta de Ordem e Carta Arbitral” e botdo “Gerar Guia”

A guia gerada é exibida com o item de recolhimento e o link para pagamento na secao “Guias” da tela
“Custas Processuais”.

Guias
Forma de Meméria de
Nr Guia Data Tipode guia  Situagdo  Valor Itens N Acoes
pagamento célculo
E RS It d | imir | Extrair it
428356909 10/02/2026 | Custas Iniciais | S ltensda  pagamentosa  petalhes  MPIMI| Extrair itens |
aberto 384,20 guiaA Cancelar subguias

Meméria de

D Data Item Qtd Valor Efetivado . Agdes
célculo
Inicial - Taxa Judiciaria- Carta Precatéria, Carta de Ordem e
1 50035 10/02/2026 . 1,00 384,20 Detalhes
Carta Arbitral
R$ 384,20
N g . = Nosso
b Forma ) P Valor G B CCJ ERP Itens
Nimero
428554891 ERP  10/02/2026 15/02/2026 RS Em 81219 e Pagamento
384,20 aberto recolhimento ¥

Tela “Custas Processuais” - Secao "Guias” - Tipo de guia "Custas Iniciais” - Item “Inicial -
Taxa Judiciaria - Carta Precatdria, Carta de Ordem e Carta Arbitral” e op¢do “Pagamento”
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3.6. Outros itens de recolhimento

Conforme demonstrado, as custas iniciais consistem, em regra, da taxa judiciaria de ingresso, que varia
de acordo com a classe processual ou nUmero de autores no polo ativo, por exemplo, somada as custas
de citacdo, conforme a modalidade selecionada para cada réu do processo.

Outros itens devem ser incluidos e ter seus valores recolhidos somente quando a parte solicitar os
servigos correspondentes ou quando estes forem necessarios para o andamento processual.

Alguns itens de recolhimento, ainda, considerando a natureza do processo integralmente eletronico,
devem ser recolhidos pelo advogado somente quando forem efetivamente utilizados. Dentre eles,
destacam-se:

* Ato - Autenticacao de copia reprografica: valor de 0,113 UFESP por autenticacao;
* Ato - Copias Simples: valor de 0,029 UFESP por pagina;

* Ato - Porte de Remessa / Retorno - Midia e Objetos: valor de 1,672 UFESP por volume.

Outro item de recolhimento que podera ser incluido no curso do processo é a Taxa Judiciaria -
Conversao ou Correcao de Classe para Execucao de Titulo Extrajudicial, correspondente a 0,5%
(meio por cento) sobre o valor do crédito a ser satisfeito. Esse item podera ser utilizado quando a
unidade verificar a necessidade de correcao da classe processual e o devido pagamento da diferenca
das custas.

3.7. Segundo Grau

No Segundo Grau ha incidéncia de custas nas acOes originarias, que devem ser recolhidas nesses
processos, cabendo ao advogado a geracao da guia.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

As peticdes de Agravo e Apelacdo em grau de recurso devem ter suas custas geradas no eproc
Primeiro Grau.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Consulte o item “Preparo Recursal” para mais detalhes sobre o procedimento de geracao de guia
para Agravo e Apelacao.

o0 0000000
e e e 0000 00

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000

( \

Emissao da guia Peticionamento Eletronico
o (oo ]
Acesse o eproc Segundo Grau para cadastrar a peticao inicial.

Ao término do peticionamento é disponibilizado o bot3o © Processo distribuido.

"Gerar Custas”.

N° Processo:

4002074-85.2025.8.26.0000

Na tela "Custas Processuais”, apos gerada, a guia referente

a distribuicdo da acdo é exibida na secdo “Guias”. Tela "Peticionamento _eletronico” — Botdo
Gerar Custas
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Havendo duvidas, é possivel selecionar a opcdo “Itens da guia” para exibir mais informacdes sobre os
itens que a compdem, incluindo data, descri¢do, quantidade, valor, efetivacdo e memoria de calculo de
cada um deles.

Guias
Forma de Memdria de
Nr Guia Data Tipo de guia Situagado  Valor Itens ) Acgdes
pagamento calculo
Custas Em RS |ltens da Imprimir
716189921 11/02/2026 . . $ . Pagamentos A Detalhes me ! .
Iniciais aberto 226,45 | guia A Cancelar subguias
D Data Item Qtd Valor Efetivado Meméria de célculo Acgoes
1 133584 11/02/2026 Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 192,10 Detalhes
2 133585 11/02/2026 Ato - AR Digital 1,00 34,35 Néo Detalhes
RS 226,45

Tela “Custas Processuais” — Secao "Guias” — Coluna "ltens” - Op¢ao “Itens da guia” - Coluna "“ltem”
e itens de recolhimento que compdem a guia

Também é possivel acessar a guia de custas iniciais por meio da se¢do “Eventos” na tela de "Consulta
Processual — Detalhes do Processo”.

Eventos

Evento Data/Hora Descrigao Usuario
11/02/2026 Link para pagamento - Guia: 716189921

16 "1 M
12:25:17 subguia: 716398781
11/02/2026 Juntada - Guia Gerada MARIA CONCEICAO

15 129516 SILVA DOS SANTOS - Guia 716189921 - RS IV I

T 226,45

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” — Secdo "Eventos” — Evento automatico “Link
para pagamento”

Ao clicar sobre o nimero da subguia exibido na secdo “Eventos”, ou sobre a opcdo “Pagamento”
na secao "Guias” mostrada acima, o sistema redireciona o usuario para tela “Consulta de dividas de
Custas”.

Confira os dados e acione o botédo “Pagar”.
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# Consulta de dividas de Custas

O cpr O cNPl @ Guia ou Subguia O Processo Judicial
Namero *716398781

Para pesquisar por mais de um nimero, separe-os por virgula.
Para débitos oriundos do sistema eproc, utilizar o nimero da Subguia.

Para realizar o pagamento do(s) débito

716398781/716189921 N&o XXX.284.620-XX

SRS SHEE
MARIA

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Consulta de dividas de Custas” — Botdo “Pagar”

pagamens

Nome MARIA

Na tela pop-up "Pagamento”, selecione o botdo “Pagar”

para acessar o documento do boleto.
CPF/CNP] XXX.284.620-XX

Baixe ou imprima o arquivo criado. Em regra, o boleto é Valor Boleto 226,45
gerado com prazo de vencimento de 5 (cinco) dias.

~ . . Pa Cancel
No eproc, as custas pagas sao atualizadas automaticamente
no processo, dispensando juntada de boleto e

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela
comprovante de pagamento nos autos. Pop-up “Pagamento” — Botdo “Pagar”

| 001-9 | 00190.00009 03738.976103 00000.485177 1 11780000018510

Local de Pagamento Data de Vencimento

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO 19/08/2025
Nome do Beneficiario/ CPFICNPJ Agencia/Codigo do Beneficiario

Tribunal de Justiga Estado de Sdo Paulo CPF/CNPJ: 51.174.001/0001-93

Data do Documento Nr. Documento Espécie DOC Aceite Data do Processamento Nosso Nomero

14/08/2025 1000000485 N 14/08/2025 1000000485
Uso do Banco Carteira Espécie Quantidade xValor (=) Valor do Dacumento

1000000485 17 RS 22645
Informag&es de Responsabilidade do Beneficiario (-) Desconto/Abatimento

Recolhimento Referente: Taxa Judiciaria (8)

Vara/Cartorio: Gab. 02 - 11* Camara de Direito Privado (+) JurosiMulta
Guia ou Subguia: 1173 Processo Judicial: 40020748520258260000

O vencimento do boleto néo influencia a contagem dos prazos processuais.

(=) Valor Cobrado

Nome do PagadorfCPF/CNPJ
FUNDO CPF/CNPJ: 12 XXX XXXXKXX-50

Sacador/Avalista Codige de Baixa

R TR TR —— e —

S

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Impress@o de boleto” — Campo “Data de Vencimento” e
Botdo “Baixar”
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O procedimento descrito acima é aplicavel a qualquer a¢édo originaria no Segundo Grau sujeita ao
pagamento de custas.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Recurso aos Tribunais Superiores

As custas para recursos especiais e/ou extraordinarios sao recolhidas conforme orientacdes do Superior
Tribunal de Justica e Supremo Tribunal Federal, respectivamente.

Os comprovantes do boleto e do pagamento devem ser juntados nos autos no momento da interposicao

dos referidos recursos.
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CUSTAS INTERMEDIARIAS 43

A emissao da guia para pagamento de custas intermediarias também deve ser realizada pelo(a)
proprio(a) advogado(a) devidamente habilitado(a) no processo.
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Nao é recomendado deixar para atualizar os registros de custas intermediarias ao final do processo,
pois isso pode dificultar a etapa de conferéncia e regularizagdo antes da sua baixa.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Para compreender melhor o funcionamento do Médulo de Custas no eproc TJSP, consulte os itens
“Introducao” e “Médulo de Custas do eproc”.

o0 0000000
e e e 0000 00
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ApOs a distribuicdo do processo e durante o curso deste, o(a) advogado(a) realiza a gestdo das custas
através do botdo “Custas”, disponivel na se¢do “Acoes” da tela "Consulta Processual — Detalhes do
Processo”.

Agoes

¢ Alvara Eletrénico  Agravo = Arvore = Audiéncia = Cadastrar Cumprimento ~ Certiddo Narratéria

Certidao de validagao de poderes | Custas | Incluir Enderegco  Incluirintimados = Movimentar/Peticionar

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secédo "A¢des” — Botdo "Custas”

O(a) advogado(a) deve incluir os itens de recolhimento referentes a taxa judiciaria e as despesas
processuais relativos aos servicos que forem solicitados, inclusive nos casos em que as partes forem
beneficiarias da gratuidade da justica ou houver sido diferido o pagamento das custas judiciais para o
final do processo.

Durante o curso do processo, o Moédulo de Custas, na tela “Custas Processuais”, exibe as mesmas
fungdes existentes quando da distribuicdo da peticdo inicial, permitindo verificar as guias pendentes de
pagamento, gerar novas guias, bem como incluir novos itens de recolhimento.

Nessa fase, podem ser geradas guias de recolhimento para pagamentos de custas referentes a
diligéncias de Oficiais de Justica e diversos servicos utilizando os botdes “Incluir conducao Oficial de
Justica” e “Incluir Item de recolhimento”.

Guias

Nr Guia Data Tipo de guia Situagdo Valor Itens Forma de pagamento  Meméria de célculo Agbes
8260 25/08/2025 Custas Iniciais Em aberto R$ 219,45 Itens daguia¥ F A I Imprimir | Extrair itens | Cancelar
Subguia  Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor Situagdo Nosso Nimero cCJ ERP Itens
7961 ERP 25/08/2025  30/08/2025 R$ 219,45 Emaberto 5207  ltens de recolhimento ¥ Pagamento

Itens de recolhimento

Né&o existem itens a serem exibidos

Tela “"Custas Processuais” - Secao “Guias” - Botdes “Incluir conducdo Oficial de Justica”, “Incluir Item
de recolhimento” e "Gerar Guia”
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Nos casos em que houver requerimento da gratuidade da justica ou diferimento do pagamento para o
final do processo, o boleto ndo deve ser gerado.

Se houver requerimento de Justica Gratuita para o autor, as custas sao calculadas normalmente no
momento da distribuicdo do processo. Porém, ndo é gerada a guia e as custas ficam na secao “Itens de
recolhimento” do autor, aguardando o deferimento/indeferimento do pedido.

4.1. Juizado Especial Civel

O mesmo ocorre nos processos distribuidos no Juizado Especial Civel. O eproc apenas exibe uma
prévia de custas, mas a guia de pagamento nao é gerada. As custas iniciais, no entanto, sdo registradas
no sistema com formatagdo tachada, indicando que a cobranca esta suspensa.

Guias

N&o existem guias a serem exibidas

I Itens de recolhimentol

D Data Item Qtd Valor Efetivade Utilizado em mandade Memédria de calculo Agdes
+ 56634 16/62/2026 iniclel—Taxadudiclarie—Regra-Gerat | 166 22566 MNas Petathes
2 56636 16/02/2826 Alo—~ARDBigisat 168 3435 Nae Nis Petalhes

RS 0,00

Guia para Recurso inominado = Guia para Agrave  Incluir condugo Oficial de Justica  Incluir Item de recolhimento  [ReEEIMeVER  Voltar

\ J

Tela "Custas Processuais” - Secdo “Itens de recolhimento” - Itens de recolhimento das custas iniciais com
formatacao tachada

Quando houver o pedido de algum servico (expedicao de carta ou mandado, pesquisa de enderecos ou
bloqueio de bens e valores etc.), a despesa processual ou a taxa judiciaria correlata deve ser registrada
no Médulo de Custas do eproc, independentemente da isencdo prevista em lei.

A isencao de custas prevista na Lei 9.099/1995 permanece sobre os itens de recolhimento registrados
no eproc até que qualquer das partes gere um boleto para Recurso Inominado.

4.2. Inclusao de itens de recolhimento

O botao “Incluir Item de Recolhimento” da tela “Custas Processuais” permite incluir os itens que
irdo compor a guia de recolhimento para o pagamento, pela parte solicitante, das custas referentes a
diversos servicos.

Conducao de Oficial de Justica

Para incluir um item de recolhimento para o pagamento de custas referentes a diligéncia de Oficial
de Justica pela parte, deve-se acionar o botao “Incluir conducao Oficial de Justica” da tela "Custas
Processuais”.
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Itens de recolhimento

Néo existem itens a serem exibidos

Guia para Agravo  Guia para Apelagdo I Incluir condugdo Oficial de Justiga l Incluir ltem de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” - Botao “Incluir conducéo Oficial de Justica”

O registro do item de recolhimento para diligéncia do Oficial de Justica deve observar o tipo de
diligéncia a ser cumprida (com deslocamento, remota ou remota convertida em presencial), sob pena de
prejudicar a apuracao automatica dos valores devidos mensalmente aos Oficiais de Justica.

Nas hipoteses de cumprimento agrupado por endereco lindeiro, regime facultativo das Fazendas, bem
como em outras que dispensem o recolhimento de diligéncia, a respectiva caixa de selecdo deve ser
acionada junto ao item de recolhimento.

Incluir condugao / diligéncia @
Parte para a qual incidem as custas

CAMILA I (principal) - AUTOR

Selecione o tipo de condugio

Ato - Mandado com Deslocamento v

I [J Agrupado por endereco lindeiro I

Incluir | Eechar

Tela “Incluir conducéo / diligéncia” - Campo “Selecione o tipo de condugdo”, caixa de selecdo
“Agrupado por endereco lindeiro” e botéo "Incluir”

Ap0s, é necessario acionar o botao “Incluir”.

O sistema exibe uma mensagem de alerta informando que o item de recolhimento foi inserido. Acione o
botdo "OK".

Gerado o item, este é apresentado na secdo “Itens de recolhimento”.

I Itens de recolhimentol

ID Data Item Qtd Valor  Efetivado Utilizado em mandado Meméria de célculo Acoes
1 50063 11/02/2026 I Ato - Mandado com Deslocamento 1,00 1 15,26' N&o N&o Detalhes Desativar
R$ 11526

Guia para Agravo ~ Guia para Apelagdo  Incluir condugéo Oficial de Justica  Incluir ltem de recolhimento - Voltar

Tela "Custas Processuais” - Secdo “ltens de recolhimento” - Item “Ato - Mandado com
Deslocamento” e botao “Gerar Guia”

Para gerar a guia para pagamento da diligéncia, acione o botdo “"Gerar Guia”. O sistema exibe uma
mensagem de alerta solicitando confirmagao para a geracdo da guia.

Ao acionar o botdo "OK", o item de recolhimento é transferido para a se¢do "Guias”.
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Guias
Nr Guia Data Tipo de guia Situagao Valor Itens Forma de pagamente Memoéria de célculo Agdes
406579941 27/05/2026 Custas Intermediarias Em aberto R$ 115,26 ltens da guiah Pagamentos A Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subgui;
1] Data Iltem Qtd Valor Efetivado Memoéria de calculo Agdes
1 3867880 27/05/2026 Ato - Mandado com Deslocamento 1,00 115,26 Néo Detalhes
R$ 115,26
Subguia Forma Emissdo Vencimento  Pagamento Valor Situagéo Nosso Nimere CCJ  ERP Itens
406760163 ERP 27/05/2026 01/06/2026 R$ 11526 Em aberto 88536  Itens de recolhimento ¥ Pagamento

Tela "Custas Processuais” - Item de recolhimento transferido para a secdo "Guias” e opgdo “Pagamento”

Gerada a guia, esta fica disponivel para pagamento pela parte. Para gerar o boleto e efetuar o
pagamento, selecione a opcao “Pagamento”.

A guia para pagamento também ¢é disponibilizada na secdo “Eventos” da tela "Consulta Processual
Detalhes do Processo”.

PE—
Evento  Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
6 ﬁf[:};’;ﬂ% Link para pagamento - Guia: 406579941, subguia: 406760163 | SGSHEEE Evento ndo gerou documento
27/05/2026  Juntada - Guia Gerada - LUCIANA IR - G Uiz —
5
5 11:10:06 406579941 -R$ 115,26 68 LQ/GUIAS DE CUSTAST

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo “Eventos” - Evento automatico “Link para
pagamento”

Ao acessar o link da guia, seja pela tela “Custas Processuais” ou pela tabela de eventos do processo, o
usuario € encaminhado para a pagina do sistema de pagamento de custas ERP.

Consulta de div... )
# Consulta de dividas de Custas

O cpFr O cNP) @ Guiaou Subguia O Processo Judicial
Numero * 414776265

Para pesquisar por mais de um nimero, separe-os por
virgula.

Para débitos oriundos do sistema eproc, utilizar o nimero
da Subguia.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

Valor
Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNPJ N° Processo Judicial
Atualizado

414776265/414527182 N&o XXX.413.028-XX CAMILA

40004258120268260960 115,26 Detalhs

Tregito

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Consulta de dividas de Custas” - Botdo “Pagar” e informacdes
da Subguia/guia

Ao acionar o botdo “Detalhes”, uma janela é exibida com os dados do pagamento (nome, CPF/CNPJ e
Valor Boleto). Acione o botao “Pagar” para que o boleto seja gerado.
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Nome CAMILA
CPF/CNP] XXX.413.028-XX

Valor Boleto 115,26

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela
Pop-up “Pagamento” — Botao "Pagar”

Recibo do Pagador

| 001-9 | 00190.00009 03738.976103 00001.898170 6 13590000007500

Nome do Pagador/CPF/CNPJ
CAMILA CPF/CNPJ: XXX.413.028-XX

Nosso Nimero Nr. Documento Data de Vencimento (=) Valor do Documento (=) Valor Pago
1000001898 1000001898 16/02/2026 115,26

Nome do BeneficiariolCPF/CNPJ

Tribunal de Justiga Estado de S&o Paulo CPF/CNPJ: 51.174.001/0001-93

Praca da Sé, s/n, 208, SAO PAULO - SP CEP: 01018-010

éncia/Cadiga do Beneficiario Autenticagao Mecanica
g G

| 001-9 | 00190.00009 03738.976103 00001.898170 6 13590000007500

Local de Pagamento IData de Vencimento

PAGAVEL EM QUALQUER BANCO 16/02/2028
Nome do Beneficiario/CPFICNPJ Agéncia/Codigo do Beneficiario

Tribunal de Justiga Estado de Sao Paulo CPF/CNPJ: 51.174.001/0001-93

Data do Documento Nr. Documento Espécie DOC Aceite Data do Processamento MNosso Nomero

11/02/2026 1000001898 N 11/02/2026 1000001898
Uso do Banco Carteira Espécis Quantidade xValor (=) Valor do Documento

1000001898 17 RS 115,26
Informacbes de Responsabilidade do Beneficiario (<) Desconto/Abatimento

Recolhimento Referente: Oficiais de Justiga (3)

Pagina do sistema de pagamento de custas ERP - Boleto gerado

Efetuado o pagamento, ocorre a baixa do pagamento e o sistema registra automaticamente o evento
“Juntada - Registro de pagamento” na secao “Eventos” da tela "Consulta Processual — Detalhes do
Processo”, e a situagdo da guia é exibida como “Baixado” na se¢do "Guias” da tela "Custas Processuais”.

Servigos postais (aviso de recebimento - AR)

Para gerar um item de recolhimento para servicos postais, acione o botdo “Incluir Item de
recolhimento” da tela "Custas Processuais”.

Itens de recolhimento

Néo existem itens a serem exibidos

Guia para Agrave  Guia para Apelagdo  Incluir condugdo Oficial de Justica I Incluir ltem de recolhimento m Voltar

Tela "Custas Processuais” - Botao “Incluir Item de recolhimento”
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Aberta a tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione o item de recolhimento “Ato - AR Digital” e

preencha o campo “Quantidade”. Apds, acione o botdo “Incluir”.

[llncluir Item de Recolhimento

Parte para a qual incidem as custas

PARTE TESTE 01 - SGS321 (principal) - AUTOR
Item de recolhimento

Ato — AR Digital v
Valor: RS 34,35
Quantidade:

1
Incluir | Fechar

Tela "Incluir Iltem de Recolhimento” - Campos “Item de Recolhimento” e “Quantidade” - Botdo “Incluir”

O sistema exibe uma mensagem de alerta informando que o item de recolhimento foi inserido. Acione o
botado "OK".

Gerado o item, este é apresentado na secdo “Itens de recolhimento”.

I Itens de recolhimento I

ID Data Item Qtd Valor Efetivado Utilizado em mandado Memoéria de célculo Acdes
1 34120 26/08/2025 Ato - AR Digital 1,00 34,35 N&o N&o Detalhes Desativar
R$ 34,35

Incluir [tem de recolhimento w

Tela “Custas Processuais” - Secdo “Itens de recolhimento” - Item "Ato - AR Digital” e botdo "Gerar Guia”

Guia para Agravo ~ Guia para Apelagdo  Incluir conduggo Oficial de Justica

Para gerar a guia para pagamento do item de recolhimento inserido, acione o botdo “Gerar Guia”. O
sistema exibe uma mensagem de alerta solicitando confirmacao para a geragdo da guia.

Ao acionar o botdo "OK", o item de recolhimento é transferido para a se¢do "Guias".

Guias |

Baixado

Nr Guia Data Tipo de guia Situagdo Valor Itens Forma de pagamento Meméria de célculo Agoes
406579941 27/05/2026 Custas Intermediarias Baixado R$ 115,26 ltens da guia¥ Pagamentos ¥ Imprimir
R$192,10 ltens da guia¥ Pagamentos¥ Imprimir

444831972 04/05/2026 Custas Iniciais

Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias

467301073 27/05/2026 Custas Intermediarias Em aberto RS 34,35 Itens da guia¥ Pagamentosa Detalhes
Subguia Forma Emissd il Valor Situagéo Nosso Numero | CCJ ERP Itens
467498578 ERP 27/05/2026 01/06/2026 RS 34,35 Em aberto 88539  Itens de recolhimento ¥ Pagamento

Tela "Custas Processuais” - Item de recolhimento transferido para se¢do “Guias” e opgdo “Pagamento”

Gerada a guia, esta fica disponivel para pagamento pela parte. Para gerar o boleto e efetuar o

pagamento, selecione a opcao “Pagamento”.
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A guia para pagamento também é disponibilizada na secao "Eventos” da tela "Consulta Processual -
Detalhes do Processo”.

Evento  Data/Hora Descrigéo Usudrio Documentos
8 Sg_/f;fzozs ILink para pagamento - Guia: 8290, subguia: 7991 I SGS321 Evento ndo gerou documento
7 32/25/322025 Juntada - Guia Gerada - PARTE TESTE 01 - SGS321 - Guia 8290 - R$ 34,35 SGS321 EGUIAS DE CUSTAS1

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo “Eventos” - Evento automatico “Link
para pagamento”

Ao acessar o link da guia, seja pela tela "Custas Processuais” ou pela tabela de eventos do processo, o
usuario é encaminhado para a pagina do sistema de pagamento de custas ERP, onde é possivel imprimir
o boleto para pagamento, conforme demonstrado no item “Conducao de Oficial de Justica”.

Efetuado o pagamento, ocorre a baixa do pagamento e o sistema registra automaticamente o evento
“Juntada - Registro de pagamento” na secao “Eventos” da tela "Consulta Processual — Detalhes do
Processo”, e a situagdo da guia é exibida como “Baixado” na se¢do "Guias” da tela "Custas Processuais”.

Pesquisa e bloqueio reiterado no Sisbajud

Para gerar um item de recolhimento para pesquisa e bloqueio reiterado Sisbajud, acione o botao “Incluir
Item de recolhimento” da tela “Custas Processuais”.

Itens de recolhimento

N&o existem itens a serem exibidos

Guia para Agravo  Guia para Apelagdo  Incluir condugéo Oficial de Justica J§ Incluir [tem de recolhimento m Voltar

Tela “Custas Processuais” - Botdo “Incluir item de recolhimento”

Aberta a tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione o item de recolhimento “Pesquisa (3 UFESPs)

- Bloqueio Reiterado SisbaJud (cada 30 dias) e analogos” e preencha o campo “Quantidade”. Apos,
acione o botao “Incluir”.

Incluir ltem de Recolhimento| ©)

Parte para a qual incidem as custas
CAMILA I (-rincipal) - AUTOR

Item de recolhimento

Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio Reiterado Sisbajud (cada 30 dias) e analogos v

Valor: R$ 115,26

Quantidade:

Incluir ~ Fechar

Tela “Incluir Item de Recolhimento” - Campos “ltem de Recolhimento” e
“Quantidade” - Botao “Incluir”
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O sistema exibe uma mensagem de alerta informando que o item de recolhimento foi inserido. Acione o
botao "OK".

Gerado o item, este é apresentado na secdo “Itens de recolhimento”.

I Itens de recolhimentol

Utilizad: Mempéria d
ID Data Item Qtd Valor Efetivado fizaco em en"mrla © Agdes
mandado calculo
Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio Reiterado Sisbajud (cada . .
1 50064 11/02/2026 . R 1,00 11526 Nao Detalhes Desativar
30 dias) e anélogos
R$ 115,26

Guia para Agravo ~ Guia para Apelagdo  Incluir condugéo Oficial de Justica  Incluir Item de recolhimento l Gerar Guia I Voltar

Tela “Custas Processuais” - Se¢do “Itens de recolhimento” - Item “Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio
Reiterado Sisbajud (cada 30 dias) e analogos” e botdo "Gerar Guia”

Para gerar a guia para pagamento do item de recolhimento inserido, acione o botdo “Gerar Guia”. O
sistema exibe uma mensagem de alerta solicitando confirmacao para a geragdo da guia.

Ao acionar o botédo “OK”", o item de recolhimento é transferido para a secdo “Guias”.

Gerada a guia, esta fica disponivel para pagamento pela parte. Para gerar o boleto e efetuar o
pagamento, selecione a opgao “Pagamento”.

| Guias I
. . . P Forma de Meméria de -
Nr Guia Data Tipode guia Situagdo  Valor ltens X Agoes
pagamento célculo
Custas EmM R$ ltens da Imprimir | Extrair itens
447585297 27/05/2026 $ Pagamentos & Detalhes 1mp ! - !
Iniciais aberto 344,21 guiah Cancelar subguias
D Data Item Qtd  Vvalor Efetivado Memodria de cileulo Agdes
1 3860804 17/03/2026 Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 19422 Detalhes
2 3860820 17/03/2026 Ato - AR Digital 100 3473 Nio Detalhes
3 3867897 27/05/2026 IA{G - Pesquisa (3 UFESPs) - Blogueio Reiterado Sisbajud (cada 30 dias) e analogos 1,00 11 5,26' Detalhes
RS 344,21
Subguia  Forma issd Venci P Valor Situagdo  Nosso NUmero CCJ ERP Itens
447870290 ERP 27/05/2026 01/06/2026 RS 344,21 Em aberto 88550 Itens de recolhimento ¥ Pagamen10

Tela “Custas Processuais” - Item de recolhimento transferido para a se¢do “Guias” e op¢do “Pagamento”

A guia para pagamento também é disponibilizada na secao "Eventos” da tela "Consulta Processual -
Detalhes do Processo”.
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W
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
11/02/2026 - . ) -
7 s ILlnk para pagamento - Guia: 436868848, subguia: 437117287 I I Evento nao gerou documento
11/02/2026  Juntada - Guia Gerada - [ R G-
6 | GUIAS DE CUSTAS1
08:50:37 436868848 -R$ 115,26 @
J

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo "Eventos” - Evento automatico “Link para
pagamento”

Ao acessar o link da guia, seja pela tela “Custas Processuais” ou pela tabela de eventos do processo, o
usuario é encaminhado para a pagina do sistema de pagamento de custas ERP, onde é possivel imprimir
o boleto para pagamento, conforme demonstrado no item “Conducao de Oficial de Justica“.

Efetuado o pagamento, ocorre a baixa do pagamento e o sistema registra automaticamente o evento
“Juntada - Registro de pagamento” na secdo “Eventos” da tela “Consulta Processual — Detalhes do
Processo”, e a situacdo da guia é exibida como "Baixado” na se¢do “"Guias” da tela “Custas Processuais”.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

No caso de pedido de pesquisa e bloqueio Sisbajud simples (ndo reiterado), o item de
recolhimento correto é o “Ato - Pesquisa (2 UFESPs) - Infojud-ECF (por ano) e Quebra de Sigilo
(por ano) Sisbajud e analogos”.

ee 0000000000
ee e 000000000

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Em regra, as custas e despesas processuais devem ser sempre antecipadas. Todavia, todos os avisos
de recebimento (ARs) e condugdes de Oficial de Justica que eventualmente forem utilizados sem a
devida antecipacao, ficardo pendentes de cobranca na conta de custas da parte correspondente no
eproc.

ee 000000000000
e e e 000000000 00

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000

4.3. Itens de recolhimento

E possivel inserir itens de recolhimento para diversos outros servigos judiciais.

Relagdo de itens de recolhimento que podem ser inseridos como custas intermediarias:

* Ato - Pesquisa (2 UFESPs) - Infojud-ECF (por ano) e Quebra de Sigilo (por ano) SisbaJud e
analogos;

* Ato - Autenticacdo de cépia reprografica;
* Ato - Cancelamento de Processos;

= Ato - Cdpias Simples;

* Ato - Desarquivamento de Processos;

* Ato - Exped Cartas Sentenca/Arremat/Adjudic/Remicdo/Formal;
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* Ato - Pesquisa (1 UFESP)-Sisbalud, Renajud e analogos-Exceto Infojud-ECF e Quebra de
Sigilo e Bloq Reiterado no Sisbalud;

* Ato - Porte de Remessa / Retorno - Midia e Objetos;

= Ato - Publicacao de editais judiciais no DJEN;

= Ato - AR Digital;

= Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio Reiterado Sisbajud (a cada 30 dias) e analogos

* Ato - Despesas com Restauracao de Autos.

| Incluir ltem de Recolhimentol ®

Parte para a qual incidem as custas
cAMILA I (-rincipal) - AUTOR

Item de recolhimento

Selecione o Item v

Selecione o ltem

Ato - Pesquisa (2 UFESPs) - Infojud-ECF (por ano) e Quebra de Sigilo (por anc) Sisbajud e andlogos
Ato - Autenticagao de copia reprogréfica

Ato - Cancelamento de Processos

Ato - Copias Simples

Ato - Desarquivamento de Processos

Ato - Despesas com restauragéo de Autos

Ato - Envio Eletranico de Citagbes, Intimagbes, Oficios e Motificagdes

Ato - Exped Cartas Sentenca/Arremat/Adjudic/Remigao/Formal

Ato - Pesquisa (1 UFESP) Sisbajud, Renajud e analogos - Exceto Infojud-ECF e Quebra de Sig e Blog Reiterado no Sisbajud
Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio Reiterado Sisbajud (cada 30 dias) e andlogos

Ato - Porte de Remessa / Retorno - Midia e Objetos

Ato - Publicagdo de editais judiciais no DJEN

Ato — AR Digital

Inicial - Taxa Judiciaria - Cumprimento de Sentenga ou Execugéo de Titulo Extrajudicial

Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral

Inicial - Taxa Judiciaria — Agdo Rescisoria e Originarios em Segundo Grau — Até 02/01/2024

Inicial - Taxa Judiciaria — Adicional por Litisconsarcio Ativo Voluntario

Inicial — Taxa Judiciaria - Agdo Penal Privada

Inicial - Taxa Judiciéria - Causas em que haja Partilha

Tela “Incluir Item de Recolhimento” - Campo “Item de recolhimento” - Lista de opgdes

Quando nenhuma das opcdes de itens de recolhimento disponiveis for utilizavel no caso concreto,
selecione:

* Recolhimento Avulso / Genérico - Despesas: para despesas processuais;

* Recolhimento Avulso / Genérico - Taxa Judiciaria: para Taxa Judiciaria.

No campo “Motivo/discriminacao”, descreva o tipo de servico a que se refere.

4.4. Desativar item de recolhimento

Quando o(a) advogado(a) incluir um item de recolhimento e, por algum motivo, decidir ndo mais utiliza-
lo, deve selecionar a opgao “Desativar”.
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I Itens de recolhimentol

Utilizado em Meméria de .
ID Data Item Qtd Valor Efetivado . Acdes
mandado célculo

Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio Reiterado Sisbajud (cada ~ -
150065 11/02/2026 o o egos 1,00 11526 N3o Detalhes

RS 11526

Guia para Agravo ~ Guia para Apelagdo  Incluir condugéo Oficial de Justica  Incluir Item de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” - Secao “Itens de recolhimento” - Coluna “A¢des” - Opcao “Desativar”

Selecionada esta opgdo, o sistema exibe uma mensagem de alerta solicitando confirmacao para a
desativacdo do item e, apos confirmada, uma nova mensagem comunicando a desativagao com sucesso.
Acione o botdo "OK".

Desativado o item de recolhimento, este € transferido para a secao “Itens desativados”, ao final da tela
“Custas Processuais”.

Itens de recolhimento

Néo existem itens a serem exibidos

Itens desativados A
Utilizado em Memdria de

D Data Item Qtd Valor Efetivado . Acodes
mandado calculo

Ato - Pesquisa (3 UFESPs) - Bloqueio Reiterado Sisbajud (cada 30
1 50065 11/02/2026) . 1,00 11526 Né&o Detalhes
dias) e andlogos

RS 0,00

Guia paraAgravo  Guia para Apelagdo  Incluir condugdo Oficial de Justica  Incluir ltem de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” - Se¢ado “ltens desativados” - Item desativado na cor vermelha

Se a desativacao tiver sido feita de forma equivocada, € possivel registrar novo item de recolhimento em
substituicdo e gerado novo boleto, se necessario.

4.5. Justica Gratuita

Durante o curso do processo, a gratuidade da justica pode ser requerida pela parte e, nesse caso, a
unidade judicial deve atualizar o cadastro de “Partes e Representantes”, selecionando a opcao
"Requerida” no campo “Justica Gratuita” da respectiva parte.

Decidida a questao pelo magistrado, a unidade judicial deve alterar novamente o cadastro de “Partes
e Representantes”, selecionando a opgao “Deferida” ou “Indeferida” no campo “Justica Gratuita” da
parte solicitante.

Se a alteragdo nao for realizada, ndo é possivel gerar a guia para recolhimento das custas devidas.
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Quando a gratuidade da justica é indeferida e o cadastro é atualizado, o eproc gera automaticamente
a guia, contendo os itens de recolhimento que antes estavam na secdo “Itens de Recolhimento” e
transferindo-os para a se¢ao "Guias”. Com a guia gerada, o(a) advogado(a) pode realizar o pagamento.

4.6. Emissao da guia

No momento da geracdo da guia de custas intermediarias, o sistema automaticamente inclui nela
todas as custas e despesas processuais pendentes de pagamento até aquele momento, devidamente
registradas no Modulo de Custas.

Nao é necessario juntar os comprovantes de pagamento e do boleto aos autos, uma vez que estes sdo
registrados automaticamente no referido sistema.

Excepcionalmente, em casos de pedidos urgentes, o boleto Unico e o comprovante de pagamento
devem ser juntados nos autos, de modo a possibilitar a conferéncia manual pelos servidores das
unidades judiciais.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

O eproc ndo inclui automaticamente na guia as despesas nao incluidas previamente como itens de
recolhimento no Moédulo de Custas.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Os itens devidos que constarem na guia como “efetivados”, ndao podem ser extraidos dela (nem pelo
advogado, nem pela unidade judicial) e precisam ser pagos obrigatoriamente.

Os itens que constarem na guia como “nao efetivados”, podem ser extraidos dela pelo advogado, caso
a guia tenha sido gerada por ele. Para isso, o advogado deve acessar o Modulo de Custas do eproc para
cancelar o boleto e extrair itens da guia que serdo desativados.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Para saber mais sobre o procedimento de extracdo de itens no Médulo de Custas, consulte o item
"Requerimento de Justica Gratuita”.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Caso a guia tenha sido gerada pela unidade judicial, o advogado deve solicitar a ela que cancele o
boleto e proceda a extragdo dos itens da guia que serdo desativados.
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CUSTAS COMPLEMENTARES

As custas complementares devem ser recolhidas quando o valor pago inicialmente a titulo de taxa
judiciaria ou despesa processual for inferior ao devido, seja por erro no calculo ou por alteracdo no valor
da causa.

Nesses casos, o valor complementar deve ser recolhido no momento processual em que se tornar
exigivel, sendo vedada a pratica do ato processual correspondente sem a comprovagao do respectivo
pagamento, ressalvadas as hipoteses legais de diferimento, isencao e gratuidade.

O recolhimento das custas complementares é obrigatorio para a realizagdo de determinados atos
processuais, como o ajuizamento de acdes, a interposicdo de recursos e a execucdo de diligéncias. Essas
custas podem ser exigidas em diferentes fases do processo: inicial, intermediaria ou final.

O langamento das custas complementares no sistema deve ser efetuado pelo advogado da parte.

E fundamental manter os registros de custas atualizados ao longo de todo o processo, evitando que a
regularizacao fique apenas para a fase final.

Sao situagdes em que pode haver necessidade de recolhimento de custas complementares:
* Alteracao do valor da causa;
* Preparo recolhido a menor;
= Partilha de bens;

= Recolhimento incorreto das custas, seja com base no valor da causa, seja no valor da
condenacao.

© © 0 0 0 000 000000000 00000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 00 00

Para compreender melhor o funcionamento do Mdédulo de Custas no eproc TJSP, consulte os itens -
“Introducao” e “Médulo de Custas do eproc”. :

o0 0000000
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5.1. Alteracao do valor da causa

E possivel ocorrer alteracdo do valor da causa por diversos motivos, durante o curso do processo.Nessas
circunstancias, a lei estabelece a obrigatoriedade do recolhimento de taxa judiciaria sobre a diferenca,
quando o valor da causa for alterado para um valor maior.

Quando o valor da causa é alterado para um valor menor, apo6s a unidade judicial realizar a alteragdo
do valor no processo, o(a) advogado(a) deve gerar uma nova guia de acordo com o valor da causa
retificado, caso a guia anteriormente emitida ainda ndo tenha sido paga.

Alteracao do valor da causa para mais (+)

Determinada a corregao do valor da causa para uma quantia maior que aquela originalmente atribuida,
a unidade judicial deve realizar a alteracao no cadastro do processo.
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Nos casos de Justica Gratuita ou de isencdo legal, quando a alteracdo do valor da causa para quantia
superior resulta em diferenca entre o valor anteriormente calculado e o efetivamente devido, o sistema
gera automaticamente um novo item de recolhimento referente as custas complementares.

O item fica disponivel na secdo “Itens de Recolhimento” da tela "Custas Processuais”, sendo exibido
de forma tachada, assim como os demais.

Itens de recolhimento
. Utilizado em Meméria de
ID Data Item Qtd Valor Efetivado . Acdes
mandado calculo
cial T o - .
By +60 22506 Nie Betathes -
RegraGeral Alterar-parte |- Maisat
2 38677578 26/85/2026 Ato—ARDBigital +68 3435 Nae Nae Betalhes A -
cidria ¢ . :
3 3867813 26/65/2026 166 45660 Nae Petalhes . ~
Complementares
R$ 0,00

Tela "Custas Processuais” - Se¢do “Itens de recolhimento”

Nos casos de justica paga, quando a alteracdo do valor da causa para quantia superior resulta
em diferenca entre o valor anteriormente calculado e o efetivamente devido, o sistema gera
automaticamente uma nova guia complementar para pagamento.

A guia é disponibilizada na arvore do processo e na tabela de eventos da tela “Consulta Processual -
Detalhes do Processo”.

I Eventos I

Evento Data/Hora Descri¢éo Usudrio Documentos
8 ﬁ(gs;ﬁozs Link para pagamento - Guia: 8454, subguia: 8193 SGS321 Evento ndo gerou documento

27/08/2025 fJuntada - Guia Gerada - PARTE TESTE 01 - SGS321 -

143510  |Guia 8454 - R$ 99,90 SGS32T | GUIAS DE CUSTAST

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo "Eventos” - Eventos automaticos de “Juntada
- Guia Gerada” e "Link para pagamento”

E importante destacar que, nos casos em que a alteracdo do valor da causa resultar em aumento, mas a
taxa judiciaria permanecer no valor minimo de 5 UFESPs, ja recolhido pela parte autora no momento da
peticdo inicial, ndo é gerado novo boleto.

Alteracao do valor da causa para menos (-)

Quando a correcao do valor da causa for para uma quantia menor, a unidade judicial deve realizar a
retificacdo do valor no cadastro do processo. Caso seja determinado que o(a) proprio(a) advogado(a)
gere uma nova guia de acordo com o valor da causa retificado, em razdo do ndo pagamento da guia
anteriormente emitida, este(a) deve incluir novo item de recolhimento.
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Para incluir novo item de recolhimento, acione o botdo “Custas”, disponivel na secdo “Acoes” da tela
“"Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

Agoes

% Alvara Eletronico ~ Agravo Arvore  Audiéncia  Cadastrar Cumprimento = Certiddo Narratéria

Certidao de validagéo de poderes | Custas | Incluir Enderego  Incluir intimados = Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289 = Substabelecimentos

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “Ac¢des” - Botdo “Custas”

Na tela "Custas Processuais”, acione o botdo "Incluir item de recolhimento”.

Iltens desativados ¥

Guia para Agravo ~ Guia para Apelagdo  Incluir condugédo Oficial de Justica I Incluir Item de recolhimento I@ Voltar

Tela "Custas Processuais” - Botao “Incluir Item de recolhimento”

Na tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione a op¢ao “Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral” e
acione o botao “Incluir”.

II Incluir Item de Recolhimento @

Parte para a qual incidem as custas
PARTE TESTE 01 - SGS321 (principal) - AUTOR

Item de recolhimento

Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral v

Valor: RS 225,00

Quantidade:

Incluir § Eechar

Tela “Incluir Item de Recolhimento” - Campo “Item de Recolhimento” e botdo “Incluir”

O sistema exibe uma mensagem de alerta informando que o item de recolhimento foi inserido. Acione o
botdo “OK".

O item é exibido na secdo “Itens de Recolhimento” da tela "Custas Processuais”.

Por fim, para gerar a guia de pagamento, acione o botao "Gerar Guia".
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| Itens de recolhimentol

ID Data Item Qtd Vvalor Efetivado Utilizado em mandado Memodria de célculo  Acdes
1 34589 27/08/2025 Ato - AR Digital 1,00 3435 Nao Néo Detalhes
2 34593 27/[)8/2025' Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 225,00 I Nao Detalhes Desativar
R$ 259,35

ltens desativados ¥

Guia para Agravo  Guia para Apelag@o  Incluir condugéo Oficial de Justica  Incluir [tem de recolhimento E Voltar

Tela "Custas Processuais” - Se¢éo “ltens de recolhimento” - Item de recolhimento "Inicial - Taxa Judiciaria
- Regra Geral” e botdo “Gerar Guia”

O sistema exibe uma mensagem de alerta solicitando confirmagao para a geracao da guia.

E gerada uma Unica guia para pagamento (boleto Unico). Para visualizar os itens que compdem a guia,
selecione a opgdo “ltens da guia”, na coluna "Itens”. Para efetuar o pagamento, selecione a opcao

“Pagamento” da subguia relacionada.

Guias
Nr Guia Data Tipodeguia  Situagdo Valor Itens Forma de pagamento Meméria de célculo Agdes
8461 27/08/2025 Custas Iniciais Cancelado RS 484,35 Itens daguiav Pagamentos¥ Detalhes Imprimir
8464 27/08/2025 Custas Iniciais Em aberto RS 259,35 fitens da guia A| Pagamentos & Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias
ID Data Item Qtd Valor Efetivado Memoéria de célculo Agbes
1 34589 27/08/2025 Ato - AR Digital 1,00 3435 N&o Detalhes
2 34593 27/08/2025 Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral 1,00 225,00 Detalhes
RS 259,35
Subguia Forma Emissao Vencimento Pagamento Valor Situagao Nosso Numero CCJ ERP Itens
8203 ERP  27/08/2025 01/09/2025 R$ 259,35 Emaberto 5517 ltensderecohimentov | Pagamento

Tela "Custas Processuais” - Secdo "Guias” - Itens "Ato AR - Digital” e "Inicial - Taxa Judiciaria
- Regra Geral” - Opc¢do “Pagamento”

A guia também é disponibilizada na arvore do processo e na secdo "Eventos” da tela “Consulta

Processual — Detalhes do Processo”.

Evento  Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
8 ?g.’fﬁﬁozs I Link para pagamento - Guia: 8464, subguia: 8203 I S5GS321 Evento n&o gerou documento
7 ?2/35220025 I Juntada - Guia Gerada - PARTE TESTE 01 - SGS321 - Guia 8464 - R$ 259,35' 8GS321 QGU\AS DE CUSTAS1

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Eventos automaticos de “Juntada
- Guia Gerada” e "Link para pagamento”
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4004486-19.2025.8.26.0960 =
|

aee =

4 < Doc ([l de3 » M | Evento 7, GUIAS DE CUSTAS1 ‘

Guias De Recolhimento/depositos/custas 1 « (= |

| DETALHES DA GUIA |

Para efetuar o pagamento da guia, acesse a area de custas e escolha a forma de pagamento.

Processo:
Nome da Parte:

4004486-19.2025.8.26.0960
PARTE TESTE 01 - SGS321
R$ 15.000,00
Parte sem CPF/CNPJ informado
8.464

Valor da causa:
Obs:
Namero:

Tipo: Custas Iniciais
Data de Geragao: 27/08/2025
Situagao: Em aberto

Valor:

R$ 259,35

Itens de recolhimento

Inclusao Item Valor
27/08/2025 | Ato — AR Digital RS 34,35

27/08/2025 |Inicial - Taxa Judiciaria - Regra Geral R$ 225,00

N

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” — Secdo “Acdes” - Botdo “Arvore”

O link para pagamento disponibilizado tanto na secdo “Guias” da tela "Custas Processuais”, como na
secao "Eventos” da tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” encaminha o usuario para a
pagina do sistema de pagamento de custas ERP.

Ocorrendo o pagamento do boleto e a sua baixa, o sistema registra automaticamente o evento "Juntada
- Registro de pagamento”, na secdo “Eventos”, da tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”
e, na tela "Custas Processuais” secao “Guias”, a situagdo da guia passa a constar como “Baixado”.

([Ceventos |

Evento  Data/Hora Descri¢do Usudrio Documentos
02/09/2025 |Juntada - Registro de pagamento - Guia 8464, Subguia 8203 - —

g 105217 | Boleto pago (1/1) Baixado - RS 259,35 EEEE [ EEE

8 ??j:ﬁms Link para pagamento - Guia: 8464, subguia: 8203 SGS321 Evento ndo gerou documento

27/08/2025 Juntada - Guia Gerada - PARTE TESTE 01 - SGS321 - Guia 8464 -

g 16:43:40 RS 259,35

SGS321 [Q/GUIAS DE CUSTAS1

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Evento automatico de “Juntada
- Registro de pagamento”

Guias
Nr Guia Data Tipo de guia Valor Itens Forma de pagamento Memoéria de célculo Agdes

8461 27/08/2025 CustasIniciais  Cancelado R$ 48435 ltensdaguiay  Pagamentos¥ Detalhes Imprimir

8464 27/08/2025 Custas Iniciais R$ 259,35 ltensdaguia¥  Pagamentos¥ Detalhes Imprimir

Tela "Custas Processuais” - Se¢do "Guias” - Guia com situacdo "Baixado” indicando que a guia ja foi paga

Nao sendo possivel confirmar o pagamento da guia por esses métodos, em caso de urgéncia, o(a)
advogado(a) pode peticionar em nome da parte, juntando o comprovante de pagamento do boleto.
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Caso a guia anteriormente emitida ja tenha sido paga, a diferenca entre o valor recolhido e o valor
devido, em razdo da alteragdo do valor da causa, deve ser objeto de restituicao.

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Para compreender melhor o funcionamento da Restituicdo das Custas Judiciais, consulte o item
“Restituicao de Custas”.

o0 0000000
e e e 0000 00
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5.2. Preparo recolhido a menor

O preparo é o recolhimento das custas exigidas para a admissibilidade de recursos no segundo grau de
jurisdicdo. E composto, geralmente, pela taxa judiciaria, conforme a natureza da acao.

E possivel que, por equivoco, a parte realize o recolhimento do preparo com valor inferior ao devido,
seja por calculo incorreto, omissdo de componentes obrigatérios ou uso de base de célculo inadequada
(utilizando o valor da causa em vez do valor da condenacao, por exemplo).

Conforme previsto no Codigo de Processo Civil (CPC), a ndo complementag¢do do preparo no prazo de 5
(cinco) dias acarreta a desercdo do recurso. Nessa situacao, compete ao(a) advogado(a) da parte realizar
o recolhimento do valor complementar devido.

Na tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione o item de recolhimento “Recolhimento Avulso /
Genérico - Taxa Judiciaria”. Preencha os campos “Valor” e "Motivo/discriminacao”. Por fim, acione o
botao “Incluir”.

Ilncluir Item de Recolhimento] @

Parte para a qual incidem as custas
PARTE TESTE 01 - SGS321 (principal) - AUTOR

Item de recolhimento

Recolhimento Avulso / Genérico - Taxa Judicidria hd

Valor:

15,00

Motivo/discriminagdo:

Incluir | Fechar

nou

Tela “Incluir Item de Recolhimento” - Campos “ltem de Recolhimento”, “Valor” e
“Motivo/discriminacao”
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Incluido o item de recolhimento, gere a guia e efetue o pagamento, conforme demonstrado no item
“Alteracao do valor da causa para menos (-)".

o0 0000000
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5.3. Partilha de bens e inventario

O recolhimento da taxa judiciaria em processos com partilha de bens e inventario € feito utilizando o
item de recolhimento “Inicial — Taxa Judiciaria - Causas em que haja Partilha".
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Nessas acoes é comum que, no inicio do processo, a parte autora ndo tenha conhecimento completo de
todo o patrimonio deixado pelo de cujus. Em razédo disso, o valor da causa costuma ser estimado com
base nos bens inicialmente conhecidos.

A medida que o processo avancga e o levantamento completo do espélio é realizado, pode-se constatar
que o valor total dos bens é superior ao informado inicialmente.

Nesses casos, a unidade judicial deve intimar a parte ou seu procurador para complementar as
custas. Deve ser inserida manualmente a base de calculo da taxa judiciaria e, ao final, apurado o valor
efetivamente devido a titulo de taxa judiciaria, dele subtrair a quantia ja recolhida.

As faixas da taxa judiciaria sdo:

* Monte-mor até R$ 50.000,00: 10 UFESPs;

De R$ 50.001,00 até R$ 500.000,00: 100 UFESPs;

De R$ 500.001,00 até R$ 2.000.000,00: 300 UFESPs;

De R$ 2.000.001,00 até R$ 5.000.000,00: 1.000 UFESPs;

= Acima de R$ 5.000.000,00: 3.000 UFESPs.
A taxa deve ser recolhida antes da adjudicacao ou da homologagao da partilha.

Nessa situacao, compete ao(a) advogado(a) da parte realizar o recolhimento do valor complementar
devido.

Na tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione o item de recolhimento “Inicial — Taxa Judiciaria -
Causas em que haja Partilha". Preencha os campos “Valor” e “Motivo/discriminacao”. Por fim, acione
o botéo “Incluir”.

Incluir Item de Recolhimento ®@

Parte para a qual incidem as custas
PARTE TESTE 01 - SGS321 (principal) - AUTOR

Item de recolhimento

Inicial - Taxa Judiciéria - Causas em que haja Partilha v

Valor:

Motivo/discriminagéo:

Incluir ~ Fechar

Tela “Incluir Item de Recolhimento” - Campos “Item de Recolhimento”, “Valor” e “Motivo/discriminagado”
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Incluido o item de recolhimento, gere a guia e efetue o pagamento, conforme demonstrado no item
“Alteracao do valor da causa para menos (-)".

o0 0000000
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5.4. Recolhimento incorreto das custas com base no valor da
causa ou da condenacao

Em alguns casos, as custas processuais podem ser recolhidas com valores incorretos, seja por erro no
valor atribuido a causa, seja por equivoco na base de calculo utilizada apés a sentenca.

E possivel que a parte realize o pagamento das custas devidas com base no valor da causa, quando o
correto seria considerar o valor da condenacao, por exemplo.

O valor da causa pode mudar, também, se acolhida eventual impugnacao ao valor da causa — geralmente
apos a contestacao.

Nessas situagdes, caso a unidade judicial constate pagamento de valor incorreto, a parte pode
ser intimada para complementar o pagamento das custas e compete ao(a) advogado(a) realizar o
recolhimento do valor devido.

Na tela “Incluir Item de Recolhimento”, selecione o item de recolhimento “Recolhimento Avulso /
Genérico - Taxa Judiciaria”. Preencha os campos “Valor” e “Motivo/discriminacao”. Por fim, acione o
botdo “Incluir”.

Incluir Item de Recolhimento ®

Parte para a qual incidem as custas
PARTE TESTE 01 - SGS321 (principal) - AUTOR

Item de recolhimento

Recolhimento Avulso / Genérico - Taxa Judiciaria v

Valor:

Motive/discriminagéo:

Incluir = Fechar

Tela "Incluir Item de Recolhimento” - Campos “Item de Recolhimento”, "Valor” e “Motivo/discriminagdo”
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Incluido o item de recolhimento, gere a guia e efetue o pagamento, conforme demonstrado no item
“Alteracao do valor da causa para menos (-)".

o0 0000000

.
.
.
.
.
.
.
.

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000
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PREPARO RECURSAL

As custas de preparo sdao devidas nos processos ou recursos que necessitam de remessa para o Segundo
Grau. Esse recolhimento € necessario para que os recursos interpostos sejam analisados e processados
naquele grau de jurisdicao.

Conforme dispde o Codigo de Processo Civil (CPC), no ato de interposicdo do recurso, o recorrente deve
comprovar, quando exigido pela legislagdo pertinente, o respectivo preparo.

Os recursos apreciados pelo Tribunal de Justiga peticionados diretamente no eproc Primeiro Grau sao:
= Agravo de Instrumento;
* Apelacao e Recurso Adesivo;
* Recurso Inominado; e

* Recurso em Ag¢ao Penal Privada.

© © 0 0 0 000 000000000 00000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 0000000000000 00 00

Para compreender melhor o funcionamento do Mdédulo de Custas no eproc TJSP, consulte os itens -
“Introducao” e “Médulo de Custas do eproc”. :

o0 0000000

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000

6.1. Emissao da guia

As guias de preparo devem ser emitidas pelo advogado, considerando que as funcionalidades
disponibilizadas no perfil do servidor da unidade judicial para a emissdo dessas guias também estdo
acessiveis no perfil do advogado.

Para realizar a emissdo da guia de recolhimento, o advogado deve acessar o médulo de custas.

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao "Acoes”, selecionando o botdo “Custas”,
o advogado pode emitir e acompanhar as guias vinculadas ao processo.

Acbes

% Alvara Eletrénico  Agravo  Arvore  Assistente Virtual =~ Audiéncia = Certidao Narratéria Incluir Endereco  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEl 14.289  Substabelecimentos

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “Acdes” - Botdo “Custas”

6.2. Guia para Agravo de Instrumento
O preparo devido para recursos protocolados a partir de 03/01/2024 corresponde a 15 (quinze) UFESPs.

Para realizar a emissdo da guia para Agravo de Instrumento, acesse a tela “Custas Processuais” e
selecione o botdo "Guia para Agravo”, localizado ao final da pagina.

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Preparo Recursal




64

Itens de recolhimento

Néo existem itens a serem exibidos

Guia para Agravo | Guia para Apelagdo  Incluir condugdo Oficial de Justiga  Incluir ltem de recolhimento Voltar

Tela “Custas Processuais” - Botdo “Guia para Agravo”

Na tela "Custas para Agravos”, acione o botdo “Gerar guia para Agravo” e, em seguida, selecione o
botdo “"Fechar”.

Custas para AGRAVOS

LIDIANE I

Gerar guia para agravo

Tela "Custas para Agravos” - Opcdo “Gerar guia para agravo” - Botdao “Fechar”

Gerada a guia, esta fica disponivel para pagamento tanto na tela “Custas Processuais”, secao "Guias”,

acionando o botdo "Pagamento”, quanto na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao
“Eventos”, selecionando o evento “Link para pagamento”.

IGuiasl

Nr Guia Data Tipo de guia Situagéo Valor Itens Forma de pagamento ~ Memodria de célculo Agoes
8235 25/08/2025 Custas Iniciais Emaberto ~ R$ 409,35 ltensdaguiay PagamentosV Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias
8236 25/08/2025 Guia Agravo Emaberto  R$55530 ltensdaguia¥ Pagamentosd Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias
Subguia  Forma Emissa; P: Valor Situagao Nosso Numero CCJ ERP Itens
7923 ERP  25/08/2025  30/08/2025 RS 55530 Em aberto 5266  ltens de recolhimento ¥
Tela "Custas Processuais” - Secao “Guias” - Opcao “Pagamento”
Eventos

Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos

7 ?gf’gjﬁ’ms Link para pagamento - Guia: 8236 fsubguia: 7923 SGS321 Evento ndo gerou documento

6 ?2/(()):?/226025 Juntada - Guia Gerada - LIDIANE IS - Guia 8236 - RS 555,30 SGS321 [gGUIAS DE CUSTAST

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Evento automatico de “Link para
pagamento”

Feito isso, o usuario sera encaminhado para a pagina do sistema de pagamento de custas ERP.

Na tela “Consulta de dividas de Custas” do sistema ERP, o advogado pode visualizar a guia a ser paga.
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Ao acionar o botdo “Detalhes”, na coluna "A¢ao”, é possivel verificar os itens de recolhimento que
compdem a guia.

¢ Consulta de dividas de Custas

O cpF O cNPl @ Guiaou subguia O Processo Judicial
Namero *7923

Para pesquisar por mais de um nimero, separe-os por
virgula.

Para débitos oriundos do sistema eproc, utilizar o nimero
da Subguia.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

Valor
Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNPJ N° Processo Judicial Acdo

Atualizado

7923/8236 Nzo XXX SEEE-XX  LIDIANE 40044256120258260960 555,30

1 registro

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Consulta de dividas de Custas” — Guia “7923/8236" - Coluna
"Acao"” - Botao “Detalhes”

Detalhamento
Total da divida original (R$): 555,30 Total da divida atualizada (R$): 555,30

Receita i igi Valor Atualizado

Taxa Judicidria / Preparo - Agravo de Instrumento 30/08/2025 555,30 555,30

1 registro

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela "Detalhamento” — Item de recolhimento “Taxa Judiciaria /
Preparo - Agravo de Instrumento”

Apos conferir as informagdes, acione o botdo “Pagar”, localizado no canto superior esquerdo da tela.
Em seguida, o sistema gera automaticamente o boleto.

; Consulta de dividas de Custas

O cpF O cNP3 @ Guia ou Subguia O Processo Judicial
Numero *7923

Para pesquisar por mais de um nimero, separe-os por
virgula.

Para débitos oriundos do sistema eproc, utilizar o numero
da Subguia.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

Valor

Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNP] N° Processo Judicial

Atualizado

923/8236 N&o xxx. MEMEEXX  LIDIANE 40044256120258260960 555,30 -

1 registro

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Consulta de dividas de Custas” - Botdo "Pagar” - Guia
"7923/8236" selecionada para pagamento

Realizado o pagamento, para protocolar a peticdo de Agravo de Instrumento, acesse a tela "Consulta
Processual — Detalhes do Processo”, secdo "Acoes” e selecione o botdo "Agravo”.
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& Alvard E\etrénico Arvore | Assistente Virtual =~ Audiéncia = Certidao Narratéria  Custas  Incluir Endereco  Incluir intimados =~ Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEl 14.289  Substabelecimentos

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Se¢édo "A¢des” - Botdo "Agravo”

Feito isso, o sistema exibe a mensagem “Vocé sera redirecionado para o sistema do TJSP (clique em
“Continuar”)”.

e

Vocé sera redirecionado para o sistema do TJSP (clique em "Continuar")l

Mensagem de alerta do sistema exibida apds clicar no botado “"Agravo” - Botdo “"Continuar”

Ao confirmar essa opgao, ocorre o redirecionamento do sistema de primeiro grau para o sistema de
segundo grau, possibilitando ao advogado dar continuidade ao peticionamento.

Se a parte agravante for beneficiaria da gratuidade da justica ou, ainda, pretende solicitad-la em sede
de Agravo, na tela "Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Agravantes”, essa é a ocasido em que o
advogado deve informar a opgdo "Requerida” no campo “Justica Gratuita”. Também é possivel
acrescentar partes, se o caso.

Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (agravantes) I ®

Informagdes do processo >> Assuntos >> Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar  Novo < Anterior EZOUUEEN Cancelar

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: () Sem CPF: Outros Documentos:

Pessoa Fisica v v Escolha o Tipo v

Pesquisar pelo nome:

Partes (agravantes) a utilizar neste ajuizamento
Recebe
Via
Nome CPF/CNPJ Tipo de Parte Principal? | Justica Gratuita |WhatsApp? Acdes
CAMILA FERREIRA DA SILVA 331 XXX.XXX-XX AGRAVANTE v Sim Néo Requerida v | Nzo X

N&o Requerida

Tela “Peticionamento Eletrénico (3 de 5) - Partes (agravantes)” - Campo da coluna “Justica Gratuita”

Ver totalizador de partes

6.3. Guia para Agravo no JEC

Quando a parte agravante nao for beneficiaria de Justica Gratuita, o advogado deve providenciar o
pagamento da taxa judiciaria antes de distribuir o Agravo.

Para realizar a emissdo da guia para Agravo, acesse a tela "Custas Processuais”, selecione o botdo “Guia
para Agravo”, localizado ao final da pagina.
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Itens de recolhimento

D Data Item Qtd Valor Efetivado utilizado em mandado Meméria de célculo Agdes
+ 33868 25/08/2625 tnietal—TFaxaJudiciaria—Regra-Gerat +88 225088 Nao Detathes
2 33670 25/06/2025 R 99 3435 Nao Nao Detathes
RS 0,00

Guia para Recurso inominado | Guia para Agravo | Incluir condugao Oficial de Justica  Incluir Item de recolhimento w Voltar

Tela “Custas Processuais” - Botdo “Guia para Agravo”

Gerada a guia e realizado o pagamento, para protocolar a peticdo do Agravo, acesse a tela “Consulta

Processual — Detalhes do Processo”, secao “Acoes” e selecione o botdo “Recurso de Medida Cautelar
(Agravo)”.

|Agdes|

@ Alvara Eletrénico ~ Arvore  Assistente Virtual ~ Audiéncia = Certiddo Narratéria = Custas  Incluir Endereco  Incluirintimados = Mandado de Seguranca

Movimentar/Peticionar = Pessoa enquadrada na LEI 14.289 I Recurso de Medida Cautelar (Agravo) I Substabelecimentos

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Ac¢des” - Botao “Recurso de Medida Cautelar
(Agravo)”

Aberta a tela "Recurso de Medida Cautelar”, indique as partes recorrentes.
O sistema apresentara a guia de recolhimento ja emitida.

Em seguida, anexe os documentos necessarios, preencha os campos “Tipo” e “Sigilo”, confirme a
selecdo e acione o botao “Movimentar”, localizado no canto superior direito da tela.

ISeIeciune a(s) Parte(s) Recorrente (s)l

Partes
0 woian I

Guias de Recolhimento Disponiveis
Nr Guia Data Tipo de guia Parte Situagdo Valor
® 8315 26/08/2025 Recurso de Medida Cautelar LuciANA I Baixado 555,30
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[ -1Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos

Tela "Recurso de Medida Cautelar” - Secdo “Selecione a(s) Parte(s) Recorrente(s)” - Secao “Guias de
Recolhimento Disponiveis” - Secdo “Documento 1" - Botdo “Confirmar sele¢do de documentos”

Na capa do processo originario, o Agravo distribuido passa a constar na Capa do Processo no campo
“Processos Relacionados”.
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I GEL el ISl Nova Consulta  Imprimir  Voltar

Consulta Processual - Detalhes do Processo

Tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Capa do Processo - Campo “Processos relacionados”

Na secdo “"Eventos”, da tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, é registrado o evento de

distribuicdo do agravo, com o respectivo niUmero.

I Eventos I
Usudrio Documentos

Evento Data/Hora Descrigéo

26/08/2025 (LT U= TR G TR BT ] - distribuido RECURSO DE MEDIDA CAUTELAR ~
SGS321 Evento nao gerou documento

11:52:46 Namero: 4000519-10.2025.8.26.9061/SP

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos”- Evento “Comunicacdo eletrénica
recebida” que indica a distribuicdo do Agravo

No processo relacionado, o sistema lanca automaticamente, na secdo “Eventos”, da tela "Consulta
Processual - Detalhes do Processo”, o registro "Expedida/certificada a comunicacao eletronica”,

informando a data do recolhimento das custas e da interposi¢do do agravo.

Evento Data/Hora Descrigdo Usudrio Documentos
26/08/2025 Expedida/certificada a comunicagao eletrdnica - Custas recolhidas na data da
2 11:50:47 interposic&o do Recurso de Medida Cautelar (26/08/2025). Guia: 8315 Situagéo: SECJE  Evento ndo gerou documento
o Baixado.
1 ZOME Distribuido por sorteio (GTRCIVA03) $65321 [QAGRAVOT
4

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Evento "Expedida/
certificada a comunicacao eletronica”

Caso o advogado nao tenha gerado previamente a guia de recolhimento, ao peticionar o agravo, na tela
“Recurso de Medida Cautelar”, aparece, na secao “Guias de Recolhimento Disponiveis”, a mensagem:
“Nao foram encontradas guias de recolhimento para vincular a este recurso. As guias sdao emitidas

na area de custas do processo.”
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I Selecione a(s) Parte(s) Recorrente(s) l

Partes
O Luciana I

Guias de Recolhimento Disponiveis

N3o foram encontradas guias de recolhimento para vincular a este recurso.
As guias sdo emitidas na area de custas do processo.

Tela “"Recurso de Medida Cautelar” - Secdo “"Guias de Recolhimento Disponiveis” - Mensagem de
sistema "Nao foram encontradas guias de recolhimento para vincular a este recurso. As guias sdo
emitidas na area de custas do processo”

Nessa situacdo, ao finalizar o peticionamento, o sistema realiza automaticamente a distribuicdo do
recurso a Turma Recursal e gera a guia de custas no processo relacionado.

Gerada a guia, esta fica disponivel para pagamento tanto na tela “Custas Processuais”, secao "Guias”,
acionando o botdo "Pagamento”, quanto na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao
"Eventos”, selecionando o evento “Link para pagamento”.

Guias I

Nr Guia Data Tipo de guia Situagéo Valor Itens Forma de pagamento  Memdria de calculo Agbes

8328 26/08/2025 ICus1as Intermediarias  Em aberto  R$ 555,30 I ltens daguiay Pagamentos ¥ Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias

Tela "Custas Processuais” - Secao “"Guias” - Guia de Custas Intermediarias

Eventos

Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
26/08/2025 Expedida/certificada a comunicag&o eletronica - Custas: Ndo houve

4 121504 recolhimento de custas no processo origindrio. Guia criada automaticamente no SECJE  Evento ndo gerou documento

T momento da distribui¢do

26/08/2025 B . . ~

3 12/,' 5:)4 Link para pagamento - Guia: 8328, subguia: 8040 8GS321 Evento ndo gerou documento
26/08/2025 . . m

2 : 251 5‘3 a Juntada - Guia Gerada - LIDIANE NS - Guia 8328 - R$ 555,30 $GS321 [GUIAS DE CUSTAST

Tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secao "Eventos” - Eventos automaticos de
“Juntada - Guia Gerada” e "Link para pagamento”

O sistema registra ainda um evento de comunicagdo eletrénica informando que ndo ocorreu o

recolhimento das custas no processo originario e que a guia correspondente foi gerada no momento da
distribuicdo do agravo.

I Eventos I

Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
26/08/2025 Expedida/certificada a comunicagdo eletrénica - Custas: Nao houve
1915:04 recolhimento de custas no processo origindrio. Guia criada automaticamente no SECJE  Evento ndo gerou documento
’ momento da distribui¢&o

Tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Evento “Expedida/certificada a
comunicacao eletrénica”
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E possivel solicitar a Gratuidade da Justica ap6s a distribuicio do agravo.

Nessa hipdtese, o cartério deve registrar a solicitagdo na secdo “Informacées Adicionais” da tela
“Consulta Processual — Detalhes do Processo”. Apds a analise do pedido, o status da Justica Gratuita
deve ser atualizado conforme a decisao judicial, indicando se foi deferida ou indeferida.

No caso de deferimento, o boleto de custas gerado na distribuicdo do agravo é automaticamente
baixado. Esse registro pode ser conferido na tabela de eventos, disponivel na tela “Consulta Processual
— Detalhes do Processo”, na secao “Eventos”.

Evento Data/Hora Descrigao Usuadrio Documentos
|7 ?g/gggﬂzs g:rr;g:!:;r;:ggog: :\g:;:i[r]:)entagéo Processual - (Evento 2 - Juntada - Guia — EoEsgE e

6 ?Z/;JSJ;Z?GQS '():;gr;:r:neel:l?_e;;;]s/ez;g;;f;h:;gz?géo Processual - (Evento 3 - Link para BN Evento néo gerou documento

5 ?g/gggﬂzs Expedidiﬁ:;tait;;?ﬂ;:a[;g:duarl\icaqéo eletronica - Parte: LIDIANE IS ] Eo TR

Tela “"Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Eventos de “Cancelamento de
Movimentacado Processual”

No caso de indeferimento, o sistema emite automaticamente o boleto de custas, ja com o valor
atualizado.

E essencial que o advogado acompanhe a situacdo, pois a guia é gerada de forma imediata apds a
alteragdo do status da Justica Gratuita.

IEvenlosl
Evento Data/Hora Descrigao Usuario Documentos
26/08/2025 N . . .
% 10 12(38./54 Link para pagamento - Guia: 8329, subguia: 8041 I Evento ndo gerou documento
26/08/2025 R
9 12,/38,’;3 Juntada - Guia Gerada - LIDIANE NS - Guia 8329 - R$ 555,30 B . [2f[E[QGUIAS DE CUSTAST
26/08/2025 Expedida/certificada a comunicagao eletronica - Parte: LIDIANE NN _
2 12:38:53 I ustica gratuita: Indeferida. | =0 clocolgetoiioelRnio

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Eventos automaticos “Expedida/
certificada a comunicacdo eletrénica”, “Juntada - Guia Gerada” e “Link para pagamento”

6.4. Guia para Apelacao e Recurso Adesivo
Atualmente, o preparo corresponde a 4% sobre o valor atribuido a causa, devidamente atualizado.

Nos casos em que houver condenacdao em quantia liquida, essa sera utilizada como base de calculo,
abrangendo todas as verbas fixadas na sentenca. Quando o valor da condenacao nao for liquido, sera
considerado o valor fixado equitativamente pelo magistrado para tal fim.

Deve-se observar que o valor do preparo ndo pode ser inferior a 5 UFESPs nem superior a 3.000 UFESPs.

Para realizar a emissdo da guia para Apelacao, acesse a tela “"Custas Processuais” e selecione o botdo
"Guia para Apelacao”, localizado ao final da pagina.
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Itens de recolhimento

N&o existem itens a serem exibidos

Guia para Agravo | Guia para Apelagao | Incluir condugao QOficial de Justiga  Incluir [tem de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” - Botdo “Guia para Apelagao”

Na tela “Custas para Apelacoes”,
estardo disponiveis duas opgoes:
“Gerar guia para apelacdo com
base no valor da causa” e “Gerar
guia para apelacao com base no
valor da condenacao”.

Ao escolher a opgao “Gerar guia
para apelacao com base no valor
da causa”, selecione o botdo
“Gerar guia para Apelacao”.

Custas para APELACOES

LiDIANE I

Escolha uma opgéo:

J Gerar guia para apelagdo com base no valor da causa

O Gerar guia para apelagdo com base no valor da condenagéo

Tela "Custas para Apelagdes” — Opcbes “"Gerar guia para apelagdo com
base no valor da causa” e "Gerar guia para apelagdo com base no valor da
condenacao”

Custas para APELACOES

LipiaNe I

Escolha uma opgédo:

@® Gerar guia para apelagé@o com base no valor da causa

O Gerar guia para apelagdo com base no valor da condenacéo

I Gerar guia para apelagéo

Tela "Custas para Apelagdes” — Opcao “Gerar guia para apelagdo com base
no valor da causa” selecionada e opc¢do “Gerar guia para apelacdo”

Ao escolher a opcao “Gerar guia para apelacao com base no valor da condenacao”, insira o valor
base e depois acione o botdo “Gerar guia para apelacao”.
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Custas para APELACOES ®
LIDIANE I

Escolha uma opgdo:

O Gerar guia para apelagéo com base no valor da causa

® Gerar guia para apelagdo com base no valor da condenacio

Atengdo! O valor da condenagdo, base de calculo para o preparo, corresponderd ao valor fixado em sentenga com os
acréscimos legais. Caso o valor do preparo NAO seja recolhido corretamente ou feito fora do prazo, o recurso poderé
ser considerado deserto, nos termos do art. 1.007, § 2°, do Cédigo de Processo Civil.

Insira o valor base:

RS

I Gerar guia para apelagéol

Tela "Custas para APELACOES" - Opcdo “Gerar guia para apelacdo com base no valor da condenacio”
selecionada - Campo “Insira o valor base” e Opcao "Gerar guia para apelagdo”

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Ao selecionar a opcao “Valor da condenacao” como base de calculo do preparo recursal, o
recorrente deve informar o valor devidamente atualizado, conforme os critérios fixados na sentenca.

o0 0000000
e e e 0000 00

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000

Gerada a guia, esta fica disponivel para pagamento tanto na tela "Custas Processuais”, secdo "Guias”,
acionando o botdo "“Pagamento”, quanto na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao
"Eventos”, selecionando o evento “Link para pagamento”.

|Euias|

Nr Guia Data Tipo de guia Situagdo Valor Itens Forma de pagamento ~ Memdria de calculo Agdes
8235 25/08/2025 Custas Iniciais Em aberto R$ 40935 Itensdaguiay  Pagamentos¥ Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias
8236 25/08/2025 Guia Agravo Em aberto R$ 55530 Itens daguia¥y Pagamentos¥ Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias
8257 25/08/2025 Guia Apelagdo  Em aberto R$1.000,00 Itens da guiaV Pagamentos A Detalhes Imprimir | Extrair itens | Cancelar subguias
‘Subguia Forma Emissao ‘Vencimento Pagamento Valor Situagado Nosso Numero CCJ ERP Itens
7958 ERP  25/08/2025  30/08/2025 R$1.00000 Emaberto 5294 ltens de recolhimento ¥

Tela "Custas Processuais” — Se¢ado “"Guias” - Opcao “Pagamento”

Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
10 ?2/105829025 Link para pagamento - Guia: 8257subguia: 7958 SGS321 Evento ndo gerou documento

- Gui - I - Gui - -
9 25/08/2025 Juntada - Guia Gerada - LIDIANE Guia 8257 - RS 565321 [GIGUIAS DE CUSTAS1

16:17:08 1.000,00

Tela “Consulta Processual - Detalhes do Processo” — Secdo “Eventos” — Evento automatico “Link para
pagamento”

Feito isso, o usuario sera encaminhado para a pagina do sistema de pagamento de custas ERP.

Na tela “Consulta de dividas de Custas” do sistema ERP, o advogado pode visualizar a guia a ser paga.
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Ao acionar o botdo “Detalhes”, na coluna "A¢ao”, é possivel verificar os itens de recolhimento que
compdem a guia.

¢ Consulta de dividas de Custas
=

O cpF O cnNPl @ Guiaou Subguia O Processo Judicial
Namero *7958

Para pesquisar por mais de um ndmero, separe-os por
virgula.

Para débitos oriundos do sistema eproc, utilizar o nimero
da Subguia.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

Valor

Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNP] N° Processo Judicial Acdo
Atualizado
7958/8257 N&o Xxx S XX LIDIANE 40044256120258260960 LR
1 registro

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela "Consulta de dividas de Custas” — Guia “7958/8257" - Coluna
"Agdo” - Botdo "Detalhes” que apresentara os itens de recolhimento que comp&em a guia

Detalhamento

Total da divida original (R$): 1.000,00 Total da divida atualizada (R$): 1.000,00

Receita i igi Valor Atualizado

axa Judicidria / Taxa Judiciéria - Preparo da Apelagdo e Recurso Adesi 30/08/2025 1.000,00 1.000,00

1 registro

Fechar

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Detalhamento” — Item de recolhimento “Taxa Judiciria -
Preparo da Apelacdo e Recurso Adesivo”

Apos conferir as informagdes, acione o botdo “Pagar”, localizado no canto superior esquerdo da tela.
Em seguida, o sistema gera automaticamente o boleto.

¢ Consulta de dividas de Custas

O cpF O cNP3 @ Guia ou Subguia O Processo Judicial

Namero *7958

Para pesquisar por mais de um nimero, separe-os por
virgula.

Para débitos oriundos do sistema eproc, utilizar o numero
da Subguia.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

valor
Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNP] N° Processo Judicial
Atualizado
7958/8257 N&o XXX.JEE-XX  LIDIANE 40044256120258260960 1.000,00 ey
1 regist

Tela “Consulta de divida de Custas” - Botdo “Pagar” - Guia "7958/8257" selecionada para pagamento

Realizado o pagamento, para protocolar a peticdo de Apelacdo, acesse a tela “Consulta Processual -
Detalhes do Processo”, secao "Acoes” e selecione o botdao "Movimentar/Peticionar”.
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IAQEesI
¢ Alvaré Eletrénico ~ Agravo Arvore  Assistente Virtual = Audiéncia = Certiddo Narratéria  Custas  Incluir Endereco  Incluir intimados | Movimentar/Peticionar

Pessoa enquadrada na LEI 14.289 = Substabelecimentos

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “Acbes” - Botdo “Movimentar/Peticionar”

Aberta a tela "Movimentacao Processual”, secdo "Evento a ser lancado”, escolha o evento “Apelacao”.

Em seguida, anexe os documentos necessarios, preencha os campos “Tipo” e “Sigilo”, confirme a
selecdo e acione o botao “Peticionar”.

Evento a ser langado:
APELAGAO Listar Todos

Adicionar mais Documentos | Digitar D | Opgdes Avancad

[-]1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

Listar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao

Seq @ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir

Total: 0 bytes

ErepararMowmema(;éo Movimentagdo Sucessiva  Voltar

Tela “Movimentacao Processual” - Secao “Evento a ser langado” - Evento “"Apelagdo”- Secao “Documento
1" - Botdo "Confirmar selecdo de documentos” - Botdo "Peticionar”

Ao finalizar, na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secdo "Eventos”, é registrado
automaticamente o evento “Apelacao”.

Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos
- 73/3;5220025 APELAGAO SGS321  [GAPELAGAOT

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secao “Eventos” - Evento “Apelacao”

© © 0 0 0000000000000 00000 0000000000000 0000000000000 000000000 000000000000 0000000000000

Para a interposicdo de Recurso Adesivo, deve-se adotar o mesmo procedimento da Apelagao,
sendo necessaria a gera¢do antecipada da guia por meio do botdo “"Guia para Apelacao”.

o0 0000000
e e e 0000 00

© © © 0 0 0 0 00000 0000000000000 0000000000000 00000000 0000000000 0000000000000 0000000000000

6.5. Guia para Recurso Inominado

O preparo para a interposicao do recurso a partir de 03/01/2024 corresponde aos recolhimentos de:

* Taxa judiciaria de ingresso de 1,5% (ou 2%, no caso de titulo executivo extrajudicial) sobre o
valor atualizado da causa, observado o valor minimo de 5 UFESPs;
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* Taxa judiciaria de preparo, no importe de 4% (quatro por cento) sobre o valor fixado na
sentenca, se liquido, ou sobre o valor fixado equitativamente pelo magistrado, se iliquido,
ou ainda 4% sobre o valor atualizado atribuido a causa na auséncia de pedido condenatorio,
observado o valor minimo de 5 (cinco) UFESPs;

* Despesas processuais e diligéncias do Oficial de Justica.

Nos casos de interposicio de Recurso Inominado com pedido de Justica Gratuita, durante o
peticionamento eletrénico, o advogado ndo consegue alterar a situacdo da Justica Gratuita de “Nao
Requerida” para “Requerida” no cadastro de “Partes e Representantes”.

Assim, caso haja pedido de gratuidade da justica em grau recursal, o requerimento deve ser formulado
diretamente na propria peca recursal. Apds o peticionamento do recurso, cabe a unidade judicial realizar
a atualizagdo da situagao da justica gratuita no sistema.

Nado sendo a parte beneficiaria da justica gratuita, o preparo do Recurso Inominado abrange a taxa
judiciaria e todas as despesas processuais devidas, inclusive aquelas dispensadas em primeiro grau de
jurisdicdo, referentes aos servicos forenses eventualmente utilizados.

Entretanto, somente sdo incluidas no boleto do preparo as despesas que foram previamente registradas
no Moédulo de Custas. Havendo despesa faltante, o advogado deve inseri-la e gerar o respectivo boleto.

Para gerar a guia, na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, acione o botao "Custas”, na
secao "Acoes”.

Agoes I

& Alvaré Eletrdnico  Arvore  Audiéncia = Cadastrar Cumprimento ~ Certiddo Narratéria = Certidao de validagao de poderes

Certiddo para Execugdes | Custas | Embargos a Execugdo  Incluir Enderegco  Incluirintimados = Mandado de Seguranga

Movimentar/Peticionar = Pessoa enquadrada na LEI 14.289  Recurso de Medida Cautelar (Agravo) =~ Substabelecimentos

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Botao “Custas”

Na tela "Custas Processuais”, navegue até a secdo “Itens de recolhimento”. Confira se as respectivas
custas e despesas processuais relativas aos servicos forenses prestados ao longo do processo no 1°
Grau estdo, de fato, registradas.

\
Itens de recolhimento
. Utilizadoem Memodria de _
1D Data Item Qtd Valor Efetivado . Acdes
mandado célculo
il T LdieiariaE o de Tl
3 trfctat—Foxa fer deTFitut +00 ' N,
Bxtrajudietat
2 3867881 27/65/2026 Ato—ARBigitat 1686 3435 Neo MNeo Detathes
3 3867882 27/65/2026 Ato—ARBigitet +66 3435 NEe Neo Petathes Pesativer
P i FESP) Sishajud-Rensi
4 38EF8E3 2HB5/2026 andlogos—Ereetoinfoiud-EceBuebradeSige 166 3542 e B — B
BlogRer Sisbat
R$ 0,00
\ J

Tela "Custas Processuais” - Secéo “Itens de recolhimento”
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Na falta eventual de algum item de recolhimento, proceda ao seu registro nesta etapa, acionando o

non

botdo “Guia para Agravo”, “Incluir conducao Oficial de Justica” ou “Incluir Item de recolhimento”.
Selecione a opgao correta conforme a necessidade e o item a ser incluido.

Guia para Recurso inominado | Guia para Agravo | Incluir condugao Oficial de Justica
| Incluir [tem de recolhimento m Voltar

Tela “Custas Processuais” - Botdes "Guia para Agravo”, “Incluir conducdo Oficial de Justica” e
“Incluir Item de recolhimento”

A conferéncia e eventual registro dos itens de recolhimento devem sempre ser realizados pelo
advogado, a fim de evitar que o preparo recursal seja insuficiente, uma vez que a legislagdo processual
dos Juizados Especiais ndo prevé hipdtese de complementacgdo, exceto até as 48 horas seguintes ao
peticionamento do Recurso Inominado.

Por ultimo, gere o boleto do preparo recursal. Para isso, apds conferir se os registros das custas e
despesas estao atualizados, acione exclusivamente o botado “Guia para Recurso inominado”.

Ao utilizar esse botao, o sistema executa uma automacao que reline, em um Unico boleto, os itens de
recolhimento referentes as custas e despesas dispensadas em 1° Grau, bem como a taxa judiciaria do
preparo recursal (4% sobre o valor da causa ou da condenacao, conforme a base de calculo informada
pelo advogado), desativando automaticamente a isencao (tachado) aplicada aos itens de recolhimento
registrados no processo, a fim de permitir sua inclusdo no boleto Unico do preparo recursal.

Esse procedimento evita o recolhimento incompleto do preparo recursal e eventual desercao do recurso
em razdo da auséncia de recolhimento das despesas processuais devidas.

Itens de recolhimento

N&o existem itens a serem exibidos

Guia para Recurso inominado | Guia para Agravo  Incluir condugéo Oficial de Justiga  Incluir ltem de recolhimento Voltar

Tela "Custas Processuais” - Botdo “Guia para Recurso inominado”

Na tela "Gerar custas para recursos inominados”, estdo disponiveis duas opcdes: "Gerar guia para
Recurso Inominado com base no valor da causa” e “Gerar guia para Recurso Inominado com base
no valor da condenacao”.
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[s

erar custas para recursos inominados | ©)

Nova guia para recurso inominado

Comunicado CG n° 1530/2021 Comunicado CG n° 1530/2021: Na int...
Atencdo: agora os itens de recolhimento referentes as custas e ao preparo sdo langados na mesma guia

Escolha uma opgéao:

O Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da causa
O Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenagédo

Fechar

Tela "Gerar custas para recursos inominados” - Op¢des “Gerar guia para Recurso Inominado com
base no valor da causa” e “Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenacgdo”

Ao escolher a opg¢do “Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da causa”, selecione o
botdo “Gerar guia para Recurso Inominado”.

[Escolha uma opcio:|

@ Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da causa
O Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenacéo

Gerar guia para Recurso Inominado

Tela "Gerar custas para recursos inominados” - Opcao “Gerar guia para
Recurso Inominado com base no valor da causa” selecionada e opcao
"Gerar guia para Recurso Inominado”

Ao escolher a opgao “Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenacao”, insira
o valor base e depois acione o botao “"Gerar guia para Recurso Inominado”.

|Escolha uma opgao:|

O Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da causa

|© Gerar guia para Recurso Inominado com base no valor da condenagéol

Atencao! 0 valor da condenacgao, hase de calculo para o preparo, correspondera ao valor fixado em
sentenga com os acréscimos legais. Caso o valor do preparo NAO seja recolhido corretamente ou feito
fora do prazo, o recurso podera ser considerado deserto, nos termos do art. 42, § 1°, da Lei n°®
9.099/1995.

Insira o valor base:

RS

I Gerar guia para Recurso Inominado I

Tela “Gerar custas para recursos inominados” - Campo “Escolha uma opg¢do” - Opc¢do “Gerar guia para
Recurso Inominado com base no valor da condenagédo” - Campo “Insira o valor base” e op¢do “Gerar
guia para Recurso Inominado”
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Ao selecionar a opcao “Valor da condenacao” como base de célculo do preparo recursal, o
recorrente deve informar o valor devidamente atualizado, conforme os critérios fixados na sentenca.

o0 0000000
e e e 0000 00
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Gerada a guia, esta fica disponivel para pagamento tanto na tela “Custas Processuais”, secao "Guias”,
acionando a opcao “Pagamento”, quanto na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secao
"Eventos”, selecionando o evento “Link para pagamento”.

Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
5 3/2%22025 Link para pagamento - Guia: 8447, subguia: 8186 SGS321  Evento n&o gerou documento
4 32(33/321025 Juntada - Guia Gerada - LIDIANE NI - Guia 8447 - RS 859,35 SGS321 [ GUIAS DE CUSTAST

Tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secdo “Eventos” - Eventos automaticos de “Juntada
- Guia Gerada” e "Link para pagamento”

Nr Guia Data Tipo de guia Situagao Valor Itens Forma de pagamento Memdria de calculo Agoes
8447 27/08/2025 Guia Recurso Inominado Emaberto R$ 859,35 Itens da guia¥ Pagamentos A Detalhes imir | Extrair itens | Cancelar subguias
Subguia Forma Emissdo Vencimento Pagamento Valor Situagdo Nosso Numero ccJ ERP Itens

8186 ERP 27/08/2025 01/09/2025 RS 859,35 Em aberto 5488  Itens de recolhimento ¥ Pagamento

Tela "Custas Processuais” — Se¢ado “"Guias” - Opcao “Pagamento”

Feito isso, o usuario sera encaminhado para a pagina do sistema de pagamento de custas ERP.
Na tela “Consulta de dividas de Custas” do sistema ERP, o advogado pode visualizar a guia a ser paga.

Ao acionar o botdo “Detalhes”, na coluna "Ac¢ao”, é possivel verificar os itens de recolhimento que
compdem a guia.

& Consulta de dividas de Custas

O cpF O cNP3 @ Guiaou Subguia O Processo Judicial
Nimero 8186

Para pesquisar por mais de um nimero, separe-0s por
virgula.

Para débitos oriundos do sistema eproc, utilizar o nimero
da Subguia.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

Valor

Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNPJ] N° Processo Judicial

Atualizado

5186/8447 N&o xxx. I xx  uoane 40044585120258260960 B2

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Consulta de dividas de Custas” — Guia “8186/8447" - Coluna
"Acdo” - Botao “Detalhes”

Realizado o pagamento, para protocolar a peticdo do Recurso Inominado, acesse a tela “Consulta
Processual — Detalhes do Processo”, secao "Acoes” e selecione o botdo "Movimentar/Peticionar”.
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& Alvara Eletrénico Arvore | Assistente Virtual =~ Audiéncia

Certiddo Narratéria ~ Custas  Incluir Endereco  Incluir intimados =~ Mandado de Seguranga

Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadradanaLEl 14.289  Recurso de Medida Cautelar (Agravo) = Substabelecimentos

Tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo” - Secao “A¢des” - Botdao “Movimentar/Peticionar”

Aberta a tela “Movimentacao Processual”, na se¢cdo “Evento a ser lancado”, escolha o evento “Recurso
Inominado”.

Em seguida, anexe os documentos necessarios, preencha os campos “Tipo” e “Sigilo”, confirme a
selecdo e acione o botao “Peticionar”.

[a

Evento a ser langado:
RECURSO INOMINADO Listar Todos
Petigao em nome de: Nova Pessoa
LIDIANE I
Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[-]Documento 1
Arquivo Escolher arquivo
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0)
Confirmar selegdo de documentos
Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao
Seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas
Total: 0 bytes

Preparar Movimentag&o

Tela "Movimentacdo Processual” - Campo “Evento a ser langado”- Evento "Recurso
Inominado” - Secéo para sele¢do dos documentos a serem juntados no processo - Botoes
“Confirmar selecdo de documentos” e "Peticionar”

Ao finalizar, na tela "Consulta Processual — Detalhes do Processo”, secdo "Eventos”, € registrado
automaticamente o evento “"Recurso Inominado”.

Evento Data/Hora Descrigédo Usudrio

Documentos
8 27/08/2025

161396 | RECURSO INOMINADO

SGS321 [QRecino1

Tela "Consulta Processual - Detalhes do Processo” - Secao “Eventos” - Evento “Recurso Inominado”
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CUSTAS FINAIS

As custas finais correspondem aos valores devidos por uma ou mais partes do processo para que
ele seja formalmente encerrado no sistema judicial. Sdo apuradas ao término da acdo e tém como
finalidade quitar eventuais despesas processuais que ndo tenham sido recolhidas anteriormente, seja
por sucumbeéncia, diferimento ou isenc¢éo legal.

Nos casos de cancelamento da distribuicdo por ndo recolhimento das custas e despesas de ingresso,
também é necessario realizar o pagamento do(s) valor(es) devido(s).

Quando ha valor remanescente no processo, como ocorre, por exemplo, quando uma parte recolhe
custas, mas estas nao sdo utilizadas, o sistema indica a possibilidade de restituicdo do referido valor.

As custas finais somente podem ser apuradas caso haja no processo o evento “Transitado em Julgado”.

A unidade judicial confere o registro dos itens de recolhimento devidos no decorrer do processo,
executa a ferramenta de custas finais no Mddulo de Custas do eproc, procede a atribuicdo da
sucumbéncia e remete essas informacdes ao fluxo de cobranca administrativa para intimacdo dos
devedores, controle de prazo para pagamento e eventual inscricigo em divida ativa, de modo que o
processo judicial em si € baixado definitivamente.

Para que sejam cobradas corretamente as custas devidas pela parte, € necessario que o Modulo de
Custas esteja devidamente alimentado com os itens de recolhimento, inclusive com as custas
decorrentes de recursos apresentados ao 2° Grau ou ao Colégio Recursal, sob pena de evasdo de custas.

Por fim, é importante lembrar que as custas devidas por sucumbéncia sdo cobradas diretamente da
parte vencida somente se a parte vencedora for beneficiaria de Justica Gratuita e a parte vencida nao.
Em caso de justica paga, o vencedor realiza a inclusao desses valores para cobranca do vencido no
Cumprimento de Sentenca, juntamente com o valor principal.

7.1. Requisitos

Para possibilitar a execucdo das custas finais pelo eproc, os seguintes dados cadastrais sdo necessarios
para a remessa ao fluxo de cobranca:

a) Nome completo do devedor;

b) NUmero de inscricdo no CPF ou CNPJ;

¢) Endereco atualizado do devedor, salvo se citado por edital;
d) Cadastro de entidades e de representantes legais;

e) Registro da concessdo total ou parcial da gratuidade da justica, ou o registro da ndo concessao do
beneficio.

Na auséncia ou insuficiéncia dos dados referentes ao nome completo do devedor e o niumero de
inscricdo no CPF ou CNPJ, a unidade judicial buscara essas informacdes nos sistemas disponiveis. O
resultado da busca, caso infrutifero, sera certificado e o processo sera baixado definitivamente, ndo
havendo remessa dos valores ao fluxo de cobranca.
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Os itens de recolhimento correspondentes as despesas para pesquisas de nome, CPF ou CNPJ serao
registradas no Modulo de Custas do eproc, para que sejam incluidos na apuragdo das custas finais e
enviados para cobranga administrativa.

7.2. Filtro de custas finais no sistema de pagamento de custas
ERP

Para consultar separadamente as custas finais de processos com transito em julgado, acesse o link
https://tjsp.thema.inf.br/grp/acessoexterno/consultaDividasCustas.faces

Na tela “Consulta de dividas de Custas’, preencha os campos obrigatorios "CPF’ e "Data de
Nascimento”.

Em seguida, no campo “Situagao”, selecione a opcao “Nenhum”; no campo “Classificacao do Tributo”,
selecione “Judicial”; e no campo “Processo com Transito em Julgado”, selecione “Sim”.

Logo ap0ds, acione o botdo “Consultar”, localizado no canto superior esquerdo da tela.

¢ Consulta de dividas de Custas

® cpr O enps O Guiaou Subguia O Processo Judicial

Consultar

CPF*

Data de Nascimento *

ISituagSo Nenhum V]
[ Classificag@o do Tributo Judicial Vl
[Processo com trénsito em julgado Sim VI

Orgéo (eproc)
Comarca

Unidade Emissora (SAJ/Extrajudicial e outros)

Para selecionar uma Unidade Emissora, primeiro &
necessario informar a Comarca.

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Consulta de dividas de Custas” - Campos
“Situacdo”, “Classificacdo do Tributo” e "Processo com transito em julgado” - Botdo
"Consultar”

Apos aplicar os filtros, as guias sdo apresentadas abaixo com as informacdes sobre parcelamento, dados
da parte, nUmero do processo judicial, valor atualizado do débito e demais detalhes.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

Valor

Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNPJ] N° Processo Judicial ~
Atualizado
7608/7919 Nio xxx. BB -XX  LUCIANA 40035490920258260960 92,62
8397/7905 N&o XXX, NEME-XX  LUCIANA 40042948620258260960 225,00  [Ee—

2 registros

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela "Consulta de dividas de Custas” — Guias passiveis de
pagamento
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Para efetuar o pagamento, basta selecionar o débito desejado e acionar o botdo “Pagar”, localizado no
canto superior esquerdo da tela.

 Consulta de dividas de Custas
=

® cer O enps O Guiaou Subguia O Processo Judicial

CPF " I
Data de Nascimento " | N NI
Situagdo Nenhum v
Classificagdo do Tributo Judicial v
Processo com transito em julgado Sim v

Orgdo (eproc)
Comarca

Unidade Emissora (SAJ/Extrajudicial e outros)

Para selecionar uma Unidade Emissora, primeiro é
necessario informar a Comarca.

Para realizar o pagamento do(s) débito(s) listado(s), selecione-o(s) e clique em pagar.

Valor
Subguia/guia Em parcelamento CPF/CNP] N° Processo Judicial ~
Atualizado
7608/7919 N&o xxx X< Luciana 40035490920258260960 2252
|8397/7905 Nao o I xx  Luciana 40042948620258260960 225,00 I

2 registros

Sistema de pagamento de custas ERP - Tela “Consulta de dividas de Custas” — Subguia/guia selecionada
e Botdo "Pagar”
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RESTITUICAO DE CUSTAS

Para o atendimento das solicitacdes de restituicdo de taxa judiciaria, despesas processuais e diligéncias
de Oficiais de Justica, devem ser observados os procedimentos e apresentadas as documentagdes
previstas no Comunicado Conjunto n° 351/2026, disponivel em: https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-
vue/legislacao/find/241766.

O Comunicado dispde sobre os procedimentos para restituicao de valores recolhidos tanto por meio de
boletos gerados no eproc, quanto os efetuados por meio das guias FEDTJ, GRD e DARE (Documento de
Arrecadacao de Receitas Estaduais).

8.1. Restituicao de custas recolhidas no eproc

O procedimento de cadastro dos pedidos de restituicdo de custas (taxa judiciaria, despesas processuais
e diligéncias de Oficiais de Justica) recolhidas por meio de boleto gerado no eproc deve observar as
regras e orientagdes a seguir, sob pena de indeferimento do pedido:

1. Nos casos de pagamentos realizados por meio de boleto gerado no eproc, os pedidos de
restituicdo devem ser cadastrados diretamente no Médulo de Devolucao de Valores, disponivel
em: https://tjsp.thema.inf.br/sdv/#/novaDevolucao.

2. Somente serdo deferidos os pedidos de restituicdo cujo beneficiario e titular da conta
corrente ou conta poupanga seja:

2.1. A parte que constar como pagadora no campo “Nome do Pagador/CPF/CNPJ" do boleto
referentes as custas para as quais se solicita restituicao.

2.2. O advogado constituido ou o representante legal da parte que constar como pagadora
no campo “Nome do pagador/CPF/CNPJ’, mediante o encaminhamento dos documentos
previstos abaixo, ao realizar o cadastro do pedido de restituicao:

a) Advogado constituido: procuracdo com poderes especificos para receber, dar quitacao;
acompanhada de copia do documento de identificacdo do outorgante e copia de carteira de
OAB do advogado outorgado.

b) Representante legal: procuracdo, na qual se confere poderes para agir em atos
especificos em nome da parte constante como pagadora no boleto, formalizada por um dos
seguintes meios: firma reconhecida, assinatura via gov.br, procura¢do publica ou assinatura
com certificado digital.

3. No mesmo pedido, somente pode ser solicitada a restituicdo de valores referentes a mais de
uma guia/subguia, quando atendidas todas as seguintes condigdes:

a) As guias/subguias forem relacionadas ao mesmo processo e mesmo beneficiario;

CUSTAS EPROC - ADVOGADOS | Restituicao de Custas



https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/241766
https://esaj.tjsp.jus.br/gcn-frontend-vue/legislacao/find/241766
https://tjsp.thema.inf.br/sdv/#/novaDevolucao

[

84

b) o nome da mesma parte constar como pagadora no campo “Nome do Pagador/CPF/CNPJ"
em todos os boletos utilizados para o recolhimento dos valores para os quais se solicitar a
restituicao; e

c) o beneficiario e titular da conta corrente ou conta poupanca for o mesmo para transferéncia
dos valores recolhidos para os quais forem solicitadas a restituigao.

Atencao: nao serdo aceitas as indicacdes de conta na qual o requerente seja o segundo titular.

4. Para realizar o cadastro do pedido de restituicao, o interessado deve observar o procedimento
adequado conforme o motivo do pedido:

4.1. Pagamento em duplicidade do mesmo boleto/guia:

a) Cadastrar o pedido de restituicdo diretamente no Mddulo de Devolucao de Valores,
ficando dispensado do envio de formulario de pedido de restituicdo e cdpia de determinacao
do juiz para a restituicdo dos valores recolhidos.

b) Caso os pedidos sejam realizados por advogado ou representante legal, deve ser anexada
a documentacao elencada no item 2.2 acima, de acordo com a representacao.

4.2. Demais motivos:

Fase I: Orientacao para o advogado/representante legal requerer a restituicao na unidade
judicial

4.2.1. O advogado constituido do interessado, mediante peticionamento, deve solicitar a
restituicdo dos valores ao Juizo do processo no qual foram geradas as guias/subguias cujos
nuameros serdo cadastrados no Mdédulo de Devolucao de Valores.

4.2.2. A solicitacao feita ao Juizo do processo judicial deve ser instruida com o formulario
“Restituicdo de valores — Guia de Receita Propria do Tribunal de Justica (GRP)".

4.2.3. Para cada guia/subguia que for solicitada a restituicdo dos valores recolhidos devera
ser anexado um formulario de restituicdo, com todos os campos devidamente preenchidos.

4.2.4. O formulario de restituicao esta disponivel no link: https://www.tjsp.jus.br/Download/

CanaisComunicacao/Material/Formulario-Restituicao-valores%E2%80%93Guia-Receita-
Propria-TJ-GRP.pdf

Fase ll: Orientacdo para o interessado/advogado/representante legal requerer a
restituicao no Modulo de Devolucao de Valores

4.2.5. Apds a analise pela unidade judicial e o deferimento da restituicio pelo(a)
magistrado(a), o interessado devera registrar o pedido no Mddulo de Devolugao de Valores,
disponivel no link: https://tisp.thema.inf.br/sdv/#/novaDevolucao, e anexar:
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a) Copia do formulario de Restituicdo de valores — Guia de Receita Propria do Tribunal
de Justica, juntado ao processo, referente a cada uma das guias/subguias utilizadas para
recolhimento dos valores a serem restituidos;

b) cépia da peticao de restituicdo juntada ao processo;

c) copia da decisao judicial que autorizou a restituicao; e

d) se a conta bancéria indicada para pagamento nao pertencer ao titular da guia, juntar
documentagdo constante no item 2.2 acima, conforme a representacao.

5. Nos casos de restituicdo de valores referentes as diligéncias de Oficial de Justica, seréo
descontadas as despesas administrativas, conforme previsto nos artigos 1040, §2°, e 1043, §4° das
Normas de Servi¢o da Corregedoria-Geral da Justica.

6. Os pedidos de restituicdo sdo analisados observando a ordem cronolégica de cadastro no
Modulo de Devolucao de Valores.

8.2. Suporte

Para esclarecer duvidas sobre o acesso ao Médulo de Devolucbes de Valores, acesse o Portal de
Chamados (https://suporte.tjsp.jus.br) e selecione a categoria “Praticas Cartorarias e Distribuicao -
Primeira Instancia”, na oferta “Cidadao/Advogado - Restituicio de Taxas e Despesas Processuais”.
O atendimento é realizado exclusivamente por esse canal.

Em caso de duvidas referentes a restituicao de boletos gerados no eproc, envie e-mail para restituicao@
tisp.jus.br.
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CREDITOS

PORTAL NACIONAL DO CONHECIMENTO EPROC

MATERIAL DESENVOLVIDO PELA SECRETARIA DE GOVERNANCA DE SISTEMAS DO TJSP.
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