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1. Objetivo e Visao Geral

Objetivo

Demonstrar como se efetua a configuracdo da CENTRAL DE MANDADO, bem como
suas regras.

Visao Geral

Apresentagao do procedimento para configuragdes, re ssaltando-se os dados
requeridos para a correta parametrizacao do sistema.

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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2. Orientacoes Importantes

Recomendamos a leitura e a observancia das prescri¢cdes contidas nesta secao
para a correta configuragéo das funcionalidades relativasas  FUNCIONAMENTO DA CENTRAL
DE MANDADOS nos sistema SAJ.

O usuario que obter as devidas permissdes de acesso as configuracdes e
cadastramento podera efetuar qualquer tipo de alteracdo na central de mandados a qual
esta vinculado. Por fim cabe salientar que o sistema é auditado.

Regras Gerais

As configuracdes das CENTRAIS DE MANDADOS S0 realizadas por Foro.
Quando houver criagdo de novas varas, tais configuragoes sobre essa vara tem se a
necessidade de configuragdo da mesma na central!

As situacdes que demandam configuracao das CENTRAIS DE MANDADOS:

1. QUANDO HOUVER A CRIAGAO DE NOVA CENTRAL /FORO

2. QUANDO HOUVER A MIGRAGAO DE NOVA CENTRAL /FORO

3. QUANDO HOUVER NECESSIDADE PARA ALTERACOES DA CENTRAL DE
MANDADOS.

Ocorrendo quaisquer das situacdes supracitadas, os dados que deverao ser
cadastrados no sistema sdo os seguintes:

CADASTRO DA CENTRAL/FORO

CADASTRO DA ZONA/CENTRAL

CADASTRO DA VAGA/ZONA

VINCULACAO DA VARA /CENTRAL

VINCULACAO DO OFICIAL COM ZONA
CONFIGURACAO DOS PARAMETROS DA CENTRAL
CADASTRO DE BAIRROS E CEP’S
CONFIGURACAO DE BAIRROS OU CEP’S

O N O WD~

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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3. Acessando o Médulo de Administracao SAJ

1. Identifique na A REA DE TRABALHO(DESKTOP) de seu computador o icone:

—
had

A0M-STI

2. Clicar por duas vezes para carregar o sistema SAJ/ADM-STI

3. Aguarde o carregamento da funcionalidade/tela que segue:

/&"____\"‘\/ SISTEMA DE AUTOMACAD DA JUSTICA Versdo 1.4.7-14
SAJ Primeiro Grau - Administragio Integrada
Tribunal de Justica de Sio Paulo
Usuéria - [ADMINISTRADOR] |
Senha I xxxxxx |
Ok Cancelar
ECNALOSTA L IHFEFMACAD Poligraph

4. Preencha os campos com seu USUARIO e SENHA;

5. Pressione a tecla <ENTER> ou clique no botdo <OK>.

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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4. Cadastrando a Central de Mandado no SAJ

Acione a funcionalidade que possibilitara o cadastr amento das Centrais de
Mandados, clique sobre 0 menu: APoOIO > MANDADO > CENTRAL > CADASTRO, conforme
ilustragédo que segue:

. - Sistema de Administragdo Integrada
B PG5/ADM - Si de Admini: do | i

Geral Sistemas  Usudrios  Auditoria  Pardmetros | Apcio | Ubiitarios  Ajuda

P aRE | BB |[ARL Tk

/ﬁ/ SISTEMA DE AUTOMACAD DA JUSTICA Tipos
S Rl 5
SAJ Primeiro Grau - agdo | AR

fh Usuério: Robson Tadeu Meirelis (Softplan - SP)
Tribunal de Justica de S Assistente do Cartdrio
Carga

Certiddes

Expedintes

Infragéies Penais

Mandados Central Cadastro..,

Pauta de udincias Zora ¥ R —
Yinculagéo de Centrais. .,
Pratocolo 2 Tabelas

WineulagEo com Yaras. ..

Cadastro de Avisos. . 3
Yinculagdo com Zongs...

Fluxo de Trabalho >

Configuragdies. .

Poligraph

o

Fora Central Civel / 6° Oficio de Familia e Sucessoes Servidor: PGS.DTCSSAJ-APP16.0  Versio: 14713 Base de dados: PG5STI

Através dessa funcionalidade, constante do ambiente de ADMINSTRACAO DO SISTEMA
SAJ é possivel o cadastramento da central de mandado/FOROS;

As regras convencionadas para o cadastramento do nome da central de mandado é
muito importante.

As nomeclaturas padrdes que seguem, deverao ser uti lizadas; pois, tais dados serao
visualizados/impressos nos relatorios emitidos da central e nas consultas processuais.

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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Os parametros necessarios para configuragao da Cent ral de Mandados séo acessados
através do botédo “Configuragao da central...” ou at ravés do Menu Apoio > Mandados > Central
> Configuracoes .

Nessa tela podera vincular Varas a Central de Mandados através do botao “Varas”.

Nessa tela podera vincular Zonas que serdo atendidas pela Central de Mandados através
do botao “Zonas”, lembrando que essas zonas terdo q ue estar previamente cadastradas.

o ] 3
Foro:
['I IFDID Fiegional | - Santana l Q.
| |Codiga | Descrigin |Fora de uso | T
| iBIC=ntral de Mandados Santana ] ‘ID
In=
L 4o ]
Del
LConfiguragdo da central... Waras... Z0has...
=l Salvar 0% Bestaurar & Relatdrio ? Eechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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5. Procedimento para a Configuracao da Central

A partir dessa tela, que pode ser acessada também através do botdo “Configuracao
da central” pela tela Cadastro de Centrais, deve ser configurada a Central de Mandados de
acordo com os parametros apresentados na tela.

=] Configuracdo da Central

Foro: Central : )
|224 anm de Guarulhoz | al |1 ISe;Eo Adm. de Dizt. deMandados do Fora de Guarulhos ] i
Codige | Desciiglo | Tipa [valar [=|
&

52002 SMD - Sistera uiiza a0ha tnica? i o ~

52003 5MD - Define qual a ordem de busca da selegdo de zonas Qualquer walor
52004 SMD - Defing e o sister_na uzara Central de Mandados | Qualquer walor
52023 SMD - Forma de distribuicio de mandados | Qualquer valor
hz2028 i SMD - Azzinantes dog relaténos do sistema Qualguer walar

52033 SMD - Descricdo a ser impressa no cabecalho da autorizagdo de pags Qualquer valor

Informagdo

Explicacao: Indica o cddigo da zona Unica.
‘Walores pozsiveis: 0 - M&o utiiza zona dnica. O zistema tentara localizar a zona na emizzdo de mandados.

Outrog walores - Utiliza zona dnica. Meste cazo, deve zer informado um codigo de zona valido, para gue o sistema atribua esta zona ao mandado,
VYalor: 0

& Limpar 53 Bestaurar ? Eechar

Parametros necessarios dessa tela:

52002 — Se utilizar uma zona Unica, colocar o c6digo da zona, se utilizar mais zonas,
colocar o valor ‘0’.

Obs.: Caso seja utilizada a Zona Unica, ndo esquecer de informar o cédigo da Zona Unica
cadastrada na tela de Cadastro de Zonas, se a Central é atendida por varias zonas, informar o valor 0’,
pois o sistema efetuara o zoneamento.

52003 — Definir a ordem de busca da zona, os valores possiveis séo:
1 = Classe x Pessoa

2 = Classe
3 = Pessoa
4 = Zona x Vara
5 =Zona x CEP

Obs.: Nas instalagbes atuais, o valor utilizado nesse par &metro é 5,3.

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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52004 - Indica se o sistema utilizard o médulo da Central de Mandados, caso nao utilize, os
Mandados serao remetidos do Cartério para o Agente.
Valores possiveis sdo:

S(Sim) - Utiliza Central de Mandados, ou seja, 0 mandado é emitido no cartério e remetido
para que a Central de Mandados distribua e gerencie seu cumprimento.

N(Nao) - Nao utiliza a Central de Mandados, ou seja, 0 mand ado sera emitido e distribuido
no cartério, nesse caso, esse parametro deve ser co mbinado com o parametro 52023 para que a
distribuicdo do mandado seja na emissao caso o sist ema nao utilizar o médulo da Central de
Mandados.

52023 - Indica a forma de distribuicdo dos Mandados.
Valores possiveis sdo:
1 - No Processo (FORA DE USO)
2 - Na central de mandados - Os mandados sao distribuidos na Central de Mandado s.
3 - Na emissao do mandado - Os mandados séo distribuidos na emissdo do mandado no ato de

salvar o documento.

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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6. Cadastrando as Zonas para Central de Mandados

Acione a funcionalidade que permite o cadastramento das ZONAS PARA CENTRAL DE
MANDADO, clique sobre o menu: APOIO >MANDADO > ZONA > CADASTRO, conforme

demonstragdo que segue.

B PG5/ADM - Sistema de Administrago Integrada

Geral  Sistemas  Usudrios  Audtoris  Perdmetros | Apoio | Utiitérios  Ajuda

Py (A S8 R Tk i

/) SISTEMA DE AUTOMACAG DA JUSTICA Tipos ¥
SAJ Primeiro Grau - Administrago I AR »
Tribunal de Justiga de S #ssistente do Cartdrio *

Carga »

Certidges ’

. »

Expedientes 3

»

Infragfes Penais
Mandados.

Pauta de Audiéncias
Protocolo »

Cadastro de Avisos...

Foro Central Civel / 8° Oficio de Familia e Sucessies.

Central ¥
Zona
Tabelas ¥

Fluxo de Trabalho &

Cadastro..,

Vinculagies com Agentes...

Yinculag@es com Bairos...

vinculagges com Classes...

Yinculagdes com Logradouros ..

inculagfies com Municipios..
YinculagBies com Pessoas...

inculagies com Yaras..

i Usuério: Robson Tadeu Meirelis (Softplan - SP)

Poligraph

Servidor: PG5.DTCSSAJ-APP16,0 Versio: 1.4719  Base de dados: PG5STI

Através desta funcionalidade é possivel cadastrar as ZONAS utilizadas nas atividades
decorrentes da central de mandados.

Softplan/Poligraph

Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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«
. ~ | . .
Acione o botdo ™= para efetuar o cadastramento da zona desejada, informe o
nome (descri¢cdo) da respectiva zona

ﬁ Cadastro de fonas

Foro ;
[224 IFu:uru:u de Guarulhos ] o,
| |Cédion | Descrican |"agas | Plantio |Fora de uso |!
0!Zona para conversao 1 ] ”~ “'||:|
T Tl nz=
1 Zonal 0 Ty
L L L
Del
Vincular & Central .. | Criar nova vaga .. | Yincular agentes ... | Copiar vinculagio CEP & zona ..
[El Salvar sk Limpar =% Restawar ¢S Relatéio ¥ Fechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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7. Vinculacao da Zona com a Central de Mandado

Aclione o BoTAO “vincular a Central” para realizar a vinculagéo da zona com a
Central de Mandados.

& Vinc ulagao de Centrais com Zonas E||E||g|
Foro
['I lFu:uru:u Regional | - Santana ] B_'
Central # Zona || £ona Eentral]
Zona: ]
120 |Zona Leste 06 Jal
Central |@
&
| Secdo Adm. de Dist. de Mand, do Foro Feg. de Santana @ *II_E
L o ]
Del

=

il Salvar = Limpar T Restawrar o= Relatdrio ? Fechar

Softplan/Poligraph
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7.1 Cadastrar vagas da Zona

As vagas da zona séo criadas através do botdo “Cria r nova vaga” atravées datela
Cadastro de Zonas.

O namero de vagas de cada zona corresponde ao numer o de oficiais de justi¢ca que trabalhardo no
local.

% Cadaztro de ;lglil
£0na
[4 lZu:una Central ] e

[uantidade de novals) vagalz) :

E =

I=l Salvar ? Eechar

Softplan/Poligraph
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8.Vinculacao Zonas com Logradouros

Acione a funcionalidade que permite o cadastramento das ZONAS VINCULADAS
COM LOGRADOUROS, clique sobre 0 menu: APOIO >MANDADO >
ZONA > VINCULAGOES COM LOGRADOURO S, CONFORME DEMONSTRADO SEGUE.

B PG5/ADM - Sistema de Administragdo Integrada

Geral Sistemas  Usudrios  Auditoria  Parmetros | Apoia | Ubiitarios  Ajuda
P aRE | BB |[ARL Tk a fy
ﬁ SISTEMA DE AUTOMAGAD DA JUSTICA Tipos if
SAJ Primeiro Grau - Administragdo | AR i M Usuario; Robson Tadeu Meirelis (Softplan - SP)
Tribunal de Justica de S Assistente do Cartdria »
Carga »
Certiddes b
i b »
Expedintes ’
Infragéies Penais 3
Mandadas Certral  *
Pauts de Audincias Zana Cadastro...
Pratocolo » Tabelas =
Winculagdes com Agentes...
Cadastro de Avisos. .
T —— Vinculagéies com Bairros..
Fluxo de Trabalho > 2
Vinculagies com Classes, .
Vintulagies com Logradouros..,
Viicilacass com Mineridsss
vinculagBes com Pessoas. .
Yinculagfies com Yaras...
Poligraph
e Sucessoes Servidor: PG5.DTCSSAJ-APP160  Versio: 14719 Base de dados: PGSSTI

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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=

. ~ | . . . ~ ;
Acione o botdo ™= para inserir as informacbes de cep’s, obs.: Essa
vinculagao deve ser efetuada nas centrais onde o funcionamento de mandados sera

através de zoneamento por logradouros/cep’s.

= Vinculagdo de Zonas com Logradouros E“E”z]
Foro :
['I lFu:uru:u Regional | - Santana ]3'
M unicipio:
| 04800-000 | 520 Paula =¥
Zona LDgradDurDs][LDgradDurD M EDHES]
Zoha:
['I a IEDna Centro 07 ] &
| |CEP [Tipo |Enderego |Bairmo |Lado | T
. Yila Costa Meves 104800-000  Eras Pares e impares # *IIE
03007-005 103 Yiaduto | kMaestro Alberto Marino 04800-000  Braz Pares & impares |
03002010 65 Praca ..ﬁ.gente Cicera 04800-000 Braz .F'ares & impares *DEF
03003010 B_'I Rua _Maria Cromitila _ 04800-000  Braz _F'ares & imparez i
03003020 81 Rua honzenhor Anacleto 04800-000 Braz Pares & impares
03003030 81 Fua  Pires Ramos 04800-000  Bras Pares e impares
03003-040 100 Travessa .Dueiruga 04800-000 Braz .F'ares & impares
03003-050 81  Rua Wazco da Gama (4300-000 Braz Pares & imparez
03003-060 65 Praca :Eivica ligzes Guimaraes 04800-000 Braz :F'ares & impares
03004-005 100 Travesza |Vitalino Lazzarn 04800-000 Braz Pares e impares
03004007 54 Lago  do Bras 04800-000 Bras Pares e impares
03004-010 81 Rua Jairo Goiz 04800-000  Braz Pares e impares
03004020 81 Rua  Diapogue 04800-000 Bras Pares & impares
03005000 81  FRua  dolucas 04800000 Bras Pares & impares
03005010181  Rua Fernandes Silva 04800-000 Braz Pares & impares w

o Limpar T3 Bestaurar o3 Relatério W* Fechar

Figura 10
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A tela abaixo deve-se informar o intervalo de cep’s, aciono o botao “filtrar”, para
selecionar os cep’s desejados, para em seguida salvar conforme demostrado segue.

B Consulta de Logradouros

Municipio

04800-000 | $a0 Paula =%
(—Filtros
(@@ Intervalo ¥ Baimo l
ervaln B airro :
|00000-000 | at¢ 00000000 | | noooo-o0o | e
Filtrar
|Cep |Tipo |Logradoura |Lada Baiir | =
A
Todoz | Menhum
Lz Selecian % Restaurar W® Fechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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= Consulta de Logradouros

Municipio
| 04800-000 | Sa0 Paulo =Y
Filbrog
[ i Intervalo i1 Bairra l
Interval : Baimo
|11045-000 | = [mo46-m0 | | noooo-000 | |

|Cep [ Tipo | Logradourn |Lada |Baima | [EJ
L] .}
01046-000 & Sao Luiz Fares de £ até 99393  Republica s
(] mode-001 & Sao Luiz impares de 1 até 9999% Fepublica
N [ oiode-oio g |piranaa Pares e impares de 1 a Republica
v

Todos Henhum

I; Selecionar &R Festaurar ? Fechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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B Vinculagdo de Zonas com Logradouros E] [E]FS_?J
Foro
[1 IFD[D Regional | - Santana l i
Municipio:
| D4800-000 | S a0 Paulo Q|
£ona LngradnurnswLDgradDuru ¥ Znnas-]
Zoha:
['ID IZDna Centro 07 l i
| |CEP | Tipo |Enderegn \Bairra |Lada |'|,'
03040-000 81 Rua Carneira Leao 04800-000  Bras Pares & impares # ¢|nIs:I
0301300081 Rua Cazimiro de Abreu 04800-000 Bras Pares & impares _
0301300 81 Rua Cazimiro de Abreu 04800-000 Bras Pares & impares *DET‘
03003000 81 Rua Monsenhor Andrade 04800-000 Bras Pares & impares o
03003700831 Rua Monsenhor Andrade 04500-000  Bras Pares & impares
0200300081 Rua da Fiqueira 04200000 Bras Pares & impares
03042000 81 FRua Piratininga 04800-000 Braz FPares de 2 até =
Q3015000 2 dyvenida | Ceko Garzia 04200000 Brag impares de 1 até
3014-000 2 dvenida | Celzo Garzia 14800-000  Braz Pares de 2 até &
3064100 8 dvenida | Ceko Garcia 04200-000  Tatuape Pares de 2482 =
Q3063-000 8 dwenida | Celso Garcia 04800-000 T atuape impares de 248°
03064-000 5 dwvenida | Ceko Garcia 04300-000 T atuape Pares de 3050 =
03001-000 & dvenida Rangel Pestana 04800-000 Bras impares ds 501
Q3002000 8 duenida  Flangel Pestana 04800000 Brasz Parez de 502 ab
I I 046000 5 dvenida  Sao Luis 04200000 Republica Paresde 2atét ;

& Limpar % Restaurar d& Felatéio W* Fechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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9.Vinculacao Zonas com Bairros

Acione a funcionalidade que permite o cadastramento das ZONAS VINCULADAS
COM BAIRROS clique sobre 0 menu: APOIO >MANDADO > ZONA >
VINCULACOES COM BAIRROS , CONFORME DEMONSTRADOSEGUE.

B PG5/ADM - Sistema de Administracdo Integrada

Geral Sistemas Usudrios  Auditoria  Pardmetros

Py @55 %% ||X
/7 siSTeMA O AUTOMAGAD DA JUSTICA

SAJ Primeiro Grau - Administragdo |

Tribunal de Justica de S

Apoio | Utiitarios  Ajuda
Tabelas

Tipos

AR
Assistents do Cartério
Carga

Certiddes

Expedintes
Infragéies Penais
Mandadas

Pauta de AudiSncias
Pratocolo

Cadastro de Avisos. .,

Fluxo de Trabalho

»

»

Central »
Zana
Tabelas ¥

fih Usuério: Robson Tadeu Meirelis (Softplan - SP)

Cadastro...

Winculacdes com Agentes..

Vinculagies com Bairras..

YinculagGes com Classes. .

Winculaghes com Logradouros...

YinculagBes com Munidipios...
Vinculaces com Pessoas. .

Yinculagfies com Yaras...

Poligraph

Servidor: PGS.DTCSSAJ-APP16.0  Versio: 14719  Base de dados: PGSSTI

Figura 14

Softplan/Poligraph
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«]

Ins

Acione o botdo = para inserir as informagdes de bairros
Em seguida acione o botao EJF5, para selecionar o bairro desejado.

Obs.: Essa vinculagao deve ser efetuada nas centrais onde o funcionamento
de mandados sera através de zoneamento por bairros.

= " o x e )
B Vinculacéo de Zonas x Bairros [._||°E|[g|
Foro :
[220 IF:::ru:u de Guaratingueta ] L
W unicipio:
| 12800-000 | Guaratingueta [
Euna u Bairrus][Baier b EDHES]
Zona:
['I IEDna Marte - Grupo 1 ] 3,
| |Bairra | T
12600-000  Centro #u *ID
== ns
126500-000  Eszcola Ezpecializta da .-i'-.eru_:unautica __
12600-000  Parque Sao Francisco T}?

12600-000  Saon Benedito

12500000 Jardirn T amandare

126500-000  ila Comendadaor Hndrigue_,s Alves
12600000 Pingo de Oura

126500-000  Jardim Indepedencia

126500-000 Cecap

12500000 “ila Paraiba

[O000-000]

it

B salbear &= Limpar ©&% Restawrar & Relatdrio ? Fechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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A tela abaixo deve-se informar o bairro desejado (pode se utilizar o
flitro de informagdes) para selecionar o bairro, para em seguida salvar
conforme demostrado segue.

ﬁ Consulta de Bairros

CEP |Seqiiencial |Desericda T

1 2500-01 |||i

[y Selecionar ? Eechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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B Vinculacéo de Zonas x Bairros |Z E| E |

Foro

[220 IFD[D de Guaratingueta L
Municipia:
| 12500-000 | Guaratingueta Q

Zona % Bairros WI’ Bairro = Zonas ]

Zona

['I IZDFIEI Maorte - Grupo 1 ] 2,
| |E=airrn:n | T
12500-000 Centro | O]
12500-000 Ezcola Eszpecialista da &eronautica
12800-000  Parque 5 ao Francisco '[;?
12500000 Sao Benedito o
12500-000  Jardirm T amandare

12500-000  Wila Comendador Rodhgues Alves
12800-000  Pingo de Quro

12800-000  Jardim Indepedencia

12500-000 Cecap

12800-000  Vila Paraiba

PESERE Vila Boza

s Limpar =% Restaurar Felatério "W Fechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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10.Cadastrando Logradouros

Essa funcionalidade é para o cadastro de logradouro, para realizacao
dessa, acione 0 menu: APOIO > MANDADO > TABELA > LOGRADOUROS,
CONFORME DEMONSTRADO SEGUE.

[BR PG5/ADM - Sistema de Administragdo Integrada

Geral Sisbemas  Usudrios  Auditoria  Pardmetros | Apoio | Ubiitrios  ajuda

Py BB RS |[BI Tk Y &
/Z SISTEMA DE AUTOMACAD DA JUSTICA Tipos 4
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«0
Acione o botido = para inserir as informagdes de cadastro dos
logradouros

Obs.: Esse cadastro de ser preenchido, nas situagdes de auséncia do
logradouro no sistema, para obter a vinculagao por logradouro.

B Cadastro de Logradouros

b unic pio:

| 04800-000 | S a0 Paulo | &

Tabela || Formulario

| ||:EF' |Seqi.jer'u:ial |Ti|:u:u de Logradauro | Logradouro |Bairru:u | T
02853-040 081 FRua Luiz Faceini Yila Teresinha A *IE
02853-050 081  Rua Sabino Rodrigues da Sikva Yila Terezinha == |55
02853-060 081 Rua Alipio Batista Pinto Yila Terezinha ’D?,'
05892-300 0803 Codigo Ezpec Condominio Canjunto Besidencial ¢ =i
05765-301 0803 Codigo Ezpec .-’L'-.Sau:uciacau Batizta de Incentivo .-'i'u
05161-300 0803 Codigo Esi:ueu: Gafar Trangportes Lida
05161-310 0803 Codigo Ezpec Conjunto Residencial Jaragua
04836-301 0803 Codigo Ezpec Conjunto Residencial Yila 5ao Jose
04836-303 0803 Codigo Ezpec Conjunto Residencial J ardim Alping
03055-300 0803 Codigo Espec Condominio Fortana de Trevi
04905-302 0803 Codigo Ezpec Condominio da Sal
044905-303 0803 Codigo Ezpec Condominio Rezsidencial Yera Cruz
04833-301 0803 Codigo Ezpec Condominio Residencial Macoes U
04833-302 0803 Codigo Esi:ueu: Conjunto Residencial Quinta de Se

CLI 4 500-000 1929 | b

Zohasz... ] [ Aprezentar apenas logradouros néo vinculados a uma zona

B 5alvar = Limpar &% Bestaurar &k Felatdrio ? Fechar
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Em seguida o sistema abre a “aba” Formulario, para o efetivo cadastro

do endereco, nessa tela informe todos os dados do enderego conforme demonstrado
segue.

B Cadastro de Logradouros [:|E|g|

Municipio:
[ 04800-000 lSau Paula ]

Tabela
CER: Tipo de Logradouro:

| 04000000 (81 [Rus &l B TE

- 4«
Logradouro: Inz
[Hua de Testd ] e
Complemento; Bairro: Lel
| Teste | [ 04800-000 | Limas lal
— Intervalo:

| [Sen. |Lads Inicio [Fim [T oo

| 2 Parez e impares

Bl salvar & Limpar % Bestaurar & Relatéio ¥ Fechar
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11.Cadastrando Bairros

Essa funcionalidade é para a o cadastro de bairros, pararealizagao
dessa, acione o menu: APOIO >MANDADO > TABELA > BAIRROS,
CONFORME DEMONSTRADO SEGUE.
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Em seguida acione o botao 2 (F5), para selecionar o municipio
desejado

Obs.: Esse cadastro de ser preenchido, nas situagdes de auséncia do bairro
no sistema, para obter a vinculagao por bairro.

Eﬁ Cadastro de Bairros

Funicipio:
| Dooo0-000 | |2
| |CEP |Seqiiencial |Desorigin | Abre a consulta (F5) |‘I:_
| : «3
Ins
»iy
Del

Logradouras... ZOhas... [ &presentar apenas baimos ndo vinculados & uma zona

5 alval _1."_J L ::"E_'.'-. | ’: shaLrar ? Eechar
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Em seguida o sistema abre a tela de consulta de Municipios,
posso utilizar o filtro para obter a informagdo do municipio que desejo
selecionar desejado conforme segue demonstrado, nessa tela informe todos
os dados do endereco conforme demonstrado segue.

B Consulta de Municipios

CEP |Sequiencial | Descricio r@
Peribe &

] | Peruibe

[y Selecionar ? Eechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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Em seguida o sistema abre a tela de cadastro de bairros, nesse
momento informo o nome do bairro que deseja cadastrar, conforme
demonstrado segue.

B Cadastro de Bairros E”E]E|
Funicipio:
| 11750-000 | Peruibe | =
| |CEP |Seqiiencial |Desorigin |‘[
11750-000 B0 ESTANWCIA BALNEARLA COMVENTO VELHO ~ *I?
11750-000 B1 WILd ERMIMDA o
11750000 B2 JARDIM ICARAIRA R
11750-000 B3 BALMEARIO JOSEDY o
11750-000 B4 ESTANCIA BALMNEARLA LEAD NOWAES
11750-000 B5 JARDIM MAR E 500
11750-000 BE JARDIM MARCIA |
11750-000 B7 JaRDIM MARCLA I
11750-000 B8 ESTAMCIA BALMEARIA MARIA HELENA MOVAES
11750-000 ?D.ESTANEM PERDOLA MEGRA
11750-000 71 BAIRRO DOS PRADOS
11750-000 72 JARDIM DOS PRADOS
11750-000 73 RECREIO SANTISTA
11750-000 111 ESTANCIA BALNEARIA BELMIRA NOVAES
| 11750-000 112 INFORMAR BAIRRO DESEJAD0 E Salyvap] g
Logradouros.... £onas... [ Apresentar apenas bairas ndo vinculados a uma zona
] Salvar = Limpar =& Bestaurar ? Fechar

Softplan/Poligraph Elaborado por: Robson Tadeu Meirelis
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12.Vinculacao de Zona com Agente

Essa funcionalidade é para vinculacado de zonas com Agentes pararealizagao
dessa, acione o menu: Menu Apoio > Mandados > Zona >
Vinculagdes com Agentes CONFORME DEMONSTRADO SEGUE.

Obs.: Essa tela é utilizada caso nao seja vinculado os Agentes através da
tela de Cadastro de Zonas, através do botédo “Vincul ar agentes”.
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Para vincular os Oficiais de justica que irdo cumprir os mandados.

Os usuarios do sistema que sao Oficiais de justica (vinculados a locais de
carga do tipo Oficial de Justica) s6 conseguirdo acessar o sistema caso estejam
ativos em alguma zona.

Somente é permitido o cadastro de um oficial ativo por vaga.

“

Para vincular o oficial a zona acione o botao ™ para inserir as

informacdes do oficial de justica (vaga, Agente, Inicio, Término e Situacao).

B Vinculagies de Zona com Agentes j E
[1 IFDID Reqional | - Santana I'O.
Central ; ) Zona
I1 ISe;:éD Adm. de Dist. de Mand. do Foro Beg. de Santana | &g |4 [ZDI"IEI Centro 01 l o
[w] Visualizar apenas agentes com periodas validas
Vaga |Agenite [Infein [Teming |Situacso [T
A
DEF R O /02/201 1 Aliva ~ e
B 11154 ROBERTO DOMIZETTI FRAGOSO pz/0z/20m 1 Aliva s
711435 MARIA DE FATIMA SAGRETTI |Be/04/2011 1 Aliva | ’fo
L ‘911051 PAULO HENRIQUE OLIVEIRA GOMCALVES 1340920100 1 Aliva =
¥
Transterr mandados..
= Limpar & Flelatdrio ? Fechar

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

Verificar as vinculagdes de zona a vara, cep’s, classes, pessoas, logradouros, bairros e municipios.
Uma destas vinculagdes deve ser feita para que o sistema encontre a zona correta para 0 mandado.

Ao cadastrar uma zona do tipo Plantdo, informar na coluna “Plantdo” que essa zona é Plantao.
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