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PROGRAMACAO

manHA | EXPOSICAO

= Recursos SAJ e produtividade
" |[mpacto do Bom Uso

tarDE | OFICINA

= Como implantar as boas praticas
= Esclarecimento de duvidas

= Oportunidades de melhoria




O QUE NOS MOTIVOU? I




/MELHORA
MINHA
PRODUGAO
E A DA
VARA

POR QUE
APLICAR A
MELHOR
PRATICA?

RAPIDO




CATALOGO DE FUNCIONALIDADES

Maior impacto na produtividade
da vara

* Aplicados por varas com maior
indice de atendimento a
demanda e taxa de
congestionamento

* Confirmado por observacdoes em
in loco, pilotos, extracoes diretas
da base e SAJ EST



CONFIGURACAO
DE COLUNAS

OBSERVACAO DE FILA




CONFIGURACAO DE COLUNAS E OBSERVACAO DE FILA

IMPORTANCIA

Elimina a necessidade
de acesso ao processo
para buscar informacoes
Ou executar acoes.




COMO FAZER!

CONFIGURACAO DE COLUNA

Com o Fluxo de Trabalho aberto, leve o cursor
até a faixa de nomenclatura das colunas e
cligue com o botao direito do mouse.

O sistema abrira um menu de opcoes.
Selecione a opc¢ao “Configuragao de Colunas”.

Ao clicar, o sistema abrira um menu com as
opcdes das colunas liberadas para a fila.

O usuario podera clicar, segurar e arrastar as
opcoes de colunas disponiveis até a faixa de
nomenclatura.
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Procedimento Ordinério
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Ordem Ascendente

Ordem Descendente

Agrupar por esta coluna
Remover esta coluna

Configurar Colunas...

Alinhamento >

Melhor Tamanho i

Melhor Tamanho (Todas as Colunas)
TrroorZoroTrriro

20/06/2016 13:01

05/04/201617:15

10/03/2016 12:36 Andressa da Silva [Sof...
14/12/2015 10:59 Vanessa Cavalcante F...
07/12/201518:40

04/12/2015 14:30 Mirandolina Beatriz Sa...
30/08/2016 15:33



COMO FAZER!

CONFIGURACAO DE COLUNA

O usuario ainda podera remover as colunas
qgue entenda dispensaveis.

Clicando com o botao direito do mouse sobre a
faixa de nomenclatura das colunas e
selecionando a op¢ao “Remover esta Coluna”.

E possivel ainda reordenar as colunas conforme
interesse do usuario.
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COMO FAZER!
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COMO FAZER!

LW I W o o (IR = RN RN =]] |_||:II|:| AP TS T LSOy L
COLUNA “OBSERVACAO DE FILA”

* [bzerv.. v Clasze * Ent
E possivel a configuracdo de uma coluna M5.8.26.0020 Procedimento Or... 177
editavel pelo usudrio. Esta coluna chama-se HE.8.26.0020 Frocedimento Or... 27/
“Observacio de Fila”. 6.5, 26. 000 LR Frocedimenta Or... 27/
NE&.8.26.0020 Frocedimento Or... &7/
O usuario deverd selecionar a coluna na opcio 'B-8-26.0020 Procedmento Or... | 274
de ”Configurar Colunas” e arrasta-la até a faixa N5.8.26.0020 EMEMDA FProcedimento Or... 274
5.5 26.0020 Busca e Apreens... 13/
de nomenclatura. 15,8, 26,0020 AUD Apreensdo e Dep.. 12/
N5.8.26.0020 Procedimento Or... 12/

Uma vez inserida, & possivel a edicao de
informagdes pelo usuario em cada linha dos g g 26 0020 Procedimento Or... 194
objetos. 15.8.26.0020 Procedimento Or... 20/

M58 260020 L Procedimenta Or... 28/
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COMO FAZER!

AL S W i R gl imnmgl pralg iy Ings = LS agnr 1

COLUNA “OBSERVACAO DE FILA” - NObserv. [+ || Classe —Tr=pm

5.5 26.0020 Frocedimento Or... 177

INFORMACOES IMPORTANTES IE.8.26.0020 Procedimento Or... 27 A

6.5 .26.0020 URG Frocedimento Or... 27/

Ao copiar, mover e encaminhar é possivel '15.8.26.0020 Procedimenta Or... 27/

manter ou editar as observagdes inseridas. 116.5.25.0020 Procedmento Or... |27/

N5.8.26.0020 EMEMDA  Procedimento Or. 274

£ necessirio  uma PADRONIZACAO das 15.8.26.0020 Busca ef—'-.preens... 134

observacOes para que o usuario se utilize dos 13.8.26.0020 ALD Apreensaa e Dep... 12/

L ) N5.8.26.0020 Procedimenta Or... 12/
beneficios dos filtros.

NE.8.26.0020 Frocedimento Or... 13/

N5.8.26.0020 Frocedimento Or... 20/

M58 260020 L Procedimenta Or... 28/



Gerenciamento de Fila

Por Filtro Personalizado




COMO FAZER!

GERENCIAMENTO POR FILTRO
PERSONALIZADO

Esta configuracdao permite que o usuario realize
filtros necessarios a fim de facilitar a
visualizacao dos objetos nas filas de trabalho.

Cada coluna Possui a opcao “PERSONALIZAR” é
esta opcdao que o usuario devera selecionar
para gerenciar seus filtros.

Basta clicar na seta da coluna e selecionar a
op¢ao “Personalizar”.

r Clazze - hEEfUEJ'EWEWEE 41  labe

CiVEL

~ Enhada . ocado par
Todos) A jabe
~ [Personalizar...) Fer

16/04/2015 16:51:05 !
22/06/201510:2839  P°

Liphr gLl By Byl p B F |

Todos

[Personalizar...]
ANULACAD E SUBSTI
AARIAS

CARTA DE ORDEM Cit
CARTA PRECATORIA ! | Assunto. - Alocal
CONSIGNACAT EM P2 i S

[Personalizar...)
ADIMPFLEMEMTO E I
ANTECIPACAODE T

ASSUNCAD DE Divl
AARA
CESSAN NF rRENIT

[Personahzar...]
160472015 16:51:05
220672015 102859
2206420 21025 41

i AT 400 T A




COMO FAZER!

GERENCIAMENTO POR FILTRO
PERSONALIZADO

Ao selecionar esta opc¢do, o sistema abrird a ; Entrada

tela de filtro personalizado.

Basta inserir as opgoes de entrada do filtro e
clicar em “ok” conforme exemplo que segue.

E xibir reqgistroz onde:
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COMO FAZER!
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CADASTRO DE MODELOS DE
DOCUMENTOS
E
CONFIGURACAO DE ATOS



Modelos de documentos e configuracao de atos

IMPORTANCIA

Elimina o intermediario
entre a emissao do
documento e a entrega ao
seu destinatario.




COMO FAZER!

CADASTRO DE MODELO DE
DOCUMENTO

O cadastro de modelos de documentos é
imprescindivel para uma boa pratica cartoraria.

Dica: Utilize o modelo genérico da instituicao
como base para a criacao do modelo de grupo.

E permitido hoje a criacdo dos seguintes
modelos: Despacho/ Decisdo/ Sentenca/
Termo de Audiéncia/ Ajuizamento/ Ato
Ordinatdrio/ Oficios/ Certidées de Cartério/
Requerimento/ Setor Técnico - Assistente
Social/ Setor Técnico - Psicologia.

nE| |G /|| D

CiVEL

0 W&

Move Modelo de Instituigda...

Movo Modelo de Documento...

Enderego “Despachos\Modelos da Instituicd

-

1]
B
B
B
B
B
B
B
B

-

* | Mome

Dezpacho - Genérco
Dezpacho - Mandado [atosz)
Dezpacho - Recebimento inicial
Dezpacho - Agdo Popular - Lei 4
Genérico - Civil 1

PESOUISA DE EMDERECD
Deszpacho - Manifeste-ze - Exec
Dezpacho-Oficio - Genénco - Cr
zzz DESPACHO [ATOS MAMLL

Movo Documento...
Editar...

Excluir

Tornar sem efeito...
Renomear

[mprimir
Propriedades...

Versdes..,



COMO FAZER!

CADASTRO DE MODELO DE
DOCUMENTO

Ao clicar em “NOVO” o usudrio devera

preencher as abas conforme
necessidades.

ABA “INFORMACOES”
e Atribuir um nome ao modelo;

« Determinar Tipo e Area;

suas

CiVEL

w
T

Tabela || Farmularia

Cadigo : Categaria

[?nm a4 ][ QDeciséo
Mome :

Salvar modelo na pasta :

) [g] Gru [\Decisén\Meus Modelos

i@ [b] Ususrio
Area |~ Outras opgles :
() Civel ﬂIIIITIE! Laii
() Crime [ . B
‘ [Infgrmau;ﬁea“ Iﬂu:ugin
— Tipo

[1]
) [g] Grupo
e [@] Usudrio

Area
L:J Civel
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COMO FAZER!

CADASTRO DE MODELO DE DOCUMENTO

DICA UTIL ¥

Informar no nome do modelo se este possui ato vinculado ou nao, pode facilitar as
atividades do cumprimento.

l.'f'I:IIII'I 34 J l 14 "Deciﬁn

Mome :

[Decigﬁn - Recebimento Inicial - Eitau;ﬁn:l - Btz |




COMO FAZER!

CADASTRO DE MODELO DE
DOCUMENTO

ABA “MOVIMENTACOES”

Nesta aba é necessario definir uma
movimentacao que sera vinculada ao modelo.

Podem ser vinculadas mais de 1 (uma)
movimentacao.

As movimentacdes influem na estatistica.
Portanto nao devem, se possivel, ser genéricas.

CiVEL

[Ueclsén - Hecebimenta lnicial - Litagao - Alos

flnfgrman;ﬁei 1[ M ovimentagtes ][ [inmpartilbamentn:us 1[ M odel:
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COMO FAZER!

CiVEL

[uta degendente&“[ﬂﬂzinatgraﬁ ]ﬂEtDE dio Du:u:

CADASTRO DE MODELO DE
DOCUMENTO

ABA “ASSINATURAS”

E necessario que o usudario selecione a opcdo
para assinatura dos documentos. Caso
contrario o sistema ndao movera o objeto para a
fila de assinatura do Juiz, por exemplo.

Conforme Art. 84, §2 da NSCGJ, fica
dispensada a certificacdo de autenticidade da
assinatura do juiz, nos oficios contemplados
com o sistema informatizado.

I.I_F'!_-!_-I'\.'\'LH_' [ RS S B IR N LS R LS R N I LS Lo ] ] Ll LY

[Infgrman;ﬁea ][Mngimentan;ﬁes ]ﬁ

N\ Filaz que o docurmento zerd encar

N

|| Azzinatura do Juiz ‘

* Ezbaz opodes ndo pndem SB[ L
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COMO FAZER!

CADASTRO DE MODELO DE
DOCUMENTO

ABA “ATOS DO DOCUMENTO”

Nesta aba o wusuario pode definir uma
configuracdo de ATOS (cumprimento) tanto de |atur-33ﬁ..-ﬂ.tn:|3 dio DI:II:L-IITIEr'ItIIIT‘

forma automatica, quanto de forma
semiautomatica.

‘Ti|:u:| de Selecan




CONFIGURACAO DE
ATOS

= Automaticos;
= N3o automaticos;




COMO FAZER!

CONFIGURACAO DE ATOS
AUTOMATICOS

Na aba “ATOS DO DOCUMENTO”, o usuario
preenchera as seguintes informacodes:

ltem “Ato”: selecionar o objetivo do ato
“Intimacao”, “Citacdao” ou “Outros Atos”,
conforme o ato a praticar;

L I AL

CiVEL

-

Mome : . Consulta de Atos

[Decisﬁn - RHecehirmg

Cadigo | Descricao

[Infgrman;;ﬁes ]|r el

Configuracdo de at —- Intimag3o

| |f-‘n.t|:| |

|4 Cit Cald |

2 Intimagao Pezsoal

3 Wizta ao MP

N | 4 Citag3o

B Outroz Aoz

B Comunicada & Delegacia

¥ | Comunicacdo de documentos

3 Comunicacdo de documentos & nomero

t; Selecionar & Restaurar ? Fechar
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COMO FAZER!

AUTOMATICOS ngimenta;ﬁes][EDmpartilh —. Consulta de Forma de Atos
atos do docurnento Cadigo Descrigio
“ ” L. Farma r
Na aba “ATOS DO DOCUMENTO”, o usuario -
) i . A2 Cartaz ” handado
preenchera as seguintes informacoes: £~~$ 1 | Cartas
= 22 Edital
ltem “Forma”: selecionar a forma do ato que 23 Precatdria
sera gerado quando for emitido o documento. o 24 Infimag3o £ letionica/Forta

Exemplo: selecionado o ato “citacao” na aba
anterior, devera ser selecionada a forma de
citacdo: mandado, cartas, edital, etc.; ; Selecionar MR Restawar T Fechar
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COMO FAZER!

tos
.| Consulta de Modelos de Documento
Ihamentns][MDdelns Tipo |Eategn:nria -|I:|fu:|ig|:|
~ (Modelo I Cartas
CONFIGURACAO DE ATOS 500527 \Frd | | [[@ Conas
4 Cartas
AUTOMATICOS d
[1] Cartas
[1] ' Cartas .
Na aba “ATOS DO DOCUMENTO”, o usuario [1] Cartas 100
preenchera as seguintes informacdes: [1] Cartas 100
[1] Cartas 1001
Item “Modelo”: A finalidade é selecionar o #l |Catas 100
N . . [1] Cartas 100
modelo institucional correspondente a forma G Cntas 100
do ato selecionado na aba anterior; A Catas 100
[1] Cartas 1001
Cartaz 1001
iir s Limpar 3 | = B
TR T
(3 Civel ) Come (@ Ambas ‘E
b, Selecienar ] Visualizar %% Fechar
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COMO FAZER!

weloz dependentes " Azzinatura

CONFIGURACAO DE ATOS

A | Frazo |.-i'-.ut|:|méti|:a | Tipc
AUTOMATICOS

Fr 15 FaF

Na aba “ATOS DO DOCUMENTO”, o usuario
preenchera as seguintes informacoes:

ltem “Prazo”: indicar o prazo do ato
processual, caso exista;

ltem “Automatica”: se selecionado, o sistema
gera automaticamente o documento.

Atencao: o modelo sé deve ser gerado
automaticamente caso nao exista necessidade
de edicdo (ndao conste “*” indicando o
complemento manual do teor).
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CONFIGURAGCAO DE ATOS 'Modo de Finalizago | T
AUTOMATICOS

v, 3erar nos autos digitaid -

Na aba “ATOS DO DOCUMENTO”, o usuario .ﬁ.ﬂﬂ'}ﬂﬂﬂjﬁ-ﬂi nioE Sutos

preenchera as seguintes informagdes: Sasmar

Liberar nos autos digitais

ltem “Modo de Finalizagao”: Esta atrelado ao Finalizar

item “automatico”. Uma vez selecionado é
necessario indicar o modo de finalizacao.
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CONFIGURACAO DE ATOS
AUTOMATICOS

Com todos os itens devidamente preenchidos,
o usuario deve clicar na op¢ao de “salvar”.

O sistema abrira a tela do editor de texto
possibilitando o wusudrio editar o teor do
modelo de documento principal.

Importante:

e Definir o complemento da movimentagao
“CTRL+M”;

* Definir campos de texto se necessdrio
qunu

CiVEL

=l Salvar
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CONFIGURACAO DE ATOS NAO

AUTOMATICOS zpendentes || Azsinaturas || .

Esta configuracao permite que o usuario T :
vincule os atos que entenda necessarios, :'TEIEI:I ‘."l".L-ItI:II'I'IEItII:EI‘TIﬂI:I IjE

porém, possibilitara a edicao dos documentos

secundérios (ATOS VINCULADOS); 1E | [ ] FAPT

Para isso, basta seguir a mesma configuracao
dos atos conforme ja  demonstrado
anteriormente, deixando apenas de selecionar
a op¢ao “automatica”.
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CONFIGURACAO DE ATOS

NAO INDICADO ®

CiVEL

O usuario pOde Conflgurar quantos atos Jartilhamentns][Mndelns degendenteswlf.ﬁ.ssinatgras][-Etns do Diocu
entender necessario. Entretanto, nao é

indicado:

Confeccionar um modelo de documento
com atos variados;

Jamais conferir automatico para um e nao
automatico para outro ato no mesmo
modelo;

Jamais usar o0 menu externo para emissao
de documentos para processos digitais.

—
' Modelo \Prazo I.-“-'-.ut::urnétic:a Tipo de Selecao
RO052Y Froces 15 FAPT Todaz as
64 i arnda 15 [] FAPT Todaz az
462 Carta F 15 ] FAPT Todaz az

B
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Fluxos de tabalho [ F'esquisar. =Rl 28 f‘-« i_ {2 Legenda Estilo da wisualizagio 1[ Padizo - ] E l@ e % =
Fluxo de trabalho - .+ Digitalzar Pegas “g Emitir Ato Ordinatorio “ Emitir Certiddo "4 Ermitir Decisio g Emitir Despacho “g Emitir Sentenga "4 Encaminhar parm outra Fla/Conclusdo
[Eu’vel - Atos v] 4 Enviar 3o Distribuidor - Cancelemento “4 Enviar ao Distribuidor - Corregdo de Classe “# Enviar ao Distribuidor - Redistribuicio " Vista a0 MPfPortal -
i e e & 4+ Gabinete - UP] - 413 a 438 Vars Civeis
Filtrar filas de rabalha - i al
[["lgile e e ] 5. Seq ﬂ == 0 f., Processo * Clazse +  Entrada * Alocadoparac.. | v Tanjas +*  Movimentag3o de ongem -
3 0000245-34_ 2016.8.26.0666 Insolvéncia Requenda pelo Credor 0570872016 15:...
‘isualizar processos com : 3 0000348-04 201 6.8 26 0666 Inzalvéncia Reguenda pelo Credor  05/08/201617-...
(@ Sigila externo ou sem sigio 7 0000349-96.2016.2.26.06E6 Inzolvéncia Requenida pelo Credor - 05/08/201617:...
() Sigilo absoluto a 0000350-71_2016.8.26.0666 Insolvéncia Reguenda pelo Credor  05/08/201617:_..
9 0000351-56.2016.8.26.0666 Insolvéncia Reguernida pelo Credor  05/08/201617:...
% = 1 & 0000593-15.2016.8.26 0666 Procedimento Ordinério 08/09/2016 14....
3 00005534-37.2016.8.26.0666 Procedimento Ordinério 08/09/2016 14:...
=8 hiibckeen _ _ = 5 0000607-95.2016.3.26.0656 Pracedimenta Ordinério 08/09/2016 16:...
8 Inicial -Ag Andise do Cartério (65} 3 0000789-52.2016.5.26.0655 Procedimenta Drdingrio 20/09/2016 18:...
3 Inicial - Ag. Andlise do Caitéiio - Urgente 4 0000833-04.2016.5. 26,0656 Frocedimento Ordingrio 23/09/2016 17-...
‘A Enliados com Siglo Absoluto 3 & 7000023-07.2016.8 26,0686 Embargos de Retengao por Benfei . 27/03/2016 11-... = |
) Conclusos - Despacho [13) 7 0000861-69.2016.8.26.0666 Procedimento Ordinério 28/09/2016 16:...
& Conclusos - Decis3o Inteslocutdiia 0 0000856-91.2016.8.25.06565 Procedimento Ordindrio 28/09/201619:... André Boccardo Marto...
&) Conclusos - Sentenga (1) 4 & 2 0600002-14.2010.8 26 6668 Carta Precatarnia Civel 19/06/201513:... Andressa da Silva [Sof ...
3] Conclusos - Urgente 2] a = af] 0000027-66.2016.8 26 0666 Procedimento Ordinario 04/03/2016 18:... Andressa da Silva [Sof...
3 Bacen Jud - Conclusos - Decisio 5 ﬂ g 0000076-10.2016.8.26.0666 Procedimenta Ordinarnio 05/04/2016 17.... Andressa da Siva [Sof...
] Aag. Andlise do Cartdiio [27) 3 0000816-65.2016.8.26.0666 Procedimenta Ordinério 22/09/2016 16:... Clayton Gueiros da Sil...
=) Ag. Andlise do Cartério - Urgente [2) 7 I s 0000360-84. 201 6.8.26.06EE Procedimento Ordingrio 28/09/20M616:... Clayton Gueiros da Sil...
2] Bacen Jud - Bloguear Valor 2 4 ﬁ]]}vﬂ?ﬂ-?ﬂ 2016.8.26.0666 | Procedimenta Ordindrio 23/09/201611:... Clayton Gueiros da Sil...
% Bacen Jud - &g Resposta 3 3 af 0000864-58.2015.8 26 0666 Procedimento Drdinério 24/02/201612-... Edvaldo Gongalves (5. DOhyeto inserido
% Bacen Jud -Aq. Transferéncia g - ﬂ af 0000019-89.2016.8.26.0666 F'roced|ment? Qrchr.ano 2470252016 10..... Et?lvaldo Gor?;alv.es (5.. 0N
23 Encaminhar paia Publicagso [10] 3 - 00001 74-92_2016.8.26.0666 Carta Prec?torla .E:I.\f'f| 14/07/7201613:... Ellsa.nn‘av Pereira Silva |... R
3 Ag. CertficagSo da Publicaco (4] 1 ﬂ af] 0000346-32.2016.8.26.0020 Demalcac;a\lo £ !walsaoﬂ 13/09/201615:... Escrf\ffo Softplan [Usu... Objeto inzendo
% g Dot B RUbICAG0 2] i} 2 e | 0000022-44_ 2016.8.26.0666 Embargos & Adjudicaco 24/02/20M612-... Escrivaon Softplan (Usu.. W
AP . 4 @ af 0000806-55.2015.8 26 0666 Frocedimento Ordinario 24/02/201611:... Escrivao Softplan [Usu...
T el - 3 0 @8  700000565.2016.3.26.0656 Embargns & ExecupSo 20/06/2016 12... Escrivn Softplan [Usu.. =
1 E Partes: Maria Severnina Chic Chic X marnia do cammo
? Fechar

Selecionados; E]
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Mimero do processo: 0000378-37.2016.8.26.0020 ¥ Ermitir Relcdo "4 MN3o Publicar “g Copiar para outra fila
[, Mova Pesguisa
% = 5. Geq | ClE& aE & Ao « Tipode.. ~ Processo - [Classe * Entrada - Alocadopara... - Taias *  Movimentagdo de origem |~
3 s P 00003738-37.201 6.8.26.0020 Habiitags 20/09/2016...

= ope— @ 2 |:| Tocesz0 abiitagso

Encaminhar paia Publicacao (1]

&) Aq. Encenamento do Ato 1)

Partes: Debora Crigtina Marzola ¥ Carlos Eduardo Bonges

Mostrando 1 de 1
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Fluros de trabalho ]|r Pesquisar]

Fluzo de trabalko

[Eriminal - Atos - ]

Filra de conteddo =» &L

Filtrar filaz de trabalho

[Digite o besbo para filtrar... l
fm =

+-5 Processo
+-45 Peticio intermedirnia
+ Deszpacho
- Decisao interlocutdria
) Em Elaboragdo (15]
Gy Ag. Assingtura do Juiz [165)
% Ag. Liberar nos Autos Digitaiz [5)
% Ag. Andlize [50]
& Ag. Cumprimento [671]
+-[[] Sentenga
+- (] Ato ardinatdrio

i T

2 ®mh|k 5 5, (A @ Legenda

¥ Atos do Documento “g Rernover Sem Ato

5. Seq

~ IR

Frocezzo

001222275 2015.8.26.0001
0011320-19.2015.8.26.0001
Q012208-91. 2EI'I 58260007

[ ) [ w R }

o

0012325-82.2015.8.26.001
0012522-37.2015.8.26.00M
0012653-19.2015.5.26.0001
0012675-25.2015.8.26.0001
0012705-08.2015.8.26.0001
0012544-35.2015.8.26.0001
0012706-30.2015.8.26.00M
00171770-65.2015.8.26.0001
0011350-19.2015.5.26.0001
1018173-40.2015.8.26.0001
10175333-36.2015.8.26.0001
] 0012332-35.2015.8.26.0001
0012822-36.2015.8.26.0001

g

M =~ M L W O 00 W &= O o

E zhilo da wizualizacio | Padrio

* | Entrada

o/09/2018 1.
/092015 1...
0/09/20151...
01/03/2015 1.

m/o9/20151...
02/09/20151...
02/03/20151...
02/09/20151...
02/09/20151...
03/09/20151...
03/09/20151...
03/09/20151...
03/03/20151...
03/03/20151...
03/09/20151...
03/09/20151...
03/09/20151...

- i

| Mome do documento hd

Decizdo - Interlocukdria (001 2222-75.2015.8.26.0001] F
Decigdo - receb derincia [0011980-19.2015.8.26.0001]
Decizdo - receb demincia [0012208-91.2015.8.26. EIDEI‘I] ‘\-

za0 - receb dendncia [001:2300-65.2015.8.26.0
Decizdo - receb dendncia [0012325-82.201 E.B.EE.DDD'I]
Decizdo - receb demincia [0012522-37.2015.8.26.0007]
BACEMJUD [0012659-19.2015.8.26.0001]

Decizdo - receb denincia [0012678-25.2015.8.26.0001]
Decizdo - Interlocukdria (001 2705-08.2015.8.26.0001]
Decizdo - receb derincia [0012544-95.2015.8.26.0001] L
Decizdo - Interlocukana [001 2706-30,2015.8.26.0007] g
Decizdo - receb derincia [0011770-65.2015.8.26.0001]
Decizdo - receb demincia [0011380-19.2015.8.26.0001]
Decizdo-Carta Precatdnia - Citagdo - Lei 11.713-2008 - ..
Decizgdo - receb derincia [1017835-96.2015.8.26.0001]
Decigdo - receb derincia [0012932-95.2015.8.26.0001]
Decizdo - recebimento denuncia [0012822-96.2015.8.2...
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* | Entrada | Mome do documento | Alocado para o wswarno

Pe rsona I ize O fi It ro 5.8.26.00M 01/09/200(T odos

ope h.8.26.0001 01.,/09/20
a ra fa CI I Ita r O . 5 96 0001 01 /0970 BACENJUD [0012653-19.2015.8.26.0001]
p i = |Decizdo - recebimenta denuncia [1026740-53 20155 26.0001]
. 5.8 26.0001 IR Deciz30 - Criminal [0011070-89.2015.8. 26.0001]
C u m p rl m e nto d a S 5926 0001 o1 /09201 Decisdo - Intedocutania Urgente [1009386-15.2015.8.26.0001)
Decizdo - Interlocutaria Urgente [1017302-69,2015.8.26.0001]
L. 5.8.26,0001 02094201 1 Cicin - Interlocutéria [0005529-75. 201 5. .26, 0001]
d e C I S O e S 5.8.26.0001 02/09/20] Decisdo - Interllocutdra [0007399-55.2015.8.26.0001]
5.8 26 0001 02/09,/20] Decizdo - Interlocutana [0007650-76.2015.8.26.0001]
Decizdo - Interlocutdria [0007670-67. 2015.8.26.0001]
5.8.25.0001 02/03/20] b Ciso - Interlogutéria [0010586-74, 2015.8. 26,0001
5.8.26.000M 03/03/20T5 1. UecEan - receb denunca [O0T 258890 A0T5 8 B 000T] Cuiz Canos Bianchin
R.8.26.00M 03/09/2015 1... Decigdo - Interlocutdria [0012706-30.2015.8.26.0001] Antonio Aparecido Canal
58260001 03/09/2015 1... Decizdo - receb dendncia [0011770-65.2015.8.26.0001]
5.8.26.0001 03/09/2015 1... Decizdo - receb dendncia [0011980-19.2015.8.26.0001]
Filtro Personalizado ? pod

Utilize a opcao

Exibir reqiztroz onde:

N|Dmetuilcudncumentcu j |d — Ucontém” para
FE  Cou determinar obter
' = | um melhor

ITI Cancelar resu Itado
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5. Seq

L S e R = I O Y e R T o

IO

Atos do Documento

-

»

W, L (2 Legenda

Remover Sem Ato

(b &= O] %) Processo
001 0534-78.2015.8.26.0001

0010528-71.2015.8.26.0001
1026629-63.2015.8.26.000
1017839-96.2015.8.26.000
00171°770-65.2015.8.26.000
0011980-13.2015.8.26.000
0011980-13.2015.8.26.00M
001 2208-31.2015.8.26.000
101 5205-30.2015.5.26.0001
001 2300-83.2015.5. 26,0001
001 2325-82.2015.8.26.0001
001 2522-37.2015.8.26.0001
001 26¥8-25.2015.5.26.0001
001 2544-35.2015.5.26.0001
001 3002-15.2015.8.26.0001
0012391 -83.2015.8.26.0001
10171227-45.2015.8.26.000
0008473-50.2015.8.26.000
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Eztilo da wizualizacio ;| Padrdo
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* | Entrada -

2708201516,
2708201516,
2808201517
030942015 16...
030942015 16...
M A094201515...
030942015 16...
mA094201515...
m/09/201515...
m/09/201515...
M/09/201517...
0270942015 11..
0270942015 16...
030942015 10...
04094201511
040942015 14...
040942015 16...
0094201511,

Miome da documenta

Decizdno -
Decizdno -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdo -
Decizdno -
Decizdno -
Decizdo -
Decizdo -

receb dendncia [0010534-78 2015.8.26.0001]
receb dendncia [0010528-71.2015.8.26.0001]
receb dendncia [1026623-63.2015.9.26.0001]
receb dendncia [1017333-36.2015.9.26.0001]
receb dendncia [0011770-65.2015.8.26.0001]
receb dendncia [0011330-13.2015.8.26.0001]
receb dendncia [0011330-13.2015.8.26.0001]
receb dendncia [0012208-31.2015.8.26.0001]
receb dendncia [1015205-30.2015.9.26.0001]
receb dendncia [0012300-63.2015.9.26.0001]
receb dendncia [0012325-82.2015.9.26.0001]
receb dendncia [0012522-37.2015.9.26.0001]
receb dendncia [0012678-25.2015.8.26.0001]
receb dendncia [0012544-95 20158 .26.0001]
receb dendncia [0013002-15.2015.8.26.0001]
receb dendncia [0012331-83.2015.8.26.0001]
receb dendncia [1011227-45.2015.8.26.0001]
receb dendncia [0003473-50.2015.9.26.0001]

-
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Proceszo |El > Outro n®
[0012300-59.2015][8.2E.DDD1 ][unnun] Q [ ] r-
Documento: Decisdo - receb dendncia [0012300-69.2015.8.26.0001]

RE|G |0 2|0 BB tegensa

Aukar, “Justica Poblica” - Portal - Praza: 5
diaz - Corvénio: Minizténio Publico do Estade

de 550 Paulo .
= Citagao TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE Si0 PAULO
{ Réu, "maria antonieta" - tMandado L AR A

"M andado - Citag#ia - Lei 11.713-2005 - FORO REGIONAL DE TREINAMENTO

Crime" - Praze: 30 dias - Convénio: Ministério ' VAR A DE TREINAMENTO

Piblico do Estado de 580 Paulo Avenida Enzenheirc Caetanc Alvares, 304, 2° andar - Avenida "A" - slas 207
€ 209, Casa Verde - CEF 02546-000, Fone: (11)-9999-9900_ 330 Pale-SP - E-
mail: teste@teste. com . br

= Dutroz Atos [informar modelo)

Réu, "maria antonieta” - Oficios, "Processo
Digital - Oficio - IRGD - Decizdo - Crime" -

Prazo: 30 dias - Convénio: Ministério Publico |
do Estado de 580 Paulo

DECISAOQ

Processo n®: 0012300-69.2015.8.26.0001

Classe - Assunto Agao Penal de Competéncia de Jari - Homicidio Qualificado
Autor: Justiga Publica

Réu: maria antonieta

Juiz(a) de Direito: Dr(a). Ariane de Fatima Alves Dias Paukoski Simoni

A dendncia obedece aos requisitos legais e formais (CPP, art.
41) e descreve, emtese, um fato tipico, previsto no artigo - do Cadige Penal, cuja prova
de materialidade a instrui. Ha também indicios de autoria, razdo pela qual, RECEBOQ a

Legenda de icones: deniincia contra -.
,x Ao E“C!Uidc' Cite-se o denunciado para responder, por escrito, no prazo de 10
:“::l: ”é?n;;z“:;z o ot rosientn dias, a acusacdo a ele imputada, podendo arguir preliminares e alegar tudo o que
9 Diados incompletos do ato interesse & sua defesa, oferecer documentos e justificagles, especficar as provas
. pretendidas e arrolar até o nimero de 08( oito) testemunhas, conforme o disposto no
[ ﬂ Gerar atos agora_) artigo 396-A, da Lei 11.719/08, com a observacdo de que, se ndo houver apresentacio

Bl Confirmar O Nove f Editar i Excluir | ? Eechar
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A confirmacao dos
atos possibilita a
emissao em lote
dos documentos

acessorios

= Fluxo de Trabalho

[ Flusos de trabalha “F Pesquisar]

CiVEL

Fluxo de trabalho

[Eriminal - Aoz

v
Filtra de contedda >3 e
Filtrar filaz de trabalho
[Emissﬁn ]
==

- (] Mandada
2 Ag. Emiss3o [581)
- ] Mandados - Outros
3 Ag. EmissZo [4)
|- {f7] Oficio
5 &g Emiss3o [234)
I {f7] Carta
= Ag. Emigsdo [B2)
- Carta Precatdna/FHogatdria

Ag. Emiszdo [37]
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A confirmacao dos
atos possibilita a
emissao em lote
dos documentos

acessorios

= Fluxo de Trabalho

[ Flusos de trabalha “F Pesquisar]

CiVEL

Fluxo de trabalho

[Eriminal - Aoz

v
Filtra de contedda >3 e
Filtrar filaz de trabalho
[Emissﬁn ]
==

- (] Mandada
2 Ag. Emiss3o [581)
- ] Mandados - Outros
3 Ag. EmissZo [4)
|- {f7] Oficio
5 &g Emiss3o [234)
I {f7] Carta
= Ag. Emigsdo [B2)
- Carta Precatdna/FHogatdria

Ag. Emiszdo [37]
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2| Fluxe de Trabalho

[Flu:-cu:us de trabalhn][ Pesquisar]

Fluzo de trabalko ;

[Eriminal - Atos

Filtro de contedido >

Filtrar filaz de trabalko

[emissﬁn

F

¥

F

¥

¥

= Processo
(] Mandado

5 g Emiss3o [531)

(] Mandados - Outros

= Ag. Emizzdo (4]

(] Oficio

5 g Emiss3o [230)

(] Carta

= Ag. Emizsdo [F2)

(] Carta Precatéria/Rogatdnia

5 4. Emiss3o [37)

(] Certiddo cartdrio

(] Temna
(] Abeard

Auto

2|mE

5, [ f@ Legenda

4 Emitir Documento “g Excluir Ato

5. Seq

i e B S T I 5 (R R Ry P T I N R w6 ) [ S S I

-

Froceszo

0017423-32.2015.8.26.0001
0011432-91.2015.8.26.0001
0011470-06. 2015.8.26.0001
0011480-50.2015.8.26.0001
0009771-77.2015.8.26.0001
001 2627-14.2015.8.26.0001
001 2620-22.2015.8.26.0001
0011094-20.2015.8.26.0001
1045772-44.2015.8.26.0001
0013170-17.2015.8.26.0001
Q013171-02. 2015.8.26.0001
0013624-34. 2015.8.26.0001
1017315-60.2015.8.26.0001
0006115-15.2015.8.26.0001
1017765-79.2015.8.26.0001
0009041-66. 2015.8.26.0001
0009403-68. 2015.8.26.0001
0007485-66. 2015.8.26.0001
1045830-47. 2015.8.26.0001
0009807-22. 2015.8.26.0001
0009738-87.2015.8.26.0001

Eztilo da wizualizagdo | Padrio

* | Madela do ata

Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -
Oficio -

IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -
IRGD -

Decizdn - Crime
Decizdn - Crime
Decizdo - Crime
Decizdo - Crime
Decizdo - Crime
Decizdo - Crime
Decizdo - Crime
Decizdn - Crime
Decizdn - Crime
Decizdn - Crime
Decizdo - Crime
Decizdo - Crime
Endereco

Folha de Antecedentes -
Folha de Antecedentes -
Folha de Antecedentes -
Folha de Antecedentes -
Folha de Antecedentes -
Folha de Antecedentes -
Folha de Antecedentes -
Folha de Antecedentes -

Crirne
Crirne
Crirne
Crime
Crime
Crime
Crirne
Crirne
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CONFIGURACAO DE ATOS

E atividade exclusiva de processos

DIGITAIS.

MODELOS DEPENDENTES

E atividade exclusiva de processos

FISICOS.

CiVEL

| Cadastro de Modelos de Documento

v

T Modelo: dependentes IrAssinatgraﬂrAtos do D ocumento]ll

U A
(1]
@ ['\Decisﬁo'\Modelos da Inztitcio
=
[—Alea ] [— Outras opgdies |




ANOTACAO DO
PROCESSO

= Utilizacao;
" Configuracoes necessarias




ANOTACOES DO PROCESSO

IMPORTANCIA

Auxilia na formulacao
de sentencas e decisoes
dos magistrados.




CiVEL

COMO FAZER!

ANOTACAO DO PROCESSO Botdo para Incluir

Anotacao

Para incluir uma anotacdo € necessario selecionar
uma pagina e apods clicar no botao “Incluir
Anotacao” do menu lateral na tela de visualizacao
dos autos (F12).

Ao clicar, o sistema abrira uma nova tela:
\ Definir titulo

* Insira um titulo se necessario;
Moveo Eitulo;

* Cique em “OK”;

] Cancelar




CiVEL

COMO FAZER!

ANOTACAO DO PROCESSO

Com o titulo definido, basta inserir a anotacao que
se fizer necessaria; T itulo =

Dicas: ‘-/

 Este recurso otimiza o tempo de leitura do
processo; |

« E possivel copiar um texto dos autos e colar na
anotacao;



COMO FAZER!

ANOTACAO DO PROCESSO

Com o titulo definido, basta inserir a anotacdao que
se fizer necessaria;

Dicas: i‘/

* E possivel alterar a cor do fundo;

CiVEL

Titulo &

& Desfazer

i3

n

1 Colar
.| Selecionar tudo

A Fonte...
= Tiulo..

ﬂ,' Cor de fundo...

| I Transparencia...

Definir tipo da anotacdo

75 Excluir

o) Fechar

* X

/

Ctrl+ £

Ctrl+V

Ctrl+ A

| 3

Ctrl=E

Ctrl+D



CiVEL

COMO FAZER!

ANOTACAO DO PROCESSO Titula > /- X

Com o titulo definido, basta inserir a anotacao que 2 Desfazer Ctrl+Z
se fizer necessaria;

-

Dicas: v’f | [’D
1) Colar Ctrl+V
* E possivel definir quem vera a sua anotag3o; L] Selecionar tudo Crl+A
- , _ o A Fonte...
O sistema trara a opcao “ Todos os usuarios” de = Titulo...

forma automatica; & Corde fundo...

I _
| | Transparéncia...

Definir tipo da anotacdo »

Somente do usuano /
Todos os usudrios da lotacdo X Excluir Clrl+ £

v Todos o5 USUAros QUE 3CEssarem o Processo | &3 Fechar Ctrl+D

o F = ar e e - -




CiVEL

COMO FAZER!

. Botao: Exibir Anotacoes
ANOTACAO DO PROCESSO

Com o titulo definido, basta inserir a anotacao
gue se fizer necessaria;

! Somente as minhas anotagoes
Dicas: v

Somente as anotagdes da lotagdo

* Vocé pode definir quais anotacdes deseja Todas as anotagdes da pagina

visualizar;

o

e O sistema trara a opcgao Todos as

anotacdes” de forma automatica;



COMO FAZER!

ANOTACAO DO PROCESSO

Com o titulo definido, basta inserir a anotacao
gue se fizer necessaria;

Dicas: v’f

Cligue na aba “Anotacdes” e veja o indice
personalizado;

E possivel ver as anota¢des sem acessar as
paginas do processo.

CiVEL

Aba: Anotacoes

Ir Documentos || Pesquisar ] Anotacdes

-

| Mostrar por pagina

-] Paaina: 1

=

[.;

- ] Anotag3o teste.
- (] Pagina: 4

] Aumente sua produtividade

- (] Péagina: 15
— (] Facilite seu dia.




CONTROLE DE PRAZOS
AUTOMATIZADOS




Controle de prazos automatizados

IMPORTANCIA

Possibilita a contabilizacao
e o0 gerenciamento dos
prazos.




CiVEL

COMO FAZER!

CONTROLE DE PRAZO
AUTOMATIZADO
O usudrio devera realizar o controle 73 Pracesso o
dos brazos através das sesuintes % A0, Decurzo de Prazo - Publicacio [22]
P 8 =) & sndlize - Prazo Funiadn

filas: G, Ag. Decurso de Prazo (5]

-

“Ag. Decurso de Prazo”
Subfluxo Processo



COMO FAZER!

CONTROLE DE PRAZO
AUTOMATIZADO

Conforme Art. 1.255. da NSCGJ, o
decurso de prazo decorrente de
emissao de documentos sera
controlado por meio do subfluxo
do respectivo documento.

“Ag. Decurso de Prazo”
Subfluxo de Documentos
Secundarios

CiVEL

'\ﬂ::} T LAl L T R ]

-] Mandado

|E;. A0, Decurzo de Prazo
5 Ag. Analize - Prazo Expirado
=[] _Mandados - Dutros

% Ag. Decurso de Prazo
S Ag. Anélize - Prazo Expirado
Elfn:lu:u

/ % Ag. Decurso de Prazo

A0, Analize - Prazo Expirado

—|- (] Carta
” % A0, Decurzo de Prazo

&g, &nalize - Prazo Expirado

| [F] Carta Precatdria/Fogatdrnia

% A9, Decurzo de Prazo

A0 Analize - Prazo Expirado
) CitagiotntimaciotWista [PortalhD.
£ &g Inicio de Prazo [10)

% A0, Decurzo de Praza [7]

A0, Analize - Prazo Expirado




CiVEL

COMO FAZER!

5. Seg w| o Iﬂ £ |l ﬂ Frocesso
0 2 0000031 -06
CONTROLE DE PRAZO . e o
AUTOMATIZADO AR - 10006532-05
b LU AT S-90 AU 08, 2
B ficios: 5 000071 3-90.2015.8. 25
€NETICIOS: 5 0000713-90. 201 5.5.26
1 & 000076384 2016.8. 2
: . . 1 & 000076384 2016.8. 2
* O sistema informa o vencimento; ;= 0051 4.95 2015 6 95
5 & 0000E52-44. 201 5.8. 26
* lIdentificagdo unitaria dos atos; I i T @
= & Mandados
i =50F
 Controle em lote dos atos; i
i Visua“zagéO imEdiata dO ato; P Processo Digital n®
Classe — Assunto:
5 Autor:
Reu:




CiVEL

COMO FAZER!

CONTROLE DE PRAZO
AUTOMATIZADO

Conforme Art. 1.253. E vedado o

controle de prazos por meio da fila
“Ag. Decurso de Prazo-Publicacao”.

— FProceszn

% £.0. Decurzo de Prazo - Publicacao [22]




CONTROLE DE
PRAZOS

Funcionamento



COMO FAZER!

CONTROLE DE PRAZO
AUTOMATIZADO

Com os atos gerados, € necessario
realizar o controle dos prazos.

Vamos usar o “Mandado” como
exemplo.

CiVEL

- ] Mandado

A0, Ermizzdo [574)

) EmElaboracia [31)

@Q &0, Azzinatura doJuiz [92]

@Q &0, Azzinatura do Escrvio [422)
@Q &9, Azsinatura do Juiz ou Ezcrvao
% &0, Liberar nos dutos Digtaiz [122)
= Ag. Impressao [202)

3 Ag Devolucdo da Central [419)
% &9, Decurso de Prazo [123)

3 Ag. &ndlize - Prazo Expirada [1)
3 Ag. Redistib / Nova Distib - Dutras Localidade




COMO FAZER!

CONTROLE DE PRAZO
AUTOMATIZADO

Apos a impressao, o mandado caira
na fila “Ag. Devolucao da Central”.

E nesta fila que se inicia o controle
do mandado apds a devolucao pelo
Oficial de Justica.

CiVEL

Filtrar filaz de trabalka -

[I:Iev

=] Ag. Devolugdo da Central [419)
- Larta

= Ag. Devolugio de &R
-1 [f] Carta Precatdria/Rogatdria
Tﬁ.;. &g, Devolugdo - Precatana



COMO FAZER!

CONTROLE DE PRAZO
AUTOMATIZADO

Na fila “Ag. Devolucao da Central”
existem 3 (trés) atividades.

Apos analise, encaminhar o objeto
para a fila “Ag. Decurso de Prazo”
do respectivo documento, se for o
caso.

CiVEL

Digitalizar Pecas

# Encerrar sem Decurso de Prazo

# Encaminhar para Decurso do Prazo



COMO FAZER!

CONTROLE DE PRAZO
AUTOMATIZADO

Com o objeto na fila “Ag. Decurso
de Prazo”, o usuario podera
usufruir dos  beneficios -
ferramenta: -

2|8 E

CiVEL

oy, (A @ Legenda

4 Certificar Decurso de Prazo | “# Encerrar Prazo

" O sistema informa o vencimento; |5, Seq » % () & a8 %) Processo

= |dentificacdo unitaria dos atos;

=  Controle em lote dos atos;

B L R |

= Visualizacao imediata do ato;

]
2
2
z

ik
i

1053721-16.25.8.26.0100
112553167 205.8.26.0100
1037862-23.20M6.8.26.0100
1092543-03.206.8.26.0100

v Data. -
08/04/2...
14/09/2...
2100702
0B/09/2...

Estilo da wisualizacdo :E

Err
1240
2040
274
134



PUBLICACAO




PUBLICACAO E CERTIFICACAO EM LOTE PELO FLUXO

IMPORTANCIA

Um unico procedimento

no fluxo de trabalho para
publicacao e certificacao
em lote dos processos.




OUTROS RECURSOS E FUNCIONALIDADES

OUTROS RECURSOS E FUNCIONALIDADES TABULADAS

v'Emissdo de documentos por modelos
de grupo

v'Pauta de audiéncia

v'"Movimentacdes em lote para certificar
decurso de prazo e assinar (magistrado)

v'Fichamento

v Emissdo de documentos fisicos em lote

v'Uso de leitor de cddigos de barras
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