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INTRODUCAO

Este Guia apresenta o passo a passo para realizar o Julgamento Virtual no sistema SAJ/SG.

OBJETIVOS

Capacitar os magistrados, assistentes e serventuarios para o uso das seguintes
funcionalidades do Julgamento Virtual, do sistema SAJ/SG:

e Entrada e distribuicdo de processos para Julgamento Virtual,
¢ Realizacdo do Julgamento Virtual;

e Assinatura de Acorddo e encaminhamento ao Cartdrio.

CONCEITO DE JULGAMENTO VIRTUAL

Neste guia, abordaremos a tematica do Julgamento Virtual no Colégio Recursal, uma
funcionalidade do SAJ/SG que possibilita aos integrantes da Turma do Colégio Recursal a
realizacdo de sessdes de Julgamento Virtual no sistema. No Julgamento Virtual, os
magistrados podem votar de qualquer localidade, a partir do acesso ao SAJ/SG, nao
havendo a necessidade de reunir presencialmente todos os magistrados em Sessao
Ordinaria para votacao.

O Julgamento Virtual é constituido de diversas etapas e atividades. Detalharemos todas
essas informagdes na sequéncia deste guia.



ENTRADA E DISTRIBUIGAO
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Na lotacdo “Entrada e Distribuicdo”, os processos sao distribuidos para a Turma Julgadora

do Colégio Recursal.

No fluxo de trabalho, é realizado o despacho do Julgamento Virtual para ser assinado pelo

serventuario.

GERAR ATO PARA JULGAMENTO VIRTUAL

Na fila denominada “Gerar Termo de Distribuicdo — Distr.”, selecione a atividade “Gerar Ato

Julgamento Virtual”.

Figura 1. Recorte de fila com destaque para o item “Gerar Termo de Distribuigdo [Julg. Virtual] — Dist.”
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Figura 2. Recorte da lista de atividades com destaque para atividade “Gerar Ato Ordinatério [Julg. Virtual].
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Apods selecionar a atividade, é emitido o “Expediente do Despacho”, documento indicador

que o processo sera julgado de forma virtual.

Figura 3. Recorte de tela com documento de Despacho
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PUBLICAGAO DO DESPACHO — JULGAMENTO VIRTUAL

Com a assinatura e liberagdo do despacho pelo funcionario da Entrada e Distribuigdo

(Cartdrio), visualizado pela atividade de “Ato Ordinatério Julgamento

Virtual”, o despacho

emitido é apresentado no Fluxo “Processamento de Turma (Cartdrio)”, na fila “Ag.

Publicagéo da Ciéncia Julgamento Virtual”.

Figura 4. Recorte da tela “Ag. Publicagao de Ciéncia (Julg. Virtual)”, com énfase no bo
Despachos”.
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Ag. Registro Prazo Julgamento Virtual
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Apoés realizar a publicacdo do despacho, o processo pode ser visualizado na fila “Ag.
Registro de Prazo da Ciéncia Julgamento Virtual’. Nesta fila, selecione a atividade “Registrar
prazo”. O prazo sera registrado em lote (varios processos em um clique).

Figura 5. Recorte da tela “Ag. Registro de Prazo (Julg. Virtual) — Turma”, com destaque para o botdo “Registrar

prazo”.
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Ag. Prazo da Ciéncia Julgamento Virtual

Em seguida ao registro do prazo, o processo sera visualizado na fila “Ag. Prazo da Ciéncia

Julgamento Virtual”.

Figura 6. Recorte de tela com destaque para a fila “Ag. Prazo de Ciéncia (Julg. Virtual) — Turma.”.
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GERAR O TERMO DE CONCLUSAO - JULGAMENTO VIRTUAL

Apos o registro do prazo de ciéncia no Processamento de Turma, o Termo de Conclusao
sera emitido.

Ao ser elaborado e assinado o Termo de Conclusdo no fluxo de “Entrada e Distribuicdo”, o
processo sera apresentado na fila de “Ag. Decurso de Prazo Julgamento Virtual” no gabinete
do Magistrado Relator.

Figura 7. Recorte de tela da fila “Ag. Decurso de Prazo para Julg. Virtual — Digital’.
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O processo sera visualizado na fila de processamento de Turma “ Ag. Prazo da Ciéncia
Julgamento Virtual” e uma cépia no gabinete na fila “ Ag. Decurso de Prazo para Julgamento
Virtual.

Figura 8. Recorte de tela das filas dos processos no gabinete (cépia) e no cartério (Controle do processo.
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ENCERRAMENTO DO PRAZO - JULGAMENTO VIRTUAL

Com o encerramento do prazo sem a manifestagdo das partes, o processo sera
encaminhado ao gabinete do relator para que possa dar inicio ao Julgamento virtual.

Figura 9. Recorte de atividade com destaque para o botdo “Enc. para Julg. Virtual”
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Caso o advogado se oponha ao julgamento virtual, havera um peticionamento para ser
juntado ao processo, com a informacgéo de oposi¢cao ao julgamento virtual. A partir disso, o
Processamento de Turma encaminhara o processo ao Gabinete do Magistrado Relator pela
atividade “Enc. para Julgamento Presencial”.



Figura10. Recorte de atividade com destaque para o botdo “Enc. para Julg. Presencial’.
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Com o encaminhamento dos autos ao gabinete do Magistrado relator, o processo sera
visualizado na fila de recebidos para julgamento virtual, para o assistente ou o Magistrado
elaborar Acordao que dara inicio ao Julgamento virtual pelo Relator.




