Verificagéo de Pendéncias — Plantées Judicidrios 4 s P

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA

Integrando o Judiciario!

VERIFICACAO DE PENDENCIAS

Ao final de cada plantdo, o “chefe do plantdao” devera verificar todos os expedientes,
regularizando todas as pendéncias, antes de realizar da Remessa ao Cartdrio de Distribui¢cdo do
Plantdo, posto que eventual pendéncia existente impede a redistribuicdo dos autos ao Juizo
competente.

SITUACOES QUE GERAM PENDENCIAS NO PROCESSO:

1) DOCUMENTOS NAO FINALIZADOS, NAO ASSINADOS E SEM CONFIRMACAO DA
MOVIMENTACAO, independentemente do tipo de documento;

2) ALERTAS NAO ENCERRADOS;
3) DOCUMENTOS CUMPRIDOS POR OFICIAL DE JUSTICA:
a) No modulo da Central de Mandados:

i. Documentos SEM RECEBIMENTO E/OU DEVOLUCAO DE CARGA a Central
de Mandados, pelo Oficial de Justica;

ii. Documentos devolvidos pelo Oficial de Justica SEM FINALIZACAO,
ASSINATURA E/OU CONFIRMACAO DA MOVIMENTACAO NA CERTIDAO;

iii. Documentos SEM RECEBIMENTO E/OU DEVOLUCISO DE CARGA ao
Cartdrio do Plantdo pelo Chefe do Plantdo;

b) No Cartério do Plant3o:
i. Documentos NAO RECEBIDOS EM CARGA da Central de Mandados

4) AUSENCIA DE CARGA AO DISTRIBUIDOR.

PROCEDIMENTOS DE VERIFICACAO

Antes de remeter o processo ao Distribuidor, indicamos que seja realizada a seguinte rotina de
constatacdo de pendéncias que impedem a redistribuicdo dos autos.
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

Abrir o Gerenciador de Arquivos, lancar o nimero do processo e acionar o botdo [Consultar].

Verificar a situagdo dos documentos emitidos nos processos. Todos os documentos,
independentemente do tipo de documento ou de seu emissor, devem estar assinados e com a
movimentag¢do confirmada. A auséncia de um desses pré-requisitos (assinatura e/ou
confirmacdo) em qualquer documento ja é suficiente para gerar pendéncia.

Tela 1 — PENDENCIA - Documentos sem assinatura (exemplo)

E SAJ - Gerenciador de Arquivos

Arquivo  Editar Exbir Ferramentas

£l % E} & | | Pastas | 5 Endereco Resultado da pesquisa

Pesquisar

x

Pesquisar por :

® Documentos 0 Modelos

=

Resultados da

Home: Cemtiddo - Genérica (0000
Cidpia local
[ltima altera o
Uzudrio de criagso:

. 2015.8.26.06351

Processa '.'. pesquisa Firalizagao:
o oznoss)0) & oy RS -
Outrond : Centidan - Genérica | ]
] N
Procurar por documentos/modelos chamados @ Ee[t!dfa : Gen?r!ca | ]
l @ Certid3o - Genérica | 1
— — Certid&o - Oficial de Justica - Mandado Cumprido Positivo
L] Datads ullhm‘.a altnira;:ao M ¥ Decizdo - Interlocutdnia
[ Mado de findlizaggo M ® Mandado - IntimagSo Com Despacho - FIANCA
|E§1 Conguliar| | & Edi_'ﬁrl | o+ Limpar|
Opcde: adicionais de pesguiza >
Tela 2 — Documentos sem pendéncias — assinados e com movimentag¢do confirmada
SA] - Gerenciador de Arquivos
Arguivo  Editar m Ferramentas
(L A= | Pastas | T Endereco Resultado da pesquisa
Pesquisar 7 |- - Mome: Alvara de Soltura - Crime - Central de Mandados
- L Cdpia local
Poegus o L@ i [lltirna aﬁeragéo'
® Documentos 0 Modelos - Usudnia de oria 80:
Resultados da e
Processo ; |63 '.'. pegquiga INalzaka0.
|oonn 2015 |8 26,0635 | (00000 | & | FTETET T SN =
Outro n? : I o A oltura - Crime - Central de Mandados
Certiddo - Genérica
Procurar por documentas/modelas chanados : Eert?déo : Ge_n_énca . . N
Certid3o - Oficial de Justiga - Mandado Cumprido Positiva

[] Data da dltirma alterag3o
[ Modo de finalizag3o

|Eﬁ Conguhar| | b Edi_Iar| | = I;irnpar|

Opcdes adicionais de pesquisa »>>

Wizualizando 8 documettos do resultado da

EEEEEEEE
5030 330 30 30 30

»

Certid3o - Oficial de Justiga - Mandado Curmprida Positiva
Drecizdo - Interlocutdria
Drecizdo - Interlocutdria

Mandado - Intimagdo Com Despacho - Genénico - Crime
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MANDADOS

CONSULTA DE PEN

DENCIAS

Abrir a tela “Consulta de Cargas”

do processo e clicar em [Pesquisar].

(menu “Mandados” > “Consulta de Cargas”). Lancar o nimero

As cargas do mandado devem seguir a ordem de tramitacdo do documento até finalmente o
recebimento pelo cartdrio. Ou seja, caso o documento tenha sido feito carga para o Oficial, este

deve recebé-lo e depois devolvé-

lo a Central de Mandados. Esta, por sua vez, receberd a carga

do mandado no sistema e encaminhard para o Cartério. Finalmente, a tramitacdo do
documento se completa com o recebimento pelo cartério do documento devolvido.

Tela 4 — Carga sem

pendéncias

Consulta de Carga do Mandado

=10l
Pracessa: |E|':, Outro n®: Mandado : D) Mandado de prizdo :
(0000 2015 (8.26.0635 | 00000 || o || | (63520157 [
Periodo :
[+7 v lal /¢ -
Resultado || Detalhes
M lote a| Local de origem |Hemessa |Local de desting |F|ecebimento | T
2015.00007654 Cartdrio da Wara Plantao - Capital Crimir 11/01/2015 | Secio Adm. de Dist. de Mam 11/01/2015 & |
2015.00001656 Seqdn Adm. de Dist de Mand. da002111/01/2015 | Oficial de Justica 11/01/2015
2015.00001732 Oficial de Justica 12/01/205 | Seco Adm. de Dist. de Mam 16/01/2015
2015.00001792

Segdo Adm. de Dist. de Mand. da 002 116/01/2015

Cartdrio da Vara Plantdo - Ca 16/01/2015

B8, Pesguisar & Limpar ¥® Fechar

Tela 5 — PENDENCIA — Oficial ndo recebeu a carga

Consulta de Carga do Mandado

o =l 1
Processo |§|'L|i| Outran®: Mandado : D) Mandado de prizdo :
(000 2015 |(5.26.0635 00000 | & || |[635.2015.00 Jla ] |
Periodo :
[7¢ vaf 44 -
Besultado || Detalhes
1 late: +|Local de arigem |Remessa  |Local de desting |Recebimento | T
2015.00003284

Cartdrio da*/ara Plant3o - Capital Crimir 01/03/2015 | Secdo Adm. de Digt, de Man 1/03/2015 <«

2015.00003362 Seqio Adm. de

Dist. de Mand. da 00* 1 01/03/2015 | Oficial de Justica

‘:ﬁ Pezguisar = Limpar ? Fechar
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Caso o processo possua varios documentos com comportamento de mandado serd

apresentada uma relacdo contendo-os (“Selecdo de Mandados”).

Inicialmente clicar no

primeiro e acionar o botdo [Selecionar] - (Tela 6). Apds analisar a carga desse mandado clicar no

botao =3

existente ao lado do niumero da carga do mandado para reabrir a tela “Selecdo de

Mandados” e selecionar o préximo mandado (Tela 7)

Tela 6 — Sele¢cdo de mandados

. Selecdo de Handados

Processo ;.2 v [

UDDE 2015 B 26.0635 DDUDD [Auto de Pris&o em Flagrante

=10l x|
l

Classe

|Mandado | |Numero antign |Modelo |Classwfica(;§o |Situa(;50 |Forma pagamenta | T
! Alvard de Soltura - Crime - Central de k Réu Preso Cumprido - Ata positive | Justica Gratuita =
tandado - Intimagdo Com Despachao - Réu Preso

Cumprido - Ata positive | Justica Gratuita

-
I Ly Selegonarl ? Fechar Total de mandados : 2

Tela 7 — Abrir tela para analisar novo mandado

. Consulta de Carga do Mandado

=0]x]
Processo |!|'L|E Outro n?: tandado : ‘Mandado de prizdo

|0ono 2015 |(8.26.0635) [ 00000 | & ||

][sas.zmsmuc Jlal

[PTdi: e la[ Iy, e l Abre a consulta (F5)
Besultado | Detalhes

|N! lte: +|Local de origem |Remessa | Local de desting |Recebimenta | T
2015.0000 Cartdnio da '/ ara Plantao - Capital Crimie 31/01/2015 | Secdo Adm. de Dist. de Mar 31/01/2015 |
2015.0000 Segio Adm. de Dist. de Mand. da 002131/01/2015  Oficial de Justica 1AM A2015
20150000 Oficial de Justica 02/02/2015  Secdo Adm. de Dist. de Mar 0B/03/2015
2015.0000

Secdo Adm. de Dist. de Mand. da 008 106/03/2015 | Cartdrio da Wara Plart3o - Ca 060342015

Eﬁ Pesquizar & Limpar ? Fechar

Deverdo ser analisados todos os documentos com nimero de mandado existentes na relacao a

fim de constar pendéncias.
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REGULARIZAGAO DE PENDENCIAS

Caso seja detectada alguma pendéncia nas cargas dos documentos/mandados, regularizar as
cargas conforme procedimentos de remessa e recebimento de cargas na Central de Mandados
descritos no arquivo “Passo a Passo — Distribuicdo de Mandados”, disponivel para download na
pagina do Plantdo Ordindrio em

http://www.tjsp.jus.br/Institucional/CanaisComunicacao/Plantaoludiciario/Primeiralnstancia.a
spx?f=5.

PENDENCIAS E PRAZOS

Abrir a tela “Pendéncias e Prazos” (menu “Andamento” > “Pendéncias e Prazos”) e verificar se
ha algum alerta de pendéncia no processo. Para tanto, inserir o nimero do processo e acionar
o botdo [Pesquisar].

Caso seja apresentado algum alerta, marcar o checkbox “OK” para encerra-lo. Em seguida clicar
em [Salvar] para encerrar a pendéncia.

Lembrando que apds o recebimento em cartério de documentos com comportamento de
mandado o sistema langa automaticamente alertas de juntada.

Tela 8 — Alerta encerrado

_lolx]
8 cansi [0 Cedesto RSN

Cadastrar x I

Processo: 2, .'.[l Outra n®: oK — | Encemamenta | Origem © | Processo | Perdéricia | Inicia
[ﬁ 205 [E2E.0835][ ] » §1UJUEJ2U15 Mandadas oog 2015.8.26.0635  Juntar o mandado 09/03/2015

Origem : 16 .. G - §35.2015/00 a0 processg
[Mandados ]

Pendéncia :

Juntar o mandada £35. 201500 30 pIocessa :’|
-

Cadastro : Usudria :

D [ J

Enceramenta : Usudria :

) ]
Inicio : Inicio da contagern :
05/03/2015 + 10/03/2015 -

Dias : Wencimento :
1 | [t0/3s2015 |

| »

Bl savar & Mova -] Erchir sk Limpar & mprimir ﬁ' Visualizar Interromper 9% Configurar §* Fechar
| I 21
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CARGA DE PROCESSO

Abrir a tela “Consulta de Carga” (menu “Carga” > “Consulta de Carga”) e verificar as cargas do

processo, lancando seu nimero e clicando em [Pesquisar].

O processo deve estar em carga ao Distribuidor para que este possa fazer a redistribuicao dos

autos.

Tela 9 — PENDENCIA — Processo sem carga ao Distribuidor

o (=] 3
Tipo da carga Processo |E|':, Dutra re
[Processo ~ ||0on 2015 |[5.26.0835 | (00000 | & || |
Periodo da remessa:
[+ v a4+ -
FResultado || Detalhes
|N! Lote |Local de origem |Remessa |Local destino | Recebimento | T
2015.00003571 Cartdrio da Distibuicao 08/03/2015  Cartdrio daWara Plantio - Capital Criminal 03/03/2015 =

B8, Pesguisar s Limpar ¥* Fechar

Tela 10 — Processo sem pendéncias — carga realizada ao Distribuidor

Consulta de Carga

=10l
Tipo da carga Froceszo |E"L|§| Cutro n?;
|Processo [0 2m5 |[8.26.0635 (00000 | Q|| ]
Periodo da remessa
(77 - |a[ 4/ -
Resultado || Detalhes
|N! Late |Local de origemn |Remessa |Local desting |Recebimenta | T
201500003481 Cartdnio da Digtribuic:ao 07/03/2015  Cartorio da ‘Vara Plantdo - Capital Criminal 07/03/2015 -
2015.00003624 Cartdrio da Vara Plantio - C/08/03/2015

Cartdrio da Digtnbuigao

4]

Eﬁ Pesquisat s Limpar 9% Fechar
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