Comunicado CG n® 271/2020

Protocolo n° 2020/36420 CPA 2020/43045

A Corregedoria Geral da Justica COMUNICA aos Senhores Magistrados, Dirigentes e
Servidores das Unidades Judiciais de Primeira Instancia do Estado de Sdo Paulo, diante

da Portaria CNJ n2 57 de 20/03/2020, que:

1) Estd disponivel no sistema informatizado oficial o cédigo 12612 — COVID-
19 assunto processual de cardter complementar ao cadastro principal do processo,

qgue deverad ser utilizado nas demandas envolvendo a pandemia do Coronavirus.

2) O Assunto complementar devera ser cadastrado em todos os processos em
andamento e nos arquivados (sem desarquivar e se identificados) que envolvam o

assunto complementar, distribuidos a partir do dia 20 de margo de 2020.

3) Todas as decisdes Liminares Concedidas deverdo ser comunicadas ao Conselho
Nacional de Justica — CNJ — em arquivo formato “xIs. (Planilha Excel)” obedecendo
obrigatoriamente ao modelo constante do seguinte

link:https://observatorionacional.cnj.jus.br/observatorionacional/phocadownload/Te

mplate decisoes COVID19.xIsx, exceto quando tratar-se de processo sigiloso.

4) O arquivo indicado no “Item 3” devera ser encaminhado por e-mail ao endereco

eletrénico: observatorionacional@cnj.jus.br com cdpia para a deplan@tjsp.jus.br,

obedecendo as regras dos artigos 112 e seguintes das NSCGJ.

5) O campo “assunto” do e-mail deve obedecer ao seguinte padrdo “Portaria CNJ n?

57/2020 — Decisdes Liminares — COVID-19.


https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fobservatorionacional.cnj.jus.br%2Fobservatorionacional%2Fphocadownload%2FTemplate_decisoes_COVID19.xlsx&data=02%7C01%7Clucasfarias%40tjsp.jus.br%7Cf87c232e3656474387ae08d8188766c9%7C3590422d8e5940369245d6edd8cc0f7a%7C0%7C0%7C637286319005231164&sdata=IMwjRLLuFirFTIhNDX0p2HjAAzO7xXeVjqJmmsKy1GI%3D&reserved=0
https://nam02.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fobservatorionacional.cnj.jus.br%2Fobservatorionacional%2Fphocadownload%2FTemplate_decisoes_COVID19.xlsx&data=02%7C01%7Clucasfarias%40tjsp.jus.br%7Cf87c232e3656474387ae08d8188766c9%7C3590422d8e5940369245d6edd8cc0f7a%7C0%7C0%7C637286319005231164&sdata=IMwjRLLuFirFTIhNDX0p2HjAAzO7xXeVjqJmmsKy1GI%3D&reserved=0
observatorionacional@cnj.jus.br

6) Para preenchimento da coluna “E” (Cédigo da Unidade Judiciadria) da planilha
informada no “item 3” as unidades deverdo informar os quatro ultimos digitos do

ndmero Unico do processo, nos termos do art.12, §62 da Resolu¢do CNJ n2 65/2008.

7) Duvidas poderdo ser encaminhadas aos e-mails spi.gestaodist@tjsp.jus.br (itens 1

e 2) e spi.diagnostico@tjsp.jus.br (itens 3 a 6 - procedimentos de cartério).

Republicado por conter alteragdo no item 04. Alteracdo realizada em 24/06/2020.


spi.gestaodist@tjsp.jus.br
spi.diagnostico@tjsp.jus.br
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O Conselho Nacional de Justica — CNJ — editou a
Portaria n® 57/2020, de 20 de marco de 2020, que inclui no Observatério
Nacional sobre Questdes Ambientais, Econdémicas e Sociais de Alta
complexidade e Grande Impacto e Repercussdo o caso Coronavirus —
Covid-19.

Em seu art. 4° a Portaria n° 57/2020 determina que
todos os Orgdos do Poder Judiciario informem, imediatamente, ao
Conselho Nacional de Justica todas as decisOes proferidas relacionadas

ao assunto Coronavirus (Covid — 19).

As informagbes deverdo ser comunicadas pelas
unidades do Tribunal de Justica de Sao Paulo — TJSP - diretamente ao
Conselho Nacional de Justica, mediante a peticionamento eletrénico de
copia da decisdo proferida ao Pedido de Providéncias — PP n° 0002314-
45.2020.2.00.0000.

Buscando regulamentar no ambito do Tribunal de
Justica de Sao Paulo a Corregedoria Geral da Justica Publicou o
Comunicado CG n°® 271/2020 o qual explica todas as providéncias que
devem ser tomadas pelas unidades judiciais do Estado de S&o Paulo, a
fim de que as informagdes requeridas sejam prestadas de maneira

célere e eficiénte.

Na tentativa incessante de auxiliar os servidores do
Tribunal de Justica de Sao Paulo nas suas atividades do dia a dia, a

Secretaria de Primeira Instancia (SPI1) e a Secretaria de Gestdao de
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Pessoas (SGP) elaboraram este material passo a passo para que
nossos servidores possam prestar as informacdes determinadas de

maneira facil e sem maiores complicagdes.

Importante citar que, conforme informagdes passadas
pelo Conselho Nacional de Justica, para proceder com a juntada de
informagées junto ao Pedido de Providéncias 0002314-
45.2020.2.00.0000, o usuario do Tribunal de Justica devera acessar o
sistema “PJe do CNJ” (https://www.cnj.jus.br/pjecnj/login.seam) através

do navegador “Mozilla Firefox”.
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DE FEVERLIRO DE 1874

PASSO 1

Acesse o portal www.cn|.jus.br através do Navegador “Mozilla Firefox”:
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PASSO 2

No item Acesso Rapido (lado direito) acesse “PJe”
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1 DE FEVEREIRO DE 1874

PASSO 3

Ainda no Acesso Rapido (agora do lado esquerdo)
acesse “PJe do CNJ”

< c Q O a https://;

SCEEU

BNMP 2.0
Git.Jus

PJe Midias
Escritério Digital

vw.cnjjus.br/programas-e-acoes/processo-judicial-eletronico-pje/

Sinapses - Inteligéncia Artificial

Acesso Rapido

PJe Nacional

PJe do CNJ

Wiki
PJe Docs

o

PASSO 4

Faca o login utilizando-se do seu Certificado Digital
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1DE FEVERLIRO DE 1874

PASSO 5

ApOs acessar 0 sistema, € possivel realizar o
peticionamento eletrénico através do menu Processo — Outras agdes —
Peticionar.

IX le Painel do usuario X ]e Painel do usuario X Ple Painel do usuario
Q A pid Q  Ace ipid Q  Acesso rapide

33 painel > 4 [ PROCESSO 4 (= OUTRAS ACOES

> Processo ¢ > Novo processo com Jus Postulandi Incluir no push

@ Atividades > Néo protocolado Peticionar @
Pesquisar >

Outras agdes ¢ >

PASSO 6

Digitar o numero do processo (0002314-
45.2020.2.00.0000), e em seguida acionar a opcao “Peticionar”:

= P]e Peticionar -

Nimero do processo Processos

2

PESQUISAR LIMPAR

= P]e Peticionar

Processo Prioritario Orglo julgador Autuado em Classe judicial Polo ative Polo passivo
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PASSO 7

Preencher o tipo de documento ‘“informagéo”. O
campo de texto livre "Descricao” pode ser alterado pelo usuario da
maneira que lhe for conveniente. Sugerimos que seja seguido o Padrao
informado no artigo 4°, inciso, inciso lll, da Portaria CNJ n°® 57/2020, qual
seja: “tipo da decisdo > Classe Processual > Numero Unico do
Processo”, exemplo: “decisao liminar_acgao civil publica civel_XXXXXXX-
XX.2020.8.26 . XXXX".

P]E PP 0002314-45.2020.2.00.0000 - Providéncias

Tipo de documento” Descrigdo Numero (opeional)
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PASSO 8

Preencher a area de edicdo que corresponde ao
documento principal. No PJe, todos os documentos anexados, ou seja,
previamente digitalizados, devem estar sempre vinculados a um
documento principal.

Para o caso de todos os documentos estarem
previamente digitalizados, o usuario devera escrever, no documento
principal, algum comentario notificando a presenca da peticdo nos
anexos, ja que o preenchimento do documento principal é obrigatério.

PASSO 9

Apdés a edicdo do documento, o usuario devera
acionar o botao "Salvar". O usuario podera observar que, apos inserir o
documento principal, o sistema habilitara a secdo de anexos abaixo do
documento salvo, conforme imagem a seguir. Através dessa opc¢ao, os
documentos previamente digitalizados poderao ser vinculados ao
documento principal. O usuario podera observar também a presenca do
botao "Assinar documentos".

P]I PP 0002314-45.2020.2.00.0000 - Providéncias

m Arquivos suportados
ASSINAR DOCUMENTO(S)
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PASSO 10

E possivel adicionar no processo um ou mais arquivos previamente
preparados. Para isso, deve acionar o botdo "Adicionar”. Uma janela de
selecéo de arquivos sera exibida.

Segue abaixo exemplo da tela ap6s a selegdo de arquivos:

P]I PP 0002314-45.2020.2.00.0000 - Providéncias

ADICIONAR LIMPAR Arquivos suportados

Marcar/Desmarcar todos

Esclarecimentos CSM - Provimento 254 Tipo de documento, o,
2020.pdf T

0 1631k Descrigao
e — Esclarecimentos CSM - Provimente 2545-2020

m IMPAR Arquivos suportados

O nome do arquivo gravado no sistema operacional é
automaticamente atribuido ao campo "Descri¢éo". Sendo assim, no ato
da digitalizagdo, o usuario pode optar por salvar o documento
digitalizado com o nome que devera constar no campo "Descricao”
associado a ele, facilitando seu trabalho, com a possibilidade de alterar o
conteudo. Lembramos que deve ser utilizado o padrao de descrigéo
previsto no art. 4° inciso lll, da Portaria CNJ n° 57/2020 (tipo de
decisao>Classe>Numero unico do processo).
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Apbds todos os documentos serem corretamente
detalhados, o botdo "Assinar documento e anexos" sera disponibilizado
para assinatura dos documentos. O usuario deve aciona-lo para finalizar
a insergao.

A janela para insergao da senha para utilizagdo do
certificado sera exibida. O usuario devera fornecer a senha de acesso ao
token para que a leitora consiga ler o certificado digital. A partir dessa
leitura, o PJe fara a assinatura do(s) documento(s).

Caso perceba que inseriu algum documento
erroneamente, o usuario podera selecionar o icone para apagar o
documento.

Se a assinatura for bem sucedida, o sistema
apresentara mensagem sinalizando que os documentos estdo
vinculados ao processo, 0 que podera ser verificado na aba
de Processo.

PASSO 12

Apés finalizado o peticionamento, sera possivel
imprimir o comprovante de protocolo;

& %- Conselho Nacional de Justica
&' g Processo Judicial Eletronico

Comprovante de protocolo

Processo
Numero do processo: 0002314-45.2020.2.00.0000

Documentos protocolados Tipo Tamanho (KB)
decis@0 proc Xxxxxx Informacdes 490,30



