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CUMPRIMENTO DE MANDADO POR
VIDEOCHAMADA

O Oficial de Justica devera entrar em contato prévio com o local em que a pessoa esta
custodiada para agendar o dia e o hordrio para realizar o cumprimento do mandado por

videochamada.

Assim que definido o dia e hordrio, o Oficial de Justica devera proceder o agendamento
do compromisso no Outlook. Isso gerard um link de acesso a videochamada para que o

local de prisdao possa ingressar.

Para isso, entrar no e-mail institucional do TISP.

Clicar sobre o icone “Calendario”, localizado no canto

inferior esquerdo da tela.

Clicar duas vezes sobre a data e horario combinado para que a videochamada seja

agendada.

Serd aberta a tela “Calenddrio”; selecione “Mais op¢des”:

[ Calendario "

e Adicionar um titulo Dia inteiro (@ )

(Q Convidar participantes necessarios

©  01/07/2019 16:00 v até  16:30 e

<@

Procurar uma sala ou um local

3 Repetir: Nunca ~

{9 Lembre-me: 15 minutos antes
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A janela abaixo serd exibida:

Calendario o X
Salvar  [i] Descartar [F Assistente de Agendamento Disponivel ~ {3 Categorizar * [&] Opg&es de resposta
a |Adicionar um titulo & > Seg, 01lulho, 2019 ~
R Convidar participantes Opcional _
14
®©  01/07/2019 1dia -~ Diainteiro D
15
3 Repetin Nunca ~

Procurar uma sala ou um local Reunido do Teams @

<D

Lembre-me: Dia anterior, &(s) 17:00 -~

G}

Adicionar uma descrigdo ou anexar documentos

i~ & @ &

No campo “Adicionar um titulo” devera ser informado o nimero do processo e o nome
da pessoa a quem o mandado se destina. Sugere-se, inclusive, informar o nimero da

matricula do preso se disponivel no mandado

.

B sabvar W] Descartar [ Assistente de Agendamento [ Ocupade & Categorizar I

¢ (0000296-14.2018.8.26.0027 - Yuri Jodo - matr. 289614

s

No campo “Convidar participantes” é preciso incluir o endereco do e-mail do local em

gue a pessoa esta custodiada (por exemplo, ...@sp.gov.br ou ...@sap.sp.gov.br);

B~ Enviar [i] Descartar [F Assistente de Agendamento [gg Ocup

e (0000296-14.2018.8.26.0027 - Yuri Jodo -

'S @sp. J x
Q o marcelo@sp.gov.br

@ PEMNITENCIARIA ARARAQUARA-TELEAUDIENCIA X
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Verificar a data selecionada para o agendamento da teleaudiéncia e o hordrio de inicio
e término da mesma. Se o botdo “Dia inteiro” estiver habilitado, basta desmarca-lo para

poder informar o intervalo a ser agendado para aquele compromisso.

©  24/07/2019 1dia v Diainteim‘)l

©  24/07/2019 16:00 v até 16:30 ~| @] Diainteiro (@ )

Ao informar o horario de inicio, o Outlook Web sugere o horario de término com
intervalo de 30 minutos. E importante clicar sobre o horario do término e informar a

duracdo estimada entre o inicio e término da videochamada.

No campo “Procurar uma sala ou um local” podera ser deixado em branco.

Certifique-se de que o campo “Adicionar reunido online” esta selecionado. E possivel

utilizar tanto o Teams quanto o Skype

Salvar  [i] Descartar [ Assistente de Agendamento Ocupado ~  [5] OpgBes de resposta

bil

¢ Adicionar um titulo

R Convidar participantes Opcional
©  01/04/2020 1400 v até 1430 v @ Diainteiro (@ )
3 Repetin Nunca ~

@ Procurar uma sala ou um local Adicionar reunido online -~

(&) Reunido do Skype

{7 Lembre-me: 30 minutos antes @5 Reunido do Teams

m Mandado Prisdo - Plantdo - R...
BEm  o3kp

Adicionar uma descrigdo ou anexar documentos
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No campo “Adicionar uma descricdo ou anexar documentos” é possivel digitar
informacdes, ou ainda, anexar documentos como, por exemplo, o préprio mandado que
serd cumprido (contra-fé), o termo de recurso etc., clicando no icone representado por

um clip e indicando o local em que se encontra o arquivo a ser anexado.

Adicionar uma descrigio ou anexar documentos

Anexar de

El  Mavegar neste computador

% Procurar locais de nuvem

o

ﬂJV = &

¢ Navegar neste computador — para localizar o arquivo no computador (assim que
receber o documento da Central de Mandados, recomendamos salva-lo em uma
pasta especifica ou até mesmo na propria drea de trabalho para facilitar o anexo)

e Procurar locais de nuvem — caso o arquivo a ser anexado esteja salvo em nuvem

Observe o campo com o arquivo anexado.

m Mandado Prisdo - Plantdo - R...

WE®  o3KB

Adicionar uma descricdo ou anexar documentos

I
A
=
i
i
\'T'I
i
1l
Il

< m oA B T

Iv = o B

Finalizado todo o procedimento do agendamento, clicar sobre o botdao “Enviar”,

localizado no canto superior esquerdo da tela.

i Descartar [EF Assistente de Agendamento  [gg Ocupad

e 0000296-14.2018.8.26.0027 - Yuri Joao
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Na data agendada para o cumprimento do mandado por videochamada bastara

clicar duas vezes sobre o compromisso agendado no calendario.

= [ Hoje & = 29 de Margo —04 de Abril de 2020 Semana v |2 Compartilhar S Imprimir
=% @ > @
' Margo 2020 ¥ 29 Dom 30 Seg Mar 31 Ter Abr 1 Qua 02 Qui 03 sex 04 szb

B s T Q@ Q s s
123 4 5 6 7 14

8 9 10 11 12 13 1 |Projem "Sinta-se Bem” 0012365-89.2020.8.26.C [

Reunio do Microsoft Teams.
15 16 17 18 19 20 21 HUDSON CARVALHO DE CAMARG

2 22 4 B % W B

293001234 "

6 7 8 9 1011 IProdesp—Alleragﬁoassinalura\

17

& Adicionar calendario

' Meus calendarios 18

@ Calendario

= 19

() Feriados de Brasil

) Aniversirios
20

= &= £ 24
.

Cursos 2019.docx ~ Exibirtodos | X

Videochamada agendada pelo “Microsoft Teams”
Clicar sobre o link da videochamada e selecionar a opcdo “Ingressar na Web”.

Calendario 0 X

&7 Editar  [%] Cancelar % Responder a todos |+ Ocupado v~ <J Categorizar

® 0012365-89.2020.8.26.0035 - Felipe José - Matr 654987

(®  Qua 01/04/2020 14:00 - 14:30 Organizador
&)  Participar da reunifo do Teams ° HUDSON CARVALHO DE ..

v Nao respondeu: 1
{3  Lembre-me: 30 minutos antes

GABRIELE SIQUEIRA HUBL...
Obrigatéria

=

m Mandado Prisdo - Plantdo - R...
EEm o3KE

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams
Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reunio .

Aproveite o melhor das reuniées do Teams com o aplicativo para desktop

Baixar o aplicativo para Windows Em vez disso, ingressar na Web

Ji tem o aplicativo Teams? Iniciar agora
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Clicar em “Ingressar agora”.

Microsoft Teams C Pesquise ou digite um comando

Seu status esth definido como ndo incomedar. Vook 56 receberd notificacdes de mensagens urgentes ¢ dos contatos prioritinios. Alterr configuracdies.

Reuni3e agora

Ingressar agora «

Outras opedes de ngresso

Videochamada agendada pelo “Microsoft Skype”
Clicar sobre o link da videochamada e aguardar até que a janela do Skype seja

aberta automaticamente

Calendsrio o X
' Sim 7 Talvez X N3o [ Propornovohorarie ~ %) Responderatodos v @ Provisério v <J Categorizar ~ ] Excluir
® teste
@  Ter, 31/03/2020 15:00 - 16:00 Organizador
©  Reunizo do Skype ‘ GABRIELE SIQUEIRA HUBL..
@)  Participar da reunigo do Skype

v Néo respondeu: 1

HUDSON CARVALHO DE ..
9 Lembre-me: Nunca Obrigatéria

Ingressar em Reunido do Skype
Broblemas 30 ingressar? Experiments o Skype Web Agp @

Primeira Reunido do Skype?.

% Informacées da Reunido @

1§ [E=8{E=R s

2 & meetlync.com/tjspjusbr/ghubinger/P87CD4HZ # =

ype for Business

Tudo pronto! A reunido sera aberta em
uma nova janela do Aplicativo Reunides do
Skype.

Problemas com o aplicativo?
Tentar ingressar na reunido novamente
Tentar reinstalar o Aplicativo Reunides do Skype (Web)

Ingressar com o ciEHaMKARF AL'65BERGHBky pe for Business
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Bem-vindo

Insira seu nome

hudsonc Ingressar

Entrar se voc8 tiver uma conta do Office 365

Usar aplicativo da 4rea de trabalho do Skype for Business

© 2015 Micrasoft Corporation. Todos os direitos reservados. Privacidade e Cookies | Termos e Condigées Plataformas com Suporte  Ajuda

Clicar em “Ingressar”.
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CONFIRMACAO DO
ESTABELECIMENTO PRISIONAL

A Secretaria de Administracdo Penitencidria disponibilizou endereco de e-mail
dcep-cic@sp.gov.br para que o oficial de justica possa confirmar a unidade prisional (vinculada
a SAP) em que a pessoa do mandado esta recolhida.

A SAP apenas respondera os e-mails que atenderem aos critérios abaixo:

e O oficial de justica deverd utilizar o seu e-mail institucional (...@tjsp.jus.br) para
encaminhar a SAP a solicitagdo de confirmagdo do paradeiro da pessoa do mandado;

e Preencher a planilha “solicitagao paradeiro” incluindo as informag¢des de acordo com a
legenda estabelecida no préprio arquivo;

Campos obrigatérios T)
Campos opcionais T (se tiver informar)
Campo para SAP preencher

Campo para SAP preencher se necessario

FILIAGAQ DO PRESO DATA DE _ INFORMAGAO SAP .
NOME DO PRESO MATRICULA DO PRESO | RG DO PRESO Observagio
NASCIMENTO PARADEIRO

Foi encaminhado ao e-mail institucional de todos os oficiais de justica um e-mail da DICOGE com
planilhas Excel. Dentre esses arquivos 6 planilhas (respeitando a divisdo administrativa da SAP)
contém as unidades prisionais que possuem ou ndo possuem equipamentos técnicos para
realizar o cumprimento de mandado por videochamada. Essa situa¢do podera ser alterada sem
comunicagdo prévia.

CREDITOS

e SGP 6 — Diretoria de Capacitacdo e Desenvolvimento de Talentos
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