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Apresentacao

Este manual tem por objetivo apresentar diretrizes para auxilio as
administracdes prediais na adocao de medidas preventivas contra a
Covid-19, visando a retomada das atividades presenciais do Tribunal
de Justica do Estado de Sao Paulo.

A preparacao do ambiente de trabalho e a observancia dos novos
procedimentos na retomada das atividades presenciais sao metas a
serem alcancadas mediante atuacao de toda a equipe administrati-
va, compreendendo:

m comunicacao clara com os funcionarios antes do retorno ao tra-
balho presencial, esclarecendo assuntos relacionados a prevencao
aCovid-19;

m condicdes de distanciamento social no ambiente de trabalho;
m protocolos deingresso e rotinas nos foruns;

m medidas de comunicacdo em pontos estratégicos no ambiente
de trabalho;

m novos procedimentos de limpeza e desinfeccdo; e

m monitoramento da saude das equipes e protocolos de acdo em
caso de contaminacao em unidade judicial ou administrativa.
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ATUACAO DAS
EQUIPES DE
ADMINISTRACAO
PREDIAL



Horario da Administracao Predial

Preferencialmente, o horario da Administracao Predial deve acom-
panhar a jornada de trabalho estabelecida pela Presidéncia. Porém,
a critério do desembargador coordenador (Gade) ou juiz diretor (f6-
rum), os setores de Administracdo poderdo cumprir horario dife-
renciado, extrapolando os limites estabelecidos para organizacdo e
preparacao dasinstalacdes que visam ao funcionamento das unida-
des judiciais, observando-se, ainda, a carga horaria do servidor e 0
revezamento de funcionarios.

Asadministracdes prediais deverdo dispor de equipe de apoio paraa
realizacdo de atividades essenciais (limpeza, seguranca, manuten-
cdo, conservacdo, obras etc.).

As equipes poderdo ser escalonadas em turnos e/ou dias, de modo
a reduzir o fluxo de pessoas nos foruns, obedecendo a carga ho-
raria estabelecida pelo Tribunal e evitando a realizacdo de servico
extraordinario.

Prontiddao da Administracao

O servidor da Administracao Predial podera, quando possivel,
desenvolver atividades em trabalho remoto. Entretanto, devera
permanecer em prontiddo, podendo ser convocado ao compare-
cimento presencial por seu superior hierarquico, em face da ne-
cessidade de prestarsuporte ao funcionamento predial e apoio as
unidades judiciais.




PREPARACAO DAS

INSTALACOES DOS
PREDIOS ANTES DA
ABERTURA



Materiais para a preparacao dos prédios

As administracoes prediais receberdo do Tribunal de Justica os ma-
teriais listados a sequir para instalacdo nos prédios ou entrega a
servidores e magistrados, conforme o caso. E necessaria a confe-
réncia dos produtos recebidos, devendo reportar de imediato even-
tuais problemas, desconformidades ou defeitos a Secretaria de
Administracdo e Abastecimento pelo e-mail: almoxarifado.central@
tisp.jus.br, a fim de que a Presidéncia possa tomar as providéncias
necessarias.

Os materiais fornecidos para as administracdes prediais sao:

m kit com 6 mascaras de tecido para magistrados, servidores, es-
tagiarios e funcionarios cedidos;

m face shield para uso de oficiais de Justica, assistentes sociais,
psicologas e funcionarios responsaveis pela medicao de tempera-
tura, além de 1 por sala de audiéncia;

m dispensers de alcoolem gel;

m totem de alcool em gel com acionamento por pedal para as en-
tradas dos prédios;

m galdesde 5 litros de alcoolem gel para reposicao dos dispensers;
m potesde 500 mlde alcool em gel para uso de oficiais de Justica,
assistentes sociais, psicologos e motoristas das viaturas;

m luvas descartaveis para uso de oficiais de Justica, assistentes
sociais e psicologos;

termdmetros digitais;

fitas adesivas;

adesivos proprios para piso de elevadores;

fitas zebradas;

pedestais;

barreiras acrilicas para salas de audiéncia; e

borrifadores para limpeza interna das viaturas.
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Fornecimento de mascara para a equipe de trabalho

O Tribunal de Justica fornecera mascaras semifaciais em tecido para
os funcionarios. Apds o recebimento do material, a Administracao
Predial devera separar e distribuir um kit de 6 mascaras de tecido
por pessoa, a todos os servidores (inclusive estagidrios e funciona-
rios cedidos pelas prefeituras) e magistrados da comarca que ve-
nham a executar atividade presencial. A entrega do kit sera realiza-
da mediante assinatura de termo de recebimento (Modelo de Termo
de Responsabilidade e Recebimento), do qual constard a ciéncia das
instrucdes de uso e higienizacdo das mascaras conforme orienta-
cdo da Anvisa - Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Os recibos
deverao ser arquivados em processo administrativo eletrénico da
Administracao Predial.

Os servidores e magistrados receberao, por e-mail, informativo so-
bre o uso correto e higienizacao das mascaras.

Fixacdo dos cartazes informativos

A Administracdo Predial devera fixar os cartazes e informativos que
receberem do Tribunal de Justica em locais estratégicos, a saber:

entrada do predio;

hall, corredores e demais areas de circulacao;
elevadores;

unidades de trabalho;

refeitdrios, copas e salas de lanche; e
sanitarios.

Os cartazes deverao ser fixados em locais com ampla visibilidade,
proporcionandoacomunicacaoaomaiornumero de pessoas possivel.



http://www.tjsp.jus.br/Download/Comunicacao/Marketing/ModeloSAABAnexoI.docx
http://www.tjsp.jus.br/Download/Comunicacao/Marketing/ModeloSAABAnexoI.docx
http://portal.anvisa.gov.br/documents/219201/4340788/NT+M%C3%A1scaras.pdf/bf430184-8550-42cb-a975-1d5e1c5a10f7
http://portal.anvisa.gov.br/documents/219201/4340788/NT+M%C3%A1scaras.pdf/bf430184-8550-42cb-a975-1d5e1c5a10f7
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Respeite o distanciamento demarcado nas mesas
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Disponibilizacdo de alcool em gel

A Administracdo Predial devera instalar recipientes (dispenser) de
alcool em gel 70% nos ambientes compartilhados e em locais es-
tratégicos para facil uso dos servidores, magistrados, terceirizados,
promotores, advogados, defensores publicos, auxiliares do juizo e
demais pessoas.

Locais estratégicos para ainstalacao dos dispensers de parede:

m proximo as registradoras do ponto biomeétrico;

m interior dos elevadores (cabine);

m proximo aos balcdes de atendimento das unidades judiciais para
uso do publico externo;

interior das salas dos cartoriosjudiciais para uso dos funcionarios;
copas, refeitdrios e salas de lanche;

salas administrativas;

salas de audiéncia;

salas de gabinete;

salas de mediacao;

salas de setor técnico e psicossocial;

brinquedotecas;

salas do Tribunal do Juri; e

consultérios médicos, odontoldgicos, salas de enfermagem, de
curativo, de medicacdo e de observacao.

Nas entradas principais dos prédios deverao serinstalados os totens
de alcoolem gel com acionamento por pedal.

Adistribuicao dos dispensers nos prédios devera atender as caracte-
risticas fisicas de cada edificacao, de modo a promover o atendimen-
toideal para afinalidade a que se destina.
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Bancos de espera

Os bancos, cadeiras de
espera e longarinas deverao
terassentos bloqueados com
sinalizacao de modo a evitara
aproximacao dos usuarios.

Respeitar o distanciamento € preservar a vida

/// PREVENCAO E COMBATE A COVID-19

Elevadores

A Administracao devera orientar os
usuarios, inclusive mediante fixacao
de cartazes, sobre a necessidade de
priorizacao do uso de escadas em vez
de elevadores. Caso imprescindivel a
utilizacao do elevador, tera preferéncia
o usoindividual; naimpossibilidade,
deve ser observada a indicacdo no piso
quanto a posicao dos usuarios.




Demarcacao de espacos e de areas de fluxo

AAdministracdo Predialdeverg, se possivel, demarcarareas de fluxo de
pessoas para evitar aglomeracdes, minimizando o numero de pessoas
no mesmo ambiente de forma concomitante e respeitando o distancia-
mento minimo. Devera definir, também quando possivel, o fluxo de cir-
culacdo interna (corredores de sentido Unico para coordenar os fluxos
de entrada e de saida) e o fluxo do local de entrada e de saida do prédio,
garantindo, ainda, o distanciamento necessario entre as pessoas.

A Administracao Predial devera avaliar os locais do prédio em que
possam surgir filas (como as entradas dos prédios e os balcées de
cartorios) e providenciar a demarcacdo dessas areas. A sinalizacédo
sera fixada, preferencialmente, no piso ou em local visivel, indicando
a posicao em que as pessoas devem aguardar na fila, respeitando o
distanciamento minimode 1,5 m.

As demarcacdes deverdo ser realizadas por meio de fitas adesivas ou
de pedestais e fitas zebradas, conforme for mais adequado ao ambiente.
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Cartorios e unidades judiciais

Conjuntamente, a Administracao Predial e os gestores deverao or-
ganizar a distribuicao das mesas da unidade judicial para que a ocu-
pacao do espaco respeite as regras de seguranca constantes deste
manual e da Nota Técnica da SGP/Diretoria de Saude. Se isso nao for
possivel, deverao manter o atual leiaute, observando, no entanto, in-
tervalo de pessoas que propicie distanciamento de 1,5 m (considerar
que parte dos funcionarios estard trabalhando em sistema remoto).

Para garantiraseguranca do atendimento no balcao de cartorio, devera
haver sinalizacdo da distancia minima entre o atendente e 0 advogado
ou a parte, mediante utilizacdo de pedestais e fitas zebradas. Serao fi-
xados ainda cartazes que trazem recomendacoes de distanciamento.




Salas de audiéncia

As salas de audiéncia poderdo ter leiaute reorganizado, de modo a
manter 1,5 m de distancia entre os usuarios.

As administracdes deverdo providenciar a entrega de 4 barreiras de
acrilico fornecidas pelo Tribunal de Justica para cada sala de audién-
cia. As barreiras devem ser colocadas sobre as mesas no momento
da realizacao das audiéncias de modo a proteger os usuarios, con-
forme a sugestao que segue:

Refeitdrios, copas e salas de lanches

Os refeitorios, copas e salas de lanche deverao ser preparados com a
reorganizacao das mesas, propiciando distanciamento dos usuarios,
quando possivel. Caso o leiaute tenha que ser mantido, recomenda-se
ousointervalado de mesas que garanta o distanciamentode 1,5m, bem
como a reorganizacao dos horarios de refeicdo, de modo a evitar aglo-
meracdes. Serdo fixados ainda cartazes de orientacao.

Retirada de tapetes e carpetes

A Administracao Predial devera retirar ou evitar o uso de tapetes, fa-
cilitando o processo de higienizacdo. Se nao for possivel a retirada,
deverareforcaralimpeza e higienizacao.
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CUIDADOS APQOS
AABERTURA DOS
FORUNS



Entrega de bens, documentos e malotes

Os documentos devem ser encaminhados e recebidos, preferen-
cialmente, por meio digital. Caso entregue ou receba documentos
fisicos ou outros objetos, o funcionario devera sempre higienizar as
maos antes e ap0s 0 manuseio.

Bens apreendidos: o recebimento de bens apreendidos devera se-
guir o PROTOCOLO DE CONDUTA EM RECEBIMENTO DE BENS APREENDIDOS
fixados pelas Normas de Servico da Corregedoria Geral de Justica,
mantendo-se, no entanto, a regra de higienizacao das maos.

Simulacdes de incéndio

Devera ser suspensa, temporariamente, a realizacdo de simulacdes
de incéndio nas instalactes do Tribunal de Justica.

Fornecimento de agua potavel

Quando fornecida agua potavel em galdes, purificadores ou filtros
de agua, cada um deve ter seu proprio copo ou garrafinha individual.
Os bebedouros de pressao de utilizacao comum devem ser removi-
dos ou interditados.

Portas e janelas

Sempre que possivel, as portas e janelas permanecerao abertas,
evitando o toque nas macanetas e fechaduras.

Ar-condicionado

Quando possivel, evitar o uso de ar-condicionado do tipo split ou de
janela. Caso seja a unica opcao de ventilacao, instalar e manter fil-
tros e dutos limpos, aléem de realizar a manutencao e limpeza do sis-
tema de ar-condicionado por meio de PMOC (Plano de Manutencéo,
Operacdo e Controle).

Segundo a Nota Técnica da SGP/Diretoria de Saude, os sistemas de
ar-condicionado central devem ser utilizados, mantendo-se sua re-
gular limpeza.




Lanchonete, restaurante e demais permissionarias

Os estabelecimentos que oferecerem alimentos dentro dos prédios
do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo deverdo ofertar na
modalidade take away para que as pessoas retirem os alimentos no
local, levando-os para comer em sua mesa, que devera ser higieni-
zada antes e depois.

Fornecimento de alimentos por tele-entregas (aplicativos e
delivery)

Os pagamentos e recebimentos de alimentos (delivery) deverao ser
realizados na parte externa do prédio, ou seja, antes da recepcao e
do controle de acesso.

Deve-se dar preferéncia a utilizacao de cartdes magnéticos para pa-
gamento, evitando-se 0 manuseio de dinheiro em espécie. O cartdo
utilizado deve serimediatamente higienizado.

Identificacdo de pessoas sintomaticas ou com confirmacao
de Covid-19

Procedimentos:

m Em caso de magistrado ou servidor que apresentar sintomas da
Covid-19, devera seguir os protocolos fixado pela Area de Saude
(SGP).

m Emcasode algum terceirizado passar a apresentar sintomas da
Covid-19, a Administracao Predial devera contatara empresa con-
tratada para a imediata substituicao do profissional; orienta-lo a
estabelecer contato com o preposto da empresa contratada; e en-
caminha-lo a um servico médico.

Quando da confirmacdo de servidor, magistrado ou terceirizado
contaminado com Covid-19, cabera a Administracao ou ao juiz dire-
tor do férum comunicar imediatamente o fato a Saab 2, pelo e-mail
diradmpredios@tjsp.jus.br, para tomada das providéncias eventual-
mente cabiveis em relacdo ao ambiente.
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Procedimentos no Juri

Nos Saldes de Juri, os espacos destinados aos jurados nao de-
vem ser utilizados. Os jurados devem ser acomodados nos ban-
cos destinados ao publico (plateia), observando-se as regras de
distanciamento e o uso obrigatorio de mascaras que devem ser
substituidas a cada 4 horas, se descartaveis, e a cada 3 horas, se
de tecido, cabendo a administracao fornecer mascaras de reposi-
cao, quando necessario.

Por ocasido da refeicao dos jurados, devera ser observado o dis-
posto no item "Refeitdrios, copas e salas de lanches”, na pagina
16 deste manual.

Triagem de réu preso
Para o acesso do réu preso nas unidades do Tribunal de Justica, se-
rao obrigatorias as seguintes medidas:

m ousode mascara facial pelo preso a ser fornecida pela SAP;

m a medicdo de temperatura por meio do termémetro digital; e

® a higienizacdo das maos.

Os procedimentos de higienizacao das maos e de medicdo de tempera-
tura dos presos serao realizados pelo policial Militar ou agente da SAP.

As mascaras descartaveis fornecidas pelo Tribunal de Justica para
as administracdes de prédios que abriguem varas com competéncia
criminal devem ser mantidas em estoque para uso em casos excep-
cionalissimos, como a hipotese de preso que compareca ao forum
semamascara.

As mascaras descartdveis usadas devem ser colocadas em sacos de
lixo individual, que serdo depositados no lixo comum.
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PROTOCOLOS DE
ACESSO DO PUBLICO
AOS FORUNS



Ingresso para atividade essencial e presencial

A Administracao Predial devera observar as regras de acesso as
dependéncias do Tribunal de Justica fixadas no Provimento CSM
n®2564/20 que regulamenta a matéria.

Uso obrigatério de mascaras

Para acesso as unidades do Tribunal de Justica sera obrigatorio
0 uso de mascaras, nos termos da Resolucdo do CNJ n°® 322/20,
Decreto Estadual n®64.959/20 e do Provimento CSM n® 2564/20.

Compete a Administracdao impedir o acesso aos predios do
Tribunal de Justica de servidor, magistrado, advogado, promotor
de Justica, defensor publico ou qualquer outra pessoa que estiver
sem mascara facial.

A Administracdo podera delegar a atividade de fiscalizacdo do
uso de mascaras aos controladores de acesso nos prédios em que
houver este servico terceirizado.

O vigilante responsavel pelos procedimentos de triagem devera
permanecer em seu posto, podendo a Administracao orienta-lo
a conferir a utilizacdo da mascara das pessoas que irao ingressar
nos foruns.

- o #1250




Medicdo de temperatura

Para acesso as unidades do Tribunal de Justica, sera obrigatoria a
medicao de temperatura por meio do termdmetro digital fornecido
pelo Tribunal de Justica, nos termos da Resolucdo do CNJ n®322/20
e do Provimento CSM n°2564/20.

A medicdo deve ser realizada por um ou mais funcionarios da

Administracdo local ou controlador de acesso terceirizado, onde

houver este servico, observado o revezamento. Para tanto, o fun-

cionario deve utilizar mascara e face shield e aproximar-se do in-

gressante apenas o necessario para captacdo da temperatura. Caso

a temperatura seja superior a 37,5° Celsius, o funcionario impedira
0 acesso ao predio e orientara a
pessoa a procurar atendimento
médico.

A atividade de medicdo de tem-
peratura NAO poderd ser realiza-
da porvigilante a fim de ndo com-
prometerasua atividade primaria
e os protocolos de seguranca.

Recomenda-se, quando possivel,
que a medicdo de temperatura
seja realizada antes do procedi-
mento de triagem.

Amedicdo de temperatura devera
ser realizada em todos os aces-
sos da edificacdo que estejam em
funcionamento, inclusive aqueles
destinados a réus presos.




Higienizacao das maos

Sera obrigatorio o procedimento de higienizacdo das maos para
acesso as unidades do Tribunal de Justica, nos termos da Resolucao
do CNJn®322/20.

AAdministracdo Predial devera disponibilizar alcoolem gel 70% nas
entradas dos foruns para uso do publico em geral, que ficard acondi-
cionado em totens com acionamento por pedal.

Compete a Administracdo impedir o acesso aos predios do Tribunal de
Justica de servidor, magistrado, advogado, promotor de Justica, de-
fensor publico ou qualquer outra pessoa que nao tenha higienizado as
maos com alcool 70% disponibilizado nas entradas dos prédios.

Situacdes de impedimento do acesso ao forum

Na hipdétese em que a parte, a testemunha ou 0 advogado convocado
paraaudiéncia estiverimpedido de acessar o forum em razao dos pro-
tocolos de saude, cabe a Administracao colher os dados ou adotar ou-
tro mecanismo similar para rapida comunicacao ao juiz do processo.

Se houverinsisténcianoingresso ou outroincidente decorrente des-
te fato, o controlador de acesso, vigilante ou funcionario da admi-
nistracao devera reportar a situacao ao gestor da administracao do
prédio, que atuara conforme orientacao do juiz diretor do forum.

Em caso de impossibilidade de ingresso por forca do resultado da
medicao de temperatura, se houver interesse daquele que foi im-
pedido de ingressar no prédio, sera fornecido atestado a respeito
da ocorréncia, conforme modelo (Modelo de Termo de Declaracéo),
que devera ser previamente impresso e preenchido, no ato, pelo
servidor responsavel pelo controle de acesso.

\ [ TJSP
+SEGURO



http://www.tjsp.jus.br/Download/Comunicacao/Marketing/ModeloSAABAnexoII.docx

PROTOCOLOS PARA
0 SERVICO DE
LIMPEZA PREDIAL



Servico de limpeza dos cartdrios e gabinetes

Sem prejuizo dos procedimentos ja existentes, o processo de
limpeza e higienizacao nos ambientes e equipamentos, incluin-
do piso, estacdes de trabalho, maquinas, mesas, cadeiras, com-
putadores, entre outros, devera ser realizado antes do inicio do
expediente forense.

No curso do horario de expediente, a higienizacdo dos equipamen-
tos, estacOes de trabalho e computadores ficara a cargo do usuario
(servidor, magistrado, terceirizado etc.).

Salas de audiéncias e areas comuns

Além das rotinas ja estabelecidas, durante o expediente, recomen-
da-seintensificaralimpeza de areas comuns e de grande circulacao
de pessoas, com especial atencao as macanetas e demais superfi-
cies frequentemente tocadas, conforme orientacdo expedida pelo
gestor do contrato aos fiscais.

Os profissionais de limpeza deverao efetuar a reposicao de alcool
em gelnos dispensers instalados nos predios.

Limpeza do posto de trabalho

Cada funcionario devera manter o mesmo posto de trabalho e ndo
compartilhar objetos de uso pessoal. Caso seja inevitavel comparti-
lhar equipamentos, devera higieniza-los antes e apds o uso.

Alimpeza e higienizacdo dos equipamentos de Tl sera realizada pela
empresa de limpeza, uma vez ao dia, e arecomendacao e que a lim-
peza seja realizada com um lenco umedecido com alcool 70% liqui-




do. Nao deve haver o derramamento de alcool ou qualquer produto
liquido. Em hipotese alguma pode ser utilizado borrifador nesses
equipamentos. E vedado o uso
de alcool em gel nos equipa-
mentos de informatica, inclu-
sive nos teclados.

Sem prejuizo, o funcionario,
ao final do expediente, devera
deixar sua mesa e o0s balcOes i

livres de objetos, a fim de fa-

cilitar o trabalho de higieniza-
Uso de mascara e outros equipamentos pela equipe de limpeza

cao das equipes de limpeza.

O funcionario da equipe de limpeza devera, obrigatoriamente, usar
mascaras descartaveis ou de tecido durante todo o dia, enquanto es-
tiver nas dependéncias dos prédios do Tribunal. Mascaras de tecido
deverdo contar com pelo menos duas camadas (algodao, tricoline ou
TNT), observando-se as medidas corretas, de modo que a mascara
cubraabocaeonarizcompletamente, sem deixar espacos nas late-
rais. Deverao ser fornecidas ao menos 3 mascaras por dia.

A higienizacdo diaria dos equipamentos de protecdo reutilizaveis,
tais como mascaras, aventais, luvas, protetores faciais etc., devera
serfeita pelos funcionarios, conforme orientacdes a serem transmi-
tidas pela empresa.

\ [ TJSP
+SEGURO




PROTOCOLOS
ADICIONAIS DE
SEGURANCA



Servicos de Seguranca e Controle de Acesso

Sem prejuizo dos protocolos de seguranca patrimonial constantes da
Portaria n® 9.344/16 e 0 PSEG. 4 do Manual de Seguranca Organica
do Tribunal de Justica, os servicos de vigilancia e portaria deverdo
observar como protocolo adicional:

m O manuseio de bagagens e demais objetos durante a triagem nos
detectores de metais e equipamentos de Raio-X deve ser realizado
pelo portador, exceto quando verificada a existéncia de armas, obje-
tos ou substancias licitas ou ilicitas que possam causar dano a inte-
gridade fisica de outrem. Nesse caso, cabe ao vigilante o manuseio.

m Osvigilantes devem manter distancia segura das pessoas e ob-
jetos que passam pela triagem. Se necessario o manuseio de ba-
gagens e objetos de terceiros, sera essencial o uso de luvas des-
cartaveis. Apos a realizacao do atendimento, as luvas deverao ser
descartadas no lixo e sera realizado imediato procedimento de hi-
gienizacdo pessoal.

m Os controladores de acesso ou agentes institucionais respon-
saveis pelo servico de identificacdo e informacdes ao publico de-
vem manter sempre a distancia segura recomendada, evitando-se
ao maximo o manuseio de papéis e documentos pessoais do so-
licitante. Apos a realizacdo do atendimento, os controladores de
acesso deverao higienizaras maos.

m A Administracdo deve permitir o acesso aos prédios sem o blo-
queio das catracas, mediante remocao dos bracos, quando possivel.

m Fica dispensado o cadastramento de pessoas dos prédios inte-
grados ao sistema de monitoramento (SIM).

m Abiometriando poderaserutilizada nos leitores biométricos das
catracas e das fechaduras eletrdnicas.




m Oingresso aos locais de acesso restrito que exijam leitura bio-
meétrica ocorrera apenas por meio do cartao individual de aproxi-
macdo (cartdo mifare).

m Osequipamentos de seguranca de uso comum (raquete, bastao
de ronda, radio HT, teclados, tonfa etc.) dos vigilantes, controlado-
res de acesso e agentes de fiscalizacao deverao ser higienizados
quando da troca dos postos, utilizando-se material disponibilizado
pela Administracao Predial do TJSP.

Uso de mascara pelos vigilantes e controladores de acesso

Os vigilantes e controladores de acesso deverao fazer uso de mas-
cara nas dependéncias do Tribunal de Justica.




SERVICOS DE
TRANSPORTE E
CUIDADOS COM
AS VIATURAS



Deslocamentos

Os deslocamentos deverao ser realizados preferencialmente por
meio do servico de taxi corporativo (Use Taxi). Ndo havendo disponi-
bilidade do servico "Use Taxi", a utilizacao de transporte por veiculo
da frota do TJSP devera ser efetuada somente para os deslocamen-
tos considerados essenciais, caso em que sera obrigatorio o uso de
mascaras, tanto para o condutor como para os passageiros, durante
todo o percurso.

Posicionamento dos passageiros

Cada veiculo s6 podera transportar, no maximo, 2 passageiros, con-
duzidos, preferencialmente, no banco traseiro.




Protocolos de uso dos veiculos

A comunicacao no interior do veiculo devera ser evitada, restringin-
do-se ao essencial, além de ser observada a etiqueta de prevencao
ao contagio da Covid-19:

m evitarapertos de mao;

m se tossirou espirrar, cobrira boca e o nariz com o antebraco;
m evitartocarnaboca, nariz e olhos;

m naofumarnointerior dos veiculos; e

m trafegar com osvidros abertos, sempre que possivel, evitando-
-se o uso de ar-condicionado.

No interior do veiculo devera ser disponibilizado um frasco de alcool
em gel 70% para uso dos passageiros e do condutor sempre que ne-
cessario, antes e depois de cada viagem, retirando-o quando o vei-
culo estacionar em local exposto ao sol.

Sempre que o veiculo chegar em uma garagem de destino, o condu-
tor devera lavar as maos com agua e sabao, bem como solicitar ao
chefe local materiais para limpeza de volante, macanetas internas e
externas, acionadores de aberturas e fechamento de janelas, cintos
de seguranca, bancos, encosto de cabeca etc.

Os chefes ou responsaveis pelas garagens deverdo evitar, na medi-
da do possivel, o compartilhamento de veiculos entre os condutores.
Havendo compartilhamento, cada motorista ou agente de seguranca
sera responsavel por higienizar chaves e os locais de contato antes
e depois do uso.




ORIENTACOES
GERAISE
ADICIONAIS A0S
TERCEIRIZADOS



Ascensoristas

Os ascensoristas deverao utilizar face shield, condicdo que nao dis-
pensa o uso da mascara.

Orientacdes gerais aos gestores e fiscais de contratos

As empresas devem ser notificadas formalmente quanto as diretri-
zes a serem seguidas quando do ingresso e permanéncia nas uni-
dades forenses, além de se adequarem aos protocolos sanitarios e
de seguranca, sob pena de penalizacao contratual. Na notificacao,
também devera constar a necessidade de as empresas orientarem
seus funcionarios sobre:

m arecomendacao de distancia minima entre as pessoasde 1,5m,
sempre que possivel;

m anecessidade de evitara circulacao nas areas comuns dos pre-
dios e fora de seus ambientes especificos de trabalho;

m anecessidade de evitar contato, abracos e beijos, tocar os pro-
prios olhos, boca, nariz, compartilhar objetos, além de observar a
etiqueta de tosse (cobrir tosse e espirro com lencos descartaveis
ou com o antebraco, sempre higienizando as méos);

m aimportancia de higienizacdo das mdos com agua e sabao ou
alcoolem gel 70% antes doinicio do trabalho, apos tossir, espirrar,
usar o banheiro, tocar em dinheiro, manusear alimentos cozidos,
prontos ou in natura, manusear lixo, usar objetos de trabalho com-
partilhados e antes e apds a colocacdo da mascara;

Se possivel, as empresas deverao manter afastados os funcionarios
pertencentes ao grupo de risco.

Funcionarios com suspeita ou confirmacdo de contagio pelo novo
coronavirus deverdo serafastados, comunicando-se imediatamente
o fato ao fiscal do contrato.




CUIDADOS
COM 0 ALCOOL
EM GEL 70%



Manuseio do alcool em gel 70%

O alcool é uma substancia altamente inflamavel, que requer cuida-
dos com o seu manuseio para evitar acidentes graves. Com o objeti-
vo da prevencao de acidentes, recomenda-se:

m manipular o alcool liquido ou em gel com extremo cuidado;

B ndo manusear isqueiros, fosforos, além de ndo cozinhar logo
depois da utilizacdo de alcool em gel ou liquido;

m usarquantidade moderada e espalharhomogeneamente até to-
talabsorcao;

m apos utilizar o produto, seja em gel ou liquido, aguardar a com-
pleta secagem das maos antes de realizar qualquer atividade;

m armazenar o alcool em local arejado e alto, de preferéncia com
barreiras como chaves ou cadeados, ndo permitindo o acesso por
criancas;

m ndoarmazenar o alcool em ambientes como cozinha ou copa;

m nao deixar o alcool proximo de produtos quimicos ou em locais
que atinjam temperaturas elevadas.

A eletricidade estatica pode provocar a ignicao do alcool, por isso
deve-se ter cuidado ao manusear objetos metalicos. Deve-se espe-
rara completa secagem das maos para realizar quaisquer atividades
que envolvam eletricidade.
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