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MANUAL PORTAL DE CUSTAS
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l. Acesso

A implantacdo do Portal de Custas — Recolhimentos e Depésitos ocorreu em 1°/3/17
em todo o Estado de Sao Paulo (médulo “Custas” e “Depdsitos”).

Para servidores e magistrados, o sistema, mediante acesso com senha, possibilita a
consulta, em tempo real, dos saldos e extratos das contas judiciais.

O modulo que permite a expedicdo de Mandado de Levantamento Eletronico esta
disponivel apenas para algumas Unidades Judiciarias.

A. Instrucoes:

1. O Portal de Custas € acessado via internet, no seguinte endereco
eletrbnico https://portaldecustas.tjsp.jus.br/portaltjsp/

2. Os usuérios habilitados poderdo acessar o sistema Portal de Custas
através do botao “entrar no sistema”.

PORTAL DE CUSTAS
RECOLHIMENTOS E DEPOSITOS DO TJSP

3. ApGs clicar no botéo, aparecera uma nova tela para insercédo dos dados
para acesso.

Digite seus dados
Usuario: |

Senha:



https://portaldecustas.tjsp.jus.br/portaltjsp/
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4, O login de acesso deve ser o AD e a senha (os mesmos utilizados para
acesso aos computadores da rede do TJSP).

5. Depois de informar o login, clique no botao “Entrar”. Se, apds essa
manobra, a tela do sistema “apenas” recarregar, sugerindo que novamente seja
informado o “login”, isso significa que o usuario ndo esta cadastrado no sistema.

. Usuario

Essa funcionalidade estd habilitada apenas para os magistrados e permite o
gerenciamento de cadastros de usuarios, bem como, o gerenciamento de alocacbes dos
usuarios. Esse médulo € acessado através da opgao “Usuarios” no menu principal.

A. Cadastro:

1. Essa funcionalidade é acessada através do menu Usuéario > Cadastro.

PRINCIPAL » Usuario > Cadastro

* Campaos Obrigatérios
Selecione o usuario para Editar | SELECIONE.
Login® 3 Validar Login
Mome*
CPF *
Matricula®
Cargo
Inativo
Tratamento™ SELECIOME..
Perfil* | sELECIONE..

Pode assinar digitalments
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2. O cadastramento pode ser feito utilizando-se o nome do servidor ou 0
seu login:

a. Digite o nome do servidor (minimo 3 letras) na opgao “Selecione o
usuario para Editar’ e aperte “enter” para carregar a lista de nomes
e selecionar o usuario; ou

b. Preencha o campo “login” e clique em validar (serd necesséaria a
execucdo dessa manobra, se a operagao descrita no item anterior
nao retornar os dados do servidor).

3. Somente serd permitido o cadastro de usuarios que estejam
cadastrados no AD do TJSP.

4, N&o é possivel cadastrar funcionarios do Tribunal que estejam nas
seguintes situacoes:

a. Aposentado;
b. Terceirizado;
c. Inativo.

5. O sistema carrega e preenche os campos automaticamente: nome,
CPF, matricula e cargo. Esses dados sdo obtidos do servidor AD do Tribunal e nao
podem ser alterados.

6. Preencha os demais campos necessarios para o cadastro.

6.1. Inativo: opg¢do somente disponivel na edicdo de usuario. Informa se o
usuario estara inativo. Caso o0 campo inativo estiver marcado, o usuario
nao conseguira acessar o Portal Custas.

6.2. Perfil: concede acesso a determinadas funcionalidades do sistema:

a. Consulta: permite a consulta dos depdsitos judiciais (OBS: peffil
basico para todos os servidores das unidades nao participantes do
Piloto e da Expanséo);

b. Processamento: além das consultas, pode realizar a expedi¢ao do
Mandado de Levantamento Eletrébnico (OBS: somente para as
unidades que sao participantes do Piloto ou da Expansao);

c. Conferente: deve ser atribuido a usuarios especialmente
designados pelo magistrado para conferéncia e finalizacdo dos
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|
Mandados de Levantamento Eletrénico (Escrivdes Judiciais e seus
substitutos).

6.3. Pode assinar digitalmente: funcionarios ndo devem ter marcada essa
opcao, uma vez que esta atividade é restrita aos magistrados.

7. O botéo “Limpar” retorna todos os campos para os seus valores-padrao.

8. Apbs preenchimento das informacdes, clique no botdo “Salvar”.
IMPORTANTE: O cadastramento e a atribuicdo de perfil ndo habilitam o

funcionario a trabalhar no sistema, uma vez que ndo houve vinculacdo a unidade de
lotacao.

B. Alocar usuarios:

Essa funcionalidade tem por objetivo alocar o usuario que foi previamente cadastrado
a uma unidade do Tribunal.

Observagoes:

a. No caso de ajuste de lotacdo de magistrados, encaminhar e-mail para
corregedoria.sistema@tjsp.jus.br

b. No caso de ajuste de lotacdo de usuarios vinculados as suas unidades
judiciais, o préprio magistrado podera realizar a alocacdo do usuario,
salvo se o servidor estiver alocado em unidade diversa da do magistrado.

c. O sistema permite multiplas alocagées quando a atividade jurisdicional
assim o requerer (ex. UPJ — Cartdrio do Futuro; Cartérios que atendam a
mais de uma Vara).

d. Atencdo para o fato de que sO poderd ser alocado o usuario ja
cadastrado.

1. A funcionalidade é acessada através do menu Usuarios > Alocacao.



mailto:corregedoria.sistema@tjsp.jus.br
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PRINCIPAL > Usuario > Alocar Usuario

* Campos Obrigatdrios
Usuario™ | SELECIONE... v
Nome
Perfil

Instincia ® Primeira Instincia O Segunda Instindia

Comarca SELECIONE... v
Foro SELECIONE... v
Oficio/Cartorio | seLecIONE... v
Vara SELECIONE... v
2. Localize o usuério cadastrado:

2.1. Clique na opg¢ao “Selecione...” dentro do campo “Usuario”;

2.2. Digite o nome do usuario (minimo trés letras) ou seu login
(preferencialmente);

2.3. Aperte “enter” para carregar a lista de nomes;

2.4. Selecione 0 usuario para prosseguir.

3. O sistema exibira, com asterisco (*), 0s niveis obrigatdrios para
alocacgao do usuario selecionado: instancia, comarca, foro e oficio/cartorio.

4, No caso de servidores lotados em UPJs, a alocacao é realizada até
esse nivel, para que o servidor tenha acesso a todas as varas relacionadas a UPJ.

* campos Obrigatérios

Usudario® MARLA BOBSOE

Nome MARIA

Perfil CONFERENTE

Instancia® ® Primeira Instancia O Sequnda Instdnca

Comarca® SAQ PAULD

Foro® | FORO CENTRAL CIVEL

OficiofCartdrio® | UNID. DE PROC. JUDICIAL DAS 219 A 259 VARAS CIVEIS

Vara | SELECIONE..
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5. Nos demais casos, a vara de lotagdo do usuério deve ser informada:

* Campos Obrigatérios
Usuario® | MARIS MADALENA DA SILVA ANTONID

Home [MARTA MADALENA DA SILVA ANTONIO
Perfil CONFERENTE

Instancia* ® Primeira Instancia - Sequnda Insténcia

Comarca* | Si0PALLO
Foro* | FORD CENTRAL ChEL

Oficio/Cartdrio*® | CARTCRID DA 22 VARA CHVEL

Vara | 22 VARA CIVEL

6. Apo6s selecionar a unidade correspondente a lotacdo do servidor,
finalize com o botao “Alocar”.

7. Para excluir a alocacdo apO0s o cadastro, selecione-a, clicando no
campo posicionado abaixo da palavra “excluir” e, em seguida, cligue no botdo
“Excluir”.

7.1. Observacao: se o usuario estiver alocado em uma unidade diferente da

do magistrado, ele ndo sera capaz de excluir essa alocagao do servidor.

Home Perfil Instancia Comarca Foro Oficio/ Cartério Vara/Camara Excluir

Usuario Teste Comarca 1® Instincia Caraguatatuba [}

8. No caso de alteracédo de lotacdo de servidor previamente cadastrado e
alocado no Portal de Custas, que esteja vinculado a unidade diferente da sua atual
(situacédo descrita no item 7.1):

8.1. Devera haver requisicdo direcionada ao magistrado anterior para que
ele realize a exclusdo da alocacao do servidor (procedimento do item 7).
Feito isso, o usuario estara “livre” para nova alocacao.

8.2. Persistindo a impossibilidade de alterar a alocagdo ou de realizar o
procedimento anterior, deverd ser aberto um chamado de informatica

para correcédo do cadastro.
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lll.  Acompanhamento de Guias

Esta funcionalidade tem por objetivo gerenciar as guias pagas e ndo pagas, de acordo
com a lotacdo do usuario.

1. Assim que o usudrio selecionar o menu “Depdsito Judicial > Guias >
Acompanhamento de Guias”, o sistema exibir4 a tela da figura abaixo com a opcéo

“Situacao” definida como sendo “Paga”.

PRINCIPAL - Depdsito Judicial - Guias » Acompanhamento de Guias

* Campos Obrigatérios
Situacio® ® Paga ' N3c Paga
1d Depdsito
Instancia Primeira Instincia ' Segunda Instinda
Mimero do Processo

Tipo da Guia

Origem do Depdsito
Nimero da Conta Judicial
Nome do Depositante
CPFCNP] do Depositante
Data de Pagamento Inicial*

Data de Pagamento Final*

2. As datas de pagamento inicial e final serdo obrigatérias caso se realize
a busca com os dados da unidade judicial (comarca/foro/oficio/cartério/vara/camara),
ou com o nome do depositante. Nessa situacdo, o intervalo buscado sera de, no
maximo, 30 dias.

3. A pesquisa dos depoésitos por unidade judicial podera ser efetuada
selecionando as opg¢des “Primeira Instédncia” ou “Segunda Instancia”.

3.1. Assim que o usudrio selecionar a opgao “Primeira Instancia”, o sistema
devera exibir as opcdes de escolha: Comarca, Foro, Oficio/Cartério e
Vara;
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Instancia '® Primeira Instdncia "' Segunda Instincia

Comarca SELECIONE..

Foro SELECIONE..

Ofidio/Cartorio | SELECIONE..

Vara SELECIONE..

3.2.  Assim que o usuario selecionar a opg¢ao “Segunda Instancia’, o
sistema deverd exibir as opcdes de escolha: Comarca, Foro,
Oficio/Cart6rio e Camara;

Instancia Primeira Inszéncia ® Sagunda Instinca
Comarca | sELECIOME.
Foro | sELECTOME.
Oficiof Cartorio | SELECTONE..
Cimara | SELECIONME.
4, A pesquisa pelo numero do processo s6 podera ser realizada se

informado o nimero no padrdao CNJ (20 digitos). Assim, caso o depdsito judicial seja
incluido no sistema com numeracdo incompleta (fora do padrdo CNJ), a busca néo
retornara resultados

5. Ao selecionar o botao “Limpar”, o sistema devera remover dos campos
que foram preenchidos os seus respectivos conteudos.

6. Ao selecionar o botdao “Buscar”, o sistema exibirdA o resultado da
pesquisa, retornando os seguintes dados:

e Datade e Comarca e Foro e Numero da
Emisséo e Oficio ou Conta Judicial

e |d Depdsito Cartorio e Datado

e Numero do e Vara Deposito
Processo e Nome do e Valor (R$)

e Origemdo Depositante e Situagéo
Deposito e CPF/CNPJ

e Tipo da Guia Depositante
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7. Para exportar o resultado da busca, selecione o0 botdo

o EXPORTAR PARA PDF x EXFORTAR FARA XL5 . - T .
ou , € 0 sistema ira disponibilizar um arquivo

no formato selecionado.

8. Para pesquisar as guias nao pagas, 0 usuario devera selecionar a
opcgao “Nao Paga”. Alguns campos serdo suprimidos da busca, porém o procedimento
€ 0 mesmo aplicavel para as guias ja pagas.

Situacao® Paga '® N3o Paga
Id Depdsito
Nimero do Processo

Data de Emissao Inidal®

Data de Emissdo Final®

IV. Movimentacao de Contas Judiciais

A. Saldo

Esse mddulo tem por finalidade informar o saldo de uma conta judicial

1. A funcionalidade é acessada através do menu Depdsito Judicial > Conta
Judicial > Movimentacao de Contas Judiciais.

2. A consulta a conta judicial podera ser efetuada pelo numero do
processo ou da prépria conta judicial.

PRINCIPAL = Depdsito Judicial » Conta Judicial = Movimentacio de Contas Judiciais

Preencha um dos campos abaixo para realizar sua busca.

Niimero do Processo |

Conta Judicial

10
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3. Informe o “Numero do Processo” (que possua uma conta), ou “Conta
Judicial”’, e selecione o botdo “Buscar”.

4, O sistema ird apresentar a tela abaixo:

Processo

Numero do 0, c170 85 2015.8.26.0016
Processo:

Comarca: SAQ PAULO
Foro: Foro Regional Ii - Santo Amaro
Oficio/Cartorio: Cartdrio Da 28 Vara Do Juizado Especial Civel
Vara: 22 Vara Do Juizado Especial Civel
Tipo Nome CPF/CNP]
Autor DEBORA FERNANDES BRUMELLI 184.642.498-45

Partes:  Adv. Autor

Réu Qualicorp Administradora de Beneficios 5/4 e outro.  07.658.098/0001-18
Adv. Réu ALESSANDRO PICCOLO ACAYABA DE TOLEDD 247.174.918-66
Contas Judiciais
Mimero da Conta Judicial Valor Depositado Status Acies
+ 4600129914042 RS 5.832,59 (Ativa)
M i Vincular it Historico e it
5. Para visualizar o saldo selecione o “+”:
Contas Judiciais
Mimero da Conta Judicial Valor Depositado Status Acbes
- 4600129914042 RS 5.832,59 (Ativa)
Mo Data do Nome do CPF[CNP] Valor Valor Valor Valor
Acdo
Parcela Deposito Depositante Depositante  Depositado Agendado Bloqueado Disponivel
Amil Assisténcia
029017 Media 29,309.127/0001-
Lo 240307 piemaiconal /A & 79 O Q O O L
outro.
QUALICORP
2/0517( ADMINISTRADORA  07.658.098/0001-
z B0SRE oe penercios 18 (& o & Q =
54

6. Para visualizar os valores clique em qualquer um desses icones:

11
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Contas Judiciais

MNimero da Conta Judicial Valor Depositado Status Acies
- 4600129514042 RS 5.832,59 (Ativa)
M Data do HNome do CPF/CNP] Valor Valor Valor Valor
Acao
Parcela Deposito Depaositante Depositante  Depositado Agendado Blogueado Disponivel
Amil Assisténcia
1 24030y | Weda o 29.309.07/0000-  pognn psg00  R§0,00 RS 0,00
Internaiconal S/A & 7
outro.
QUALICORP
2 inS) ADMINISTRADORA  07.658.098/0001- 1
2 230572018 "o penericios 18 Q O 0 O H
S.A
7. Serdo revelados os valores atualizados dos seguintes campos:

Valor Depositado | Valor do depésito original.

Valor das solicitagdes de resgates gravadas no Banco do Brasil
e que n&o foram cumpridas.

Valor Bloqueado | Valor de bloqueio judicial da conta.
Valor Disponivel | Valor disponivel para resgate.

Valor Agendado

8. Para visualizar o extrato, cligue no respectivo icone (i) no campo
“Acdes” e complete o periodo a ser exibido.

Extrato de Conta x
Drztz Inicial®
Cata Final®
Emitir Cancelar
9. O sistema ira retornar a tela contendo as movimentacgfes da parcela da

conta judicial.

12




EEE Tribunal de Justica | A justica préxima do cidadédo

L Extrato de Conta *
CONTA JUDICIAL :-1100133545322 Parcela: 0005
F Numerc Proce==c:02363001620065020315 Ag:4770
Tribunal :IRT 2A. REGIAD
Comarca : GUARTLHOS
Qrgac :5 VARA DO TBAERLHO
Reclamado :BLA3OITI & CALDERINI LIDA
Beclamante :JOSE FRANCIZCO SILVEIRAR DE 3aN
Valer do capital inicial H 1.500,00
3aldo atual de capital H 1.500,00
Valer Elogueado projetado H @, 00
Valor agend.p/re=gate projet. : 2,16
3aldo projetade g/ 03.02.2017: 1.505,4€
Pericde s01.01.2017 & 01.02.2017

(*} LCIO.DO DIA E 3DO.FROJ. 3UJEITO A ALTERACCES

DATA Historico Valeoxr
12.01.17 Aplicagic Capital 1.500,00C
| Jalde do pericdo 1.500,00C |
m

10. Para visualizar o extrato em pdf, selecione o botdo “Imprimir”.

Extrato de Conta Judicial *®

Caso ndo consiga visualzar o POF, CLIQUE AQUI para babear o documento,

Usudrio: diretor

SAQ PAULO TRIBUNAL DE JUSTIGA - SP
PODER JUDICIARIO
EXTRATO DE CONTA JUDICIAL

Data de Emisséo: 03/02/2017 és 17:57

CONTA JUDICTIAL :11001339453232 Parcela: 0005
Humero Processo:02263001620065020315 Ag:aT70
Tribunal tTRT 2A. REGIAOC

Comarca : GUARTULEOS

orgao :5 VARA DO TRABALHO

Reclamado {BLASOTTI & CALDERINI LTDA
Reclamante :JOSE FRANCISCO SILVEIRA DE SAN
Valer do capital imicial H 1.500,00
saldo atual de capital : 1.500,00
valer blogueado projetado : 0,00
valor agend.p/resgate projet. : 0,16
Saldo projetade p/ 03.02.2017: 1.505,46

Periodo 101.01.2017 A O1.02.2017
(*) LCTC.DO DIA E SDO.PROJ. SUJEITO A ALTERACOES

DATA Historice valox
12.01.17 Aplicagdo Capital 1.500,00C
salde do pericde 1.500,00C

B. Alterar processo da conta judicial via mandado de
alteracao

Essa funcionalidade permite a alteracdo do processo vinculado a conta judicial, quando, e
tdo somente, o nimero do processo estiver fora do padrdo CNJ, situacdo que ocorre em
bloqueios via Bacenjud, cujo processo € informado com numeracao incompleta.

Apenas os usudrios com lotacao na jurisdicdo do processo e que possuam a devida
permisséo poderéo realizar essa alteracéo.

13
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1. A funcionalidade é acessada através da consulta ao saldo da conta
judicial (Depdsito Judicial > Conta Judicial > Movimentagéo de Contas Judiciais).

2. Caso a conta judicial esteja vinculada a um nuamero de processo fora do
padrdo CNJ (20 digitos), aparecera, no topo da tela, a mensagem “Dados
inconsistentes, favor efetuar regularizacédo dos dados do processo”.

PRINCIPAL > Depasito Judicial ~ Conta Judicial = Movimentacio de Contas Judiciais

Dados inconsistentes, favor efetuar regularizacdo dos dados do processo.

Preencha um dos campos abaixo para realizar sua busca.

3. ApGs localizar a conta, clique no icone do campo “Ag¢des”:. “Alterar
Processo da Conta judicial”.

Processo

Mdmero do Processo:  0017252-45.2018 \
N&o estd no Padrdo CNJ

Comarca: S3o Bamnardo do Campo

Foro: Foro De S3o Bernarde Do Campo
Oficio/Cartdrio: Cartéric Da Vara Do Juizado Especial Civel

Vara: Vara Do Juizado Especial Civel

Tipo Mome CPF/CNP]
Autor SILSI DE OLIVEIRA MENDES HENRI
Partes:  Adv. Autor
Réu ADALVANIR FAMOS AQUING 012.284.796-23
Adv. Réu

Contas Judiciais

Miimero da Conta Judidal Valor Depositado Status Acbes
3800131770984 RE 212,724 {Ativa)
4. O sistema ira retornar a tela abaixo:

14
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PRINCIPAL > Depésito Judicial > Conta Judicial » =

Contas Judiciais >

Contas Judiciais

Processo de Origem Processo de Destino

Nimero da Conta Judicial: 2600129600171 Niimero do Processo: 9

Nimero do Processo Atual: 612/07

Comarca: Campinas

Foro:

ofiicio/Cartério:

Foro De Campinas

Cartdrio Da 10° Vara Civel

Vara: 102 Vara Civel
Tipo Nome CPF/CNP)
Autor ELLANA APARECIDA GARIB E QUTRO
Partes:  Adv. Autor
Réu EDILENE BARISAO 108.112.168-88
Adv, Réu
nNe Data do Nome do CPF/CNP) Valor
Status
Parcela Deposito  Depositante  Depositante Depositado
parcelas: LEONILDE
1 27/06/2008  CAMILLO 273‘5292‘713' R$ 2.686,74  Disponivel
GUATURA
Valor Depositado: RS 2.686,74
. -

6.

PRINCIPAL - Deposito Judicial = Conta Judidial ~ Movimentacdo de Contas Judiciais »

MNimero da Conta

Informe o numero do processo destino e selecione o botdo “Buscar’.

Numero do Processo:

Processo de Destino

O sistema ira retornar a tela abaixo:

Alteracdo de Con

Processo de Origem

tas Judiciais

Processo de Destino

P Hiimera do Q
Judicial; 600131770384 Processo: 0017252-46.2018.8.26.0564
Nimero do Processo 07505 46,5018 Nimero do Processo de 0. 0y 45,2018.8.26.0564
Atual: Destino:
Comarca: 530 Bemarda do Campo Comarca: 530 B=mardo do Campo
Foro: Foro De S3o Bamarda Do Campo Foro: Fara De S3o Bamards Do Campo
Oficio/Cartério: Cartdrio Da Vars Do Juizado Espacial Givel Oficio/Cartério: Cartério Da Vars Do Juizado Espacl Civel
Vara: Vara Do Juizade Especial Givel Vara: Vara Do Juzade Especial Givel
Tipo HNome CPF/CNPI Tipo HNome CPF/CHPI
Autor SILSI DE OLIVEIRA MENDES HENRI Autor Silsi de Cliveira Mendes Henrigus Barbosa 053,011.338-21
Partes:  Adv. Autor Partes:  Adv, Autor  Sergio Lalli Neto 357,808.345-61
Réu ADALVANIR RAMOS AQUIND 012.284.795-23 Réu ADALVANIR RAMOS AQUING 012.284.735-23
Adv. Réu Adv.Réu  Natsli Farreirs Alves Bordim 221.354.368-40
N° Datado MNomedo CPF/CNP)  Valor
Status
Parcela Deposito Depositante Depositante Depositado
Parcelas: AOALUANIR
P
1 3e20ts Ramos ORI pooio3s Diponiel
AQUINO “

Valor Depositado:

Motivo da Alteracio™:

15
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7. O botdo “Limpar” cancela a busca feita pelo processo de destino,
permitindo que uma nova pesquisa seja efetuada.

8. O botao “Voltar’ retorna para a tela com as informacbes da conta
judicial.

9. O motivo da alteracdo devera ser informado, em campo préprio.

10. Em seguida, clique no botao “Solicitar Alteragcao”.

11. O sistema exibird uma tela de confirmagdo. Selecione o botdo “Sim”
para conclusao.

Confirmar Alteracdo X

Tem certeza gue deseja solidtar alteragdo dos dados processuais da conta 100110412002 para o
processo seledonado?

Sim Nao

12. Apo6s confirmagdo, o mandado de alteracdo serd concluido, né&o
necessitando de autorizagcdo pelo magistrado, quando a lotagdo do servidor e dos
processos de origem (numeracgéao fora do padréo) e destino coincidirem.

13. Para alteracédo do processo vinculado a conta judicial, quando o motivo
ndo for a numeracgéo incompleta fora do padrdo CNJ, somente seré possivel realiza-la
via Portal de Custas (opc¢éo vincular contas) se os processos de destino e origem
pertencerem a unidades participantes do piloto MLE, dependendo, nesse caso, da
aprovagdo e assinatura dos magistrados alocados nas unidades de ambos o0s
processos.

14. Solicitacdes de alteracdo do processo da conta judicial direcionadas via
oficio ao Banco do Brasil ndo surtem efeito no Portal de Custas. Portanto, quando a
alteracdo pelo Portal de Custas ndo for possivel, a unidade judicial participante do
piloto do MLE, excepcionalmente, devera emitir MLJ.
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V. Acompanhamento de Movimentacédo de Contas

O “Acompanhamento de Movimentacdo de Contas” permite acompanhar a situagao
das funcionalidades “Vinculagdo de Contas” e “Alterar Processo da Conta Judicial’. Além de
acompanhar o andamento da solicitagédo, esta funcionalidade permite dar continuidade no
fluxo da solicitacéo.

1. Para acessar, selecione o menu Depésito Judicial > Conta Judicial >
Acompanhamento de Movimentacdo de Contas Judiciais.

2. O sistema apresentara a tela abaixo:

PRIMCIPAL - Depdsito Judicial - Conta Judicial » Acompanhamento de Movimentacdo de Contas Judiciais

Mimero do Mandado
Situacdo | SELECIONE...

Conta Judicial

Processo de Destino

Data Inicial

Data Final

3. Informe um ou mais campos e selecione o botao “Buscar”.

4, O sistema exibira a listagem de mandados que se enquadram no filtro
selecionado. Sera possivel exportar a listagem para “.xIs” e “.pdf’, além de visualizar
0s mandados, ver detalhes, cancelar ou autorizar, quando aplicavel.

VI. Mandado de Levantamento Eletrénico — MLE

Esse mdodulo tem por finalidade emitir mandados de pagamento eletrdnico que serédo
encaminhados ao Banco do Brasil para processamento.

Por ora, o Médulo de Levantamento Eletronico de valores esta disponivel apenas para
algumas unidades judiciarias (vide Comunicados Conjuntos 474/2017, 2319/2017 e 687/2018).
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A. Novo MLE

1. Primeiro, serd necessério localizar a conta judicial (Depésito Judicial >
Conta Judicial > Movimentacdo de Contas Judiciais).

. . ~ o« » . . .
2. Depois, clique no botdo “Novo MLE” localizado na parte inferior da tela.
Processo
Nimero do 479 83 2015 8.26.0016
Processo:
Comarca: SAQ PAULO
Foro: Foro Regional Ii - Santo Amaro
Oficio/Cartdrio: Cartério Da 22 Vara Do Juizado Especial Civel
Vara: 23 Vara Do Juizado Especial Civel
Tipo Nome CPF/CNP]
Autor DEBORA FERNANDES BRUNELLI 184.542.498-45
Partes:  Adv. Autor
Reu Qualicorp Administradora de Beneficios 5/A e outro.  07.658.0%8/0001-18
Adv. Reu ALESSANDRO PICCOLO ACAYABA DE TOLEDO 247.174.918-66
Contas Judiciais
Mimero da Conta Judicial Valor Depositado Status Agbes
+ 4600129914042 RS 5.832,59 (Ativa)
N Vincular it Historico de Wt
Z 113 il z .
3. A pégina “Mandado” sera carregada:
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PRINCIPAL - Depdsito Judicial » Conta Judicial - Movimentacio de Contas Judiciais = Mandado

Hiimero do Processo:  2025479-88.2015.8.26.0016

Contas Judidais do

Saldo de Capital Disponivel 0,00

Comarca: A0 PAULD

Oficio/ Cartdrio: Cartdrio Da 22 Vara Do Juizado Especial Civel

Mimero da Conta Judicial Valor Depositado
Processo™ + 4500129514042 RS 5.832,59
=

Mandado

Processo

Foro: Foro Regional Ii - Santo Amaro

Vara: 22 Vara Do Juizado Espedal Civel
Tipo Nome CPF/CHP]
Aukor DEBORA FERNANDES BRUMELLT 184.642,498-45
Partes:  Adv. Autor
Reu Qualicorp Adminiskradora de Bensficios 5/A = outro. 7/658.098/0001-18

Adv. Réu ALESSANDRC PICCOLO ACAYABA DE TOLEDO 247.174.918-66

Adicionar Solicitacoes Judiciais
(Selecicne uma conta)

Clique na conta judicial para visualizar as parcelas.

Contas Judidais do

Processo™ I + 4600129914042 I RS 5.832,59

Saldo de Capital Disponivel 0,00

Adicionar Solicitacdes Judiciais
(Selecione uma conta)

Mimero da Conta Judigal Valor Depositado

saldo.

5.

Selecione o botdo “Atualizar” 3 da “Conta Judicial” para exibicdo do
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Contas Judiciais do Processo™

Saldo de Capital Disponivel 0,00

No

Parcela

1

Adicionar Solicitagies Judiciais
(Salecions uma conts)

Nimero da Conta Judicial

4500129914042
Data do CPF/CNP) Valor

Nome do Depositante

Deposito Depositante Depositado

Amil Assisténcia Midia

24/03/2017 29.309.127/0001-7% o

Intamnaiconal 5/A e outra,
QUALICORP
23/05/2018 ADMINISTRADORADE  O7.658.098/0001-18 (=}

BEMEFICIOS S.A.

Valor

Agendado

o

o

Valor Depositado

R$ 5.832,59

Valor Valor
Blogueado  Disponivel
ju ju
o o

6. Selecione a(s) conta(s) ou parcela(s), marcando a(s) caixa(s)
selecdo que estdo a esquerda do numero da parcela.

de

Contas Judiciais do Processo™

Saldo de Capital Disponivel 3.143.85

SELECIONE...

Tipo de Finslidade™

Ne

Parcela

1

Adicionar Solicitacdes Judiciais
(Selecione uma conta)

Niimero da Conta Judicial

4500125914042

Data do CPF/CNPI Valor
HNome do Depositants

Deposito Depositante Depositado
Amil Assisténcia Médi

24/03/2017 i PSSEIENER TEAE 99 309.027/0001-79 o
Internaiconal 5/A e outre.

QUALICORP
23/05/2018 ADMINISTRADORA DE  07.653.08B/0001-18  R$ 3.125,24

BENEFICIOS S.A.

Valor

Agendado

[&]

R$ 0.00

Valor Depositado

R$ 5.832,59
Valor valor
Bloqueado  Disponivel
[ L&)
R 0,00 RS 3.149,89

7. Escolha o “Tipo de Finalidade”, conforme indicado no formulario MLE
apresentado pela parte, o qual esta disponivel no site do Tribunal de Justica:
http://www.tjsp.jus.br/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais

Tipo de Finalidade® | SELECIONE..

Sedecions. ..

Comparecer 30 Banoa

Credito em Cantz no Banco do Bras
Crexlito e Conta para Dubras Bamncos
Recolhier GR

Moo Dapisito Judcal
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7.1. A opgao “comparecer ao banco” somente devera ser selecionada caso
o levantamento seja inferior a R$ 5.000,00 (cinco mil reais).

8. Apds selecionar o “tipo de finalidade”, novos campos estardo
disponiveis para preenchimento, a depender da finalidade escolhida.

9. Em comum, aparecerd o campo “tipo de beneficiario”, com as seguintes
opcoes de selecéo:

Tipo de Beneficiario™ TERCEIRD i
| a
Ady Réu
Ao Autor
Réu
Bugtor

Terceiro

9.1. Se o “tipo de beneficiario” selecionado for alguma das partes ou
advogados, somente os cadastrados no SAJ e reconhecidos pelo
Portal de Custas poderéo ser selecionados.

9.2. Importante ressaltar que, ndo obstante haver mais de uma pessoa no
polo ativo ou passivo, assim como mais de um advogado cadastrado
para a parte, o Portal de Custas somente reconhece o primeiro nome
cadastrado.

9.3. A opcéo “terceiro” devera ser selecionada caso o levantamento seja
direcionado a perito, sociedade de advogados, partes ndo cadastradas
ou outros beneficiarios que ndo aparecam nas opcdes anteriores
(advogado do réu, advogado do autor, réu ou autor).

10. Preencha os demais campos solicitados, conforme dados informados
pela parte, advogado ou interessado no formulario MLE.

11. Os campos “procurador” e “representante legal” sao utilizados para os
casos nos quais, apesar de ter sido indicado como beneficiario a parte, os valores nao
serdo recebidos (opcdo comparecer ao Banco) e/ou transferidos diretamente a eles
(Banco do Brasil ou outros Bancos), mas, sim, ao procurador (advogado) ou
representante legal (ex. mae do menor na acdo de alimentos).
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Tipo de Beneficiario™ AUTOR b

Beneficiario™ SELECIONE... v

CPF/CNP] do Beneficiario ? = . ) A X
(Informe 11 {onze) digitos para CPF ou 14 (guatorze) para CHPI)
Nome Beneficiario
Procurador /| Representante Legal Procurador || Representante Legal
Tipo de Crédito™ SELECIONE... A
Agéncia (Sem Digito Verificador)™®

Nimero da Conta™ - {Quando o digito verificador for a letra "X, informe %)

Banco™® SELECIONE... ¥

CPF/CNP] do Titular*

(Informe 11 (onze) digitos para CPF ou 14 (quatorze) para CHNPI)

Nome do Titular*

Tipo de Resgate™® | SELECIONE... v

12. Importante observar que, quando houver a indicagdo de conta para
transferéncia do valor, as informacgdes referentes ao CPF/CNPJ deveréo corresponder
as do titular da conta poupancga ou corrente indicadas (vide figura acima).

Tipo de Resgate® | SELECIONE.. i

13. Para confirmar a op¢éo do item 6 (selecionar conta ou parcela), devera
ser escolhida uma das opgbes constantes do campo “Tipo de Resgate” (Valor Real
Informado ou Valor Total da Conta).

14. Ao finalizar o preenchimento, selecione o botdo “Adicionar”.

15. Se tudo estiver correto, aparecera a mensagem “solicitagao adicionada
com sucesso’.
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I Q solicitacdo adicionada com sucesso.

16. Sera exibida novamente a tela de mandado (item 3), agora com as
informacdes da solicitacdo realizada.

17. Para incluir outra solicitagdo ao mandado, repita os passos, a partir do
item 6.

18. Para visualizar a solicitacdo adicionada, selecione o botdo “Visualizar’
localizado na coluna “A¢des”

19. Para cancelar a solicitagdo adicionada, selecione o botdo “Cancelar”,
localizado na coluna “Ac¢bes”

Acbes

20. Se tudo estiver correto, o usuario com perfii CONFERENTE (Escrivaes,
Oficial Maior e Chefes de Secao) podera clicar no botdo “Finalizar Mandado”.

21.  Apos ser finalizado, o mandado ficara disponivel para assinatura pelo
magistrado.

22. O magistrado devera acionar o botdo “Assinar Mandado”.

23. Ap6s assinar o0 mandado, 0 mesmo estara apto para ser pago pelo

Banco do Brasil.
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VIl. Acompanhamento de Mandado de Levantamento
Eletréonico — MLE

A funcionalidade de “Acompanhamento de MLE” permite acompanhar a situagao de
cada mandado adicionado.

1. Para ter acesso a funcionalidade, selecione o menu “Depdsito Judicial >
Conta Judicial > Acompanhamento de MLE”.

2. O sistema apresentara a tela abaixo:

PRINCIPAL - Deposito Judicial = Conta Judicial - Acompanhamento de MLE

Instadncia Erimeira Instinda ') Segunda Instanda

Mumero do Processo

Conta Judicial

CPF/CHP] do
Beneficiario

Numero do Mandado

Situacao do

Mandado
3. Preencha o(s) campo(s) do formulario e selecione o botao “Buscar”.
4, As principais op¢des para a situacdo do mandado séo:

Solicitacéo de mandado é adicionada no sistema e enviada ao Banco do

Gravado Brasil. Essa situacéo permite que mais solicitacdes sejam adicionadas no
mandado.
- Apos “Finalizado”, nenhuma solicitagdo podera ser adicionada ao
Finalizado
mandado.
Assinado Solicitacéo disponivel para resgate.
Pago Solicitagdo paga pelo Banco do Brasil.
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Algumas solicitacdes foram pagas, porém, existem outras que estao

Pago Parcialmente pendente de pagamento.

Cancelado Mandado revogado.

A solicitacdo de MLE foi iniciada por uma conta que pertence a um
Divergente processo e esse processo foi resdistribuido para outra unidade. Esse
mandado devera ser cancelado.

A solcitacao ultrapassou a data de validade (D+30 = Data do envio da

Vencido solicitagdo + 30 dias).

5. Apos selecionar o botdo “Buscar”, o sistema retornara as informacoes
de acordo com os filtros informados no formulario.

6. Para visualizar o histérico do mandado, ou seja, todas as etapas que
foram concluidas, assim como o responsavel por cada fase do mandado, selecione na
coluna “Agbes” o botao “Visualizar Histérico”. Entéo, o sistema retornara a tela abaixo:

Historico de Situacao do Mandado o

Data de Alteracdo Situacio Usuario
20/002016 13:32 Gravado Jairton
20/052016 13:34 Finalizado Diirgtor
11/11/2016 08:53 Assinado Magistrado
257012017 10:22 Pago Banco do Brasi

Fechar
7. Para visualizar o mandado selecione o icone “Visualizar PDF”.

VIII. Devolucdo do MLE apés assinatura

O MLE com finalidade de crédito em outro banco, que ndao o Banco do Brasil, podera
ser devolvido quando houver alguma inconsisténcia nos dados informados no preenchimento:
agéncia, conta ou CPF/CNPJ.

1. Quando néo for possivel a liquidagdo do MLE por incorrecdo dos dados,
o valor serd reaplicado na mesma conta judicial de acordo com o seguinte
procedimento:

1.1. O Banco do Brasil informara o ocorrido a unidade, via e-mail;

1.2. Do valor sera descontada a tarifa bancéria correspondente (TED);
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1.3. Na conta judicial ser4 adicionada nova parcela, indicando o mesmo
depositante original (CPF/CNPJ e nome). No Portal de Custas ndo
havera indicacéo de tratar-se de devolucgéao.

2. A Unidade Judicial deverd acompanhar a situacdo do MLE conforme
informado na sec¢do anterior.

IX. Notificacoes

Essa funcionalidade tem o objetivo de exibir notificacdes pré-determinadas de
pendéncias, de acordo com o perfil do usuario.

1. Na péagina principal do Portal de Custas, selecione o0 botédo
“Notificacdes”, representado por um envelope no menu principal, conforme imagem:

=E Tribunal de Justica de Sao Paulo
- Poder Judiciario

' A £ G [ ] A |
& apminisTracAc R pepésrrosupiciaL ) custas &, usuArio 2o

2. Apbs selecionar, o sistema exibira a tela abaixo:

PRINCIPAL » Motificagies

Categoria Total Agbes

Pendéncizs na Movimentacdo de Contas 24

3. Ao selecionar o botdo “Detalhes”, localizado na coluna “Agdes”, o

sistema iré redirecionar para a tela correspondente a opgéao selecionada.

X.  Aplicativo Leitor de Certificado A3

A. Assinatura com Certificado A3

Esse fluxo deve ser aplicado em qualquer acdo que exija assinatura A3 na aplicagao:
assinatura de MLE, assinatura de Vinculo de Conta (Autorizar Vinculo), assinatura do
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Mandado de Alteracdo (Autorizar Envio).

A seguir, sera apresentado como utilizar o aplicativo de leitura de certificado A3. O
fluxo sera demonstrado com a funcionalidade de Assinar Mandado, mas o comportamento € o
mesmo para qualquer assinatura com A3.

1. Ao selecionar o botdo “Assinar Mandado”, o sistema exibira o Alvara Eletronico.
Neste documento sera disponibilizado um link para download do aplicativo.

2. Clique no link “download”.

3. Observe que o portal mantém desabilitada a opcdo de assinar
(Aguardando aplicativo), até que o usuario se autentique no aplicativo A3:

Assinar Documento *
Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.
Lf Aguardando aplicativo...
Para completar 3 operacdo execute ou faca o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA
e . . . “
4. ApoOs realizar o download, clique para executar o arquivo “bb-

seguranca-cliente-A3-v2”.

5. Apobs executar o arquivo, sera exibida a tela abaixo:

"

|| Autenticagio SisconDJ s S " - =AREl X

Certificado Ative Ajuda

Digite seu PIN: [ Autenticar J

|| Lembrar PIM

[12:16:43] Sera utilizado o certificado ADRIANO NOGUEIRA DOS SANTOS
(valido até 14/042018). Troque o cerificado conectado se estiver errado.

[12:16:40] Senicos de autenticacdo e assinatura iniciados.
[12:16:36] Iniciando servicos de autenticacio e assinatura...

[12:16:36] Foram encontradas 1 bibliotecas de acesso ao A3.

6. Informe o PIN e selecione o botdo “Autenticar”.

6.1. A opcgao “Lembrar PIN” tem a fungdo de armazenar o PIN informado
durante toda a sessdao de acesso. Com issO, ndo Sera necessario
informar o PIN novamente, caso ele venha a ser solicitado.
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7. Ap6s a autenticacdo, serd automaticamente habilitada a op¢édo para
assinatura do mandado, conforme figura abaixo:

Assinar Documento ®
Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado A3.
r:! Clique agui para Assinar
Para completar a operacdo execute ou faca o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA
8. Para encerrar a sesséo, cligue no botdo "Desconectar”, conforme figura
abaixo:

|£:| Autenticagdo SisconDJ =8 =
Certificado Ative Ajuda
Digite seu PIN: Autenticar
Lembrar PIN l Desconectar J

[14:09:47] Certificado lido com sucesso. Solicite a assinatura ou autenticacio [
no sistema Web normalmente.

[14:09:40] Iniciado acesso ao certificado A3 usando o PIM informado...

[12:16:43] Sera utilizado o cerificado ADRIANG NOGUEIRA DOS SANTOS
(vdlido até 14/04/2018). Troque o certificado conectado se estiver errado.

[12:16:40] Servicos de autenticacio e assinatura iniciados.

AR ra
L

B.  Atalho para o Aplicativo A3

1. Ao executar o aplicativo pela primeira vez ap6s o download, sera criado

automaticamente um atalho na area de trabalho para facilitar préximas utilizacées do
aplicativo:

CErtificad o

2. A partir da segunda utilizacéo, ndo é necessario o download, basta abrir
0 aplicativo pelo atalho.

3. Para tornar ainda mais acessivel, recomendamos arrastar o atalho para
a barra de tarefas, conforme imagem abaixo:

Leitor de Certificado A3 para o SisconD)J

T E€EB oMW A
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4. Caso ocorram problemas com a abertura do aplicativo pelo atalho ou
caso o atalho nédo seja criado, deve-se limpar o cache do Java seguindo os passos
abaixo.

4.1.  Abra o painel de controle do Java.

4.2.  Clique em “Exibir”:

£, >

Geral | Atualizar I Java I Seguranca | nvar@dol

Sobre

Exibe as Informagies de Versdo sobre o Painel de Controle Java.

As definigies de rede sdo usadas durante conexdes com a Internet. Por padrdo, o Java usara as
definigiies de rede do seu Web browser. Somente usugrios avancados devem modificar eszas

definigdes.
Definighes de Rede...

Definigies de Rede

Arguivos Temporarios na Internet

0= arquivos usados nos aplicativos Java sdo armazenados em uma pasta espedial para serem
executados posteriormente de forma mais répida. Somente usudrios avancados devem excluir
arquivos ou modificar essas definigbes.

Definighes. .. ] [ Exibir. .. ]

0 Java no browser esta desativado.
Consulte a guia Seguranca

[ QK ][ Cancelar ] Aplicar

4.3. Exclua todos os arquivos do cache, clicando no icone “Remover”:

£ Visualizador de Cache Java 0 e |
— . L DDA
Mostrar: ti 6 .@ gér ho Instalado: 0.0 KB - Tamanho Ar doem G
ostrar: | Aplicativos - . | E | m amanho Instalado amanho Armazenado em

Aplicativo Fornecedor
é.’ Leitor de Certificado A3 parao ... Banco do Brasil Aplicativo 178569 KB ==
@J Leitor de Certificado A3 parao ... Banco do Brasil Aplicativo 11/11/2016 28174KB cli=
@J Leitor de Certificado A3 parao ... Banco do Brasil Aplicativo 10/11f2016 25174KB ==
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4.4. Em seguida, realize o download do aplicativo A3 através do link
disponibilizado no Portal.

4.5. Clique no link “download”:

Assinar Documento x

Assinatura do documento usando o aplicativo externo de leitura de certificado AZ.

E Aguardando aplicativo...

Para completar 2 operacio execute ou faga o DOWNLOAD do Aplicativo de Leitura de Certificado A3 | AJUDA

4.6. Um novo atalho sera criado.
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