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1. Emitir Guia de Custas Judiciais

Custas judiciais sdo as verbas pagas pelos usuarios da Justica aos Cofres Publicos pela pratica de ato processual
conforme a tabela da lei ou regimento adequado.
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O acesso para emissdo de uma guia é realizado através da pagina principal do Portal TJSP. Para emitir uma guia
selecione o botdo “Emissdao de Guias”, em seguida selecione o menu “Custas> Emitir Guias.

1.1. Emitir Guia de Custas Judiciais

1 - Ao selecionar o menu “Custas>Emitir Guias” o sistema ira retornar tela(Dados do Contribuinte) abaixo

> Custas > Emitir Guias

Dados do Contribuinte (Parte svel pelo recolhi )

* Campos Obrigatsrios
CPF/CNPJ* ) validar

Nome*
Telefone*
Endereco™

UF* | SELECIONE...
Municipio® | seLecione... v
Servigos

Tipo de Servigo™ SELECIONE... =

2 - Informe o nimero do CPF/CNPJ e selecione o botdo “Validar”. O sistema ira preencher o nome do contribuinte de
acordo com o cadastrado junto a Receita Federal do Brasil.

3 - Preencha os demais campos e selecione o “Tipo de Servigo”.

4 - Se o botdo “Limpar” for selecionado o sistema ird apagar todos os dados informados no formuldrio.
5 - Para continuar com a geracdo da guia selecione o botdo “Avancar”.

6 - Dependendo do servigo selecionado é possivel gerar uma guia com ou sem nimero de processo.

6.1 - Para o “Tipo de Servico” que exige numero de processo o sistema ird retornar a tela abaixo.

Dados do Contribuinte (Parte responsével pela recolhimenta)
* Campos Obrigatérios
., F— ) Valdar
CPF/CHPY ° .

Home® |

Telefone®  [[42) 926071

Endersg
uF*

Municipia®

Servigos

Tipode Serviga® | cnom:

Divéreio - 2306

Mimero do Processa®

Valares
Valor do Monte-Mor® 0,00

Valor da Recsita® (0,00

6.1.2 - Informe o nimero do processo e selecione o botdo “Buscar”.
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6.1.3 - O sistema ird mostrara os dados do processo informado conforme tela abaixo.

Dt rciny - X0 -85

L P e I —
Inmfiarecim 17 [rxianci
Coidwca Faing P lts
oD w Pwagens Frikin
Vara  Crj - procs ']
8 HETETREE Sl T I PR P Pl ey
e e

velistis
Walcr do Moabe-Fear® )5

Waleer obs Baca®™ (000

6.1.4 - Informe os campos de valores (os campos de valores variam conforme o tipo de servigo escolhido).
6.1.5 — Caso o botdo “Limpar” for selecionado o sistema irad retornar para a tela do item 1 “Dados do Contribuinte”.
6.1.6 — Para continuar com a configurac¢do da guia selecione o botdo “Adicionar”.

6.1.7 — O sistema exibira a tela abaixo:
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6.1.8 —Selecione o botdo “Emitir Guia”.
6.1.9 — Em seguida, o sistema ira retornar a tela abaixo:
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6.1.10 — Clique no botdo “Visualizar Documento”, e o sistema ira disponibilizar a guia gerada.

6.1.11 — Ao selecionar o botdo “Emitir Nova Custa Judicial” o sistema ira retornar para a tela do item 6.1.
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6.2 - Para o “Tipo de Servigo” que ndo exige numero de processo o sistema ira retornar a tela abaixo:

Servigos

Tipo de Servigo® | FeTicio

Peticio Inicial - 230-6

Instincia® C

Classe®

Partes do Processo

CPF/CHP]

Hame*

Participacia®

Valores
Valor da Causa® 0,00
Valor da Receia®  [0.00
Servicos Adicianais
Taxs de Mandata 7 [0.00

Receita Referente a0 Litisconsdrcia o.00

6.2.1 — Informe os campos “Instancia”, “Comarca”, “Foro “e “Classe”
6.2.2 — Informe os campos “Partes do Processo” e selecione o botdo “Adicionar”

6.2.2.1 — Se a opgdo “Declaro que a parte ndo possui CPF/CNPJ” estiver selecionada, neste caso, o sistema
ndo exige o preenchimento do campo “CPF/CNPJ”.

6.2.2.2 — A opgdo de escolha “Participa¢do” tem os seguintes itens: Autor, Réu, Recorrente e Recorrido. Se o
usudrio escolher o item “Autor” e selecionar o botdo “Adicionar”, o sistema deve exibir uma tabela contendo as
seguintes colunas: “Nome Réu/Autor”, “CPF/CNPJ Réu/Autor”, “Participacdo” e “Ag¢do”; na coluna “A¢do”, o sistema
permite o usuario remover o item da tabela. Uma vez o item escolhido for “Autor”, o sistema na opc¢do
“Participacdo” deixa apenas para ser escolhido o item “Réu” e vice-versa; isto ocorrera para o item “Recorrente” e
“Recorrido”.

6.2.4 - Informe os campos “Valores” e “Servigos Adicionais”.
6.2.5 - Selecione o botdo “Adicionar”.

6.2.6 - O sistema exibira a tela abaixo:
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| O Guia Filhote adicionada com sucesso. Selecione "Emitir Guia™ para obter o boleto.
Dados do Contribuinte (Parte responsavel pelo recolhimento)
* Campos Obrigatérios
O validar
it (Informe 11 {on PF ou 14 (quatorzs) para CNR).
Home” et —
Telefone®™  [(44) 906071
Endereco™ .
UF* | ac
Municipio™ | ACRELANDIA
Servigos Adicionados
Sequéncia Servico Valor da Receita
1 Agravo de Instrumento - 234-3 319,70
»
i Lin
6.2.7 - Selecione o botdo “Emitir Guia”.
6.2.8 — Apds emitir a guia o sistema exibira a tela da figura abaixo
Visualizar
e P, Documento

6.2.9 - Ao selecionar o botdo “Visualizar Documento” o sistema ird disponibilizar a guia gerada.
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6.2.10 — Ao selecionar o botdo “Emitir Nova Custa Judicial ” o sistema ird retornar para a tela do item 6.2
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1.2. Emitir Guia Complementar

O servigo guia de custas judiciais complementar permite acrescentar um valor a uma guia que ja foi gerada e paga.

O acesso para emissdo de uma guia complementar é realizado através da pagina principal do Portal TISP

selecionando o botdo “Emissdo de Guias” e o o meu “Custas > Emitir Guia Complementar ”.

1- Ap6s selecionar o menu “Emitir Guia Complementar” o sistema exibird a tela abaixo:

- Castas » Emitir Guta Complementar

Mimers da Gusa Fillote

2 — Informe o “Numero da Guia Filhote”, que se encontra na lateral esquerdam conforme apontado abaixo.

Selecione o botdo “Buscar”.
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3 - O sistema exibira a tela abaixo:
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4 — Informe o campo “Valor Complementar” e selecione o botdo “Salvar”.

5 — O sistema ira retornar tela abaixo:

Visualizar
Documento

6 - Ao selecionar o botdo “Visualizar Documento” o sistema disponibilizara a guia gerada de acordo com os dados
informados.

8 - Ao selecionar o botdo “Emitir Nova Custa Judicial ” o sistema ira retornar para a tela do item 1.1-Emitir Guia de
Custas Judiciais.
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