PORTAL DE CUSTAS

EMISSAO DE GUIAS DE DEPOSITOS JUDICIAIS

Todo depdsito judicial é realizado em nome dos interessados e a disposi¢ao do juizo,
vinculados ou ndo a um processo judicial.

Essa funcionalidade permite a emissao de guias, com ou sem processo judicial, por meio
do menu “Depésito Judicial” do Portal de Custas e tem acesso publico, ou seja, ndo é
necessario realizar login para sua utilizacdo.

Todo depdsito judicial - excetuando-se o destinado a despesas de conducdo de oficial de
justica, que conta com disciplina prépria - sera feito com rendimentos de juros e corre¢ao
monetdria, junto ao Portal de Custas, vedado aos escrivaes judiciais manter dinheiro em
cartdrio, em contas particulares ou em nome do préprio oficio de justica.

Saiba que se houver comprovada impossibilidade do recolhimento através do Portal de
Custas, de fianga criminal ou de prestacdo alimenticia hdbeis a liberar o devedor da prisao,
o escrivao receberd do depositante o valor em espécie, dando-lhe recibo, para, no dia util
imediato, fazer o depdsito judicial, de tudo lavrando certidado e cientificando o juiz do feito.

Os depdsitos judiciais efetuar-se-do por meio de guia propria (GDJ - Guia de Depdsito
Judicial via boleto de cobranga), a ser gerada no Portal de Custas, salvo em se tratando de
execugdes fiscais ou acOes referentes a tributos e contribuicdes federais, inclusive
acessorios, de interesse da Unido ou de suas autarquias, caso em que deverdo ser
realizados na Caixa EconOmica Federal, conforme dispuser a legislacdo pertinente.

No Portal de Custas estdo disponiveis os seguintes tipos de depdsitos:

= Depdsito judicial;

= Pena de Prestacdo Pecunidria;

= Fianga Criminal Com Processo;

= Fianga Criminal Sem Processo; e

=  Acdo Resciséria.
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Descri¢cdo da imagem: Menu Depdésito Judicial e os submenus apresentados.

Na pagina inicial do Portal de Custas, acessar o botdao “Emissao de Guias”. De acordo com
o tipo de depdsito a ser realizado, acessar o menu “Depésito Judicial” e, depois, o submenu
correspondente.

Importante

Conforme Comunicado Conjunto n? 318/2023 todos os levantamentos de
depdsitos judiciais (inclusive anteriores a 01/03/2017), cujos dados estejam
regularizados no Portal de Custas, deverdo ser feitos por MLE no Portal de
Custas. Excepcionalmente, nos casos em que nao foi possivel a migragao e
a conta judicial nao estiver disponivel no Portal de Custas para a emissao de
MLE, devera ser utilizado alvara eletronico.

Bl PROCEDIMENTO PARA OS TIPOS: “DEPOSITO JUDICIAL”,
“FIANGCA CRIMINAL COM PROCESSO” E “ACAO RESCISORIA”

Acessado o submenu correspondente, informar o nimero do processo e selecionar o botdo
“Buscar”.

* Campos Obrigatdrios

Mumero do Processo™®

Descricdao da imagem: Imagem com destaque do campo Numero do Processo e do botdo Buscar.
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Preencher os campos solicitados.

* campos Obrigatérios

Nismero do Processo® 0001518-40.2016.5.26.0666

Nimero do Processo CNJ  00D1515-40.2016.5.26.0665

Instdncia 1

CPF/CNPJ Depositante®

Nome do Depositante®

Representa®

Observacio

Descricao da imagem: Imagem dos campos a serem preenchidos.

Os campos que possuem asterisco (*) a direita sdo de preenchimento obrigatério, ou seja,
os campos: Valor, CPF/CNPJ Depositante, Nome do Depositante e Representa:

Valor* 0,00

1) validar

{Informe 11 {onze) digitos para CPF ou 14 (quatorze) para CNRI)

CPF/CNPJ Depositante™

Nome do Depositante™®

Representa™ Pelo Autor/Recorrente ' Pelo Réu/Recorrido "' Terceiros/ Outros

Descri¢do da imagem: Imagem dos campos Valor, CPF/CNPJ Depositante, Nome do Depositante e
Representa.

Ao informar o CPF/CNPJ do depositante o usuario podera selecionar o botdo “Validar” ou
clicar fora do respectivo campo para que assim o sistema preencha, automaticamente, com
o nome do depositante.

O validar

CPF/CNP] Depositante™®
(Informe 11 (onze) digitos para CPF ou 14 (quatorza) para CNPJ)
Nome do Depositante* J

Descri¢do da imagem: Imagem dos campos CPF/CNPJ Depositante e Nome do Depositante com destaque
do botdo Validar.
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No campo “Representa” indicar se o depositante representa o Autor/Recorrente;

Réu/Recorrido ou Terceiros/Outros.

Representa™ Pelo Autor/Recorrente '“'Pelo Réu/Recorrido '~/ Terceiros/Outros

Descricdo da imagem: Imagem das op¢des do campo Representa.

Em seguida, selecionar o botdo “Emitir Guia”.

O sistema ira disponibilizar no topo da figura, um link para gerar o PDF da guia. Clique no

link “Clique Aqui’, conforme exibido na imagem:

I O Guia gerada com sucesso e emitida ao Banco do Brasil. Para impressao do boleto, CLIQUE AQUI.

Descricdo da imagem: Imagem da mensagem “Guia gerada com sucesso e emitida ao Banco do Brasil. Para
impressdo do boleto, CLIQUE AQUI”.

Em seguida, o sistema ird disponibilizar o PDF da guia.

[ PROCEDIMENTO PARA O TIPO: “PENA DE PRESTACAO
PECUNIARIA”

Acessado o submenu correspondente, informar o nimero do processo e selecionar o botdo

“Buscar”.

* Campos Obrigatdrios

Nimero do Processo® 7 I I

Q)| 2

Buscar Limpar

Descri¢cdao da imagem: Imagem do campo Numero do Processo e do botdo Buscar.

O sistema carrega, automaticamente, os campos presentes na sessao “Dados do
Processo”. Preencher os campos solicitados na sessao “Dados da Guia”.
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Dados do Processo

Dados da Guia

CPF[CNP] Depasitante®

Nome do Depositante®

Observacio

+

Descri¢gao da imagem: Imagem dos Dados do Processo e dos campos da sessao Dados da Guia.

Os campos que possuem um asterisco (*) a direita sdo de preenchimento obrigatdrio, ou
seja, os campos: Comarca, Foro, Oficio/Cartério, Vara, Valor (do depdsito), CPF/CNPJ
Depositante e Nome do Depositante:

Comarca® | spECionE... -

Foro® | sEECIONE... ’

Oficio/ Cartdrio® SELECIONE... ¥

WVara® SELECIONE... b

Valor® 0,00

£ v
CPF/CNP] Depasitante® {3 Validar

onxe) cigins para OPF ou 1 {guatorse) para THFD

Mame do Depasitanba®

Descri¢do da imagem: Imagem dos campos Comarca, Foro, Oficio/Cartério, Vara, Valor (do depésito),
CPF/CNPJ Depositante e Nome do Depositante.

Ao informar o CPF/CNPJ do depositante o usuario podera selecionar o botdo “Validar” ou
clicar fora do respectivo campo para que assim o sistema preencha, automaticamente, com
o nome do depositante.

O validar

CPF/CNPJ Depositante™

(Informe 11 (onze) digitos para CPF ou 14 (quatorze) para CNP)
Nome do Depositante® J

Descri¢do da imagem: Imagem dos campos CPF/CNPJ Depositante e Nome do Depositante com destaque
do botdo Validar.
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Em seguida, selecionar o botdo “Emitir Guia”.

O sistema ira disponibilizar no topo da figura, um link para gerar o PDF da guia. Clique no
link “Clique Aqui’, conforme exibido na imagem:

I O Guia gerada com sucesso e emitida ao Banco do Brasil. Para impressao do boleto, CLIQUE AQUI.

Descricao da imagem: Imagem da mensagem “Guia gerada com sucesso e emitida ao Banco do Brasil. Para
impressdo do boleto, CLIQUE AQUI”.

Em seguida, o sistema ird disponibilizar o PDF da guia.

I PROCEDIMENTO PARA O TIPO: “FIANCA CRIMINAL SEM
PROCESSO”

Acessado o menu correspondente, o sistema apresentard a seguinte tela:

UF da Delegacia®
Municipio da Delegacia®
Delegacia®

Namero da Ocorréncia®

CPF/CNP] Autor/Recorrente 188

Nome Autor/Recorrente!

CPF/CNP) Réu/Recorrido

Nome Réu/Recorrido®
Vaior do Depésito (R$)* 0,00

Representa® O Pedo Autor/Recoments O Pelo RéwRecormido O Terciros/Outros

CPF/CNP) Depositante*

Nome do Depositante*

Observacio

Descri¢ao da imagem: Imagem dos campos apresentados na tela.

Os campos que possuem asterisco (*) a direita sdo de preenchimento obrigatério, ou seja,
0S campos:

= Comarca, Foro, Oficio/Cartério e Vara;

= UF da Delegacia, Municipio da Delegacia, Delegacia e NUumero da Ocorréncia
(RDO, BO, etc.);

= Nome Autor/Recorrente e Nome Réu/Recorrido;

= Valor do Depdsito;
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= Representa (Autor/Recorrente, Réu/Recorrido e Terceiro/Outros);

= CPF/CNPJ Depositante e Nome do Depositante.

Observar que o sistema preenche, automaticamente, o campo “Nome Autor/Recorrente”
com um valor padrdo. Se necessdrio, o campo pode ser alterado.

01.468.760/0001-20 1) validar
CPF/CNP] Autor/Recorrente

(Informe 11 {onze) digitos para CPF ou 14 {quatorze) para CNPI)

Nome Autor/Recorrente®™ | MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE SAO PAUL

Descri¢do da imagem: Imagem dos campos CPF/CNPJ Autor/Recorrente e Nome Autor/Recorrente e do
botdo Validar.

Ao informar os campos “CPF/CNPJ Réu/Recorrido” e “CPF/CNPJ do Depositante” o usuario
poderd selecionar o botdo “Validar” ou clicar fora do respectivo campo para que assim o
sistema preencha, automaticamente, com os nomes correspondentes.

Q validar

CPF/CNP] Réu/Recorrido |

(Informe 11 {onze) digites para CPF ou 14 (quatorze) para CNPJ
Nome Réu/Recorrido* J

O validar
CPF/CNPJ Depositante® >

(Informe 11 (onze) digitos para CPF ou 14 (quatorze) para CNP)
Nome do Depositante* J

Descri¢do da imagem: Imagem dos campos CPF/CNPJ Réu/Recorrido e Nome Réu/Recorrido e do botdo
Validar e Imagem dos campos CPF/CNPJ Depositante e Nome do Depositante e do botdo Validar.

Em seguida, selecionar o botao “Emitir Guia”.

O sistema ira disponibilizar no topo da figura, um link para gerar o PDF da guia. Clicar no
link “Clique Aqui’, conforme exibido na imagem:

I O Guia gerada com sucesso e emitida ao Banco do Brasil. Para impressio do boleto, CLIQUE AQUL.

Descricdo da imagem: Imagem da mensagem “Guia gerada com sucesso e emitida ao Banco do Brasil. Para
impressdo do boleto, CLIQUE AQUI”.

Na sequéncia, o sistema ira disponibilizar o PDF da guia.
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