PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SAO PAULO

PROVIMENTO N° 1.743/2010

Estabelece normas e procedimentos para aplicagdo do Programa de Gestdo de Documentos Arquivisticos do Tribunal de Justica do
Estado de Sé&o Paulo.

O CONSELHO SUPERIOR DA MAGISTRATURA, no uso de suas atribuigcBes legais, nos termos do art. 216 do
Regimento Interno,

Considerando o elevado numero de processos definitivamente arquivados na Capital e comarcas do Interior do
Estado;

Considerando a necessidade de execucdo imediata do Programa de Gestdo de Documentos Arquivisticos do
Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo;

Considerando a necessidade de preservar a memoria historica, reduzir a massa documental de processos findos e
arquivados e liberar espaco fisico no arquivo, proporcionar maior agilidade no desarquivamento dos processos e
documentos e obter maior eficiéncia na administracdo do arquivo, melhorar a conservagdo dos processos e
documentos de guarda permanente e incrementar a pesquisa;

Considerando a necessidade de implementar medidas para a adequagéo as novas rotinas do referido Programa de
Gestédo de Documentos Arquivisticos;

Considerando, finalmente, que o Orgéo Especial deste E. Tribunal de Justica, no Processo n°. 14.233/09, aprovou e
editou a Resolucao n° 483/2009, que criou o Programa de Gestao de Documentos Arquivisticos do Tribunal de Justica
do Estado de Sao Paulo;

Resolve:

Art. 1° — Divulgar e determinar a aplicacdo imediata no &mbito do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo, dos
seguintes instrumentos do Programa de Gestdo de Documentos Arquivisticos, aprovados pelo Orgdo Especial do E.
Tribunal de Justica:

| - A Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos Administrativos e Processos Judiciais;

Il - O Plano de Classificacdo e a Tabela de Classificacdo das Ac6es Transitadas em Julgado;

[l - O Manual de Gestdo Documental;

Art. 2° - Criar o Comité Gestor do Sistema de Arquivos que sera composto pelos membros da Comissao de Arquivos
e mais o Presidente de cada Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental.

§ Unico — Compete ao Comité Gestor do Sistema de Arquivos a coordenacg&o do Programa de Gestdo Documental do
TJSP, nos termos do artigo 23 e seus incisos, da Resolugao n°. 483/2009.

Art. 3° - Criar as Comissdes Permanentes de Avaliagdo Documental, subordinadas ao Comité Gestor do Sistema de
Arquivos, na seguinte conformidade:

| — Comisséo Permanente de Avaliacdo Documental de Direito Privado;

Il — Comissédo Permanente de Avaliagdo Documental de Direito Publico;

Il — Comissao Permanente de Avaliagdo Documental Criminal;

§ Unico - Compete as Comissbes Permanentes de Avaliagdo Documental, nos termos do artigo 25 da Resoluc&o n°.
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483/2009:

a) orientar e realizar o processo de andlise, avaliacao e selecdo dos documentos e processos produzidos e recebidos
nos respectivos 6rgdos do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo, para fins de guarda permanente ou
eliminagéo;

b) propor altera¢des nos instrumentos de gestdo documental previstos no art. 5° da resolugéo 483/09;

c) estabelecer prioridades para analise e destinagdo de documentos institucionais;

d) aprovar o Termo de Eliminagéo, elaborado pela unidade de arquivo;

e) analisar a proposta de guarda definitiva feita por magistrado e pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

DA CLASSIFICACAO DOS PROCESSOS NA DISTRIBUICAO — 12 CLASSIFICACAO

Art. 4° - Os processos distribuidos no &mbito da Justica Estadual, receberdo no ato de sua distribuicéo a classificagéo
arquivistica automdtica, segundo a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos e Processos, como
primeiro filtro para a preservagéo de autos;

Art. 5° - E de responsabilidade do Juiz, do Escrivio e dos Diretores de unidades Judiciais e Administrativas, a
aplicacéo do Programa de Gestédo de Documentos Arquivisticos do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo;

Art. 6° - E facultado ao Juiz da causa indicar nos autos a sua destinagéo final, se de eliminac&o ou de guarda
permanente, fundamentando a sua deciséo se for diversa da classificag@o prevista nos instrumentos do Programa de
Gestao Documental;

DA CLASSIFICACAO DOS PROCESSOS APOS O TRANSITO EM JULGADO E SUA DESTINACAO FINAL — 22
CLASSIFICACAO

Art. 7° - Compete ao Escrivdo-Diretor do Oficio Judicial proceder a Classificagdo dos processos apoés o transito em
julgado da decisdo, com aplicagdo do Plano e da Tabela de Classificacdo das Acdes, podendo ser alterada tal
classifica¢é@o, prevista no inciso I, do artigo 1° deste Provimento, realizada por ocasido da distribuicdo da agéo. A
andlise dos autos findos deve ser feita caso a caso, com base na natureza do provimento jurisdicional demandado e o
efetivamente obtido de modo a estabelecer os prazos legais seguros e a destinagdo final, conforme a Tabela de
Classificagcao das A¢Bes Transitadas em Julgado;

§ 1° - TABELA DE CLASSIFICACAO DAS ACOES - S#o fases da classificagio das acdes e devem ser verificadas,
em cumprimento do caput deste artigo:

| - 12 FASE — TIPO DE FEITO (NATUREZA) - cautelar, cognitiva, executiva, especial ou de embargos.

Il - 22 FASE — ESPECIE DO FEITO.

Il - 32 FASE — PROVIMENTO DEMANDADO - declaratério, constitutivo ou condenatorio.

IV - 42 FASE — PROVIMENTO OBTIDO - pedido acolhido ou rejeitado — (excluem-se as a¢cfes executivas).

V - 52 FASE — ANALISE DO MERITO — (com ou sem apreciacao).

VI - 62 FASE — PROCESSO VINCULADO.

VIl - 72 FASE — PRAZO DE GUARDA - Para verificagdo segura, é preciso que todas as fases anteriores tenham sido
observadas com precisdo. A regra geral € que tudo o que ndo tem andlise de mérito e ndo esta ligado a outra agac
seja guardado apenas durante o prazo precaucional. As outras agbes seguirdo o “Prazo da Rescisoria + prazo
precaucional”’, seja da sentenca que o0 extinguiu, seja da sentenga que extinguiu o processo a ele vinculado, a
depender do caso. Observar o prazo da acgdo rescisoria, da acdo anulatria, 0 prazo precaucional e o prazo
prescricional.

VIII - 82 FASE — DESTINACAO - (dos processos/documentos sujeitos a eliminacdo e os que deverdo ser guardados
permanentemente). Devem ser separados aqueles processos sujeitos a eliminacdo daqueles que serdo guardados
permanentemente, selecionados com base na tabela, como, por exemplo, as a¢des condenatérias sem execugao.

§ 2° - De acordo com a Tabela de Temporalidade e a classificacdo do documento ou processo, a destinacdo dos
mesmos sera a seguinte:

| - TEMPO DE GUARDA NO ARQUIVO E APOS DESTINACAO FINAL ELIMINACAO

a) Prazo de guarda de 5 anos

b) Prazo de guarda de 8 anos

c¢) Prazo de guarda de 13 anos

Il - DESTINACAO FINAL - Guarda permanente

8 3° - Sdo de guarda permanente:
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| - Acdes relativas a familia, unido estavel entre conviventes e ao estado e capacidade das pessoas.

Il - A¢des relativas a registros publicos, inclusive processos administrativos.

lll - AcOes relativas a posse, registro e propriedade de bem imdvel, inclusive as de desapropriagdo, apossamento
administrativo (desapropriacdo indireta), usucapido, serviddo, retificacdo de area, discriminatéria de terras, diviséo,
demarcacéo e adjudicacdo compulsoria.

IV - Procedimentos de infancia e juventude de adocao, guarda e suprimento do consentimento.

V - Acdes de direitos humanos.

VI - A¢Bes de direito ambiental.

VIl - Acdes relativas a privatizagao.

VIII - Agdes coletivas.

IX - Acdes criminais (exceto as absolutorias).

X - Precedentes de sumulas.

Xl — Os documentos administrativos constantes da Tabela de Temporalidade e Destina¢cdo de Documentos
Administrativos com destina¢do de guarda permanente.

§ 4° - Por ocasido do arquivamento devera ser anotada na capa dos autos, de maneira ostensiva, a nova
classificacéo, conforme disposto a seguir, observados os critérios estabelecidos nos paragrafos anteriores, inserindo
no sistema informatizado a classificacdo e destinagdo final, sendo tais providéncias requisitos obrigatérios para o
arquivamento dos autos.

| — Tempo de guarda no arquivo =5 anos

Destinacéo Final = Eliminagéo

Il - Tempo de guarda no arquivo = 8 anos

Destinacédo Final = Eliminagao

[ll - Tempo de guarda no arquivo = 13 anos

Destinacéo Final = Eliminagéo

IV - Guarda permanente

§ 5° - O arquivamento deve ser realizado de forma seletiva, conforme a classificacdo acima, em caixas identificadas
com as categorias dispostas no paragrafo anterior e a data de arquivamento dos processos.

§ 6° - Para efeito do cumprimento do paragrafo anterior e enquanto adotado a caixa como meio fisico de
acondicionamento dos processos arquivados, fica vedada em seu conteldo a existéncia de processos de categorias
diversas.

§ 7° - A gestdo documental com a finalidade de eliminagéo devera incidir somente sobre autos efetivamente findos, ou
seja, com sentenca transitada em julgado e decorridos os prazos legais, prescricionais e precaucionais, definidos na
Tabela de Temporalidade. Os autos do arquivo intermediario, que estdo no cumprimento do prazo de guarda, se
desarquivados e reativados para receberem andamento, deverdo sofrer nova avaliacéo e reclassificagdo quando do
retorno ao arquivo.

§ 8° - O Setor de Arquivo devera ser setorizado de acordo com as classificagfes estabelecidas no § 4° deste artigo,
para quando receber o processo classificado arquiva-lo no local ja destinado a eliminagéo ou guarda permanente.

Art. 8° - Todos os processos destinados ao arquivo terdo obrigatoriamente os registros de seus andamentos e
decisdes no sistema informatizado oficial do Tribunal de Justi¢ca do Estado de Sdo Paulo.

§ 1° - Os registros obrigatérios referidos no caput deste artigo séo:

| - Nos processos civeis em geral os referidos nos itens 10.2, 10.2.1 e 189.1 do Cap. Il, itens 136 e 137, Capitulo IV
das Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica.

Il - Nos processos Criminais os referidos no item 10.2.2 do Capitulo Il das Normas de

Servigo da Corregedoria Geral da Justica.

DA AVALIACAO E CLASSIFICACAO DOS PROCESSOS E DOCUMENTOS DO ACERVO — 32 CLASSIFICAGAO

Art. 9° - Fica estabelecido procedimento de trabalho para a avaliacéo e classificagdo do acervo, através de equipes
operacionais da Comissdo Permanente de Avaliacdo Documental, que:

| — Realizaréo o trabalho de separac¢édo dos processos e documentos de guarda permanente, daqueles que podem ser
eliminados.

Il - Os processos julgados e com transito em julgado, referidos no inciso anterior, serdo classificados segundo os
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critérios estabelecidos no artigo 7°, paragrafos 1°, 2° e 3°.

Il — Os processos classificados que, por ter decorrido 0 prazo de guarda estipulado na Tabela de Temporalidade, e
n&o contenham valor informativo, histérico ou cultural, serdo encaminhados para eliminacéo.

IV — Os processos que ndo sejam classificados como de guarda permanente encontrados no acervo sem decisao
definitiva

ou terminativa e que tenham decorridos 0s prazos prescricionais e precaucionais serdo devolvidos as Unidades de
origem para as providéncias cabiveis visando a sua destinagéo final.

Art. 10 - Todos os processos selecionados para eliminagdo, nos termos do artigo anterior, devem constar de edital de
eliminacé&o.

§ 1° - O edital deve ter o prazo de 45 dias (artigo 3°, da Resolu¢do n® 26, do CONARQ), e dele constar o n°. do
processo, nome da ac¢do, nome das partes e do advogado, se houver. Nesse prazo as partes poderdo se manifestar
por escrito sobre o interesse em retirar os autos ou documentos que os integram. O pedido serd analisado pelo Juiz
designado, que podera mandar desentranhar os documentos solicitados ou a entrega dos autos, mediante recibo, que
deveré constar do sistema informatizado.

§ 2° - Havendo 6rgéo publico interessado, devera ser intimado por carta.

Art. 11 - Decorrido o prazo previsto no edital, devera ser expedido o Termo de Eliminagdo com os processos que
serdo eliminados e submetido a Comissédo Permanente de Avaliagdo Documental.

Art. 12 - Os processos e documentos serdo eliminados de forma ecologicamente correta e os descartes serdo
transformados em material para reciclagem, podendo o Tribunal de Justica contratar empresa para tanto, destinando
o resultado para receita do Fundo Especial de Despesa do TJSP.

Art. 13 — Para a eliminagdo dos documentos e processos, a empresa contratada ficard responsavel pela prestagao de
servicos de coleta, transporte, tratamento e destinacdo final para respectiva reciclagem do material destinado a
eliminagdo, mediante a fragmentacdo do papel ou hidrossolubilidade, na presenca de funcionario indicado pela
Comissao Permanente de Avaliagdo Documental e devera fornecer declaracdo de descarte seguro.

Art. 14 - O Tribunal de Justica podera autorizar a entrega de processos classificados, avaliados e aptos para
eliminacdo, a Universidades e Faculdades de Direito situadas no Estado de S&o Paulo, & Escola Paulista da
Magistratura e a entidades de preservacéo historica.

§ 1° — SO se permitird a entrega para fim de estudo e preservagéo histdrica, hipéteses em que na capa do processo
devera conter a expressdo, sob carimbo, Documento de propriedade do Poder Judiciario de Séo Paulo —
Preservacdo obrigatoria.

§ 2° — A entidade depositaria sera responsavel pela preservagdo dos processos, vedada a sua entrega a terceiros,
podendo, contudo, devolvé-los a origem.

§ 3° — A entrega far-se-4 mediante recibo circunstanciado, constando a Comarca, Vara, ano de distribuigdo, nimero
do processo, natureza da acdo e nome das partes, devendo o Oficio de Justi¢ca ou o Arquivo Geral manter pasta onde
os recibos serao colecionados.

§ 4° — Fica vedada a entrega de processos que corram em segredo de justica ou nos quais essa circunstancia tenha
sido declarada.

Art. 15 — Este Provimento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se,

S&o Paulo, 12 de janeiro de 2010.

(aa) ANTONIO CARLOS VIANA SANTOS, Presidente do Tribunal de Justica, MARCO CESAR MULLER VALENTE,
Vice-Presidente do Tribunal de Justica, ANTONIO CARLOS MUNHOZ SOARES, Corregedor Geral da Justica, LUIZ

ELIAS TAMBARA, Decano, CIRO PINHEIRO E CAMPOS, Presidente da Secao Criminal, FERNANDO ANTONIO
MAIA DA CUNHA, Presidente da Secdo de Direito Privado, LUIS ANTONIO GANZERLA, Presidente da Segéo de
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Direito Publico
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