RESOLUCAO N° 637/2013

ALTERADA PELA RESOLUGAO N° 822/2019 - disponibilizada no DJE em
26/09/2019

Atualiza o Programa de Gestido de Documentos Arquivisticos do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo
criado pela Resolucao n° 483/2009 e implanta adaptacoes ao Programa Nacional de Gestao Documental do
CNJ- Recomendacao n° 37/2011.

O TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DE SAO PAULO, por seu ORGAO ESPECIAL, no
uso de suas atribuicbes legais,

CONSIDERANDO a necessidade de obter maior eficiéncia na administracdo do arquivo do
Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo;

CONSIDERANDO o decidido pelo Orgdo Especial no Processo n® 14233/2009;

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal de 1988 dispde no art. 216, § 29, que cabem a
administracdo publica a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear
sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO que a Lei n° 8.159, de 1991, dispde sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados, determina ser do Poder Publico: a gestdo documental e a protecdo especial a
documentos de arquivos, como instrumento de apoio a administracdo, a cultura e ao
desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e informacéo;

CONSIDERANDO que a referida lei disciplina a politica nacional de arquivos publicos e
privados e, no seu art. 10, define como inalienaveis e imprescritiveis os documentos considerados
de valor permanente, tendo como necessaria a preservacao de processos e documentos de
interesse para o patrimonio histérico e cultural da nagao, conforme o seu art. 62;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 11.419, de 2006, sobre a geracao, a tramitacdo, o
acesso e a guarda de processos judiciais e documentos em meio eletrénico;

CONSIDERANDO a Resolucao do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ n° 26, de 6 de
maio de 2008, que estabelece diretrizes basicas de gestdo de documentos a serem adotadas nos
arquivos do Poder Judiciario;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir a integridade, a seguranca e a preservagao dos
documentos e processos nos arquivos do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO a necessidade de obter maior eficiéncia na administracdo dos documentos
do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

CONSIDERANDO que a Lei n® 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, art. 62 tipifica a destruicao
de arquivos como crime contra o patrimonio cultural;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 12.527/2012 sobre o acesso a informacgdo publica;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 12.682/2012 que dispde sobre a elaboracao e o
arquivamento de documentos em meios eletromagnéticos;

CONSIDERANDO o Decreto n® 48.897/2004 que dispGe sobre os Arquivos Publicos, os
documentos de arquivo e sua gestao, os Planos de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de



Documentos da Administracdo Publica do Estado de S&do Paulo e define normas para a avaliagao,
guarda e eliminagao de documentos de arquivo e providéncias correlatas;

CONSIDERANDO o Decreto n© 58.052, de 16 de maio de 2012 que regulamenta a Lei federal
n°® 12.527, de 18 de novembro de 2011, sobre acesso a informacoes;

CONSIDERANDO a Recomendacgao n° 37 de 15 de agosto de 2011 do Conselho Nacional de
Justica que recomenda a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de
Gestao Documental e Preservacao da Memoaria do Judicidrio (PRONAME) e seus instrumentos;

RESOLVE:

Artigo 1° - Fica atualizado e adaptado o Programa de Gestdo de Documentos Arquivisticos do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, estabelecida a sua nova Normatizacao e aprovados o
Plano de Classificacdo dos documentos e processos e as novas Tabelas de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos Administrativos e Judiciais, como seus instrumentos.

Artigo 2° - O referido Programa tem por finalidade assegurar a gestdao, a protecdo, a
classificacao, a avaliacdo, a destinacdo, a guarda, a preservacdo e o acesso aos documentos
institucionais, produzidos no exercicio das atribuicdes jurisdicionais e administrativas do Tribunal
de Justica do Estado de Sao Paulo.

8§ 1° - Para fins de programa de preservacao da Memédria do Judiciario fica instituido o “Selo
de Relevancia do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo”, para afixacdo em documentos,
processos judiciais ou administrativos, em tramitacdo ou arquivados, cujo assunto seja
considerado de grande valor para o Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo e para a
sociedade. A afixacdo do selo marcard o documento, processo judicial ou administrativo como de
preservacdo permanente facilitando o seu tratamento diante de programas de revelacdo da
membdria institucional.

§ 2° - A Comissdo Permanente de Avaliagcdo Documental analisard em Ultima instancia a
procedéncia ou ndo da indicacdo.

Artigo 3° - Gestdo de documentos é o conjunto de procedimentos técnicos e operacdes
referentes a produgdo, tramitacdo, uso, classificacdo, avaliacdo, destinacdo e preservagao de
todos os registros documentais produzidos e recebidos pelo Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo no exercicio de sua atividade, independentemente do suporte em que foi registrada, na fase
corrente e intermediaria, visando a sua preservagao com o recolhimento para guarda permanente
ou a eliminagdo, se desprovido de qualquer valor informativo, probatério ou histérico.

Artigo 4° - E de responsabilidade de magistrados e servidores, no &mbito das suas
atribuicdes, a correta aplicacao das normas e dos procedimentos previstos no Programa de Gestao
de Documentos Arquivisticos do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo.

Artigo 5° - Sdo instrumentos do Programa de Gestao Documental do Tribunal de Justica do
Estado de Sao Paulo e adequadamente compatibilizados com a Recomendagdo n® 37 de 15 de
agosto de 2011 do Conselho Nacional de Justica:

a) os sistemas informatizados de gestdo arquivistica de documentos, de processos
administrativos e autos judiciais, bem como os métodos dos sistemas, essenciais a identificacao
do documento do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo de forma inequivoca em relagdo a
quaisquer outros documentos;

redacdo — art. 1° da Resolucio 822/2019: b) o Plano de Classificacao, incluindo-se as
Tabelas Processuais/Taxonomia e a Tabela de Temporalidade e Destinacao de
Autos Judiciais do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo;

c) o Plano de Classificacgdo e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
Administrativos do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo — Anexo II;

d) a Lista de Verificacao para Baixa Definitiva de Autos, integrada ao sistema - Anexo III;



e) a Lista de Verificagdao para Eliminacao de Autos Findos, integrada ao sistema - Anexo 1V;

f) o fluxograma de Avaliagcdo, Selecao e Destinagdo de Autos Findos, integrado ao sistema -
Anexo V;

g) o Plano para amostra estatistica representativa, integrado ao sistema - Anexo VI g,

h) o Manual de Gestao Documental do Tribunal de Justica do Estado de Sdo Paulo - Anexo
VII;

Art. 1° da Resolucdao 822/2019 - incluiu o item:

i) a Tabela de Grupo Classe/Assunto para Guarda Permanente.

Paragrafe—tnice. Paragrafo 1° (alteracdo Res. 822/2019) - Todos os instrumentos estdo
disponiveis no portal
http://www.tjsp.jus.br/Institucional/Primeiralnstancia/GestaoDocumental/Default.aspx? e serdo
atualizados ou alterados, sempre que necessario.

Paragrafo 2° - Os documentos elencados neste artigo deverao ser
regulamentados pela Presidéncia.” — incluido pelo art. 1° da Resolucao 822/2019)

Artigo 6° - S3o essenciais para a Gestdo Documental do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo:

I - manutengdo dos documentos em ambiente fisico ou eletrdénico seguros, o desenvolvimento
e implantacdo de estratégias de preservacdao desses documentos, desde sua produgdo e pelo
tempo de guarda que houver sido definido;

II - a padronizacdo de espécies e tipos documentais, classes e assuntos, e ainda, dos
registros de movimentacao dos documentos e autos judiciais;

III - utilizagdo dos instrumentos mencionados no art. 59 desta resolugao;

IV - gerenciamento da documentacdo produzida e recebida por meio de sistema que
contemple a captura, producdo, uso, movimentacao, classificacdo, avaliacdo, destinacao e acesso
aos processos e documentos e descrigdo arquivistico documental, diante de normas, planos e
tabelas padronizadas, assegurando a integridade das informagdes indispensaveis a administracdo
da instituicdo e principalmente a revelacdo e preservacdo da memoria e a garantia dos direitos
individuais;

V - avaliacdo documental orientada para a preservacao das informacbes indispensaveis a
administracdo da Justica Estadual e essenciais a memoria da sociedade, bem como para a
garantia dos direitos individuais;

VI - racionalizacdo na producdo de documentos publicos e a sua retencdo somente pelo
periodo estabelecido nos instrumentos de gestdo documental do Tribunal de Justica do Estado de
Sao Paulo;

VII - adocdo de critérios de transferéncia e recolhimento de documentos e processos as
unidades de guarda e preservacao;

VIII - orientagdo e treinamento de magistrados e servidores;

IX - definicdo de responsabilidades, niveis e classificacdes legais de acesso aos documentos;

X - aplicacdo da politica de segurancga da informacdo do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo, aprovada pela Portaria n® 7560/2008, da E. Presidéncia.

Artigo 7° - Considera-se documento institucional todo aquele gerado ou recebido pelo
Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo no exercicio das suas funcgoes, seja ele administrativo
seja ele judicial, independentemente da forma ou do suporte em que foi produzido.

Paragrafo Unico. Os documentos institucionais sdo classificados como:

I - correntes: aqueles que estiverem em tramitacdo, ou que, até sem movimentacao,
constituirem objeto de consultas frequentes;

II - intermediarios: aqueles que, por conservarem ainda algum interesse jurisdicional ou
administrativo, mesmo ndo sendo de uso corrente pelas areas emitentes, estiverem aguardando
eliminagdo ou recolhimento para guarda permanente;

III - permanentes: aqueles cuja relevancia, valor histérico, probatério e informativo, devem
ser definitivamente preservados no suporte em que foram produzidos.

Artigo 8° - Os documentos classificados como de guarda permanente constituem o fundo
arquivistico historico e o patrimonio documental do Tribunal de Justica do Estado Sao Paulo,



assim, devem ser guardados e disponibilizados para consulta de modo que nao ponham em risco a
sua adequada preservacdao e ainda que sejam digitalizados, os originais ndao poderdao ser
eliminados.

§ 1° - S3o considerados documentos de guarda permanente:

a) os atos normativos: ato, regimento, resolucao, portaria e outras normas expedidas;

b) os atos de assentamento: ata, termo e outros registros oficiais de fatos ou ocorréncias;

c) os atos de ajuste: contrato, convénio e outros acordos em que o Tribunal de Justica de Sao
Paulo for parte;

d) os livros de registro que contenham o inteiro teor de sentencas, decisdes terminativas,
acordaos e decisdes monocraticas, qualquer que seja o suporte;

e)—es—processos—precedentes—de—Stmulas: Nova redacao - art. 22 da Resolucao
822/2019: e) os Incidentes de Uniformizacao de Jurisprudéncia e Arguicoes de

Inconstitucionalidade, os processos que constituirem precedentes de Simulas e os

Incidentes de Resolucao de Demandas Repetitivas (IRDR);
f) todos os processos, expedientes e demais documentos produzidos, recebidos ou
acumulados pelo Trlbunal de Justlga do Estado de Sao Paulo até o ano de 1940

g)-ed
ﬁas—a+meas—la—e—&de—aFt—5°—desfea—ReseFu§ae— Nova redagao — art. 2° da Resolugao 822/2019
g) processos judiciais indicados como de valor historico por Magistrado, servidores

ou terceiros interessados, mediante analise da Comissdao Permanente de Avaliacao
e Gestao Documental do Trlbunal de Justlga do Estado de Sao Paulo,

EsEade—de—Sae—PatHe— Nova redagdo - art. 2° da Resolugao 822/2019 h) 0s processos
judiciais cuja classe ou assunto principal indique, presumidamente, valor
historico, probatério ou informativo do processo, conforme Tabela de Grupo
Classe/Assunto para Guarda Permanente aprovada pela Comissao(oes)
Permanente(s) de Avallagao do Trlbunal de Justica do Estado de Sao Paulo,

i)
feFem—seieereFrades—paFa—amestﬁa—esfeaHsHea— Nova redagao - art 2° da Resolugao 822/2019
i) os processos judiciais, administrativos e documentos que, embora tidos como

eliminaveis, forem selecionados para amostra estatistica, conforme portaria da
Comissao(oes) Permanente(s) de Avaliacao do Tribunal de Justica do Estado de

Sao Paulo.”

§ 29 - Tendo em vista a conservacdao, os documentos de guarda permanente s6 poderdo ser
retirados das unidades de arquivo em carater excepcional:

I - por empréstimo, no ambito interno do Tribunal de Justica do Estado de S&do Paulo quando
a disponibilizacdo de cdpia nao for viavel ou ndo se apresentar como o modo mais adequado;

II - por desarquivamento, quando envolver tramitacao;

III - para fins de exposicdo ao publico, cumprindo requisitos que garantam a integridade e a
segurancga do patrimdénio documental.

§ 3° - Os documentos selecionados para guarda permanente estardo disponiveis para
consulta local, facultada sua reproducdo por copia e de acordo com o estabelecido na politica de
consulta e acesso documental, mediante ressarcimento do custo do servico e dos materiais
utilizados.

Artigo 9° - Os documentos administrativos e as agdes judiciais transitadas em julgado e
definitivamente arquivadas no ambito do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo serdo
selecionados, classificados e avaliados, para fins de sua destinacdo final, ou seja: preservagao ou
ehmmagao segundo 0s crlterlos preV|stos nos mstrumentos deflnldos no art 5° desta Resolugao




Nova redagao - art. 3° da Resolugdao 822/2019:

§ 1° - As acoes judiciais transitadas em julgado serao definitivamente
arquivadas quando ndao necessitarem de nenhuma diligéncia do Juizo processante,
da secretaria da unidade judiciaria respectiva e de terceiros designados para
atuarem na lide ou eventualmente alcancados pelo julgado, com o devido
cadastramento de todos os metadados necessarios junto ao sistema informatizado
oficial.

§ 2° - Consideram-se metadados necessarios ao cadastramento: a) Orgao
Produtor (Vara/Secretaria, etc); b) Namero de registro, compreendendo todos os
nimeros que o processo possui; c) Classe/assunto; d) Nome das partes e sem
abreviaturas; e) Nimero de documentos, quando houver (homonimia); f) Objeto
da acao; g) Final decisdao (compreende todos os recursos); h) Transito; i) Extincao
(baixa definitiva); j) Classificacao documental (apontamento de processo
eliminavel); - Acrescentado pelo art. 3° da Res. 822/2019

§ 39 - Na auséncia de quaisquer dos dados constantes do § 29, a regularizacao
das pendéncias se dara por estrutura a ser designada pela Presidéncia, no ambito
da Comissao Permanente de Avaliacao Documental, sem a necessidade de retorno
dos autos a unidade judicial.” - Acrescentado pelo art. 3° da Res. 822/2019

Artigo 10 - E facultada ao magistrado a formulacdo de proposta fundamentada & Comiss&o
Permanente de Avaliagao Documental competente, para fins de preservacdo e guarda definitiva de
processo em que atue. A base de justificacdo é o valor relevante que o documento administrativo
ou judicial tenha adquirido ao longo de sua tramitacdo.

Artigo 11 - Os documentos administrativos previstos nos instrumentos arquivisticos e nas
Normas de Servico da Corregedoria Geral da Justica do Estado de Sao Paulo para imediata
eliminacdo, desde que vencida a fase corrente, devem ser eliminados na prépria unidade
produtora, sem transferéncia para unidade arquivistica e sem publicacdo de edital de eliminagao.

Paragrafo Unico. Provimento do Tribunal de Justica regulamentara a forma de destruicédo e o
destino do material, visando a sua transformacdo para reciclagem.

Artigo 12 - A eliminacdo dos autos judiciais com transito em julgado e dos documentos
administrativos (atividademeio), todos definitivamente arquivados serd precedida de publicagao
de extrato do edital de eliminacdo no D.J.E e inteiro teor no
endereco:http://www.tjsp.jus.br/Institucional/Primeiralnstancia/GestaoDocumental/Default.aspx?,
Portal SPI - Gestao Documental para sua consulta.

§ 19 - Os recursos que formarem autos, os embargos a execugdo e demais processos que nado
existem de forma autdnoma, deverdo ser remetidos para o arquivo concomitantemente com o
processo principal, assim como a eliminacdo de processo judicial, expediente administrativo, sé
poderd ocorrer se e somente se o conjunto documental que ele representa estiver totalmente
reunido, vedando-se sua eliminacao em carater parcial.

§ 22 - Os agravos, contudo, deverdao ser eliminados independentemente do processo
principal, imediatamente apds o traslado das pegas originais ndo existentes no processo principal.

8§ 3° A acdo resciséria terd a mesma destinagdo atribuida aquela que lhe originou. A
destinagdo da acdo originaria ficara suspensa até a baixa da agao rescisoria.

§ 4° A critério da Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, ouvida a
Comissdao Gestora de Arquivos, Memoria e Gestdo Documental é facultada a transferéncia de
guarda dos processos judiciais, devidamente avaliados e classificados como eliminaveis para
custédia externas das entidades de carater histérico, cultural, de ensino, de preservacdo
documental e assemelhados, bem como sua devolucao imotivada e a qualquer tempo.

Artigo 13 - Os editais de eliminagdo serdao publicados no Diario da Justica Eletrénico, veiculo
de publicacao oficial do Tribunal de Justica de Sao Paulo, consignando-se um prazo de 45



(quarenta e cinco) dias para possiveis manifestacdes das partes interessadas, antes da efetiva
eliminagdo dos processos ou documentos.

8§ 1° - As partes ou entidades de preservacao interessadas nos autos findos a serem
eliminados poderdo, as suas expensas, requisita-los para guarda particular, por meio de peticdo
ao responsavel da unidade administrativa a qual a sua eliminacdo estiver sendo tramitada e for
vinculada.

§ 292 - O documento original serd entregue, depois do prazo previsto no caput, a primeira
parte solicitante; as demais, quando houver, serdo fornecidas copias.

8§ 3° - N3o havendo interesse das partes poderdao ser entregues as entidades previstas no
paragrafo 40, do artigo 12 desta Resolugao.

Artigo 14 - A eliminagdo de documentos institucionais realizar-se-& mediante critérios de
responsabilidade social e de preservagcdo ambiental, por meio da reciclagem do material
descartado e da destinacao do resultado para receita do Fundo Especial de Despesa do Tribunal de
Justica do Estado de Sao Paulo.

Artigo 15 - A avaliacdo e a destinacdo dos documentos administrativos e autos processuais
findos criados em suporte digital obedecem aos critérios previstos nos instrumentos definidos no
art. 59 desta Resolucao.

Artigo 16 - Os processos e documentos digitais cuja autenticidade esteja assegurada na
forma da lei poderdo ter a sua geracao, uso, tramitacdo, classificacdo, avaliacdo, destinacdo e
acesso feitos exclusivamente em sistemas informatizados corporativos, dispensada a emissao de
copia em papel.

Nova redacdo - art. 4° da Resolucio 822/2019: Artigo 17 - Os sistemas
informatizados deverao possibilitar a transferéncia de processos e documentos
digitais do arquivo corrente para os arquivos intermediario e permanente, ficando
disponiveis para magistrados e servidores, de acordo com os seus niveis de
responsabilidades e com as atividades que desenvolverem: Protocolo, Autuacao,
Classificacao, Indexacao, Processamento, Avaliacao, Arquivamento, Eliminacao,
Guarda Permanente e Acesso a consulta, em local a ser indicado pelo Tribunal de
Justica de Sao Paulo.

§ 1° - A Unidade de Tecnologia da Informagdao atuard conjuntamente, subsidiando
tecnicamente as ComissGes Permanentes de Avaliagdo Documental, na gestdo de documentos
eletronicos, especialmente no que se refere a geracao, uso, tramitagdo, classificagdo, avaliagao,
destinacdo e acesso aos documentos digitais.

§ 29 - A unidade responsavel pelo arquivo eletrénico procederd ao exame de presuncdo de
autenticidade dos documentos arquivisticos digitais recebidos baseando-se nos métodos
relacionados a esses documentos.

§ 3° - As unidades de tecnologia da informacdao e de gestao documental sdo responsaveis
pelo armazenamento adequado dos documentos digitais e pela disponibilizagdao de ferramentas de
gestao documental nos sistemas informatizados corporativos.

Para tanto, deverdao seguir procedimentos de armazenamento de documentos nos meios
eletronico, Optico ou equivalente com adogdo de sistema de indexacdo que possibilite a sua
precisa localizacdo, permitindo a posterior conferéncia da regularidade das etapas do processo
adotado.

§ 4° - Cabe a unidade de gestdao documental a construcdo e aplicagdo das regras contribuindo
para desenvolvimento e atualizacdo dos requisitos de gestdo documental do documento
eletronico, visando o efetivo gerenciamento do documento eletronico definitivamente arquivado.



Artigo 18 - Os documentos em suporte papel transcritos para suporte digital, deverdo utilizar
certificacdo com o emprego de certificado digital emitido no ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Bra5|le|ra - ICP - Brasn

s&pe1=ted+g+ta+ Nova redagao - art. 5° da Resolugao 822/2019

§ 1° - Nos casos de digitalizacio de documentos e processos judiciais fisicos
para compor os autos processuais eletronicos, apos conferida a digitalizacdao e
certificada a legibilidade dos documentos digitalizados, a parte fisica podera ser
eliminada.

§ 2° - s DFO S
administratives. Nova redacgdo - art. 5° da Resolugao 822/2019 § 2° - Também podera
ser eliminada a parte fisica dos processos desarquivados, cuja integra seja
encaminhada por meio de arquivo eletronico no formato PDF. Competira ao juiz
corregedor permanente da unidade determinar a indexacao dos documentos do
processo para o prosseguimento no formato eletronico.

ser—eliminado. Nova redagdo - art. 5° da Resolugao 822/2019 § 3° Cumprlda sua
temporalidade e para os casos cuja destinacao for a eliminagao, sera certificado o
ato em procedlmento admlnlstratlvo.

SP{——GesEae—Dee&meﬁ%aJ—pafa—sua—eoHSt%a Nova redagao - art 50 da Resolugao 822/2019
§ 4° - Para a situacao prevista no § 2° deste artigo, mas que ainda nao cumpridos

0s prazos para o manejo da acao rescisoria ou da temporalidade, devera constar
expressamente no edital a possibilidade de a parte ou seu advogado receber os
autos para guarda permanente.”

Artigo 19 - Os documentos institucionais digitais deverao ser objeto de politicas de seguranca
da informacdo que visem a garantir a sua integridade e acessibilidade de longo prazo, evitando-se
a degradacdo fisica e a obsolescéncia tecnoldgica de “hardware”, “software” e formatos.

Artigo 20 - A guarda do documento, independentemente do suporte, devera garantir a sua
autoria, integridade e tempestividade.



Artigo 21 - Os procedimentos para classificacdo, acesso, insercao de dados nos sistemas
informatizados, manuseio, reproducao, transporte, arquivamento e guarda de documentos e
processos no ambito do Tribunal do Estado de S3o Paulo deverdo assegurar no que couber, a
aplicacao das normas referentes ao sigilo e segredo de justica.

§ 1° - a classificacdo de sigilo é a atribuigdo por autoridade competente do grau de sigilo aos
documentos, aos dados e as informacgdes tornando restrito o seu acesso.

§ 29 - os documentos, dados e informacdes sigilosas no ambito do Tribunal de Justica do
Estado de Sado Paulo poderao ser classificados com os seguintes graus:

I - ultrassecreto;

II - secreto;

III - reservado.

§ 39 - Os prazos maximos de restricdo de acesso aos documentos, dados e informacgdes sao
contados da data de sua producdo e sdao os seguintes:

1. ultrassecreto: até 25 (vinte e cinco) anos;

2. secreto: até 15 (quinze) anos;

3. reservado: até 5 (cinco) anos.

8§ 4° - Quando o documento possuir atributo classificatério de ultrassecreto, secreto e
reservado nos termos do artigo 24 da Lei n.02. 12.527 de 18 de novembro de 2011, regulamentada
pelo Decreto n.°, 58.052 de 16 de maio de 2.012, o prazo de guarda em arquivo intermediario
sera contado depois de decorrido o prazo de restricdo de acesso atribuido ao documento.

§ 5° - O prazo de restricdo de acesso € contado a partir da sua produgdo, nos termos do
art.%, 31 § 19, do Decreto n.°. 58.052 de 16 de maio de 2012.

Artigo 22 - A Comissdo Gestora de Arquivo, Meméria e Gestdo Documental do Tribunal de
Justica do Estado de S&o Paulo serd composto por um Desembargador, que o presidird, e outros
dois Desembargadores ou Juizes, todos designados pelo Excelentissimo Senhor Presidente do
Tribunal de Justica.

Paragrafo Gnico. O (s) presidente (s) da (s) Comissao (6es) Permanente (s) de Avaliagao
Documental integrara (do) a Comissao Gestora de Arquivo, Memoéria e Gestdo Documental.

Artigo 23 - Compete a Comissdao Gestora de Arquivo, Memoéria e Gestdo Documental do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo:

I - elaborar, atualizar e publicar os instrumentos de gestdo documental e manuais especificos
com orientacOes para a aplicabilidade das normas previstas nesta Resolugao;

IT - promover treinamentos de servidores e magistrados;

III - propor normas complementares ao Programa, para aprovacdo do Orgdo Especial do
Tribunal de Justica;

IV - acompanhar e verificar a aplicagdo das normas previstas nesta Resolucao e, quando for o
caso, sugerir ao Tribunal de Justica medidas corretivas.

Artigo 24 - Devera (do) ser instituida (s) Comissdo (0es) Permanente (s) de Avaliacdo
Documental, que podem ser regionalizadas, vinculada (s) a Comissao Gestora de Arquivo,
Memoria e Gestdo Documental, que é vinculada a Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado de
Sao Paulo, presidida por um Desembargador ou Juiz, definida (s) como um grupo multidisciplinar
de servidores de nivel superior da area juridica, da unidade de gestdao documental, de arquivologia
e de historia, quer se trate dos documentos em suporte fisico ou eletrénico, limitada a sua
composicdo a no maximo 9(nove) membros, todos designados pelo Presidente da Comissdo
Gestora de Arquivo, Memodria e Gestdo Documental.

Paragrafo Unico. A critério da (s) Comissdo (Ges) de Avaliacgdo Documental, por solicitacdo
do responsavel pela Unidade de Gestdo Documental serdo expedidos convites para integra-las os
servidores das unidades organizacionais as quais se referem os documentos a serem avaliados,
bem como profissionais ligados ao campo de conhecimento de que trata o acervo objeto da
avaliagao.

Artigo 25 - Compete a (s) Comissdo (8es) Permanente (s) de Avaliacdo Documental e a
Coordenadoria de Gestao Documental:
a) identificardefinirzelarorien




; Nova redagao - art 7°
da Resolugao 822/2019 a) propor alteragoes nos mstrumentos arquivisticos e de
gestao documental, prewstos no art. 5° desta Resolugao,

SLéesta—ReseJﬁeae Nova redagdo — art. 7° da Resolugio 822/2019 b) propor prlorldades

para analise e destlnagao de documentos |nst|tucmna|s,

C) €
redacdo - art. 7° da Resolugdo 822/2019 c) propor critérios de mcorporagao de
acervo e de avaliacao da documentacao produzida, recebida e acumulada pelo
Tribunal de Justica de S3dao Paulo e instituir politica de difusdao e acesso as
informacoes nela contida, resguardando os documentos que requeiram sigilo e
restricoes;

d) estabelecer critérios de incorporagdo de acervo e de avaliagdo da documentagao produzida,
recebida e acumulada pelas unidades de arquivo e de gestao documental e instituir politica de
difusdo e acesso as informacdes nela contida, resguardando os documentos que requeiram sigilo e
restricoes;

e) estabelecer politica de mudanca de suporte (microfilmagem, digitalizacdo etc), da
informacdo ou imagem;

f) transcrever em Ata os trabalhos da Comissdo Permanente de Avaliagdo Documental;

g) publicar os editais de eliminacao e os resultados dos trabalhos realizados.

§ 1° - Compete exclusivamente a (s) Comissdo (0es) Permanente (s) de Avaliagao
Documental:

a) anallsar e aprovar o Termo de Ellmlnagao elaborado pela unidade de gestao documental

b) v
Smedaieneate Nova redagao - art. 6° da Resolugao 822/2019 b) anallsar a proposta de
guarda definitiva feita por magistrado, servidores e quaisquer interessados e
pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

c) analisar a proposta de gravacao de valor relevante do documento e guarda definitiva feita
por magistrado e pronunciar-se acerca do seu acolhimento;

d ' -
Fee&Fge—ae—GeFFegedeFGeFaJ—de%ﬂsﬂﬁa—ﬂe—&Fafe—de—S—éemeeaﬂas Nova redacgdo - art. 6° da
Resolugdo 822/2019: d) propor politica de mudanca de suporte (microfilmagem,
digitalizacao, etc.), da informacao ou imagem:;

§ 29, - O mandato dos membros da Comissdo de Avaliacdo Documental serd de quatro (4)
anos, contados da data da publicagcdo da nomeacgao no D.J.E. , permitida sua reconducdo, tantas
vezes quanto for de interesse e necessidade de trabalho.

Artigo 26 - No Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, a execucdo do Programa de
Gestao de Documentos Arquivisticos serd coordenada pela unidade de gestdo documental, a qual
compete:

I - selecionar, organizar, classificar, avaliar e destinar o acervo arquivistico do Tribunal de
Justica, seja qual for o suporte, inclusive o eletrénico, possibilitando a instituicdo de todos os
procedimentos para seu acesso e preservacao da memoria institucional;

II - garantir o acesso, facultando a pesquisa, a consulta aos documentos e autos judicias
findos, bem como a autenticacdo de cépias dos documentos do arquivo permanente sob a sua
custodia;

III - difundir as normas e diretrizes de gestdo documental e zelar pela sua correta aplicacao,
inclusive programando a realizagdo de treinamentos para este fim;

IV - propor politicas referentes a manutencdo e preservacdao do acervo documental, a
modernizagdo e automatizacdo dos sistemas de guarda, sob sua jurisdicdo;



V - acompanhar os procedimentos necessarios para a efetiva eliminagdo dos documentos
incluidos no Termo de Eliminagdo;

VI - sugerir alteracdes no Plano de Classificacdo e na Tabela de Temporalidade de
Documentos do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo.

Paragrafo Unico. Os pedidos relativos as agdes judiciais transitadas em julgado referentes ao
desentranhamento de documentos e emissdao de certiddées sdao de competéncia exclusiva da
unidade de origem do feito, ressalvadas as hipéteses em que o processo sera eliminado, onde o
pedido devera ser dirigido e atendido pela unidade a que a eliminagao estiver vinculada.

Artigo 27 - Fica autorizada, desde logo, a execucdo do item I do artigo 26, com relagdao ao
acervo de documentos e processos judiciais arquivados, que ja se encontram contemplados com
os prazos de temporalidade e critérios de classificagdo aprovados nesta Resolugao.

Artigo 28 - A guarda de documentos pertencentes ao acervo do Tribunal de Justica do Estado
de Sdo Paulo, que tenha sido transferida para entidades de preservacgao histérica, de preservacao
documental e tratamento e as entidades de ensino, bem como os procedimentos administrativos
em andamento até a data da publicacdo da presente Resolucdo, serdo mantidos na forma de sua
concepcdo e autorizagdes, garantido o recolhimento as entidades custodiadoras e pelos prazos
estipulados nos instrumentos de convénios, vedando-se demais transferéncias fora do que aqui
ficou estabelecido.

Artigo 29 - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario, bem como a Resolucdo n°483/2009.

S3do Paulo, 11 de dezembro de 2013.

(a) IVAN RICARDO GARISIO SARTORI, Presidente do Tribunal de Justica
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