ORIENTACAO PARA CADASTRO DE PROCESSOS EXCEPCIONAIS - SISTEMA SAJ/PG5

O cadastro de processos excepcionais € uma modalidade de cadastro disponivel no sistema SAJ/PG5 utilizada
nos casos de processos distribuidos antes da informatizagdo da Comarca, ou seja, que ndo se encontram
inseridos no sistema informatizado: trata-se de processos que voltardo a ter tramitacio ou estéo tramitando.

Faixa de numeragao: para realizar o cadastro excepcional € necessario inicialmente gerar uma numeragdo CNJ
para 0 processo: € possivel gerar numeragéo correspondente ao ano de recebimento do processo.

Cadastro excepcional: devera ser inserida a data original de seu recebimento.

O cadastro deve ser precedido de cuidadosa pesquisa nos sistemas SAJ/SGC e SAJ/PGS5, visando evitar
duplicidade de processos.

Sistema SAJ/SGC: caso a pesquisa retorne mais de uma ficha cadastrada no SAJ/SGC para 0 mesmo processo,
devera ser mantido o registro da ficha mais antiga e os demais registros deverao ser cancelados no sistema SAJ
SGC, anotando-se o0 motivo do cancelamento, mas caso a pesquisa retorne, por exemplo, cadastro duplicado de
um mesmo processo sendo que um ja esta no SAJ/PG5 e o outro apenas no SAJ/SGC, devera ser mantido o
processo que esta no SAJ/PG5, cancelando-se o processo cadastrado apenas no SAJ/SGC ainda que mais
antigo.

Quando o processo a ser cadastrado no SAJ PG5 ja tiver registro no SAJ SGC, devera ser cadastrado com a
numeracao CNJ existente.

Todas as fichas referentes ao processo cadastrado deverao ser retiradas do fichério para inutilizagdo. Caso a
ficha possua mais de um processo, anotar-se-4 a margem do registro o nimero recebido pelo processo
cadastrado no sistema informatizado e a ficha podera ser inutilizada apenas apds a incluséo de todos os
processos no sistema informatizado.



GERAR NUMERAGAO CNJ PARA O PROCESSO

1) A numeragdo CNJ devera ser gerada no sistema SAJ/PG5 por meio do Menu “Relatérios > Etiquetas >
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2) Processos distribuidos antes da informatizagéo:
a) No campo destinado ao “ano”: digite 0 ano nao informatizado para o qual deseja o nimero de
processo; o sistema trara o ultimo nimero cadastrado;

b) No campo destinado a “quantidade de numeros a imprimir”: digite a quantidade de nimeros que
necessita, conforme a quantidade de processos a cadastrar. Apés, clique em imprimir (em papel, etiqueta

ou em “pdf):
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c) O numero sera gerado no formato NNNNNNN-DD.AAAA.J.TR.OOOO, conforme a faixa de
numeracao disponivel para cada Comarca (exemplo abaixo):

2050031-31.1990.8.26.0037



CADASTRANDO O PROCESSO NO SISTEMA SAJ PG5

1) Apos gerar a numeragdo CNJ, o cadastro do processo devera ser realizado no sistema SAJ/PG5 por meio do
Menu “Cadastro > Processos Excepcionais”:
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2) No campo referente ao nimero do processo insira 0 nimero de protocolo impresso em papel, etiqueta ou
“pdf’”. Importante: digite todos os nimeros do protocolo, inclusive 8.26 e o cddigo da Comarca de origem:

.'EI'&-. Cadastro de Processos
Processo G [

2050031-31.1990 |« 8.26.0037

Outro n®

3) Prossiga o cadastro inserindo as informagdes solicitadas: Competéncia e classe, assunto principal do
processo. A data de recebimento € a data original do protocolo e o tipo de distribuicao “direcionada”. Na Aba
“partes e representantes” deverdo ser incluidas todas as partes, sem abreviacdo, devidamente qualificadas:

A, Cadastro de Processos

Processo G (A Outro n® Competéncia
2 -31.1990 | 8.26.0037

Processo Excepcional
Dados Processuais  Partes e Representantes  Armas € Bens

Objeto da Acdo  Outros Mumeros e Obs,  Assuntos Despesas Processuais € 2
Classe Area Assunto principal Assunto complementar
7 Procedimento Com § Civel 7631 CObrigagdes

D

Recebimento

jo
Volumes Qtde de folhas  Valor da agdo (MCz8) Data do valor Valor atualizado (NCz5)
18/01,/1950 1 120000 27M12/1989 e 0,00
Tipo de distribuicdo Municipio
Direcionada 33 Araraguara PO
Sigilo
Justica gratuita Segredo de justica D Jurisdicdo voluntaria Réu preso Carga urgente Menhum A

Etiqueta de autuacdo Agendar audiéncia Emitir documentos  Digitalizar pecas

Imprimir pecas
Limpar  Fechar




4) Abra a tela “Dados da Distribuicdo” e anote os seguintes dados:

Data da distribui¢do: ¢ a mesma data de recebimento (data original do protocolo)
Vara atual: onde tramita o processo

Motivo: Dados da Distribuicao anterior, n° de Processo e Vara
"::.&\

Processo G [ Outro n® Competéncia

8.26.0037 1 Civel

Dados Processuais  Partes e Representantes  Armas e Bens  Objeto da Acdo  Outros Mumeros e Obs.  Assuntos  Despesas Processuais € 2

Classe Area Assunto principal Assunto Complementar
7 Procedi B i T o
Recebimento
18/01/1980 v | Processa 6 Outro n®
.||l 2050031-31.1990 | 8.26.0037
Tipo de distribuica
_— Dados da distribuigdo
Direcionada Distribuido em  Vara
18/0119%0 » 4 43 Vara C|'\.'e| 0 o
Justica gratuit nhum ~
Vaga
1 Juiz de Dirgito jo;
Tipo de processo
@ Fisico
() pigital

Cadastro ref a0 Processo 96/1990 - Arrolamento

GG R Bl =1 Agendar audiéncia Etiqueta de autuacdc Emitir documentos Digitalizar pecas  Imprimir pegas




5) Atela de confirmagao sempre ira aparecer — Certifique-se de que a data esta correta e clicar ‘Sim’.

A data de distribuicdo € anterior ac inicio da distribuicdo eletronica de processos. A data esta correta?

e

6) Clique na Aba “Outros numeros e Obs”, anote 0 numero antigo do processo no campo “outro numero” e
demais observagdes no campo “descri¢do”, realize o restante do cadastro e salve.
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&, Cadastro de Processos Excepcionais

Processa G ] Qutro n* Competéncia
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Dados Processuais  Partes e Representantes  Armas & Bens  Objeto da Acio  Qutros Nimeros e Obs, Assuntos  Despesas Processuais € 2
Dutros Mumeros
Outro nimera Descricdo
+ 96,1990 Processo distribuido 3 22 vara jud. He Araraguara
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7) Emita a etiqueta para o processo:

;‘.-et\ Cadastro de Processos Excepcionais

Outro n®

Processo

e @O

Dados Processuais ~ Partes e Representantes

MNovo Excluir  Limpar  Fechar

Competéncia

Classe Area Assunto principal Assunto Complementar
7 Procedimento Comr Cive 7681 Obrigacies Jo)
Recebimento Volumes Qtde de folhas Valor da agdo (MCzS) Data do valor Valor atualizado [NCz5)
18/01,/1990 "4 1 1.200,00 27/12/1989 A4 0,00
Tipo de distribuicdo Municipio
Direcionada w38 Araraguara SPO
Sigilo
Justica gratuita egredo de justica DJurisdigén voluntaria Re es0

Dados da distribuicde  Agendar audiéncia Etiqueta de autuagdo  Emitir documentos  Digitalizar pecas  Imprimir pecas

Menhum

rmas € Bens  Objeto da Acdo  Qutros Mumeros e Obs,  Assuntos  Despesas Processuais €

o

>

8) Visualizagéo da etiqueta:
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2050031-31.1990.8.26.0037

Classe

Assunto principal
Competéncia
Valor da agdo
Volume

Reqte
Advogados

Reqda
Distribuicao

1890/000006
Juiz de Direrto

Procedimento Comum Civel
Obrigacées

Civel

MNCz% 1.200,00

1M1

Jacomeo Zanoni

Especioso Martinez Alonso Neto (OAB:
41627/5F) e outros

Jandira Onofre Zanoni

Direcionada - 18/01/1990 08:00:00

4

Civel




