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ROTEIRO DE INSTRUCOES DO PROGRAMA TAXA-JUDICIARIA

Observagdes importantes:

1) Na internet, apo6s clicar no link da planilha, esta sera transferida a pasta de
Download do computador.

2) As CELULAS DESBLOQUEADAS, destinadas a insercdo de dados, s&o
aquelas iluminadas com a cor VERDE. Leia comentarios dispostos nas células, a fim

de evitar digitar desnecessariamente opcdes — estas emergem utilizando um DUPLO
CLIQUE com o botéo esquerdo do mouse, QUANDO disponiveis em ROL TAXATIVO.

3) Recomenda-se manter a data final do célculo que aparece na planilha ao

efetuar o download. A planilha ndo habilita célculo atualizado até dia do més anterior

ao da publicacdo da Tabela Pratica-INPC no DJE; trata-se normalmente do dia util
seguinte a divulgacdo do INPC pelo IBGE. Caso se tente o fazer, a planilha fara surgir,
em substituicdo, o dia final do més anterior.

Em https://www.ibge.gov.br/calendario-indicadores-novoportal.html, desce-se na
listagem até encontrar o INPC. Verificado o més de agosto de 2023, por exemplo, tem-
se que a data da divulgacdo do INPC é 11/08/2023, sendo 14/08/2023 o dia util
subsequente, qual seja, o da publicacdo do indice de agosto da Tabela Prética do
TJSP no DJE.

Meneal Divulgacao de indicadores conjunturais em 2023
=
05/09/2023 PIM-PF Brasil - Pesquisa Industrial Mensal - Produgéo Fisica Brasil
Eventos ¥ Vertodas as divulgacdes

06/09/2023 LSPA - Levantamento Sistematico da Producgao Agricola

¥ Vertodas as divulgacdes

Pesquisas em fase de coleta

Estuclos e pesquisas estruturais 06/09/2023 Pesquisas Trimestrais do Abate de Animais, do Leite, do Couro e da Produgao de Ovos de
€ especiais Galinha
¥ Vertodas as divulgacoes
Produtos Geocientificos
12/09/2023 INPC - Indice Nacional de Pregos ao Consumidor
5 + Vertodss as divulgacdes
Investigagoes experimentais
’3  Referéncia 12/2022
Referéncia: 172023
Referéncia: 2/2023
Referéncia: 3/2023
Referéncia: 4/2023
Referéncia: 5/2023
Referéncia: 6/2023

23 Referéncia: 772023

0/2023  Referéncia 842023
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Caso se insira algo de 01/08/2023 a 13/08/2023 como data final da conta, constara na
planilha, no lugar, o dia 31/07/2023. Nesse caso, a apuracdo nao avancara, em termos
de juros (na base de calculo, em sendo o valor da condenac&o) ou de correcdo, além
do fim do més precedente. Confere-se consisténcia ao saldo apurado, evitando que
resultado seja diferente no recalculo elaborado ap6s o dia da publicacdo do indice.

Convém ainda utilizar planilha cujo download tenha sido recém-efetuado, para
que nada conste com indice zero.

Data da Atualizacéo............ : 118123
Indice (Tab.Pratica T.J.)....: 92 16 Termo Final da Atualizagio
. ) Efetue o calcule com planilha
Base de Calculo Atualizada: 0, recém baixada da rede, até o
Utesp do mes: 2 Pl i
DJE o indice da Tabela Pratica.
minimo, 5 UFESPs: 171
maximo, 3.000 UFESPs: 102.780,00
Data da Atualizacéo............ . Gltima data com indice disponivel, 31/07/2023
Indice (Tab.Préatica T.J.)....: 92252543
Base de Calculo Atualizada: 0,00
Ufesp do més: 34,26
minimo, 5 UFESPs: 171,30
maximo, 3.000 UFESPs: 102.780,00

4)  Apdbs concluir o calculo, altere o nome do arquivo, mediante a opg¢ao “Salvar
Como”. Recomenda-se novo download a cada calculo.

Salvar como
{nl Pégina Inicial

D Novo @ Recente

= Abrir Tribunal de Justica de 5ao Paulo

. OneDrive - Tribunal de Justica...

Informagées _ | @tjspjus.br

Sahvar Sites — Tribunal de Justica de 5...

1 t | @tjspjus.br
<
Salvar como | Outros locais
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5) Para melhor compreensdo quanto ao preenchimento de alguns campos
especificos, o programa contém caixas de didlogo nas respectivas células,

esclarecendo seu conteldo. Essas células sdo identificadas com uma seta vermelha no

canto superior direito.
6) Verifique

<http://www.tisp.jus.br/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/TaxaJu diciaria>

para obter informagdes adicionais.
7)  Verifique se os valores sugeridos de porte de retorno de agravo e de porte de
remessa e de retorno de apelacéo ou recurso adesivo séo ainda os devidos;

<http://www.tisp.jus.br/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/Despe

sasPorteRemessaRetornoAutos> é onde constam devidamente atualizados.

8) Foram adicionados botbes de macro “GERAR PDF”, ao final de cada calculo.
Basta clicar sobre os mesmos com o botdo direito do mouse para a ativacao; o arquivo
de pdf criado tera a nomenclatura inscrita na célula E6, onde sito o numero do

processo — evite utilizar ali os caracteres / : <>\ | *". O botdo nao funciona se o

arquivo estiver em modo “[Somente leitura]”.

GERAR PDF

9) As macros ndo funcionam em versao online do Microsoft Excel; ao utiliza-las, para
salvar como PDF o calculo, abra-o, va até Arquivo, depois a Imprimir, novamente a

Imprimir e selecione Salvar como PDF em Impressora, para entéo clicar em Salvar.

| .
Imprimir

Impressara — aE
Salvar o w
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http://www.tjsp.jus.br/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/TaxaJudiciaria
http://www.tjsp.jus.br/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/TaxaJudiciaria
http://www.tjsp.jus.br/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/DespesasPorteRemessaRetornoAutos
http://www.tjsp.jus.br/IndicesTaxasJudiciarias/DespesasProcessuais/DespesasPorteRemessaRetornoAutos
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No computador, caso o botao Ger;rl II’D\IS{IEWr‘Igt;FfunCione, clique com o boté&o direito
no arquivo e entdo na opcao Propriedades. Na guia Geral ira constar a seguinte
mensagem no final: "Seguranca: Este arquivo veio de outro computador, e pode ser
bloqueado para ajudar a proteger este computador”. Marque Desbloquear para que a
mensagem pare de ser exibida ao abrir o arquivo e as macros sejam liberadas para uso

no arquivo, e cliqgue em Aplicar. Assim, podera ser empregado o comando Gerar PDF.

I:Ii'_- Propriedades de Planilha_de_conciliagio_de_cartées_v...

Geral Segquranga  Detalhes Versdes Anteriores

@E | Planilha_de_conciliagdo_de_cartdes_w1.1xlsm

Tlpolde. Planilha Habilitada para Macros do Microscft Excel |
arguivo:

Abre com: g Excel Alterar...
Local: CiUsers'Cliente Downloads

Tamanho: 2,60 MB (2.735.830 bytes)

Tamanho em i~
disco: 2,61 MB (2.740.224 bytes)

Criado em: segundafeira, 4 de abril de 2022, 14:26:43

Modfficado segundafeira, 4 de abril de 2022, 14:30:39

em:

Acessado em: Hoje, 4 de abril de 2022, ha 3 minutos

Aributos: [] Somerte leitura [ ] Oculto Avangados...

Seguranga:  Este arquivo veio de outro
computador, e pode ser [ Desbloguea
bloqueado para ajudar a
proteger este computador.

Cancelar Aplicar

r
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Sobre o programa TAXA-JUDICIARIA:

Programa desenvolvido em Excel de acordo com o disposto na Lei Estadual n°® 11.608

de 29/12/2003, que trata da incidéncia da taxa judiciaria sobre os servigos forenses.

O programa contém CATORZE planilhas de calculos, abaixo relacionadas, a primeira
de indices e as demais para efetuacéo de calculo conforme o tipo de incidéncia da taxa

em questao.

Sequéncia de instrucdes:

Aberto o programa Taxa-Judiciaria, selecione na barra de planilhas aquela a que se

referir o calculo a ser executado.

1-  Planilha: INDICES - Contém valores da UFESPs e indices de atualizag&o
monetaria — da Tabela Pratica de Débitos Judiciais (INPC) — que norteiam os calculos.

Até a data de disponibilizacdo do INPC pelo IBGE, o indice da Tabela Pratica do

més corrente ndo podera ser obtido; o mesmo € disponibilizado no DJE, Caderno

Administrativo, e em sitio eletrénico

(https://www.tjsp.jus.br/Download/Tabelas/TabelaDebitosJudiciais.pdf). A planilha pode

ser carregada com os indices dos proximos meses, mas 0s indices la inscritos sao

inalteraveis.

2-  Planilha: PREPARO - Para célculo de preparo, conforme inciso Il do art. 4° da Lei
11.608 de 29/12/03 e 82° do art. 4° da Lei 11.608 de 29/12/03.

Digite nas ceélulas:

E6 — 0 numero do processo. E7 — o Oficio.

B10 — texto orientador (base legal).


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2003/lei-11608-29.12.2003.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2003/lei-11608-29.12.2003.html
https://www.tjsp.jus.br/Download/Tabelas/TabelaDebitosJudiciais.pdf
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B11 — instrucdo de uso; pode ser delétada

B12 — selecione se a base de calculo ser4 o valor da causa, o da
condenacéo ou o fixado pelo juizo para esse fim.

Se optar, em B12, por “Valor da Causa” ou pelo “Valor Fixado pelo Juizo™

F12 — valor da causa.

F123 — termo inicial da correcdo monetaria.

Se dispuser, em B12, “Valor da Condenagao”:

B15 a B119 — termo inicial da correcdo monetéria tangente a cada parcela que
integrar o principal, no limite de cinco; se houver apenas um montante a corrigir, insira
em B15 a data pertinente.

C15 a C119 - valores das parcelas; se houver somente um montante, insira-o em
C15.

G15 a G119 — insira aqui o termo inicial dos juros incidentes sobre cada parcela.

Ha 1 centena de linhas ocultas, caso seja necessario inserir mais do que 5
valores. Para acessa-las: selecione os numeros 19 e 120 na barra numérica
lateral do excel, com o botdo esquerdo do mouse pressionado, até que restem
selecionadas em azul; cligue com o botdo direito do mouse sobre a selegéo; na
caixa que surge, clique com o botdao esquerdo na opg¢ao “Reexibir”, a ultima de
cima para baixo. Quanto as linhas excedentes, selecione-as, clique com o botéo
direito do mouse sobre a selegao e acione “Ocultar”, penultima op¢ao de cima
para baixo.

Invariavelmente, continue preenchimento:

F126 — data da atualizacéo.

B128 — livre para insercdo de dados caso o texto apresentado ndo seja o
desejado.

B135 — Digite o percentual pertinente:

Preparo: com pagamento (F43) até 31/12/2015 — 2%; a partir de 01/01/2016 — 4%.

D138 — numero de autores.

Se houver adimplemento verificado nos autos:

B143 — campo livre para redesignacao.

F143 — data do recolhimento.



F145 — o valor respectivo.

C146 — o(s) n°(s) da(s) fl(s). do recolhimento.

F146 — pagamento concretizado referente ao litisconsorcio.

D157 — valor da causa, para verificacdo de remessa necessaria.

G157 — data da distribuicao, para fins de verificacdo de remessa necessaria

B159 — observacgfes que se queria dispor.

B162 — identificacdo do local e data.

D165 — nome de quem elaborou o calculo.

D166 — numero de registro do causidico ou cargo/sec¢éo do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

3- Planilha: AGRAVO - Para calculos de porte de remessa e retorno de agravo de
instrumento, conforme paragrafo 5° do art. 4° da Lei 11.608 de 29/12/03. Digite nas
células:

E6 — 0 nimero do processo. E7 — o Oficio.

F17 — a data em que o célculo esta sendo efetuado.

F19 — data do pedido.

E31 — a quantidade de volumes de autos. G31 — valor por volume de autos.

C43 — identificacdo do local e data. D56 - nome de quem fez o célculo.

D57 — namero de registro do causidico ou cargo/secdo do servidor.

As demais células executam os calculos automaticamente.

4-  Planilha: CARTA PRECATORIA - Para calculos de carta precatéria e carta de

ordem, conforme paragrafo 3° do art. 4° da Lei 11.608 de 29/12/03.
Digite nas células:
E8 — 0 numero do processo. E9 — o Oficio.
F20 — a data em que o célculo esta sendo efetuado.

C33 —identificagcéo do local e data.



D52 - nome de quem fez o calculo.
D53 — numero de registro do causidico ou cargo/secdo do servidor.

As demais células executam os calculos automaticamente.

5-  Planilha: DISTRIB. - Para calculo de custas iniciais, nos termos do art. 4°, inciso |,
da Lei 11.608 de 29/12/03. Digite nas células:

E6 — 0 nimero do processo. E7 — o Oficio.

B10 — texto orientador (base legal).

B12 — mantenha valor da causa para apurar custas iniciais. F12 — valor da causa.

F123 — termo inicial da correcdo monetaria.

F126 — data da atualizacao.

B128 — livre para insergcéo de dados caso o texto apresentado ndo seja o
desejado.

B135 — digite a aliquota correspondente. D138 — numero de autores.

- Se houver adimplemento parcial:

B143 — campo livre para redesignagéo. F143 — data do recolhimento.

F145 — o valor respectivo.

C146 — o(s) n°(s) da(s) fl(s). do recolhimento.

F146 — pagamento concretizado referente ao litisconsorcio.

- Prossiga o preenchimento, na secdo de despesas processuais:

A155 a A249 — descreva as folhas onde certificado o adimplemento;

B154 a B249 — corretos valores das despesas;

C155 a C249 — especifique fator caso a despesa se repita em igual valor;

D155 a D249 — data em que gerada a despesa (pode-se dispor a mesma data do
célculo, caso isso nao acarrete maior vies);

F155 a F249 — disponha aqui os valores dos pagamentos;

G155 a G249 - especifigue quantas vezes ha o pagamento, caso haja
repeticdo do mesmo valor;

H155 a H249 — data em que certificado o pagamento parcial da despesa.

J251 - fragcdo do débito atribuivel a parte, conforme o juizo.



B157 — observagdes que se queria dlspor Bl62 — identificacéo do local e data.

D165 - nome de quem fez o célculo.

D166 — numero de registro do causidico ou cargo/secao do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

6- Planilha: EXTRAJUD. - Para calculo de custas iniciais em face de distribuicdo de
titulo extrajudicial, nos termos do art. 4°, inciso Ill, da Lei 11.608/03, a partir de
03/01/24, ante o disposto pela Lei n°® 17.785/23. Digite nas células:

E6 — 0 numero do processo. E7 — o Oficio.

B10 — texto orientador (base legal).

B12 — mantenha valor da causa para apurar custas iniciais. F12 — valor da causa.

F123 — termo inicial da correcdo monetaria.

F126 — data da atualizacéo.

B128 — livre para insergéo de dados caso o texto apresentado ndo seja o
desejado.

B135 — mantenha 1% para apurar custas iniciais. D138 — numero de autores.

- Se houver adimplemento parcial:

B143 — campo livre para redesignagéo. F143 — data do recolhimento.

F145 — o valor respectivo.

C146 — o(s) n°(s) da(s) fl(s). do recolhimento.

F146 — pagamento concretizado referente ao litisconsorcio.

- Prossiga o preenchimento, na secdo de despesas processuais:

A155 a A249 — descreva as folhas onde certificado o adimplemento;

B154 a B249 — corretos valores das despesas;

C155 a C249 — especifique fator caso a despesa se repita em igual valor;

D155 a D249 - data em que gerada a despesa (pode-se dispor a mesma data do
célculo, caso isso nao acarrete maior viés);

F155 a F249 — disponha aqui os valores dos pagamentos;

G155 a G249 - especifigue quantas vezes ha o pagamento, caso haja

9



repeticdo do mesmo valor;
H155 a H249 — data em que certificado o pagamento parcial da despesa.
J251 — fracdo do débito atribuivel a parte, conforme o juizo.
B157 — observacdes que se queria dispor. B162 — identificagéo do local e data.
D165 - nome de quem fez o célculo.
D166 — numero de registro do causidico ou cargo/secao do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

7-  Planilha: CUMP. SENT. - Para calculo de custas iniciais em face de distribuicdo

de titulo extrajudicial, nos termos do art. 4°, inciso IV, da Lei 11.608/03, a partir de
03/01/24, ante o disposto pela Lei n® 17.785/23. Digite nas células:

E6 — 0 numero do processo. E7 — o Oficio.

B10 — texto orientador (base legal).

B12 — mantenha valor da causa para apurar custas iniciais. F12 — valor da causa.

F123 — termo inicial da correcao monetaria.

F126 — data da atualizacéo.

B128 — livre para insercdo de dados caso o texto apresentado nao seja o
desejado.

B135 — mantenha 1% para apurar custas iniciais. D138 — numero de autores.

- Se houver adimplemento parcial:

B143 — campo livre para redesignacao. F143 — data do recolhimento.

F145 — o valor respectivo.

C146 — o(s) n°(s) da(s) fl(s). do recolhimento.

F146 — pagamento concretizado referente ao litisconsorcio.

- Prossiga o preenchimento, na secdo de despesas processuais:

A155 a A249 - descreva as folhas onde certificado o adimplemento;

B154 a B249 — corretos valores das despesas;

C155 a C249 — especifique fator caso a despesa se repita em igual valor;

D155 a D249 — data em que gerada a despesa (pode-se dispor a mesma data do

10



célculo, caso isso nao acarrete maior viéyé)é;

F155 a F249 — disponha aqui os valores dos pagamentos;

G155 a G249 - especifigue quantas vezes ha o pagamento, caso haja
repeticdo do mesmo valor;

H155 a H249 — data em que certificado o pagamento parcial da despesa.

J251 — fracdo do débito atribuivel a parte, conforme o juizo.

B157 — observacdes que se queria dispor. B162 — identificacéo do local e data.

D165 - nome de quem fez o célculo.

D166 — numero de registro do causidico ou cargo/sec¢éo do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

8- Planilha: EXEC. FISCAL - Para célculo de custas iniciais e/ou finais em face de
execucao fiscal, nos termos do art. 4°, incisos | (até 02/01/24) e 1V, da Lei 11.608/03, a
partir de 03/01/24, pautada na Lei n° 17.785/23. Favor verificar Comunicado Conjunto
n® 951/2023, Tabela 1, item 7. Digite nas células:

E6 — 0 numero do processo. E7 — o Oficio.

B10 — texto orientador (base legal).

B12 — mantenha valor da causa para apurar custas iniciais. F12 — valor da causa.

F123 — termo inicial da correcao monetaria.

F126 — data da atualizacéo.

B128 — livre para insercdo de dados caso o texto apresentado ndo seja o
desejado.

B135 — mantenha 1% para apurar custas iniciais. D138 — numero de autores.

- Se houver adimplemento parcial:

B143 — campo livre para redesignagao. F143 — data do recolhimento.

F145 — o valor respectivo.

C146 — o(s) n°(s) da(s) fl(s). do recolhimento.

F146 — pagamento concretizado referente ao litisconsorcio.

- Prossiga o preenchimento, na secdo de despesas processuais:

1



A155 a A249 — descreva as folhas or{décertlflcado 0 adimplemento;

B154 a B249 — corretos valores das despesas;

C155 a C249 — especifique fator caso a despesa se repita em igual valor;

D155 a D249 — data em que gerada a despesa (pode-se dispor a mesma data do
célculo, caso isso ndo acarrete maior viés);

F155 a F249 — disponha aqui os valores dos pagamentos;

G155 a G249 - especifigue quantas vezes ha o pagamento, caso haja
repeticdo do mesmo valor;

H155 a H249 — data em que certificado o pagamento parcial da despesa.

J251 — fracdo do débito atribuivel a parte, conforme o juizo.

B157 — observacdes que se queria dispor. B162 — identificacéo do local e data.

D165 - nome de quem fez o célculo.

D166 — numero de registro do causidico ou cargo/sec¢éo do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

9- Planilha: SATISF. - Para célculo da taxa judiciaria pela satisfacdo da execucéao,
conforme inciso Il do art. 4° da Lei 11.608 de 29/12/03, na redacdo em vigor até
02/01/24. Digite nas células:

E6 — 0 nimero do processo. E7 — o Oficio.

B10 — texto orientador (base legal).

B12 — mantenha condenacéo para apurar custas finais.

B15 a B119 — termo inicial da correcdo monetéria tangente a cada parcela que
integrar o principal, no limite de cinco; se houver apenas um montante a corrigir, insira
em B15 a data pertinente.

C15 a C119 - valores das parcelas; se houver somente um montante, insira-o em
C15.

G15 a G119 — insira aqui o termo inicial dos juros incidentes sobre cada parcela.

Ha 1 centena de linhas ocultas, caso seja necessario inserir mais do que 5

valores. Para acessa-las: selecione os nimeros 19 e 120 na barra numérica lateral do

12
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excel, com o botdo esquerdo do mouse pressionado, até gue restem selecionadas em

azul; cligue com o botdo direito do mouse sobre a selecdo; na caixa que surge, cligue

com o botdo esquerdo na opcado “Reexibir’, a ultima de cima para baixo. Quanto as

linhas excedentes, selecione-as, cligue com o botdo direito do mouse sobre a selecdo e

acione “Ocultar”, penultima opcao de cima para baixo.

F126 — data da atualizacao.

B128 - livre para insercdo de dados caso o0 texto apresentado ndo seja o
desejado.

B135 — mantenha 1% para apurar custas finais.

- Se houver adimplemento parcial:

B143 — campo livre para redesignacao. F143 — data do recolhimento.

F145 — o valor respectivo.

C146 — o(s) n°(s) da(s) fl(s). do recolhimento.

- Prossiga o preenchimento, na secdo de despesas processuais:

A155 a A249 — descreva as folhas onde certificado o adimplemento;

B154 a B249 — corretos valores das despesas;

C155 a C249 — especifique fator caso a despesa se repita em igual valor;

D155 a D249 — data em que gerada a despesa (pode-se dispor a mesma data do
célculo, caso isso ndo acarrete maior viés);

F155 a F249 — disponha aqui os valores dos pagamentos;

G155 a G249 - especifiqgue quantas vezes ha o pagamento, caso haja
repeticdo do mesmo valor;

H155 a H249 — data em que certificado o pagamento parcial da despesa.

J251 — fracdo do débito atribuivel a parte, conforme o juizo.

- Prossiga preenchimento:

B257 — observacdes que se queria dispor. B262 — identificacéo do local e data.

D265 - nome de quem fez o célculo.

D266 — numero de registro do causidico ou cargo/sec¢éo do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.
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10- Planilha: INV.,ARROL.,SEP.JUD.,DIV. - Pode ser utilizada para calculos de
inventario, arrolamento, separacao judicial e divorcio, conforme paragrafo 7° do art. 4°
da Lei 11.608 de 29/12/03.

Obs.: Nas causas em que haja partilha de bens ou direitos, no momento da

propositura, sera adimplida:

° a taxa judiciaria, a 1% do valor da causa, sobre a soma dos valores de todos os

pedidos cumulativos, excetuando-se o valor do monte mor e dos pedidos de

alimentos em que o valor da prestacdo mensal ndo exceda 2 salarios-minimos,

com piso de 5 UFESPs e teto de 3.000 UFESPs, competindo utilizar a aba

DISTRIB. para afericao;

° a taxa judiciaria referente ao monte mor, considerados como base de calculo

apenas o valor do patrimbnio e bens declarados, a eles ndo se somando 0s

valores referentes aos pedidos cumulativos, com piso de 10 UFESPs e teto de
3.000 UFESPs, competindo utilizar a aba INV.,ARROL.,SEP.JUD.,DIV. para

apuracao.
Digite nas células:

E6 — o nimero do processo. E7 — o Oficio.

F16 — a data em que o célculo esta sendo efetuado. F17 — valor do monte mor.

A34 a A45 — folhas onde estéo certificados os recolhimentos. C34 a C45 — datas
dos recolhimentos.

F34 a F45 — valores ja recolhidos. A59 a A61 — campo para observacbes C63 —
identificacéo do local e data.

D65 - nome de quem fez o célculo.

D66 — numero de registro do causidico ou cargo/secdo do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

11- Planilha: MS - Para calculos de mandado de seguranca.

Digite nas células:
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E6 — 0 nimero do processo. E7 — OdeCIO

E14 — a data do ajuizamento. E16 — o valor do mandado.

E17 - data da atualizacdo. B29 — percentual aplicavel.

B45 — identificagéo do local e data. D54 - nome de quem fez o célculo.

D55 — numero de registro do causidico ou cargo/secdo do servidor que fez o
calculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

12- Planilha: PENAL - Para apurar custas finais em acdes penais, conforme paragrafo
9° do art. 4° da Lei 11.608 de 29/12/03.

Digite nas células:

E6 — 0 nimero do processo. E7 — o Oficio.

F17 - data da atualizacao.

F18 — digite o tipo de acéo penal, PUBLICA ou PRIVADA. C42 — identificacéo do
local e data.

D54 - nome de quem fez o calculo.

D55 — numero de registro do causidico ou cargo/secdo do servidor.

As demais células executam os calculos automaticamente.

13- Planilha: REC.,FAL.,PENSAO ALIM. - Para célculos de recuperacédo judicial,

faléncia e de pensao alimenticia, conforme paragrafo 8° do art. 4° e inciso | do art. 5° da

Lei 11.608 de 29/12/03, respectivamente. Digite nas células:

E6 — 0 numero do processo. E7 — o Oficio.

B14 — descri¢cédo do calculo.

F17 — a data em que o célculo esta sendo efetuado. F19 — valor sobre o qual
incidira a taxa.

(OBS.: Quando se tratar de calculo de Pensdo Alimenticia, esta célula possibilita
executar o calculo “Valor da Penséo X 12%).

Tome-se como ex.: , 0 resultado extraido automaticamente, 6.000,00.
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C26 — digite “1%” ou “4%” conforme a porcentagem a ser usada no calculo.

B36 a B38 — observacdes que se queria dispor. B41 — identificacdo do local e

data.

D47 - nome de quem fez o calculo.

D48 — numero de registro do causidico ou cargo/secdo do servidor que fez o
célculo.

As demais células executam os calculos automaticamente.

14- Planilha: RECURSO INOMINADO - Permite aditar custas iniciais, preparo,

despesas processuais diversas, porte de remessa e retorno, a fim de apurar eventual

diferencga inadimplida. Digite nas células:

E6 — 0 nimero do processo. E7 — o Oficio.

B10 — campo aberto a observacoes.

B11 - instrucdo de uso; pode ser deletada.

B12 — em havendo condenacdo em valor liquido, ser4 essa a base de célculo;
caso contrario, sera o valor da causa ou o fixado pelo juizo para essa finalidade.

- Caso se disponha em B12 “Valor da Condenacao” ou “Valor Fixado”:

B15 a B119 — termo inicial da correcdo monetéaria tangente a cada parcela que
integrar o principal, no limite de cinco; se houver apenas um montante a corrigir, insira
em B15 a data pertinente.

C15 a C119 - valores das parcelas; se houver somente um montante, insira-o em
C15.

G15 a G119 — insira aqui o termo inicial dos juros incidentes sobre cada parcela.

Ha 1 centena de linhas ocultas, caso seja necessario inserir mais do que 5

valores. Para acessa-las: selecione os nimeros 19 e 120 na barra numérica lateral do

excel, com o botdo esquerdo do mouse pressionado, até gue restem selecionadas em

azul; cliqgue com o botao direito do mouse sobre a selecdo; na caixa que surge, clique

com o botdo esquerdo na opcdo “Reexibir’, a ultima de cima para baixo. As linhas que

resultarem desnecessarias podem ser ocultas, mas ndo deletadas. Quanto as linhas

excedentes, selecione-as, cligue com o botdo direito do mouse sobre a selecdo e
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acione “Ocultar”, penultima opcao de cima para baixo.

- Invariavelmente, prossiga o preenchimento:

F123 — valor da causa.

F124 — data da interposicéo do recurso.

B125 — livre para insergdo de dados.

F125 — termo inicial da corre¢cdo monetaria do valor da causa.

F128 — data da atualizacao.

B134 — em sendo a data de distribuicdo posterior a 02/01/24, ser& possivel
selecionar, em se tratando de execucao de titulo extrajudicial, a aliquota de 2%.

D135 — numero de autores na acao.

D140 — numero de autores mobilizados no recurso.

F146 — numero de volumes, para apurar porte de remessa/retorno,
inclusive de midias e objetos.

F147 — valor por volume, para apurar porte de remessa/retorno.

C152 — percentual do valor das despesas, listadas em C154 a E187, para incluir
no saldo.

C154 a E181 — descricao das despesas, com folha, data e valor, pagas via FEDTJ.

H154 a H181 — caracterizacao das despesas pagas via FEDTJ, se postais ou nao.

C183 a E187 — descricao das despesas, com folha, data e valor, pagas via GRD.

Se constatado nos autos um ou mais adimplementos:

B195 a B201 — folhas dos autos onde certificado o pagamento.

C195 a C223 — datas em que efetuados.

D195 a D223 — valores pagos.

F195 a F223 - tipo de guia, qual seja, DARE para taxa judiciaria, GRD para
diligéncia de oficial de justica, FEDTJ (postal, como AR unipaginado, ou ndo-postal, a
exemplo de pesquisa Bacen) para as demais despesas.

B230 — observacdes sobre o calculo.

B235 —identificacdo do local e data.

D238 — nome de quem fez o calculo.

D239 — numero de registro do causidico ou cargo/secao do servidor.

As demais células executam os calculos automaticamente.
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