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ACESSO AO PETICIONAMENTO INICIAL DE 2°
GRAU

A partir do Painel do Advogado, o peticionamento inicial de 22 Grau podera ser acessado clicando
sobre o botdo “Peti¢ao Inicial” e selecionando, na sequéncia, a opgao “22 Grau”.

TJ S P Hudsen Carvalho de Camargo 2

I Petigde inicial ~

1° Grau

2° Grau

ossui audiéncias agendadas. Colégio Recursal

Descri¢cao da imagem: Painel do Advogado, com destaque ao botdo “Peti¢do Inicial” e as opg¢des de Inicial disponiveis.

Todas as informagdes necessdrias para o peticionamento estdo disponiveis em uma tela Unica,
dividida em duas se¢des: a esquerda, encontra-se a se¢ao de anexo de documentos (1) e, a direita,
a secdo de informagodes da peticdo (2).

— e-SA) | Petlgéo Inicial | Em cadastramento Hudson Carvalho de Camargo 9

TISP

2° Grau -~

Hudson Carvalho de Camargo (Hudson Carvalho de Camargo -
Advogado) I

DADOS PARA O PROCESSC Informar & I
POLO ATIVO Adicionar parte ® I
Receber intimagdes como Sociedade de

Advogados I

Adicionar parte @ I

Selecionar PDF

% LUCAS EVILACIO SILVA SIQUEIRA:22922219852 - Validade: 20/01/2 ~

(2)

—_—— —_—— —_—— —_—— —_—— —_—— —_—— —_——
@ 3 2
b
#

(1)

S.'EE\J 9 SOFTPLAN Voltar Salvar para continuar depois Salvar para protocolar depois

Descricdo da imagem: imagem contendo a tela de peticionamento inicial, com destaque as se¢ées mencionadas.

A visualizacdo concomitante das duas secBes permitira ao peticionante conferir os documentos
anexados e dados preenchidos sem a necessidade de navegacdo entre varias telas.
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Anexando a peticao e documentos

E possivel anexar a peticdo de duas formas:

clicar em Abrir:

| Petic&o Inicial (Emesdasiaments

@ Abrir
+ <« Areade Trabalho > pegas
Organizar + Mova pasta
MNome -
# Acesso répido
Temp
. OneDrive 5 BACEN.pdf
| B Ete Computador #L Documentos diversos.pdf
= T MANDADO.pdf
b Rede L OFiCIO - 9876543-21.2018.pf

TL PARA JUNTAR.pdf
L PETICAC INICIAL pdf

v
= m @
. Tipe

Pasta de arquivol

Adobe Acrobat

Adobe Acrobat

Adobe Acrobat

Clicar no botao “Selecionar PDF”. Localizado o documento, bastara seleciona-lo e

11 PROCURACAQ. pdf
L Recibo de protocolamento de blogueio.p...
1 Resposta Bacen.pdf

) [=x]

< 3|

Nome: | PETICAC INICIAL pdf | |Adobe Acrobat Document (e ~

m) =1 =

Adcionarpad)

FOLO ATIVO

Descrigdo da imagem: tela de peticionamento inicial, com destaque aos botdes “Selecionar PDF” e “Abrir” (este na
janela de escolha do arquivo).

Clicar sobre o documento na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado,
arrastar a peticao inicial para a secdo de anexo de documentos:

= | pegas - 0 X
= - detica | Em cadasrements
— e-SAJ | Pe tgac Inicia " — Inioa Compartiinar [ (]
| ® [amoverpams X txcu - B, v B’ +
N o ¥
ophar 6 ) Coplar para > = Renomear :‘:‘v‘: Propriedades B Selecionar
ea Oe Transteréncs Organizar Navo Abele
+ < Users » levlacio » Desktop » pegas vd »
Neme Dats de modificag Tip
| PDF | <t
Temp ] Pasta de arqui
-~ B Avea de Tabalho  #
L BACEN pf 1 Adobe Acrobl
& Downloads ¥ % Documentos diversos.pdf 29/01 42 Adabe Acrobf
i| Documentos # %5 MANDADO pdf 22! Adobe 3]
* %% OFICIO - 9876543-21.2018.pdf 172 L Adobe Acrob{
» Mover
X PARA JUNTAR pat 172 4 Adebe Acrobl
X PETICAO INICIAL pdf 2/0172018 1220 |
PROCURAGAO. pdf 22/0172018 cbe Acrebl
Selecionar PDF #5; Recibo de protocolamento de bloqueiop.. 3001720180957  Adobe Acrob|
’Z Resposta Bacen pof 1 %5 Adobe Acrobd
G OneDrive 81 TRENAMENTO. docx 1w 4 ( ento d
£ Este Computador
Rede
’ < >
11itens 1 temn selecionado 279 KB [ -
gatonos
SAJ) 9 sorteu Salvar para continar depors Salvar para protocolar depors

Descricao da imagem: tela de peticionamento inicial, com a representacdo da opgao de se clicar no documento
escolhido e arrasta-lo para a secdo correspondente.

PETICIONAMENTO INICIAL - 22 INSTANCIA | Peticionamento Eletrénico - Novo Portal




Atengao

Eventual informacgdo de Prevengao deverd ser destacada na petic¢do inicial.

Apds anexar a peticdo, sera habilitado o botao “Adicionar outros documentos”, bastando clicar
sobre ele e selecionar os documentos na pasta de origem ou, ainda, clicar sobre os documentos
na pasta de origem e, com o botdo do mouse pressionado, arrastd-los até o referido bot3o.

Os arquivos anexados serdo exibidos na parte inferior da tela, sob o titulo “Outros documentos”.

= e-SAJ | Petigdo Inicial {Emcadastaments

[ Peticio 2 Graupdf (32.3 kE) 11 O, @ ® -

Peticdo 22 Grau

Outros documentos (2
> Procuragdopdf (27.8 kB) Tipo do documento v 8
> GUIA DE CUSTAS pdf (286 k8) Tipo do documento v B

@ Adicionar outros documentos

Descricdo da imagem: tela de peticionamento inicial, com destaque a se¢do “Outros documentos”.

Importante

Em se tratando de documentos inseridos no peticionamento eletrénico que contenham
assinaturas previamente inseridas por editores de PDF ou outras ferramentas, releva

observar que tais assinaturas serdo automaticamente suprimidas na visualizacdo da

Pasta Digital. A supressao decorre da necessidade de otimizagdao do documento para
insercao nos autos digitais e carregamento em tempo adequado das paginas no sistema.

Para que seja possivel a visualizagao das assinaturas eletrénicas previamente inseridas
nesses documentos pelos editores de PDF ou ferramentas semelhantes, sugere-se ao
usuario que, apods lancada a assinatura, o documento seja impresso pelo proprio
leitor/editor de PDF.

Com isso serd gerado um novo documento, do qual passara a fazer parte a assinatura
previamente langada, que poderd, desse modo, ser visualizada na pasta digital.
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Clicando sobre o campo “Tipo do documento”, sera possivel selecionar sua categoria dentre as
opgOes listadas. Esse campo possui um sistema de busca inteligente, bastando digitar parte da
descricao do tipo do documento para serem listadas as op¢cdes que contenham o texto.

Mensagem Eletrénica (e-mail)
Pegas Facultativas do Instrumento
Planilha de Calculos

Procuragio

Lutros documentos (<) Substabelecimento

> Procuracio.pdf (27.8 kB) || | Lo

Descricao da imagem: tela aberta no campo “Tipo do Documento”, com destaque as categorias disponiveis apds
digitacdo de parte da descricao do documento.

Importante

N3o ha limites para o anexo de arquivos no peticionamento eletronico do portal e-SAJ.
No entanto, podera ocorrer erro de sistema quando existir uma quantidade expressiva
de documentos a serem anexados.

Assim, em processos que houver grande nimero de anexos a serem enviados, sugere-
se elaborar e protocolizar a peticdo inicial com alguns dos documentos. Os faltantes
deverdo ser encaminhados em partes, por “Peticionamento Eletrénico Intermediario”.

Para expandir ou recolher a visualizagdo do documento, basta clicar no botao
“Expandir/Recolher”, localizado a esquerda do nome do anexo. Para excluir um documento
anexado, clicar sobre o botdo “Remover documento” (representado por uma lixeira).

Aviso

A correta indexacdo das pecas juntadas (peticdo inicial, procuracdo, cépia da decisdo
recorrida, certiddo de intimacdo, guia de custas etc.) facilitard o cadastro dos feitos no
sistema informatizado e, por consequéncia, promovera mais celeridade na sua
tramitacdo. Caso o processo em Primeiro Grau tramite no formato eletrénico, sdo
dispensaveis as pecas referidas nos incisos | e Il do artigo 1.017 do CPC, conforme
disposto no § 52 do referido artigo.
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Insercao das informacoes da peticao e protocolo

Na se¢do de informagdes da peticdo, clicar no botao “Informar” habilitara o preenchimento dos
dados para o processo.

2° Grau v
PETICIONANTE

Hudson Carvalho de Camargo (Hudson Carvalho de Camargo - Advogado)
DADOS PARA O PROCESSO &

Seqdes/subsegdes Pedide de liminar/tutela antecipada
Digite e selecione a opgdo... ~

Sigilo em relagdo 3 parte contraria
Classe ™

Valor da acdo
Assunto principal *
Mumero de 12 Instincia

Qutros assuntos (Opcional)

Descri¢do da imagem: tela da sec¢do de informacgdes da peticdo, exibindo os campos para preenchimento.

No campo “Seg¢des/Subsegbes”, selecionar a Secdo competente para julgamento, conforme
orientacOes presentes na Resolucdo n® 623/2013 e na ITSJO001 das Normas da Segunda Instancia.

DADOS PARA O PROCESSO &
Segdes/Subseges * valor da agdo

Direito Privado 1 e Direito Numero de 12 Instincia

Empresarial 6

Direito Privado 2

Direito Privado 3

Direito Criminal

Descrigdo da imagem: tela “Dados para o processo”, exibindo o campo “Se¢bes/Subsec¢bes” e respectivas opgdes
para selec¢do.

No campo “Classe”, selecionar a classe da peticdo correspondente ao feito. Alguns exemplos de
classes de peticdes de feitos origindrios de 22 Grau:

= 202 - Agravo de Instrumento;

= 1269 - Habeas Corpus Civel;

= 307 - Habeas Corpus Criminal;

= 120 - Mandado de Seguranca Civel;

= 1710 - Mandado de Seguranca Criminal;

= 47 - Acdo Rescisoria;

= 12357 - Efeito Suspensivo a Apelagao (artigo 1012, § 32 CPC);

= 12375 - Reclamacdo;
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= 12122 - Reclamagado Criminal;

= 12394 - Revisdo Criminal.

Atencao

A partir de 17/06/2025, o peticionamento eletrénico de Revisdo Criminal somente deve
ser realizado em formato digital, nos termos da Portaria Conjunta n® 22/2025, devendo

ser observados os procedimentos nela constantes, no que tange a autos originarios
fisicos ou digitais/digitalizados.

Importante

Tratando-se de Agravo de Instrumento, embora tenha sido publicada a Lei Estadual n.2
17.785 de 03/10/2023, que altera a Lei Estadual n.2 11.608/2003, ainda devera ser
recolhida a taxa judiciaria no valor de 10 UFESPs, conforme orientagdes previstas no link,

dispensada a taxa do porte de retorno para agravos de instrumento que tramitam na
forma digital (Provimento CSM n.2 2.684/2023, art. 32, paragrafo Unico). Apenas a partir

de janeiro de 2024, em observacdo aos principios das anterioridades tributdria e
nonagesimal (art. 150, inciso lll, alineas b e ¢, da CF/88), a Lei Estadual n.2 17.785/2023
tera sua vigéncia, momento em que devera ser recolhida a taxa de 15 UFESPs.

O campo “Assunto Principal” devera ser preenchido com a op¢do mais proxima do assunto tratado
no processo de primeiro grau, independentemente da fase processual em que se encontra.

O(a) usuario(a) devera utilizar o assunto mais especifico disponivel na drvore, conforme as Tabelas
Processuais do CNJ (Resolucdo CNJ n.2 46/2007).

Por sua vez, o campo “Outros Assuntos” ndo é de preenchimento obrigatério, porém podera ser
preenchido com os outros assuntos ou, ainda, assuntos relacionados ao direito processual civil
(ex.: Assisténcia Judiciaria Gratuita).

Classe * Mumer
202 - Agravo de Instrumento jo

Assunto Principal *
9503 - Locagdo de Imdvel v jo

Qutros assuntos (Opcional)

Digite e selecione a opcio.. @

Descricdo da imagem: tela exibindo os campos “Classe”, “Assunto principal” e “Outros Assuntos (Opcional)”.
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Importante

O correto preenchimento do campo assunto é de extrema importancia, uma vez que as
competéncias das Se¢des do TJSP sao definidas pelo assunto tratado na petigao inicial
do processo principal (ex.: "plano de saude" e “alimentos” na Subsecdo de D. Privado 1;
"duplicata" e "contratos bancarios", na Subsecdo de D. Privado 2; "despesas
condominiais" e “previdéncia privada”, na Subsecdo de D. Privado 3; licenga-prémio,
pensdo, revogacao/anulacdo de multa ambiental, na Se¢do de D. Publico).

No campo “Valor da Agdo”, o peticionante devera informar um valor maior que zero (R$0,00).
Referido campo nao podera ser deixado em branco.

Caso haja pedido de liminar/tutela antecipada, o respectivo checkbox devera ser selecionado. Tal
informacdo influenciara no fluxo do SAJ, fazendo com que o processo seja destacado na fila de
trabalho.

Por fim, preencher o campo “Numero de 12 Instancia” com o niumero do processo na Vara de
origem.

Pedido de liminar/tutela antecipada

r‘v’alcr da agdo *
R$ 50.000,00

.

Numero de 12 Instancia
1000021-86.2019.8.26.0100

Descrigdo da imagem: tela exibindo os campos mencionados acima, com destaque a “Pedido de liminar/tutela
antecipada” com o checkbox selecionado e “Valor da agao” preenchido.

Atencao

O correto preenchimento do nimero da 12 Instancia é de extrema importancia, pois,
tratando-se de autos digitais, possibilitara o acesso ao sistema de Primeiro Grau para
a visualiza¢ao das pegas.

No préximo campo, “Despesas Processuais”, serd possivel a indicacdo do nimero da DARE
eventualmente recolhida e necessdria para o peticionamento em questao.
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Selecionada a op¢dao “Guia de custas emitida”, clicar no botdo “Documento” para habilitar o
preenchimento do nimero da guia, conforme indicado ao lado do cédigo de barras ali existente.

Despesas processuais
Pedido de dispensa por disposigdo legal

Justica gratuita

© Guia de custas emitida

2
k=3
I Documento & §
Cancel E

X Cancelar ~
3
bl
T
:
' 2

Tipo NUmero do documento * Valor *

DARE - ©

Cancelar Salvar

Descricao da imagem: tela exibindo o campo “Despesas processuais”, com selegdo da opgao “Guia de custas
emitida”, destaque ao botdo “Documento” e indicagdo do local de inser¢gdo do numero deste em “Tipo DARE”.

Apds indicar o niumero do documento, o sistema consultard o mesmo junto a SEFAZ e
automaticamente alimentara o campo “Valor”. Clicar em “Salvar” para confirmar a vinculagado da
guia DARE. A queima da guia ocorrerd no momento do cadastro da peticao.

Tipo Ndmero do documento * Valor *
DARE 190190000002175-0001 | @ RS 750,00
Cancels
X Cancelar G

Descricdo da imagem: tela exibindo o campo “Tipo DARE” com o numero e valor do documento preenchidos e
destaque ao botdo “Salvar”.

O sistema emitird mensagens de alerta caso a consulta ao banco de dados da SEFAZ nao encontre
a guia ou nao identifique o seu pagamento. Também serdo exibidas mensagens especificas nos
casos de guia ja utilizada no mesmo processo ou em outro processo. Em todos os casos, sera
possivel prosseguir com o peticionamento, de forma a evitar eventual perecimento de direito por
conta de possiveis falhas sistémicas.
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Antes de continuar confirme o nimero do documento, pois ndo foi localizado

O pagamento do documento nio foi localizado na Secretaria da Fazenda.
na Secretaria da Fazenda.

O numero do documento informado ja foi utilizado em outro processo. | [ O nimero do documento informado j4 foi utilizado no processo principal.

Descricao da imagem: tela exibindo possiveis alertas do resultado da consulta ao banco de dados da SEFAZ.

Aviso

Nos casos de guia inexistente ou pagamento ndo localizado anteriormente, a queima
desta ocorrerd em momento posterior, via rotina automatizada, tdo logo seja sanada
eventual indisponibilidade sistémica ou apds identificacdo do pagamento de tal guia.

Na sequéncia, serd possivel inserir os dados das partes ativa e passiva, por meio do acionamento
do botdo “Adicionar parte”. O tipo de participacdo das partes serd automaticamente adequado a
classe anteriormente selecionada.

POLO ATIVO Adicionar parte @

Receber intimacdes como Sociedade de Advogados
POLO ATIVC ®
Participagdo -

'
Pessoz ” .
. . Os campos marcados com * sdo de
O Fisica Juridica . ) L.
preenchimento obrigatdrio.

CPF*

e Declaro que a parte ndo possui CPF
Nome * Mome social

@
Género *
0 masc Fem.
RG * Orgéo emissor *
Declaro que a parte ndo
possui RG

Estado cmil * Macionalidade *

Chgite e selecione a opgao. e Dhgite e selecione a opgao b
Profissio =

Chgite e selecione a opgao. b

Descricdo da imagem: tela de inclusdo de novas partes, com destaque ao botdo “Adicionar parte” e a mensagem
“Os campos marcados com * sdo de preenchimento obrigatério”.
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Em caso de requerimento do interessado, preencher o campo “Nome social”, nos termos da
Resolucdo n.2 270/2018 do CNJ.

Acionando-se a opc¢ao “Incluir mais dados” sera possivel a indicacdo de e-mail, para o polo ativo,
e estado civil, nacionalidade, profissao e e-mail, para os polos passivo e outras participagcGes
(terceiro, vitima).

Incluir mais dados .~

Estado civil Macionzlidade

Digite e selecione a opgio.. ~ Digite e selecione a opgdo.. ~
Profissdo E-mail

Digite e selecione a opgdo.. ~

Descricdo da imagem: tela de inclusdo de novas partes, exibindo os campos “Estado civil”, “Nacionalidade”,
“Profissdao” e “E-mail”.

No campo “Polo Ativo” também estara disponivel a opcao “Receber intimagdes como Sociedade
de Advogados”. Clicar sobre ela habilitard o preenchimento dos campos de identificacdo da
sociedade:

POLO ATIVO Adicionar parte ®

Receber intimagdes como Sociedade de Advogados

N2 de registro da Sociedade de Advogados CMNFEJ

Buscar =

Razdo Social *

[i] Remaover X Cancelar o~

Descricdo da imagem: campo “Polo Ativo” da tela de inclusdo de novas partes, exibindo a op¢do “Receber
intimagGes como Sociedade de Advogados, com campos a serem preenchidos para identificacdo da sociedade que
receberd intimacgdes.

Preenchidos todos os campos do peticionamento, bastara selecionar o certificado digital e acionar
o botdo “Protocolar”, confirmando, em seguida, a operacao.

Na tela seguinte, sera exibido o numero do protocolo, que, para o peticionamento inicial, serd o
mesmo numero atribuido ao processo.
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As informagbes do protocolo também s3o encaminhadas para o enderego eletronico do
peticionante. Pode-se, entdo, efetuar o download do protocolo, assim como dos demais
documentos anexados a peticao.

= e-SAJ | Peticao Inicial (s TISP Hudson Carvatho de Camargo

Painel do Advogado  Nova Petighe
Protocolado com sucesso!
’/! ? protocolo 1000279-71.2020.8.26.0000 foi cadastrado em 18/08/20 2:48

As informages do protocolo foram enviadas para hud@ysp Jus.br Hudson Carvalho de Camargo (Hudson Carvalho de Camargo - Advogado)
Babxar protocelo
Tribunal de Justice Agravo de Instrumento
R$10.000,00 Locagdo de Imovel
Documentos Baixar todos os documentos
Agravante Testes 9 AGRAVANTE
Petigdo Petigdo 2 Graupdf 2631138643
Procuragdo Procuragio.pdf

Guia de Custas
Agravado testes 9 AGRA/ADO
29760418312

Descricao da imagem: tela de confirmagdo do protocolo da petigdo inicial, com indicagdo de seu numero.

Protocolo em momento posterior

O peticionante também poderd salvar as informacgdes inseridas para protocolo em momento
posterior. Paraisso, o sistema exibird duas possibilidades: “SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS”
e “SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS”.

CERTIFICADO PARA ASSINATURA

R LUCAS EVILACIO SILVA SIQUEIRA: - Validade: 20/01/2021 \D@

Voltar Salvar para continuar depois Salvar para protocolar depois

Descricao da imagem: tela de peticionamento inicial, com destaque as opgGes “Salvar para continuar depois” e

“Salvar para protocolar depois”.

Selecionando a opcdo SALVAR PARA CONTINUAR DEPOIS, a peticdo manterd o status “Em
cadastramento”, permanecendo habilitadas as edi¢Ges nas se¢des de anexos de documentos e
informacgdes da peticao, bem como os botdes de salvamento e protocolo.

J4 no caso da opcdo SALVAR PARA PROTOCOLAR DEPOIS, a peticdo terd seu status alterado
para “Aguardando assinatura e envio”.
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Consulta de peticoes
O acesso posterior a peticdo poderd ser feito por meio do grupo “Assinar e enviar” da secdao “A
fazer”, no Painel do Advogado.

A tela do peticionamento sera exibida em modo de leitura, podendo, entdo, o advogado acionar o
botdao “Protocolar”, para prosseguir com a assinatura e envio da peticdo, ou, ainda, o botdo
“Editar”, para novamente habilitar edigdes.

Essa acdo retornara o status da peti¢cdo para “Em cadastramento”.

Joaquim dos Santos AGRAVANTE

> LUCAS EVILACIO SILVA SIQUEIRA:22922219852 - Validade: 20/01/2 v

Voltar Editar

Descricdo da imagem: tela de peticionamento, apds o salvamento inicial da peticdo e a retomada de sua edigdo,

com destaque aos botdes “Voltar”, “Editar” e “Protocolar”.

A consulta de peticBes iniciais salvas e ainda ndo protocoladas serd realizada pelo Menu e-SAJ >
Peticionamento Eletronico > Consulta de Peti¢cdes de 22 Grau.

Aberta a tela Consulta de Peticdes, o usuario podera valer-se dos filtros de Situagao para localizar
as peticOes salvas para continuar depois (Em cadastramento) e/ou salvas para protocolar depois
(Aguardando envio), acionando, na sequéncia, os botdes “continuar” ou “conferir e protocolar”,
para prosseguir com o peticionamento, conforme ja detalhado.

e-5A) | Consulta de PetigGes TISP Usuario Testes CNA 2,
Criar Petigho Intermedidria  Criar Petigho Inicial »
Usuario Testes CNA (Advogado) ~ Usuario Testes CNA v 2° Grau v Consultar » Busca avangada
B tm cacastramente [ Aguardando envio Protecolada B inicial ntermediaria _
Exportar para arquiva
nicial de 2° Grau Agravo de Instrumento Teste Teste 123 ma alteragh :
Pagamento passiva teste teste 05/11/2019 14:59 continuar
nicial de 2° Grau Agravo de Instrumento PARTE TESTE tima alterag 5 -
Em cadastramento Praticas Abusivas 05/11/2019 13:40 combour | i@
nicial de 2° Grau Agravo de Instrumento Marilia Mendonga de Mello ima alteragh )
Turismo 29/10/2019 17:36 continuar

Descricdo da imagem: tela de consulta de peti¢cdes do portal e-SAJ, com destaque ao campo “Situacédo”,
selecionadas as opg¢des “Em cadastramento” e “Aguardando envio”.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

SGP 4 - Diretoria de Capacitacdo, Desenvolvimento de Talentos, Novos Projetos,
Governanca em Gestdo de Pessoas e Anélise de Desempenhos Funcionais e

SPI - Secretaria da Primeira Instancia
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