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MODELOS DO GRUPO OU USUARIO

Para as categorias despacho, sentenca, certidao, setores
tecnicos etc..., ha possibilidade de criagao de modelos do
grupo ou usuario, conforme divulgou o Comunicado SPI
97/2013. (DJE de 07/01/2014 — Pagina 242)

Modelos do Grupo ou Usuario: Sdo modelos criados pelos
funcionarios de determinado Foro/Unidade/Setores
Técnicos, nas categorias liberadas para tal.

Podem ser compartilhados.

As orientagcbes para criacao de modelos do grupo ou
usuario estao disponibilizadas em material especifico (02).
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MODELO¢
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SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA

COMUNICADO SPI N®97/2013
(Protocolo CPA N° 2013/00162886)

A Secretaria da Primeira Instdncia, considerando o deliberado pela E. Comegedoria, nos autos do CPA n° 2013/0162886,
COMUNICA aos magistrados, dirigentes e servidores das Unidades Judiciais, usudrios do sistema SAJ/PGS, que além das
categorias de Decisdes, Despachos, Sentengas e Termos de Audiéncia, a criagdo de modelos de grupo foi liberada para as
categorias |stadas a seguir, no perfil dos usuarios autorizados.

Codigo |Des crigdo

10 Ajuzamentos

47 Ato Ordinatorio

13 CertidOes de Cartorio

2 Requerimento

45 Setor Técnico — Assistente Social

4 Setor Técnico - Psicologia Lilage.y

COMUNICA AINDA, que as orientacdes de configuracdo de modelos de grupo estdo disponibilzadas no link: http/www.
tjs p.jus .br/E gov /Segmento/Sewn idores/CE TRA/A postilas .aspt  (Intranet/CETRA/Apostilas/Manual de Configuragdo de Modelo de
Grupo SAJ/PGS).




EMISSAO DE EXPEDIENTES
PROCESSOS FISICOS
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Nos processos fisicos, 0 acesso aos
processos/documentos ocorre através dos menus.

Os expedientes sao emitidos pelo menu
<Expediente><Emissao de Documentos>, tendo como
repositorio o “Gerenciador de Arquivos”.

Nos processos fisicos, por ora, nao temos fluxos de
processos, fluxos de documentos, filas e botoes.
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

AUTOTEXTO

Nao ha como importar para o sistema, autotextos definidos em
outras ferramentas.

Estes deverdo ser inseridos no sistema no Menu
<Expediente><Cadastro @ de  Autotexto>, podendo ser
compartilhados com profissionais da equipe do setor ténico.

O teor dos “relatorios/informacoes/pareceres” nao _devem ser

armazenados em autotextos.
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Menu <Expediente><Cadastro de Autotextos>
=101 x]

[] Exibir autotextos compartilhados as minhas lotages ;4 By @B |v o |44 ‘ S @ a | Formatar ~
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Usuério : _
(M03 ||
—~{v] Compartihado com as lotagdes
Lotag&o Tipo de Local

@ B salvar 0 Novo %t Exclur [} Restaurar "® Fechar
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Cadastro de Autotexto

1 — Inserir a abreviacao pela qual o autotexto sera acionado.
= Ex: “Laudo’.

2- Inserir o texto que sera exibido ao acionar o autotexto.
“analise do laudo”

«

3- Acionar o iconel= |e inserir o compartilhamento. Para
compartilhar com a sua Unidade informe a Vara e o Cartorio.

Versao 01 - 28/04/2014
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Elaborar Informacao/Parecer:

1 — Acessar o menu <Expediente><Emissao de Documentos>.

2 - Informar a categoria (vide abaixo) e selecionar o modelo de
informacé&o/parecer.

44- Setor Técnico — Psicologia
45 - Setor Técnico — Servigo Social
3 — Informar o niumero do processo.

4 - Observe as demais abas. Selecionar partes e outros dados, se o caso.

5 — Acionar o botao “Confirmar’.

6 — Acionar o bot&o “Editar”. 45 P I
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Emissdo de Documentos 5.[
Categoria : Modelo :

l 45 “Setor Técnico - Assistente Social JSJ I 1000028 ﬂEsludo Social - Parecer | SJ & @
Processo: D" 1 % Outro n?:

- L )&l ]

Observagoes:

- Preencha a Categoria, 0 Nodelo e o Numero do Processo para entdo os dados
referentes a este modelo serem exibidos;

- Os processos serdo incluidos na lista de documentos a serem emitidos, somente apds
ser pressionado o botdo <Confirmar ;

- Caso vocé deseje ndo emitir um documento para um determinado processo basta
desmarcé-lo da lista 3 direita da tels, e para remové-lo definitivamente da lista pressione a
tecla <Delete> ou o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

Lista de processos :

E3

7 Todos J E‘_]Nerh.ml

[] Fechar atela ao retomar do SAJE ditor

B Confirmar Iy Editar [ Novo &4 Excur & Limpar [} Restaurar ¢ Imprimir &5 Configurar impressdo %P Fechar

“W-5PI
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Elaborar Informacao/Parecer:

7 — O sistema apresentara o documento com os dados do processo.

8 — Digitar o teor, ou utilizar o “CTRL+C” e “CRTL + V” para copiar e colar o teor,

k"

a partir do “*”,

9 — Salvar ou salvar e finalizar. ﬂ @

10 — Assinar o documento i

11 — Observe os icones que se localizam ao lado esquerdo da tela:
F : Complemento da movimentacdo (Ctrl + M);
(- Propriedades do doaumento (F8);
(/\: Observacdes;

“f Campos do documento;

£ ~r - . ~
._F] Finaliza o documento e abre a tela de opcao de assinatura e liberacao nos autos

' 4.5P}

%: Assina um ou mais documentos digitalmente;
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Integrando o Judiciario!




EMISSAO DE EXPEDIENTES

o Editar Exbir Inserir Formatar Ferramentas Tabela Janela
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Processon®:0

Classe --Assunto:C

Requerente:o

Requerido:o
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q
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Na emissao do expediente os dados do cabecalho sao
mesclados, conforme a Unidade Cartoraria onde tramita o
Processo.

Os dados principais do processo/partes sao exibidos no topo e
serao mesclados do cadastro do processo/partes.

Para localizar os claros a completar acione o "CTRL + G". Esse

A\ 944

comando posiciona o cursor no “*”,
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Salvar: quando salvamos um documento, no SAJ/PG5 o
documento salvo estara vinculado a um processo, mas
podera ser conferido e modificado.

Finalizar: significa que o documento foi conferido e
aguarda somente a assinatura. Ainda podera ser alterado.

Assinar: encerra por completo o documento.

Confirmar a movimentacao: Disponibiliza o documento
emitido na consulta do processo.

Nota: Observar o Comunicado 38/2011 (DJE de 16/05/2013

— pag. 15/16). ‘ Sp I
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

As informacodes/pareceres preparados estardo disponiveis para
visualizacao, edicio e assinatura no “Gerenciador de Arquivos”.

"
g |

Egditar

Exchar

‘% Tormar sem efeito Ctri+T

brorwrw Ctri+P

[

Assinar Documentos. ..

; Fralzar Lberar nos Autos Degtas

L

ERR

Atos do Documento...

Cservoacdes

Pesguanar F3

Acionar o clique direito para:

>

>
>
>

Visualizar Arquivo.
Editar.
Assinar Documentos

Confirmar
Movimentacao

Etc

Nota: Veja nos itens seguintes
como selecionar processos fisicos e

digitais.
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

» No gerenciador de arquivos constarao as pastas de documentos,
conforme figura abaixo.

v Sistema de Automacao da Justica - Primeiro G

Cadastro Andamento Carga Expediente Mandad
[P % ba|thdtda

Arquivo Editar Exibir Ferrame
0% 08| D] e
Pastas [

=] Setor Técnico - Assistente Social
[ Modelos da Instituigdo
[IModelos do Grupo
1Meus Modelos

(=] Setor Técnico - Psicologia
[ IModelos da Instituic3o
[IModelos do Grupo
[IMeus Modelos
() Documentos

“S-SPI
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

» Poderao observar que constam colunas nos seguintes titulos: nome do
documento, usuario de criacao, ultima alteracao, etc.

> Sugerimos que configurem a coluna data de criacao, além das indicadas
acima.

» Tal configuragao possibilitara que apos a assinatura digital, o usuario possa
se utilizar dos filtros, selecionando um grupo de expedientes, por exemplo:
o finalizados — filtrar pelo icone e identificar quais estdo prontos para conferéncia.
0 usuario de criagao - filtrar pela matricula e identificar quais precisa imprimir.

| Nome / |+ Data de Criag3o | v | Ultima Alteragdo |+ || Usuério da Ultima Alteragdo

12 objeto(s)

“S-SPI
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

Processos Fisicos X Digitais- Foros Hibridos

1 - Inserir coluna “Processo Virtual”, utilizando a ferramenta “Configurar Coluna”.
a) Na barra de titulo acione o clique direito;

b) Clique em configurar colunas;

c) Escolha a op¢ao “Processo Virtual’;

d) Segure e arraste até a barra de titulos.

Configuracao de Colunas

o

0000974-13.2005.8.26.0309] Despacho - geral
0001367-35.2005.8.26.0309]Despacha - geral
0001809-35.2004.8.26.0303 Despacho - geral -
0003487-22.2003.8.26.0309_01 Despacho - geral
0003939-42.1997.8.26.0309]Despacho - Recolher custas
0004842-33.2004.8.26.0303 Despacho - geral
0009480-75.2005.8.26.0303])Despacho - geral
0010184-93.2002.8.26.0309 Despacho - geral

0013250-18.2001.8.26.0303]Despacho - geral - 0013250-18.2001.8.26.0309]

0013577-26.2002.8.26.0309 Despacho - geral
0016802-20.2003.8.26.0303 Despacho - geral

0020216-55.2005.8.26.0309]despacho - geral - 0020216-55.2005.8.26.0309]

0022210-55.2004.8.26.0303 despacho - geral

0027666-83.2004.8.26.0303] Despacho - Manifeste-se o municipio

0029214-75.2006.8.26.0303 Despacho - geral
NN2AN712.20 2NNA 2 28 NAN9AMNacnachn . naral
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29/11/2012 08:28:34

v Usuério ¢

28/11/2012 08:55: onﬁgum Coh s

2311/2012 08:43:1

30/11/2012 09:54:
Data de Criagao

1471172012 10:04:1

29/11/2012 08:31:3 || Data de Exclusdo
26/11/2012 09:29:3 || Data de Finalizag3o
23/11/2012 08:26:4 | D ata de Publicagdio
3071172012 03:44:4 I[E e da Cépia Local
23/11/2012 08:56:5 &%
30/11/2012 03:52:2 —

Nr. Oficio

3071172012 09:51:1

29/11/2012 08:30:4 || Pasta do documento

14/11/2012 09:36:3)||| Processando
28/11./2012 08:54:2] | I Jirtual

e

MM122012 N A1

4.5PI
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

Processos Fisicos X Digitais- Foros Hibridos

Configuracao de Colunas/Selecao de Filtros

alflx

A Son hbicacke Condlic Comin Rebtivos Utiros Apds

A LCIISKKIIDID (¢ BA Y & 5%

alllx

o Crache = Oateirale = Usivots(beais =+
L& 4 “ L™

T trdeen Cegses Coose-ton
@ ST - o
¢ . b Mores :
3 §! 120000 4
;'J,llll A BBl B s B

2- Utilizar os filtros para assinar apenas os documentos dos processos
fisicos pelo gerenciador. Os documentos dos processos digitais sao
assinados pelas filas.

Processo Virtual v |

(Todos)
Personalizar...

3- Utilizar a mesma légica para configuracao de outras colunas.
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

Selecionando o filtro de documento finalizado

vl (7l (= [+ [+]|Nome K|
(Todos) ento de Nascimento [ ~22.2011.8.26.0009)
(Personalizar...) 07-40.2008.8.26.0009]

Ezf;‘l‘j;entos 3-95.2009.8.26.0009]

Documentos Finalizados 43-70.2010.8.26.0009]
Documentos com Movimentac3o Confirmada#5-50.2011.8.26.0009]
e Sentenca - Genérica [ 44.2010.8.26.0009)
e K Desisténcia-267 VIl | 42.2011.8.26.0009]
Sentenca - Genérica | 13.2011.8.26.0009]

Sentenca - Genérica [IIIIR-55.2011.8.26.0009)

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

Observe: para refinar a lista utilizamos colunas/filtros:

Colunas: nome do documento, usuario de criacao, data
de criacao, ultima alteracao, finalizacao, assinatura.

Filtros: assinados, finalizados, movimentacao confirmada,
usuario de criacdo, usuario de alteracao, data da ultima
alteracao.

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS

» Acessar a pasta da categoria.

> Selecionar filtros.

» Por exemplo:

v' Finalizados

v' Data da Ultima Alteracdo
v' Clique direito - Visualizar
v' Clique direito - Assinar

» Utilizando as setas indicativas € possivel navegar na lista.

» No clique direito, também €& possivel realizar atividades em
lote: impressao, confirmacao da movimentacao, assinatura.

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
Integrando o Judiciario!

Versao 01 - 28/04/2014



GERENCIADOR DE ARQUIVOS

Certiddo Consulta Relatérios Utilitdrios  Ajuda

22t mas||ass]

15/10/2012 17|

1 12 %

25/07/2012 135338
2740772012 133026
270772012 1333:30

- Busca e Apreenz3o de Bens - Civel [0200110-85.2009.2.26.0008)
- Intimag3o Sem Despacho - Genérico [0001258-13.2012.8.26.0006)
- Intimag3o Sem Despacho - Genérico [0001258-13,2012.8.26,0006]

- Cit. 4 011 3 45

6.0006] 30/07/201211:2353
- Intimag&o Sem Despacho - Genérico [0001163-87,2012.8,26.0008) 30/07/201217:33:41
- Citag3o e Intimagdo - Alimentos - Familia [0200110-85.2009.8.26.0008) 01/08/2012 18:13:40

- Intimag3o de Testemunha [0200110-85.2003.8.26.0008] 01/08/2012 18:21:08

M353379
RENATOS
RENATOS

RENATOS
RENATOS

M353373

M359379
RENATOS RENATOS
M035137 MO95137
M095137 M095137

8 objetofs)

Tuo | 8 & | ® Q| @ Pignaidez & [ H

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO

COMARC A DESEOPAUEG
FORO TREINAMENTO

& BEAK

Finalizar /Liberar nos Autos Digitais. ..
Atos do Documento...

1' VAR A CIVEL|

RUA DR. JOAQ RIBEIRC N° 433 - 5* ANDAR, Ribeir3 Preto-SP - CZP
03634010

Hordrio de Atendimento ao Publico: das 12h30min as 19h00m in

Legendas

alizar Arquivo

lizar motivo documento sem efeito

Visualizac3o de Arquivos Multimidia. ..

Observacdes

O(A) MM, Juiz(2) de Direitc de(z) ¥ Vara Civel do Forc Treinamento, Dx(a), Farley Castilhc

[ MANDADO DE CITACAO ]
Proczsso ol 020011(-8£.2009.8.26.0006

Classs — Assunto: [Execugio Fiscal - Crédito Tributirio

‘Requerente: Teste 1

Requeddo: Teste2

Oficial da Justica: =

Mandadon®: 006.2012/002500-3

-

»

Pesquisar F3

3
=
5
N
g
3
[i]
- §
i
8
[
2
o

o processamento

Prll* IS @ ¢
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS
DICAS

Q Para finalizar com o documento aberto — utiliza-se o0 menu “Ferramentas” na
barra de ferramentas acima da tela. Nesse menu, caso necessario, também é
possivel desfinalizar o documento.

d Para finalizar com o documento fechado — utiliza-se o gerenciador de
arquivos e com o mouse sobre o documento escolhido clique com o botao direito
e selecione a opcao desejada.

d Podemos emitir em lote (utilizando a mesma tela): o mesmo documento para
varios processos ou varios documentos no mesmo processo.

O Podemos replicar o que escrevemos em um documento aos outros, que sao
emitidos no mesmo momento, utilizando a ferramenta “Aplicar modelo” ou
através do atalho “Ctrl F11”,

O No gerenciador de arquivos utilize colunas e filtros.

Nota: Os documentos dos processos digitais devem ser impressos pelo subfluxo de documentos no fluxo

de trabalho, pois existe uma sequéncia de configuracao para controle. i l s p I

Versao 01 7 28/04/20 14 SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS
DICAS

O Observe a legenda do gerenciador de arquivos

Legenda de icones:

("] Documentos Q Documentos compartihados @Doc. mov. conf. compartilhados
@ Doc. fin. compartihado @ Doc. movimentag3o confimada (0 Pasta de docs. importados

(&) Documentos importados  (F] Documentos finalizados () Pasta

[x] Modelos da instituigdo Q Mod. da instituigdo compartihado g] Pasta compartilhada

@ Modelos de grupo g] Mod. de grupo compartilhado Q Documentos sem efeito

[E] Modelos do usuarnio @ Modelos do usuano compartilhado @ Documentos cancelados

@ Assinatura digital (A, Documento com observagdes Arquivo multimidia

Legenda de cores:

Documentos produzidos pelo gabinete
Dacumenor samante Bia”’
Documentos sem efeito ou cancelados

“M-5PI
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GERENCIADOR DE ARQUIVOS
DICAS

SAJ - Gerenciador de Arquivos

Arquivo  Editar

Pesquisar por :
® Documentos

Modelos

Processo: D " A ‘
[ = [
QOutro n®:

Procurar por documentos/modelos chamados :

[[] Data da dltima alterag3o
[] Modo de finalizagdo

R conpitor] [ et [ o]

Dpcdes adicionais de pesquisa <<«
Usuério de Criag3o

Categoria

Modelo

Outras datas

Na pasta

Documentos compartihados

Documentos com movimentag3o pendente
Modelos compartilhados

Listar os documentos de processos com sigilo

Pesquisar documentos finalizados publicos de
outros grupos

El =R E =] e =) EEEE

Versao 01 - 28/04/2014

» Observe as opgdes de pesquisa

acionando o botdo “Pesquisar”.
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EMISSAO DE EXPEDIENTES
PROCESSOS DIGITAIS

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

No Fluxo “Todos”, na Fila “Recebidos do Cartorio —
Servico Social/Psicologia”.

> Selecionar o processo;
> Acionar o clique direito;

> Selecionar a opgao: “Alocar”; ou Inserir coluna “"Observacao da
fila” e anotar o nome da Assistente Social ou Psicologa que ira
trabalhar naquele processo.

No caso de “alocar”, o processo ficara alocado para o
profissional logado.

Acionar a tecla F12 para visualizar a pasta digital do processo.

*‘@PI
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Elaborar Informacao/Parecer:

1 — Acessar o botdo “Emitir Expediente”. O sistema exibira a tela de “Emissao de
Documentos”.

2 - a categoria (vide abaixo) e o modelo de
informacé&o/parecer.

44- Setor Técnico — Psicologia
45 - Setor Técnico - Servigo Social

3 — Informar o numero do processo.

4 - Observe as demais abas. Selecionar partes e outros dados, se o caso.

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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5 — Acionar o botao “Confirmar’.

6 — Acionar o botao “Editar”. Versdo 01 - 28/04/2014



EMISSAO DE EXPEDIENTES

Emissao de Documentos

Categoria : Modelo :

2 I 45 ||Setor Técnico - Assistente Social ‘_C_l_‘ | 1000028 HEsludo Social - Parecer [ 8_‘ & @
Processo: 9. " 1, % Outron®:

3 - | S | =N _|

| Dados |

Observagoes:

- Preencha a Categoria, 0 Nodelo e o Ndmero do Processo para entdo os dados
referentes a este modelo serem exibidos;

- Os processos serdo incluidos na lista de documentos a serem emitidos, somente apds
ser pressionado o botdo <Confirmar ;

- Caso vocé deseje ndo emitir um documento para um determinado processo basta
desmarca-lo da lista 3 direita da tela, e para remové-lo definitivamente da lista pressione a
tecla <Delete> ou o botdo <Excluir> quando o processo estiver selecionado;

Lista de processos :

E3

7 Todos 7 [ Nenhum

[ ] Fechar atela ao retomar do SAJEditor

5 B Confirmar Iy Editar [ Novo % Excluir sk Limpar [ Restaurar & Imprimir &% Configurar impressdo P Fechar
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Elaborar Informacao/Parecer:

7 — O sistema apresentara o documento com os dados do processo.

8 — Digitar o teor, ou utilizar o “CTRL+C” e “CRTL + V” para copiar e colar o teor,
a partir do “*”.

o - 13
9 — Salvar ou salvar e finalizar. =

10 — Assinar o documento ;:

11 — Observe os icones que se localizam ao lado esquerdo da tela:
(=F: Complemento da movimentacgo (Ctrl + M);
(- Propriedades do doaumento (F8);
(/\: Observacdes;
~ Campos do documento;

|
-

| Finaliza o documento e abre a tela de opgao de assinatura e liberagdo nos autos

' 4.5p

¥ : Assina um ou mais documentos digitalmente;
SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

ChACH SERMRY | B® I o o | O[H]T]eoradapions - @ & P 0 B E O 07T | B8|=E & |3 ¢ |EE.
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Requerido:o
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Na emissao do expediente os dados do cabecalho sao
mesclados, conforme a Unidade Cartoraria onde tramita o
Processo.

Os dados principais do processo/partes sao exibidos no topo e
serao mesclados do cadastro do processo/partes.

Para localizar os claros a completar acione o "CTRL + G". Esse

A\ 944

comando posiciona o cursor no “*”,

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Salvar: quando salvamos um documento, no SAJ/PG5 o
documento salvo estara vinculado a um processo, mas
podera ser conferido e modificado.

Finalizar: significa que o documento foi conferido e
aguarda somente a assinatura. Ainda podera ser alterado.

Assinar: encerra por completo o documento.

Confirmar a movimentacao: Disponibiliza o documento
emitido na consulta do processo.

Nota: Observar o Comunicado 38/2011 (DJE de 16/05/2013 %’S P I
— pag. 15/]5) Versao 01 - 28/04/2014



EMISSAO DE EXPEDIENTES

Nos processos digitais os expedientes elaborados no
sistema constam nas filas do subfluxo de documentos, na
respectiva categoria.

Nos processos digitais o repositorio dos expedientes
emitidos sao as filas dos subfluxos de documento.

Observe que os botdes de atividades nas filas ja indicam a
sequencia do tramite do documento.

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Subfluxo de Documentos da Categoria: “"Setor Técnico —
Ass. Social/Psicologia”.

Fila: “Em elaboracao”

"Fluxos de tlabalho‘ufegquisﬂ

Fluxo de trabalho :

2|5 |k @ & legenda  Estilo da visualizagdo {Padido i i == o) E &
4 Editar Documento “g; Finalizar Documento g Assinar Documento "3 Assinar e Liberar nos Autos Digitais "3 Exduir Documento I

Filtrar filas de trabalho

|4

—Visualizar processoscom:———————————————————————

(@ Sigilo externo ou sem sigilo

() Sigilo absoluto

"®-(F] Mandado

- (f] Mandados - Outros

=+ Certid3o oficial

= Dficio

- (f] Carta

(3] Carta Precatéria/Rogatdria

= Certiddo cartério

#- ] Termo

= Alvard

= Auto

=-(F] Edital

= Formal

-] Guia

Certiddo

= Diversos

= Setor Técnico - Psicologia

=] Setor Técnico - Ass. Social
@ EmElaboragso (1)
'7@ Ag. Liberar nos Autos Digitais

[+ [+

|

+

r,lD'I]

S..|Seq [~|<2 | (}]5= |96 |55y | Processo |»/D.. v/|Entrada |~ ||Alocadopara... [ v|/Tajas  |v| Nomed.. v| /M
L_li 9 [v] 11/02/201... (] ] Estudo Soc...
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EMISSAO DE EXPEDIENTES

Subfluxo de Documentos da Categoria : "Setor Técnico —
Ass. Social/Psicologia”.

Fila: "Ag. Liberar nos Autos Digitais”

&y Fluxo de Trabalho

Fluxos de trabalho H Pesquisar {

L= @, (5, Llegenda  Estilo da visuslizagio {Padrdo -

- & & E &

Fluxo de trabalho

¢ Assinar Documento g Liberar nos Autos Digitais 44 Assinar e Liberar nos Autos Digitais g Excluir Documento I

\ ~

Filtrar filas de trabalho :

‘1 igite o texto para filtrar |

~Visualizar processos com
(@ Sigilo extemo ou sem sigilo

() Sigilo absoluto

“®- (] Mandado

& (] Mandados - Dutros

(] Certid3o oficial

& (f] Oficio

= Carta

[ Carta Precatéria/Rogatdria

3] Certid3o cartdrio

- ([ Temo

(] Alvars

- (] Auto

& (7] Edial

23] Formal

- ] Guia

- F] Certido

= Diversos

= (] Setor Técnico - Psicologia
@ Em Elaborag3o (5)
[5Y 40, Liberar nos Autos Digitais

(1

[*]|D..[~||Entrada |~ | Alocado para ... ||| Tarjas [~ | Nomed..[~ || Mo

[v] 17/03/201... == Estudo Psic... Fir

(S..|seq [~]| ] C}HES |06 |5 | Processo
1 2

warl
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