Secretaria de Primeira [nstancia

MANUAL DE PREENCHIMENTO DA FICHA-MEMORIA
(PARA AUTOS FINDOS SEM DADOS NO SISTEMA)

SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA

Infegrando o Judicigriof

Este procedimento sera adotado apenas para os pr@ses cadastrados no SAJ e que nao foram inseridos
dados de movimentacdo nos mesmos.

E um formulario desenvolvido em planilha do Excel pra insercdo de dados e copiado para o sistema SAJ.
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SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
Assunto MANUAL DE PREENCHIMENTO DA FICHA-MEMORIA

Apresentacédo das telas
A primeira tela (com borda verde) refere-seCRIJETO DA ACAO que contém:

Campo para Digitacdo do NUmero do processo;
Campo para digitacdo do Cédigo do Objeto da Acao;

Proc: | 233/07 | Cod.: | 18 | OBJETO DA AGAO
Requer a condenagéo do(a) ré(u) no pagamento do valor abaixo descrito, a titulo de reparacéo de danos causados em acidente de veiculo,
onde o veiculo do autor foi abalroado pelo veiculo de propriedade/conduzido pelo(a) ré(u), a quem se atribui a causa do acidente.

Valor do pedido: | R$ 6.000,00 | Veiculo autor: | Monza placas dfe-8877
Veiculo Réu: | fiat uno placas ghj-6655
Fig.1

No campo destinado a digitar o Cédigo do Objeté\¢o (fig. 1, célula K4), escolha o numero corresfemte ao Objeto, de acordo
com a tabela de c6digop€QDIGOS DE OBJETO DA ACAO - fig. 2).
Ao escolher um cédigo, sera lancado no campo algixaddigo o contelido do objeto seguido dos conmgidos.

TEUDO DA MOLDUR ERMELHA
OBJETO DA AGAD
Requer a condenagio dols) ré(u) no pagamento do valor abaixo descrito, & thulo de reparagio de danos causados em aciderte de LIMPAR.
veiculo, onde o veicula do autor foi abalroado pelo veiculo de propriedadelconduzido pelota) ré(u), @ quem s atribui a causa do aciderte. TUDO
Walor do pedido: [RS 3.000,00 | eiculo Autor [PLO-83855
Welculo Réu: | GHT-5577

CODIGOS DE 0BJETO DA ACO

Cobranga (aluguel) 14 |Chrigacéo de Fazer (rematricula)

Cobranga (chegue) 15 |Obrigacéo de Fazer (vazamerto)

Cobranca (prestacgo de servicos) 16 |Poupanca

Condenagéo et Dinkeiro (DPYVAT) 17 Homologagéo de acordo do Procon

Declaratdria (cartdo de crédito) 18 [Reparacéo de Danos (colisdo)

Declaratdria (Eletropaulo) 19 |Reparacdo de Danos (Grgdo protecéo de crédito)
Declaratdria (plano de =alde - aumento) 20 |Restituicéo de Walores Pagos (consdrcio)
Declaratdria (sustacéo de protesto) 21 |Restituicdo de Vslores Pagos (sociedade)
Declaratdria de Inexigibilidade (telefone) 22 |Restituicéo de Valores Pagos (taxa de matricula)
Desconstituicio de Contrato (clubes) 23 [Restituicéo Valores Pagos fitulo capitalizagio)
Execuqéo de Thulo Extrajudicial 24 |Telefonica (assinatura)

JIC PARL OUTROS OBJETOS, DIGITE DIRETAMENMTE MO
25 |caPO OBS DO SISTEMA DA PRODESE O 54/,

L= Bt I [ (T S (P S

Ohrigagio de Fazer iplano de sadde)

Fig. 2
Deverao ser preenchidos os complementos de acomd@s solicitacdes do sistema.



A segunda tela (com borda azul) refere-se aostregide sentencas, registros de acordaos e andamttos ao processo (fig. 3).

Fig. 3
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Instru¢cBes para preenchimento

Deverao ser preenchidd$ENAS os campo&EM BRANCO .

Os campos elAMARELO referem-se as informacgdes dos registros de sexggmesentes no processo: niumero de livro, nanzeso d
folhas, artigo, transito em julgado e suma da sgatedevendo ser preenchidos os campos em brdatigas a estes dados.

No campo destinado a escolhaAltigo, o preenchimento deve ser feito da seguinte forseolba na tabel2ARTIGOS) o codigo
referente ao artigo usado na sentenca proferigst@ma trara, em seguida ao campo, a nhomenchxuraesmo.

Digite a data doTRANSITO sem os caracteres especiais, pois 0 sistema célasa‘barrinhas” automaticamente (ex. digitandc
13022008, o sistema trara 13/02/2008).

No campo destinado ao preenchiment&UdMA, digite o resumo da sentenca, mas somente o gleaete interessa para que, huma
consulta ao processo, fique claro o teor da mesm&ONDENADO AO PAGTO DE R$ 180,00 abreviando o maximo possivel.

Os campos elWERDE referem-se as informacdes dos registros dos as®mi®feridos pelo Colégio Recursal que séo: nurdero
livro, nimero das folhas, tipo de recurso, transito julgado e simula da sentenca, devendo serghides os campos em branco
relativos a estes dados.

No campo destinado a escolha do Tipo de Recurpogenchimento deve ser feito da seguinte formallesma tabelaTIPO DE
RECURSO) o cdédigo referente ao recurso que foi interpoStsistema trard, em seguida ao campo, a homereckidunesmo.

Digite a data doTRANSITO sem os caracteres especiais, pois 0 sistema célasa‘barrinhas” automaticamente (ex. digitandc
13022008, o sistema trara 13/02/2008).

No campo destinado & escolha da SUMULA, o preermhiondeve ser feito da seguinte forma: escolhaabalda SUMULA
RECURSAL) o codigo referente a simula que foi proferidaisiema trara em seguida ao campo, a nomenclauredma.

Os campos emILAS referem-se as informacdes dos andamentos dadpsoeesso, tais como codigo do andamento, e data ¢
mesmo.

No campo destinado a escolha do Andamento, o pnaeento deve ser feito da seguinte forma: escadhiaibela ANDAMENTOS)
o codigo referente ao andamento que foi promovaprocesso. O sistema trard, em seguida ao canmoonenclatura do mesmo.

Digite a data dANDAMENTO sem os caracteres especiais, pois o sistema célasdbarrinhas” automaticamente (ex. digitanda
13022008, o sistema trara 13/02/2008).
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Transicao das informacdes para 0 SAJ

PARA FAZER A TRANSIGCAO DAS INFORMACOES, DIGITADAS N O FORMULARIO, PARA O SISTEMA SAJ,
PROCEDA DA SEGUINTE MANEIRA :

PARA O OBJETO DA ACAO:

Arraste o cursor deélula E4 até a célula T8iluminando todo este campo e dé o comando:
CTRL-C;

EX.:

Requer a condenagéo do(a) ré(u) no pagamento do valor abaixo descrito, a titulo de reparacéo de danos causados em acidente de veiculo,
onde o veiculo do autor foi abalroado pelo veiculo de propriedade/conduzido pelo(a) ré(u), a quem se atribui a causa do acidente.

Valor do pedido: [ R$ 1800,00 | Veiculo autor: | Monza placas cfv-9876
Veiculo Réu: | Fiat uno placas try-8765

No sistema SAJ, entre no modulo “Andamento — Retfifio de Processo”. Digite o nimero do processm eampo“Objeto da
Acao” dé o comando:
CTRL-V;

Cadastro Andamento Carga  Ewpediente Mandados AR Publicacia  Certiddc  Consulta  Relatdrios  Utilitdrios  Ajuda

rvovaasaaantaesalloz]lomngan]ass

/_h"_'\ SISTEMA DE AUTOMACAD DA JUSTICA

SAJ Primeiro Grau 0 Usuirio: Paulo Fernande dos Reis Ferreil

Tribunal de Justica de Sao Paulo

Frocessor l:ij BE Qg at Clases: Frocesso Excepcional
[512.07.6000262 | ||8027  |Busca e Apreensiio - Alienagin Fiduciria ]

[Dados Erocessuai&][F’grtes e Hepre&entantes][hrmas e Eens]rﬂlgieto da A;Eo}[gutrm Mimeros & Dhs.]
Objeto da agdo;
Froc:  233/07 Céd: 18 OBJETO DA ACAD

Requer a condenacdo dola] ré{u) no pagamento do walor abaiko descrito, a titulo de reparagio de danos causados em acidente de veiculo, onde o
welculo do autor foi abalroado pelo veiculo de propriedade/conduzida pelola) réfu), a quen e atribui a cauza do acidente.

Walor do pedido: R$ 3.000,00 Weiculo Autor: PLO-9955
Weiculo Réu: GHT-B&77

B salvar = Limpar ? Fechar
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PARA AS OUTRAS INFORMACOES (Registro de Sentencas, acordaos, etc...).

Arraste o cursor deélula B41 até a célula T49luminando todo este campo e dé o comaDdRL-C;

Ex.:
g,. Liwvra: 2 Fl=: 1112 |Arigo: 10 |Ad 267, VI, CPC Tranz T1M120058 |Suma:  |Cond pacgto RE 130,00
E Liwvra: 5 Fl=: ESiT1 | Arigo: 16 |Av 794, 1, CPC Tranz T1M12005 | Suma:
# |Livro: Fls: Artigar: Trans: Suma
o |Livra: 12 |Fl= 33033 [Tipa: 11 Rec Inominado Trans: 1111102008 [Sum. 2 |Acalhido os Emb-y ..
% Liwvra: Fls: Tipo: Trans: Sum.;
& |Livro: Fls: Tigacr: Trans: Sim.;
e oo ; 10 |Réu Citado em Data; 11M12005  |Cod. 7 |Leildo efetuado em Diatar 11412005
Z [Coa.: 2 |Apresentaco Emb 8 Execucdo Data: 11172008 [Cod.: 3 |[Arrematado bem penhorado  [Data: 114172008
% |cad. =] Expedida Guia de Levy Judicial Data: 111172005 Coi. Data:

Volte ao campo “Observacdes” no SAJ e dé o comando:

CTRL-V;

Apo6s esse procedimentBLIQUE EM “SALVAR” (icone do canto inferior esquerdo).

Os dados que valerdo serdo aqueles que ficarendims&o sistema SAJ, e ndo os do formulario fadweno Microsoft Excel (veja
modelo abaixo).

Cadastro  Andamento  Carga Esxpediente Mandados AR Publicagdo  Certiddo  Consulta  Relatdrios  Utilitaios  Ajuda

P tadaad3m|aq|( ooy w|msg g
’/-"/’:__\_‘\ SISTEMA DE AUTOMACAO DA JUSTICA

SAJ Primeiro Grau * Usuirie: Paule Fernando dos Reis Ferreir

Tribunal de Justiga de Sao Paulo

Processo @ B Ouo e (Glaram Frocesso Excepcional
|512.07.600026-2 ] |[5027  [Busca e Apreensdo - Alienago Fiduciara |
[-Dados Processuaje | Farte B Bens][Dlgieto da A;:éo](ﬂutros Mimeros e Dbs.]
—Outros Mamemos—
Dutra nimero s ‘.
&
HE/07 de ordem «0
Ins
B
Del
Livra: Fls: Artiga:; Trans: Suma:
RECURSO Lisero: 12 Fls: 33433 Tipo 11 Rec Inominado Trans:
111142008 Som: 2 Acolhido oz Embay. L.
Lisvro: Flz: Tipo: Trans: Sim.:
Liwvro: Flz: Tipo: Trans: Stm.:
AMDAM. Cod.: 10 Fi&u Citado em Drata: 1141142008 Cod.: 7 Leilgo
efetuado em Data: 1141142008
Cad.: 2 Aprezentado Emb & Execucio [ata: 11112008 Cad.:
3 Amematado bem penhorado Data: 11./11/2008
Cad.: [ Expedido Guia de Lev Judicial Data: 11/411,/2008 Cad.:
Data:
I
B Salvar = Limpar ? Fechar
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Quando tirar a “Ficha do Processo”, sairdo impessainformacgdes inseridas, conforme modelo abaixgual servira de ficha-
memdria para formacao do respectivo livro, caso seja necessaassua materializacéo

=
~ ‘ 2 ‘ L0 .0 Q zom: [EE ]

<< B W

FORO DISTRITAL OE RI0 GRANDE DA SERRA Emitido em : 03022009 - 11:32:45
Fizha do Processo Pagina: 1 de 1

Processao: 512.07 BO002E-2

Dados do Processo

ClaszelPraced. : Dusca & Apreensao - Aienagao Figueiana J Clvel
Cadastramenta : 19092007

Recebimenta  : 21082007

“whlumes B “ialor da agan: RE 630257
Localizagdo :Prazo

Distribuigic
[ Data’Hara [Tipa ['ara [Observagan |
[21/0E2007 3= 05:00 [Lwre [%Ara nica [Informatizag3o da “am |
Fartes & Representantes

Tipo de Parte | Mome 5J. [J.G. |Idoso | Situagao

Feqte Banco do Brasil 54A.- Ag. Santa hanna - CHPJ: 00000 0000007-91 [N3o |W3e |Hae |fiva

Advogade Melzon Paschoalotto - 0AB: 108911/5P

Advogada hilena Zeitune Pinato - 04B: 22521955P

Feqdo Fafael Canabrava Piola - CPF: 327 .671.628-30, RG: 42 .036.524-2 Mio |Mas [H3o | Aiva

Movimertagdo [Atimas § modimentagdes )

Oata howvimentazao £ Complementa
240a007 [ Aguardands Dewolugas de Wandada
Prazo: 9 - “Wencimento: 03002007

210852007 | Distribuigo Livre
Informatizagde da “ara

Localizagdes Fisicas
[Data [Localizagao Fisica |
[Z400/007 | Praze |

Observagio do Processo

SENTEMGA. Lwro: 2 Fls: 1142 Adigo: 10 A 267, MIIL CPC Trans: 11/11/2008 Suma: Cond pagto RE 18000
Liwra: & Fls: G571 Artigo: 16 At 794, 1, CPC Trans: 11112008 Suma:

Livra: Fl=: Petigo: Trans: Suma:

RECURS0D  Lwro: 12 Fls: 33033 Tipo: 11 Rec Inominado Trans: 11/11/2008 S0m.: 2 Acolhido oz Emb-AAL.
Livra: Fl=: Tipa: Trans: Sm.:

Livra: Fls: Tipa: Trans: Som.:

AHDAM, Cod.: 10 Réu Citado em Data: 1141142008 Cod.: 7 Leildo efetuado em Data: 11112003
Cid.: 2 Apresentado Emb 3 Bxecugdo Data: 11/1/2008 Céd.: 3 Amematade bem penhorada Daa: 11
Cod.: § Bspedido Guig de Lew Judicial Data: 111152008 Cad.: Data:

Objeto da Agdo

Proc: 23347 Cod: 18 OBJETO DA

Requer a cundenagﬁu doi@) réu) no pagamento do walor abaine descrito, 3 titulo de repamu;ﬁc-?de danos causados em acidente He

welcula, onde o welculo do autor foi abalreado pelo weiculo de propriedadesfconduzido pelola) re(u), 3 quem =& atribui 3 cau=a do

acidente.

“walor do pedida: R 3.000,00 glculo Autor: PLO-9955

“elculo Réu:  GHT-5577

Ap6s a insergao dos dados, volte a planilha dolEexckque no botdo “LIMPAR TUDO” para reiniciardigitagéo de outro processo.
O presente formulario visa dar maior celeridadenado de inser¢éo de dados no sistema SAJ.

Duvidas e Sugestdes: .
SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA
E-mail: spiduvidasfichamemoria@tj.sp.gov.br




