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MODELOS DE EXPEDIENTE

Procedimentos Basicos
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O que sao Modelos de Expediente?

 Sdo mascaras estruturadas, formatadas, preparadas para
apresentar determinado teor com mesclagem dos dados do

processo/partes, previamente cadastrados.

1 O modelo de expediente apds sua emissao, se torna um
documento do processo, sendo preservada a mascara para

emissao em outro processo.

w-_ 3
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Classificacao dos Modelos de Expediente

 Os modelos de expedientes sao classificados como:
> Institucionais;

» do Grupo e do Usuario.

E——————-—__' ——
w_
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MODELOS DE EXPEDIENTE
O que sao Modelos Institucionais?

> Institucionais:
o Padronizacao da Instituicao TJ/SP
o Aprovados pela E. Corregedoria
o Organizados por Categorias

o Disponiveis a todo o Estado.

§——_/\f5/10/-2017’-_
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MODELOS DE EXPEDIENTE
O que sao Modelos do Grupo/Usuario?

»  do Grupo e do Usuario:
o Personalizados pelas Unidades/Usuarios;
o Criados por usuarios autorizados
o Do Grupo:

v Por padrao ja é compartilhado a Vara/Cartorio;

v Caso o criador mude de lotacao, os modelos permanecem acessiveis a
Unidade.

o Do Usuario:

v "E do usuario”. Porém, pode ser compartilhado, anotando-se os usuarios
que desejo conceder 0 acesso.

v Acompanham o usuario de criacao na mudanca de lotacao.

I # = _-_-_I—l—|_\_
w_
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0 Os modelos institucionais sao aprovados pela E. Corregedoria,
padronizados e organizados por categorias.

Nota: Nestas Categorias também
podemos criar modelos do
grupo/usuario.

v Alvaras
Despacho v' Cartas (AR - DIGITAL)
Decisao v Editais
Sentenca v" Mandados;
Atos Ordinatoérios v Etc...

Cartas Precatorias

Certidoes Cartorios

AN NN N Y RN

Oficios/Requerimentos

- Nota: Todo modelo de expediente deve ter uma movimentacao
N — vinculada e apropriada a categoria e teor.
|
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Categoria
Tigr.\ Descrigao
10 | Ajuizamentos
| 47 | Ato Ordinatério
4 Autos
| 46 | Cartas Precatérias/Rogatérias |
| 13 | Certiddes de Cartério
Categorias de I s
g s | Despachos
12 | Editais
M o d e I OS d o 25 | Expedientes do Distrbuidor |
9 Formais
24 | Mandados - Outros
s o
Grupo/Usuario A
20 Requerimento
8 Sentenga
a5 | Setor Técnico — Assistente Social |
44 Setor Técnico - Psicologia
21 Termo
17 Termos de Audiéncia

V1.25/10/2017
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Modelos Dicas

O ApoOs salvar, o modelo estara pronto para ser utilizado e ficara
armazenado dentro da pasta Modelos do “Grupo” ou “Meus
Modelos”, lembrando que esses modelos de grupo poderao
ser utilizados como base para criacao de novos modelos.

O Poderao inserir gradativamente como modelos do grupo: os
modelos definidos no WORD, a biblioteca da Unidade, a
biblioteca do Magistrado, utilizando o “"CTRL + C/CTRL + V"

w_ 9
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Modelos Dicas

O Para os modelos amplamente utilizados pela Unidade

recomenda-se a criacao na classificacao “do grupo”.

d Os modelos de usuario muito utilizados podem ser

compartilhados aos dirigentes, minutadores.

I # = _-_-_I—l—|_\_
‘___"’FWV—ZOW’-— 10
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Para criar Modelos de Expediente

A. Acesse o Gerenciador de Arquivos atraves do menu <Expediente> <Gerenciador
de Arquivos> ou do icone ™ na barra de ferramentas.

B. O sistema apresentara pastas conforme as categorias (lado esquerdo da tela que
segue): Decisao, Despachos, Sentencas, Termos de Audiéncia e outras.

Selecionar a categoria do documento a ser criado (Despacho, Sentenca, Decisao,
Oficio, Termo de Audiéncia, Ajuizamentos, Ato Ordinatdrio, Certidoes de
Cartorio, Requerimento, Setor Técnico — Assistente Social ou Setor Técnico —
Psicologia).

Apds, selecionar a pasta denominada “Modelos da Instituicdo”.

C. O sistema exibira ao lado direito a lista de modelos institucionais, da categoria
selecionada.

e
V1.25/10/2017
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Sistema de Automacao da J A - Primeiro Grau

Zadastro  Andamento  Carga @ Mandados AR Publicagdo Certiddo Custas  Cons A Relatdrios  Utilitarios  Ajuda

Popu Gt uhatd |84 |5a |01 4@ |Ra s

= SAJ - Gerenciador de Arquivos

Arquivo  Editar Exibir  Ferramentas

d| % @ pesquisa 1} T Enderego \Despachos\Modelos da Instituigdo

Pastas X vl vl v ~[Nome v Data de Criagdo
#_ ] Ajuizamento 1 Comprovagao da hipossuficiéncia - Execuco Fiscal B 09/08/2010
+ [ Alvaras [1] Despacho - Alimentos - Lei 5.478-1968 - Familia 27/06/2007
+ | Autos [1] Despacho - Agao Civil Pdblica - Liminar sem Justificag 21/068/2007
+ (] Cartas [1] Despacho - AgSo Monitdnia - Art 1.102-A do CPC - Civ 27/06/2007
+ (" Certiddes [1] Despacho - Ag3o Monitdria - Embargos do Réu - Art, ~ 27/06/2007
+-_| Certides - Oficiais de Justica 1 50 Popular - Lei 47171965 - Civel  27/06/2007
+ | Certidties de Cartdrio 1
* :] Deciséo E! Movo Modelo de Instituicdo. ..
+ || Defensona Publica [1]
5 Despachos El Novo Modelo de Documento. .

‘|Modelos da Instituic3o | EI Novo Documento...

_|Modelos do Grupo [1] Ediar

| Meus Modelos % -

+ || Documentos

V1.25/10/2017
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Para criar Modelos de Expediente

D. Na lista apresentada pelo sistema, selecionar o modelo base para criacao do modelo
de grupo, através do clique direito. No menu apresentado selecionar o segundo
item: "Novo Modelo de Documento”.

Recomendamos utilizar o modelo genérico, conforme a categoria.

Se criando um despacho utilizar o “despacho genérico”
Se criando uma sentenca utilizar a "sentenca genérica”:

v Nota: No mesmo menu do clique direito, podera acessar o item
‘Editar”, para alterar um MODELO.
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Para criar Modelos de Expediente

Tela de <Cadastro de Modelos de Documento>.

Composta por varias abas, onde obrigatoriamente serdo determinados os atributos do

modelo do grupo em criagao:

Categoria, Nome, Informacdes, Movimentacdes, Compartilhamentos, Modelos

Dependentes, Assinaturas, Atos do Documento.

o,

Tabela || Formulano

Codigo : Categona :

|| 19 ||Decisgio
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Para criar Modelos de Expediente

0 Na criacago de modelos institucionais diversas regras foram adotadas,

recomenda-se adota-las na criacao de modelos do grupo:

v Categoria;
Denominacao (Nome);
Movimentacao;

Aba de Assinatura;

CRIACAO DE
MODELOS

Aba de Atos do Documento;

R N N N

Conteudo (Teor);
o Objetividade
o CRTL+ M

Nota: A denominacao, se padronizada agiliza a busca. O teor e a movimentacao serdo visualizados na
Internet. A movimentacdo tem efeito na contabilizacao estatistica e direciona o processo para a
B classificacdo correta no sistema da PGM (Integracdo)
- d€NOMIinacéo, se padronizada agiliza a busca. 15
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MODELOS DE EXPEDIENTE
Criacao

CATEGORIA

w_
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Como escolher a Categoria adequada?

1) Todo documento TEM uma movimentacao

| Labela | Foghuiéio vinculada.

Primeiramente identificar a hierarquia a qual

pertence a movimentacao. Observe o exemplo:

2) A movimentacao 61139, pertence as hierarquias “Decisao” e “Magistrado”.

Nivel 1 {-- - [IEHagE 00 €

Nivel 2 f--====-[=}- 3-Decisdo

TSY S—— 61133 - Recebida a Petigio Inicial - Citag30 Por Carta AR @€
—

3) Assim, para o recebimento da inicial, criar o modelo na categoria de = “Decisao”.

Lembre-se!!! As movimentacdes geram inumeros reflexos. Consulte o

h material  especifico sobre os normativos e hierarquia das -

—— movimentacoes. 17
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Como escolher a Categoria adequada?

Q Observe outros exemplos:

o Despacho > Movimentacao: 67760 Determinado
Aguardar o Prazo do Parcelamento do Acordo Noticiado.

o Decisao = Movimentacao: 276 - Processo Suspenso ou
Sobrestado por Execucdo Frustrada;

o Sentenca > Movimentacao:. 60960 - Extinta a
Execucdo/Cumprimento da Sentenca pela SatisfacGo da
Obrigacao,

E————————-__ ——
w_ 18




EE T':!‘:IJI".‘LI I-.II" MIET :.1. .!|. Justl_:a F:r_::li':lr\_.-la :h: I: E'-E-lj-Ell:l

MODELOS DE EXPEDIENTE
Criacao

DENOMINACAO

w_

19



HE Tribunal de Justica 4 Justica préxima do cidaddo

Como definir o Nome do Modelo?

> Definir visando facil localizacao;
> Recomenda-se alinhamento de padrao na Unidade e nome em

consonancia do conteudo;

> Nome claro e formal, pois visualizado na “Consulta Processual” no “Extrato

dos Autos”.

— CUIDADO COM A EDICAO E
| Tabela || Formulario | ¢
o REAPROVEITAMENTO DOS DOCUMENTOS:

Codigo Categoria

s || 19 | Decisdo Ex: uma decisao de suspensao no art. 40 ser
Nome: editada para uma sentenca de extin¢ao pelo
M

- art. 924, 1l, do CPC.

—_— ——
V1.25/10/2017 20
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Como definir o Nome do Modelo?

Q Em geral, na criagdo dos modelos institucionais a denominacao esta
estruturada e padronizada na forma a seguir:

categoria/finalidade/ato/legislacao/competencia/atos vinculados etc...
O Se o modelo possui atos vinculados constara indicado no nome > (Atos).

Q Se possivel sequir essa regra para os modelos da Unidade.

E——_—__' e
e Sl
V1.25/10/2017
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Nome do Modelo - Exemplos Institucionais

> DECISAO: Categoria/Finalidade/Ato Processual/Competéncia.
v Decisao - Art. 40 - Lei 6.830-80 - Execucao Fiscal - (500166)

v" Decisdao - Manifeste-se (Atos) - Execucao Fiscal — (500063)

v Processo Digital - Carta - Citacao - Execucao Fiscal - Municipal -
Capital

v Processo Digital - Carta - Citacao - Execucao Fiscal - Municipal -
Interior

v" Processo Digital - Carta - Citacao do Reéu - Indeferimento da Inicial -

Art. 337, 8 19 do CPC - NOVO CPC e
J _-_'_'__‘—_—_-;

V1.25/10/2017 22
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Nome do Modelo - Exemplos Institucionais

Para efetuar a busca: Codigo, Descricao (Particulas de palavras).

Cateqana

T 0 Acord3o. Manifeste-se a FESP - Processzos Fisicos -

700033 Despacho - Manifeste-se 5 dias

202860 | Despacho - Manifeste-se a Exequente - Falecido - Execucao Fizcal Eletrdnica
- Maniteste-ze a FESF - Alegacan de Pagamenta - Execucao Fieca

204062 | Despacho - Manifeste-se - Débita Inferior a 600 UFESPs - Execucdo Fiscal

700070 Despacho - Manifeste-se Prescricdo |PYA com Certiddo
[ [aanachn - b anifecteae  Waribicae 30 da Baasmento

b 5] 5] E ] B &

|i| RO00BE | Despacho - Manifeste-se [apds Embargos] [Atog] - Execucdo Fizcal Eletrdnica

|i| RO0063 | Despacho - Manifeste-se [Atoz] - Execucdo Fizcal Eletrdnica

[e] FI0046 Despacha - Manifeste-se 30 dias com Certidio

|E| 206576 | Despacho - Manifeste-ze a Exequente - (uando Embargos Desapensados e Remetidos ao TJ - Execucdo Fiscal Fizica
[e] FI0218 Despacha - Manifeste-se com Vista - Processo Fisico

|E| 203315 Despacho - Manifeste-ze o Executado gho ao Pedido de Estingao nios termos do Artigo 26 LEF - Execucdo Fiscal

[

200665 Despacho - Manifeste-se sobre Execucdo daerba Honorana [ apenas para processos fizicos)

h_ =

Total de modelos: 19 ' E sibir todos o3 modelos |:| Liztar fora de wso 23

e ——
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E Cadastro de Modelos de Documento

—

| Jabela § Formuléno

Lodigo Lategoma
sSmo40 19 | Decsao

Pame ;

5Pl - Decido iecebando a nicial & deteminando a citac

ﬂ régemacies | H-:-gima’ta):- - |fE-:-ml:--_~|til_ﬁmert.;-zm| e

Too
(o [g Grupo
o

Cakval models na pa

\DeceaotModekos i

%\

a Livel

Criacao de Modelos
Informacoes: <Tipo/Area>

O Tipo do modelo: Grupo/Usuario

A Area devera ser selecionada de acordo
com a competéncia da Unidade e aquela
a que se destina o uso do modelo.

No caso da Execucao Municipal, assinalar
area Civel.
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MODELOS DE EXPEDIENTE
Criacao

ASSINATURA

w_
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Assinatura

O Os modelos institucionais sao configurados para o direcionamento as filas

de assinatura conforme os artigos 84 e 85 das NSCGJ;

O Os modelos institucionais de Despacho, Decisao, Sentenca estao
configurados para direcionamento automatico a fila de “Ag. Assinatura do

Juiz”;

- E Decizdo interlocutdna
1 Em Elaboracio
iy Ag. Assinatura do Juiz
B Ag. Liberar nos Autos Digitais [3]
B Ag. Andlise [B55)
=4 Ag. Cumprimenta [2011)

?_7 _'_'—l—n___
M 26
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Assinatura

_ | Assinaturas | Deverdao ser marcadas a(s) fila(s) de
| Filas JQue 0 documento $era encaminhado para azEinalirg . . N ° .

1 Esciivio direcionamento a assinatura do Juiz e

(] Magistiado Escrivao, caso o documento necessite da

assinatura de um deles ou de ambos:

[ ] Maagistrado ou escrivio
* Estas opcdes ndo podem ser combinadas com nenhuma outra.

Nos Modelos de Decisao, Despacho, Sentenca e Termo de Audiéncia caso a
opcao de assinatura do “Juiz” ndo conste marcada, o documento gerado a
partir do modelo nao sera encaminhado a fila "Ag. Assinatura do Juiz’

comprometendo o tramite do processo digital.

Importante! Observar os artigos 84 e 85 das NSCGJ.

w _
V1.25/10/2017 27
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Somente pelo Juiz, marcar a opcao: Magistrado”.

Documentos que

Somente pelo Escrivao, marcar a opcao: Escrivao.

Pelo Juiz E pelo Escrivao: marcar as duas opc¢des.

Pelo Juiz OU pelo Escrivao: somente marcar a opcao: “Juiz

devem ser
assinados: (aguardar todas as assinaturas para liberar)
ou Escrivao”.
| Escrivin

—

| Magistrado I
|j|' Magistrado ou escrivao *

* Estaz opgles ndo podem ser n:u:uml:uinata" El Oficio

- IEl Decizdo interlocutdrnia
7 Em Elaboracio
@Q A0, Azzinatura do Juiz

By Ag. Liberar noz Autos Digitais [3] —

'% Ag. Analize [BRE]
= Ag. Curmprimento [2011]

iy Em Elaborac3o

=) Ag. EmissEo

'ﬁ A0, Azzinatura do Juiz

D Ag. Azzinatura do E scrivao

'%} A0, Liberar nios Autos Digitais

'Eﬁ A0, Azzinatura do Juiz ou EEcrivao
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MODELOS DE EXPEDIENTE
Criacao

ATOS DO DOCUMENTO

w_
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O que sao Atos do Documento?

Atos do documento - sao as atividades que sao criadas para
serem ‘“disparadas” a partir de um documento do Magistrado
(despacho, decisao, sentenca, termo de audiéncia) ou de um ato

ordinatorio.

Na competéncia da Execucao Fiscal Municipal,
predominantemente ha a possibilidade de atividades com ato
automatico, considerando  processos com uma parte e os
modelos predominantemente sem campos de preenchimento

anual.
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O que sao Atos do Documento?

Aplica-se somente aos processos eletronicos.

O documento é “disparado” apos a assinatura da “decisao”
sem qualquer intervencao do usuario.

Exemplo: Apds assinatura e liberacao da decisao da inicial,
se vinculado o ato, a emissao da Carta — AR Digital é
disparada automaticamente.

I # = _-_-_I—l—|_\_
w-_ 31
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O que sao Atos do Documento?

O As seguintes categorias institucionais ou do grupo/usuario sao preparadas

para o vinculo de atos do documento:

v Despacho;

v Decisao;

v Sentenca;

v Atos Ordinatorios;

h v Nota: Os atos do documento sdo os expedientes de ===
cumprimento. 32
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Atos

Exemplos de expedientes que emitimos, a partir da vinculacao de

atos do documento:
v Cartas AR Digital;
v Intimacdes para o Portal da Fazenda e do Ministério Publico;
v Oficios.
Decisao = Documento Primario - Deliberacao

]

Carta AR > Documento Secundario - Cumprimento

I # = _-_-_I—l—|_\_
w_
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O IMPORTANTE:

1 - Os modelos institucionais de “decisao”, quando necessario o cumprimento
(a emissao de documentos) tem, obrigatoriamente, os atos configurados.

2 - Ao serem criados os modelos do grupo, isto também deve ser observado.
3 - A boa pratica € sempre alterar o modelo do grupo e nao emitir os atos
pontualmente.

4 - Apenas as Conclusdes em “Branco” nao terao atos configurados (quando

necessaria a sua expedicao).

Entdo, ao cumprir determinada decisdao de modelo do grupo, se percebida a
necessidade de expedicao de algum documento, deve ser informado o gestor

para ajuste do modelo do grupo, vinculando a este modelo, o ato devido.

E—-—_"—_—-—_— e
w-_ 34
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao
Vinculando Atos — Carta AR Digital

O O ATO é gerado quando a aba Atos do Documento da tela de Cadastro de
Modelos de Documento estiver devidamente preenchida.

(¥ Cadastro de Modelos de Documento _ |E||£I

~ .
Tabels Fr:lrmulériu]

Cadigo : Categoria ;- a -« >
E|[ 13 |Decis%o |

|ﬂ|:|me: oigla

Diecis

[ Informacfies ” Movirmentagtes |[ E’.I"npDrfi|b.2||'r|r;r‘|h:m-I||I-|'ﬂ"|l:ll:|E|D$ degendentes-'||'_A$sinatgra

Configuragdo de atos do docurnento :

«l

|Modelo

Citagd 21 Cartas 5 [v] PAPT Todas as partes passiv. Aszinar e liberar nos autos *Im
In=
iy
\U :/ \d_/ j/ \f_/ | : N
—
_--_l—l—\_\_
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Vinculando Atos - Carta AR Digital

Item Campo Configuracdo Observacao
o Tipo do ato que sera realizado:
Ato 4 - Citagao o
Citacao.
b Forma 21 — Cartas Forma de cumprimento do ato: Carta
4 . Ofé 504146 -
500814 - Processo Digital - Carta - Citagdo - |[f1°dele” de - documento - vineulacd—y 7
- Modelo i Carta) ao documento principal
<) Bxecucdo Fiscal - Municipal - Interior =
Decisao).
d Prazo Inserir o prazo processual. No caso, 5 dias.
. Automética Marcado
i _ "Destinatario” do ato, tipo da parte
f Tipo de Selegdo PAPT — Todas as partes passivas o )
que sera citada: Passiva.
Modo de ) _ Utilizado no caso dos atos
o Assinar e liberar nos autos .
9 Finalizacdo automaticos.
E___ —

V1.25/10/2017
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao
Vinculando Atos - Intimacao - Portal

Cadastro de Modelos de Documento - |EI Ill
|rla|:|elaﬁ Fnrmulérinw
Codiga Categoria : = = » ™
5 | 19 |Deciso |
Mome : Sigla
Decisdo - { ] |
|r Inl‘grmen;:ﬁesﬁ||r Movimentacdes 1[ Compartilbamerntas M- Modelos degendentes][ Assinaturadl| Atos do Documento
Configurag3o de atos do documento
| |Alu 'Forma |Modelo \Prazo |Automatica Tipo de Selegdo 'Modo de Finalizag&o | T
Intirnan 1 Intimacao Eletrs ATPTPR Parte ativa principal ":E
»oy
—

37
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao

Vinculando Atos - Intimacao - Portal

w

Finalizacdo

Item Campo Configuracéo Observacdo
Intimacdo das PGMs
L Tipo do ato que sera realizaqo:
Ato 1 — Intimagao ) -
Intimacao da FESP
U Forma 1- Intimacao Eletronica/Portal Forma de Cumprimento do Ato: Portal
:’/ Modelo Vazio Nesse caso ficara em banco.
) Prazo para manifestacao da Fazenda,
d Prazo Inserir o prazo processual L ~
apos a intimacao.
e Automatica Marcado
Se for parte ativa (Execucao Fiscal): L
. "Destinatario” do ato.
f Tipo de ATPTPR ]
. . Configurar conforme o polo processual
Selegdo Se for parte passiva (Embargos 3
~ ocupado pela Fazenda.
Execucdo): PAPTPR
Modo de ) Neste caso da intimacao Portal, campo
g Vazio

nao utilizado no ato automatico.
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MODELOS DE EXPEDIENTE
Criacao

Conteudo - Teor
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Conteudo (Teor)

O A exemplo dos modelos institucionais, sempre que possivel remeter a outros
expedientes do processo, ja disponibilizados na consulta do processo;

O Se o caso, nas “decisdes” remeter a “retirada” impressao remota de oficios, alvaras,

etc...
O Exemplos:
v r. decisdo disponibilizada na Internet;

v auto de penhora disponibilizado na Internet;

Pela presente, comunico que perante este Juizo tramifa a agdo em epigrafe, da qual fica Vossa Senhona CITADO(A) de fodo o contzudo
da peticdo inicial e da decisdo disponibilizadas na internet, bem como INTIMADO(A) para a audiencia de conciliacdo/mediacao acima
mencionada.

—
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Conteudo (Teor)

Q Inserir os campos de texto (tags), para obter os dados da

parte/processo automaticamente na emissao;

QO Selecionar o trecho do conteudo destinado a Imprensa/Portal com o

"“CTRL + M" (teclas ou icone | );

Nota: O trecho selecionado no “CRTL+M" constara no complemento da movimentacgao;
O trecho selecionado deve ser continuo. Nao quebrar a selecdo do “CTRL + M" em dois

ou mais trechos.
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Conteudo (Teor)

O IMPORTANTE:
v' Sempre que possivel criar modelos sem espacos “*" a completar, para utilizar o

modelo na emissdao automatica e com o ato automatico;

v’ Sempre que possivel evitar tramite entre o Cartorio e a Vara, esgotando as

deliberacbes em documento Unico;

v" Exemplo: Pela fila de "Ag. Cumprimento” (subfluxo da categoria de “Decisdo”) posso
acionar o botao atividade de "Atos do Documento” e efetuar novo cumprimento, ja
deliberado. No ultimo caso, emitir o novo cumprimento utilizando modelo de “ato

ordinatorio”.

I # = _-_-_I—l—|_\_
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Conteudo (Teor)

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAO PAULO
TR IS TR .

——— — 7 COMARCA [COMARCA DO PROCESSO]
S- - pE [FORO DO PROCESSO]
L

" [VARA DO PROCESSO]

= Ve [Endereco Completo da Vara do Processo]
Resolugao Horario de Atendimento ao Publico: das [Horario de Atendimento ao
552/2011 Piblico]

| OFICIO \\“/

[Tipc de Processc] n®:  [Nimero do Processo]

Classe — Assunto: [Classe do Processo no 1° Grau] - [Assunto Principal do Processo]
Divida Ativa n® [Nimero das CDAs]|

[Tipc Completc da [Nome da Parte Ativa Principal]

Parte Ativa Principal] :

[Tipc Completc da [Nome da Parte Passiva Principal]

Parte Passiva

Principal] : [Documentos da Parte Passiva Selecionada)

(FAVOR MENCIONAR ESTAS REFERENCIAS NA RESPOSTA)

[Municipio da Vara], [Data do Sistema por Extenso].
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MODELOS DE EXPEDIENTE - Criacao - Conteudo (Teor)

Vistos.

1 - Dou por penhorado o valor bloqueado. Intime-se pela imprensa.

2 - Caso o executado que teve valor bloqueado ndo esteja representado nos autos
ou ndo tenha endereco para diligéncia, verifique-se seu endereco na instituicdo financeira que
efetuou a transferéncia, via BACENJTUD. O protocolo serd efetuado por sistema.

3 - Se a pesquisa retornar com enderego novo, expeca-se mandado de intimacéo.

4 - Caso o endereco informado ja tenha sido diligenciado sem sucesso, intime-se
por edital.

5 - Quanto aos demais executados, intimem-se pela imprensa, mandado ou edital,

conforme o caso.

Intime-se.

h [Municipio da Vara], [Data do Sistema por Extenso].
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Carta AR Digital
Teor

TRIFUNAL DE JUSTICA DO ESTADO BE 540 PAVLO
o e COMARCA [COMARCA DO PROCESD)]
¢ (TORD DO PROCELSO)
[VARa Bl ROCEG]
[Raderece da Vin Fevummida) - [hbmmciplo da Vara VT do Tasdavege &a Van - CEP [CRP &
Eaderwgs &1 Vi)
Herarie de Aiendimente 30 Fablice: dnn [Havario de Atrndimenta 10 Publico]

[ CARTA DI CITATAD - FROCESS BICITAL |

[Tlpa e Procemss] " [Numare da Fracea]

Ghineg = Aivagh [l de P i 1° G - i Primiigal do Proceisd]
[TpoComplom dipare [me da Purte Ariva Priscipal]

Alrva Peincipil]

[Tpa Complom i pare [N Pt Fuaiva Selecionas) - Dot o Parte Pavuivn Sabevioads)
P Sk

Drsds Afna o’ [Numars dn CDAs|

Vit i Dty [Vl ] Az e Tt s Villor da Aqhe]

Dt}

oo d Dl e AR

[Madeonga Complate do Dincacara do AR)

ol i, e o ol e i it § o o g, 4 gl o Vi o CTUADOUA) i ol 4 Lol
s patcho twcial # da decicko que defernon 1 cifaglo, pars que, oo prage d 6 fcimce) dion, afvte 0 papmnio o vilr mdade
B, ORT Ao, b e I A # e M i e, W (0 i ¢
RO, L | . T o, R S 4 D Sl
Beande CTENTH do i o praso pans apouiclo de ammbargos o 30 (Fina) i, comndon i st dh comisel (it 14, L
B0, vy o i N 4 A A Lt 0 e, gl

[Fars pagumenia, partolamenty ou rec olliments parial, e o v yom diviimfvapee pan

CESERVACAD: Bl i it sheson e A stilsacho da ol i, b vt + i dociho it ot
aingha it 154, BV, do C3€) podart ocorver madinnin acwiie b st o Tribumal o bt e Sl e, m bt 0 imdart
b indoad, viodo coouidersds v peaal o 17, | 1", @ L Fedl 2" 11419 2006) que desclrips 0 el Pesgin,
oG, etk o, e ol WA i N o C damaits bbb, [Mumitipns &8 Vo) [Dils o Lisemid iy
Rowu], [Uairic do St - [Carpo do Uiiric]

Os modelos sao institucionais padronizados e aprovados pela E. Corregedoria.

O teor ndao contéem trechos a completar (*). Remete a inicial/decistes

disponibilizadas na Internet, tudo visando emiss3do automatica sem edicao.

Os medelos estdo preparados dentro de limite de tamanho/unipaginamento e
modalidade “autoenvelopavel” estabelecidos entre o TJ/SP e Correios.

A carta eventualmente emitida com enderego incompleto (inclusive bairro),
CEP invalido, tamanho limite/unipagimento ultrapassados ou com anexagio
de documentos sera automaticamente rejeitada, bem como todo o lote ao

qual pertencer.

No caso do endereco a ser diligenciado ser efetivamente “sem numerc”, o

campo "numero” deve ser cadastrado com a expressdo "s/n2”.

A area destinada ao AR digital corresponde ao verso da carta, onde sera
impresso o comprovante de AR Digital. Editando a carta e atingindo essa area,

as informagoes ficardo no comprovante destacado.

A carta AR DIGITAL NAO deve ser emitida pele menu “Expediente/Emisséo de

Documentos”, sob pena de auséncia de controle da devolugdo EletrE-nicESE do

prazo processual.
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Dicas — Teor - Modelos Institucionais

[ i,

ADVERTENCIAS: 1- Se o réu nio contestar a acio sera considerado revel e presumir-se-io
verdadeiras as alegacdes de fato formuladas pelo autor (art. 344 do CPC). 2- Este processo
framita eletronicamente. A integra do processo (peticdo inicial. documentos e decisdes) podera
ser visualizada na internet, sendo considerada vista pessoal (art. 9°, § 1° da Lei Federal n°

" 11.419/2006) que desobriga a anexacdo. Para visualizacdo. acesse o site www.tjsp.jus.br, informe -
o mimero do processo e a senha [] ou senha anexa. Petigdes. procuragdes, defesas etc. devem ser
trazidos ao Juizo por peticionamento eletronico 3- Tratando-se de processo eletrdnico, em
prestigio as regras fundamentais dos artigos 4° ¢ 6° do CPC., fica vedado o exercicio da faculdade
prevista no artigo 340 do CPC.

O Os modelos (Cartas, Mandados, Precatdrias etc..) destinados ao

processo digital apresentarao adverténcia, conforme o exemplo acima.

E——-—_—_— —
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CONTATOS

PROCURADORIAS:
Peticionamento Eletronico/Integracao de Sistemas
Telefones: (11) 3627-1919 ou (11) 3614-7950

E-mail: sti.execfiscais@tjsp.jus.br

UNIDADES:
spi.operacional@tjsp.jus.br
(procedimentos e sugestdes)

spi.planejamento@tjsp.jus.br
(modelos e movimentacdes)

spi.normas@tjsp.jus.br
(normas)

spi.apoio@tjsp.jus.br

(distribuicao, protocolo e certiddes)
— e
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