9 soFTPLAN

Manual
Complemento do Cadastro

no peticionamento

y

Eletronico — SAJ/PG5

4
4
S.'."‘:\_J TRIBUNAIS



SOFTPLAN - SolucGes que fazem a diferenca na vida das pessoas

Sumario

1. Complemento do Cadastro — INTrOAUGE0 ....ccccviieeiiiiie et e e e e e e bree e

2. SAJ/PG5 — Solicitacdo do Complemento de Cadastro ........ccceeecveeeeieeciiee et eree e evee e

3.Declaragado ...cccceevcvveeeeniiieeeiieeeene

4. Movimentagao de Encerramento

5. Restri¢Oes / Regras Gerais ...........



SOFTPLAN - SolucGes que fazem a diferenca na vida das pessoas

1. Complemento do Cadastro — Introdugao

Serd disponibilizado um novo servico no peticionamento eletronico de primeiro grau do
Portal E-SAJ para permitir ao advogado a complementacdo de cadastro em processos
digitais. Através deste servico o advogado podera:

Incluir nova parte;

Retificar parte;

Recategorizar documento;

Mover paginas para novo documento;

Ordenar os documentos.

2. SAJ/PG5 - Solicitagdo do Complemento de Cadastro

Para solicitagdo do complemento de cadastro no SAJ/PG5 serd necessario utilizar a
movimentacdo configurada para a solicitacdo de complementacdo (Inclusdo da Parte
e/ou Recategorizacdo de Documento e Retificacdo de Parte). Essa movimentacdo sera
langada através da emissao de documento publicavel.

Movimentacgao:

Cod.

Descricao

61774

Determinada a Retificacdo de Partes no Cadastro do Processo Digital

61777

Determinada a Inclusdo de Partes no Cadastro do Processo Digital e/ou

Recategorizacdo de Doc. Na Pasta do Processo Digital
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Exemplo de Documento:

. Documento vinculado

Processo Digital n*.  0000031-50.2019.8.26.0003

Classe — Assunto: Procedimento Ordinaric - Seguros Maritimos
Requerente: Teste Cad Complemento.

Requendo: teste complemento 2

Juiz(a) de Direito: Dr(a). Roger Spinellida Silva (Softplan - SP)

Vistos.

Determino ao(a) * a corregdo do cadastro processual, no prazo de * dias, sob as
pena dalei, parx
1) Inclusio de * no polo * e retificagio da parte *;

2) Recategorizagdo dos documentos * na pasta do processo digital

Para a indusdo e retificagdo da parte, bem como a recategorizagdo dos
documentos, é necessario acessar a pagina do Tribunal de Justiga (http://www.fjspjushbr) e dicar
no menw Peticionamento Eletrénico > Peticione Eletronicamente > Peticionam ento Elewdnico de
17 grau > Complemento de Cadastro de 1° Grau
O mamal com os procedimentos necessdrios para cumprimento da determinagio esta disponivel
m 'E g' !A
http:www . t1sp.jus.br Download Petici onamentoF letr oni co MamualC om pl em entoCadastroPortal P
da

Sdo Paulo, 22 dejulho de2019.
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Modelo institucional:

Modelo da Categoria 19 — DecisGes

Cadastro Processual e/ou a Recategorizacdo de Documentos

na Pasta Digital

Cédigo Descrigao Movimentagao
504359 |Processo Digital — Determinada a Retificagdo de Partes no 61774
Cadastro Processual
504362 |Processo Digital — Determinada a Inclusao de Partes no 61777

O modelo de cédigo 504359 e a movimentacao de coédigo 61774 nao se aplicam a retificagdo de
partes com cadastro controlado.

3.Declaragao

Na conclusdao do complemento de cadastro sera gerado automaticamente pelo sistema
o documento “Declaracdao Complemento - Peticionamento Eletrénico”, informando
todas as alteracoes que foram feitas no processo. Essa declaracao ficara disponivel para
consulta nos autos do processo no SAJ/PG5 e Portal E-SAJ, ambos na pasta digital.
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Exemplo da Pasta Digital SAJ/PG5:
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Declaragiio
Processo: 0000019-07.2017.8.26.0100
Classe:  Procedimento Sumério
Assunto:  Imputagdo do Pagamento
Alteragbes realizadas no processo:
Partes incluidas:
s veces som el Requerido: teste complemento 3

sk Linps @ ot P Fecha

4. Movimentagdo de Encerramento

Encerramento pelo Advogado:

O Quando na assinatura e envio da Declara¢do o sistema langa no processo a
movimentac¢ao 61780 - “Complemento do Peticionamento Eletrénico Efetuado”
encerrando a atividade.

Encerramento pelo cartério:

0 Caso o advogado ndo realize o encerramento, o cartério podera encerrar o
complemento de cadastro por atividade disponivel no fluxo digital, na fila “Ag.
Decurso de Prazo”, botao “Encerrar Complemento do Peticionamento”.

Ao encerrar o complemento pelo Cartério devera emitir a seguinte certidao:
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CERTIDAO
Cadigo Descrigao Movimentagao
504365 |Processo Digital - Certidao - Decurso de Prazo para 61785
Complemento do Cadastro Processual

Movimentagao

Cad. Descrigao

61785 Decorrido Prazo para Complemento do Peticionamento Eletrénico

Ao realizar o encerramento do complemento do cadastro, seja pelo cartério ou pelo
advogado, o processo serd copiado para a fila “Ag. Andlise Complemento
Peticionamento” onde constardo os mesmos botdes da fila “Ag. Andlise do Cartério”.

Obs.: Apds o encerramento do complemento de cadastro é gerada a declaragao e so serd
possivel incluir e/ou retificar partes novamente se o cartério gerar um novo documento
que possua vinculo com a movimentagdo que solicita a inclusdo e/ou retificacdo da parte.

5. Restri¢cdes / Regras Gerais

» S0 é permitido acesso ao complemento de cadastro aos Advogados representantes dos
polos ativo, passivo, terceiro e representante legal;

» Advogados do polo ativo podem incluir / retificar partes para os tipos de participacdo
ativo, passivo, terceiro e representante legal;

» Advogados do polo passivo podem incluir / retificar partes somente para o tipo de
participagcdo passivo;

» Advogados do polo terceiro podem incluir / retificar partes somente para o tipo de
participagao terceiro;

» Nao é permitido a inclusdo de novos advogados ao processo durante o complemento
de cadastro;

» Sé é permitido acesso ao complemento de cadastro para processos com a situacdo “Em
Andamento”;

» Nao é permitido acesso ao complemento de cadastro para processos em “Grau de
Recurso”;

» Nao é permitido alterar partes com cadastro controlado;

A\

N3o é permitida a exclusdo de parte ja vinculadas ao processo;

» S é permitida a solicitagcdo de complementacdo de cadastro que inclua a retificacdo de
partes, se pelo menos uma das partes do processo ndo for controlada pelo Tribunal de
Justica;

» 0 advogado so pode recategorizar documentos peticionados por ele;
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» 0 advogado podera recategorizar o tipo de documento, mover paginas para um novo
documento e ordenar os documentos;

» Nao é permitido recategorizar documentos mais de uma vez;

» Os documentos digitalizados/emitidos pela Unidade Cartordria ndo podem ser
recategorizados;

» Na&o é permitido inclusdo/exclusdo do conteido dos documentos;

» Na&o é permitido acesso ao complemento de cadastro para processos com documentos
e pecas sigilosos;

» O documento “Declaracdo-Complemento - Peticionamento Eletronico” é gerado
automaticamente pelo sistema;

» Sdo exibidas na Declaragdo todas as informacgdes incluidas e alteradas pelo advogado.
Os dados dos campos que ndo sdo alterados/incluidos sdo exibidos com a informac&o
“Nao informado pelo peticionante”;

» Para as partes alteradas e documentos recategorizados sdo exibidos na Declaragdo as
informacdes antes e depois da alteragao;

> E permitido o complemento de cadastro em processos dependentes com tramitacdo
em apartado e no préprio dependente;

» 0O complemento fica disponivel para todos os Advogados, porém, apds realizado por
um dos Advogados, a complementacao é encerrada.



