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Introducgao

Este documento contém orientacdes sobre o envio eletronico de oficios referentes a conflito
de competéncia e incidente/excecdo de impedimento ou suspei¢do, com cadastramento
automatico de processos originarios na segunda instancia.

Publico-alvo: Unidades de Primeira Instancia.

Sistemas envolvidos: SAJ/PG5 — Tribunal de Justica de Sdo Paulo.

Cadastro de modelo de documento

No Cadastro de Modelo de Documento, para a Categoria 7 - Oficio, foi disponibilizada
a possibilidade de configurar o envio de conflito de competéncia e incidente/excec¢ado
de suspeicdo e impedimento para o 2° Grau. Ao liberar o oficio nos autos digitais, o
sistema gerard automaticamente um novo processo no 2° grau, com numero CNJ
proprio.

Para que isso seja possivel, na aba Informagées da tela Cadastro de Modelo de
Documento deverd ser marcada a opc¢do ‘Oficio de geracdo de Origindrio do SG’,
conforme exemplo abaixo:

§| Cadastro de Modelos de Documento EI =] IEI
Formulano
Codigo Categoria : 4 > B
[2g8 | 7 |oficies ]
Home : Sigla
[ Oficio - Genérico
Informagtes ][ M owimentagiies ][ 1[’M0delos degendentes][.&ssinatgras ][’Aneps de Imprezzan 1
Tipo
ia [T Instiuico Salvar modelo na pasta ;
5 [\Dfici\Modelos da Instivicge - |
|
~ Area i~ Outraz opgdes ©
] Fora de usa
i Civel [ Emite AR
() Crinne | Oficio de geragdo de originaro no 56 |
[ Sigilo externa
) Ambas Polos com acesso para consulta * # finalizagdo automdtica de documentos
nan ze aplica a processos vituais.

Salvar [y Editar Move & Excluir Limpar T% Restaurar & Imprimir ?Eechar

O oficio ndo devera ser configurado como ato vinculado automatico. Na tentativa de
realizar tal atividade o sistema impossibilitara a configuracdo e apresentara a seguinte
mensagem:

"O ato ndo pode ser automatico, pois o modelo de oficio estd configurado para a
geracao de originario no segundo grau."
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Para cadastramento de Modelos de Grupo, utilizar as movimentacGes respectivas de
cada classe, conforme lista abaixo:

Movimentacgoes
Cadigo Descrigao
61921 Oficio - Incidente/Exce¢do de Impedimento - Expedido
61922 Oficio - Incidente/Excec¢do de Suspeicdo - Expedido
61923 Oficio — Conflito de Competéncia - Expedido

Emissao de Documento

Na emissdo do oficio de geracdo de originario no 2° Grau, o sistema carregard a aba
Dados Processo originario, onde deverdo ser informados os seguintes dados
obrigatdrios, conforme imagem abaixo:

- Classe no 22 grau: Conflito de Competéncia, Incidente de Impedimento, Incidente de
Suspeicdo, Conflito de Jurisdicdo, Excecdo de Suspeicdo (Criminal), Excecdao de
Impedimento (Criminal);

- Assunto no 22 grau: Carrega automaticamente o assunto do processo de 1° Grau;

- Tipo da parte ativa;

- Tipo da parte passiva;

- O nome da parte ativa é preenchido automaticamente pela concatenacdo da
expressao “Juizo da” com o nome da vara da ultima distribuicdo do processo;

- O nome da parte passiva é formado pela concatenacdo da expressao “Juizo da” com
o nome da vara da distribuicdo anterior do processo, caso o processo tenha apenas
uma distribuicdo o campo devera ser preenchido manualmente.

- Para incidentes/excec¢des de impedimento ou suspeicdo, o nome das partes devera
ser preenchido manualmente.

i‘ Emissdo de Documentos @
Cateqgoria : Modela :

[ 7 |oficis | = [ 100383 |oficio Genérico o & ®

Processa: |l Outra e :
[on02e31-85.2015 | (@ 01. 0001 | (o000 | < | |

- Pezsoaz || Dado: Processo Driginério] Lista de processos ©

Clazze a zer uzada no procesza oniginério :
2189 | Canfiita de Jurisdicao |[a
Agzsunto a zer uzado como principal no processo onginario

[ [

Tipo da parte ativa do processo originrio
il ISuscitante ] L=}

Mome da parte ativa do processo onigindrio
Juiza da 1* Yara Judicial de Iguape ]

Tipo da parte passiva do proceszo ongindrio
12 |Suscitado |a

Mome da parte pazsiva do processo onginério :
[Jufzo daVara Unica de Cananeia ]

[ Fechar atela ao retomar do SAJEditar

Bl Confirmar Editar I Nowvo Excluir s Limpar 0% Restaurar Imprimir Configurar impressdo ?Eechar
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Os campos nome da parte ativa e passiva podem ser editados, porém sdo de
preenchimento obrigatdrio.

Quando o oficio for liberado nos autos, o processo continuard com a situagao “em
andamento” e recebera a certiddao administrativa para certificar o cadastramento do
processo originario no 2° Grau; serd lancada a movimentagcdo 61927 - Certidao
Automatica - Cadastro de Originario no 2° Grau/Expedida e o documento saird do
subfluxo de Oficio.

O numero do respectivo processo origindrio no 22 grau é incluido no processo de 1¢
grau como "outro nimero" e ndo pode ser excluido ou alterado.
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Editor de Documentos

No Editor de documento também constardo os dados do processo origindrio no painel
Propriedades do Documento (F8), conforme exemplo abaixo:

‘2| SAJ - Editor de Textos

Arquivo  Editar  Exibir  Inserir Eormatar Ferramentas Tabela Janela

ODhmeEE S8R & éﬁ‘lﬁﬁﬂﬂml:lﬂ Larguradapagmva@l_
A = T Tirmes Mew Romar ~ 11 EI 5 | =

W
L

%, frj Ofcio - Genérico [0007886-25, 2015.8 26,0002 |

L 1 3 1 | 1 2 1 1 1 1 1 1 1 g | | 1 1 1 | 1 z | 1 ! 3 ! |

- Painel auxiliar b4
(4, Propriedades... ~

= Propriedades do Documento
MNome do documento Oficio - Genérico [0007886-25.2015.8.26.0002]
Privativg ahtes de finalizar

- =

o DE PR

_ = Sigilo externo

Documento zem audiéncia vinculada
E Movimentagao

- = &

_.

Maovimentagdo B0232 Oficio Expedido

1

Cormplementa da maovirmentagdo
= Folhas

Publicar movimentagdo

- E Localizagdo Fizsica do Processo no Cartdrio

- B Dadoz do onginario

- Clagse no 22 grau 21 Conflito de competéncia
Azzunto no 22 grau 22 Outrozs

Tipa da parte ativa

MHome da parte ativa b Juiz de Direito 12 Wara Judicial de |guape
- Tipo da parte passiva

- Mome da parte passiva M Juiz de Direito Yara Onica de Cananeia

- B (B @ | < » w1 | B Fechar
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Retorno do 2° Grau

Quando devolvido, o processo serd copiado para a fila Processos Recebidos do 2° Grau
e recebera na pasta digital as pecas enviadas pelo 2° Grau, incluidas apds a ultima peca
existente.
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