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== Criacao de Modelos a4.5p|
Teor 2

ApOs a definicdo dos atributos do modelo, este devera ser salvo.
Acionar o botao para “Salvar” o documento.

{E Salvar }Q Editar [ Movoe ‘&) Exduir sk Limpar & Restaurar ¢ Imprimir ? Fechar

A tela do Editor de Textos sera apresentada, possibilitando a insercao
do conteudo textual. Poderao ser copiados textos eventualmente ja
criados pela Unidade em arquivos “.doc” (Word) ou similar.

Broutes | Edtar  Exiber  [roerk  Formatar Ferramentss  Tabela Janela

O D e ) & E R ¥R bm @ F - « |3 10T
— Ao lado esquerdo constam icones
:EEE e acessorios para a criacao do
weains” e modelo.
| DESPACHO
Cops Commpleto ds. [Newms da Parts Atks Principall
[':r?.:’;f:pn:.mi ! [Mame da Parie Pamcea Frincipa
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-EE Criacao de Modelos
p——— Teor - Acessorios

Ta:
& Cadastro de autotexto.

|
E Define o complemento da movimentacéo no modelo (CTRL + M) do conteldo selecionado. Esse

complemento sera utilizado na disponibilizacdo do DIE e no preenchimento de documentos.

E:'Ir' Apresenta a relacdo de campos de preenchimento automatico no documento (fags) para
insercdo no texto do modelo. A utilizacdo destes campos agiliza a rotina cartoraria na_medida_que
preenche automaticamente o documento com dados ja existentes no cadastro, sem a necessidade de
digitacdo/edicio constante.

Na emissdo do expediente os dados serdo mesclados conforme as {ags definidas na mascara.
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== Criagdo de Modelos a3 5P|
Teor - Tags/Campos de Texto —

Exemplos: data e hora da audiéncia, nome e documentos da parte ativa principal, nome do Juiz.

Observe as tags inseridas no modelo abaixo:

o

L |

[Prioridade Idoso]Y

] ¥ [Justiga Gratuita]y
2 LI
|
i Tuizi{a) de Direito: D;{ai [Nome do - Juiz do Processo no 1° Grau]{l
a - T
::: o '.I-
o Vistos. T
|- o
- 1. Processando-se em segredo de justica (CPC, art. 1535, 11) e com isencdo de

- custas (art. 7% II da Lei Estadual n.11.608/037.9
o

1=, -a partir-da-citagio ¢ designo-audiéncia

z para-o-dial[Data-e Hora-da-Audiéncia Selecionada] ™

Nesse documento aberto construir o teor (inserir o texto fixo), intercalando com os campos (tags) de |
dados do processo e das partes: nome, rg, qualificacdo, endereco.
Ainda, esses campos (fags) devem corresponder a exigéncia do teor do documento. Por exemplo:

"Parte Passiva Selecionada”.

Nos trechos gue devem ser preenchidos manualmente na emissdo insira um *.

Vg AF

O comando "CTRL + G"” movimenta o cursor em todos os existentes no documento.

= 4

Acionar o icone ——_ para "Salvar” o documento.



i8i= Criagdo de Modelos - Dicas S-5PI

¢

O modelo do grupo/usudrio € um modelo personalizado e
padronizado pela Unidade/Magistrado.

Oo

Q Apos salvar, o modelo estara pronto para ser utilizado e ficara
armazenado dentro da pasta Modelos do “Grupo” ou “Meus
Modelos”, lembrando que esses modelos de grupo poderao ser

utilizados como base para criacao de novos modelos.

Q Poderao inserir gradativamente como modelos do grupo: os modelos
definidos no WORD, a biblioteca da Unidade, a biblioteca do
Magistrado, utilizando o “CTRL + C/CTRL + V”.



E,E Criacido de Modelos - Dicas S-5PI

Definido o teor, nao esqueca, acione o icone “CTRL + M” para

0 Vd 7 4 ®
° marcar o texto que constara de forma automatica no

complemento da movimentacao e na disponibilizacao do DJE.

O O CTRL + M também pode ser assinalado nos modelos em que constam

apenas “*.

Q Se desejar alterar o trecho selecionado com “CRTL+M”, selecione o

trecho novo e acione novamente “Ctrl+M”.



Criacdo de Modelos - Dicas S-5PI

. Esses modelos se tornarao as mascaras da Unidade,
oo facilitando e agilizando a emissao das
deliberacoes/expedientes, pois as mascaras ficam definidas

e disponivel para uso por toda a Unidade e em diversos
processos, sempre que precisar e sem a necessidade de

constante edicao.

(d O modelo de expediente apds sua emissdo torna-se um
documento do processo, sendo preservada a mascara para

emissao em outro processo.



= Carta AR - Digital - Institucional

TRIFUNAL BE JUSTICA BO ESTADO DE G40 PAVLO
COMARCA [COMARCA DO PROCES0]
1l [FORODO FROCTSSO]
q P [VARA [0 PROCESS0]
[Eaderega da Virn Rovamida] « [Mmmicipio da Vanio[UF do Endeveq da Vin] - (IR [CTR &0
i Eadaree &a Vi)
Harario da Muﬁlulu 14 Pubbico: dn [Horarie de Aivndimento 30 Pablico|

[ CAKTA B CITACAD - FRULLSS0 BIGITAL |

[Tipe ¢ Process] 0" [Numer de Frocens]

(e = At |Eisia e Proeice i 1* G - s Priniigal da Proceisd]
[Tipe Comgplans s ame [Nt s Purte A Priscipal]
Al Pencipal].

[Tipe Complens d Pame. [N Pt Pinaivs Selecionils] - [Documant s Parte Paviivs Sebnida)
Pviza Sobecioaad]

Dnids Atnaa” [Numar dn COA|

Vi o Dbl [Viles i Aqi] - Atmslis i [Dits o Vil d Ajie]
Do s}

[1ooma o Dttt db AX)

[Tadioe;o Comgleto do Dwtmaning do AR)

Fal e, ot om st i ol et oo s g, & gl i Vi S CITADINA) B v o o
an el tcal o & deciibo g dewonon 3 cisclo, pars g, 5o prase e i jcinde) din, afvee o pape &
. AT A, e R, P A ke, o

L . 0 ) O D o, o e e e s b o
Bun CIETH o o prace pars cpmusclo o msbargon 4 30 (i) i, comindn & vl b cemirgle (. 18, S|L|
GRNE0N, vabitdy i Cag b W T B L i, e Bl gy

Pars papumenty parcslomenia o recalmmenie pareisl, md o siie yom dinfmy e sp g by

MF.I'M.(M\ Bt pioeivt Wi sbsotimialn A shoualizagho da pole il den docummmlen ¢ i docihs e doainmi i
eitghe (ot 229, 00V, do 1) podit e :m.lmu\c’c i i Tribamal do Juisi e 00 Pove, 2 mioraet, 50 il
:m:zm m:ms«mu;«w ey hJTﬂ:!Il?Mﬂb&rpxuwnN—{M
P, (oueiingh o, devem vl WD [ o oty bbbt [t i V] (Do o S v
e, [Larrio do Siriema) - [Cargo do Unaicio)],

v

Dicas — Teor

Os modelos sao institucionais padronizados e aprovados pela E. Corregedoria.
O teor ndao contéem trechos a completar (*). Remete a inicial/decistes

disponibilizadas na Internet, tudo visando emiss3do automatica sem edicao.

Os medelos estdo preparados dentro de limite de tamanho/unipaginamento e
modalidade “autoenvelopavel” estabelecidos entre o TJ/SP e Correios.

A carta eventualmente emitida com enderego incompleto (inclusive bairro),
CEP invalido, tamanho limite/unipagimento ultrapassados ou com anexagio
de documentos sera automaticamente rejeitada, bem como todo o lote ao

qual pertencer.

No caso do endereco a ser diligenciado ser efetivamente “sem numerc”, o

campo "numero” deve ser cadastrado com a expressdo "s/n2”.

A area destinada ao AR digital corresponde ao verso da carta, onde sera
impresso o comprovante de AR Digital. Editando a carta e atingindo essa area,

as informagoes ficardo no comprovante destacado.

A carta AR DIGITAL NAO deve ser emitida pele menu “Expediente/Emisséo de
Documentos”, sob pena de auséncia de controle da devolugdo Eletrﬁnicage do

prazo processual.



=fI¥= Dicas — Modelos Institucionais ~ “®-SPI

o |

ADVERTENCIAS: 1- Se o réu nio contestar a acdo sera considerado revel e presumir-se-io
verdadeiras as alegagdes de fato formuladas pelo autor (art. 344 do CPC). 2- Este processo
tramita eletronicamente, A integra do processo (peticdo inicial, documentos ¢ decisdes) podera
ser visualizada na internet, sendo considerada vista pessoal (art. 9°, § 1° da Lei Federal n®
" 11.419/2006) que desobriga a anexacdo. Para visualizacdo. acesse o site www.tjsp.jus.br, informe -
o mimero do processo e a senha [] ou senha anexa. Petigdes. procuragdes. defesas etc. devem ser
trazidos ao Juizo por peticionamento eletronico) 3- Tratando-se de processo eletrdnico. em

prestigio as regras fundamentais dos artigos 4° ¢ 6° do CPC, fica vedado o exercicio da faculdade
prevista no artigo 340 do CPC.

(dOs modelos (Cartas, Mandados, Precatérias etc...)
destinados ao processo digital apresentarao adverténcia,

conforme o exemplo acima.
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EEE Criacao de Modelos iwspl_

Atos do Documento
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[ [

¢

ifi= O que sdo Atos do Documento? “%-SPI

1 O conceito de atos do documento visa permitir a emissdo simultanea de
documentos, vinculando-se os documentos que serao emitidos em

cumprimento a determinacao que foi cadastrada como modelo de grupo.
d Aplica-se somente aos processos eletronicos.
1 A vinculacdo dos atos é efetuada apenas na criacao do modelo principal.

O Permitida nas categorias que geram atos: Despachos, Decisoes,

Sentencas, Termos de Audiéncia, Ajuizamentos e Atos Ordinatorios.

11



Onde definir os a3 5p|
Atos do Documento?

] Os atos sdo definidos na “Aba: Atos do Documento”:

v Nesta aba dever3o ser vinculados os documentos das atividades que

serao realizadas ap0s a finalizacdao do documento principal.

v' Exemplo:

o Modelo de grupo (documento principal) Decisao determinando
citacao.
o Ato vinculado: Modelos institucionais de mandado e/ou carta de

citacdao (documentos secundarios).

12



—§i= Atos do Documento - Ato “®-5PI

Para preenchermos os campos deste aba, devemos clicar na sua coluna e
selecionarmos o icone da lupa para abrir suas opcoes.

M Cadastro de Modelos de Documento - IIZIlﬂ
[IEDEla] Foimulario
Lodgo:  Caedonia: ld 4 = B
| | 19 |Decisdo
Mame: Shla:
|5F'I - Decrzdo recabendo a incial & determinando a cifagdo
! nformaghes .||’|'v'|u:|3irnantan;ﬁas ][ Comparilhamnartcs / [ Models dagmdantas][.ﬂ;aainatgras][&.tns dio Documenta |
Configuragao dz atos do documentn :
|ﬂh:| Forma | M odzlo |F‘raz|:| |ﬂutnrnéti|:a| Tipa de Selerdn | Woon de Firalzacio T
| wl 7 4]
I_EHE U =
Abre a consula (F3) | Wi
e
13
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TRIBUNAL DE JUSTICA

== Atos do Documento - Ato  “%-SPI

S —
3 DE FEVEREIRO DE 1874

Ato: Na tela “Consulta de atos” devera ser selecionado o tipo de ato que sera realizado.

De acordo com o tipo de ato escolhido, serdao apresentadas opcdes diferentes nos

proximos campos.

Cadasl:mde Modelos de Documento =10] x|
|Ia|:uela | F-:urmulériuﬂ
Cadigo : Categoria A 4 = B
(501040 || 19 |Decis3o |
e ! =10l e
[SF‘I - Deciz3o reu:el:-endu.f_'a el = ] [ ]
F Codign  +|Descrigio |Fora de uzo .
[Infgrmau;ﬁes ‘"FMDgim;wtat_ | 1 &
Configuracdo de atogldo di 1 |Intimac:3o ] -
| Ao Ll 2 |Intimac:3o Pessoal 1 @l[
=N k] izta a0 MP L1 hisa
—g 4 | Citac3o ] ns
!" 5 Outros Atog ] ‘g
6 Comunicado & Delegacia 1
x_ ¥ Comunicacdo de documentos 1 Frme
X n 3 Comunicacio de documentos e ndmero de ordem 1
|
‘.‘ -
5. ; Selecionar =& Bestaurar ? Fechar
Y orcan J Y III'IIII,I'Ill =7 14
B salvar t; Editar 0 Movo ‘&l Exduir & Limpar & Restaurar ¢ Imprimir 5 Fechar




TRIBUNAL DE JUSTICA

=Efi=  Atos do Documento - Forma “®-5PI

3 DE FEVEREIRO DE 1874

r

Forma: A finalidade é selecionar a forma do ato que sera gerado quando for emitido o

documento.

Exemplo: Selecionado o ato “citacao” na aba anterior, devera ser selecionada a forma de

citacdo: mandado, cartas, edital, etc..

Cadastro de Modelos de Documento — =] =]
Tabela Fu:nrmulériu:n]
Codigo : Categoria : . - >
(501040 || 19 | Decissio |

; Consulta de Forma de Atos =l x|

Mome :

[SF'I - Decizdo recebendo a inicial e determinandi‘e Codigo |DESC”';§D |F|:|ra de uso . :
¥ ] ]
flnfgrman;:ﬁes-"FMu:ngimentau;ﬁes][Enmpartilban;ntl .'_I:I M andado ] 1=l
Configurazdo de atos do documento f 21 | Cartas [
| o |Farma i ode 22 Edital O
|4 Citacs i:"'_ 23| Precatdria ] |
- n 24 | Intimag3o EletrdnicasFPortal [ Inz

!’ (]
1 Ll
\
|
1
L
!

iz Selecionar TR Bestaurar * Fechar

\greSa 9 _ 97 /NAI1IN17
V1 5aAl) 7 AV JWAVE W

Bl salvar 1; Editar [ Move ) Exduir sk Umpar 3, Restaurar ¢ Imprimir | Fechar

Ky
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TRIBUNAL DE JUSTICA

== Atos do Documento - Modelo

3 DE FEVEREIRO DE 1874

ﬂrSPI

——— —

Modelo: A finalidade é selecionar o modelo institucional correspondente

a forma do ato selecionado na aba anterior,

E Cadastro de Modelos de Documento

ggm|

| Formulario ! EConsulta de Modelos de Documentos

=15 x|

3= /A /A~ a—

e — !
Lodgo:  Lategoria: : i Tipn | Categoria i|Cédign  |Modeln +|drea
smo40 || 19 |Decisio 5 |
L)
Hare : { [1] M Cartas 2003 | Aditamenta - Carta de Adjudicagio - Civel Civel 1=l
[SF‘I - Decisdo recebendo 4 inicial & determinanda & citagio ,f [1] Cartas 2013 | Aditarmento - Carta de Sentenga - Civel-Familia Civel | |
; ; [1] Cartas 280 Carta - Cientificagio - Art. 943 do CPC - Civel Civel
[Infgrman;:ﬁes][Mnymenta;:ﬁes][Eompartllhamentns][Mn:ldeln:ls de;!nder @ (Catas 279 Catta - Cientificacso - Civel Civel
Configuragao de atos do documento : £ |I| Cartaz 2166 | Carta - Cientificagdo - Motficagdo - Hora Certa - Improbidz Civel
‘ |m':' |Fn:|rn'|a |M':'de":' ¥ Piaeo |’ [1] Cartas 1000277 | Carta - Cientificacin da Fazenda Estadual - Decretagdo d Civel
|4 Litaga 21 Cartas {‘ [1] Cartas 1000278 | Carta - Cientificacio da Fazenda Estadual - Enceramentc Civel
Dl [1] Cartas 1000279 Carta - Cientificac3o da Fazenda E stadual - Encenamentc Civel
i [1] Cartas 1000280 | Carta - Cientificacio da Fazenda Estadual - Processamen Civel
I! |I| Cartas 1000237 | Carta - Cientificagdo da Fazenda Federal - Decretagdo da Civel
1 [1] |Cartas 1000282 | Carta - Cientificac3o da Fazenda Federal - Enceramenta s Civel
5' [1] Cartas 1000283 | Carta - Cientificacio da Fazenda Federal - Encenamenta  Civel
' [1] Cartas 1000284 Carta - Cientificagdo da Fazenda Federal - Processaments Civel
?i n El Cartaz 1000285 Carta - Cientficagdo da Fazenda Municipal - Decretagdo  Civel -
'-!i —hrea Tipoz de modelos apresentados; Tatal de modelos: 159
1 () Civel () Crime () Ambas ‘[Tudus oz modelos da InstituicEa -
K t; Seledonar fﬂ Visualizar ¥ Fechar

VCIJQUL (SN o By S = = o

Bl salvar 1; Editar [ Novo &} Excuir st Limpar T3 Restaurar ¢S Imprimic §% Fechar

[ S
D




TRIBUNAL DE JUSTICA
| A
3 DE FEVEREIRO DE 1874

Atos do Documento - Prazo

S-SPI

gt & bt

Prazo: Indicar o prazo do ato processual, caso exista, pois este controlara

prazo do destinatario do ato (Parte, MP, Defensoria, Fazendas).

Eadasl:ru de Modelos de Documento - |I:I|H
Tabela Fnrmulériﬂ
Cadigo ; Cateqgona ; i 4 » P
501040 || 19 | Decisto ]
MHome Sigla
[SF‘I - Decizdo recebendo a nicial & determinando a citagao ] [
[Infgrman;ﬁes1[Mngimental;ﬁes ][Enmpartilbamentns][Mcu:lelns degendente&“ﬁlssinatgras "FEEME do Dncumentuﬂ
Configuracdo de atoz do documenta ; —
il Forma todelo Prazo hutnmética Tipo de Selegdn Modo de Finalizagao T
4 Citagd 21 Cartas 308 Catad 153 [] *ll:l
Vasminnin Nz
L35 )
Del
Versdo 2-27/04/2017 17




EEE Atos do Doc,u.mento a.5p|
Automatica =

Automatica: Se selecionado, identifica se o ato sera gerado logo apds a

assinatura do Expediente “principal”, sem a intervencao do usuario.

Caso contrario, o referido ato ficara pendente, nao sera gerado.

Cadastro de Modelos de Documento = II:I Iil
I | Tabela | Fu:urmuléri-:u1
Codigo Categaria : 4 e w
501040 || 19 [Decisio |
MHame : Sigla:
[SF‘I - Decisdn recebendo a inicial & determinando a citagan ] [ l
[Infgrma;ﬁes ][Muximentagﬁes ][Enmpartilbamentus][M-:ndell:us dependentes ][.-“—‘-.ssinatgras ][gtus do Dl:u:umentl:u]
Configuracdo de atoz do documenta e
| |.-'1'-.t|:| |F|:|rma ||".-1|:n:|e||:| |P'razu:ui|.-’-‘-.uh:|métin:a |li|:u:| de Selecio ||".-1|:u:||:| de Finalizaga0 | T
|4 Citags 21 Cartas 208 Cata- 1571 -
'H'“l [ SRR i In_5

O modelo s6 deve ser gerado automaticamente caso ndo exista necessidade de

edicao, nao possua “*” no seu conteudo, indicando o complemento manual do teor

ou tags de selecao Versdo.2.-.27/04/2017 18



=EH- Atos do Documento a.5p|
T Tipo de Selecao =

Tipo de Sele¢ao: Selecionar as pessoas a quem é dirigido o documento: Partes Ativas, Partes

Passivas, Todas as Pessoas do Processo, etc.

Obs: Sera gerado um documento para cada parte.

(o]
Formulrio

Ciodigo Categonia 4 4 = » ‘
501040 || 19 |Decisio ) —n
,

Mame : f
[SF‘I - Decizdo recebendn a inicial & determinando a citagdo .(' Codigo |Descriu;§c:

|
[Infgrmau;ﬁes ][Mugimentapﬁes ][ Compartilhanmentos ][Mudelns dependentes ][.ﬂ.ssinatgras ][gtns do Dncumentu] f ATAD Todos os advogados das partes ativas

Configuragio de atos do documento : 1 ATADPR  Advogado da parte ativa principal
| Ao |Faoima |Modeln |Prazo |Automatical Tipo de Selec3o . iﬂdﬂ c | [ATET g
|4 Citaga 21 Cartas a0a Carta - 15 { J ATPTPR | Parte ativa principal
et i Pasn Todos oz advogados daz partes passivas
‘ PasDPR  Advogado da parte pazsiva principal
PADP Defenzona Publica
i PapPT Todas as partes pazsivas

1 PAPTPR  |Parte passiva principal

[ 1 SLPE Todaz as pesgoas do processo

} | |SLPEFX | Pessoas selecionadas no Fluxa de Trabalha

\
'll t; Seledonar % Restaurar §* Fechar
e | ‘ 19
B salvar ; Editar 03 Novo &l Excuir sk Limpar T Restaurar ¢S Imprimir §* Fechar




— E Atos do Dc3cun.1en'£o 5P|
Modo de Finalizacao =

O Finalizar: O documento estara criado e finalizado, sendo encaminhado para a
fila “Ag. Assinatura” (do Juiz ou do Escrivao, conforme modelo do

documento). Caso necessario aceita alteracao do teor.

O Assinar: O documento estarda criado e assinado, constando na fila “Ag.

Liberacdao nos Autos”. Nao aceita alteracao.

d Assinar e liberar: O documento estara criado, assinado e liberado nos autos,

sendo encaminhado para a fila “Ag. Impressao”. Nao aceita alteracao.



= Atos do Documento N5

Pl

| Resultado Final

O resultado final da vinculacao de atos:

Cadastro de Modelos de Documento

Tabel meulérin]

040 || 19 Decidio |

Hiome:; Sigla

Codign:  Cateqora: M 4 ¢ M

ISF'I - Decizdo recebendo a inicial & deteminando a citagdo ‘ I

r|nlcgrrnal;:ﬁes][h*lcgim&:ntau;ﬁesvE|:|m|:|.E|rti|h.i|rnﬁent|:|sMh*ll:ldelms degendentes][ﬂssinatgras]ﬁﬂtns do Dncumentnﬂ

Canfiguracdo de atos do documenta

o Foma Madsh Frazn |Automdtica Tipo de Selegdo Mado d Finizagio

[

! Chagddl  Caras AO0RZY  Proces 19 PAPT  Todas as pares passivi dssinar & Iberar nog autos
h R AR PO XY N PV P T R S Y T R /YA, AT g A P, T, Y, I RO Rk

L im
A




Atos do Documento 4.-5PI
Atos nio Automaticos 1

(1 Podemos vincular mais de um documento ao modelo criado.
Para tanto, clicar no botao Ins para inserir uma nova linha de

atos.

(J S6 marcamos automatico nos casos que forem vinculados varios
atos, se todos os modelos selecionados puderem ser emitidos
automaticamente. Caso contrario, nenhum modelo sera marcado

como automatico.



_EH_ Atos do Documento . Sp|
et Atos nao Automaticos ==

A. Veja abaixo, o mandado de intimacao vinculado deve ser editado antes da finalizacao.

Cadastro de Modelos de Documento =10 x|
"I_abela\ Formulério |
Cddigo : Categoria : ral gl e
501040 || 19 |Decisdo |
Nome : Sigla:

ISPI - Decisdo recebendo a inicial e determinando a citagdo | ]

]"Infgtmacﬁes \”.Mogimentacées ” Compartilhamentos.'“'.Modelos dependent inaturas | Atos do Documento |
Configuragao de atos do documento :
| 4w

|Fonna |Mmlo IPtazo |Manéﬁca|'l'bode$eb¢80 |MododeF'ndzacSo |7,
2|4 Citaga 21 Cartas 500527 Proces 15 ] PAPT Todas as partes passiv. - ‘"E
&[2 Intimai 10 Mandado 1924 Manda (] =
I} Adhader i atasanaden ae od TALAL cda s o adnan ot Ll e st el A
L Intimar 1 Intimagao Eletrd

3 Vista ¢40 Portal

ATPT Todas as partes ativas
a1 e e e YTy »ry
PADP  Defensona Pablica @; Del

B. Além de documentos, podemos vincular as intimacdes para portais externos, como
Ministério Publico e Defensoria Publica.

Essa vinculacdo agiliza o procedimento de intimagao pois, caso nao seja configurada a
intimacao, esta devera ser feita através de ato ordinatorio.

Consulte o material especifico sobre os pré-requisitos para intimacgao via Portal.

23



TRIBUNAL DE JUSTICA

E Atos do Documento 5. 5p|
Atos nao Automaticos e

Para os modelos nao vinculados como “automatica”:

v' O documento vinculado serd visualizado quando do

cumprimento da determinagao (despacho, decisdo, sentenca) ..... % A0, Aszsinatura do Juiz
na fila “Ag. Analise”. ----- '%; Ag. Liberar nos Autos Digitais [3)

v" Nessa fila, selecionar o processo e clicar no bot3o atividade Ag. Analize [B53

[Atos do documento]. Os atos configurados aparecerao listados

do lado esquerdo da tela.

Processao |£2| [l Outra n? :
[nmanu-‘x‘azm 5 ][8.25.01 o ][nnunu ] [ ]

Documento; SPI - Decisao recebendo a inicial e determinando a citagaoe [0005800-78.2015.8.26.0100]

El- Citagdo
Requerndo, "JUCA CHAWVES" - Cartag, "Carta
- Citagdo - Rito Ordinano - Civel” - Prazo: 15
dias
E Fiequerido, "DERCY GOMCALVES" - Cartas TRIEUNAL DE JUSTICA DOE STADO DE SAOPA

"Carta - Citagdo - Rito Ordindrio - Civel" -

Prazo: 15 diaz

TRIMPRAL M RSTRA

= COMARC A DE Sﬁ‘{_] PAULO

S 44 P FORO CENTRAL CIVEL

& . 1" VARA CIVEL

A PRI B Praga Jodc Mende: =/n’, 6° andar - salas o 607600, Cent
900, Fone: 2171-6063, Sic Palo-SP

Horirio de Atendim ento ao Piblico: 12h30min s 1%

b,

muﬁ“““-ﬂmhwm

Atos vinculados no
modelo do documento

DECISAO
Processo Digital n™ (00S800-TE,2015,8.26,0100
Clazss - Assunto Procedimentc Ordinario - Comprs ¢ Venda
Requerents: MARIA JOSE DA SILVA ¢ outro 24

Requendo: JUCA CHAVES ¢ outro



R Atos do Documento a3.5p| J
S Atos n3o Automaticos ==

. : Por padrdo  todos  os

Procssso: (i 1w Outro ne: documentos apresentados na
[nunaann-?azma][s.za.mnn][nnnun] [ ]

Documente: SPI - Decis3o recebendo a inicial e determinando a citagao [0005800-78.20158.261  tela “Atos do Documento”

IE'::'l{el|§|li&||m E]‘Legenda

=~ Citagao

estdo com o checkbox

F. |—-|:|IJ|—-r||:||| ||_| |_'

- Fiita 0 1 15 marcado.

Requendo, "DERCY GOMCALYES" - Cartas,
"Carta - Citag3o - Rito Ordinria - Civel" -
i Prazo: 15 dias

™% Requendo, "JUCA CHAVES" - Precatéria,
‘[0 * '"Carta Precatéria - Citag3a - Rita Ordindria -
i Civel" - Prazo: 15 diaz

=~ 3 Dutfos Atos

t Requererte, "MARLA JOSE D& SILVA" -
0O Oficios, "Oficio - Abertura de Conta para

DESMARCAR atos que
ndo serdo gerados

Se foram vinculados varios

documentos no modelo

J Depdzito de Pensdo Alimenticia - CEIUSC" -

Praza: 10 dias cadastrado (carta de citacao,

mandado de citacao e carta

Legenda de icones: precatoria) e ndo desejo gera-
X Awoeschido

‘:ﬂl' Atorealizado
s Conrfiguragdo de ato realizada

los todos naquele momento,

o Dados incompleto: do ato devo desmarcar seu
By Gerar atos agora Mf ,..Ji Clicar APDS escolher os atos desejados
| checkbox.
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Legenda de icones:

X Aoexchido

‘:”E} Ato redlizads

v Corfiguracdn de ato realzada
? [ados incompletos do ato

H (erar atos agora

=

LE Confirmar ll:l Novo [ Editar ‘e Excluir ‘ T Fechar
et

Versdo.2 - 27/04/2017

Atos do Documento a5 5p| |
Atos nao Automaticos ==

Se clicar em [Confirmar] os
documentos serdao gerados e
constarao no fluxo de
documento correspondente
(carta, oficio, mandado, etc),

na fila “Ag. Emissao”.

Diante disso, ndao indicamos o

uso deste bot3ao.
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TRIBUNAL DE JUSTICA
3 DE FEVEREIRO DE 1874

Dicas — Atos Ordinatorios "LS_.F_'_I J

Modelo

Atos Ordinatorios

Movimentacdo

Comportamento

Contetdo CTRL+M serd encaminhado para a

500931 Ato Ordinatdrio - Sem Geragao de Atos 61633 - Ato Ordinatdrio Publicavel  |Imprensa.
* Nao gera ato.
Sera encminhado para o subfluxo de
documento "Ato Ordinatorio”,

500556 | Ato Qrdinatorio - Genarico Com Atos & Nao Publicavel | 61485 - Ato Ordinatdrio Nao Publicivel |* Gera Ato,

Serve para a expedicdo de novo documento,
* Ndo gera imprensa,

Nos modelos criados pela Unidade, utilizar a movimentacao 61633, no caso de

imprensa somente e a movimentacao 61485 no caso de conteudo nao publicavel.

Observe a tabela acima, coluna “Comportamento”.

Versdo.2 - 27/04/2017
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Integrando o Judicigriof
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