SECRETARIA DA PRIMEIRA INSTANCIA

ATUALIZAGAO DO BRASAO (BANDEIRA) EM MODELOS DE DOCUMENTO

Nota: A Resolugdo 552/2011, instituiu a “Bandeira”, simbolo oficial do TJ/SP.

1) Acessar o menu <Expediente><Gerenciador de Arquivos>:

Z, Sistema de Automagio da Justica - Primeiro Grau
Cadastrc  Andamento  Carga | Expediente | Mandados AR Publicagdo

I? % % 1’1{% El'EI ﬂ) f ] Emissde de Documentos..,

i % Cadastro de bodelos de Documento...

| SAJ - Gerenciador de Arquivos 5 :
(&) €erenciador de Arquivos..
Argquive  Editar  Exibir  Ferra

(] % % ﬂEesqui Te  Cadastro de Autotextos..,

Pactas Confirmacgdo de Movimentagio..,

-] Ajuizamento (@ Editor de Documentos... Fd
) Abeards

I:l Ata Ordinatdrio
I:l Autoz

I:l Carta de Ordem - CG
I:l Cartas

Configuragées do Usudric...

2) Na tela apresentada, acionar o botao <Pastas>. No painel a esquerda, selecionar a
pasta da categoria desejada e entdo a pasta onde se encontra o modelo a ser editado.

e

| SAJ - Gerenciador de Arquives

Arquive  Editar Exibir  Eerraments
0 R G|B |8 (P
=

Pastas
I:l Ajuizamento -
B Alvaras B
- Atko Ordinatdio

E-C Autos

E-CCarta de Ordem - CG

I:—l Cartaz

[CT1Cartas Precatorias

- Certid3o - CG

- Certiddes

[CT) CertidSies - Qficiaiz de Justica

m

i -] Documentos

[ ——

3) Acionar o botdo direito do mouse acima do modelo a ser editado. No menu
apresentado, acionar o botdo <Editar>
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% HE||% R[>

Mowve Modelo de Instituigdo...

Move Modelo de Documento...

O A A

MNowvo Documento...

Enderego “[Decisdo'\Modelos do Grup:l Editar...
1= =] = e Ectuie
[s] EACEM - Curnprto. de 5 -
S il Tornar sem efeito... Ctrl+T

4) Acionar o clique duplo no brasao do cabegalho do documento. Verificar se o brasdo esta
selecionado como na figura abaixo. Pressionar a tecla <Delete>.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SA0 PATULO
COMARCA [COMARCA DO PROCESSCO]

[FORO DO PROCESSO]

[VARA DO PROCESSO]

[Endereco da Wara Resumido]., [Compl do Enderego dz Vara] - [Bairro dz
Wara)

CEF: [CEE do Endereco da WVara] - [Municipio dz Warz] - [UF do

Cabecgalho e Rodapé
- . . Varz do Processo]
Cabecalho - Todas as pdginas -
Cabegalhe = Rodapé - | |@ = |IE |
Fechar
Processo f™ - -
Classe - Assunto [Classe do Processo mo 1° Grau] - [Assunto Principal do Processo]

[Tipo Completo da Parte [Wom ¢ da Parte Ativa Principal]

5) Acessar o menu <Inserir><Brasao>:

2| SAJ - Editor de Textos

E Arcuivo Editar Exibir m‘ Formatar Ferramentas Tabe
=R = Quebra

E o | -~ H Muarmero de Pagina...

T& JFEl Citacdo pagto. 475-] Data e Hora...

= Simbaolo...

EF = Blotas de Rodapé  Ctrl+Alt+F
G B @@ Hyperlink... Ctrl+ K
EA _ Cama de Texto

Iﬁj é_ Figura

a B Arguivo...

» — Brasdo...

| '} Assinatura
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6) Selecionar a Bandeira do TJSP. Acionar o botdo <Selecionar>

ﬁl Cadastro de Brasdes

Lol @ )

Codigo Miniatura | Detalhes -

Dimensties: 95 « 90 [altura « largura)

[ualidade: 24 bits

Tamanho: 25 Kb
o BEAE

altura # largura)

Brasao

TRIBUNAL BE JUSTICA

L {'H-'.l o
SP

3D FEVEREIRO DE 1834

Brastes existentes
Ler do Arguiva...
EE——

H Salvar Iy Selecionar 1 Movo =) Excluir % Restaurar ?Eechar

7) Salvar o modelo, que devera estar visualizado como na figura abaixo.

TRINUSAL MEJUSTRCA

+————mmm COMARCA [COMARCA DO PROCESS(C]
S~ - P [FORO DO PROCESSO]
. + i [VARA DC PROCESSO]

0 FEVERS NG DE 14 [Enderego da Vara Resumido], [Compl. do Enderego dz Vara] - [Bairro dz

Vara]

CEE: [CEE do Enderego da Wara] - [Municipio dz Varz] - [UF do

Enderego dz Vara]

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE SAQ PAULO

Tel efone: [Telefone dz Vara] - E-mail: [E-mail da Varz do Processa]

DECISAO
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