CRIMINAL
Os Campos da certiddo nao devem ser alterados.

As datas de nomeacao, sentenca e transito devem ser preenchidas no formato 00/00/0000 nao escrever nenhuma informacao apés a
data ou inserir qualquer caractere, além de assinalar somente com X nos campos de beneficiario, tipo de sentenca e atos praticados.

e TIPOS DE SENTENCA
-PROCEDENTE: sentenc¢a condenatéria
-PARCIALMENTE PROCEDENTE: absolvi¢do impropria (aplicacdo de medida de seguranca), condenado por um crime e absolvido por outro
-IMPROCEDENTE: sentenca absolutdria ou absolvicdo sumaria
-OUTROS: Descricdo da decisao (que nao é absolutoria nem condenatéria) que ensejou a expedicdo da certiddo, com a fundamentacéo legal,
se houver.
Exemplos:
(X) 5 Outros: Renuncia

(X) 5 Outros: Transacao penal ou Art. 76 da Lei 9099/95

(X) 5 Outros: Constituiu advogado particular (somente se houver defesa ou participacdo em audiéncia, a simples habilitagdo nos autos nao
enseja a expedicao de certidao de honorarios)

(X) 5 Outros: Autos remetidos a outra Comarca
(X) 5 Outros: Extincdo da Punibilidade — Art. 107, |, CP
(X) 5 Outros: Composic¢ao civil dos danos ou Art. 74, da Lei 9.099/95

(X) 5 Outros: Artigo 395, Il, CPP — (Rejei¢ao da Denuncia ou Queixa)

e ATOS PRATICADOS



-TODOS OS ATOS DO PROCESSO: Nas hipoteses em que o advogado atuou do inicio até a sentenca de 12 instancia ou o fim do processo
(extincao do feito);

-ATUACAO PARCIAL: A ser preenchida nos casos de RENUNCIA do advogado, constituicdo de advogado particular, ou quando o advogado
entra no meio do processo (pela renuncia de outro advogado ou qualquer outro motivo (destituicdo, havia advogado particular etc.)).

Obs: Nos casos de atuacao parcial, somente deve ser preenchida a “data de sentenca” se o advogado estava atuando no feito naquele
momento.

e RECURSO
Assinalar na segunda certiddo a ser expedida, quando ocorrer o retorno dos autos do Tribunal para a vara de origem.
Data da sentenca: sera desconsiderada quando o advogado for nomeado apenas para fase recursal
Sentenca sem mérito e o acérdao manteve, preencher no item 5 outros
EX: (X) 5 outros: Art. 395, | do CPP
Em caso de sentenca absolutéria ou condenatéria ha 12 instancia:
Deram provimento ao recurso: assinalar o item “1 — procedente”
Negaram provimento ao recurso: assinalar o item “3 — improcedente”

Observacao: Somente pode ser expedida a certiddo da fase recursal apés o transito em julgado, pois devera constar a data na certidao.

EX: transitou para defesa em 10/03/2018 e para a acusacao em 30/03/2018, basta colocar na certiddo a ultima data.
Data do transito em julgado: 30/03/2018

Quando nao for expedida a certiddo de 12 instancia como deve ser expedida a certidao:

Quando a sentenca de 12 instancia julgar o mérito, deve ser assinalado todos os atos ou atuacao parcial mais recurso



Exemplo: sentenga condenatdria, mantida também em segunda instancia ou mesmo absolvido em 22 instancia (julgou o mérito)
Data da sentenca: preencher com data da sentencga de 12 instancia

(X) — 1 procedente

Data do Transito: preencher com a data do transito em julgado

1) transito para as duas partes com datas distintas;

Colocar somente a segunda data no formato 00/00/0000

2) transito para as duas partes com mesma data;

Colocar somente uma data 00/00/0000

Observacdao a certidao de recurso somente pode ser expedida quando transitar em julgado para todas as partes
3) Quando ndo transitar para todas as partes deixar em branco, e no caso do recurso nao pode ser expedida a certiddo de honorarios.

e Suspensdao Condicional do Processo

Quando ocorrer a suspensao

Data da sentenca: em branco

Tipo de sentenca:
(X) 5 — outros: art. 89, 8§1° da lei 9099/95

Atos Praticados:
(x) 2 atuacéo parcial

- Quando for extinto pelo cumprimento das condi¢des da Suspensao.

Data da sentenca: preencher somente com data formato XX/XX/XXXX

Tipo de sentenca:



(X) 5 — outros: art. 89, 85° da lei 9099/95
Data do Transito: preencher somente com data formato XX/XX/XXXX

Atos Praticados:
(x) 1 — todos os atos do processo (obs: desde que o advogado esteja desde o inicio do processo)

e Producao antecipada de provas

Somente pode ser expedida se houver producéo antecipada de provas, e se 0 processo for suspenso pelo art. 366 do CPP, ndo cabe expedi¢ao
se houver apenas a suspensao pelo art. 366 do CPP, sem que haja a producado antecipada de provas.

Sempre a nomeac¢ao devera ocorrer no processo principal e o advogado devera atuar em todos os incidentes (depoimento especial, incidente
de insanidade etc)

Data da sentenca: em branco

Tipo de sentenca:
(X) 5 — outros: houve a producao antecipada de provas

Data do transito;: em branco

Atos Praticados:
(x) 16 — producéo antecipada de provas

Possibilidade de expedir uma Unica certiddo quando néo foi expedida a certiddo de 12 instancia.

Deve ser expedida uma unica certiddo quando a sentenca de 12 instancia for de mérito, quando néo for deve ser expedida uma para cada
instancia, lembrando de deixar a data do transito em branco.

EX: sentenca de 12 instancia procedente (Condenatoria no criminal):



Data da sentenca: preencher com a data da sentenca de 12 instancia 00/00/0000

(X) 1 procedente

data do transito em julgado: preencher com a data do transito em julgado (somente data) 00/00/0000
(X) todos os atos do processo mais (X) recurso (caso o advogado esteja desde o inicio do processo.
ou

(X) atuacéo parcial mais (X) recurso (caso o advogado tenha entrado no meio do processo, pela rentncia de outro advogado por exemplo.

Sempre que for necessario o preenchimento do item 5 outros (sem mérito), deve ser expedida uma certiddo para cada instancia.

Comunicado Assunto Publicacdes DJE
DJE de 04/08/2015 , p. 17
COMUNICADO SPI N° 46/2015 Audiéncias Plantéo Republicacdo DJE de 06.08.15, p.20 e
10.08.15, p.25
DJE de 13/08/2015 , p. 22
COMUNICADO SPI N° 51/2015 Execucdo Fiscal Estadual  Republicacdo: DJE de 17.08.15, p.10 e
19.08.15, p.31

Numero Completo

Ros 65 DJE de 13/08/2015 , p. 22
COMUNICADO SPI N° 52/2015 Assinatura bigital Republicagdo: DJE de 17.08.15, p.10 e
9 19.08.15, p.32

(Sistemas SAJ/PG5 e SIVEC)



COMUNICADO CG N° 1153/2015 DJE de 08/09/2015, p. 10
(Provimento CG 42/2013 e Competéncia Delegada Republicagéo: DJE, de 10.09.15, p. 6 e
Comunicado n° 799/2014) 14.09.15, p.11

COMUNICADO SPI N° 34/2016 Preenchimento de certiddo DJE de 12/7/2016, p. 5 a 10

COMUNICADO SPI N° Duvidas sobre preenchimento
35/2016 de certiddes DJE de 13/07/2016, p.15 a 33.
COMUNICADO CG N° 2234/2017 RGI DJE de 05/10/2017, p. 14,
COMUNICADO CG 544/2020 ANPP DJE DE 30/06/2020, P.7,
COMUNICADO SPI 01/2017 DATA DA NOMEAQAO DJE DE 27/01/2017, P. 6,
CIVEL

Os Campos da certiddo nédo devem ser alterados.

As datas de nomeacdao, sentenca e transito devem ser preenchidas no formato 00/00/0000 ndo escrever nenhuma informacao apoés a
data ou inserir qualquer caractere, além de assinalar somente com X nos campos de beneficiario, tipo de sentenca e atos praticados.



ATOS PRATICADOS

-TODOS OS ATOS DO PROCESSO: Nas hipoteses em que o advogado atuou do inicio até a sentenca de 12 instancia (Qquando houver recurso)
ou o fim do processo (extincédo do feito);

-ATUACAO PARCIAL: A ser preenchida nos casos de RENUNCIA do advogado, constituicdo de advogado particular, ou quando o advogado
entra no meio do processo (pela renlncia de outro advogado ou qualquer outro motivo (destituicdo, havia advogado particular etc.)).
Obs.: Nos casos de atuacao parcial, somente deve ser preenchida a “data de sentenca” se o advogado estiver atuando no feito naquele.

RECURSO

Assinalar na segunda certiddo a ser expedida, quando ocorrer o retorno dos autos do Tribunal para a vara de origem.

Data da sentenca: sera desconsiderada quando o advogado for nomeado apenas para fase recursal, portanto na davida pode deixar em branco.
Sentenca sem mérito e o acordao manteve, preencher no item 5 outros

Exemplo: (X) 5 outros: Art. 485 VI do CPC

Em caso de sentenca de mérito, procedente, parcialmente procedente ou improcedente:

Preencher da seguinte forma:

Deram provimento ao recurso: assinalar o item “1 — procedente”

Negaram provimento ao recurso: assinalar o item “3 — improcedente”

Observacao: Somente pode ser expedida a certiddo da fase recursal apos o transito em julgado, pois devera constar a data na certidao.
EX: Data do transito em julgado: 00/00/0000

Quando nao for expedida a certiddo de 12 instancia como deve ser expedida a certidao:

Quando a sentenca de 12 instancia julgar o mérito, deve ser assinalado todos os atos ou atuacao parcial mais recurso

Exemplo: sentenca procedente, mantida também em segunda instédncia ou mesmo revertida em 22 instancia (julgou o mérito)

Data da sentenca: preencher com data da sentenca de 12 instancia



(X) — 1 procedente
Data do Transito: preencher com a data do transito em julgado
E assinalar todos os atos mais recurso ou atuagao parcial mais recurso (dependendo do momento em que o advogado entrou no processo)

Quando for sem mérito a sentenca de 12 instancia, devera ser expedida uma certiddo para cada instancia, lembrando de deixar a data do
transito em branco na certiddo de 12 instancia, e assinalar o campo 5 outros no tipo de sentenca nas duas certidoes.

Tipos de sentenca de 12 instancia
Quando der procedéncia no pedido devera assinalar o item 1 procedente

Quando julgar parcialmente os pedidos, assim como caso tenham dois pedidos, e o juiz julgar procedente um deles e denegar o outro, devera
assinalar o item 2 — parcialmente procedente.

Quando denegar o pedido devera se assinalado o item 3 — improcedente.

Quando houver acordo com mais de um advogado devera ser assinalado o item 7 acordo com mais de um advogado (neste caso ndo importa
se 0 advogado é do convénio ou particular, MP ou mesmo procurador publico, sempre devera assinalar acordo com mais de um advogado).

Quando houver acordo com um Unico advogado, devera ser assinalado o item 6 acordo com um advogado, ou seja, o réu estava desassistido
de advogado no processo

O item 5 outros € para sentencas sem mérito ou que ndo determinam a procedéncia ou improcedéncia do pedido.
Exemplos:

(X) 5 outros: Art 485 VI do CPC

(X) 5 outros: Art. 924 1l do CPC

(X) 5 outros: Autos remetidos a outra Comarca

(X) 5 outros: Homologacao da Partilha



Cumprimento de Sentenca de Alimentos cddigo de acédo 200
« Previsdo de adiantamento quando ocorrer a suspensao por acordo entre as partes ou suspensao por ndo haver bens a penhora
Data da Sentenca: em branco
(X) 5 outros: ART. 922 CPC, Suspensédo do Cumprimento de sentenca de alimentos pela convencao das partes
Ou
(X) 5 outros: ART. 921, Ill, CPC, Suspensao do cumprimento de sentenca de alimentos por ndo haver bens a penhora
Data do transito em julgado em branco
(X) 2 atuacéo parcial
Quando ocorrer a extincao devera ser expedida da seguinte forma:
Data da sentenca: preencher com a data sentenca
Quando ocorrer cumprimento do acordo podera ser preenchido da seguinte forma
(X) 5 outros: art. 924 11 do CPC
Data do transito em julgado: preencher com a data do transito em julgado

Nos atos praticados devera assinalar todos os atos do processo caso 0 advogado esteja atuando desde o inicio do processo, caso tenha
entrado no meio do processo pela rendncia do advogado anterior, por exemplo, devera ser assinalado o item 2 atuacao parcial.

Execucéo de titulo extrajudicial
Cdédigo de acao é 0 103,
N&o se expede certiddo nos embargos a execugéo, somente existe previsdo de adiantamento nos autos da execugao da seguinte forma:

Autor da Execucao, cabe adiantamento quando os embargos forem improcedentes para o autor da execuc¢ao (réu nos embargos), somente
nesta hipotese, devendo ser expedida da seguinte forma



(X) autor

NuUmero de processo: nimero do processo da execugao
Data da sentenca: em branco

(X) 5 outros: Embargos improcedentes

Data do transito: em branco

(X) 2 atuacéo parcial

Para o Réu da Execucéao (autor dos Embargos) quando os embargos forem procedentes ou parcialmente
(X) Réu

NUmero de processo: nimero do processo da execucao

Data da sentenca: em branco

(X) 5 outros: Embargos procedentes ou Embargos parcialmente procedentes

Data do transito: em branco

(X) 2 atuacéo parcial

Execucdao Fiscal

Cddigo de acao é 0 103, nos embargos € o mesmo procedimento da execucao de titulo extrajudicial, também existe previsédo de
adiantamento quando for suspenso no artigo 40 da Lei 6830/80 (LEF), devendo constar no item 5 outros: ART. 40 da Lei 6830/80 (LEF) e
nos atos praticados o item 2 atuagao parcial.



Inventario

Cdédigo de acao 201, existe previsdo de adiantamento quando ocorrer o “arquivamento do inventario por insuficiéncia financeira do usuario
para recolher o imposto devido”, devendo constar no item 5 outros o “arquivamento do inventario por insuficiéncia financeira do usuério para
recolher o imposto devido” e atuagdo parcial.

Cumprimento de sentencga (salvo alimentos)

Caodigo de acdo 103, ndo existe previsdo de adiantamento, somente podera ser expedida certiddo quando ocorrer a extincdo, devendo
sempre ser assinalado o item 2 atuacédo parcial nos atos praticados e na data de sentenca deixar em branco (pois neste caso refere-se a
fase de conhecimento) e no tipo de sentenca deve ser assinalado o campo 5 outros; exemplo (X) 5 — outros: Art. 924 1l do CPC

Possibilidade de expedir uma Unica certiddo quando nao foi expedida a certiddo de 12 instancia.

Deve ser expedida uma Unica certiddo quando a sentenca de 12 instancia for de mérito, quando nao for deve ser expedida uma para cada
instancia, lembrando de deixar a data do transito em branco na certiddo de 12 instancia.

EX: sentenca de 12 instancia procedente (condenatdria no criminal):
Data da sentenga: preencher com a data da sentenca de 12 instédncia no formato 00/00/0000
(X) 1 procedente

data do transito em julgado: preencher com a data do transito em julgado, somente data no formato 00/00/0000

Nos atos praticados assinalar:

(X) todos os atos do processo mais (X) recurso (caso 0 advogado esteja desde o inicio do processo.

ou

(X) atuacéo parcial mais (X) recurso (caso o advogado tenha entrado no meio do processo, pela renuncia de outro advogado por exemplo.

Sempre que for necessario o preenchimento do item 5 outros: sem merito deve ser expedida uma certiddo para cada instancia.



Comunicado

COMUNICADO SPI N° 46/2015

COMUNICADO SPI N° 51/2015

COMUNICADO SPI N° 52/2015

COMUNICADO CG N° 1153/2015
(Provimento CG 42/2013 e
Comunicado n° 799/2014)

COMUNICADO SPI N° 34/2016

COMUNICADO SPI N°
35/2016

Assunto

Audiéncias Plantao

Execucéo Fiscal Estadual

Numero Completo
Res 65
Assinatura Digital
(Sistemas SAJ/PG5 e SIVEC)

Competéncia Delegada

Preenchimento de certiddo

Duvidas sobre preenchimento
de certiddes

Publicacdes DJE

DJE de 04/08/2015 , p. 17
Republicacdo DJE de 06.08.15, p.20 e
10.08.15, p.25

DJE de 13/08/2015 , p. 22
Republicacdo: DJE de 17.08.15, p.10 e
19.08.15, p.31

DJE de 13/08/2015 , p. 22
Republicacdo: DJE de 17.08.15, p.10 e
19.08.15, p.32

DJE de 08/09/2015, p. 10
Republicacdo: DJE, de 10.09.15, p. 6 e
14.09.15, p.11

DJE de 12/7/2016, p. 5a 10

DJE de 13/07/2016, p.15 a 33.



COMUNICADO CG N° 2234/2017 RGI DJE de 05/10/2017, p. 14,

COMUNICADO CG 544/2020 ANPP DJE DE 30/06/2020, P.7,

COMUNICADO SPI 01/2017 DATA DA NOMEACAO DJE DE 27/01/2017, P. 6,



