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TRIBUNAL DE JUSTICA

eS—— — MANUAL DE RECURSOS PARA “PROCESSO DE REMOCAO - 2015”

> ACESSANDO O SISTEMA
Para utilizar o Sistema, acesse:

e Internet : Digite na barra de enderecos: WWW.tjSp.jus.br/remocao

e Intranet : Portal do Servidor pelo botdo respectivo, disponivel na coluna direita da
tela, ou endereco http://remocao.rh.tjsp.jus.br.

Ao ser exibida a tela abaixo, digite seu login e senha nos campos proprios.
Finalize com um clique em EZE3.

MODULO DI

REMOCAO

voch deve usar o seu logn d acesso do Actve Drectary ("AD

Acesso

Login
I

Senha:

=
Na pégina Inicial, abaixo, sdo exibidos os menus “Pagina Inicial”, “Processo de
Remocao” e “Sair’, bem como o nome e matricula do servidor que esta acessando o Sistema,
além dos links que permitirao:
e Visualizar o Resultado Provisoério, a Solicitagcdo, o Demonstrativo das Vagas;
e Abrir Recurso de “Remocgéao 2015”;
e Imprimir Ultimo Protocolo do “Processo de Remog&o 2015”

PORTAL DO SERVIDOR
SISTEMA DE GEREMCIAMENTO DE RECURSOS HUMANDS — e

REMOCAO -

Pagina Inicial Processo de Remocio  Ajuda  Sair

Vocé estd em » Pagina Inicial

USUARIO: 999999 - NOMENOME
Pagina Inicial

2015 | Processo de Remogéo ¥

THMIINS
FORTARIA N° 8.857/2013 Resultado Provisdrio "PROCESS0 DE REMOGAQ - 2015 - ESCREVEMTE TECMICO
JUDICIARIO

ZNI015

COMUNICADO N° 23232015 - . .
Abrir recurso para "PROCESSO DE REMOCAO - 2015 - ESCREVENTE TECNICO
JUDICIARIO

Visualizar Solicitacdo

Demonstrativo das Vagas para as quais vocé esta concorrendo

OIS

MANUAL DO FROCES:

Imprimir Ultima Protocolo do(a) "PROCESS0O DE REMO(;AO -2015 - ESCREVENTE

mesEs I TECNICO JUDICIARIO
COMUNICADO 2.538/2 DJE 22 ¥l

NSNS

MANUAL DE DESISTENCIA DO FROCESSD DE 35"3;3-3 2015

TSNS
QuUAl

QUADRC DE INSCRITOS - ORDEM ALFABETICA ANTES D& DESISTENCIA

Comecemos por Visualizar o Resultado Provisorio.
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MANUAL DE RECURSOS PARA “PROCESSO DE REMOGCAO — 2015”

> VISUALIZANDO O RESULTADO PROVISORIO

Para efeito de pesquisa, utilizando o mouse, dé um clique no link Resultado
Provisério “Processo de Remocéo — 2015 — Escrevente Técnico Judiciario” e sera exibida a tela
abaixo.

USUARIO: 999999 - NOMENOME

Resultado Provisorio

Evento. [PROCESSO DE REMOGAD - 2015 - ESCREVENTE TECNICO Jul] : ‘Q 5
Servidor: [ 999999 | [ NOME DO SERVIDOR | Pasquisar s
Visualizar ComarcalForo Cargo Situagao
Aprovado —
% NOVA ODESSA ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO Situacdo
Provisdria
N3o Aprovado —
AMERICANA ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO Situacdo
Provisdria
N3o Aprovado —
% SANTA BARBARA D OESTE ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO Situacdo
Provisdria

Em seguida, cliqgue no botdo com a lupa e podera visualizar os servidores
que concorreram para mesma Comarca/Foro.

Resultado Provisorio

ComarcalForo: AMERICANA
Carga: ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO C?
VErEs 3 woltar
Detalles Matricula
> Aprovado 222222 MOMESERVIDOR
- Aprovado 123456 NOMEOUTROSERVIDOR
> Aprovado 333333 NOMEQUTROSERVIDOR2
L) Aprovado ABB780 NOMEMAISOUTROSERVIDOR
> Aprovado 777333 NOMEMAISSERVIDOR
\ L) / Aprovado 11111 MNOMEOUTROSERVIDOR
\ 2./ Mo Aprovado 999999 MNOMEMOME
L Nio Aprovado 444555 NOMECUTROSERVIDOR3

Observe que a coluna Detalhes, exibe a figura de um olho ® para cada
servidor. Cliqgue com o mouse sobre este botéo, respectivo ao seu nome, e verifique suas opgoes
para possivel remogéo e detalhamento de seus dados (data inicio no TJ, quantidade de dias, etc),
bem como se apresentou motivo para auxiliar no critério de desempate (Doenca, Unido de
cbnjuges entre servidores publicos, Unido Familiar e Dependentes).

SULIHMEN |0 UE RECURSUS HUMHNUS j

| Detalhes |
7755 B N Se optar por cadastrar
|| | senidor 999999 - NOMENOWE N & S N
id | ComarcalForo FORO DISTRITAL DE PAULINIA- GAMPINAS ) I recurso, podera fa_ze—lo,
Unidade 1° OFICIO JUDICIAL DO FORO DISTRITAL DE PAULINIA DA COMARCA DE CAMPINAS .
L | camo ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO : diretamente nesta tela
o | Readaptado: Nao H
| Inicio di Exercicio no TJ 25/10/1991 (5228 Dias) | com um Cllque no
\ / - et i
————————————————————————————————— - botéo e , ou pelo link
- da Pagina Inicial (vide
R tépico especifico neste
—_— ComarcalForo ND\fﬁf ODESSA _ : manual) )
Doenca Critério de Desempate valido pelo Comité  Detalhes
~ Comarca/Foro | AMERICAHA
Opcao

Doenca Critério de Desempate vdlido pelo Comité Detalhes

ComarcalForo SANTA BARBARA D OESTE

- “ “!G! | ﬂ! 'lﬂ 1 — — : — "HE!IH!EI R |
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Para sair desta tela e visualizar detalhes do servidor que teve aprovada a

remocao, cliqgue em EMlE2SEd e, retornando a tela com os botBes de detalhes, clique no botdo = ,
respectivo ao outro servidor.

Resultado Provisorio

Comarca/Foro: AMERICANA
Cargo: ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO C?
Vagas: 3 Waltar
Detalhes Situagio Matricula Servidor
o Aprovado 222222 MOMESERVIDOR
L Aprovado 123456 NOMEOUTROSERVIDOR
W Aprovado 333333 NOMEOUTROSERVIDOR2
-, Aprovado A5GT89 NOMEMAISOUTROSERVIDOR
L Aprovado 777333 NOMEMAISSERVIDOR
L) Aprovado 111111 NOMEOUTROSERVIDOR
L M&o Aprovado 999999 MNOMENOME
L) M&o Aprovado 444555 NOMEOUTROSERVIDOR3

Verifique, a seguir, exemplo dos detalhes das opg¢fes do servidor que teve sua
remocéao aprovada na lista de resultado provisorio. Onde:
1) O servidor iniciou exercicio no TJ em 11/10/2000;
2) Escolheu, como Opgéo 1, o 2° Oficio Judicial;
3) Utilizou como critério para possivel desempate “Doenca’;
4) QO critério foi validado pelo Comité.

| Detalhes |
i
Senvidor 222222 - NOMESERVIDOR
idi ComarcalFara: FORO DISTRITAL DE PAULINIA - CAMPINAS
Unidade: 2° OFICIO JUDICIAL
Cargo ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO
. Readaptado Nao
Inicio de Exercicio no TJ: 11/10/2000 (4954 Dias)

Comarca/Foro | AMERICANA
Opcio 1

Doenca Critério de Desempate valido pelo Comité

Apo6s visualizar os detalhes da Remocéo, clique no botao K
a tela anterior, clique no menu “Pagina Inicial” para Abrir Recurso.

Fechar Y retornando

Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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3 DE FEVEREIRO DE 1874

> ABRINDO RECURSO PARA “PROCESSO DE REMOGAO - 2015”

Para cadastrar recurso referente a remocao, na pagina inicial, utilizando o
mouse, dé um clique no link Abrir Recurso para “Processo de Remocao — 2015 — Escrevente
Técnico Judiciario” e sera exibida a tela abaixo.

Wocé estd em: Recurso » Abrir Recurso para Comité USUARIO: 999999 - NOMENOME

Abrir Recurso para Comité

Senvidor: 59 |[NOMENOME |

E TECNICO JUDICIARIO |

Cargo:
ComarcalForo: |FC:RC: DISTRITAL DE PAULINLA - CAMPINAS |

Status da Remogao Status do Recurso

PROCESS0 DE REMOGAD -2015- Cenpi .
@ ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO Status: Solicitado M&o ha Recurso cadastrado

Em seguida, cligue no botdo “ para que sejam visualizadas as opg¢bes de
recurso disponiveis. No exemplo, abaixo, sdo exibidas as datas de nascimento, inicio no TJ,
tempo no TJ, bem como as possibilidades para recorrer do resultado.

Abrir Recurso para Comité

Senidor 999999 - NOMENOME Dados do servidor
Comarca/Foro: FORO DISTRITAL DE PAULINIA - CAMPINAS / licitant
Unidade: 20 QFICIO JUDICIAL DO FORQ DISTRITAL DE PAULINIA DA COMARCA DE CAMPINAS A/ solicitante
Cargo: ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO :

Readaptado: MNéo

Tempo no TJ: 25M0M991 Tempo no TJ: 8228 Dias

Data de Nascimento 19/06/M1965 (49 anos)

Recorrer do Resultado:

Ordem da Opgdo Comarca/fForo Status do Recurso
£ 1 NOVA ODESSA Nio ha Recurso Cadastrado
Recormrer ——
Possibilidades
dg = = P
— 2 AMERICANA N30 ha Recurso Cadastrado >" para recorrer do
» ] resultado.
RE(’ 3 SANTA BARBARA D OESTE MNado ha Recurso Cadastrado
ormer

Para cada opcdo de remocdo cadastrada, o servidor podera recorrer: do
Resultado, do Resultado para Data de Nascimento e Tempo no TJ. Sera possivel recorrer apenas
de um guesito, ou todos eles, ndo importando a ordem em que sejam cadastrados:

Recorrer do Resultado:

Ordem da
_ Oncs Comarca/Foro Status do Recurso

2 1 NOWVA ODESSA N&o ha Recurso Cadastrado

Recrimer

2 2 AMERICANA N3o ha Recurso Cadastrado

FatoiTer

o 3 SAMTA BAREARA D DESTE N30 ha Recurso Cadastrado

Recomer

Recorrer do Resultado para Data de Mascimento e [ ou Tempo no TJ:

Tipo de Recurso Status do Recurso
o @e Nmi@ N30 hi Recurso Cadastrado
Recomer S

~ Tempo no T.J Mo hd Recurso Cadastrado
Eetoimer

Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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Abordaremos as 03 formas, comec¢ando pelo quesito “Data de Nascimento”:

e
-

1) Clique no botéo ===, respectivo a data de Nascimento;

Recorrer do Resultado para Data de Nascimento € / ou Tempo no TJ:
Tipo de Recurso Status do Recurso

< ’u—> Diata de Masciments N30 hi Recurso Cadastrado

ReToHTer

2) Quando forem expandidos os campos, preencha a data de nascimento
correta e digite a justificativa (tamanho méaximo, 500 caracteres);

Seryidor: 999559 - NOMENOME H

Comarca/Faoro: FORO DISTRITAL DE PAULIMIA - CAMPINAS

Unidade: 22 OFICIO JUDICIAL DO FORO DISTRITAL DE PAULINIA DA COMARCA DE CAMPINAS Saluar

Carge: ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO

Readaptado: Nio

Tempo no TJ: 25110011991 Tempo no TJ: 228 Dias

Dista de Mascimento 15006/1985 (49 anos)
Recurso: Data de Mascimento C“que aqUI
States: M3o hd Recurso Cadastrado. para salvar o
Data de Nascimento correta: i cadastramento

afgnifagridpgalar] =

JustificativafLimite d= 500

caracteres):

o
3) Conclua com um clique no botdo Salvar = s

Observe, na tarja verde, a confirmagéo do recurso gravado com sucesso.

Abrir Recurso para Comité

o Recurso gravade com sucesso.

Servidor: 999999 - NOMENOME Q
Comarca/Foro: FORO DISTRITAL DE PAULINIA - CAMPINAS

Unidade: 2°QFICIO JUDICIAL DO FORO DISTRITAL DE PAULINIA DA COMARCA DE CAMFINAS vk
Carge: ESCREVENTE TECHICO JUDICIARID

Ao clicar no botdo salvar, sera exibida a caixa com o n° do protocolo gerado, o
link para imprimir o protocolo do recurso esta disponivel na pagina inicial do Sistema.

Protocols gerado Com SUCESED.

Este protocole prevalece sobre o anterior.

Mumero: 20153153359 25/06/2015. 18:32:15h

| o |
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MANUAL DE RECURSOS PARA “PROCESSO DE REMOCAO - 2015”

Verifiqgue a alteragcéo ocorrida na tela, agora, ao invés do botdo Recorrer, a figura
da linha da data de nascimento mostra os botdes Excluir e Visualizar.

Recoimer

Recorrer do Resultado:

Recorrer do RespMddo para Data de

Comarezsroro

lascimento e / ou Tempo no TJ:
Tipo de Recurso

Diata de Mascimento

Status do Recurso

Nio hé Recurso Cadastrado

Status do Recurso

Recurso em Anslise.

Recomer

~

Tempo no TJ

M35 hd Recurso Cadastrado

Para cadastrar recurso referente ao Tempo no TJ, proceda da seguinte forma:

]

1) Clique no botéo Recorrer = respectivo a “Tempo no TJ”. Expandidos os

Abrir Recurso para Comité

Servidor:
Comarca/Forne:
Unidade:

Cargo:

Resdaptado:

Tempe no TJ:

Data de Nascimento

Recurso:
Status:

Anexo:

Justificativa{Limite de 500

Caracterss):

223272 - MOME SERVIDOR
FORO DISTRITAL OE PALULIMIA - CAMPINAS

1° OFIC1O JUDICIAL DO FORD DISTRITAL DE PAULINIA DA GOMARGCA DE CAMPINAS

ESCREVEMTE TECNICO JUDICIARID
Nio

251011551
OVODVDD0D (00 anos)

Tempo no TJ: 8228 Dias

Tempo na T
N30 hd Recurso Cadastrado.

Anenar Documenios

campos, digite a justificativa (maximo, 500 caracteres)

o

Vel

b

{Total: OMb)

Hkjdgh hf sj

-

=

Finalize com um clique no botdo Salvar = s

Ap0s salvar o cadastro do recurso, sera exibida a caixa de confirmagédo contendo
0 nuamero de protocolo gerado, clique em OK, o link para imprimir o protocolo do recurso esta
disponivel na paginainicial do Sistema

Protocolo gersdo com sucesso.

Este protocolo prevalecs sobre o anternior.

Momero: 2015 088583 27/08:2015. 16:37:07h

I o OH I
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Para cadastrar recurso referente ao Resultado Provisdrio, a partir da tela de
recursos, clique no botdo <= , conforme a figura a seguir:

FatmHTer
Abrir Recurso para Comité
Servidor: 999999 - NOMENOME Q
arcal FORO DISTRITAL DE FAULINIA - CAMPINAS

2° OFICIO JUDICIAL DO FORO DISTRITAL DE PAULINIA DA COMARCA DE CAMPINAS Vakar

ESCREVENTE TECMICO JUDICIARIO

Resdaptado: Nio
Tempo no TJ: 25101551 Tempo no T.J: 8228 Dias
Diats de Mascimento 15006/1985 (45 anos)

Recorrer do Resultado:
Ordem da

o Comarca/Foro Status do Recurso
]
m:—- 1 NOVA ODESSA ME0 hi Recurso Cadastrado
TR
< m:ﬂ) Q 2 AMERICANA Mo ha Recurso Cadastrado
TR
o
h:—- 3 SANTA BARBARA D OESTE MZo hs Recurso Cadastrado
omer

Recorrer do Resultade para Data de Nascimento e / ou Tempo no TJ:

Tipo de Recurso Status do Recurso
i
= D'ata de Mascimento W&o ha Recurso Cadastrado
Recoimer
] Tempo no TJ N0 hd Recurso Cadastrado
Recoimer

Carregada a tela, escolha com um cliqgue sobre o link desejado: “Recorrer para
este critério de desempate” ou “Recurso em sentido amplo do resultado da opcéo”, conforme a
figura abaixo:

Comarca/Foro da Opgo: AMERICANA
Situacio Provisdria: Mo Aprovado

- Recurso da analise dos critérios de desempate:

Criterios de Desempate

Doenga de Dependents
Status: N3o anslisado

WVer detalhes: IB

Para ambas as opc¢Oes sera disponibilizada uma area para ser preenchida a
justificativa. Vale lembrar que este deve ser resumido, uma vez que, ho maximo, serdo 500
caracteres. Cliqgue no botdo & para que o sistema guarde todas estas informacdes e gere seu
protocolo. -

Se por algum motivo sair do sistema sem que salve estas informacgfes
(confirmadas com a exibicdo da tela do protocolo), todos os dados serdo apagados e 0 usuério
terd que preencher o recurso novamente.

A figura de exemplo a seguir, mostra uma caixa com 0 protocolo gerado, ao
salvar seu recurso e visualizar esta caixa.

Protocole gerade com sucesso.

Este protocole prevalece sobre o anterior. Clique em OK para

| Mimero: 2015088583 2T/05/2015. 16:41:15h L — finalizar.
o /
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> EDITANDO/EXCLUINDO RECURSO(S) PARA “PROCESSO DE REMOGAO - 2015”

Ap0s cadastrar recurso(s), o Sistema permite que o usuario, se desejar, edite ou
exclua o(s) recurso(s).

Para tanto, basta acessar na pagina inicial o link Abrir recurso para “Processo de
Remocao — 2015 — Escrevente Técnico Judiciario” e visualizard a tela a seguir, onde:

= - Exclui todos os recursos cadastrados.
-7 - Abre a lista dos recursos para que possam ser excluidos ou editados.

No exemplo, a seguir, vamos visualizar os recursos cadastrados, comecando
com um clique no botédo Editar —+

Abrir Recurso para Copité

Senvidor. IME SERVIDOR |
/- -

Cargo: JUDICIARIO |

Comarca/Foro: |FC E PAULINLA - CAMPINAS |

Evento Status da Remogao Status do Recurso

PROCESSO DE REMOGAD - 2015 -
- ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO

Status: Solicitado Existe Recurso cadastrado

Observe que sdo exibidos os botdes Excluir e Visualizar Recurso para cada tipo
de recurso cadastrado, permitindo que o usuario, por exemplo, exclua um e edite outro.

Recorrer do Resultado:

Status do Recurso

N A ® E i 2° OFICIO JUDICIAL DO FORO DISTRITAL DE PAULINIA | Recurso em Anslize.
Clique aqui e || Ve
pal’a VISU6.|IZ&I‘ Recorrer do Resultado para Data de Nascimento e / ou Tempo no TJ:
O recurso Tipo de Recurso Status do Recurso
. VEH Data de Nascimento Recurse em Anglise,
Echir
Recuro
& Tempo no T.J Recurss =m Andlise.
Exchir Vil po

: : % : o .
Para editar o recurso, clique no botdo %=, respectivo, visualizando ao link
desejado, por exemplo: Recurso do Resultado para Data de Nascimento.

Abrir Recurso para Comité

Servidor: SEdaEd - NOME SERIDOR H Q
Comarca’Foro: FORO DISTRITAL DE PAULIMIA - CAMPINAS
Unidsda:  OFICIO JUDICIAL DO FORO DISTRITAL DE PAULIMIA DA COMARCA DE CAMPINAS Sahar Vekur

Cargo: ESCREVENTE TECNICO JUDICIARIO
Readaptado: Nao
Tempo no T.: 2511591 Tempo no TJ: 8228 Dias
Diats de Mascimento 15008/ 1565 {45 anos)
Recurse: Data de Mascimento
Status: Recurso em Andlise.
Diata de Nascimento comrata: i)
djgnlideykdpgdign =

JustificativafLimite de 500

caracteres):

Visualizando o recurso, se desejar, altere o texto contido na justificativa e
conclua com um clique no botdo Salvar.

LEMBRE-SE: Todas as vezes que efetuar alguma alteracéo deve finalizar com
um clique no botdo Salvar, do contrério, as informacées serdo desconsideradas pelo sistema e
ndo sera gerado nenhum protocolo.

Secretaria de Planejamento de Recursos Humanos
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ATENCAO

l

| O RECURSO SOMENTE FICARA REGISTRADO QUANDO
I ESTE PROTOCOLO FOR GERADO, PORTANTO, NAO

I

ESQUECA DE CLICAR NO BOTAO SALVAR.

» SAIR DO SISTEMA

Sempre escolha sair do Sistema utilizando o menu Sair para efetuar Logoff.
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