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Acesso ao Portal do Magistrado

Como entrar no Portal do Magistrado: ENDERECO ELETRONICO: www.portaldomagistrado.tjsp.jus.br/ptlpdb/

Conecte seu Certificado Digital ao computador e informe sua Senha de PIN. Caso tenha problemas para acesso através do
Certificado Digital, o acesso pode ser feito através da identificagdo de Usuario (matricula) e Senha (que deve ser requisitada
pelo e-mail sti.pdb@tjsp.jus.br).

) Tribunal de Justiga do Estado de S&o Paulo
Poder Judicidrio

PORTAL DO

MAGISTRADO

Digite seu Login e Senha ou insira seu certificado digital para entrar no Portal do Magistrado

N
Login
Login: I
Senha: I

Selecione o certificado que deseja utilizar:
[Nome: correio.tisp.jus.br Valido até: 13/07/2011 i |

)

No caso de dificuldade no acesso, entre em contato com a Central de Atendimento, pelos telefones: (11) 2171-6592 e (11)

2171-6543 ou pelo e-mail: sti.pdb@tjsp.jus.br.
Telefone da Secretaria da Magistratura - SEMA: (11)2171-6323, (11)2171-6372 e (11)2171-6373.

Depois de confirmada a identificagdo, estara disponivel o acesso ao Portal do Magistrado.

minformacgodes Pessoais

Assim que é acessado o Portal do Magistrado, a tela inicial apresenta um mural de avisos.
No canto superior direito acessar a opgdo: Dados Pessoais > Atualizagao Cadastral.
Serdo exibidas quatro dreas distintas: Dados Basicos, Enderegos, Contatos e Formag¢ao Educacional.

Atencdo: Apds inserir, alterar ou excluir alguma informagdo em qualquer uma das pastas clicar no botdo “SALVAR” antes de
mudar de tela para que as informagdes ndo sejam perdidas.

Exemplo: Se preenchermos as informagGes na area “Endere¢os” e mudarmos para a aba “Formagao Educacional” sem antes
salvarmos os dados, as informagdes de enderecgo serdo perdidas.

Dados Basicos:

Na area Dados Basicos serdo exibidas informagdes basicas e os dados pessoais do Magistrado, a saber:

- Matricula; - Cargo; - Data de Ingresso; e
- Nome Completo; - Entrancia; - Foto.

- Nome Regimental; - Data Entrancia;

- Setor Lotagao; - Situagdo;

Na drea Dados Pessoais:

- Data Nascimento; - Mae (Nome da M3e); - Naturalidade; e
- CPF; - Pai (Nome do Pai); - Pais de Origem.
- Sexo; - Conjuge;



http://www.portaldomagistrado.tjsp.jus.br/ptlpdb/
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Informacgdes Basicas

Matricula:|8001

Nome C :[Nome do istrad,

Nome Regi [Rome do Magistrad -—

Setor LotagSo:[Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo —

Cargo:[Outros situagSo:[Em exercicio PR, S
Entréncia:[Juiz Substituto Data Entrdncia:[01/01/2007
Data Ingresso:[01/01/2007 Concurso Ingresso:|  Ordem Classificagio:]
Foto:]  _ Procurar.. |

*D dendo do ho, o pi para salvar a imagem pode levar alguns instantes.
**0 tamanho maximo permitido de uma imagem salva no sistema é de 300 kb.
Os campos com * (asterisco) ao lado do nome sdo de preenchimento obrigatério.

Dados Pessoais

Data Nasdmcnto:llol 11/1964 Hora Nascimento? IOO:OO
CPF:I999.999.999‘99
s-xo:lreminino vI Estado Civil:| Casado(a) >

Se:f da M3e do Magistrad;

i do Pai do istrads

Cénjuge:|Nome do Cénjuge

Naturalidade:[3015 |s3o Paulo

BE

Pais de Origem:[BRA  [Brasil

Inserir Foto

Para inserir a foto no cadastro, clicar no botdo MJ

O arquivo da foto devera estar disponivel no computador, no tamanho maximo de 300 kb. Preferencialmente a imagem deve
estar em formato JPG (padrdo na maior parte das cameras digitais).

Enderecos:

Na pasta enderegos estardo disponiveis os enderegos Residenciais e do Gabinete do Magistrado.

Enderego Residencial

Acéo Pretendida*: ® Complementar Endereco O Incluir Novo Endereco

inicio Uso*: Endereco Principal:
Logradouro*: [Av. Erico Verissimo ] nNefa7 ]
c \ \
Bairro: [Centro | CEP{ssooo-o00 |
Municipio*: [4105 [Guarulhos ]

Autorizacéo para Residir Fora da Comarca

Autorizado: [~ Data Autorizacio;

Municipio Autorizacéo: [ |

Endereco Gabinete

Acéo Pretendida*: ® Complementar Endereco O Incluir Novo Endereco

niciouso*:[ | Endereco Principal: []
P ] N —
c [ |
Bairro: | cer ]

Municipio*: | [ |

Cadastro de Novo Enderego

Para cadastrar um novo endereco clicar na opg¢do “INCLUIR NOVO ENDERECO” > Preencher todos os dados > Clicar no botao
“SALVAR”.

Observar que podem ser incluidos e/ou atualizados simultaneamente os enderegos residenciais e de gabinete e, portanto,
para incluir novo enderego deve-se marcar a opgdo “INCLUIR NOVO ENDERECO” do enderego desejado: residencial e/ou
gabinete. Os enderegos antigos devem ser mantidos no sistema, alterar somente se estiver algum erro no cadastro.

Contatos:

Na pasta Contatos o Magistrado podera cadastrar numeros de telefones particulares, do gabinete, indicar um ou mais contatos
para casos de emergéncias e informar enderegos eletronicos como: e-mail, paginas da internet e outros.

Telefone(s)

Tipo* Categoria* Telefone* Ramal Proprietario/ Observacio Emergéncia
[Particular ¥ [calular v [(11) 99999-7777 1 Il ] o) ® A
[Particular v [Fixo ¥[(11) 2444-7777 Il |[Telefone de Erico Verissimo (cunhado) | ® ®
[Gabinete v|[Fixo ¥|[(11) 3241-5977 |[242 Il | le) ® ¥
Quantidade de Linhas: 3 [Feigorar |

Para incluir um nimero de telefone clicar em: Adicionar > Incluir as informagdes > Se o contato for para emergéncias
informar o nome do contato e selecionar a opgdo “emergéncia”.
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Para salvar as informacGes clicar no botdo salvar, localizado no final da pagina.

Eletrénico
[ripo* Categoria* URL
Comercial v [Email ¥ [ma@tisp.jus.br

Particular v [e-mail ¥ [ma@gmail.com

Particular v [E-mail ¥ [maghotmail.com

Particular +| [ Facebook ¥ [Machado de Assis

RR®Q®

4

Particular ¥ [Tvitter ¥ [http://tvitter.com/massis

Quantidade de Linhas: 5 [[Adicionar ||

Para incluir um contato eletrénico clicar em: Adicionar > Incluir as informagGes.
Para salvar as informagdes clicar no botdo salvar, localizado no final da pagina.

Para excluir alguma informacgdo da pasta contatos, clicar no ® localizado do lado direito de cada linha. A informacao ficara na
cor rosa e sera excluida quando clicar no botéao salvar, localizado no final da pagina.

Formagao Educacional:

Na pasta Formagdo Educacional serdo exibidas as informacgGes sobre escolaridade e cursos do Magistrado.
Formacgdo Académica/Titulagdo

Serdo exibidas as informagdes da Formagdo do Magistrado.

Formacdo Académica/Titulacdo

Nivel Instituicio Curso Situacio Periodo Formacio Obtencio Titulo
P
m'vel*'.l PésGraduacdo - I
Instituicio*:[Escola Paulista da Magistratura
Curso*:|Direito
Situacdo Curso*:l Concluido - I
Ano Inicio*:[2011 Ano Condlus3o:[2012 Més/Ano Obtencio do mulo:| /
Titulo da Dissertacio/Tese:|
Orientador:|
|Quantidade de registros: 0 | Adicionar
Para incluir informag&es do curso e institui¢do clicar em: Adicionar > Incluir as informag&es (Os campos com * sdo de
preenchimento obrigatério) > Clicar no botdo Confirmar.
Para adicionar mais de uma formag¢do académica ou titulagdo > Clicar novamente em Adicionar e seguir os mesmos passos.
Formacio Académica/Titulacio
Nivel Instituicio Curso Situacio Periodo Formacio Obtenc3o Titulo
& PésGraduacio Escola Paulista da Magistratura Direito Concluido 2011 - 2012 & Al
A
Nivel*:|---- Selecione ---- vi
Instituicio*:|
Curso*:|
S0 Curso*:|---- Seleci == -
Ano Inicio*: Ano Condusio:l Més/Ano Obtencao do Titulo:| / I
Titulo da Dissertac3o/Tese:|
Orientador:|
|Quantidade de registros: 1 Adicionar

Para salvar as informagdes clicar no botdo salvar, localizado no final da pagina.
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Serdo exibidas as informagdes de cursos complementares do Magistrado.

Complementar
Nivel Instituicdao Curso Situacdo Periodo Formacdo Obtencdo Titulo
A
Nivel*:| MEA -
Instituicio*:[Escola Paulista da Magistratura
Curso*:[Curso
Situagdo Curso*:| Em andamento >
Ano Inicio*:[2012] Ano Concluséo: Més/Ano Obtencio do Titulo: /
Titulo da Dissertacio/Tese:|
Orientador:|
'Quantidade de registros: 0 Adicionar
Para incluir informag&es do curso e institui¢do clicar em: Adicionar > Incluir as informag&es (Os campos com * sdo de
preenchimento obrigatério) > Clicar no botdo Confirmar.
Para adicionar mais de uma informagdo > Clicar novamente em Adicionar e seguir os mesmos passos.
Complementar
Nivel Instituicio Curso Situacio Periodo Formacio Obtencdo Titulo
& MBA Escola Paulista da Magistratura Curso Em andamento 2012 @ al
A
Nivd*:l---- Selecione ---- vi
Instituicio™:|
Curso*:|
30 Curso*:|---- Seleci ---- -
Ano ln;cio*:l Ano Conclus3o:| Més/Ano Obtencio do Titulo: / |
Titulo da Dissertacio/Tese:|
Orientador:|
|Quantidade de registros: 1 Adicionar
Para salvar as informagdes clicar no botdo salvar, localizado no final da pagina.
Idiomas
Serdo exibidas as informagdes referentes ao conhecimento de idiomas.
Idioma(s)
Idioma* Compreensio* La* Fala* Escreve*
&[---- selecione ---- =i [-— selecione - 2] [--—- selecione ---- =] [---- selecione --—- ] [---- selecione - -] @& Al
|Quantidade de registros: 1

Para incluir informagGes referentes ao conhecimento de idiomas clicar em: Adicionar > Incluir as informagdes (Os campos com
* sdo de preenchimento obrigatdrio) > Clicar no botdo Confirmar.

Para adicionar mais de um idioma > Clicar novamente em Adicionar e seguir os mesmos passos.

Idioma(s)
Idioma* Compreensio* La* Fala* Escreve*
<[ 1nglés =l[Bem =1 [Razoavelmente =1 [Pouco =] [razoavelmente = ® Al
=
IQuantidade de registros: 1 | Adicionar

Para salvar as informagdes clicar no botdo salvar, localizado no final da pagina.



SOFTPLAN Portal do Magistrado

poligraph Guia Rapido - Atualizacdo Cadastral e Inclusdo de IRPF

mVida Funcional

No menu acessar a opg¢do: Vida Funcional > Documentos Imposto de Renda.

Documentos de Imposto de Renda:

Serdo exibidos os documentos de Imposto de Renda Pessoa Fisica que foram enviados pelo Portal do Magistrado referente ao
exercicio anterior ao ano corrente.

MAGISTRADO

» Documentos Imposto de Renda

Identificacdo do Magistrado

Magistrado:[8001 [Nome do Magistrado

Setor:[Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo Cargo:[Outros

Parametros da Consulta

Exercicio*:[2011
Consultar | Limpar
Documentos Anexos
Tipo* Descrigio* Documento* Inclusdo
|Declaracio IR Magistrado ~| 1mposto de Renda Exercicio 2011 31/10/2012 15:45 4]
|Declara;§o IR Conjuge =] 1mposto de Renda Conjuge 2011 31/10/2012 16:53
[ Declaracso Retificadora Magistrado v| Declaragdo Retificadora do IRPF 2011 31/10/2012 16:53

-

Quantidade de registros: 3

| Adicionar

Para incluir um novo documento clicar em: Adicionar > Selecionar o Tipo de declaragdo > Informar a descri¢do desejada
(Exemplo: Imposto de Renda 2011), n3o colocar caracteres como “/”, “-“, “*”,

Documentos Anexos

Tipo* Descricio* Documento* Incluso
[---- Selecione ---- =l 31/10/2012 16:29

|»

Declaracao IR Magistrado
Declaracdo IR Cénjuge
Declaracio Retificadora Magistrado
Declarac3o Retificadora Cénjuge

Ll

|Quantidade de registros: 1

| Adicionar_

Apds informar a Descrigdo > clicar no campo Documento > o sistema ira habilitar o campo Procurar, conforme imagem abaixo:

Documentos Anexos

Tipo* Descrigdo* Documento* Inclusdo
[Declaracio IR Magistrado =] Imposto de Renda Exercicio 2011 T 31/10/2012 16:37

‘Quantidade de registros: 1
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Ao clicar no botdo Procurar sera possivel localizar o documento de Imposto de Renda no computador.

I»

MAGISTRADO

» Documentos Imposto de Renda

Identificacdo do Magistrado
Magistrado:[8001 [Nome do Magistrado
o [ x
)= |1 ~Timposto de Renda 2011 | Pesquisar mposto de Renda 2...
Parametros da Consulta =
Exerci SO E b & v @
a . = S
¢ Favoritos o [ sta de modicagso [ oo [ consultar. || Limpar
B Area de Trabalho
Documentos Anexos & Downloads
I, 1 Locais
Tipo* Documento* Inclusio
<[ Declaracio IR Magistrado . Procurar. 31/10/2012 16:37 4|
\#4 Bibliotecas
| Documentos
(&= Imagens
.J’ Mdsicas
Videos
% Computador
8 :
& Sistema (C2) R | ] |
~
e Nome: [IRPF 2011 - Portal do Magistrado = [Todos os Arquivs () | =
/
2 E

Quando o documento for localizado > Selecionar o documento > Clicar no botdo Abrir > o sistema ira substituir a opgdo

Procurar pelo documento anexado.
Documento* Inclusdo
] 31/10/2012 15:45 &l

Documentos Anexos
Tipo* Descricio*
| Declaracdo IR Magistrado ~| Imposto de Renda Exercicio 2011

v

P

|Quantidade de registros: 1
Para consultar o documento anexado clicar em: ( ] > Selecionar a opgdo Abrir > Se o documento estiver correto > Clicar no

Botdo Enviar Documentos.

Documentos Anexos
Tipo* Descricao* Documento™* Inclusio
| Declaraciio IR Magistrado »| 1mposto de Renda Exericio 2011 31/10/2012 16:02 4|
=
IQuantidade de registros: 1 | Adicionar |
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Ap0s clicar no botdo Enviar documentos o sistema apresentard uma mensagem informando que o documento foi salvo com
sucesso, conforme imagem abaixo:

° Operacdo realizada com sucesso

® Cadastro realizado com sucesso

Mentificacio do Magistrado
Setor:[Tribunal de Justica do Estado de S3o Paulo Cargo:|Outros |

IR Magistrado [l |1mposto de Renda Exericio 2011

Se o documento ndo estiver correto > Clicar no botdo Limpar, localizado acima em Parametros da Consulta > iniciar novamente
0s passos para incluir o novo documento.

Declaracio IR Magistrado
Daclaracio IR Cénjuge
SO

Declaracdo Retificadora Conjuge

Depois que o documento for enviado o sistema ndo permite qualquer alteracdo ou exclusdo.
Consultando documentos de Outros Exercicios (enviados pelo Portal do Magistrado)
No menu acessar a opgao: Vida Funcional > Documentos Imposto de Renda.

Para realizar consultas de documentos de outros exercicios enviados pelo Portal do Magistrado > Alterar o ano no campo
Exercicio > Clicar no botdo consultar.

e

ParametrosdaConsulta
Ex\erdl:io*:IZDlD

ot i




