DO PAINEL DO ADVOGADO

Eproc para advogado

Atualizado em 03/06/2025

SGP 4 - Diretoria de Capacitagao, Desenvolvimento de Talentos, Novos Projetos,
Governanca em Gestdo de Pessoas e Anadlise de Desempenhos Funcionais



SUMARIO

DO PAINEL DO ADVOGADO

DO PAINEL DO ADVOGADO 3
Configuragdo do Painel do Advogado 4
Como consultar citacdes e intimacdes eletronicas 7
Audiéncias/Féruns de ConciliagGes/Pericias 9
Recursos do Tribunal 11
Area de Trabalho 11
CREDITOS 13




DO PAINEL DO ADVOGADO

O Painel do Advogado apresenta iniUmeras funcionalidades para o acompanhamento remoto dos
processos judiciais nas diversas instancias e é por meio dele que o advogado acessard suas
citagdes, intimacgdes, notificagdes, audiéncias, area de trabalho com indicagao dos processos com
eventual pendéncia e recursos do Tribunal, entre outras informagdes.

O Painel do Advogado pode ser acessado diretamente no icone do eproc, localizado na parte
superior esquerda da tela do sistema, na barra azul. Além desta forma, o sistema é pré-configurado
para que o Painel do Advogado seja acessado por meio do icone “Pagina inicial do sistema”,
representado pelo desenho de uma casinha.
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Descricdo da imagem: tela “Painel do Advogado” com destaque aos icones citados.
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A partir do menu lateral, opc¢do “Painel do Advogado”, o advogado tem acesso a um painel com
um layout diferente ao do icone da pagina inicial do sistema.
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Descricao da imagem: tela do eproc com destaque ao item “Painel do Advogado” no menu lateral e a tela em
questdo aberta.

Configuracao do Painel do Advogado

A tela “Pdgina inicial do sistema” pode ser configurada pelo advogado para que outra, que ndo o
Painel no Advogado, seja sua pagina inicial. A configuracao da pagina inicial é realizada por meio
do caminho “Perfil do usudrio” > “Configuragdes” > “Inicializagao” > “Pagina inicial do sistema”.
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Visualizar informagdes do documento
Exide um daldo com informagGes sobre o documento em que o cursor do mouse estd posicionado

Inicializacao

Dicas 4 Ativado
Exibir dicas na pagina principal [
Perfil padrao :

_ " 3 e
Parmite ascolhar o parfil gue serd seiecionado como padrdo ao fazer login no sistema >

Pigina inicial do sistema
Permite escolher & pégine inicial do sistema.

Lembretes

Exibir lembrete na movimentacso

Permite que o usudnio indique que, por padr3o, 8 criar um lembrete a oppdo exidir lembrete na Movimentacdo do Processo esteja sempre
selecionada.

Visualizar lembretes coloridos

Permite cadastrar/visualizar lembretes coioridos

Localizadores

sem
3 om Que aparece uma lista de focelizadores, forns os localizadores vazios menos destacados, pars que & atengdo seje
imente dirécionada aos gar

do histérico de |

Aftera a forma de exibigio do histérico de localizadores, tornando as alteragdes mais claras.

Minutas

Controle de alteragdes - 1. Sempre exibir as modificagbes destacadas

Sempre exidir as modificagBes destacadas a0 visualizar a minuta

Controle de alteragdes - 2. Lembrar escolha recente sobre exibigio de modificagies

Lembra 8 escolha do usudrio para & exibicdo de modificegdes

Controle de alteraces - 3. Destacar conteddo inserido sem modificagdo

Se ativo, o controle de akterag bird, a0 visuslizar a minuta, destacado em amarelo, pardgrafos (textos padrio) que foram inciuidos na

minuta & ndo tiveram séu

ido siterado

Descricao da imagem: tela “Configura¢des Personalizadas” com destaque aos itens do caminho citado.

Para manter essa configuracdo de acesso ao primeiro Painel do Advogado diretamente no icone

”

“Pagina inicial do sistema”, representado por uma casinha, em “Configura¢oes” > “Inicializacdo
> “Pagina Inicial do sistema”, o advogado devera selecionar a opcao “Painel do Advogado”.

posicionado

Inicializagdo

G e “an
|

Dicas 4 Ativado
Exibir dicas na pégina principal
Perfil padrao Nent
Nenhum s
Permite escother o perfil que serd selecionado como padrao ao fazer login no sistema
Pégina inicial do sistema
49 =33 Painel do Advogado e

Permite escother a pagina inicial do sistema

Lembretes

Exibir lembrete na movimentagio
Permite que 0 usudrio indique que, por padrdo, 30 criar um lembrete & opedo exibir lembrete Desativado

Descricdao da imagem: tela “Configura¢Ges Personalizadas” com destaque aos itens do caminho citado.
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Importante
Recomenda-se que o Painel do Advogado acessado por meio do menu lateral seja
utilizado pelo Advogado para informagdes completas sobre suas audiéncias
cadastradas no sistema, haja vista que, por ora, somente este painel disponibiliza a
consulta das audiéncias realizadas e ndo realizadas.

Dessa forma, sugere-se que o advogado configure o sistema para que esse segundo painel seja
acessado por meio de um atalho, na barra azul da tela do sistema, como rotina de acesso rapido.

Para tanto, acessar “Perfil do usuario” > “Configura¢ées” > “A¢Oes” > “Acesso rapido a rotina 1”

> “Painel do Advogado”.

DESENVOLVIMENTO

Configuragoes personalizadas
As configuragdes sio salvas automaticamente &0 serem alterados os campos.
Privacidade ¢ Seguranga

!- Notificagdes Desabilitado
Permite que o Eproc mostre notificapdes refevantas no canto inferior direito da fela

Acdes
—
Acesso rapido a rotina 1 -

Painel do Advogadc =
Permite escother uma roting para acesso rapido — . gado

Acesso rapido a rotina 2
Permite escother uma roting para acesso rdpido

Acesso rapido a rotina 3
Permite escolher uma rotina para acesso rdpido.

Botoes no menu "Aghes’ Desativado
Mostrar o5 links do meénu "Apdes” como boldes

Descricao da imagem: tela “Configura¢des Personalizadas” com destaque aos itens do caminho citado.

Para alterar as configuracdes realizadas, o advogado devera pressionar a tecla “F5” do
computador. Com essa a¢ao, ao acessar o sistema, o advogado tera o primeiro Painel do Advogado
apresentado como sua pagina inicial, podendo ser acessado diretamente no icone da casinha, e,

ao lado dele, no icone representado pelo nimero 1, o segundo Painel do Advogado:

Pagina inicial do sistema | | Painel do Advogado (Alt+1) |

Descricdao da imagem: barra superior do sistema, destaque aos icones dos dois layouts do Painel de Advogado.
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Na parte superior do painel, sdo disponibilizados 3 (trés) botdes de atividade:

A BB A (Fewss TN ©

HOMOLOGAGAD

Painel do Advogado

i Peticdo inicial I |4 Ulimas movimentagies = Relacio de pro

Descricdo da imagem: botdes de atividade do Painel do Advogado.

O advogado podera: distribuir um novo processo diretamente pelo Painel a partir do botdo

“Peticdo Inicial”; acessar o Relatdrio de Processo com as ultimas movimentagdes por ele realizadas

no sistema no botdo “Ultimas movimentagdes”; e acessar o Relatdrio de Processo com a lista dos

processos que o advogado estd cadastrado como representante de uma das partes a partir do

botdo “Relagdo de processos”.

Como consultar citagoes e intimacoes eletronicas

No Painel do Advogado, aba “Citagdes/Intimagdes”, o sistema traz a quantidade de processos das

categorias descritas, como “Processos com prazo em aberto”, “Processos com prazo em aberto -

urgentes”, “Processos pendentes de intimacdo de homologacado de acordo”, entre outras.

= ® v Q e
Citagdes/Intimagdes Audiéncias/Foruns de Conciliages/Pericias
sP TSP Audiéncias Foruns de Conciliages
U BITEiEE Situagdo Quantidade
Processos com prazo em 7 Audiéncias Futuras (3 0
aberto
Audiéncias Futuras de Conciliagdo @ 0
Processos com prazo em 0
aberto - urgente
Processos pendentes de @ Proxima audiéncia: SEM AUDIENCIAS
citagdo/intimagéo - 0

Urgentes

'y

Descrigdo da imagem: Painel do Advogado com as categorias citadas acima.

Com a implementacdo do DIJEN, o painel do advogado no eproc continuard

exibindo as

comunicacOes referentes as intimagdes dos processos em que atua. No entanto, essas intimagoes

ndo contardao mais com a op¢do de abertura de prazo, pois o prazo serd aberto automaticamente
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a partir do primeiro dia Util seguinte a publicacdo. Ainda assim, sera possivel consultar os processos

com intimacgdes disponiveis por meio da categoria “Processos com prazo em aberto”.

Ao clicar na quantidade de processos da categoria “Processos com prazo em aberto”, o sistema

apresentard a tela com os processos listados.

Citagbes/Intimages

SP TJSP

Tipo Quantidade
Processos com prazo em
aberto

Descricao da imagem: Painel do Advogado com destaque para o niumero de processos da categoria “Processos com
prazo em aberto”.
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HOMOLOGAGAQ

Processos com prazo em aberto @

Gerar Planilha ~ Peticionamento em Bloco  Imprimir ~ Voltar

Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial

Todos v Todos v Todos v

Evento de Intimagéo

Abrir 0s processos selecionados em abas/janelas
Lista de Citagdes e Intimagdes Pendentes (7 registros)
a Dataenvio a Inicio Final
* Processo Classe Assunto  $  EventoePrazo g
¥ requisicde ~ Prazo ~  Prazo
4000379-29.2025.8.26.0960

Juizo: UTS01UTS02

Cadastrar Lembrete
Exequente E),(ECUCAO bE ceﬁula g2 EmEdldAamemflcada 2 14/05/2025 27/05/2025 09/06/2
u BANCO BRADESCO S.A. fiuLo credito infimagzo eletronica 15:57:35 00:00:00 23:59:5
EXTRAJUDICIAL bancario 10 dias B B X
(60746948000112)

Descri¢ao da imagem: Painel do Advogado com a lista de processos com prazo em aberto.

Para consultar um processo, clicar sobre o nimero do processo ou marcar a caixa de selecdo do
processo ou marcar a caixa “Selecionar tudo” e clicar sobre a opgcao “Abrir os processos
selecionados em abas/janelas” para que eles sejam abertos em novas guias do navegador.
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|Abnr os processos selecionados em a:as;‘janelasl

Lista de Citagbes e Intimagdes Pendentes (7 registros)

a Dataenvio . Inicio Final

Hrocesso Classe Assunto ¥  Evento e Prazo SE
v requisicio ¥ Prazo <~ Prazo

[ seecorar o a5 8 26,0960

Juize: UTS01UTS02

Cadastrar Lembrete

EXECUCAO DE Cédula de Expedida/certificada a
. 14/05/2025  27/05/2025 09/06/2025
EE T TITULO crédito intimag&o eletrénica o M H

BANCO BRADESCO S.A. e bancrio 10 dias 15:57:35 00:00:00 23:59:59
(60746948000112)
X
Executado
AZUL LINHAS AEREAS
BRASILEIRAS S.A.

(09296295000160)

4001219-39.2025.8.26.0960

Juize: UTSO1UTS02

Cadastrar Lembrete
X Cobrangade Expedida/certificada a
— Autor Procedimento . et . L 06/05/2025 20/05/2025 09/06/2025
L] i Aluguéis - intimag&o eletrénica .
BANCO BRADESCO S.A. Comum Civel X . 10:21:51 00:00:00 59
Sem despejo 15 dias
(60746948000112) A v
X
avascriptvoid(0); Réu

Descri¢do da imagem: lista de processos com destaques para o numero do processo, a caixa de sele¢do do processo,
a caixa de selegdo “Selecionar tudo” e a op¢do “Abrir os processos selecionados em abas/janelas”.

Audiéncias/Foruns de Conciliacoes/Pericias

Na aba “Audiéncias”, o sistema possibilita a consulta as audiéncias e pericias futuras, incluindo as
designadas, redesignadas, prorrogadas e adiadas, com exibicdo da data e horario da préxima
audiéncia com a participacao do defensor.
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DESINVOLVIMENTO

Painel do Advogado ®

Jirio” » "Alteraciio de dados pessoals” a rode até o final da pagina, no camp:
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Descri¢gdo da imagem: Painel do Advogado com destaque para a aba “Audiéncias/Féruns de Conciliagdes/Pericias”.

Para consultar as audiéncias realizadas e as ndo realizadas, o advogado deve acessar o Painel do

Advogado disponivel a partir do menu lateral, tendo em vista que, por ora, somente este Painel
disponibiliza tal informacao.

= A D )

= Audiéncla

Consulta SAJ Situagdo Quantidade de Audiéncias

. . 5
nforme de rendimestios iéncias Futwas(Designada, Redesignada, Prorrogada

Monsagens
Movimentagdo Processual

Pained do Advogado

Paradaa do Sistema
Proriogada, A

Peticho iniclal

lovimentagio

clas Ndo Realizadas de Conciliagdo (Canceladas Nio

Descricao da imagem: Painel do Advogado a partir do menu lateral com destaque para a aba “Audiéncia”.
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Recursos do Tribunal

Nessa aba, o sistema disponibiliza os agravos de instrumentos distribuidos pelo advogado.

Processos pendentes de

riimagio de homologacio de

Processos pendentes de citagdo -
arl 334 CPC

Processos com intimacia de
pauna

Decursos de prazo nos Gitimas 30

@ Processcs com prazo vencendo hoge
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Recurscs do Tribunal

Tipo Quantidade

Agrava de nstrumenio Distribuido

Descrigdo da imagem: Painel do Advogado com destaque para a aba “Recursos do Tribunal”.

Area de Trabalho

Na aba “Area de Trabalho”, o sistema disponibiliza as pendéncias do advogado e informagdes

sobre substabelecimento.

Em “Pendéncias”, ficardo os processos pendentes do advogado, ou seja, aqueles em que o

advogado iniciou o peticionamento eletronico e, na etapa final do Peticionamento (5 de 5), optou
por “Salvar para Distribuicdo Futura”.

Area de trabalho

Pendéncias Substabelecimento
Tipo Quantidade
Processos pendentes do advogado 0
Movimentagdes/peticdes pendentes para advogado 0

Descricdo da imagem: aba “Pendéncias” da tela “Area de trabalho” do Painel do Advogado.

Em “Substabelecimento”, o sistema disponibiliza os processos com substabelecimento recebidos
nos ultimos 30 (trinta) dias e processos substabelecidos pelo advogado nos ultimos 30 dias.
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Area de trabalho

Pendéncias Substabelecimento

Tipo Quantidade
Recebidos nos dltimos 30 dias

Substabelecidos nos Ultimos 30
dias

[ }

Descri¢do da imagem: aba “Substabelecimento” da tela “Area de trabalho” do Painel do Advogado.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

SGP 4 - Diretoria de Capacitacao, Desenvolvimento de Talentos, Novos Projetos,

Governanca em Gestao de Pessoas e Analise de Desempenhos Funcionais

Todo o material foi elaborado utilizando as bases de homologacdo e materiais de apoio gentilmente disponibilizados

pelos Tribunais de Justica de Santa Catarina, Rio Grande do Sul e Minas Gerais
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