PRAZOS E PETICIONAMENTO

Eproc para Cartorios Extrajudiciais

Atualizado em 19/11/2025.

PORTAL NACIONAL DO CONHECIMENTO EPROC



SUMARIO

Prazos e peticionamento

PRAZOS

Intimacdo pendente de abertura de prazo
Prazo em andamento

Peticionamento em resposta

Decurso de prazo sem resposta

PETICIONAMENTO

A A W W W

Como responder as intimagdes
Anexacdo de arquivos
Botdo “Digitar Documento”

SUPORTE EPROC

N o o A

CREDITOS

10




PRAZOS

Para entender o conteldo da intimacdo que estd sendo enviada a Unidade Externa, é importante
compreender como o eproc controla os eventos de prazo.

Intimacao pendente de abertura de prazo

uando a intimacdo é enviada a unidade extrajudicial e ainda esta nos relatérios
Quand t d dad t dicial d t lat “Processos
pendentes de citagdo/intimagdo”, significa que o prazo ainda n3o foi aberto.

Nesses casos, é exibido o evento na cor vermelha e o icone de uma ampulheta com o sinal de
subtracdo, indicando que nenhum prazo estd sendo contado.

oV

Expedida/certificada a intimagao eletronica

Requisi¢do
Refer. ao Evento 29

(UNIDADE EXTERNA - Cartérios Extrajudiciais 10° OFICIAL DE
REGISTRO DE IMOVEIS DA COMARCA DA CAPITAL)
Prazo: 30 dias Status:AGUARD. ABERTURA

Descri¢do da imagem: visualizacdo do evento “Expedida/certificada a intimac&o eletrénica -
Requisicdo”, sem abertura de prazo.

Prazo em andamento

ApOs a abertura do prazo, passa a ser exibido o evento na cor amarela e o sinal no icone da
ampulheta é alterado para “=”, indicando que o prazo estd em andamento.

Expedida/certificada a intimagao eletronicalg 2
Requisicao

Refer. ao Evento 29

(UNIDADE EXTERNA - Cartorios Extrajudiciais 10° OFICIAL DE
REGISTRO DE IMOVEIS DA COMARCA DA CAPITAL)

Prazo: 30 dias Status:ABERTO

Data inicial da contagem do prazo: 13/11/2025 00:00:00

Data final: 24/12/2025 23:59:59

Descri¢do da Imagem: evento “Expedida/certificada a intimag&o eletronica - Requisigdo”
apods abertura de prazo.
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Peticionamento em resposta

Quando a Unidade Externa apresenta uma peticdo encerrando o prazo, passa a ser exibido o

evento na cor branca ou cinza-claro, e no lugar do icone de uma ampulheta, o eproc exibe o

simbolo “v”, indicando que o prazo foi encerrado.

Expedida/certificada a intimagao eletronica A

Requisicao
Refer. ao Evento 29

(UNIDADE EXTERNA - Cartodrios Extrajudiciais 10° OFICIAL DE
REGISTRO DE IMOVEIS DA COMARCA DA CAPITAL)

Prazo: 30 dias Status:FECHADO (48 - PARECER)

Data inicial da contagem do prazo: 13/11/2025 00:00:00

Data final: 24/12/2025 23:59:59

Descri¢do da Imagem: evento “Expedida/certificada a intimag3o eletronica - Requisi¢do”

apos resposta juntada pelo destinatario (Unidade Externa).

Decurso de prazo sem resposta
Nos casos em que a Unidade Externa ndo responde a intimacdo dentro do prazo fixado,

0 eproc encerra o prazo automaticamente e exibe, no evento de intimagdo, o simbolo “v” ao lado
do icone de ampulheta com um sinal de alerta, indicando que o prazo expirou sem resposta da
Unidade Externa.

Expedida/certificada a intimagao eletronica Bl:E HLE) 95
Refer. ao Evento 27 (Doc. SENT1)

(UNIDADE EXTERNA - Cartorios Extrajudiciais OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS
PESSOAS NATURAIS DO 35 SUBDISTRITO BARRA FUNDA - COMARCA DA CAPITAL)
Prazo: 15 dias Status:FECHADO (51 - Decorrido prazo)

Data inicial da contagem do prazo: 09/06/2025 00:00:00

Data final: 30/06/2025 23:59:59

Descri¢do da Imagem: evento “Expedida/certificada a intimac&o eletronica - Requisicdo” apds decurso de prazo
sem resposta.
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PETICIONAMENTO

Como responder as intimacoes

Para peticionar no processo, o usuario com perfil “Auxiliar - Unidade Externa” pode realizar a
consulta processual de uma das trés formas abordadas anteriormente e clicar em
“Movimentar/Peticionar” na se¢do “Ag¢des”’. Alternativamente, pode utilizar o botdo
“Movimentar/Peticionar” nos relatdrios existentes no painel inicial da Unidade Externa, apds abrir
o prazo da intimacao.

Acgoes

5 Alvara Eletrénico ~ Agravo Arvore = Assistente Virtual =~ Audiéncia

Custas | Movimentar/Peticionar | Pessoa enquadrada na LEI 14.289

Descri¢do da Imagem: secdo “A¢bes” - Botdo “Movimentar/Peticionar”.

Serd aberta a tela “Movimentagao Processual”. Selecione o evento adequado a resposta no
campo “Evento a ser lan¢ado”. Ao clicar em “Listar Todos”, todas as opc¢des disponiveis sdo

exibidas.

Movimentagao Processual @

Assunto Autor Réu

Fracesea: AD4s /2.2 20 0 0n LUCIANA LEIKO YIDA AKINAGA PARTE TESTE 04 - SGS321
Servigos de Saude

Juizo: UTSOT1UTS01

Lembretes

Evento a ser langado:

RESPOSTA Listar Todos

Descrigdo da Imagem: tela “Movimentacgdo Processual” - Campo “Evento a ser langado”.

Em seguida, selecione o prazo a ser fechado com a manifestacdo realizada, para que a resposta
seja associada a intimacgao que foi recebida. Isso fard com que o processo seja retirado do relatério
de feitos com “Prazo em aberto” no painel inicial da Unidade Externa.
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Selecione o(s) prazo(s) a ser(em) fechado(s) (OPCIONAL):
Expedida/certificada a intimag&o eletronica - Requisigdo (17/11/2025 17:30:50) - Ref. Evento 13 - OFICIAL DE REGISTRO CIVIL DAS PESSOAS NATURAIS DO 35 SUBDISTRITO BARRA
FUNDA - COMARCA DA CAPITAL

Descri¢cdo da Imagem: tela “Movimentacgdo Processual” - Sele¢do do prazo a ser fechado.

Atencao

Caso a peticdo a ser protocolada nado se refira ao prazo em aberto, a caixa de sele¢ao
devera ser desmarcada.

Anexacao de arquivos

O sistema aceita a juntada de arquivos com os seguintes formatos e tamanhos:

=  Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (tamanho maximo 11 MB);

= Audio: MP3, WMA e WAV (tamanho maximo 250 MB);

= |magens: JPEG, JPG, PNG e GIF (tamanho maximo 11 MB); e

= Videos: MP4, WMV, MPG, MPEG e WEBM (tamanho maximo 250 MB).

Caso haja documentos para juntada, cliqgue em “Escolher arquivo” e selecione o documento para
anexa-lo, a partir da pasta local do seu computador.

No campo “Tipo”, digite parcialmente o nome do tipo para filtrar as op¢des ou clique em “Listar
todos” para visualizar todas as op¢des disponiveis.

No campo “Sigilo”, o nivel de sigilo do documento pode ser editado.

Por fim, cligue em “Confirmar selecio de documentos” para incluir o documento na
movimentag¢do processual.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[ - ]Documento 1
Arquivo Escolher arguivo [DOCUMENTOS.pdf 37.1kB
Listar todos
Tipo I RESPOSTA |
Sigilo I Sem Sigilo (Nivel 0) v I

Confirmar selegdo de documentos

Descri¢cdao da Imagem: tela “Movimentag¢ao Processual” - Se¢ao “Documento 1” - Campos “Escolher arquivo”, “Tipo”

e “Sigilo” - Botdo “Confirmar sele¢do de documentos”.
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O arquivo escolhido é exibido na parte inferior da tela, na secdo “Documentos selecionados e
ainda ndo utilizados em movimentag¢ao”. Para concluir, clique em “Peticionar”.

Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao

Seq Assoc. Assinaturas
@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Digitais 0bs Excluir
DOCUMENTOS. pdf associado ao processo 37966 Alterar Sem Sigilo  17/11/2025 Associar
: U et 4004772-94, 2025 8.26.0960 ' byt Alterar RESPOSTA ’ 18:0413 =
e oo (Nivel 0} (Opeional)

Total: 37966 bytes

Peticionar Movimentagdo Sucessiva Voltar

Descrigdo da Imagem: Tela “Movimentag¢do Processual” - Tabela com informagdes do arquivo anexado para

conferéncia - Botdo “Peticionar”.

Na tela “Consulta Processual — Detalhes do Processo”, é possivel verificar o lancamento do
evento, com referéncia ao evento cujo prazo foi fechado apds a resposta.

Eventos
Evento Data/Hora Descrigao Usudrio Documentos
17/11/2025 eEaaTERAaE e
5 - : ~E28275830840 [ RESPOSTA1
g e I Refer. ao Evento: 13 I ACE28275830840 [RESPO
17/11/2025 aiia . T s
14 17-48:45 Confirmada a intimagao eletrénica - Refer. ao Evento: 13 UEX28275839840 Evento ndo gerou documento
Expedida/certificada a intimagao eletronica BNl <
Refer. ao Evento 12
(UNIDADE EXTERNA - Cartdrios Extrajudiciais OFICIAL DE REGISTRO CIVIL
17111/ - T =
1B 17:30:52;)25 giiisi?}soi\s NATURAIS DO 35 SUBDISTRITO BARRA FUNDA - COMARCA DA M379748 Evento ndo gerou documento
Prazo: 15 dias Status:FECHADO (15 - RESPOSTA)
Data inicial da contagem do prazo: 18/11/2025 00:00:00
Data final: 09/12/2025 23:59:59

Descrigdo da Imagem: secdo “Eventos” — Evento “RESPOSTA” langado pela Unidade Extrajudicial.

Botao “Digitar Documento”

Durante o peticionamento da resposta, ao invés de anexar um arquivo, & possivel criar um
documento a partir da op¢ao “Digitar Documento”.

Adicionar mais Documentos || Digitar Documento || Opgdes Avangadas

[ - 1Documento 1

Arquivo Escolher arquivo

istar todos
Tipo
Sigilo Sem Sigilo (Nivel 0) v

Confirmar selegdo de documentos

Descricao da Imagem: Tela “Movimentagdo Processual” - Opgao “Digitar Documento”.
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Aberta a tela do editor de texto, é possivel redigir o documento. Finalizado o texto e conferidas as
informacdes, clique no icone “Anexar documento e Sair”, representado pela figura de um disquete
com uma seta na cor verde.

Apés finalizar a edigao, utilize o icone = para salvar e escolher o tipo do documento.

IE_"Z B @ @ QW EE
N I S B x,x* 2 I, 3 4 aa § = = Q&@ W
|§—.|i B B = = (D A- id|| Estio - || Tags -1 ?2 B3 .

TITULO

Lorem ipsum dolor sit amet. Sit facere harum et dolore deserunt 1d
odio rerum. Et ipsum dolorum non quia eaque ut accusamus
eligendi. Aut voluptatibus maiores qui amet accusamus qui odio
blanditiis eum vitae similique ut libero autem.

Eos voluptates repellendus eos provident magnam ut galisum 1usto
ut eius harum sit dolorem tempore aut culpa possimus aut galisum
officia. Ea tenetur veritatis nam ipsum placeat quo corporis harum

Descri¢cao da Imagem: tela de edi¢do de texto do eproc - Destaque para o botdo “Anexar Documento e Sair”.

Selecione o tipo de documento, o nivel desigilo e, se necessario, preenchao campo de
observagoes. Clique em “OK”.

| RESPOSTA . I

Sem Sigilo (Nivel 0)

e =
Resposta para intimacao.

| ' OK || Cancel \

Descrigdo da Imagem: campos para preenchimento do tipo de documento, do sigilo e de observacgGes.
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O documento criado é exibido na parte inferior da tela, na secdo “Documentos selecionados e

ainda ndo utilizados em movimentagao”. Por fim, clique em “Peticionar”.

Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao

Assoc.
Seq Assinaturas
@ Formatoe Nome Documento Tamanho | Tipo Documento Sigile Data Envio Digitais Obs Excluir
fekdoc ACE28275839840_1763485528. pdf i ¢ Alterar Sem 11/ Associar
: 1 POF kdoc_ACEZ28: 3984 4855 associado 92599 Alterar RESPOSTA IB- 1 -\..’2025 Rerf»unsl.a para ®
ao processo 4004772-94.2025.8.26.0960 bytes Sigilo (Nivel 0) 14:05:29 (Opcional) intimagéo.

Total: 92599 bytes

Descrigdo da Imagem: tela “Movimentagdo Processual” — Tabela com informag¢des do documento criado, para

conferéncia - Botdo “Peticionar”.

SUPORTE EPROC

= Suporte técnico de sistemas

=  Manuais e Tutoriais (Publico Externo)

=  Perguntas Frequentes

Prazos e peticionamento | Eproc para Cartdrios Extrajudiciais



https://www.suportesistemastjsp.com.br/
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https://www.tjsp.jus.br/eproc/Duvidas
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