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CONTEXTO GERAL

No sistema eproc ndo é mais preciso realizar a juntada do substabelecimento (documento em
PDF).

O advogado origindrio podera substabelecer os poderes que lhe foram outorgados por meio de
uma movimentagdo gerada no eproc.

O substabelecimento pode ser feito com ou sem reserva de poderes, sendo necessario que o
advogado substabelecido esteja devidamente cadastrado no sistema.

E possivel realizar o procedimento de forma individual ou em bloco, conforme sera demonstrado

a seguir.

SUBSTABELECIMENTO INDIVIDUAL

Para realizar o substabelecimento de forma individual, apds acessar o sistema, o advogado pode
proceder de duas formas:

= Por meio do menu lateral, selecionando a opg¢do Substabelecimento >
Substabelecimento Individual.

Pesquisar no Menu (Al + m)

Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado

Audiéncia

Consulta Processual

Substabelecimento

Substabelecimento em Bloco

Substabelecimento Individual

Descrigdo da imagem: menu lateral com destaque para as opgdes “Substabelecimento” e “Substabelecimento

|II

Individua

Em seguida, selecionar o tipo de pesquisa. Neste caso, optaremos pelo nimero do processo,
inserindo-o nos campos correlatos e acionando o botdo Consultar para acessar a tela
Substabelecimento de Processo.
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= Pela capa do processo. Inserir o nimero do processo no campo de pesquisa (1) e, na
secdo AgoOes (2), selecionar o botdo Substabelecimentos (3) para acessar a tela
Substabelecimento de Processo.

CEETTTRNE ©

Descricao da imagem: capa do processo com destaque para os itens numerados acima.

Na tela Substabelecimento de Processo, o advogado deve selecionar o Tipo de
substabelecimento (com ou sem reserva) (1) e o tipo de Busca (se por nome ou login e, além disso,
se por advogado, sociedade de advogados ou escritério de pratica juridica) (2), inserindo o nome
do substabelecido no campo correspondente (3) para realizar a busca.

Substabelecimento de Processo @
Processn: 4000331-70.2 Q
Informaghes par _oelecimento |
d Buscar por; i b 4
Zem Reserva Mo "
% Com Resarva
& Agvogado o]

SO0 ANVOGEI0S
Exscrilboio de Prética Juridica

Nlarissa zaffalon
M350802 - LARISSA ZAFFALON PIRES GERMIN - ADVOGADD

Descricdo da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque para aos itens citados.

Ao localizar o nome do substabelecido e clicar sobre ele, o sistema automaticamente carregard o
nome no campo localizado a direita da tela (1) e, neste caso, exibira o campo Sociedade de
Advogados com a informacdo “N&o representado por Sociedade de Advogados” (2). Selecionar a
Parte Representada (3) e em seguida, clicar em Gerar Substabelecimento (4).
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Substabelecimento de Processo @

Processo: 400033531.70.2025.8.26.05960
 Informacoes para o substabelecimento |
lipo de substabelecimento: Buscar por ,.{
Sem Reserva Nome -
w» Com Reserva
® Advogade o

Soc. Advogados
Esorifdrio de Prafica Juridica

Gerar Scbstsbeiecimanio | | Impomir || vokar |

Socisdade de Advogados:

| HEo representada por Sociedads de Adv ]

Lista de Partes para as quais devera ser feilo o subsiabelecmento (1
Parte Representada Gualificagio da Parte
| socRATES HERRES | REU

g ke |

Atengao

Quando necessario indicar mais de um substabelecido, o advogado devera inserir o
nome do favorecido no respectivo campo para que o sistema efetue a busca.

Apds o processamento, o sistema apresenta o Resultado do Substabelecimento de Processo.

Resultado do Substabelecimento de Processo @
Processo(s) substabelecidos

Numero Processo Parte Representada Qualigzﬁfw da Substa;— ;IIJ;cim . Mensagem
471302%323518 26,0050 ﬁgggé&ES REU Sem reserva f')gcgssg;ﬁu;g%slﬂbelecido para LARISSA ZAFFALON FIRES GERMIN

Descri¢do da imagem: tela “Resultado do Substabelecimento de Processo”.

Ao acessar o processo, é possivel visualizar, na secdo Partes e Representantes, o advogado
substabelecido, o qual passara a receber as publica¢des e intimacdes eletronicas.

Partes e Represenlantes | |

AUTOR REU

LUEN D PR g Eelilsie] (723 068 980-57) - Pessoa Fisica e SR ISR (190808 380-27) - Pessoa Fisica

# e outros

I LARISSA ZAFFALOM PIRES GERMIN M350802 I

& € outros

Descri¢cdo da imagem: capa do processo, secdo “Partes e Representantes” com destaque para o advogado
substabelecido.
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A depender do Tipo de Substabelecimento escolhido, o advogado substabelecente serd mantido
ou ndo na capa do processo. Se selecionado o substabelecimento com reserva de poderes,
substabelecente e substabelecido(s) sdo mantidos; se opcdo for sem reserva de poderes,
permanece(m) apenas o(s) substabelecido(s).

Substabelecimento com reserva Substabelecimento sem reserva
Partes ¢ Representantes
Parles ¢ Representantes | |
AUTOR
AUTOR
e RG] (224.096.218-64) - Pessoa Fisica
Miai-ageiala i q Qe WY (224 006, 218-64) - Pessoa Fisica
USUARIO CHEFE E ADV PROT1155 TJSP_CHF — — — —
FLAVIA ANDREA MORAES BRANDAD MASSUIA M356384 [ FLAVIA ANDREA MORAES BRANDAD MASSUIA M356384

Descricao da imagem: capa do processo, se¢do “A¢bes” — a esquerda, “Substabelecimento com reserva” com
exibicdo de todos os advogados; a direita, “Substabelecimento sem reserva”, exibindo apenas o advogado

substabelecido.

Na tabela de eventos, o sistema exibe o evento gerado relacionado ao substabelecimento.

Eventos
Evento Data/Hora Descri¢do Usuério Documentos
SUBSTABELECIMENTO SEM RESERVA -
46 2651'03.,-’2025 (M356384 - FLAVIA ANDREA MORAES BRANDAO M356384 Evento ndo gerou documento
11:11:04 MASSUIA para M350802 - LARISSA ZAFFALON PIRES
GERMIN)

Descrigdo da imagem: capa do processo, secdo “Eventos” exibindo o evento relacionado ao substabelecimento.

Uma vez realizado o(s) substabelecimento(s) sem reserva de poderes, o botdo
Substabelecimentos deixar de ser exibido para o advogado substabelecente, o que ndo ocorre
guando o substabelecimento é com reserva.

Agoes

Acesso integra do processo  Mandado de Seguranga  Movimentar/Peticionar ~ Recurso de Medida Cautelar (Agravo)

Descrigdao da imagem: capa do processo, secdo “Acbes” exibindo os botdes existentes, exceto o botdo
“Substabelecimentos”.
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SUBSTABELECIMENTO EM BLOCO

Esta ferramenta possibilita que o advogado realize substabelecimentos em multiplos processos

em uma Unica vez, de forma pratica e eficiente.

Para isso, o advogado deve selecionar, no menu lateral, a op¢ao Substabelecimento >

Substabelecimento em Bloco.

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Menu Textual

Associar Assistente ao Advogado

Audiéncia

Consulta Processual

Substabelecimento
Substabelecimento em Bloco

Substabelecimento Individual

Descrigcdo da imagem: menu lateral com destaque para as opgGes “Substabelecimento” e “Substabelecimento em
Bloco”.

Ao clicar sobre a opgdo Substabelecimento em Bloco, o sistema exibira a tela Substabelecimento
de Processo. O advogado deve proceder ao preenchimento dos campos, nos mesmos moldes do
topico “Substabelecimento Individual”, sendo opcional sele¢do da Vara ou Turma Recursal.

Em seguida selecionar, na relacdo de processos exibida, aqueles nos quais serd realizado o

substabelecimento e clicar em Gerar Substabelecimento.
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Substabelecimento de Processo Q@

Sem Reserva Nome v

& Com Reserva SAOpI%0 | Sooedate de AdvIgecor

N30 representado por SoCe0ade Ot Adve v

ALOE 03 A0Ce3800 SRC0NRINT e A0S 0N

M NUMero procosso Classe Pare Reprosentady 0‘““::":0 d Assumto Ummo Evento
S0 JOSE ROBERTO 3 Actertede  SruaisOePeClo- o
112004 8.26.0950 URA AUTOR inste ullll‘.l-; LECIMENTO SEM

4 soo0150. TESTES Casvdas Jurtada oo Peecdo -

15,2004 8,26 0080 TISPSTIN2 REQUERENTE  Abutivas SUBSTABELECIMENTO SEM
THOMAS TEIXEIRA Oweto OV RESERVA

(/] 000227 TESTES Cduvdan Jurtada 0o Petcho -

$5.2004 8.6 9900 Peogdo Civer TISPSTHA PIERD REQUERENTE  Abusivas SUBSTABELECMENTO SEM
SOUZA Dweta OVl RESERVA

2| soonzen TESTES Cubssutan Jurtada oo Petclo -

45,2004 1260900 Puetgdo Cive TISPSTINDZ ISANY REQUERENTE  Abusivas SUBSTABELECIMENTO SEM
FREITAS (Oweits Oy RESERVA

‘ Rexotato 0 mandato pas
144
z:'?)i;—;‘_‘ g Pl Chve LFL TESTE REQUERENTE  Absto G0 vds  Cumpnment Do fCi 80 etca

ALY 96 RCREECS S4ICONINS oM NN ROSRS

"'—

Descricdo da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque para o campo “Vara Estadual ou Turma

Recursal”, coluna para selegdo de processo e botdo “Gerar Substabelecimento”.

Apds o processamento, o sistema exibira o Resultado do Substabelecimento de Processo em

Bloco.

Resultado do Substabelecimento de Processo em Bloco @
Processof{s} substabelecidos
e e Rep::!ienﬁtada Quahgawrl%ﬁo @ Suhstﬂt}l?;cimento Hleg el
2292{:)12?5_26 060 REQUERENTE Com reserva zgn\c{eosggstéhstabe\ecidn para Usudrio Chefe e Adv -
3?020[?22:'826 060 REQUERENTE T S0 ir[&))&gsgg[sjtéhstabe\ecido para Usudrio Chefe e Adv -
32020022%45826 450 REQUERENTE Com reserva EBJSEOSGSKS%bSIabe\ecidu para Usudrio Chefe e Adv -

Descrigdo da imagem: tela “Resultado do Substabelecimento de Processo em Bloco”.

Assim como ocorre no Substabelecimento Individual, ao realizar o Substabelecimento em Bloco,
é possivel visualizar, na capa dos processos, o nome do advogado substabelecido. Vale lembrar
gue se o tipo do substabelecimento for com reserva de poderes, aparecerdo o nome do
substabelecente e do substabelecido; se for sem reserva, somente o nome do substabelecido.
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RECEBIMENTO DO SUBSTABELECIMENTO

No sistema eproc, o advogado substabelecido podera conferir o(s) substabelecimento(s) no Painel

do Advogado, secio Area de Trabalho, selecionando a aba Substabelecimento e clicando sobre o

numero que se encontra na coluna Quantidade da linha Recebidos nos ultimos 30 dias.

Area de trabalhio

Penddncias

Substabsslecimenio

Tipa

Quiantidade

[Recebidos nos ditimos 30 dias

Substabelecidos nos

ultimeos 30 dias

Descri¢do da imagem: Painel do Advogado, secdo “Area de trabalho”, aba “Substabelecimento” com destaque para

a linha “Recebidos nos ultimos 30 dias”.

Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema apresenta a tela “Substabelecimentos

recebidos nos ultimos 30 dias”, com relagdo dos processos, nome da parte, tipo de

substabelecimento, quem é o substabelecente e a data que foi realizada a operagao.

Substabelecimentos recebidos nos ultimos 30 dias

Lista de Substabelecimento (10 registros):

©)

- Nimero

* Processo
5000130-
95.2024.8.26.0060

5000055-
56.2024.8.26.0960

5000024-
09.2024.8.26.0960

5000104-
97.2024.8.26.0960

5000150-
86.2024.8.26.0960

5000295-
45.2024 8 26.0960

5000227-
95.2024.8.26.0960
5000056-
41.2024.8.26.0960
5000056~
41.2024.8.26.0960
4000331-
70.2025.8.26.0960

- Nome da Parte
TESTES TJSPSTI142 UMARU DA CUNHA

EMPRESA MINERAGAO

UNIBANCO-UNIAO DE BANCOS
ERASILEIROS S A

GABRIEL HENRIQUE DE ALMEIDA
OLIVEIRA

TESTES TJSPSTI142 THOMAS TEIXEIRA
TESTES TJSPSTI142 ISANY FREITAS
TESTES TJSPSTI142 PIERO SOUZA
JOSE ROBERTO LIRA

JOSE ROBERTO LIRA

SOCRATES HERRES

= }E’gs(tj;belecimento
Substituicdo
Substituicdo
Substituicdo
Substituicdo
Substituicdo
Substituicdo
Substituicio
Substituicdo

Inclusdo

Substituicdo

5 Substabelecente
USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

USUARIO CHEFE E ADV
(TJSP_CHF)

LUCAS EVILACIO SILVA
SIQUEIRA (M359803)

- Eg‘t‘)asgaobelecimento
26/03/2025 16:17:26
26/03/2025 16:17:25
26/03/2025 16:17:25
26/03/2025 16:17:24
26/03/2025 12:53:53
26/03/2025 12:53:15
26/03/2025 12:52:22
26/03/2025 12:40:24
26/03/2025 12:27:50

06/03/2025 14:01:21

Descricdo da imagem: tela “Substabelecimentos recebidos nos ultimos 30 dias”.
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REVOGACAO DO SUBSTABELECIMENTO

Com reserva de poderes
Para revogar o substabelecimento realizado com reserva de poderes, o advogado substabelecente

deve acessar o processo €, na secdao Agoes, acionar o botao Substabelecimentos.

Partes & Representantes 7|

AUTOR REU

L |Mlei RS el NET  (224.096.218-64) - Pessoa Fisica e el (555.892.380-64) - Pessea Fisica

-FI AVIA ANDREA MORAES BRANDAD MASSUIA M356334
LARISSA ZAFFALON PIRES GERMIN M350802

# Informagdes Adicionais

Ivara Eletrdnico . Arvore  Audiéncia  Certiddo Marratdria  Custas  Incluir intimados

Movimentar/Peticlonar Pessoa enquadrada na LEI 14.289 Recurso de Medida Cautelar (Agravo

Descrigdo da imagem: capa do processo, se¢do “Partes e Representantes” com destaque ao advogado
substabelecente, a se¢do “A¢bes” e botdo “Substabelecimentos”.

Apds o processamento, o sistema exibird a tela Substabelecimento de Processo e, entdo, o
advogado deve acionar o icone Revogar Substabelecimento, localizado na coluna Agoes.

Substabelecimento de Processo @

ey Eubsiateiecsrento e oitar

Processo: S000056-41.2024.8.26.0060

Tipo de substabelecimento Buscar por: al X
Sem Resena Login ==
Com Reserva =
8 Advogado
Soc. Advogados

Escrilbria de Pralica Juridica

Lista die Paries para as guaits devera ser fefto o substabelecimenta

Parte Representada Qualificagio da Parte
JOSE ROBERTO LIRA AUTOR
Parie Represeniada OAB Subsiabelecido Data do Subsiabelecimento OAB Subsiabelecenie Aches
JOSE ROBERTO LIRA M350802 2600372025 M356384
£y Tt ol Ditar

Descri¢cdo da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque para o icone “Revogar
Substabelecimento”.
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Ao acionar o icone, o sistema exibe uma mensagem confirmando se o usuario realmente deseja
realizar a revogacao do substabelecimento para o advogado em questao.

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Tem certeza que deseja realizar a revogagio do substabelecimento para

o advogado M3508027

Descri¢cdo da imagem: caixa de mensagem solicitando confirmagdo da revogagao.

Ao clicar em OK, o sistema exibe uma nova mensagem, informando que a revogacao foi efetuada

com sucesso.

eproc-1g-sp-hml.tjsp.jus.br diz

Revogagio efetuada com sucesso para M350802

Descricao da imagem: caixa de mensagem confirmando a efetivagdo da revogacao.

O sistema gera automaticamente um evento relacionado a revogacdo do substabelecimento.

Eventos
1-Evento 7a 106 vy ri
Evento Data/Hora Descrigdo Usuario Documentos
G Pyl REVOGAGCAO DE SUBSTABELECIMENTOR M356384 Evento ndo gerou documento

17:00:38

(M350802)

Descrigdao da imagem: capa do processo, se¢ao “Eventos” exibindo o evento relacionado a revogagao do
substabelecimento.

Consequentemente, o advogado substabelecido é excluido da capa do processo e, na secao Partes
e Representantes, so constara o advogado substabelecente.

Partes e Representantes

AUTOR

REU

Nlsly vl I e WIEEY (224 006 218-64) - Pessoa Fisica

[l artiReiy (555802 380-64) - Pessoa Fisica

"FL AVIA ANDREA MORAES BRANDAD MASSUIA M356384

Descrigdo da imagem: capa do processo, se¢do “Partes e Representantes” exibindo apenas o advogado
substabelecente.
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Sem reserva de poderes

Para realizar a revogacdo do substabelecimento sem reserva de poderes, o advogado

substabelecido deve acessar o processo e, na se¢do Agoes, clicar no botao Substabelecimentos e

em seguida proceder ao substabelecimento sem reservas ao advogado originario.

Partes e Representantes
AUTOR

f8| GABRIEL HEMRIJUE DE ALMEIDA CLIVEIRA ERVENE SR

Pessoa Fisica

REU

8] AGENCIA NACIONAL MINERAGAD - ANM [}

20.406.625/0001-30) - Enlidade

-FI AVIA ANDREA MORAES BRANDAD MASSUIA M3IS6384

MP

| MINISTERIO PUBLICO DO ESTADD DE SAD PAULO IR Rl iy B-lr I S
+ Informagdes Adicionais

Agoes I

5 Alvarid Eletronico AQrava ANone Auditncia Certidao Marratoria

Pessoa enquadrada na LE

Descrigcdo da imagem: capa do processo, se¢ao “Partes e Representantes” com destaque para o advogado
substabelecido, se¢do “Ag¢des” e botdao “Substabelecimentos”.

Na tela Substabelecimento de Processo, o substabelecido deve selecionar a op¢ao Sem Reserva.
Em Tipo de substabelecimento, preencher o campo correspondente com o nome do advogado
originario, selecionar a parte e clicar em Gerar Substabelecimento.

Substabelecimento de Processo

Saar Subsiabalecrranio R o

Procasso: S5000104.97.2024.8_26.0060

CInformagoes para o substabelecimento

Tipo de substabelecimento: Buscar por ITISP_CHF - USUARIQ CHEFE E ADV - ADVOGADD .4
[Nome -
v HELE vV
% advogado o

Soc. Advogados
Escritiio de Prilica Juridica

Sociedade de Advogados:
| Kao representado por Sociedade de Advw

Lista de Partes para as quais deverd zer feito o substabelecimento (1 regisiro
Pane Representada Qualificagio da Parte
I GABRIEL HENRIQUE DE ALMEIDA OLIVEIRA

AUTOR

mpcimic || okar |

Descricdo da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque a opgdo “Sem Reserva” em “Tipo de
substabelecimento”, ao advogado originario, a parte representada e ao botdo “Gerar Substabelecimento”.
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Apds o processamento, o sistema exibira a tela Resultado do Substabelecimento de Processo com
as informacgdes do processo substabelecido.

Resultado do Substabelecimento de Processo

altar
Processo(s) substabelecidos
. Qualificagédo da Tipo
Ndmere Processo Parte Representada parte Substabelecimento Mensagem
5000104- GABRIEL HENRIQUE DE ALMEIDA Processo substabelecido para USUARIO CHEFE E
97.2024.8.26.0960 OLIVEIRA AUTOR Sem reserva ADV - ADVOGADO
Descricao da imagem: tela “Resultado do Substabelecimento de Processo”.

Revogado o substabelecimento sem reserva de poderes pelo advogado substabelecido, seu nome

é excluido da secdo Partes e Representantes, passando a constar o nome do advogado originario.

Partes e Representantes 1]

AUTOR REU

GABRIEL HENRIQUE DE ALMEIDA OLIVEIRA JR(0R: Ry o B0 ) I AGENCIA NACIONAL MINERA(;I\O AT (20.406.625/0001-30)
Pessoa Fisica

- Entidade

USUARIO CHEFE E ADV PRO11155 TJSP_CHF

Descricao da imagem: capa do processo, se¢ao “Partes e Representantes” exibindo apenas o advogado originario.
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