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CONTEXTO GERAL 
No sistema eproc não é mais preciso realizar a juntada do substabelecimento (documento em 

PDF). 

O advogado originário poderá substabelecer os poderes que lhe foram outorgados por meio de 

uma movimentação gerada no eproc.  

O substabelecimento pode ser feito com ou sem reserva de poderes, sendo necessário que o 

advogado substabelecido esteja devidamente cadastrado no sistema.  

É possível realizar o procedimento de forma individual ou em bloco, conforme será demonstrado 

a seguir. 

SUBSTABELECIMENTO INDIVIDUAL 
Para realizar o substabelecimento de forma individual, após acessar o sistema, o advogado pode 

proceder de duas formas: 

▪ Por meio do menu lateral, selecionando a opção Substabelecimento > 

Substabelecimento Individual.  

 

Descrição da imagem: menu lateral com destaque para as opções “Substabelecimento” e “Substabelecimento 

Individual”. 

Em seguida, selecionar o tipo de pesquisa. Neste caso, optaremos pelo número do processo, 

inserindo-o nos campos correlatos e acionando o botão Consultar para acessar a tela 

Substabelecimento de Processo. 
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▪ Pela capa do processo. Inserir o número do processo no campo de pesquisa (1) e, na 

seção Ações (2), selecionar o botão Substabelecimentos (3) para acessar a tela 

Substabelecimento de Processo.  

 

Descrição da imagem: capa do processo com destaque para os itens numerados acima. 

Na tela Substabelecimento de Processo, o advogado deve selecionar o Tipo de 

substabelecimento (com ou sem reserva) (1) e o tipo de Busca (se por nome ou login e, além disso, 

se por advogado, sociedade de advogados ou escritório de prática jurídica) (2), inserindo o nome 

do substabelecido no campo correspondente (3) para realizar a busca. 

 

Descrição da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque para aos itens citados. 

Ao localizar o nome do substabelecido e clicar sobre ele, o sistema automaticamente carregará o 

nome no campo localizado à direita da tela (1) e, neste caso, exibirá o campo Sociedade de 

Advogados com a informação “Não representado por Sociedade de Advogados” (2). Selecionar a 

Parte Representada (3) e em seguida, clicar em Gerar Substabelecimento (4). 
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Descrição da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque aos itens citados. 

Atenção 

Quando necessário indicar mais de um substabelecido, o advogado deverá inserir o 

nome do favorecido no respectivo campo para que o sistema efetue a busca. 

Após o processamento, o sistema apresenta o Resultado do Substabelecimento de Processo. 

 

Descrição da imagem: tela “Resultado do Substabelecimento de Processo”. 

Ao acessar o processo, é possível visualizar, na seção Partes e Representantes, o advogado 

substabelecido, o qual passará a receber as publicações e intimações eletrônicas. 

 

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Partes e Representantes” com destaque para o advogado 

substabelecido. 
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A depender do Tipo de Substabelecimento escolhido, o advogado substabelecente será mantido 

ou não na capa do processo. Se selecionado o substabelecimento com reserva de poderes, 

substabelecente e substabelecido(s) são mantidos; se opção for sem reserva de poderes, 

permanece(m) apenas o(s) substabelecido(s). 

  

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Ações” – à esquerda, “Substabelecimento com reserva” com 

exibição de todos os advogados; à direita, “Substabelecimento sem reserva”, exibindo apenas o advogado 

substabelecido. 

Na tabela de eventos, o sistema exibe o evento gerado relacionado ao substabelecimento.  

 

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Eventos” exibindo o evento relacionado ao substabelecimento. 

Uma vez realizado o(s) substabelecimento(s) sem reserva de poderes, o botão 

Substabelecimentos deixar de ser exibido para o advogado substabelecente, o que não ocorre 

quando o substabelecimento é com reserva. 

 

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Ações” exibindo os botões existentes, exceto o botão 

“Substabelecimentos”.  
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SUBSTABELECIMENTO EM BLOCO 
Esta ferramenta possibilita que o advogado realize substabelecimentos em múltiplos processos 

em uma única vez, de forma prática e eficiente. 

Para isso, o advogado deve selecionar, no menu lateral, a opção Substabelecimento > 

Substabelecimento em Bloco. 

 

Descrição da imagem: menu lateral com destaque para as opções “Substabelecimento” e “Substabelecimento em 

Bloco”. 

Ao clicar sobre a opção Substabelecimento em Bloco, o sistema exibirá a tela Substabelecimento 

de Processo. O advogado deve proceder ao preenchimento dos campos, nos mesmos moldes do 

tópico “Substabelecimento Individual”, sendo opcional a seleção da Vara ou Turma Recursal. 

Em seguida selecionar, na relação de processos exibida, aqueles nos quais será realizado o 

substabelecimento e clicar em Gerar Substabelecimento. 
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Descrição da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque para o campo “Vara Estadual ou Turma 

Recursal”, coluna para seleção de processo e botão “Gerar Substabelecimento”. 

Após o processamento, o sistema exibirá o Resultado do Substabelecimento de Processo em 

Bloco. 

 

Descrição da imagem: tela “Resultado do Substabelecimento de Processo em Bloco”. 

Assim como ocorre no Substabelecimento Individual, ao realizar o Substabelecimento em Bloco, 

é possível visualizar, na capa dos processos, o nome do advogado substabelecido. Vale lembrar 

que se o tipo do substabelecimento for com reserva de poderes, aparecerão o nome do 

substabelecente e do substabelecido; se for sem reserva, somente o nome do substabelecido. 
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RECEBIMENTO DO SUBSTABELECIMENTO 
No sistema eproc, o advogado substabelecido poderá conferir o(s) substabelecimento(s) no Painel 

do Advogado, seção Área de Trabalho, selecionando a aba Substabelecimento e clicando sobre o 

número que se encontra na coluna Quantidade da linha Recebidos nos últimos 30 dias. 

 

Descrição da imagem: Painel do Advogado, seção “Área de trabalho”, aba “Substabelecimento” com destaque para 

a linha “Recebidos nos últimos 30 dias”. 

Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema apresenta a tela “Substabelecimentos 

recebidos nos últimos 30 dias”, com relação dos processos, nome da parte, tipo de 

substabelecimento, quem é o substabelecente e a data que foi realizada a operação. 

 

Descrição da imagem: tela “Substabelecimentos recebidos nos últimos 30 dias”. 
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REVOGAÇÃO DO SUBSTABELECIMENTO 

Com reserva de poderes 

Para revogar o substabelecimento realizado com reserva de poderes, o advogado substabelecente 

deve acessar o processo e, na seção Ações, acionar o botão Substabelecimentos. 

 

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Partes e Representantes” com destaque ao advogado 

substabelecente, à seção “Ações” e botão “Substabelecimentos”. 

Após o processamento, o sistema exibirá a tela Substabelecimento de Processo e, então, o 

advogado deve acionar o ícone Revogar Substabelecimento, localizado na coluna Ações. 

 

Descrição da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque para o ícone “Revogar 

Substabelecimento”. 
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Ao acionar o ícone, o sistema exibe uma mensagem confirmando se o usuário realmente deseja 

realizar a revogação do substabelecimento para o advogado em questão. 

 

Descrição da imagem: caixa de mensagem solicitando confirmação da revogação. 

Ao clicar em OK, o sistema exibe uma nova mensagem, informando que a revogação foi efetuada 

com sucesso.  

 

Descrição da imagem: caixa de mensagem confirmando a efetivação da revogação. 

O sistema gera automaticamente um evento relacionado à revogação do substabelecimento. 

 

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Eventos” exibindo o evento relacionado à revogação do 

substabelecimento. 

Consequentemente, o advogado substabelecido é excluído da capa do processo e, na seção Partes 

e Representantes, só constará o advogado substabelecente. 

 

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Partes e Representantes” exibindo apenas o advogado 

substabelecente. 
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Sem reserva de poderes 

Para realizar a revogação do substabelecimento sem reserva de poderes, o advogado 

substabelecido deve acessar o processo e, na seção Ações, clicar no botão Substabelecimentos e 

em seguida proceder ao substabelecimento sem reservas ao advogado originário.  

  

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Partes e Representantes” com destaque para o advogado 

substabelecido, seção “Ações” e botão “Substabelecimentos”. 

Na tela Substabelecimento de Processo, o substabelecido deve selecionar a opção Sem Reserva. 

Em Tipo de substabelecimento, preencher o campo correspondente com o nome do advogado 

originário, selecionar a parte e clicar em Gerar Substabelecimento. 

 

Descrição da imagem: tela “Substabelecimento de Processo” com destaque à opção “Sem Reserva” em “Tipo de 

substabelecimento”, ao advogado originário, à parte representada e ao botão “Gerar Substabelecimento”. 
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Após o processamento, o sistema exibirá a tela Resultado do Substabelecimento de Processo com 

as informações do processo substabelecido. 

 

Descrição da imagem: tela “Resultado do Substabelecimento de Processo”. 

Revogado o substabelecimento sem reserva de poderes pelo advogado substabelecido, seu nome 

é excluído da seção Partes e Representantes, passando a constar o nome do advogado originário 

 

Descrição da imagem: capa do processo, seção “Partes e Representantes” exibindo apenas o advogado originário.
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