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CONSULTA PROCESSUAL 
A consulta processual pode ser feita digitando-se o número do processo no campo presente na 

barra superior à direita ou, no menu lateral, clicando-se na opção “Relatórios” > “Relação de 

Processos”. 

 

Descrição da imagem: tela do “Painel do Perito”, com destaque ao campo para digitação do número do processo e 

aos itens “Relatórios” e “Relação de Processos” do menu lateral. 

Acessando-se pelo menu “Relação de Processos”, serão listados todos os processos associados ao 

usuário. Clicar sobre o número do processo fará a sua abertura. 

 

Descrição da imagem: tela “Relação de Processos” com exibição de todos os processos associados ao usuário. 
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Capa do processo 

Aberta a tela “Consulta Processual – Detalhes do Processo”, serão exibidas a capa do processo e 

seções como “Lembretes”, “Assuntos” e “Partes e Representantes”. 

 

Descrição da imagem: tela “Consulta Processual – Detalhes do Processo” exibindo a capa do processo e as seções 

mencionadas. 

Recomenda-se especial atenção à seção “Lembretes”, pois a unidade judicial pode criar lembretes 

direcionados aos peritos. 

 

Descrição da imagem: seção “Lembretes”, com destaque a recado deixado para o perito. 

Quando o perito está associado a um processo, seus dados constarão na capa dos autos, na seção 

"Partes e Representantes", e ele estará identificado como “Perito”. 
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Descrição da imagem: seção “Partes e Representantes”, com destaque à identificação do perito. 

Seção “Ações” 

Na seção “Ações” são listadas as principais atividades que o usuário pode realizar diretamente, a 

partir da capa do processo. 

Merecem destaque as ações: 

▪ “Movimentar/Peticionar”, por meio da qual o perito realizará a juntada de laudos e 

demais petições; 

▪ “Árvore”, que abre em uma nova aba do navegador a listagem de documentos do 

processo para visualização, impressão ou download. 

 

Descrição da imagem: seção “Ações”, com destaque para os botões “Árvore” e “Movimentar/Peticionar”. 

Importante 

Mesmo que o perito não tenha sido intimado, é possível, a qualquer momento, utilizar a 

ação “Movimentar/Peticionar” para enviar solicitações ou informações às unidades 

judiciais. 
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Tabela de eventos 

Na sequência, encontra-se a tabela de eventos, na qual são apresentadas todas as movimentações 

e peças do processo na forma de lista de eventos processuais. 

 

Descrição da imagem: tela com exibição da seção “Ações” e da tabela de eventos. 

A tabela de eventos também disponibiliza o campo “Filtros”, sendo possível a filtragem de 

eventos:  

▪ “Com documentos”: exibe apenas eventos com documentos; 

▪ “De decisão”: mostra apenas os eventos de despacho, decisão e sentença; e 

▪ “Externos”: exibe apenas eventos lançados por usuários externos (peritos, advogados, 

procuradores etc.). 

 

Descrição da imagem: tela mostrando o campo “Filtros” da tabela de eventos, com exibição das seleções possíveis 

de filtragem. 
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Também é possível a realização de pesquisa nos eventos por meio da caixa de digitação presente 

ao lado do campo “Filtros”. 

 

Descrição da imagem: tela exibindo a caixa para pesquisa nos eventos, presente ao lado do campo “Filtros”. 

A caixa “Pesquisar nos eventos” é de livre digitação e, conforme o texto é inserido, o sistema 

realiza a filtragem na tabela de eventos. Salienta-se que a pesquisa é efetuada sobre as 

informações existentes em todas as colunas. 

 

Descrição da imagem: tela da caixa de pesquisa de eventos preenchida com a palavra “laudo”, resultando na 

exibição de eventos (da tabela de eventos) em que tal palavra foi encontrada. 

Caso o evento esteja associado a um documento emitido, este será indicado na coluna 

“Documentos”. 

 

Descrição da imagem: tabela de eventos, com destaque aos documentos associados, exibidos na coluna 

“Documentos”. 
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Clicar sobre o ícone ou sobre o nome do documento fará com ele seja aberto em uma nova aba 

do navegador, na qual será possível a consulta a seu teor ou sua impressão, clicando-se no ícone 

presente no canto inferior direito da tela. 

 

Descrição da imagem: tela exibindo documento aberto, com destaque ao ícone “Imprimir documento”. 
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CRÉDITOS 
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Governança em Gestão de Pessoas e Análise de Desempenhos Funcionais 

 

Material desenvolvido pelo TJSP, com base nos tutoriais 

elaborados pelo Tribunal de Justiça de Santa Catarina. 

 
 

 

 


