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AJUIZANDO A ACAO

Para iniciar o ajuizamento de uma ac¢do nos Juizados Especiais, apds efetuar seu login no sistema
eproc, clicar em “Petigao inicial”, presente no menu lateral esquerdo.

— eproc

Pesquisar no Menu (Al + m)

Painel Jus Postuland

Consulta Processual

Informe de rendimentos L . .
~ = Citagdes/Intimagdes

Petigao Inicial Tipo

Processos pendentes de citacBo/intima

Relatdrios

Processos pendentes de citacdo/intima

Tabelas Basicas Processos com prazo em aberio

Decursos de prazo nos dltimos 30 dias

Descricao da imagem: destaque para a opgao Peticdo Inicial, presente no menu lateral do sistema

Informacoes do processo
Na tela “Informag¢bes do Processo”, preencher os campos “Desejo entrar com a a¢do em:”
(comarca), “Valor da Causa”, “Rito” (Juizado Especial), “Area”, “Classe Processual” e “Nivel de

Sigilo do Processo”.

Peticionamento Eletronico (1 de 5) - Informagdes do processo @

Proxima > [SERIEEN

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Documentos

Informagdes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (RS) (Somente nimeras)

Rito:

;&rea:

Classe processual:

Descricdo da imagem: tela “Peticionamento Eletronico — Informacdes do processo”.

Preenchido o valor da causa, automaticamente é exibida a previsdo de custas (devidas apenas em
grau de recurso). Selecionado o rito “JUIZADO ESPECIAL”, sera aberto campo para indicar eventual
rentincia de valor excedente legal (Lei n2 9099/95 e Lei n2 12153/09):
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Informagoes Preliminares

Desejo entrar com a agdo em: Valor da Causa: (R$) (Somente nimeros)
Mondai v 10.000,00
Rito: Previsdo de Custas: RS 29246
JUIZADO ESPECIAL v ) )
Renuncia valor excedente legal (Lei n.
Area: 0009/95e Lein. 12153/09)
Juizado Especial Civel v

Descri¢cdo da imagem: campo “Rito” preenchido com a opgao “JUIZADO ESPECIAL” e exibigdo do campo de selegao
“Renuncia valor excedente legal (Lei n. 9099/95 e Lei n. 12153/09)”".

No campo “Nivel de Sigilo”, selecionar entre “Nivel 0” (sem sigilo) e “Nivel 1” (Segredo de justica).
Os campos “Processo Originario” e “Tipo de Justica do Processo Originario” somente devem ser
preenchidos caso haja processos relacionados (distribuicdo por dependéncia).

Nivel de Sigilo do Processo:

Sem Sigilo (Nivel 0) "

Tipo de Justi¢a do Processo Origindrio:
EPROC PJSC - PRIMEIRD GRAU w

Processo Originario:
Inserir ndmero padric CHNJ: MNNNMNN-DD.AAAA.J TR.O000

Juizo:

Descrigdo da imagem: exibicdo dos campos “Nivel de Sigilo do Processo”, “Tipo de Justica do Processo Originario” e
“Processo Origindrio”.

Preenchidos os campos, clicar em “Préxima” para prosseguir.

Selecao de assuntos
Na tela “Assunto”, selecionar ao menos um assunto para o processo. Recomenda-se que o

primeiro assunto cadastrado seja o principal.
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Peticionamento Eletrénico (2 de 5) - Assuntos

Informagées do processo Assuntos Partes Autoras Docu

Selecionar Assunto Principal
® pssunto O Glossario

nforme o assunto ou o codigo para busca

Pesguisar | Limpar

4 & | B’

DIREITO A EDUCACAD

DIREITO CIVIL

DIREITO DA SAUDE

DIREITO DO CONSUMIDOR

DIREITO MARITIMO

DIREITO PROCESSUAL CIVIL E DO TRABALHO
REGISTROS PUBLICOS

®

Anterior SWOGCEE  Cancelar

- Cadastre por primeira o assunto principal. E o direito material descrita nos fatas, fundamentos &
pedide.
- Procure cadestrar os assunios o mais especifiic possivel, Se necessdria, utilize oe assunios

Instrugdes

complementares para melhor classificagio do processa.
- Lkilize o assunto do ramo do direito adequado a0 comtexto do processo, especialments quando
houver diferentes assuntos com termas ou expressdes idénticas .

is em cada assunto.

- Na divida consulte as informages dos glossdrics di

Assuntos selecionados
Assunto Principal:

Selecione o assunto na &

Incluir | Limpar

A

Anterior EGVUGCEE  Cancelar

Descricao da imagem: tela “Peticionamento Eletronico — Assuntos”.

A localiza¢do do assunto pode ser realizada digitando seu nome ou cédigo no campo respectivo e
clicando em “Filtrar”. Serdo exibidos apenas os assuntos que contém a expressdo consultada.

Selecionar Assunto Principal
® Assunto O Glossario

Pesquisar | Limpar

& & E | B

acidente

“ DIREITO CIVIL
4 [ Responsabhilidade civil
4 [ Indenizagdo por dano material
Acidente de transifo
4 " Indenizagdo por dano moral
Acidente de transifo
“ DIREITO DO CONSUMIDOR
4 [ Contratos de Consumo
4 Transporte Aéreo
Acidente Aéreo

Descricao da imagem: campo para busca preenchido com a palavra “acidente” e, abaixo, a exibigdo de assuntos que
contém esta palavra.

»”

Ao clicar sobre o assunto, ele sera listado no campo “Assuntos selecionados”. Clicar em “Incluir

e repetir a operacao caso seja necessario incluir assuntos adicionais.

Assuntos selecionados

Assunto Principal:
ACIDENTE DE _RﬁkNSITO, INDEMZAQ;&O POR DANO MATERIAL, RESPONSABILIDAL

Incluir | Limpar

Descrigcdo da imagem: se¢do “Assuntos selecionados” com destaque para o botdo “Incluir”.
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Ap0s, clicar no botdo “Préxima” para prosseguir.

Assuntos selecionados
Outro Assunto:

Selecione o assunto na arvore e clique em 'Incluir

Incluir | Limpar

Assunto Principal Agdes
02200201 - ACIDENTE DE TRANSITO, IN DENIZAQJS.O POR DANO MATERIAL, )
RESPONSABILIDADE CIVIL, DIREITO CIVIL 4 »
Competéncia:
Juizado Especial Civel v
Demais Assuntos Incluidos Agdes

02200301 - ACIDENTE DE TRAMSITO, INDENIZAGAD POR DANO MORAL, RESPONSABILIDADE
CIVIL, DIREITO CIVIL

Anterior m Cancelar

Descri¢do da imagem: indicagdo dos assuntos incluidos com destaque para o botdo “Proxima”.

Cadastro do polo ativo

7

Na tela “Partes (Autores)” é possivel o cadastro dos integrantes do polo ativo do processo. Para
tanto, selecionar tratar-se de pessoa fisica ou juridica e, entdo, digitar seu CPF ou CNPJ. Apds, clicar
no botdo “Consultar”.

Peticionamento Eletronico (3 de 5) - Partes (autores) @]

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar  Novo < Anterior m Cancelar

Agbes

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: [ Sem CPF: Outros Documentos:
PessoaFisica v 9892830202 N Registro Geral v

Pesquisar pelo nome:

Descri¢cdo da imagem: tela “Peticionamento Eletronico — Partes (autores)” com o campo CPF preenchido e destaque

para o botdo “Consultar”.

O sistema efetuara consulta na base de dados da Receita Federal, exibindo abaixo o resultado da
busca. Entdo, clicar sobre o botao “Incluir” para adiciona-la ao polo ativo.

Resultado(s) da busca:
Partes localizadas 1
Pessoa CPF/CNPJ Mome / Razdo Social Informagdes Extras Principal Agbes
Fisica 723.068.980-57 PARTE ATIVA - SGP Data Nascim.: 05/04/1980 - M&e: Sim v m

Descrigdo da imagem: resultado da consulta por CPF com destaque para o botdo “Incluir”.
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Importante

Tendo em vista a consulta a base de dados da Receita Federal, recomenda-se que a
consulta de pessoas seja sempre realizada pelo CPF ou CNPJ.

Ap0s a inclusdo, indicar tratar-se ou ndo da parte ativa principal (ao menos uma deve ser marcada
como principal) ou alterar o tipo de representacdo da parte, clicando nos botdes presentes nas
colunas “Principal?” e “Tipo Representa¢ao”. Na coluna “Justica Gratuita”, devera ser indicado se
ha ou ndo o requerimento de assisténcia judiciaria gratuita.

Principal?  Tipo Representagdo  Justiga Gratuita  Acgdes

sim Definir  (opcional) | N&orequerida « %

Deferida
Indeferida
Parcialmente Deferida
Revogada

Requerid
equerida biar

=
=
T

Consultar  Novo

Requerida no Recurso

Descricao da imagem: bot&es presentes nas colunas “Principal” e “Tipo Representagao” e campo “Justica Gratuita”
expandido para exibicdo das opgGes de selegdo.

O procedimento acima descrito deve ser repetido para cada uma das partes a serem acrescentadas
no polo ativo. Na sequéncia, clicar no botdo “Proxima” para prosseguir.

Cadastro do polo passivo

Na tela “Partes (Réus)” é possivel o cadastro dos integrantes do polo passivo do processo. A
consulta da pessoa (pessoa fisica, autoridade Entidade ou pessoa juridica) é realizada a
semelhanc¢a do exemplificado para o cadastro do polo ativo.

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes ( Réus ) @

Informagdes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
Consultar | Novo | < anterior [[ERRY Cencelar

Consulta
Tipo Pessoa: CPF: [ Sem CPF: Outros Documentos: Agoes
Pessoa Fisica v 19980838027 v Escolha o Tipe v

Pesquisar pelo nome:

Resultado(s) da busca:
P; ocalizadas 1
Pessoa CPF/CNPJ Nome / Razdo Social Informagdes Extras Qualificagao Principal Agtes
Fisica 199.808.380-27 PARTE PASSIVA - SGP Data Nascim.: 08/12/1960 - Mae: REU hd Sim v m

Descri¢cdo da imagem: tela “Peticionamento Eletronico — Partes (Réus)” com o campo “CPF” preenchido e exibicdo
do resultado da busca.
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Apds repetir o procedimento para cada uma das partes a serem acrescentadas no polo passivo,
clicar no botdo “Préxima” para prosseguir.

Peticionamento Eletrénico (4 de 5) - Partes (Réus ) @

Informagées do processo Assuntos Partes Autoras >> Partes Rés >> Documentos
Consultar ~ Novo Anterior w Cancelar

Consulta

Tipo Pessoa: CPF: (] Sem CPF: ‘Outros Documentos: Agtes
Pessoa Fisica ~ Escolha o Tipe v
Pesquisar pelo nome:
Partes (réus ) a utilizar neste ajuizamento
Nome CPF / CNPJ Tipo de Parte Principal?  Tipo Representagdo Agbes
PARTE PASSIVA - 5GP 199.808.380-27 REU Sim Definir (Opcional) X

Ver totalizador de partes

Consultar  Novo < Anterior Cancelar

Descrigdo da imagem: tela “Peticionamento Eletronico — Partes (Réus)” com polo passivo ja incluido.

Informacgoes adicionais e selecao de documentos
Por fim, serd possivel a indicacdo de informagdes adicionais para o processo e a sele¢ao de

documentos.

Informagodes adicionais

= Requer prioridade de tramita¢gao — Doenga Grave.

=  Requer prioridade de tramita¢dao — Idoso: marcado automaticamente pelo sistema
guando verificado que pelo menos uma parte do polo ativo é pessoa idosa.

=  Processo com pessoa enquadrada na Lei 14.289.

= Requer Liminar/Antecipag¢do de Tutela.

= Requer prioridade de tramita¢ao - Pessoa com deficiéncia.
= Opgao por Juizo 100% Digital.

* Interveng¢ao do Ministério Publico: inclui o Ministério Publico no processo como
custos juris.

= Requer prioridade de tramitag¢ado - Crianca e Adolescente.
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Peticionamento Eletronico (5 de 5) - Documentos ®
nformagoes do processo Assuntos Partes Autoras Partes Rés Documentos
< Retornar para Etapa Inicial = < Anterior Cancelar
Informagdes Adicionais

[C] Requer prioridade de tramitag&o - Doenga grave [ Requer Liminar/Antecipagdo de Tutela

[ Intervengdo do Ministério Plblico Requer prioridade de tramitagdo - Idoso

[ Requer prioridade de tramitagio - Pessoa com deficiéncia [CJ Requer prioridade de tramitagdo - Crianga e Adolescente

[ Processo com pessoa enquadrada na LEI 14.289 Opgé&o por Juizo 100% Digital

Selecdo padréo para a comarca e competéncia deste ajuizamento (Res.
Conj. GR/CGJ n. 29/2020).
A recusa devera ser justificada (Res. Conj. GP/CGJ n. 22/2021, art. 6°).

Descri¢cdo da imagem: tela “Peticionamento Eletronico — Documentos” com destaque para as opgdes presentes na
se¢do “Informacgdes Adicionais”.

Sele¢ao de documentos
O sistema eproc aceita a juntada de arquivos de diversos tipos:

= Documentos: PDF, HTM, HTML e KML (Tamanho maximo 11 MB)

= Audio: MP3, WMA e WAV (Tamanho méximo 250 MB)

= Imagens: JPEG, JPG, PNG e GIF (Tamanho maximo 11 MB)

= Videos: MP4, WMV, MPG, MPEG e WEBM (Tamanho maximo 250 MB).

Clicar em “Escolher arquivo” e selecionar o documento em sua pasta de origem para anexa-lo. Em
“Tipo”, digitar parte do tipo para filtrar as opgdes, ou clicar em “Listar todos” para visualiza-las.

Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgbes Avangadas
[-]1Documento 1

Arquivo
Arraste aqui o arquivo para fazer o envio.
Escolher arquivo Peticdo inicial - SGPpdf 31.2kB
Tipo inic
sigilo EMEMNDA DA INICIAL .

Descricdo da imagem: area de sele¢do de documentos com o campo “Tipo” preenchido com “inic” e exibi¢do das
opcbes “EMENDA DA INICIAL” e “PETICAO INICIAL”. Destaque para o botdo “Listar todos”.

Em “Sigilo”, pode-se definir o nivel de sigilo para a peca em questdo. Por fim, clicar em “Confirmar
sele¢ao de documentos” para inclui-lo no cadastro.
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Adicionar mais Documentos | Digitar Documento | Opgdes Avangadas
[ -1Documento 1

Arquivo
Arraste aqui o arquivo para fazer o envio.
Escolher arquive Peti¢do inicial - SGPpdf 31.2kB
Listar todos
Tipo | PETICAO INICIAL
Sigilo

Sem Sigilo (Nivel 0) ~

[ Confirmar selegéo de documentos ]

Descri¢cdo da imagem: area de sele¢ao de documentos com os campos “Tipo” e “Sigilo” preenchidos. Destaque para
o botdo “Confirmar” sele¢ao de documentos.

Ap0s repetir o procedimento para cada um dos arquivos a serem juntados, estes serao listados no
guadro “Documentos selecionados e ainda nao utilizados em movimentagao”.

Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagao

Seq@ Formato Nome Documento Tamanho Tipo Documento Sigilo Data Envio Assoc. Assinaturas Digitais Obs Excluir
“ 1 PDF Peticao inicial - SCPpdf 31926 bytes  Alterar i Alterar gem Sigilo (Nivel 0) 15/10/202410:23:36  Associar (Opcional) Alterar  pPedido inicial reduzido a terma no JEC 3
v

: 2 PDF Documentos - SGPpdf 30890 bytes  Alterar appespoc  Alterar sem sigilo (Nivel 0)  15/10/2024 10:25:41  ASSOCiar (Opcional) Alterar Rg »®
: 3 PDF Documentos- SGPpdf  30890bytes  Alterar appespoc  Alterar sem Sigilo (Nivel 0)  15/10/2024 10:26:.04  ASSociar (Opcicnal) Alterar Comprovante de Enderego %

Total: 93706 bytes

< Retornar para Etapa Inicial Anterior SUEIFEE  Cancelar

Descrigdo da imagem: quadro “Documentos selecionados e ainda ndo utilizados em movimentagdo”.

Nesse quadro, é possivel alterar a ordem dos arquivos juntados (clicando e arrastando para o local
desejado ou utilizando as setas na coluna “Sequencial”), o tipo dos documentos e seus niveis de
sigilo. Para excluir um arquivo selecionado indevidamente, clicar no botao “Excluir documento”,

representado por um “X” vermelho.

Entdo, clicar no botdo “Finalizar”. Sera exibido em tela um resumo do cadastro efetuado. Para
prosseguir, clicar no botao “Confirmar ajuizamento”.
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Peticionamento Eletronico ®
Resumo das Informagdes

Desejo entrar com a agdo em:
Mondai

Rito do Processo:
JUIZADO ESPECIAL (CIVEL)
Tipo de Agdo:
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL
Sigile:
Sem Sigilo (Nivel 0)
Assunte Principal:
Acidente de trénsito, Indenizagdo por dano material, Responsabilidade civil, DIREITO CIVIL

Partes :
PARTE ATIVA - SGP (Principal)
X
PARTE PASSIVA - SGP (Principal)

Documentos

[@mc  [gearrespoc  [glapres boc
Confirmar ajuizamento do processo?

Confirmar ajuizamento Cancelar

Descri¢cdo da imagem: resumo das informagGes e documentos selecionados no ajuizamento.

Serd aberta uma nova tela com informacao acerca das custas. Observe que as informacdes na drea
“Itens de recolhimento” serdo exibidas com o texto tachado, tendo em vista que as custas
somente serdo devidas em caso de recurso, se indeferida a gratuidade judiciaria.

Custas Processuais @

Valor da causa: R$ 30.000,00
Compeaténcia/Classe: Juizado Especial Civel /| PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

Parte

PARTE ATIVA - 5GP (principal) - AUTOR %
& ZET I'EJJBHUJ
e N30 [dentificada

Guias

Itens de recolhimento

. Memdria de =
[n] Data ltem Otd Valor Efetivado caleulo Agdes
P -, TeEsde s == o Alesarvalert Docotar DA Rarar ama
4 13875747 iBMQooad e i i 4640 4000 Detolbes e
- — e — = s e —emmbme lmeneanme L
2 1387E7E2 4EMOOOd AR MR 480 2225 MSs  Dotslees p =W —_T

R% 0,00

Descricdao da imagem: tela “Custas Processuais” com indicagdo dos Itens de recolhimento relativos ao ajuizamento.
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Apods clicar em “Fechar”, serd exibida a informacdo “Processo distribuido”, indicando o nimero
do processo e a chave para consulta, que podera ser utilizada para consultar o processo eletrénico.

Peticionamento Eletronico @

mprimir Extrato Enviar uma nova peticao Eecha

@ Processo distribuido.

N° Processo:

2000073-69.2024.8.24.0043

Chave para Consulta
473971834824

Classe
PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL

Magistrado
Magistrado de Testes TJSP - Juizo da Vara Unica da Comarca de Mondai
Partes
'ARTE ATIVA - SGP - AUTOR
X
ARTE PASSIVA - SGP - REU

Gerar Custas mprimir Extrato Enviar uma nova petigdo =~ Fecha

Descrigcdao da imagem: tela de confirmagdo da distribuicdo com destaque para o nimero do processo e a chave para

consulta.

Observe que o niumero do processo é indicado em azul. Ao clicar sobre ele, serd aberta a tela
“Consulta Processual — Detalhes do Processo”.

HOMOLOGAGAD

Consulta Processual - Detalhes do Processo @
Nova Consulta  Imprimi Voltar

N® do processo Classe da agdo: | Competéncia |

5000073-69.2024.8.24.0043 PROCEDIMENTO DO JUIZADO ESPECIAL CIVEL Juizado Especial Civel

Data de autuagdor Situagdo |

15/10/2024 10:34:50 MOVIMENTO

Orgdo Julgador: ;| Juiz(a): _ |

Juizo da Vara Unica da Comarca de Mondai Magistrado de Testes TISP

Lembretes # [ Novo

# Assuntos [

Partes e Representantes 1]

AUTOR REU
0 AU VAT (723.068.980-57) - Pessoa Fisica (] [FAiisitSSVARREel (199.808.380-27) - Pessoa
Fisica

v

Descri¢cdo da imagem: tela “Custas Processuais” com indicagdo dos itens de recolhimento relativos ao ajuizamento.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

SGP 4 - Diretoria de Capacitacao, Desenvolvimento de Talentos, Novos Projetos,

Governanca em Gestao de Pessoas e Analise de Desempenhos Funcionais

Todo o material foi desenvolvido utilizando as bases de homologagéo e materiais de apoio gentilmente

disponibilizados pelos Tribunais de Justica de Santa Catarina, Rio Grande do Sul e Minas Gerais
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