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PAINEL DO PROCURADOR

Ap0ds acessar o sistema, o usuario com perfil Procurador (Promotor ou Defensor) tera acesso ao
Painel do Procurador, no qual estdo as fungdes de cita¢des e intimacdes, foruns de conciliacdes,
audiéncia e inquéritos policiais, entre outras.

APRESENTAGAD
Painel do Procurador @]
H Citagbes/Intimagies
Tipa Quantidade
Processos com prazo em aberto i
PrOCessss COm prazo em aberto - urgente
Processos pendentes de citagio/intimaclo - Urgentes [1]
Processos pendentes de citacio/intimacio
Processos pendentes de intimagio de homologagso de acordo
Processos pendentes de citagho - an 334 CPC
Decursos de prazo nos Ultimos 30 dias

Processos com bens/valores/itens apreendidos

+ Foruns de Conciliagtes

+ Sessdes de Julgamento

Descrigdo da imagem: tela do eproc aberta no Painel do Procurador, destaque ao item “Painel do Procurador” no

menu lateral, ao icone da pagina inicial na barra de menu superior e aos itens “Cita¢des/Intimacgdes”, “Féruns de
Conciliagdes” e “Sessdes de Julgamento” exibidos na tela.

O sistema vem configurado para que o Painel do Procurador possa ser acessado por meio do icone
“Pagina inicial do sistema”, localizado na barra superior da tela, porém essa configuracdo pode ser
alterada.

Também é possivel acessa-lo por meio do item “Painel do Procurador” pelo menu lateral.

Para modificar a configuracdo de acesso ao Painel do Procurador, o usuario deve clicar no icone
“Perfil do Usuario” e selecionar a opgao “Configuracdes”.

» B o

PROCURADOR CHEFE MP (chefemp)

APRESENTAGAQ

Painel do Procurador

Menu Textual

Atendimento e Tutorias = Citagdes/Intimagdes

Processos com prazo em aberto

Processos com prazo em aberto - urgente o

Processos pendentes de citagdo/intimagao - Urgentes E] Encerrar Sessdo

Gerenciamento de Processos

Descricdao da imagem: tela do eproc com destaque ao icone “Perfil do Usudario” e ao seu menu exibido, destacando a
opcdo “ConfiguragGes”.
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Na tela “ConfiguragOes personalizadas”, localizar a secao “Inicializacdao” e selecionar a opgao
desejada no campo “Pdagina inicial do sistema”.

CHEFEMP - PROCUR: =

Inicializagao

Menu Textual Dicas

Ativado

Atendimento e Tulorias Exibir dicas na pégina principal

Perfil padrio

> Nenhum s
Permite escolher o perfil que serd selecionado como padrdo ao fazer login no sistema

Pdgina inicial do sistema
Permite escolher a pagina inicial do sistema.

Lembretes

tes de citagdo/intimagio
Exibir lembrete na movimentagio Pro
Permite que o usudrio indique que, por padrdo, ao criar um lembrete a opcdo exibir lembrete na Moviment]  prg,
Frocesso esteja sempre selecionada.

©OM prazo em aberto

pendentes de citagio/intimagéo - Urgente

Processos com intimacdo de pauta

Descricdo da imagem: tela “ConfiguragGes personalizadas” com destaque para o item “Pdagina inicial do sistema” e
ao respectivo campo de preenchimento com seu menu de opgdes.

Com o objetivo de otimizar o trabalho, ainda nessa mesma tela, é possivel configurar atalhos que
ficam localizados ao lado do icone “Pagina inicial do sistema”. Para isso, localizar a secdo “A¢bes”
e selecionar as opgdes desejadas nos campos “Acesso rapido a rotina 1”7, “Acesso rapido a rotina
2” e “Acesso rapido a rotina 3”.

E

EETOE IO T I Processos pendentes de citagdofintimacs = |
Permite escolher uma rotina para acesso répido. 5505 pe 3 G t &
Acesso rapido a rotina 2

- - | Processos com prazo em aberto : |
Permite escolher uma rotina para acesso rapido.

Acesso rapido a rotina 3

- B Petigbes Iniciais pendentes de distribuicic & |
Permite escolher uma rotina para acesso rapido. | : P .

Descrigdao da imagem: tela “ConfiguragGes personalizadas” com destaque para os campos de preenchimento dos
acessos rapidos 1, 2 e 3.

Apds a selecdo, acionar a tecla “F5” para atualizacdo das informacgées. O Painel do Procurador foi
alterado e agora, além do icone “Pagina Inicial do Sistema”, ha as trés agdes preferenciais
escolhidas.

CHEFEM

Descri¢cao da imagem: barra do menu superior do eproc com destaque aos icones de acesso rapido 1, 2 e 3.

Ao clicar sobre uma das a¢des preferenciais escolhidas, o sistema exibird diretamente a tela, sem
a necessidade de se fazer o acesso por meio do menu lateral ou do painel inicial.
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NI e
ar no Menu (Alt + m)

Menu Textual Processos pendentes de citagao/intimagao - Urgente ®

APRESENTAGAQ

Atendimento e Tutorias Gerar Planilha | Peticionamento em Bloco  Imprimir = Voltar

Consulta Processual
Para ABRIR o prazo, clique no link "Abrir prazo” (abre o prazo e consulta o processo), OU espere que o sistema abra automaticamente o prazo apds 10 dias

Gerenciamento da P dori N o A
srenciamento da Frocuracona corridos, a contar da data do evento de citagdo/intimagao.

Gerenciamento de Feriados e - 0 prazo se refere & parte do processo marcada em vermelho nas informacgdes de autor e réu.
ErE - Observagéo: é possivel abrir varios prazos ao marcar mdltiplos itens e clicar no botéo "Abrir Prazo" no topo da pégina
Gerenciamento de Processos - Ao clicar no nimero do processo o sistema permite a consulta do processo SEM a abertura do prazo.

- A exibicdo da lista serd paginada com 300 processos por pagina, caso a quantidade ultrapasse esse nimero.
Mensagens
Movimentag&o Processual .

Filtrar por:

Painel do Procurador . . " .

Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Paradas do Sistema Todos 4 Todos 4 Todos v

Permissoes Expressas

Evento de Intimagao

Petigdo Inicial -

Descri¢do da imagem: tela “Processos pendentes de cita¢do/intimagdo — Urgente”.

Secao “Citacoes/Intimacgoes”
E por meio da secdo “Citacdes/Intimacdes” que sera realizado o controle e gerenciamento dos
atos de comunicagao realizados nos processos.

Nela pode-se visualizar a quantidade de processos existentes em cada situacdo especifica
referente aos atos de comunicacdo judicial. Esses atos sdo classificados em categorias, descritas a

seguir.
Painel do Procurador ®
= Citagbes/Intimagbes
Tipo Quantidade
Processos com prazo em aberto 3
Processos com prazo em aberto - urgente 0
Processos pendentes de citagdo/intimac&o - Urgentes 0
Processos pendentes de citagdo/intimagdo 0
Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo 1}
Processos pendentes de citagdo - art 334 CPC 1}
Decursos de prazo nos altimos 30 dias 14
Processos com bens/valores/itens apreendidos i}

Descri¢do da imagem: Painel do Procurador com destaque para a sec¢do “Citagbes/Intimacdes”.

Processos com prazo em aberto
Aqui se encontram os processos que possuem atos de comunicagdo com o prazo processual aberto

(seja por acdo do usuario ou apds o término do prazo de 10 dias para ciéncia do sistema) e dentro
do prazo para manifestacao.

Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema exibe a tela “Processos com prazo em aberto”
com a relacdo de processos com citacdes e intimacoes pendentes, sendo possivel filtra-los por:

= “Rito processo”;
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=  “Grau judicial”;

= “Localidade judicial”’;

=  “Evento de Intimagdo”;

= “Area”: restringe a exibigdo dos processos de acordo com a area cadastrada;

= “Sigilo”: restringe a exibicdo dos processos de acordo com o nivel de sigilo atribuido
aos autos.

O objetivo dos filtros “Area” e “Sigilo” é possibilitar a organiza¢do da relagdo de processos por drea
de atuacdo e por nivel de sigilo, proporcionando maior celeridade na localizagdo dos processos,
auxiliando na analise e gerenciamento das atividades em bloco.

Importante

Os filtros de “Area” e “Sigilo” também est3o disponiveis nos relatérios de “Processos
com prazo em aberto — urgente”, “Processos pendentes de citagdo/intimagdo —
Urgentes”, “Processos pendentes de citagdo/intimagdo”, “Processos pendentes de
intimacdo de homologacdo de acordo”, “Processos pendentes de citacdo — art. 334
CPC” e “Decurso de prazo nos ultimos 30 dias”, todos do “Painel do Procurador”.

Processos com prazo em aberto @
Gerar Planilha  Peticionamento em Bloco  Imprimir  Voltar
Filtrar por:
Rito processo Grau Judicial Localidade Judicial
Todos v Todos v Todos v
Evento de Intimagao Area! Nivel de Sigilo do Processo:
- v Todos v
 row |

Descrigdo da imagem: exibicdo da tela “Processos com prazo em aberto”, com destaque aos filtros disponiveis da
secdo “Filtrar por”.
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[2rir os processos selecionados em abas/janelas

Lista de CitagBes e Intimagges Pendentes (2 registros)

- Data envio . .
5 Processo Classe Assunte s Evento e Prazo o %  Inicio Prazo +  Final Prazo
* requisigio

1003516-62.2024.8.13.0024
Juizo: BHE 1° V.Fe.TrM J
Cadastrar Lembrete

. Expedida/certificada a citagdo
DEPOSITO DA LEI

0 Autor i Divida Ativa ndo-ributdria eletronica 04/10/2024 14:35331 gg/;s/n 2:24 22’;:’5 29“24
AUTOR PROC 1 dias

X
Réu
PROCURADORIA
1003517-47.2024.8.13.0024

Juizo: BHE 2° V.Fe.TtM J

Cadastrar Lembrete.

Descrigdo da imagem: exibicdo da tela “Processos com prazo em aberto”, com destaque aos botdes “Filtrar” e “Abrir
0s processos selecionados em abas/janelas”.

Para acessar os autos, clicar sobre o nimero do processo ou selecionar a caixa de selegdo referente
aos processos desejados. Entdo, clicar em “Abrir os processos selecionados em abas/janelas”.

Processos com o prazo em aberto — urgentes

Nesta linha encontram-se listados os processos que possuem atos de comunicacdo classificados
como “urgente” pela Unidade Judicial quando da citacdo ou intimacdo. Neste caso, o prazo
processual encontra-se aberto (seja por acdo do usudrio ou apds o término do prazo de 10 dias
para ciéncia do sistema) e dentro do prazo para manifestacao.

Processos pendentes de citagdo/intimagdo — urgentes
Aqui estdo relacionados os processos que possuem atos de comunicagado classificados como
“urgente” pela Unidade Judicial quando da citagdo ou intimacgdo, porém o prazo nao foi aberto

nem pelo destinatdrio, nem pelo sistema.

Processos pendentes de citagdo/intimagao
Ja nesta linha se encontram os processos que possuem atos de comunicagdo cujo prazo nao foi
aberto nem pelo destinatario, nem pelo sistema.

Ao clicar na quantidade de processos, o sistema abrird a tela “Processos pendentes de
citacdo/intimacdo”. Nesta tela é exibida uma lista de processos com citagdes e intimagdes
passiveis de abertura de prazo, com a possibilidade de filtra-los por rito do processo, grau judicial,
localidade judicial, evento de intimacdo, area e sigilo.

E possivel abrir o prazo de forma individual ou em lote. Para realizar a abertura de prazo de um
Unico processo, clicar em “Abrir Prazo”, localizado na coluna “Inicio Prazo”. Ja para abertura em
lote, selecionar os processos e clicar no botdo “Abrir Prazo”, localizado no inicio e no final da tela.
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[Processos pendentes de citacho/intimacao |
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Descri¢do da imagem: tela “Processos pendentes de citagdo/intimag¢do” com destaque a opgao “Filtrar por”, aos
botdes “Abrir Prazo” no menu superior e na coluna “Inicio Prazo” e a caixa de selecdo de um processo especifico.

Assim que aberto o prazo, seja pelo usudrio ou pelo sistema, serd registrado um evento no
processo confirmando a intimacdo eletronica e, entdo, o prazo processual comecara a fluir.

Evento Data/Hora

Descrigao Usudrio

“S—

Expedida/certificada a intimagao eletronica - Vista ao MP para Parecer 5
27/11/2024 Refer. ao Evento 1
16:42:24 (AUTOR - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL)

Prazo: 10 dias Status:AGUARD. ABERTURA

Documentos

% 06/12/2024 Confirmada a intimag&o eletronica - Refer. ao Evento: 2
15:52:54 (AUTOR - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL)

3p

Descrigdo da imagem: capa do processo com destaque para a segao “Eventos”, para os icones de acesso rapido 1, 2
e 3 e para o evento de confirmagdo da intimacgdo exibido na tabela de eventos.

Além disso, o processo deixa de constar na classificacdo “Processos pendentes de

citacdo/intimacdo” e passa a fazer parte da classificacdo “Processos com prazo em aberto”.

Painel do Procurador @
= Citagbes/Intimagdes

Tipo Quantidade

| Processos com prazo em aberto

37

Processos com prazo em aberto - urgente

Processos pendentes de citagdo/intimagéo - Urgentes

|Pmcessns pendentes de citagdo/intimagio |

3
2

35

Descri¢do da imagem: sec¢do “CitagBes/Intimacdes” do Painel do Procurador com destaque para as classificagcdes

citadas e a coluna “Quantidade”.
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Para responder a citagdo/intimagdo, consultar os procedimentos descritos na apostila
“Peticionamento Intermedidrio”.

Processos pendentes de intimacao de homologacao de acordo

Nesta aqui constam os processos que possuem atos de comunicacdao que foram realizados pela
Unidade Judicial com o evento especifico de “homologac¢ado de acordo”, cujo prazo ainda nao foi
aberto nem pelo usudrio, nem pelo sistema.

Processos pendentes de citacdao — art. 334 CPC
Aqgui temos os processos que possuem atos de comunicacdo com o evento especifico “art. 334
CPC”, cujo prazo ainda ndo foi aberto nem pelo usuario, nem pelo sistema.

Decurso de prazo nos ultimos 30 dias
Nesta linha temos os processos em que ocorreu o ato de comunicacdo, porém ndo houve
manifestacdo por parte do usudrio nos ultimos 30 dias.

Processos com bens/valores/itens apreendidos
Para finalizar, ao clicar na quantidade de processos desta linha o sistema exibe um relatdrio com
todos os processos com bens, valores e itens apreendidos, caso necessdria analise ou providéncias.

Foruns de conciliagoes

Nesta segdo encontram-se os processos que estdo em fase de conciliagdo.

Para abrir a se¢do, basta clicar no icone “Conciliacdes”, representado pelo sinal de adicao.

# Foruns de Conciliagoes

Descrigcdo da imagem: secdo “Foruns de Conciliagdes” com destaque para o sinal de adigdo.

Caso queira, também é possivel configurar a secdo para que ela permaneca sempre aberta. Para
isso, clicar na caixa de selecdo “Manter o painel Féruns de ConciliagGes sempre aberto”.

L

9
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= Foruns de Conciliagoes

Status Quantidade
Criados / Aguardam abertura
Abertos / Em negociacdo
Aguardam manifestagéo 0
Propostas de acordo pendentes de analise 0

Descricdo da imagem: secdo “Féruns de Conciliagdes” com destaque para caixa de selegdo citada.

PeticOes iniciais pendentes de distribuicao

Esta secdo nos traz as peticoes iniciais, elaboradas pelos analistas e assistentes vinculados ao
usudrio com perfil Procurador (Promotor e Defensor), que ainda ndo foram
protocoladas/distribuidas.

Para abrir a secdo, clicar no icone “Peticdes Iniciais Preparadas”, representado pelo sinal de adicao.
A secdo é apresentada conforme figura abaixo.

= Petigdes Iniciais pendentes de distribui¢o
Tipo Quantidade de processos

Processos pendentes do procurador 0

Descrigdo da imagem: secdo “PetigGes iniciais pendentes de distribuicdo”.

Movimentacoes pendentes

Exibe as peti¢cdes intermediarias elaboradas pelos analistas e assistentes vinculados ao usuario
com perfil Procurador (Promotor ou Defensor) e que ainda nao foram protocoladas.

Da mesma forma vista nas secGes anteriores, para abri-la basta acionar o icone “Movimentagdes

Preparadas”, representado pelo sinal de adicdo.

= MovimentagGes pendentes
Tipo Quantidade de processos

Movimentages/peti¢oes pendentes para procurador 0

Descri¢ao da imagem: secao “Movimentac¢des pendentes”.

Sessoes de julgamento

Estdo relacionados nesta secdo os processos com sessdes de julgamento designadas.

Para abrir a secdo, clicar no icone “Sessdes de Julgamento”, representado pelo sinal de adicao.
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= Sessdes de Julgamento
Tipo Quantidade de processos

Processos em pauta 1

Descri¢do da imagem: se¢do “Sessdes de Julgamento”.

Recursos do Tribunal

Aqui estardo disponiveis os agravos de instrumento distribuidos pelo procurador.

Para abrir esta secao, clicar no icone “Recursos do Tribunal”, representado pelo sinal de adigao.

= Recursos do Tribunal
Tipo Quantidade de processos

Agrava de Instrumento Distribuido 62

Descri¢cdo da imagem: secdo “Recursos do Tribunal”.

Ao clicar na quantidade de processos dessa secao, o sistema exibe a tela “Agravo de Instrumento
Distribuido”, a qual fornece informacgdes pertinentes ao agravo, como, por exemplo, o seu nimero
e a data de distribuicdo.

Agravo de Instrumento Distribuido

&)

violtar

Lista de Agravo de Instrumento Distribuido (85 registros - 1 a 50):

% Processo Niimero do Agravo % Data da Distribuigdo do Agrave
5000584-09 2024 8 21.0154
Juizo: AGO1CIVIY

Autor
IGOR PIRES - AUTOR 50002795120248217000/TRF 06/09/2024 15:28:54
X

Réu )
IGOR FERNANDES PERES - REU

5000184-97 2021 8 21.0154
Juizo: AGO1CIV1J

Autor
CARLOS ANTONIO PELLIN - AUTOR 50000430220248217000/TRF 19/04/2024 12:34:56
X

Réu
MAPFRE VERA CRUZ SEGURADORA S/A - REU

Descri¢cdo da imagem: tela “Agravo de Instrumento Distribuido”.

Audiéncia
E aqui que podemos consultar as audiéncias futuras, as realizadas, as canceladas e as n3o
realizadas.

Para expandir a secdo, clicar no icone “Audiéncia”, representado pelo icone de adicao.
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= Audiéncia
Situagdo Quantidade de Audiéncias
Audiéncias Futuras(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada) 4
Audiéncias Realizadas (Audiéncias Realizadas) 253
Audiéncias Nao Realizadas (Canceladas,Nao Realizadas) 38

Audiéncias Futuras de Conciliagdo(Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada) 1
Audiéncias Realizadas de Conciliag&o (Audiéncias Realizadas) 94

Audiéncias Ndo Realizadas de Conciliagdo (Canceladas,Néo Realizadas) 14

Descrigdo da imagem: secdo “Audiéncia”.

Ao clicar sobre a quantidade de processos, o sistema exibe uma tela que sempre estard relacionada
com o tipo de audiéncia selecionado (neste exemplo, “Audiéncias Futuras”), na qual constam
algumas informacgdes sobre o processo.

Audiéncias Futuras (Designada, Redesignada, Prorrogada, Adiada) @
Voltar
Lista de Audiéncias (4 registros):
Nimero Processo Evento  Local DataiHora Observacio
5000477-07.2022.8.21.0001 Sala:
(10* Vara Criminal do Foro Central da Comarca de Porto Alegre) -
sala 301
Autor
POLICIA CIVIL DO ESTADO DO R\())(GRANDE DO SUL - REQUERENTE Audiéncia de instrugo designada Inicio
Réu 12/12/2024 13:30:00
ROBERTASS00 SANTOS - ACUSADO Previsio Término

1212/2024 14:10:00

5002524-56 2019.8 210001

(12* Vara Civel do Foro Central da Comarca de Porto Alegre) Sala dgs::Iad:n 0

Autor
MIRIAN BRUCKSCHEN MQ;TA BARROS - EXEQUENTE Audiéncia de instrugio designada Inicio
Réu 15/12/2024 18:00:00
Previséo Término
SILVIO SAGGIORATO - EXECUTADO 15/12/2024 18:30:00

Descri¢do da imagem: tela “Audiéncias Futuras”.

PAINEL DO GERENTE PROCURADORIA

Ao acessar o sistema, o usuario com perfil Gerente Procuradoria passa a ter acesso ao Painel do
Gerente, por onde fard o gerenciamento da procuradoria, bem como dos processos.

Também é possivel buscar e acessar o item “Painel do Gerente” pelo menu lateral.
Nele é possivel realizar pesquisa de processos utilizando-se dos filtros disponiveis.

Assim como vimos no titulo Painel do Procurador, o sistema vem configurado para que o acesso
seja feito por meio do icone “P4gina inicial do sistema”, localizado na barra superior da tela, porém
isso pode ser alterado.

Para fazer alteracdo da pdgina inicial do sistema e incluir as a¢des preferenciais, o usudrio deve
utilizar o mesmo procedimento visto no item referente ao Painel do Procurador desta aula.
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Na sec¢dao “Visibilidade do Painel” selecionar uma das opgdes: “Somente Processos em
Andamento”, “Todos os processos” ou “Por Periodo”, inserindo o periodo desejado. Em “Subsecdo
de Origem”, selecionar a comarca e apos, clicar em “Filtrar”.

Painel do Gerente ®
Visibilidade do Painel
© somente Processos em Andamento Todos os Processos Por
Periodo = a

l Subsegdo de Origem I

f Alegrete ¥

Descricao da imagem: Painel do Gerente com destaque para a segao “Visibilidade do Painel”, a “Subsec¢do de

Origem” e ao botdo “Filtrar”.

Apds o processamento, o sistema exibe a relagdo de processos que atendem aos parametros
definidos, separados por procurador lotado na entidade.

CARLOS FRANCISCO SICA DINIZ-PROCURADOR - (PEL003853) 1
DANIELA PIRES SCHWAB-PROCURADOR - (MP-SCHWAB) 1
FABIANO DALLAZEN-PROCURADOR - (MP-DALLAZEN) 1

Descri¢cao da imagem: resultado da pesquisa realizada.

Ao clicar sobre as linhas relacionadas a cada usudrio com perfil Procurador (Promotor ou
Defensor), o sistema exibe a se¢do “Citacdes/Intimacdes” com os processos atribuidos aquele

usuario.
SAMUEL GRIZA-PROCURADOR - (GRIZAPCDPEMP) 16
CitagGes/Intimagdes
Tipo Quantidade de processos
Processos pendentes de citagdo/intimag&o - Urgentes 3
Processos pendentes de citagdo/intimagao 13
Processos pendentes de intimagdo de homologagdo de acordo 0
Processos pendentes de citagéo - art 334 CPC 0
Processos com prazo em aberto 0
Decursos de prazo nos dltimos 30 dias 0

Descrigdao da imagem: tela com exibicdo de processos que estdo atrelados a usuario especifico, contendo as colunas
“Tipo” e “Quantidade de processos” na se¢do “Citagdes/Intimagdes”.
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Atencao
Para direcionar o usudrio a lista de processos de cada linha que consta na secdo

“CitagOes/Intimacgdes”, basta clicar sobre o nimero que se encontra na coluna
“Quantidade de Processos”.

Os procedimentos para gerenciamento da procuradoria e dos processos realizados pelo Gerente
Procuradoria se encontram descritos nas apostilas “Cadastro de Usuarios — Partes | e Il”,
“Gerenciamento de Usudrios” e “Gerenciamento de Processos”.
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TRIBUNAL DE JUSTICA

3 DE FEVEREIRO DE 1874

CREDITOS

Diretoria de Capacitacdo
SGP | SECRETARIA DE GESTAO DE PESSOAS

Todo o material foi elaborado utilizando as bases de homologacdo e materiais de apoio gentilmente disponibilizados
pelos Tribunais de Justica de Santa Catarina, Rio Grande do Sul e Minas Gerais
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